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चौथा अध्याय--. व्यापारिक बाहयां |--व्यापारी कितने भकार 


५ २७ 


के होते हैं! सब से आदि बही कौनसी होती है ? इस बही की आवश्यकता 
पपनियों के दो नमूने, व्यापार की मुख्य-सुख्य बहियां, वहियों किस प्रकार 
मे लिखी जाती है ९ बहियों में जमा ख़र्च करते समय दी बाता का ध्यान 
रखना, चुक-कीपिंग में सिंगिक ओर डबल ऐंन्ट्री के ढंग पर हिंसाव लिखना 
99॥6 7%७ए जौर ॥000006 एफ के दो नमूने, देशी वहीं 
खाते और हुक-कीपिंग के जमा ख़्चे में सुख्य मत-भेद, रोकडू वही आर 
(0880 300: के दो अछा अछग नमूने, मिथ्या आक्षेपों का निवारण 
ओर अभ्यासार्थ ग्रझन । ( पृष्ठ ०७ से ६९ तक ) 
पाँचवाँ अध्याय---[रिक्रड बद्दी-८४<१ /००ंसै-रोकड़ वही 
“किसे कहते है ? नमूना रोकडबही का, रोकड्बही कितने प्रकार की होती हैं ९ 
रोकडी और उधर के सौदों की पहिचान, अन्य ज्ञातव्य बातें, श्री रोकड़ 
पोते बाकी क्‍या है ? रोकडु बही लिखने के साधारण नियम, रोकड्बही के 
तीन उदाहरण, रोकड़ का मिलाना, रोकड़ के लिखने ओर बराबर होने के 
उदाहरण, रोकड का घटना व उदाहरण, रोकड़ का बढ़ना और उदाहरण, 
रोकडु के घटने और बढ़ने की दुशा में क्या करना चाहिये ?, बटाव क्‍या 


है ९? बटाव के प्रकार, रोकड़ी सोदा में बटाव का दो प्रकार का जमा खर्चे 


उधार के सोदा का रोकड़ बही सें जमा खच, नमूना “उधार साल को 
खरीद ओर बिक्री रोकड बही में लिखने का, रोकड़ बही और कैश छुक 
 । 


गेकड वही से बक के जमा खे का हिसाब लिखना कुछ मुख्य बात 


रोकइ वही से चेक के जमा ख्च करने के कुछ नियम बुक-कीपिंग के ढेग 


पर हल की हुईं उदाहरण माला, औ 
बी) र अभ्यासाथ शप्रन्न। ( पृष्ठ ७० से 


उठवी अध्याय--- ( नकत्त वही-/०छात्ों ) नकछ बही 
कस कहते 
बह है ! नकर वही कितने प्रकार की होती है ? नक॒रू बही की 
हे सा खच की विशेषतायें, नकल बही के नसूने जोर उदाहरण 
नह 
ह के विभाग, जमा वह आर बिक्री बही रखने के लाभ दे 
जमा 


( हे 9) 


त्रही और नाम बही किन्हें कहते हैं, दोनों का जमा खर्च, नकरू बहो में 
उधार माल के लेन देन *का जमा खर्च, नकद और उधार के मिले हुएं- 
सोदों का जमा खर्च, माल का अधूरा लेन-देन या ख़रीद फ़रोख्त, नकल 
बही में ग़छती ठीक करना, 300]: 8७(४४४ में जमा खर्च के कुछ 
नियम, ओर अभ्यासाथ प्रध्न | ( प्रृष्ट ९८ से ११८ तक ) 


सातवाँ अध्याय----( खाता बही--+.८८४०/ ) खाता बही- 
किसे कहते हैं ? खाता बही की डपयोगिता, खाता बही का आकार और - 
सले, खाता बही ( ॥,6026/7 ) का नशा ( £906 ), खातों को सूची, . 
सूची का नम्तूना, खाता बही लिखने के नियम,खतोनी, खाता ड्योढ़ा करना, 
बाकी तोड़ना या उठाना, बचे हुये माल की कीमत छगाना, दो उदाहरण- 
माछा, महाजनी और 300: $%६०एए०४ के ढंग पर खाता बही 
([,७१४००), अन्य व्यापारिक खाते, और अभ्यासाथे प्श्नन । (पृष्ठ ११९ 
से १४३ तक) 

आठवोँ अध्याय---(सहप्यक बा य॑ं) चिद्दी नोध बही, छेखा 
पाड़ बही, बिल्‍्दी नोंध बह्ी, सोंदा नोध बही, आँकड़ा बही, हुँ डी बही, 
व्याज बही, कोठा बही, बीजक बही, जाकड़ बही, रुजनाॉँचाँ, सिल्क बही 
और अभ्यासाथ अश्न  ( पृष्ट १३४४ से १४७८ तक )। 

नवाँ अध्याय--( तबूपर--7%वाँ 864/72४ )-- तल- 
पंट किले कहते डे ? तलपट की उपयोगिता, तरूपट कब्च तैयार करनी: 
चाहिये ?, तलूपट 'में जमा ओर नाम की ओर रकृमें लिखनी, दो प्रकार से 
कच्चा आँकडा तैयार करना, तछूपट न मिलने के कारण, तरूपट का मिल 
जाना खतोनी को गारंटी नहीं है, तलछपट मिछ जाने पर भी ग़रूतियों का: 
पता नहीं चलता है, तलपट न मिलने की दशा में कया करना चाहिये ? 
जमा और नाम के दिये हुये जोड़ों से तछपट तैयार करना, ओर झः' 
प्रइन । ( एष्ठ १४८ से १०८ तक ) ' 

दसवाँ अध्याय--- निकच-9 ८722 ४/४2४४ 

पे 


५ 


( ४ ) 


का जमा खर्च ] आँकड़ा किसे कहते हैं ? ऑफडे का विवरण, पाउना पाँच 
शकार का होता है, आँकड़ा बनाने की आवश्यकता और छाम, आाकदा 
कि प्रकार से तैयार किया जाता है ९, पक्के ऑकड़ के देने ओर लेने में 
कौन-कौन से हिसाब होते हैं ? पगड़ी किसे कहते हैं ?, ऑकड़े का नमृना, 
दो उदाहरणमाछा, दिये हुये आँकड़े से पूंजी मालूम करना, तरूपट ओर 
आँकड़े में अन्तर, 3007-7980778 की उदाहरणमसाला की 39908 
0॥९७४, आँकड़े का जमा ख्चे, डदाहरणमाछा, और अभ्यासार्थ प्रश्न । 
( पृष्ठ १५९ से १५० तक )। 


ग्यारहयाँ अध्याय---[मिदाजनी बही खांत और बुक कोर्षिंग की 
तुलनात्मक आल्लेत्दना ) प्रश्नों और उनके उत्तर के रूप में महाजनी बही 
कि ट्ीपिंग ओर चर 
खाते और छुक-कीपिंग की समानता और अन्तर, एक ही उदाहरणमाला 
महाजनी और छुक-कीपिंग के ढँग पर हल की हुईं, ओर अश्यासार्थ प्रइल । 
पृष्ठ १५१ से १९६ तक )' 


बारहवाँ अध्याय---( बैज़क--[70०7८४€ )--बीजक क्‍या 

'है १ बीजक की आवश्यक्ता, बीजक के लिखने का ढंग, बीजक के जमा 
ख्चे सम्बन्धी कुछ आध्श्यक बातें, बीजक का नमूना, बीजक का 

जमा खर्चे, 0०00९ का नमूना, हिसाब की चिद्दी 508॥89700॥/ 

0 00०0७ए६, बीजक में ग़छती का सुधार, जमा की चिट्ठी ( (7००४६ 

3९006 ), नाम की चिट्ठी ("08७ १९०॥७ ), दोनों के नमूने, प्रोफोरमा 


॥ ४ है बीज़क रो 
( 2700०770% ) बीजक, और अभ्यासार्थ' अबन। ( पृष्ठ ३९७ से 
२१० तक )॥ 


तेरहवाँ अध्याय--( बिक्रे था उऊपना-4 ८८० का 2) 

वि किसे कहते हैं १, विक्रे के हिसाब में से कौन को 

ड १ चीजक ओर किक्रे में अन्तर, बिक्रे किस प्रकार 

जिक्र का नम्ना, और जमा खर्च, 3000ए0$ 8 
अन्‍्यासार्थ बन (पृष्ठ २५० से २१७ तक )। 


न से खर्चे काटे जाते 
को बा दि प 
स लिखा जाता हे ९ 

9)88 का नमूना और 


है :) 


कक 


चौदहवाँ अध्याय---( पड़त फैलाना )--पड़त किसे कहते हैं ? 
व्यापारी को पड़त फैछाना जानने की आवश्यक्ता क्यों पड़ती है ? बाहर से 
माल मैँंगाने पर पड़त किस श्रकार से फेछाये जाते हैं, पडत का नमूना 
और अभ्यासार्थ प्रबन । ( प्रष्ठ २३७ से २२३ तक )। 

पन्द्रहवाँ अध्याय----( कथ्वां मिती का ब्याज )--कटबां मिती 
की व्याज किसे कहते है ? पेटे भरना, समय लगाना,आऑँक लगाना, उदाहरण, 
जमा और नामे की ओर के जोड़ में अन्तर वाली क्टवाँ व्याज, अभ्यासाथे 
अदन | (प्रष्ठ संख्या २२४ से २३४ तक )। | 

सोलहवाँ अध्याय--- (हंडी---87/ ०/ £:०॥४०४४०)हुँडी 
किसे कहते हैं ?, हुँडी शब्द की व्याख्या, डुँडियों में किती व्यक्तियाँ होती 
हैं ९ हुँडियाँ कब से प्रारम्भ हुई । हुँडी चिद्ठी से छाभ, हुँडियों के श्रकार, 
हुँडी के मुख्य अंग, हुँडी स्टाग्प ऐक्ट, हुँडी के छपे हुये फामे, हूँडी का 
फछिखना, मारफत, हुँडियां की बेचान (770078677670), देशी दर्शनी 
हुँडी का नमूना, देशी मुद्दती हुँडी का नमूना, 6: नधाकयावे जि] ० 
पारठथा89, 07087 जी 07 050797806, हुँडी सम्बन्धी 
जानने योग्य आवश्यक बातें, हुँडी के न सिकरने के कारण, हुँडी सम्बन्धी 
विशेष शब्दों की परिभापा, हुँडियों का जमा खर्च, जमा ख़चे के साधारण 
नियम, हुँडियों का जमा ख़र्च करना, उदाहरणमाछा, हुँडियों के मूल्य का 
“घटना बढ़ना, उदाहरण, हुँडी और .3॥] 0 500878०७ की समानता 
और अन्तर, ओर अभ्यासार्थ प्रदन । (पृष्ठ २३७ से २७४ तक ) 

सत्रहवाँ अध्याय---( पैठ, पर पैंठ ओर मजरनामा ) खोई हुईं 
डुँडियों का रुपया किस भ्रकार से मिलता है ? पेठ, परपेठ और मेजरनामा 
किसे कहते है ? पेठ, परपेठ, और मेजरनामा के नमूने, और अशभ्यासार्थ 
अदन । ( एछ २७५ से २८२ तक ) 

अठारहवाँ अध्याय---( बेक---/2०77/: )--बेंक किसे कहते 
हैं १ बैंक का इतिहास, बैंकों के प्रकार और प्रत्येक के सुख्य मुख्य काये, चें* 

हि 


रे 
५2 


( ५६ 9? 


में हिसाब रखने के छाभ, बैंक के सुख्य मुख्य काय--- 7000078 0 8 
897, बैंकों की आमदनी, बैंकों ले रुपया उधार देना, बेंक में खाते किस 
अकार से खोले जाते हैं ?--ब्याजू खाता--( )९]0096 #8८९00०पाएए 2 
खोलना, चालू खाता (()परा००7क 07 रिप्रणग्रा79 ह०००७०) खोलना 
बचत खाता--(8997728 38700 (००००४) खोलना, पास छुक 
(2888 3008) की व्याख्या, पे-इन-स्छिप-बुक (728ए-70 5॥[-9007) 
क्या है? और उसका नमूना, चेक--((१)९६०७) क्या है, चेक की 
पार्दियाँ, चेक से छाम, चेक कितने प्रकार के होते हैं ? उनकी व्याख्या, 
चैक का फार्स, चेक बुक, चेक किस ग्रकार से लिखना चाहिये ? चेक का 
नमूना, चेक की बेचान, क्रोसिग ( (॥/0588 78 », क्रोसिंग के भेद और 
उनके नमूने, क्रोसिंग करते का कारण और छाम, क्रोसिंग कोन करता है 0 
बैक की ज़िम्मेदारी, चेक का सिक़रना, और न सिकरना, बेक का निकास- 
अरह ( (0080778 ति००४6 ), काये का समय विभाण, बेंकों के फ़ेल हो 
जाने के सुख्य कारण, चेक ओर बिछ ऑफ एक्सचेन्ज में अन्तर, बेंकों द्वारा 
व्यापारियों को विशेष सुभीते और अभ्यासार्थ प्रश्न ( पृष्ठ २८२ से 
३१४ तक ) 
उन्नीसवाँ अध्याय-.-.( शोभेज्ञरी नोट, णवनभेन्ट करैस्शे नोट )-- 
प्रोमेज़री चोट किसे कहते हैं ? प्रोमेज़री नोट का नमूना, गव्नमेन्ट करेन्सी: 
नोट, बक नोट (397ऐ२ ५08) गवनमेन्ट करेन्सी नोट, 397/7 १०६६ 
और साधारण प्रौमेज़री नोदों में क्या अन्तर है ? अभ्यासाथ प्रश्न । ( पृष्ठ 
३१४ से ३१७ तक ) 
वीसवाँ अध्याय---( विंदशी विनेमय--२6छं287 &2८- 

टप्पाट्ट० ) विदेशी विनिमय की दर किसे कहते है ? विनिमय- 
है, संसार के प्रसिद्ध व्यापारिक हा देशों के रि न रख से जुकाता 
दर, टकसाली दर का निकलना, संसार के ऊछ दान लक 
हे 5४ झुख्य-सुख्य व्यापा9कि देशों, 


5 


5 


की टकसाली दर, इं गलेण्ड की अन्य देशों के साथ टकसाछी दर, अमरीका 
के संयुक्त राज्य को अन्य देशों के साथ ठकसालछी दर, अभ्यासाथ प्रश्न । 
( पृष्ठ ३१८ से ३९८ तक ) 

इक्फीसवाँ अध्याय-५ से क व्याप २-।२० धार० ३ ) 
साझे का व्यापार किसे कहते है ?, साझे की मुख्य तीन बातें, साझे के 
प्रकार, साझ्ी कितने प्रकार के होते है ? साझा किस प्रकार किया जाता है ? 
साझे के नियम, साझे व इकरारनामा, साझे के इकरारनामे के स्टाम्प की 
भिन्न-भिन्न प्रान्तों में अकग-अछग दर, किन-किन प्रथाओं में साझा अछरूग 
हो जाता है ?, साझे के समाप्त हो जाने पर पू'जी का बटवारा, अभ्यासार्थ 
प्रव्न । ( प्रष्ट ३२५ से ३३७ तक ) 

बाईसवाँ अध्याय --( डक्कविनाण--ि०हढोँ ०7वाह- 
77276 ):--देशी डाक के नियम, पोस्टकार्ड, लिफ़ाफ़ा, ठिकटें, पैेकेट--- 
€ छुक-अकेट पोस्ट, पेटन पैकेट, और अंधा साहित्य पैकेट ), रजिस्टर्ड 
अख़बार, पार्सछ, पासंल द्वारा न भेजे जाने थाली चीज़ें, पा्संको का किराया 
पार्सल सम्बन्धी जानने योग्य कुछ आवश्यक बातें, वैल्यू पेणेबिल पास 
पोस्ट, रजिस्ट्री के नियम, रजिस्ट्री कराना, रसीद-( 8 0)700 छ९१४270672) 
सार्दी फिकेट आवब पोस्टिंग, मनिआडर, कमीशन की दर, तार द्वारा मनि- 
आडेर भेजना, मनिभार्डर किस प्रकार लिखा जाता है ?, मनिआइर के 
फार्म पर रुपयों के पाने वो वसूली लिखना, मनिआडर के फार्म का नमूना 
भर कर ठिखलाना, पोस्ट आफिस सेविंग्ज़ बेंक में रुपया जमा कराने के 
नियम, अन्य ज्ञातव्य बातें--ब्यापारिक जवाबी पोस्टकार्ड और लिफ़ाफ़ा, 
तालेदार थेले था बक्सों में डाकज़ाने से बंद डाक मेंगाना, डाक का बेग 
या बला, ऐक्स अ्रेस डिलीवरी, इन्डियन पोस्टल आस, विदेशी डाक 
सम्बन्धी सूचना,--कार्ड, लिफ़ाफ़ा, छपे हुये काग़ज़, व्यापारिक काग़ज़, 
नश्नने के काग़ज़, अन्धा साहित्य पैकेट, ऐकनेल्जिमेन्ट फ़ी, मनिआर्डर, 
पार्सलें, डाकज़ाने सम्बन्धी अन्य सूचना और अभ्यासार्थ प्रश्न । [ ३३, 
से ३६३ पष्ठ तक ] ह ; / 
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तेईसवाँ अध्याय---[दवर्ड जहाज़-- 6ै कयारवा 5०7० ८९) 
हवाई जहाज की उपयोगिता, हिन्दुस्तान में हवाई जहाज़ द्वारा डाक जाना, 
हिन्दुस्तान से बाहर के लिए हवाई जहाज़ द्वारा डाक, ढाक के बदलने का 
स्थान, हवाई डाक का महसूल, और अस्यासार्थ प्रश्न ३६४ से ३७० 
पृष्ठ तक | 

चौबीसवाँ अध्याय -- [वर विभाग-ब 2९४/०ए ।22०२०- 
#धधशा। ]:-तार के प्रकार, तार का महसूल, लेटफ़ी तार, जबाबी तार 
(8०एए एशवे ६९७९/७॥0), प्रेस के तार (२7855 ""'08879॥7), 
बधाई के तार (9762४088 708९६7७॥', बधाई के तारों के दाम, 
तार सम्बन्धी अन्य आवश्यक सूचनाय, तार का फार्म, तार किप्त प्रकार 
से लिखने चाहिये, तार लिखने के लिये कुछ आवश्यक शब्द ओर उनके 
अर्थ, तार लिखे हुये, रेडियो तार, केबिछ आम्स, विदेशी तार और उनके 
महसूल, ओर अभ्यासार्थ प्रघन । [ ३७१ से ३९० प्रष्ठ तक ] 

पंचीसवाँ अध्याय--.वीम-- [/75प्राध्यगट८ |:--बीमा किसे 
कहते है ९, बीमा के प्रकार--डाकख़ाने का बीमा, आग का बीमा, सामु- 
द्विक बीमा, रेलवे का बीसा, ओर व्यक्तिगत बीसा, व्यापार में बीमे को 
आवश्यक्ता, डाकज़ाने का बीसा, बीसा सम्बन्धी आवश्यक बात, बीमा के 
दाम डाकखानों से न मिलना, बीसा की फ़ीस, आग का बीमा, आग का 
बीसा किस पकार होता है ९, सासुद्विक बीसा, सामुद्विक बीमा कराने के 
नियम, व्यॉोक्तेगत जीवन बीमा, बीमा किस प्रकार से किया जाता है ? 
बीसा पोलछिसी का व्यापार से सम्बन्ध, रेल का बीमा और अभ्यासाथे प्रश्न 
[३६५९१ से ४०२ पृष्ठ तक ] 


छब्बीसवाँ अध्याय---[ टैनीफन--7०७७॥०ा० ] : -- 


व्लीफ़न का आविष्कार, तार ओर देलीफ़न सें अन्तर, रैेलीफन की तीन 


प्रकार को लाइन, तीनों का महसूलछ, टेकीफून द्वारा समाचार - भेजना और 


लगा, दराफ़ून पर ध्यान रखने योग्य कुछ आवश्यक बातें, और अभ्यासाथ्थ 
अश्न [४०३ से ४०८ प्रृष्ट तक] 
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सत्ताईसवाँ अध्याय---.[. रेबवे विभाग--+रक्४०७ 
#22८7८४८६४7४7६ ]:--बाहर से माल मेँगाने के भुख्य साधन, दो प्रकार 
को गाड़ियों द्वारा माल मेंगाना या भेजना, सवारी गाड़ी द्वारा माल मंगाना 
या भेजना, सवारी गाड़ी से साल भेजने का किराये और मी्ों का एक 
नक॒शा, साल गाड़ी द्वारा मार भेजना या मेंगाना, पासकों का बाँधना 
साल का भेजना, रेलवे की ज़िम्मेदारी पर माल भेजना, रिस्कनोट, रेलों का 
किराया चुकाना, रेल की बिल्टी, रेल से मार छुड़ाना, डेमरेज, और 
अभ्यासाथ अबहन | ४०८ से ४१८ पृष्ट तक ] 


अद्वाईसवाँ अध्याय--. चेंगी विमाग--८प्रडश/ठताा. तावें 
(0८6७० /006४०5६]:---कस्टम और ड्यूटी किन्‍्हे कहते है ? आक्ट्रोय 
टैक्स क्या है ? और वह टैक्स किस अकार से छूगाया जाता है ? अभ्या- 
सार्थ अ्श्न-[ ४१९ से ४२२ पृष्ठ तक ] 

उन्तीसवाँ अध्याय---.[ व्यापारिक पत्र--(9कराशटांदों 
॥.९(६६८/७ |:--तीन प्रकार के पत्र -- निजी पत्र (70/779/8 _,878/8), 
सरकारी पत्र (0#09/ ,600९7४), और व्यापारिक पत्र ( 37688 
[,0॥0०78), व्यापारिक पन्नों का लिखना कठिन काम है, व्यापारिक पत्र की 
मुख्य बातें (/83679%8 0 8 ठप्रश688 4,6#87) व्यापारिक 
पत्न के मुख्य भाग और उनकी व्याख्या, #0॥08प788, 6800ं- 
59607 ४8/'0, 598070०7॥ ,९८६87 (नमूने का पतन्न), व्यापारिक 
पत्नों में विराम-बिन्हों ([प्रालप्७7075) का छरूगाना, (88 0 
(09]॥9) [.0/0९78, तरह तरह के १६ व्यापारिक पन्न, पत्रों को मोड़ 
कर लिफाफ़ो में रखना, लिफ़ाफ़ों पर पता लिखना, और अभ्यासार्थ अ्रइन 
[४२३ से ४७२ पृष्ट तक ] 

तीसवाँ अध्याय--व्यिणरिक पत्रा के नकहू करने की रीति-- 
(2०799772 /7०2०७&] --कॉपीह ग किसे कहते हैं, और कॉपीइग 
किस भकार से की जाती है ९, कारबन पेपर क्या है ? और कार्बन पेपर से 
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किस प्रकार से नकल ली जाती है ? टाइप राइटर से कार्बन द्वारा नकल 
लेना, दाब कर नकल लेने की रीति (07658 007एशफ्2 ३४ ९४000) 
प्रैस कॉपीई'ग ढँग से नकल लेने के लिये आवश्यक सामान, नकल लेने 
के लिये कागज मिगोकर तेयार करना, ओर नकऊर करना, टाइप राइटर 
से किये हुये काग़ज्ञों की नकल करना, सफ़ों की सूची बनाना, ज्णदा 
नकछ लेने की रीति, स्थेंसिक कटिंग (8600] ०एपंग8 या >8770- 
2/»00ए) से नकलें लेने को तरकीब, रोटरी मल्टीछ्लायर द्वारा नकलें 
लेना, और अभ्यासार्थ प्रश्न [ ४५४ से ४६० पृष्ठ तक ] 
इकत्तीसवाँ अध्याय---..[पत्री का नत्थी करना-#माट्ट 
०णी 7,०(६९८/७ | :--दो प्रकार के पतन्न,- पत्नी के नत्थी करने की आव- 
इयक्ता ओर छाम,, फाइलिंग करते समग्र किन किन बातों का ध्यान रखना 
चाहिये ? फाइलिग के प्रकार, व्यापारिक पत्रों में नम्बरों का लिखना, आने 
और जाने वाले पत्रों को (207788(0006672८७ '+९४१४॥8/' में चढ़ाना, 
और अभ्यासाथ प्रश्न [१६१ से ४६७ प्रष्ट तक ) 
बत्तीसवाँ अध्याय-- [व्यार्णारिक संक्षिप्ताक्र- (0फाकाढक- 
८४० 44997८०४८६४०7४]:--व्यापारिक संक्षिप्ताक्षना और अभ्यासार्थ 
प्रदन [४६७ से ४६९ तक ] ः 
तेतोसवाँ अध्याय--..[व्य.पारिक व्यवहरिक शुब्द ओर उनकी 
च्याइया-((ग्रापापडटांव :8४878]ः-- व्यागारिक व्यवहारिक शब्द 
ओर उनकी व्याख्या तथा क्षभ्यासाथथ प्रश्न [ ४६९ से ४७७३ तक ] 
चौंतीसवाँ अध्याय--.. पर्गक्षा प्रश्न-पत्र्‌---/4वाग्रंप पा छा 
(2पए९४४ंणा 2८.९५ )+-यू० पी० बोर्ड की हाईं स्कूल परीक्षा 
के अइन पन्न, राजपूताना बोर्ड की हाई स्कूल परी 


के प्रबन पन्न, राजप क्षा के प्रश्न॒ पत्र, और 
हिंदी साहित्य सम्मेछन इलाहाबाद की सुनीमी परीक्षा के प्रश्न पत्र 
[४७४ से ४८४ प्ृष्ट तक ] 


प्रकाशक का नम्नर नविदन । 


महानुभाव ! आपने जिस प्रेस और आदर के साथ इस बही खाते को 
नअपना कर हमारे उत्साह को बढ़ाया है, आपकी ,इस कृपा के लिये हम 
न्‍्आपके अच्यन्त जञाभारी है। आपकी उसी कृपा और श्रेम से प्रेरित और 
उत्साहित होकर आज हम थोड़े समय में ही इसका तीसरा परिवर्धधित 
“संस्करण आपके सन्मुख रख रहे हैं, ओर पूर्ण आगा करते , है कि आप 
इसको पूर्ववत अपनाकर हमें अवश्यमेव कृतार्थ करेंगे । 

.. इस्तक जैसी भी कुछ है, आपके सन्मुख है, हम कई अन्य अकाशकों 
-की भाँति इसकी अश्ंसा करने और दूसरे बहीखातों की बुराइयाँ करने की 
कमी भी अनाध्रिकार चेष्टा नहीं करंगे, हाँ ! इसके विषय में इतना निवेदन 
अबदय करेंगे कि हमने इस संस्करण को सर्वोपयोगी बनाने के लिये अपनी 
ओर से भरसक प्रयत्न किया है--अनावश्यक बातों को हथ कर उनकी 
जगह पर कई उपयोगी विषयों का समावेश किया है, देशी बही खाते और 
छुक-कींपिंग की तुलनात्मक आलोचना को पहले से अधिक परिवर्दधित किया है 
कई नये विपयों पर अछूग २ अध्याय बढ़ाये गये हैं--इतना सब कुछ 
होते भी हम इस कार्य से कहाँ तक सफ़्ल हुए है, यह बतछाना 
हमारे लिये किन है । 

बिल्कुल उद्‌ ढंग के बहीखाते के लिये हमारे पास अनेकों पत्र आया 
करते हैं, इसके लिये हमारा यही निवेदन है कि सम्राट अकबर ओर 
औरंणज़ेब के समय में उनके दरबार तक में भी महाजनी बहीखाते के ढँग 
से काम होता था, ओर तब से अब तक भी बराबर कई मुसरूमान राज्यों 
में यही ढेंग जारी है, हाँ ! कहीं कही -पर लिपि हिन्दी की जगह पर उदू" 
अवश्य लिखी जाती है, लेकिन व्यवहारिक शब्द बिल्कुल महाजनी के ही है। 
दूसरे अभी तक बने नही हैं, अब समय के हेरफेर से परिवर्तन हो रहे है, 
उस्मानियाँ यूनीवर्सिटी, हैदराबाद ( दक्खिन ) इस ओर अग्मसर हो रही 
है, वहाँ का यह सब काम समाप्त होने पर हम भी उसी ढेंग से अपना 
खहीखाता तैयार करके जनता के सन्म्रुख उपस्थित करने का पूर्ण प्रयत्न करेंगे । 
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«५ इस घहीखाते का यह तीसरा संस्करण ठीक .डसी की पर हुआ है, 
जब कि वर्तमान यूरोपियन महायुद्ध के कारण से पुस्तक छपाईं की रूगभ्षग 
सारी ही चीज़ों के दाम काफ़ी चढ़ गये हैं, और काग़ का मूल्य रूगभग 
दूना हो गया है, परन्तु पहले को अपेक्षा ६० सफ़ों का मेटर -आधिक बढ़ 
जाने पर सी हमने बहुत सोच समझ कर इसका मूल्य केवक १॥॥८) ही 
रखा है, याती पहले के ओर अब की बार के मूल्य में केवछ दो आने का 
ही अन्तर है । ही 

पुस्तक उपयोगी और लाभदायक होने के कारण से इस समय हज़ारों 
स्कूलों में पाव्य-पुस्तक की भाँति पढ़ाई जा रही है, और व्यापारी-वर्ग में 
भी इसने काफ़ी ख्याति पाई है। गंगा पुस्तकमाछा छूखनऊ, जो कि आज ः 
भारतवर्ष मे हिन्दी पुस्तकों के प्रकाशन के लिये सबसे बड़ी संस्था मानी 
जाती है, ने इस बहोखाते की उपयोगिता को स्वीकार करते हुये इसके 
प्रकाशन को हम से लेने के लिये दो बार हमारे पास रजिस्टर्ड पत्र भेजे 
है, यह इस बहोखाते के लिये कम गोरव की बात नहीं है । 

इस पुस्तक के श्रचार को बढ़ते देखकर चक्काऊ छोग भरा कच चुप 
बैठने वाले थे, उन्होंने समय पाकर इसकी नकल की, और दिल खोलकर" 

नकल की--पृष्ठ के पृष्ठ ज्यों के त्यों हड़प लिये । इतना ही नहीं किसो २ 
महोदय ने तो इसे सस्ता बहीखाता बतला कर बदनाम करने का भी प्रयत्न 
किया है। इस विषय सें हम विशेष कुछ न कह कर कवर इतना ही कहेंगे 
कि “असल असल है ओर नकर नकरऊ है, नकछः असल को कभी नहीं पा: 
सकती है ।” जनता विज्ञ है, भले छुरे की पहिचान करना उसके लिये कुछ 
भी कठिन नहीं ह। बाज़ार पर किसी का सी आधिपत्य नहीं हुआ करता 
संसार परिवतन-शीछ है, इसमें नित्य अ्रति अनेकों परिवर्तन होते रहते ह्‌। 

दस अपने पाठकों को विश्वास दिछाते है कि जब जब इस बहीखाते का 


नया सस्करण उपगा, उनको प्रति बार नई-लई बढ़िया सामग्री इसमे और” 
पटने को मिलेगी । 


“>अकाशक 
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पहला अध्याय । 


व्यापारिक शिक्षा । 


किन 4७० है आई 


शिश क्या है ? यदि शिक्षा के अर्थ “किसी विद्यालय 
में पढ़ने और लिखने के ही” लगाये जाँय तो 
यह शिक्षा की अपूर्य व्याख्या होगी । ए760807090.. ७॥॥60%9 
888५ “9 0077]0868 09 छुश7९070प8 €वैप्र०क्ष0०7 8 #99# 
ए07 [8 89 7स्‍क) 50 906707॥77 ए8/, 8पपर9, ध्य 
क्‍09 279777707859 9. +96 0668 की ए/7ए#6 876 
9पण।9,'र्ण 99806: कराते ज़आ तत्वज्ञानी मिलटन ने बड़े हो 
मार्मिक शब्दों में शिक्षा को व्याख्या की है, वह कहता है “कि 
पूर्ण और उदार शिक्षा वही है, जो मलुष्य को शान्ति और युद्ध 


( २८६ ) 


के समय में अपने निजी और सार्वजनिक समस्त काय ठीक चतु- 
राई, और उदारता के साथ करने योग्य बना दे” । 


मनुष्य जीवन पर शिक्षा का क्या प्रभाव पड़ता है ? शिक्षा 
का मुख्य उद्देश्य अच्छे आचरण उत्पन्न करने का है, श्र अच्छे 
आचरण तिघ्सन्देह समाज को प्रसन्नता को बढ़ाते है । विद्या 
ओर निपुणता ( ]70ज्ञॉ०१8७ भागते शेतों ) केचल उसी दशा 
में अधिक मूल्ययान और लाभदायक हो सकती हैं, जब्र कि वे 
मजुष्य को स्वये अपनी और समाज की भलाई के लिये उपयोगी 
बनादें । विद्या फो केवल उसी दशा में शक्ति कद्दा जा सकता द्दे 
जब कि वह प्रयोग में बराबर लाई जाय। शिक्षा का भण्डार 
आदूट है, और विद्या का कहीं पर सी वारापार नहीं है । शिक्षित 
होने के कारण से सलुष्य को सब से बड़ा जीवघारों कहा गया 
है । शिक्षा के प्रताप से ही आज मनुष्य ब्ग ने इतनी भारी 
उन्नति कर छी है। प्राचीन समय के ओर वतंमान सम्रय के 
मनुष्यों के खान-पान और रहन-सहन मे आज ज़मीन आसमान 
का अन्तर पाया जाता है, यह क्‍यों ९ इस्ीलिये ! कि जैसे-जैसे 
मनुष्यों के अन्दर शिक्षा का प्रचार बढ़ता गया, वैसे-बैसे उनकी 
निरन्तर उन्नति होती गई । 


] 


यह बात परम्परा से सुनी जा रही है कि लोहे को पारस 
पत्थर पर रगड़ देने से लोहा सोना द्वो जाता है, परन्तु आज 
तक किसी ते पारस पत्थर को नहों देखा हे, और न लोहे को 
उससे रगड़ कर सोना बनाया है । जो सच पूछा जाय तो शिक्षा 
ही असली पारस पत्थर है कि जिसकी रगड़ से लोहा रूपी 


व 


( २७ ) 


मनुष्य केवछ सोना हो नहीं, बल्कि सोने से भी कहां अधिक 
आूल्यवान बन जाता है । 


भारतवर्ष में शिक्षा की कमीः--सारे संसार में 
हिन्दुस्तान ही केवल एक ऐसा समय देश है कि जहाँ पर सब 
से कम संख्या शिक्षित मलुष्यों की है । दूसरे देशों में पचास से 
लेकर सत्तर अध्सी क्री सदी तऋ ओर कहीं कहीं पर इससे भी 
अधिक प्रति सैकड़ा पढ़े-लिखे मज॒ध्य मिलते हैं, परन्तु हमारे देश 
में पढ़े-लिखे आदमियों को संख्या केवल बारह फ्री सदी ओर ख्त्रियों 
की पांच प्रतिशत के लगभग है। इस संख्या में वे मनुष्य भी 
सम्मिलित हैं, कि जो केवल अपने हस्ताक्षर करना ही जानते हैं । 
जिस देश की शिक्षा की ऐसी शोचनीय दशा हो, उस देश का 
जितना भी अधःपतन हो जाय उतना हो थोड़ा है । इस समय 
बड़ी भारी आवश्यकता इस बात की है कि किसी भी प्रकार 
सारे भारतवर्ष भर में प्रारम्भिक शिक्षा ( 0000677ए 80प९७- 
कण ) अनिवार्य हो जाय, जिससे कि भारतत्रासी अधिक संख्या 
में शिक्षित होने लगें । 

व्यापारिक शिक्षा का नितान्त अभाव ओर 
उसका 'सयकऋर परिणाम:--कोई समय था जब सारत*- 
बर्ष का व्यापार सारे संसार में खूब बढ़ा चढ़ा था, छंखार भर 


प्र 
(५ अीिक- 


के बाजार भारतवर्ष की बनी हुई चीजों से भरे पढ़े रहते थे, 
आज हमारी दस्तकारी ओर व्यापार प्रायः: बिल्कुल ही. नष्ट- 
अष्ट द्वो चुके हैं। इस गएबीते युग में भी लगभग और तो सभी 
विषय---जैसे वकालत, इंजीनियरिंग, डाक्टरी इत्यादि की शिक्षा 


(६ अर क.५5) 


अनेकों ककूलों और कॉलेजों में लगातार दी जा रही है, लेकिन 
व्यापारिक शिक्षा जैसे परमावश्यक और परसोपयोगी विषय की 
ओर जरा भी ध्यान नहीं दिया गया है। इस भय कर भूल का 
यह परिणाम निकछा है. कि आज हमारे देश के व्यापारी 
संसार के व्यापारियों के सुक्ताबिले में बिल्कुल ही अनभिज्ञ और 
ज्ञान शून्य हैं, और हमारे देश का सारा का सारा व्यापार आज 
विदेशियो के हाथ में पहुँच चुका है। भारतवधघ की उपज ओर 
कच्चे साढल--रुई. ऊन, चमड़ा, रेशप्त, लोहा इत्यादि को स्ते 
मूल्य पर बाहर विदेशों को भेज देना, और विदेशों की बनी हुई 
वस्तुओं को वहां से संगा कर भारतवष में इकट्ठा कर डालना ही 
हमारे बड़े से बड़े भारतीय व्यापारी का काम है--इस्ीलिये तो 
विदेशी व्यापारी इतकों कमोशन एजेन्ट के नाम से पुकारा करत्ते 
हैं । इस भयंकर पतन का उत्तरदायित्व हमारे व्यापारी बर्ग और 
विशेष कर त्रिटिश गवनमेन्ट के ऊपर है । 


व्यापारिक शिक्षा की परसावश्यकृता;--यों 
समय के प्रभाव से अब व्यापारिक शिक्षा की ओर भी हमारे 
देशवासियों और गवनमेन्ट का ध्यान आकर्षित हुआ है, और 
इले की अपेक्षा अधिक घन व्यय कर के अनेकों सस्थाओं द्वारा 
व्यापारिक शिक्षा के दिये जाने का प्रबन्ध भी हो गया है, लकिन 
जितनी भी शिक्षा इस समय दो जा रहो है, वह अन्य देश के 
मुकाबले मे बहुत ही थोड़ी है। इस समय बड़ी आवश्यकता 
इस बात की है कि उच्च्कोटि की व्यापारिक सैद्धान्तिक शिक्षा 
देश भर में सवतन्न हज़ारों स्कूड ओर कालेजों द्वारा दी जाय, 
जोर शिक्षा का माध्यम ( 3[60प्रण0 ०६ [7877०ा67 ) बिदे शी 


( २६ ) 

भाषा में न होकर हमारे देश की भाषाओं में ही हो। इसके 
अतिरिक्त देश के अनेकों होनहार नवयुवक और नवयुवतियां 
उच्चतम व्यापारिक शिक्षा प्राप्त करने के लिये प्रति वष बाहर 
विदेशों में भेजे जायें । इस कठिन काय्य के करने के लिये अधिक 
. घन और देख-भाल करने की आवश्यकता पड़ेगी, जिसके ढिये 
हमारा व्यापारी समाज और गवनंमेट दोनों दी देश के कल्याण 
ओर उत्तथान के लिये मिल ज्भजुल कर प्रबन्च कर सकते हैं । जापान 
ने, जो आज से साठ सत्तर वष पहले बड़ा निधन देश था, इसी 
प्रकार व्यापार से उनन्‍तति करझे आज संसार में खब नाम पाया 
है | यदि भरपूर प्रयत्त किया जाय तो जो आज हमारे व्यापा- 
रिक शिक्षा के थोड़े से विद्यार्थी है, वे हो कल निस्सन्देद्द अवश्य 
अच्छे और चतुर नागरिक बच कर भारतवर्ष, की कायापलट 
कऋर सकते हैं । 

घन को सहिमा और वर्तमान समय में:अधिक 
घन को आवश्यक्ता:--धन की मद्दिमा भूसएडछ पर सदा 
से रही है, और सदा रहेगी । कहा भी गया है क्ि--“यस्यास्ति 
वित्ं स नरः कुलीन: स पंडित: स श्रतित्रान्‌ गुणज्ञ:। स एव 
वक्ता स च दशनीयः सर्वे गुणा: काव्म्वतसाश्रयनित? || अथोत्‌ 
जिसके पास धन है वही उच्च कुल वाला है, वही विद्वान और 
वेदों का ज्ञाता है, वही गुणवान और वक्ता है, और वही दशन 
करने योग्य है, यथाथ में घन के अन्दर सारे द्वी गुण हैं । 

यह बात सत्य है कि प्राचीत ससय में घन की आवश्यकता 
नहों होती थी, कारण यह है कि पहले मनुष्य साधारण जीवन 
६ 878 ॥एशंग्र8 904 #ांड गगगांयणड ) व्यतीत करते ,थे, 


( हे० 92) 


उत्तका भोजन, वस्त्र इनत्यादिक समस्त काय साधारण ही 
हुआ करते थे, परन्तु आज कल विज्ञान की उन्नति के कारण 
और धनवान विदेशियों के सम्पर्क में आने और उनकी नकल 
करने के कारण से हमको प्रति समय अधिक धन की आवश्यक्ता 
पढ़ती रहती है, इन सब बातों के अतिरिक्त हमारे श्रति समय के 
व्यवहार की समस्त चीजें पहले की अपेक्षा अधिक दासों में भी 
मिलती हैं. । 

घन शापि के सुख्य साधन और उनकी व्याख्या- 
संसार में जितने भी धन्धे या रोजगार किये जाते हैं, उन सब 
का मुख्य उद्देश्य धन कमाना होता है। आजकल जितने भो 
रोजगारों से पेसा पेदा किया जाता है, वे : प्रायः चार मुख्य 
श्रेणियों में बांटे जा सकते हैं ( १) खेती, ( २ ) शिल्प-कला या , 
कारीगरी, (३) व्यापार ओर (४) नोकरी | 

(१) खेती--भारतवर्ष की आबादी का तीन चौथाई भ्यग ऋषि 
के ऊपर निभर हे, परन्तु वेज्ञानिक ढंग से खेती-कला न जानने 
के कारण से, धन के अभाव से, बेगार ओर जमीदारों के अत्या- 
चारों तथा अन्य कई कारणों से यहाँ के किसानों ने खेती के: 
काम में अन्य देशों के किसानों की अपेक्षा बहुत ही कम सफ़- 
लता पाई है, इसी कारण से वे अपने प्रति दिन के जीवन में 
दुखी ही देखे जाते हैं । (२) शिहप-कछा--इसी पुस्तक में अन्यत्र 
बतलाया गया है कि भारतवर्ष किसी समय सें अपनी कारोगरी 
के लिये समस्त संसार सें कितना प्रसिद्ध था, लेकिन अब वह 
सारा की सारी दस्तकारी प्रायः नष्ट सी हो चुकी है। विदेशी 
चीज़ों के प्रति समय व्यवद्दार में आने से यहाँ के कारीगरों कोः 


६ रेरे ) 


किसी भी कार का प्रोत्साहन नहीं मिलता है, इसलिए यह श्रेणी 
भी अच्छी दशा सें नहीं पाई जाती है। ( ३ ) व्यापार--हमारे 
व्यापार का जितना पतन हुआ है, उतना और दूसरी चीज़ का 
नहीं हुआ है । जब तक भारतवर्ष का व्यापार उन्‍तति की ओर 
अग्रसर नहीं होगा, तब तक इजार उपाय करने पर भी दरिद्रता का 
ताण्डव नृत्य बन्द नहीं हो सकता है । समस्त व्यापारी बगे और 
विशेष कर गवनमेंट का परम कःत्तंव्य है कि जिस प्रकार से भी 
हो सके, भारतवर्ष के व्यापार को समुन्नत दशा में पहुँचाने का 
भरपूर प्रयत्न करें । ( ७ ) नौकरी--भारतवादियों ने नौकरी को 
इस युग में बहुत ज़्यादा अपनाया है, ऊपर के तीनों धन्धों के 
मुक्काबिले में नोकरी हर प्रकार से निक्ृष्ट है, पढ़े लिखे लोगों ने 
इसे बहुत ज्यादा अपनाया है, प्रति वर्ष दो ढाई हथख मलुष्य 
वर्नाक्यूलर मिडिल परीक्षा से ले कर आई सी, एस. की परीक्षा 
पास करके नौकरी के लिये भरटकते फिरते हैं, पमन्तु वे इतरा 
नहीं सोचते कि इतनी नई नौकरियाँ प्रति वंष आवें कहाँ से । 
अनेकों प्रकार की कठिनाइयाँ और अबगुण होते हुए भी हम 
नौकरी को उपेक्षा की दृष्टि से नहीं देख सकते, क्योंकि यदि 
संसार नोकरी को घृणा की दृष्टि से देखने लगे, तो रेल, तार, 
बिजली, दवाई जद्दाज, कारखाने, कालिज, होम्पिटल और डाइखाने 
इत्यादि दो काम एक घटे भर के लिए भी बन्द दो जाने से 
संसार भर में द्ाह्यकार मचने लग जायगा; परन्तु क्‍या ही 
अच्छा हो, यदि पढ़े लिखे लोग पनी शक्ति और पहुँच के 
अनुसार शिव्प-कला ओर व्यापार को भी अपनाने लगें और 
जिसको आसानी से नौकरी मिल जावे वे नौकरी कर लेवें । 


( डरेर ) 
पु 
अष्यासाथ प्रश्न | 
(१) शिक्षा क्या है ? और मनुष्य जीवन पर उसका क्‍या श्रभाव 
पहता है ? 5 
(२) भारतवर्ष में अन्य देशों की भपेक्षा कम शिक्षित मनुष्य क्यों हैं ? 
(३) हिन्दुस्तान में व्यापारिक शिक्षा के कप्त होने से क्या-क्या परि- 
णाम निकले हैं । 


(४) अज्कर के समय में हरएुर मनुष्य को अधिक घन की आव- 
श्यकता क्यों होती है भौर प्राचोच ससय में छोग थोड़े से रुपयों ले किस 
प्रकार काम चला लेते थे ९ 


(७) घन पाने के कौन-कौन से मुख्य साधन हैं ? उनको सविस्तार 
वतलाओं | 


(६) नौकरी, कला-कोशल और व्यापार में जाप किसको सब से 
अच्छा समझते हैं और क्‍यों ९ 


(७) “हिन्दुस्त/न कारीगरी का देश नहीं है” इसको भ्रमाणित करो | 
(4) व्यापारिक शिक्षा की हसारे देश को बड़ी आवश्यकता क्‍यों है ? 
(५) शिक्षा का मुख्य उद्दे य क्या है ? 


(१०) भारतवासी व्यापार सें अन्य देशों के मुकाबले में क्‍यों 
पिछड़े हुए हैं ९ 


दूसरा अध्याथ । 
व्यापार संगठन--( छिप्मी38885 072 97ांद्र॥707 ) 


व्यापार किसे कहते हैं ? किसी एक स्थान से माल को 
खुरीद कर उसी जगह या किसी और दूसरी जगहों पर बेचने 
को व्यापार कहते हैं। व्यापार से अधिकतर धन की वृद्धि हुआ 
करती है, क्योकि व्यापार का असली उद्देश्य धन पेदा करना है, 
परन्तु कभी-की कई कारणवश हानि भी हो जाया करती हे । 
व्यापार कई प्रकार के होते हैं, लेन-देन, क्रय-विक्रय, सब व्यापार 
में ही सम्मिलित है और खेती और शिर्प कला को भी व्यापार 
के ही अन्तर्गत सममना चाहिये। यथार्थ. में केवल व्यापार ही 
_ एक ऐसी कला है कि जिसके हारा भूमण्डल भर के सभी 
भागों में राजा से लेकर रंक तक सभी लोगों की आवश्यकता की 
हर प्रकार को वस्तुएं एक स्थान से दूसरे स्थान तक प्रति समय 
यहुँचती रहती हैं । व्यापार ढारा द्वी ऐसे सभी, आविष्कार, जो 
सर्वेसाधारण के लिये लाभदायक होते हैं, प्रसिद्धि श्राप्त करते 
रहते हैं । व्यापारी स्वयं किसी चीज को नहीं बनाते, लेकिन वे 
सप्र्त वस्तुओं की बिक्री का रास्ता, चाहे वह पास हो या दूर 
हो, खोज कर निकालते रहते हैं, इसीलिये वे कारीगरी और 
'शिल्पकारों की अपेक्षा अधिक सम्मान के पांत्र हैं, क्योंकि वे 
उनकी मिहनत का फल उनको देते रहते हैं, और जनता की 
आंवश्यकताओं को पूरी करके आप भी धन पैदा करते 


रहते हैं. । 


( दे४ ) 


व्यापार ही सब प्रकार की उन्नति का सूल सांधन है 
प्रायः यह बात सभा जानते हैं कि एक देश दूसरे देशों के 
साथ तभी व्योपार करता है, जब उस देश में पेदा की हुई या 
बनाई हु ६ ची उस देंश के छोगों के व्यवद्दार से बाकी ब्र्च 
जाती है, या." कन्हीं खास खास चीजों को उस देश को दूसरे 
देशों से मंगाने की आवश्यकता पड़ जाय । 
संसार में वाणिज्य और व्यवसाय की बड़ी महिमा दहै। 
आज प/श्चात्य देश वाणिज्य और व्यवसाय के ही अताप से 
फछ फूल रहेहैं | हम यह बात हर समय प्रत्यक्ष रूप से देखते है 
कि जिस देश का व्यापार आज छउननति के शिखिर पर पहुँचा: 
हुआ है, वही देश संसार में सब से बढ़ा, धनवान, बलवान; 
विद्यावान और शक्तिमान माना ' जाता है। सारे के सादे 
पश्चिमीय देश इस समय बड़े प्रबल छोगों के साथ उचित और 
अनुचित रीति को काम में लाते हुये इस बात का द्व-रात पूर्ण 
प्रयरन कर रहे है कि किसी भी भ्रकार से संसार के व्यापार की. 
बागडोर उनके हाथ में आ जाय । एक ओर इ'गलेण्ड ने अपनी 
सारी शक्तियाँ इस तरफ़ लगा दी हैं, और अधिकांश में बह सफ़ल' 
भी हुआ है, दूसरी ओर अमरीका ने संसार-्षेत्र में अपने 
व्यापार का जाल बिछा रखा है, और विदेशी व्यापार में सिद्ध- 
हस्त होने के कारण से आज घन का भण्डार बना हुआ हे । 
रूस, इटली और फ्रान्स भी इस ओर बड़ी तेजी से दौड़ रहे 
हैं, जमनी अपनी समस्त नई शक्तियों के साथ बड़े प्रबल वेगों' 
के साथ अग्रसर हो रद्द है, और दिन रात नये-नये आविष्कार 
निकाल कर अपने प्राचीन खोये हुये गौरव को प्राप्त करके आगे! 


बढ़ने का भरपूर्ण अयत्न फर रहा है | इन सबके अतिरिक्त आजः 
जापान ने संसार के व्यापार-क्षेत्र में बह उन्नति कर दि्खिलाई 
है, कि जिसको देख कर संसार के अन्य बड़े राष्ट्रों की आंखों में: 
चकाचोंध होने लग गया है। जापान ने वाकुई अपनी शिरप कला 
को बढ़ा कर और डबम्पिंग ट्रेड ( )प77778 "7७१8 ) छारा 
तमाम चीज़ों को सस्ते से सस्ता बेच कर अनेक देशों के व्यापारियों ' 
की भावी आशाओं पर पानी फ्रेर दिया है । 


संसार में जितने भी घन-कुबेर इस समय दिखलाई पड़” 
रहे हैं, वे सब के सब प्रायः व्यापार से ही धनवान हुये हैं, 
उदाहरणार्थ--अमेरिका के सब से बड़े धनाढ्य धन-कुबेर “कार- 
नेगी” और “विह्सन'” इत्यादि को ही लीजिये, इनका जो छुछ 
भी उत्थान हुआ है, वह केवल कछा-कौशल ओर व्यापार से ही 
हुआ है। भेट-ब्रिटेन भी आज व्यापार के प्रताप से संसार का 
स्वामी ( 2979070प्राए ४067 ) बना छुआ हे । 


यह बात सभी जानते हैं कि जिस देश ने व्यापार को अप-- 
नाया, व्यापार ने उस देश की उच्च श्रेणी पर पहुँचाया, जिस 
दीन ने व्यापार की शरण छी, व्यापार ने उसको द्रिद्वता दूर 
करके उसे धनवान बनाया, ओर जिस घनो ने व्यापार को चम-- 
काया, व्यापार ने उसे धन कुबेर बनाया | प्रसिद्ध धनपति सिं० 
पी० टी वार्नन ( 2. 7. ए७77०४ ) ने बिब्इुल ठीक कहा है, 
कि वास्तव में व्यापारी ही इसारी जाति के भाण हैं और हमारी 
जाति में जो कुछ भी शिक्षा, सम्यता और बल है, वह सब 


व्यापार की ही बदोछूत है । 


( ह»ेई ) 


शिल्प-कला और औद्योगिक धन्धों का व्यापार से घतनिष्ट 
सम्बन्ध है, या दूसरे शब्दों में यह कहिये कि व्यापार और 
-औद्यो गक कर्मशयतां का चोडी दामन का सा साथ है। जिस 
देश में औद्योगिक करमंण्पता नहीं है, वह संसार के उन्‍नतिशील 
देशों के सामने कब तक ठहर सकता है, उसे तो आगे पीछे पद- 
“इलित होना ही पड़ेगा । 


मिन्न भिन्न प्रदार के व्यापारी ( ए३७०घ5 09588 
0 3प्ल्‍७065887787 ) 


व्यापारी और ग्राहक किन्हें कहते हैं ? माल के बेचने 
“वालों को व्यापारी ( 8प्रश्च॥6887767 ) और खरीदने वालों को 
आहक ( ?प'0098678 ) कहते हे । एक ही शहर या करवे के 
अन्दर प्राय: ऐसा होता है कि ग्राहक चीज़ों के बनाने वालों 
या बेचने वालों के पास जाकर अपनी आवश्यकतानुसार चीजें 
मोल ले आते है, लेकिन बाहर क# शहरों और ख़ास कर विदेशी 
पज्व्यापार ( फाक्ंश्ा 0806 ) के अन्दर ऐसा नहीं हो 
सकता है । 


व्यापारी अनेकों घदार के होते हैंः-- 


( े १) माल बनाने वाल--( (४7र्णा8०0प्रा७०8 ) वे 
लोग है, जो अनेक श्रकार का माल बनाते और बेचते है । 


( २) थोक कप व्यापारो ( .०0689)७ 069]078 ) 
वे हैं जो व्यापार अधिक रुपया छगाते हैं, और आहकों को 
इकट्ठा माल वेचते हैं । 


( #७ ) 


(३ ) खेरूंज या पेकार ( 86कछ-06०।०7४)-: वे व्यापारी - 
हैं जो व्यापार में थोड़ा बन लगाते हैं, और थोड़ा-थोड़ा माल' 
ग्राहकों को बेचते हैं । 

(४) एजेन्ट या कमीशन एजेन्ट ( 0 2676 07 (ए०फाश- 
8807 82०7७ )--वे व्यक्ति हैं, जो किसी व्यापारी से कुछ , 
कमीशन लेकर उसकी ओर से माल खरीदते और बेचते हैं। ' 

(५ ) घूस फिर कर खरीदने और बेचने वाले एजेन्ट 
( ]:-७ए९७॥7४ 92०7६ ) वे व्यक्ति हैं, जो किसी व्यापारी की 
ओर से प्रति सेंकड़ा कुछ कमीशन लेकर बाहर शहरों ओर 
विदेशों में उसका माल बेचते और खरीदते हैं | कहीं कहीं पर 
कमीशन के अतिरिक्त इनको हर प्रकार का किराया, भोजन , 
तथा ठदरने इत्यारि के समस्त खर्च भी मिलते हैं । 

( ६ ) दलाल--( 3707567 ) वे व्यापारी हैं, जो कुछ 
दलांली लेकर दूक्ानदार या व्यापारी और ग्राहकों के बीच में - 
लेन-देन की शर्तें निश्चय कराते है । 

(७) नीलाम कराने वाले ( ७ ए९४०7७७7४ ) वे व्यापारी 
है जो सबसे अधिक क्रीमत देने वाले ग्राहकों को नीलाम पर 
चीजें बेचा करते है । 

व्यापार संगठन--( 3प8702688 (0788ग788607 ) 


किसी छोटे से व्यापार को तो एक ही आदसी चला लेता 
है, और वही स्वयं उसके सब.काम कर सकता है। परन्तु प्रत्यक 
बड़े व्यापार को चलाने के लिये कम से कम उसके पांच विभाग 
होना बहुत ही जरूरी दे-( १ ) संचालक ()४५7०8278 3085) 


( रेप 9) 


(३ ) पूंजी--- ( (97) ),; (8६) कायकत्ती. ( 06४6० 
0 ), माल की खुरीद ( एफ्लाब्शांगठ 900शाप्राश् ) 
ओर ( ५) मात की बिक्री ( 528068 /00097/67787#6 ) 

( १ ) संचालक--हर तरह के व्यापार के अन्दर छाभ 
“होना या हानि होना असल में उसके संचालकों को योग्यता, 
व्यवहार कुशलता, बुडद्धिमत्ता ओर अनुभव पर सुख्यत्त: निभर 
होता है, जिस किसी व्यापार के संचालक पूर्णरूप से अनुभवी 
होते हैं, व्यापार के प्रत्येक बाजू की ओर समान रीति से ध्यान 
देते हुए बढ़े व्यवस्थित वरीक्रों से अपने व्यापार और उसके 
प्रत्येक दिसाब को प्रति समय देखते रहते हैं, निस्सन्देह उस 
व्यापार में अधिकतर छांम ही लाभ हुआ करता है | होने वाली 
हानियों को पहले से ही रोक देना, अधिक से अधिक लाभ 
होने के लिये नये नये उपाय निकाछना, कार्यकरताओं ओर कम 
चारियों में सहकारिता और सहयोग कराना, नये नोकरों को 

कास की ससुचित्त शिक्षा देना, और सब कर्मचारियों की उन्नति 
ओर सुख का सदा ध्यान रखना संचालकों का मुख्य कत्तव्य 
'होना चाहिये । 


(२) पूंजी-खंसार में सारा खेल पैसे का है, जिस 
किसी व्यापार से जितनी अधिक पूंजी लगाई जाती है, उससें 
उतने ही अधिक लाभ होने की सम्भावना हुआ करती है।. पूंजी 
दो प्रकार को होती है, एक तो रुपया पैसा (फ़ाणापंगठह 09एं- 
50 ) और दूसरी सशीन ओर जप्तीन जायदाद इत्यादि (5७० 
38898 ) पहली प्रकार को पूंजी से ठो व्यापार के प्रति 
के खर्च जेसे वेतन, साल खरीदना, तथा अन्य कट करे ले 


( र६ ) 


नवुकाये जाते हैं. और दूसरी से व्यापार के लिये मार तैयार 
किया जाता है । 


(३ ) कार्यकर्ता--इस विभाग में जितने भी मुनोम, 
गुमाश्ते, और छुल्ी 'मजदूर हों, उन सबका इमानदार, उत्सादी 
आर नसकइलाल होना बहुत जरूरी है, वे सब सदा एक दूसरे 
से लड़ने रगड़ने वाले न हों, और सबका एक यही ध्येय होना 
“चाहिये कि जहां तक सम्भव दो उनके परिश्रम से मालिक को 
अधिक से अधिक लाभ हो । 


( ४ ) खूरीद विभाग--इंख विभाग के समस्त कार्यकर्ताओं 
का यह मुख्य कत्तव्य द्वोना चादिये कि जो कुछ भी माल; 
मशीनें, कल-पुर्जे इत्यादि ऐसे स्थाव से खरीदने का प्रबन्ध करें 
पके जहां से माल मंगाने पर सत्ते के साथ साथ अच्छा भी 
मिल सके । और कच्चे माल से पक्का माल तैयार कराने के लिये 
चतुर, अचुभवी और मेहनती कारीगरों और मजदूरों “से 
काम लें । | | 

(५) बिक्री-विभाग-ईल विभाग के कायकरतोओं का यह 
-झुख्य कर्तव्य द्वोना चाहिये कि अपने सार की बिक्री के लिये 
ऐसे ऐसे नये स्थान ओर बाजार तलाश करें कि जहां पर माल 
आसानी से और जहदी से अच्छी नफ़ा के सांथ बिक सके । 
बड़ी चतुराई, मेहनत ओर दूरदर्शिता के साथ साथ नये नये 
- दलाल, एजेन्ट, आदतिया, इत्यादि स्थान-त्थाव पर निश्चित 

करना ऋीोर विज्ञापनबाजी ( 50 ए७/989॥76768 ) करना इसी 


विभाग का सुख्य काय है । 


( ४० 2 


भारतवर्ष की प्राचीन कारीगरी और व्यापार !--- 
जब हम अपने प्राचीन इतिहास पर दृष्टि डालते हैं, तव 
हमको पता चलता है कि हिन्दुस्तात किसी समय में सारे संसार 
में सर्वे शिरोमणि समझा जाता था, ओर इसको सोने की चिड़िया 
के नाम से पुकारतें थे । कारीगरी की कोई ऐसी शाखा नहीं थी 
कि जिसमे भारतवर्ष ने पूर्ण खूयाति न प्राप्त की दो। लकड़ी और 
लोहे का काम,सोने और चाँदी का काम, सिट्टी और पत्थर का 
कांस, सूती ऊनी और रेशमी कपड़ों तथा मूर्ति निमोण का काम 
यहाँ पर इतना बढ़िया होता था, कि सारा संखार उस समय 
हमारा मुँह ताकता था। जहाजु और नावें बनाने और चित्र 
कला की विद्या भे भारतंव्ष संसार भर में बढ़ चढ़ कर था।' 
बादशाह जहाँगीर के दरबांर में सर टामसरो'द्वारा मद्दारानी 
ऐलिजाबेथ की लाई हुईं तस्वीर को भारतीय “चित्रकारों द्वारा 
उससे भी कहीं बढ़ चढ़ कर बनवा देने की प्रशंसा आज समंस्त 
विदेशी लोगों के मुह पर है । उस समय समस्त देशों के साथ 
हमारा व्यापार होता था, ओर संसार भर का अदूट धन खिंच 
खिच कर हमारे पास चछा आता था । चार-चार सो मन सोने 
के ठोस घंटे हसारे देवालयों में लटके रहा करते थे, पॉँच-पाँच- 
मल को ठोस सोने को एक एक तोप इस देश में पाई जाती थी, 
और एक एक करोड़ को छागत का एक एक कालीन .भोरतवर्ष 
में ही तेय्यार होता था, मुग़्छ बादशाह शाहजहाँ के तर्त ताऊस 
ओर ताजमहल जैसी अद्वितीय इमारत का अब भी सस्य संसार 


मे भरपुर शोर दो रहा है और ढाके की 


ह दा को सलसलों, छीटों, रेशम 
ओर काश्मीरी पश्मीनों को विदेशी लोगों ने अभी तक नहीं: 


( ४१ ) 


भुलाया हे । संसार भर में किसी भी देश का कोई ऐसा बाज़ार 
नहों था कि जो हिन्दुस्तान की बनी हुईं चीज़ों ओर वस्त्रों से न 
भरा पड़ा हो | लेकिन हसारी यह दशा अधिक समय तक न रह 
सकी, समय ने पलटा खाया, और हम क्या से क्‍या हो गये । 
जिस देश पर किसी समय सारा संसार आंधभ्रित रहा करता था, 
उस देश का इतना भयंकर अधःपतन द्वो गया है कि जिसके वर्णन 
करने में लेखक की छेखनी थर थर काँव उठती है | हमारी सारी 
शिल्प-कला नष्ट हो गई, और कितने दुख और लब्जा की बात 
है कि हम अपने नित्य प्रति के व्यवहार की एक छोटी से छोटी 
चीज--सुई या पिनें तक भी स्वयं नहीं बना सकते हैं, और 

अपनी आवश्यकता की प्रत्येक वस्तु के लिये हमें दुधरों का ही 

सट्दारा तकना पड़ता है| जब हमारी कारीगरी और शिर्प-कला 

की यद्द दुदेशा है, तब फिर व्यापार के क्या कद्दने हैं ? हमारी 
इस अधोगति का परिणाम यहाँ तक पहुँचा हे कि हमारे करोड़ों 

देशवासियों को दोनों समय न तो भरपेट भोजन द्वी मिलता है 

और न तन ढकने के लिये काफ़ी वस्त्र ही । 


हमारे व्यापार की उन्नति के कुछ छुखघ २ साधन;-- 


: प्रत्येक पश्चिमीय देश के अन्दर अनेकों व्यापारिक संर्थायें 
हैं; उनमें से कुछ तो सरकारी, कुछ सावजनिक और कुछ प्राइ- 
वेट द्ोती हैं, ये सब नियमानुकूल अपना अपना काम बराबर 
करती रहती हैं, और समय समय पर एक दूसरे की सद्दायता 
भी करती रद्दती हैं। इँगलेन्ड, अमरीका, जरमनी, जापान, 
इत्यादि देशों का व्यापार इसी प्रकार की व्यापारिक संस्थाओं 

र्‌ 


( ४२ ) 


द्वारा बढ़ा है। हमारे देश में इस प्रकार को संस्थायें बहुत हद 
कस हैं, यदि हम अपने देश का व्यापार बढ़ाना चाहते हैं, तो 
हमको. जरदी से जल्दी पश्चिमीय देशों की भांति अपने यहाँ वैसी 
ही संस्थाओं की स्थापना करनी पद्ंगी ओर इन संस्थाओं का 
मुख्य ध्येय निम्त-लिखित होने। चाहिये। 

( १) प्रत्येक, काय्ये के उत्थान में साहित्य सदा बड़ी सहा- 
यता किया करता है, >भेजी भाषा में व्यापारिक विषय पर बहु- 
तेरी अच्छी अच्छी पुस्तक मिलती हैं; परन्तु हिन्दी भाषा में 
व्यापारिक साहित्य की बहुत ही कम पुस्तकें मिलती हैं। इस 
प्रकार साहित्य की बड्डी कमी होने से यह विषय न तो रकूलों 
में ही ठोक और नियमानुसार ढंग से पढ़ाया जा सकर्ता है, 
और न रकूलों के सिवाय बाहर ही लोग अच्छी तरह से सीख 
सकते हैं.। प्रायः यह देखा जाता है कि व्यापारिक शिक्षा और बही- 
खाते विषय को जानने को इच्छा रखने वाले मद्दाजनों के लड़के 
और दूसरे विद्यार्थी महाजनो की दुकानों पर और गुरू छोगों की 

पाठशालाओं ओर चट-शालाओं मे पॉच पाँच, छः छः साल तक, 
नहीं नहीं इससे भी 'रधिक समय पढ़ते पढ़ते लगा देते हे; 
परन्तु फिर भी उतको इस विषय दा छुछ भी ज्ञान श्ाप्त नहों 
होने पाता। साहित्य को कमी के कारण द्वी इस प्रकार न मालम 
कितने होतहार नवयुवकों का जीवन अंधवारमय रह जाता है 
भावी सन्‍्तान को इन सत्र असुविधाओं से बचाने 
के लिये व्यापारी संस्थाओं का यह ध्येय, होना चाहिये 


कि इस्र विषय. के ,चतुर और अनुभवी इिद्वानों और 
लेखकों - रा प्ययोगी और अच्छी पुस्तकें लिखबा कर 


( ४छरे ) 


लहदी से जल्दी हिन्दी भाषा में छपवानी चाहिये, और 
सस्ते से सस्ते मूल्य पर बिकवा कर इस अभाव «की पूत्ति 
करनी चाहिये । हिन्दी के अतिरिक्त भारतवष ही अन्य प्रचलित 
भाषाओं में भी इन पुस्तकों का अनुवाद करा कर काफ़ी संख्या 
में छपवाना चाहिये और दूसरे प्रकाशकों को धन की सहायता 
देकर उसके द्वारा भी पुस्तक प्रकाशित करानी चाहिये । 
पुस्तकालय (॥09787०8); घूमने फिरने वाले पुस्तकालय 
(777 ७०७)|॥79 ॥07'%768) ओर वाचनालय (१९७०१४॥४ ३00708) 
अधिक से अधिक संख्या में सब्र खुलवाने चाहिये, और बाहर 
विदेशों के व्यापार सम्बन्धी भांति भांति के समाचार-पत्र और 
मैगजीन इत्यादि संगाना और वाचनालयों और पुस्तकालयों में 
उनको ठीक रीति से रखवा कर जनता को उत्तके' पढ़ने के लिये 
ओोत्साहित करता और यथासम्भव अपने यहाँ से भी साप्ताहिक, 
मासिक और त्रेसासिक व्यापारिक पन्न निकालना निद्वायत जरूरी है। 
(३) व्यापारिक विषय पढ़ाये जाने के लिये “हिन्दी साहित्य 
सम्मेलन, प्रयाग की सुनीसी परीक्षा” की भांति. अनेकों संस्थायें, 
पाठशालायें और बड़े-बड़े विद्यालय स्थापित करना और इनके 
लिये विद्यार्थियों और परीक्षार्थियों को परीक्षाओं के लिये तेय्यार 
. कराना चाहिये | उत्तीर्ण परीक्षाथियों को पुरश्कार इत्यादि देकर 
' और निर्धनों को पुस्तकें ओर धनादि देकर आगे पढ़ने और यहाँ 
की तथा बाहर. पिदेशों की व्यापारिक परीक्षाओं के लिये 
प्रोत्सादित करना चाहिये । ! 
(४) द्योनहवार निधेधन और असहाय ,विद्याययों को छात्र- 
चृत्तियाँ € 802708787775 ) देकर बाद्वर विदेशों सें व्यापारिक 


( ४४९ 9» * 


शिक्षा पाने के लिए अधिक से अधिक संख्या में भेजनां और 
उत्तके वापिस लौट आते पर उनके नये कार्य्यों में उनकी भरपूर 
सहायता करना परमावश्यक है । 


(५) समय समय पर व्यापार सम्बन्धी विषयों पर मैजिक 
लालटैन ढरा जनता को उपदेश देना, संसार के” समस्त भागों 
की भौगोलिक स्थिति बतला कर वहाँ की पेदावार और उपज को 
बतलाना और उत्तकी व्यापारिक स्थिति भी सममानी चाहिये। 


(६) बैंकों, मद्दाजतों और जनता से थोड़े से ब्याज पर 
व्यापारियों को रुपये कर्ज दिलाने और उनके कामों मे भरपूर 
सहायता करने के लिये तैय्यार कराना भी जरूरी है। 


(७) अपने प्रति समय के व्यवहार को विदेशों से आने 
वाली दर एक चीज को इसी देश में बनाने का पूण प्रयत्ञ करना । 
धर प्रकार के कला-कोशल ओर ओद्योगिक धन्धों को उननतिशील 
वनाने के विचार से हर प्रकार के कारीगर, शिश्पकार, और 
व्यापारियों की हरएक प्रकार से सहायता करना । इसके लिये 

मुख्यतः पिक्षोफ्ा»ए #8868, 0086ए तथा छात्र॥ निर्माण में 
देश के सच्चे प्रतिनिधियों द्वारा और देशों से व गवर्नमेण्ट से 
व्यापारिक समझौते और सन्धियां स्थापित करता |? 


(८) हर भकार को दस्तकारी को उन्नतिशीछ बनाने के 
विचार से शिल्प- 
र से शिल्प-कला के लिये नये नये स्कूल खोलना, समय 


समय पर अनेक अजायबंघर (](प४७प७४) और प्रदर्शनियों 


(5४०४७) खोल कर देश की कारीगरी को हर प्रकार से 
बढ़ाने का पूर्ण अयत्न करना | 


( छ४ ) 


अभ्यासा्थ प्रश्न ] 


(१) व्यापार किसे कद्दते हैं ? भौर प्रमाणित कीजिये कि जिस देक्ष 
का व्यापार उन्नति पर होगा, वह देश हर प्रकार से सम्दझशाकी होगा। 

(२) व्यापारी कितने प्रकार के होते हैं १ 

(३) भारतवर्ष की पुरानी और नई शिव्प-कल्ा का वर्णन करो । 

(४) ब्यापार-संगठन की योजनाओं को बतलाइये । 

(७) हमारे व्यापार की उन्‍नति के मुख्य-मुख्य साधन वर्णन करो 
और यह भी बतलाओो कि यह देश किस प्रकार से फिर 'कारीगरी का देश 
बन सकता दै । 

(६) इसारे व्यापार की उन्नति में कोन कौन सी रुऋावटे' हैं, भौर 
'किस प्रकार से दूर की जा सकती हैं ! 

(७) शिल्प-कला घोर भौद्योगिक धन्धों का व्यापार से क्या सम्बन्ध 
ड्ै? ेु ै ! 

(<) “व्यापारी को भनेकों प्रकार के अनुभव प्राप्त ध्ोते हैं” इसको 
प्रमागित कीजिये । 

(५) “व्यापार ही सब प्रकार की उन्‍्तति का मूल साधन है” इस 
को प्रमाणित कीजिये । 

(१०) ख़रीद विभाग जौर  बिक्री-विभाग के लिये किस प्रकर के 
अलुभवी कर्मचारियों की आवश्यकता द्वोती है £ ट 


रे 
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तीसरा अध्याय । 
' घही खाता--( 20०४ दी 00 58 


, बहीखाता घन सम्बन्धी क्रय-विक्रय. (खरीदना ओर बेचना) 
आापसदनी, खचे और लेन-देन के बद्ियों में लगातार भौर ऐव' 
समय पर ठीक ठीक लिखने की उस विद्या का नाम है कि जिसके 
इड्वारा कभी भी यह निश्चय हो सके कि किसी व्यापार की किसी 
मियत समय सक क्या स्थिति रही 'अथात्‌ व्यापार सें कुछ भीः 
लाभ रहा या हानि रही । इस प्रकार सच्चाई और इंमावदारी 
के साथ सनन्‍्तोषजनक रीति से यथोचित समय पर हिसाब लिखने 
की विधि को दिन्दी में “बहिलाता लिखना” या महाजनी लेखा 
कहते हैं और अंग्रेज़ी में इसको बुक-कोपिंग (]8007-5 6७७7९) 
कहते हैं । आथर फीड हाउस (07 सपछत क्0ए७७) ने 
अपनी किताब “गु0७ किपत७ा078 (0077906 007%77७7०ं] 
छ6008 6७७ए४ में इस परिभाषा फो ओर भी स्पष्ट कर दिया: 
है, वह लिखते हैं--- 300४-76७ए७ए९8 78 ६88 80७००७8 8700 
५ 0 78004 | 000 960प797'ए ॥7878900078 80 
प्रगए७00787ए 800 80 800प्/७७ए , 0096 ए0प 878 ७)७ 
कक धाज 08 0 88067 0) १7१6 #७8प॥ तेपशाएु ७ 
हाएश॥ 96000, 0) ४७ ७६७७ 80868 0 एणए क्‍ंगश्याएंता] 
#रशिं78 ४6 6 छा 0 996 7७४00, 07 गए [007007 0: 
0879, जाति ०0४७77688 गाते 65ए०७१व०ा #नते $0 70770 ए8* 
छ४ 8००प/७०ए अथोत बहोखाता धन सम्बन्धी क्रय-विक्रय 
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और लेन-देन के बहियों (रजिस्टरों) में लगातार और ठीक ठीक 
लिखने की उस विद्या और कला का नाम है कि जिपके द्वारां 
कभी भी यह निश्चय किया जा सके कि किसी एक - व्यापार की 
एक नियत समय तक क्या दशा रही | बही खाते से हर प्रकार 
के उ्यापार को, किसी एक मुख्य ससय के लिये या उसके किसी 
भाग के लिये, सेच््ची आर्थिक दशा का सच्चाई के साथ टीऋ 
और यथार्थ पता चल जाता है दि उप्तमें कितना छाभ रहा या 
हानि रही । 
प्रायः व्यापारी लोग जब व्यापार शुरू करते हैं, तब वे कुछ 
रुपया अपना निजी लगांते हैं, और कुछ रुपया बाहर 
सर भी उधार लेकर लगाते हैं, और माल नक़तद्‌ और उधार खरी- 
दते और बेचते हैं, क्योकि व्यापार बिना उघार दिये लिये नहीं 
चल सकता | लेना और देना ये सब सोदे कहलाते हैं, अंग्रेज़ी में 
इनको ए्‌०७7089०0 075 कहते, हैं । प्रतिवष व्यापारी आंकड़े द्वारा 
अपने व्यापार का लाभ या हानि सालछूम करता है, और नई बढ़ियां 
चालू करता है, यह सब काय जानना बह्दीखाता सीखना है । 
बहीखाते का इतिहास 
मानवजाति की शिक्षा और उन्नति के साथ ही साथ बढ़ी 

खाते के छिखने में भी निरन्तर उन्त्रति होती गई, ध्यानपूर्षक 

विचारने के बाद यही मालूम पड़ता है कि पदल पहल एक 

साधारण सी चौोपनियां ( ए०9४७ 7300): ) पर हद्विखाब जिखा 

जाता था, बाद को रोकड़ बही, नकल बही, खाते, तलपट ओर 

आंकड। प्रयोग में आने लगे, समय के हेरफेर से अनेकों परि- 

वत्त न हुये, और होते होते वही साधारण वही खाता आज बत- 


€ छ८ )>) 


मान ढेँग की उन्नतिशील परिपाटी को पहुँच गया है । प्राचीन 
ढेँग के लिखे हुये बहीखातों ओर छ्विसाबों का मिलना बहुत 
कठिन हो रद्द है, इसलिये ये परिवतन कब और किस प्रकार से 
हुये, यह चतछाना बहुत कठिन है। कालिंगा के महायुद्ध का जमा 
ख्चे महाराजा अशोक के यहां, हल्दी घाटी के युद्ध का द्विसाब 
महाराणा प्रताप और सम्राट अकबर के यहां, ताजमहल जैसे 
अद्वितीय मदर का जमा-ख्चे शाहंशाह शाहजहां के यहां, 
कौर पलासी के युद्ध का जसा-ख्चे लाड कलाइब और नवाब 
सिराजुद्दौला के यहां पर किसी न किसी रूप में अवश्य लिखे 
गये होंगे, परन्तु खेद है. कि लेखक के अनेकों प्रयत्ञ करने पर भी 
इतमें से एक भी नहीं मिल सका है। हां ! कोटिल्य के अथ 
शास्त्र के केवल तीन अध्याय अवश्य इस विषय पर 
भरपूंर प्रकाश डाल रहे हैं, ओर मनु मद्दाराज की सनुस्मति भी 
हमारे प्राचीन बद्दीखाते को पद्धति को उच्चतम प्रमाणित कर रही 
है । यह बात बिल्कुल निबिवाद हे कि हमारे देश में प्रायः सभी 
मुसलसान बादशाहों के यहां सारा हिसाब हिन्दी बहीीखाते की 
पद्धति यर उनके महाजन कमचारियों द्वारा लिखा जात था, 
जैसा कि आज कल भी लगभग सभी भुुसल्मानी राज्यों-- 
( हैदराबाद, भूपाल इत्यादि में हो रहा है । 


व्यापारियों को बहीखाता सीखने की आवश्यकता- 
__ल्थेक भरक र 5 के लिये, चाहे वह किसी भी 
श्रेणी और बग का क्यों न 4 हीखाता सीखने की इसलिये 


आवश्यकता पड़ती है कि चह्ट दिन भर के समस्त लेन-देन, बिक्री- 


सह न्न्दि ८५ ९ 
रीद और आमदनी खचे का सारा दिसाब ठीक समय पर 


! 
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सथोई और इमानदारी के साथ लिख सके । हम प्रतिदिन देखते 
हैं कि प्रातः:काल से लेकर रात के समय तक प्रत्येक व्यापारी के 
यहां अनेकों प्रकार के आय-व्यय, क्रय-विक्रय और लेन-देन होते 
रहते हैं, और वह इन सबको दो चार घंटे तक भी ठीक ठीक 
जबानी याद नहीं रख सकता, इसलिये उसको इन सब लेन-देन, ' 
आरामदनी-खच और खरीद-बिक्री को संतोषजनक रीति से अपनो 
अहियों में यथोचित समय पर छिखने की आवश्यकता केवल 
इसी कारण से पड़ती है कि वह इनको चाहे जब याद कर सके । 
व्यापारियों को बहीखाते से सब से बड़ा लाभ यह भी है 
कि उनको प्रति समय अपने व्यापार की सच्ची आ्थिक दशा-- 
“हानि लाभ” का भी ठीक ठीक पता लगता रहता है, और 
श्र येक व्यापारी को यह भी साल्म होता रहता हे कि वह क्रिस 
प्रकार अपने छाभ को और भी बढ़ा सकता है, और यदि उसको 
किसी प्रकार के व्यापार में हानि उठानी पड़ रही है तो वह 
हानि किस प्रकार से दू र हो सकती है। सारांश यह है कि प्रत्येक 
व्यापारी के लिये बद्ीखाता सीखना अनिवाय है, और बद्दी- 
खाता यथाथ में व्यापार के प्राण: । 
चहीखाते की शिक्षा स्कूलों ओर कालिजों में क्‍यों 


देनी चाहिये? 
बहीखाते की उच्चकोटि की अधिक से अधिक शिक्षा देने 
की इस समय बड़ी आवश्यकता है। यह पहले दी बताया जा 
चुका है कि बहीखाता व्यापार की असली झुँजी है, जब तक 
एक व्यापारी बह्दीखाते की पद्धति को अ्रच्छी तरह से नहीं जान 
चेता, तब तक वह व्यापार में कभी भी सफल नहीं दो सकता | 


( ४० ) 


बहीखाते की शिक्षा से व्यापारियों को सानतिक शक्तियों का ' 
भी पूर्णतया विकास होता रहता है। व्यापार में छाभ हो रहा है 
या कि हानि, यह बात केवल वही व्यापारी अच्छी तरह से 
जान सकता है कि जिसने बहीखाते का काम अच्छी तरह से 
सीख लिया है, ओर जिसने इसको पूण रीति से सीखा ही नहों,-' 
वह तो एक न एक दिन अवश्यमेब अंध कूप में गिरेगा | यह 
बात बिलकुल निमिवाद है कि जो कुछ भी शिक्षा ग्रहण की जा _ 
सकती है वह बचपन में दही सीखी जा सकती है, बड़े होने पर 
प्राय: नहों, ओर छोटी अवस्था मे विद्याथियों को स्कूलों ओर 
कालिजों मे जितना अच्छा प्रबन्ध शिक्षा प्रहण करने का मिलत 
है, उतना घर पर कभी नहीं मिल सकता, विशेष कर निर्धन 
विद्याथियों को। इन उपयुक्त बातों को ध्यान में रखते हुए 
स्कूलों और कालिजों में व्यापारिक-शिक्षा का श्री गणेश अवश्य 
होना चाहिये । ह 
हसारी कठिनाइयाँ 
भारतवर्ष मे बह्ी-खाता छिखने की प्रणाली बहुत पुरानी 
हे, इसके अनेकों प्रमाण हैं। पश्चिमीय देशों ने बहुत पीछे, 
गत पाँच छः शताब्दियाँ पहिले से ही बुक-कोपिग के हंग पर 
बद्दी-लाता लिखना सीखा हैे। हाँ! यह बात अवश्य मानते 
योग्य है कि पाश्चात्य लोगों ने अपनी बुक-कीपिंग में बहुत 
काफ़ी उन्‍तति कर ली है और दिन रात बड़ी प्रबल गति के साथः 
उन्तते को ओर अग्रसर हो रहे हैं। इतके पास सब यथोचित 
लक] मौजूद हैं, और इस विषय में इनका परस्पर संगठन भीः 
परशंसनीय है । जब कभी बुक कौपिंग के अन्दर इनको कुछ भीः 
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परिवर्तन करने होते हैं, उस समय प्रत्येक देश की गवनमेणट द्वारा 
भेजे हुए एक-एक दो-दो प्रतिनिधि एक नियत स्थान पर कुछ 
समय के लिए इकट्र हो जाते हैं और काफ़ी बहल और मुबादिसखे 
के बाद जो जो बातें वहाँ निश्चित की जाती हैं, उत्को फिर उसी 
' ढंग से प्रत्येक देश के अन्दर बदलव! लेते हैं | इप प्रकार ब 5- 
कीपिंग के अन्दर जो कुछ भी सिद्धांत हैं, वे सारे संसार के अन्दर 
क़रीब-क्रीब एक ही ढंग के हैं, यह बड़ी अच्छी बात है।परन्तु अपने! 
देशी बढी-खाते के अन्द्र यह बात नही है, यहाँ पर तो अपनी अपनी' 
ढपली और अपना अपना राग वाली कद्दावत चरिताथ होती है। 
हमारे बद्दी-खाते के अन्दर भी अनेकों उपयोगी और, समयानु- 
सार परिवतंन होने की बड़ी ही आवश्यकता है । इसके लिये एक 
अखिल भारतवर्षीय महाजनी बोड की अत्यन्त आवश्यकता है, 
जिसकी बेठक सप्रय समय पर बुला कर 'महाजंनी! की उन्नति 
के लिए यथोचित विचार होता रहे और जिसके द्वारा सम्पूर 
देश के सिए महाजनी विचारों का मतैक्य स्थिर हो सके । 
शिक्षा का साध्यम--इस अभागे भारतवर्ष को छोड़ 
कर संसार में अन्य कोई भी ऐसा देश नहीं दे कि जहाँ पर शिक्ष! 
का साध्यम उस देश को प्रचलित भाषा में न होकर कोई भी 
अन्य विदेशी भाषा रही हो । यह हमारा परम दुर्भाग्य दै कि हमारे 
देश के अन्दर शिक्षा का माध्यम (](६०[पा० 0 7787प0#४07) 
हमारे देश की भाषा में न होकर विदेशी भाषा अंमेज्ो 
में रद्या है। हमारे एक गण्यमान्य नेता ने बड़ी सावधानों 
हिसाब लगा कर बतलाया है कि जितने समय और घन से 
देशी भाषाओं द्वारा साव विद्यार्थी पद सकते हैं, विदेशी भाषा 


ः 
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द्वारा केवल दो ही विद्यार्थी शिक्षा पा सकते हैं । लाड मेंकोले 
( [00 १४७००प०ए ) की सन्‌ १८६१ को स्कीस की कृपा से 
: आज तक न मालूम कितने अभागे भारतवासी शिक्षा से वंचित 
रह चुके हैं। 
प्यारे देश बान्धवो ! अब समय पलटा खाया है, ओर 
प्रत्येक नवयुवक के हृदय में देश-प्रेम और उत्थान की लद्दरें बड़े 
प्रबल वेगों के साथ हिलोरें मार रही हैं | बस ! अब समय आा 
गया है कि हमारे शिव्प-कला और व्यापार का उत्थान हो । 
आज हम सब अपना हित और अनहित पहिचानने लग गये हैं, 
'हमारा उत्थान, होगा और अवश्य होगा, लेकिन होग। उसी 
समय जब हम सब इसके लिये पूर्ण प्रयत्न करेंगे । कया ही अच्छा 
हो यदि हम अपने देशीय ढंग की महाजनी नियम प्रणाडी में 
समयोचित हेर फेर कर सकें और तत्सम्बन्धी उन्‍नति के सागे 
पर अप्रसर होने के लिये योजनायें सोच सकें ओर उनके अल्नु- 
कूल काय्य करें । 
बही किसे कहते हैं ९ 
जिन लाल रंग के मोटे खादी के कपड़े या चमड़े चढ़े हुए 

ःरजिस्टरों या कापियों के अन्दर व्यापारी, साहकार या ज़मींदार 

लोग अपना लेन देन, खरीद फ़रोख्त और आमदनी खर्चे का 

हिसाब भूल जाने के भय से लिखते हैं,उनको बहियाँ कहते हैं। 

बहियों की आचवश्यकता। 
प्रति दिन प्रत्येक व्यापारी के यहाँ व्यापार में अनेकों बार 
रुपया आता ओर जाता है, वह इन सबको जबानी याद नहीं 
रख सकता, इसलिए भूल जे।ने-के भय से उसे इन सबके लिखने 
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की आवश्यकता पड़ती रहती है । सच्चाई, ईमानदारी ,और 
नियमानुसार द्विसाव छिखने से अनेकों लाभ हैं, इससे प्रति समय 
' व्यापार को सच्ची . स्थिति मातम पड़ती रहती है कि लाभ हो- 
रहा है या कि द्वानि। यदि लाभ हो रहा है तो वह लाभ और 
भी अधिक किस ग्रकार से द्वो सकता है और यदि हांनि हो रही 
है, तो वह द्वानि किस प्रकार दूर की जा सझृती है और द्वानि के: 
बजाय लाभ किस्र प्रकार हो सकता है । 


बहियों के आकार, सलें और सलों का नाम ! 

बहियाँ चौड़ाई में तो थोड़ी ही होती हैँ, लेकिन उनकी लम्बाई 
बहुत काकी होती हे, ओर प्रत्येक बददी एक लम्बे डोरे से बे घी- 
हुई होती हे । रजिस्टरों की भाँति बढ़ियों के अन्दर छक रे या: 
खाने नहीं होते, बह्कि बहियाँ बनाने वाले जिरद्साज़ और दफ़्तरी 
कागूजों को बराबर खानों (सलों) में मोड़ कर बही बना लेते हैं । 
रेखाएं खींचने को अपेक्षा मोड़ने में उनको आसानी पड़ती है। 

बहियों के अन्दर प्रायः ८-८ सलें होती हैं, उत्तमें से पहली: 
चार सलों को जमा की सलें, और बाक़ी की चार सलों को 
नामे की सलें कहते हैं। जमा और नाम की पहली सलों को सिर 
और बाक़ी की ३-३ सलों को पेटा के नाम से पुकारते हें |, 
आगे इन सब का एक नमूना दिया जाता है । ह 


जपः। सास 


नमकीन शिनिकनी नीम अ कल बिक कल अ 5 ग्रष'्नमकाार अनूप भा या ऋण आर न्‍्य 


पहलो| दूधरी|ती सरी | चौथी | पहली| दूसरी 
सलऊ सर | सल | सल| सलऊ 


स्लि“श| पे । कक | आसि' रा पे | कक हु ष्टा 
+ 





सतह | सल 


( ४४ ) 


_ कहीं कहीं पर आठ सलों के स्थान पर बारह बारह और 
कहीं कहीं सोलह सलें भी होती हैं, चकल बही में केवल चार ही 
सलें होती हैं | बढियाँ प्राय: काली स्याह्दी से द्वी लिखी जाती 
हैं, क्योंकि काछी स्याही फेलती, नहीं है और न उससे लिखे 
अक्षर ही फेलते हैं ।' ह 

जमा और नामे की पहली सलों में तो रक्तम लिखी जाती 
है, और बाकी की ३-१ सलों में रक्तम का विचरण और मिती 
इत्यादि लिखते हैं । ' 
बुक-कीपिंग के ढंग पर काम करने वालों के यहां हमारी 
सी बहियां नहीं होती, बहिक उनके यहां भांति भांति के आव- 
श्यकतानुसार छपे हुये रजिस्टर होते हैं, ,जिनके अन्द्र खाने भी 
खिचे रहते है। पहले चार खानों को ]060% शं१७ ( 709. ) 
ओर अन्त के चार खानों को (१8०१६ 80७ ( 0४७.) कहते हें । 
3007-78 €फ7ए8 में देशी बही-खाते को तुलना में जमा को 
ओर नामे और नामे की तरफ़ जंमा होती है यानी जमा को 
५७१४ और नास को ॥)60 कहते हैं । 
700७0 और (07७१४ के चार ख़ानों का विचरण 
यह ध्यान रखने योग्य बात है कि बही खाते की भांति 
300::॥९४/ग्र8 में भी नकछ ( ४०प्राण्म9] ) बही में चार ही 
खाने होते हैं और रोकइ नर ) और खातों ( ॥,०१४७० ) में 
कल से फहला दर की भोज जा कया वो दी ह 
पहले में सन्‌ ओर महीना लखते हैं ओो हक कि 
दी लिखी जाती हैं | दूसरा स्नाना क दे हे का आह 
फ़ो चौड़ा होता है, इसमें 
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सारा विवरण ( [97#07978 ) लिखा जाता है। तीसरा खाना 
बहुत छोटा होता है, इसमें उन प्रष्ठों का हवाला देते हैं. कि 
जिनमें से रक्तमें उतारी जाती हैं । चौथे खाने में तीन भाग द्वोते 
हैं, इनमें से पहला खाता बाक़ी के दोनों ख़ानों से ज्यादा चौड़ा 
होता है, पहले में रुपये, दूसरे में आने और तीसरे में पाइयां 
लिखते हैं, पांड, शिलिंग औराए स्रों को भी रुपये आने और पाई 
की तरह से लिखना चाहिये । 
])7. और (७. में जित रक्तमों का जमा खूच किया जादा है 
वे 48705 कहलाते हैं । 7)0 #09 के 09778 के पढिले ० 
और (!:७१॥४ 808 के 4७778 के पहले सदा 987 छिखना चाहिये। 
नीचे अंग्रेजी ढंग की एक बद्दी का एक नमूना दिया जाता 
है, जिससे यह सब बातें प्रत्यक्ष प्रकट हो जावेंगी। बुक-कीपिंग 
के ढंग पर लिखा हुआ हिसाब प्राय: हर जगह पर एक सा ही 
पिलेगा, परन्तु कई कारणों से महाजनी के ढंग पर हिसाब रखने, 
में कहीं कहीं मतभेद भी पाया जाता है। - 
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बहियां कितने प्रकार की होती है, और वे किस प्रकार से 

न बज । श्र में 

लिखी जाती हैं, इन सब बातों का वणन अगले चार अ्रध्यायों में 
क्षिया जायगा । 


अधभ्यासाथ प्रश्न । 


(१) बहड्ीखाता क्या है? बहीखाता सीखने की भावश्यक्ता और 
लाभ बताओ | 


(२) व्यापारियों को बहीखाता सीखने की भावश्यक्ता क्यों होती 
है? और स्कूल और कालिजों में यह विषय क्यों पढ़ाया जाना चाहिये 

(३) छुक-कीपिंग--( /300!7-76७[४78 ) किल्ले कद्दते हैं ? 

(४) बद्दी किसे कहते हैं ? और बहियों की आवशयक्ता वर्यो दोतो दे ? 

(७) बह्दियों के आकार और शझें वर्णन करो । 


(६) सल क्या हैं ? प्रत्येक बही में कितनी सले होती हैं ? भौर 
सल्यों की आवश्यक्ता क्यों द्वोती है ? 


(७) बहीं खाता जानने से किस प्रकार मनुष्य को बुद्धि का विकास 
होता है ? 


(८) क्‍या ग़लत हिसाब लिखने को भो हम बहो खाता लिप्तना 
बट सकते है ? 


(६) बहियों की से भौर छुक-कोपिंग के रजिस्ट्रों के खातों में 
बंध! अन्तर ६ ? उसको विस्तारपुर्वक समझाइये | न्‍ 


(१०) बहियों के ऊपर मोदा छाल कपडू। क्‍यों चद्राया जाता हे? 


ध्(्ठक ८२७)७ 
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- 
चाथा अध्याय । 
व्यापारिक बहियाँ 
अफसर + +फससससक- 

“एक व्यापारी के यहाँ पर कुल कितने प्रकार की बहियाँ 
होनी चादिये” यह बतलाना निश्सन्देह कठिन है। प्रत्येक व्यापारी 
अपने व्यापार के अनुसार चाहे जितनी चद्धियाँ रख सकता है। 
भिन्न भिन्‍न प्रान्तों मे भिन्न भिन्न प्रकार की बहियाँ रखने की 
रिवांज है, परन्तु कुछ बहियों ऐसी हैं कि जिनका रखना प्रत्येक 
प्रान्त के व्यापारियों के लिये आवश्यक है, नीचे उनका ही वर्णन 
क्रिया जायगा | 

प्रायः चीन प्रकार के व्यापारी होते हैं:--( १ ) बहुत छोटी 
स्थिति वाले, (२ मध्यम श्रेणी वाले, और (३ ) बड़े बड़े 
व्यापारी | हम प्रति समय देखते हैं. कि इन तीनों ग्रकार के 
व्यापारियों में से प्रत्येक व्यापारी अपने यहां पर एके साधारण 
काग़जों की सामूली सी बही रखते हैं जिसमें वे रोजाना का 
उधार और नकद का देन लेन, खरीद-फरोख्त छिखा करते हैं, 
इस साधारण सी बही को चौपनियाँ के नाम से बोलते हैं। कई 
कई व्यापारी एक की जगह पर दो चौपनियों रखते हैं, वे पक में 
तो नकद के सौदे और दूसरी में उधार के सौदे लिखते हे । 
बुक-कीपिंग के ढंग .पर हिसाब रखने वालों के यहाँ भी यह 
रजिस्टर द्वोता दे जिसको; वे ए/७४७ 00: या 4299 300]7 
के नाम से पुकारते हैं | यहं वेस्ट बुक इसलिये कहलाता है कि 
जब एक दिन के समस्त ॥00778 इसमें के लिखे हुये दूसरे 
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लिस्‍दरों में उतार लिये जाते हैं, तब इसका कुछ भी मूल्य नहीं 
रह जाता है, और ])9ए 300: इसको इसलिये कहते हैं कि 
इसमें तमाम दिन के सारे [0७778 लिखे जाते हैं । 


इस बही को आवश्यकता 


अपने प्रति दित के काम को सरल बनाने के मतलब से 
व्यापारी इस बही को रखते हैं, वे इसमें दिन सर के सारे ][875 
बराबर लिखते जाते है, ओर फिर शाम को या रात को इसमें 
से भिन्‍ल भिन्‍्त वहियों में उतार लेते हैं, यदि यह बही व्यापारियों 
के यहां पर न हो, तो उनको प्रति समय सारा नकद और उधार 
का लेन देव और क्रय-विक्रय दिन भर से न मालूम कितनी बार 
अनेकों बहियों में लिखना पड़े, और बहुत सम्भव है कि जल्दी 
के काम से कही पर गलतियाँ भी हो जावे । ब्यापार की आदि 
मी यही चोपनियां ( फ७8/७ 800६ ) या (-)%ए 300 ) 
है, यद्दी छव बहियो फी जन्म-दाता है, क्योकि सब का निकास 
ली एक बही से होता है । यदि किसी वही में कोई गछती 


! जाती है, तो वह इसी चोपनियों की सहायता से ठीक करडी 
जाता है । 


चौपनियाँ (६ ४४७४७ 300 ) दे दो नसूने के 


(१ ) एक दित का--तारीख ५ जनवरी सब १९३२ का:+- 
०) सोहनलाल से आये । 
५०) का साल खरीदा। 
४०) का माल हरीराम को बेचा । 


( #»६ )9) 


४०) रामल्याल को दिये तनख्वाह के । 
९) के छिफाफ़े दूकान के लिये आये। 
( २) एक सद्दीने का--तारीखु १-१-३२ से ६१-१-३२ तक का;- 
१००) से मोहनलाल ने दूकान चालू करी ता? १-१-१९३२ को 
७५०) का साल खरीदा ता० ५-१-१९४१२ को 
५०) का माल हरीराम से खरीदा . ता० १०-१-१९३२ को 
४०) का माल भोतीलाल को वेचा.. ता० २०-१-१९३४ को 
२०) कमला साद को उधार दिये... ता० ३०-१-१९३२ को 
१२) किराये के दिये ता० ३१-१-१९१२ को 
व्यापार की सुरूध खुखूय बहियाँ;--- 

पहले ही बताया जा चुका है कि अपनी सुविधा और आवब- 
श्यक्रता के अनुसार ब्यापारी चाहे जितनी बहियाँ रख सकता है, 
परन्तु तीन ऐसी मुख्य ओर परसावश्यक बहियाँ हैँ कि जिनका 
रखना प्रत्येक प्रकार के व्यापारी को आवश्यक है। वे ये हैं-- 
( १) रोकड़ बही (09857 7007८ ), (२) नकल बही 
(7०77० ) और (३ ) खाता बही ( [64४० ) । 

(१)रोकड़ बही (0980 300/0--प्रातः काल से लेकर साय॑ं- 
काल तक जो कुछ भी लेन देन या क्रय-विक्रय नक्कद रूपयों से 
होता है उन सबका शुद्ध [ओर स्पष्ट रीति से जिस बहीं में 
जमाखर्च होता है, उस बही को रोकड़ बह्दी कहते हें । 

/ (२ ) नकल बही--( थै०0०77४9) )--+जिश् बही में प्रातः 
कोल से लेकर सायंकाल तक के समस्त उधार, देन लेव और 
खरीद फरोख्त का शुद्ध और स्पष्ट रीति सर जमा खर्च द्वोता है, 


६:६३ .) 


उसे नकछ बही कहते हैं | ब्यापार में रोकड़ वही ओर नकल बही 
ही प्रधान बहियाँ सानी गई हैं । 


(३ ) खाता ब्रही--( ,60867 )- रोकड़ बही ओर नकल 
बही में खतियाई हुईं रकृसों का सम्बन्ध जिन जिन व्यक्तियों 
ओर वस्तुओं से होता है, उनके व्यक्तिगत और वच्तुगत अलग 
अलग हिसाब जिस बही में लिखे जाते हैं, उस बही को खाता 
बही कहते हैं । न 

आगे पाँचवें, छटवें, ओर सातवे-अध्यायों मे इन तीनों बहियों 
का क्रमशः सविस्तार हाछ दिया जायगा, ओर इन तीनों बहियों 
के अतिरिक्त और भी अनेकों व्यापारिक बहियाँ हैं कि जिनका 
वर्णन आगे आठवें अध्याय में किया जायगा। महाजनी की भांति 
बुक-कीपिंग में भी तीन ही मुरुंय बहियों होती हैं, कि जो ऊपर 
वरणुन की गई है। । ह 


“बहियां किस प्रकार लिखी जाती हैं ! 

भिन्न भिन्न प्रकार को बहियां अनेकों तरह से लिखी जाती 
हैं, जो केवल किसी चतुर व्यापारी के समझाने से या पि 
बही खाते को ध्यानपूरवक पढ़ने और फिर सारा काम स्वयं करने 
से समर में आ सकती हें। अत्येक प्रकार की प्रही को लिखने 
से पहले उस पर सकफ़ों का नम्बर बड़ी सावधानी के साथ 
डालना चाहिये ओर इस बात का भी पूरा पूरा ध्यान रखना 
चादिये कि लक्ल बही को छोड़ कर बाकी और सब बह्ियों 
में बाई ओर के जाधे भाग में जमा और दाहिनी ओर के आधे 
भाग में नासे का हिसावर, लिखा जांता है, यानी जो कुछ भी 


फंसी 
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किसी से आंता है वह जमा किया जाता है, और जो कुछ भी 
किसी को दिया जावा है, वह उस के नामे लिखा जाता है । जमा 
ओर नाम दोनों की पहली सिरे की सलों में सदा रक्तम लिखी 
जाती है और बाक़ी के पेटे की तीन तीन सलों में अन्य विवरण 
और मिती इत्यादिक लिखते हैं । 

बद्दियों में जमाखच करते समय दो बातों का सदा ध्यान 
रखना चाहिये: 

(१) प्रत्येक जमाखच इतनी सरल रीति से लिखा हो 
कि भविष्य में हम उसका मतलब पढ़ते ही समझ जाँय, और 
दूसरे छोग भी बिना किसी की सहायता के उसको समम सकें ।.. 

(२) प्रत्येक - लेन-देन, और क्रय-विक्रयः आदि इस ढंग 

से लिखना चाहिये कि हम जल्दी द्वी उचका परिणाम जान,जाँय | 
इन दोनों में सुभीता रखने के लिये हमको एक ही व्यक्ति के, 
अथवा एक द्वी प्रकार के लेन देन को एक ही जगह संग्रह (इकट्ठा) 
करके लिखना चाहिये | लेन देन, क्रय विक्रय आदि को अंग्रेज़ी 
में १797800907 कहते हैं, और लेन-देन क्रय-विक्रय आदि के 
बद्दियों में लिखते को जमा“रूचे करना (7१0 79]728 &7 ७77४) 
कद्दते हैं । ह | 
यदि हम ऊपर लिखी हुई दोनों बातों के अनुसार जमा 


३९ 


खच करें, तो दमको निम्नलिखित बातें स्पष्ट रीति से ज्ञात हो 
जावगों । 

(१) मुझे किसका कितना देना है। 

( २) मसुमे किससे कितना लेना है । 


( ६३ ) 


',,. (३) मुझे खरीदने, बेचने और लेन देन से हानि हुई हे 
या छाम हुआ है.। 

(४8) मुझे किस चीज़ के बेचने ओर खरीदने स लाभ 
हुआ है और किससे हानि । 


(५ ) व्यापार करने से हमको देना अधिक है, या लेना 
बराबर है, यदि लेता अधिक है तो मूलधन कितना है, और 
यदि देना अधिक है तो मूलधन से कितना अधिक -देना है । 

बुक-कौपिंग में सिगिल और डबल ऐमन्ट्री के ढंग 
पर हिसाब लिखना!-- 

बुक-कीपिंग के जानने वाले अनेकों विद्वानों का मत है कि 
आज कल जिस उत्तम और सुगम रीति से हिसाब लिखे जाते 
हैं, ग्राचीन काल में वैसे अच्छे हँग से द्िसाब नहीं लिखे जाते 
थे। यह बांत तो बिल्कुल निर्विवाद है, क्योंकि अब तो दिन पर 
दिन प्रत्येक बात में उन्नति होती चली जाती है। ब्तेम्ान ढंग 
पर हिसाव लिखने की पद्धति का नाम डबल ऐन्ट्रो है, और 
प्राचीन ढंग पर हिसाब लिखने को सिगिल ऐन्ट्री कहते हैं । 
पाठका की जानकारी के लिये नीचे दोनों का संक्षेप में बर्खद 
किया जाता है। 

(्‌ १ ) सिगिल ऐन्द्री ( 5पा8)6 ७777 ) इस ॒पद्धति के 
झात कंबल व्यक्तितत हिसाब ही लिखा जाता है, और प्रत्येक. 
मा खरे केंवछ एक वार दी होता है। इससे न तो किसी 
व्यापार की सच्ची आथिक दशा का पता चलता हे और न 
पद्टियों के ठीक ठीक लिखे जाने का कोई सच्चा प्रमाण हरे 


की 


( ऐड ) 


सकता है, इसके द्वारा केवल यही माक्ूम हो सकता है कि किस 
व्यापारी से कित्तता लेना है, और किसको कितना देना है । इस 
प्रकार का हिसाब प्रायः छोटे छोटे व्यापारी छिखा करते हैं, और 
यह हिसाब डत्रल ऐन्ट्री के सुक्ाबिले में निरसन्देह अपूर, बेढंगा, 
ओर सन्देदजनक है, और इसमें किसी प्रकार का गबन कर लेना 
या जाली हिसाब पकड़ा नहीं जा सकता है। 

(२) डबल पऐनन्‍्ट्री (7)07000 ७7४४४ ) इस पद्धति द्वारा 
वस्तुगत और व्यक्तिगत दोनों अकार के हिसाब लिखे जाते है, 
ओऔर प्रत्येक हिसाब दो बार लिखा जाता है, ओर उचित बद्दियों 
ओर खातों से व्यापारी की सच्ची आर्थिक दशा मारूम पढ़ 
जाती है, और उनसे जमा नामे, हानि लाभ, पूजी, पाउन। और 
देने इत्यादि सब मात्तूम दो जाते हैं । इनके अतिरिक्‍व बहीखातों 
की भीतरी और बाहरी रूप से उनकी सत्यता भी ज्ञात दो 
सकती है | व्यापार में ग्रायः दो ही पार्टियां द्वोती हैं, एक देने 
बाली दूसरा लेने वाढी, इसलिये प्रत्येक जमाखूच दो जगहों 
-पर लिखा जाना चाहिये अर्थात्‌ देने वाला उसको लेने वाले के 
नाम छिखवा.है, और लेने वाला देने वाले के नाम से जमा 
करता है । सारांश यह है कि डबल ऐमन्ट्री के. जथ केवल प्रत्येक 
जमाख्चे को दो जगह लिखने के हैं, यानी एक हिसाब में वो 
' उसको जसा करना ओर दूसरे दिखाब में उसको नामे लिखना, 
- इसके सिवाय और कोई दूसरा मतलब नहीं समझना चाहिये । 

इस हिसाब को इटली की पद्धति भी कहते है, क्योंकि 
-बैनिस, जेनोआ तथा इटली देश के अन्य शहरों के व्यापारियों « 
ने ईसा की पन्द्रहवों शताब्दी में इस श्रकार का हिसाब लिखना 


( ६४ ) 


प्रारम्भ किया था, और उन्होंने केवल वस्तुगत हिसावों को जैसे 
रोकड़ बदी, माल खाते इत्यादि को लिखना भारम्म किया था, 
सन्रहवीं शताब्दी में इटली से इंगलैन्ड तथा अन्य यूरोपवासियों 
ने इस पद्धति को अपनाया था। 


आगे एक ही उदाहरण से 878]8 श्रीर [070७ 8707'ए 
के अलग अलग नमूते दिये जाते हैं, कि जिनसे ये सब बातें 
प्रत्यक्ष प्रकट हो जावेंगी । 


डदाहरण--07॥ ])60. 3%, 940 60068 क्त0ा+0 फ़ि8, 
500/-॥-  ज्ञ०७ 9प्र/078880 7070 'र्त्ां |ए७7७४7, 


( १ ) सिंगिल ऐन्‍्ट्रो ( ज786 +॥79ए ) का नमूना:+- 





25%, र्निक्ां पिकाओंत8 औ000पराक, (57, 
। 95: जि 
39 0707888५ 500]-|- 7)6९ 3॥ 





(९ ) डबल ऐन्ट्री ( ॥0700 775 ) का नमूता:-- 


95%. (50008 802०0प7६ (+, 
१. 77799 एस । 0७022८&->७/ 


3060 8[0 प्रह्वल॥०४४॥ 500 0-0 





427. चिशाय ४३7 छा7 8 0 00007#॥ (7. 
७४४७ >जआ 70 हलक आज आआ 
नाणज-++...2० ै 89 60०१ 500-0.0 
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देशी बही खाते और बुक-कीपिंग के जमा-खच् में 
मुख्य सत-भेद्‌  '. 


पहले बतलाया जा चुका है हि प्रत्येक प्रकार के व्यापार में 
'फेवल दो ही तरफ़रें ( 8468 ) होती हैं, एक तो देने वाल। 
( (जंएछ/ ) ओर दूसरा पाने वाला ( ७८७५० )।.- हिसाब 
लिखने के भी प्रायः दो दी तरीके हैं--एक तो व्यापारी की दृष्टि- 
कोण से ओर दूसरा सामने वाले व्यक्ति के दृष्टिकोण से । 
पहली परिपाटी से हमारे देशी बहीखाते स्वेत्र लिखे जाते 
हैं, इसका ढंग इस प्रकार से है कि जो कुछ भी रुपया हम जिस 
किसी को देते हैं, हम इस रकम को अपनी रोकड़ बही में उसके 
नामे लिख लेते हैं, और उसके व्यक्तिगत खाते मे, जो कि हमारे 
यहाँ पर खुला हुआ है, उछ्के नामे ही छिख देते हैं, इसी प्रकार 
जो रुपया हमारे पास किस्री भी व्यक्ति से आता है, हम उसे 
' श्यपनी रोकड़ बही में जमा कर लेते हैं श्लौर अपने यहां पर 
'उसके व्यक्तिगत हिसाब मे उस रक्षम को जमा कर लेते हैं। ._ 
लेकिन दूसरी परिपाटी में सामने वाले व्यक्ति की दृष्टिकोण से : 
जो दिसाब लिखा जाता है, वह्द बुक-कीपिग के ढंग का हिसाब 
होता है, इसमें एक ही रक्षम को एक हिखाब में तो जमा की 
ओर लिखेंगे, और दूसरे हिसाब में उसे नामे की ओर भथौत्‌ 
जो कुछ भी किसी को दिया जाता है, वह उसके हिसाब में जमा 
किया जाता है, और जो कुछ भी उससे मिलता है वह उसके 
हिसाब में नामे की जोर लिखा जाता है और दूसरी जगहों में 
इनके दोनों के विपरीत जमाखच होता है । 


( हैद 2 


अन्तर दोनों में केवल इतना ही है कि देशी बहीखाते में 
तो एक ही रक्तम लेने और देने वाले दोनों के यहां एक द्वी ओर 
लिखी जाती है, लेकिन बुक कोररिंग के ढंग पर वहीं रक्तम एक 
थोर तो जमा की ओर लिखी जाती है, और दूसरे में नामे की 
ओर | दोनों ही प्रकार के जमा खुच॑ अपने अपने ढंग पर ठीक 
है, आगे दोनों के अछग अलग उदाहरण दिये जाते हैं कि 
जिनसे दोनों का अन्तर साफ़ साफ़ सालढूम पढू जाय । 
उदाहरण--( १ ) चन्द्रगुप्त ने ३००) रामलाल को दिये 
ता० २२-९-३१९ को इस हिसाब का उचित बहियों में जमा. 
खचे करो । 
॥ १ ॥ श्रीरासजी ॥ 
भाई चन्द्रगुप्त की रोकड़ वही । 
श्री रोकड़ चालू करी तारीख २२-९०३९ 
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िलिर 3 के मै ॥। आम अहम हैक 
मिथ्या आक्षेपों का निवारण 
कई अदूरदर्शी पश्चिमीय लोगों का कहना “क्रि भारतबष 
में वतमान समय में जिस रीति से .बहीखाता लिखा जाता है, 
बढ सिंगिल ऐन्ट्री के ढंग पर ही है” बिल्कुल, निराधार निमूल 
ओर असत्य है | दम खुले शब्दों में यह बतला देनां अपना 
कर्तव्य सममते हैं कि मद्ाजनी बहीखाता बिरकुल डबर ' ऐन्ट्री 
के ढंग पर ही छिखा जाता है और इसका सारा का सारा हिसाब 
चुक-कींपिंग के हिसाब की अपेक्षा अधिक सरल और नियमानुकूल: 


( छक्षष ) 


है, और बुक-कीपिंग के ढंग पर जिस साधारण काम को (करने 
के लिए तीन-चार ही नहीं, इनसे भी अधिक कमंचारी 
(0ब्रहग67, ०००प्रशांभा॥,'एणं9% और 70680#070९07 इत्यादि) 
मिल कर समाप्त कर पाते हैं, उस सारे के सारे काम को हमारे 
यहाँ के केवल एक या दो ही मुनीस बड़ी आसानी से कर लेते 
हैं । इस प्रकार देशी पद्धति पर काम में रुपया और समय दोनों 
"की बचत बड़ी आसानी से हो जाती है । 
बहीखाते की विद्या से बिल्कुछ अनभिनज्ञ बहुत छोटी-छोटी 
स्थिति वाले ब्यापारी जेसे--खाग, सब्जी, और मेवा इत्यादि के 
बेचने वाले या इसी प्रकार के ओर दूंसरे पेकार व्यापारों सारे 
संसार भर में चौपनियाँ ( ए७४४४ 78005) की भांति अपनी 
साधारण बहियों पर व्यक्तिगत हिसाब लिख कर अपना काम 
'निकाल लेते हैं,यदि इसी प्रकार के अधूरे हिसाबों को देखकर पश्चि- 
मीय छोगों ने हमारे महाजनो द्िसाब के बारे में ऐसा लिख मारा 
है,तब तो यह उन्होंने बड़ी भयंकर भूल की है। उनको अच्छी तरह 
से ध्यान रखना चाहिये कि इस प्रकार के अधूरे हिसाब लिखना 
बही खाता लिखना नहीं कहलाता | 
, हसारा प्रौचीन इतिहास हमको साफ़ साफ़ बतला रहा हे 
कि भारत वर्ष ठोक ठीक श्रौर नियमानुकूल दिसाब लिखते ः 
'लिये सदा से प्रसिद्ध रहा है, और जिस डबल ऐन्द्री के ढंग पर 


इटली वालों ने पन्द्रहवीं शताब्दी में हिसाब लिखना प्रारम्भ 

किया था, उससे भी ठीक ओर नियमित ढंग से हमारे देश के 

न धज़ारों वर्ष पहले से ही अपने हिसाब लिखते चले आये 
। 


( ६६ ) 


अभ्यासाथ पश्न । 

( १ ) व्यापार में सब से भादि बही कोन सी मानी गई है? उसको: 
किन किन नामों से बोलते हैं ? उसकी उपयोगिता बतलाइये और उसका, 
एक नमूना भी बनाइये । | कर 

( २ ) मुख्य सुख्य व्यापारिक बहियाँ कोन कौन सी हैं ? भौर प्रत्येक. 
से क्या काम्त लिया जाता है १ 

(३ ) बहियाँ किस प्रकार से लिखी जाती हैं 

( ४ ) जमा खचे के साधारण नियम कौन कौन से हैं! उनको: 
बतलाइये । ह | 

( ५) सिंगिल ऐन्ट्री और डबलरू ऐल्ट्री ले भाप क्या समझ्षते है ? 
इन दोनों में कौन सबसे अच्छी है और क्यों ? दोनों के एक एक डइदाहरण 
बतलाइये । | 

( ६ ) हमारे बहीखाते कौन सी ऐम्ट्री से लिखे जाते हैं ? 

(७ ) सिंगिर ऐन्ट्री से हिसाब लिखने में क्य( क्या दोष हैं ? 

( ८ ) डबल पेन्द्री लेहिसाब लिखना पहले पहल यूरुप में किस" 
देश में प्रारम्भ हुआ था ? * 

(९ ) सिरा और पेटा किसे कहते है ? “ 

( १० ) छुक-कीपिंग के ढंग पर कास करेने के लिये कम से कम कोन 
से रजिस्टरों, की. आवश्यक्ता पड़ती.है ! - ः 


है । के 
पांचवां अध्याय ! 
रोकड़ बही--( (0887 3000४ ) 

पिछले अध्याय में ब्तलाया गया है कि सब से आदि को 
बहदी चौपनियाँ ( ४०४४७ 3005 या 408ए 3005 ) हे कि 
जिसके अन्दर नक़र और उधार के सारे सौदे लगातार लिखे 
जाते हैं और फिर इसके बाद ध्यापार की तीन मुख्य घहियाँ 
बतलाई गई थीं, जिनमें से सबस पहली रोकड़-बही ( (880 
800०६ ) है। रोकड़ बही किसे कहते है १ ग्रातःकाछ से लेकर 
सायंकाल तक जो छुछ भी लेन देन या क्रय-विक्रय नकद रुपयों 
से होता हैं, उन सब का शुद्ध ओर रपष्ट रीति से जिस बही सें 
हिसाब लिखा जाता है उस रोकड़ बही (0950 /8000 कहते हैं । 

रोकड़्‌ बह में प्रायः आठ ही सलें होती हैं, परन्तु कहीं २ 
भर बारह भी होती हैं, बाँये हाथ दी चार सलों को जमा की 
सलें और दाहिने हाथ को चार सलों को नाम या नामे की सलें 
कहते है | जमा और नामे को पहली सलों में तो रक्तम और 
वाक्ती की तीन २ सलों सें म्रिती और रक्षम का ब्यौरा लिखने 
की चाल है। नीचे रोकड्‌ बही का एक नमूना दिया जाता है । 

नमूना रोकड़ बही का । 
।१॥ श्रीरामजी ॥ 


[8 [५ रे 6 5 
श्री रोक्डू बही भाई बेजनाथजी किशनलाल बिजौडी वालों की है। - 
श्री रोक्ड्‌ चालू करी सिती कार्तिक सुदी ५ सम्दत्‌ ५९९६ वि० 
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रोकड़ बही कितने प्रकार की होती है | 
रोकड़ बही दो प्रकार की होती है--एक तो कच्ची रोकइ़ 
बही ओर दूसरी पक्की रोकड़ बही। दोनों के अन्दर नकद 
रुपयों का लेन देन लिखा जाता है, अन्तर केवल इतना हो है 
के कब्ची रोकड़ के अन्दर तो मेल देनिक होता है यानी प्रति 
दिन का हिसाब उसी दिन लिखा जाता हे। लेकिन पक्की रोकड़ 
बह्ी में पन्द्रह दिनों का मेरा एक ही बार में होता है । यह बात 
ध्यान में रखने योग्य हे कि पक्की रोकड़ बही सदा कच्ची रोकड़ 
बही के आधार पर द्वी लिखी जाती हे, और कच्ची रोकड बही के 
९० दिनों के रुमस्त ऋय-विक्रय और लेन देन एक द्वी पेटे में 
वआा जाने चाहिये | 
रोकड़ी ( नकद ) और उधार के सौदों की पहिचान 
रोकड़ लिखने से पहले विद्यार्थियों को इस बात का अच्छी 
तरह से निशय कर लेना चाहिये कि कौत सा सौदा रोकड़ी का 
है, और कोन स्रा उघघार का। नकद और उधार के सौदों की 
प्राय: तीन तरीक़ों से पहचान की जा सकती हैः-- 
(१) जिस क्रय विक्रय सें किसी व्यक्ति का नाम न हो तो 
वह सौदा नक़द द्वी समझना चाहिये जेसे--प्यारेलाल ने ३००) 
के चावछ खुरीदे और ५६०) की खांड बेची । 
.. परन्तु यदि व्यक्ति के नाम दिये हुए हों, तो वे सोदे उधार 
के ही समझना चादिये जेसे--रामलाल ने मोहन्नलाल को ४००) 
के गेहूँ बेचे और श्यामलाछ से ७००) के चने खरीदे । 
(२) जिप्त क्रय-विक्रय में व्यक्तिगत नाम भी दिए हुए हों, 
परन्तु शब्द नकद या रोकड़ी लिखा हुआ ' हो, तो वे सौदे भी 


( ७४० ) 


रोकड़ी या नक़द सममने चाहिये । जेसे-- रामलाल ने श्यामलाल 
से, ५००) की रुई नकद खरीदी ओर निरंजनलाल को ८०० के 
चावल नकद मोल बेचे । 

(३) जहां किसी को व्यक्तिगत रुपये पेसे उधार दिये लिये गये 
हों, वे सौदे भी नकद के सौदे होते हैं । जेसे--मैने श्यामलाल को 
९००) उधार (दिये या रामलाल से १०००) उधार लिए | 

रोकड़ी और उधार के सोदों को ऊपर लिखी हुई तीतनों 
रीतियों स्रे खूब अच्छी तरह से मिलान करके लिखना चाहिये; 
अन्यथा ग़लती होने की सम्भावना रहती हे । 

अन्य ज्ञातव्य बातें 

रोकड़ बही में जमा का जोड़ सदा नासे के जोड़ से अधिक 
होता है, क्योकि व्यापारी कुछ न कुछ रुपये सदा अपने पास 
रखते हैं, क्योंकि प्रति समय या प्रति दित आमदनी की तो पूरौ 
सम्भावना हो नही सकती, परन्तु खर्चे कुछ न कुछ अवश्य बसे 
रहते है । इसी आधार पर रोकड़ मे मौजूद रुपयों से अधिक: 
कोई भी व्यापारी नहों दे सकता हे । * 

श्री रोकड पोते बाक़ी क्या है? 

श्री रोकड़ पोते बाकी वह धन है कि जिससे किसी व्यापर 
के प्रति दिन के खच चलाये जाते हैं, यह रकम प्रति दिन प्रातः 
काल रोकड़ वही में जमा की ओर “श्री रोकड़ पोते बाकी” के 
नाम से लिखी नाती है, ओर प्रति दिन शाम को या रात क्ों, 
रोकड़ वही बन्द करते समय रोकड़ बही में नासे की ओर इसी 

नाम से लिखी जाती है। रोकड़ वही की इस रफम का व्यापारी की! 
तिजूरी, कोथली या थेली के अन्दर पाया जाना परमावश्यक है । 


( ७४३ 92 


रोकड़ बही लिखेंने के साधारण नियम। , 

१--सब से पहले रोकड़ बही में सफ़ों के नम्बर बढ़ी 
सावधानी से लिख लेने चाहिये । 5. खो 

२--रोकड़ लिखने से पहले सब से ऊपर इष्टदेव का नास 
अवश्य लिखना उचित है--जैसे--श्रीरामजी, ओ रेम दरिओश्मस्‌ 
श्री गणेशायनमः, श्री लक्ष्मीजी सदा सहाय करें इत्यादि । , - 

३--इष्टदेव के नाम के नीचे को लाइन में व्यापारी का नाम 
और उसके मनीचे की छाइन में श्री रोकड़ चात्धू करी मिती'' **** 
ओर सम्बत्‌ छिखने की प्रणाली है। 

४--यदि व्यापारी के व्यापार के प्रारम्भ के दिन की ही 
रोकड़ बही लिखी जा रही है, तब तो जितने धन से वह व्यापार 

रस्म किया गया है, उस घन ( शत्णतंण8,एशए8१ ) 

को रोकड़ बही में जमा कर लेते हैं, और यदि किसो और दिन 
की रोकड़ लिखते हैं तों जमा को ओर उससे पहली रात का 
घन श्री रोकड पोते बाकी छिख देते हे । का हट 

७५--इतना कर चुकने पर जो धन जिस किसी से भी आता 
है उसके नाम से जमा किया जाता है, और जिसकी दिया जाता 
है, उसके नामे लिखा जाता है। इस बात का ध्यान रोकड्‌ बही 
में जमा खर्च करते समय अवश्य रखना चाद्दिये कि जिसकी 
माकत रुपया आया है या गया है; विवरण लिखते समय उसका 
नाम अवश्य लिख लेना चाहिये । ह | 

छोटे छोटे खर्चे जो व्यापार में प्रतिदिन.कई बोर" होते हैं, 
डन सब' को श्री खर्चे खाते के नामे छिख कर प्रत्येक के पेटे में. 
उप्तका विवरण अवश्य दे देना चांदिये । 

४ 
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किराये व व्याज का तथा इसी प्रकार के अन्य नामों से रुपया 
आ्रावे या जाय, तो उस रक्तम को उसी नाम से जमा करना 
चाहिये या नाम लिखना चाहिये | 


६-- बटाव जो दिया या लिया गंया हे, उसको नामे या जमा 
की पूरों रकम के पेटे में विवरण सहित लिख देना चाहिये और 
फिर उसके विरूद्ध जमा या नामे की ओर बर्टाब को रक्त को 
अवश्य लिखना चाहिये । 


७--जब तमाम दिन की रोकडु लिख जाय, तब शाम को 
या रात को दोनों ओर को रक्तमो का जोड़ सावधानी के साथ 
लगाना चाहिये, यदि रोऋडु की जमा का जोड रोकड़ के नावें 
और दुकान की तिजूरी, पेटी या कोथली ( थैली ) की रकमों 
के जोड़ के बराबर हे, तब तो रोकड बराबर सममनी चाहिये । 


रोकड़ बराबर के अथ यह हैं कि रोकड ठीक ठीक लिखी 
गई हे । अन्त से जितने रुपये तिजूरो, पेटी णा कोथली से 
मौजूद दो, उस रक्तम को तामे की ओर अन्त में लिख कर 
रोकड घही के नामे और जमा का कुल जोड़ (7०9७7 0 ॥"069॥]) 
लगा देता चाहिये और हिसाव बन्द कर देना चाहिये, यानी 
दोनों ओर को रकमो के ऊपर सिरो के स्थानों को छोड कर 
इकहरी लाइन और रक्तमों से नीचे दुहरी लाइन पेटे के ञ््त 
तक खींच देनी चाहिये । 


८--फिर रोकड्‌ बन्द कर देने के बाद शाम ,को, या रात को 
दूसरे दिन के लिये उस रक्तम को जमा की ओर पहली सह सें 
लिख देना चाहिये और बाकी की तीन सलों सें श्री रोकड पोते 


( ७४ ) 


बाकी लिख देना चाहिये, इसी बचे हुए धन से दुसरे दिन 
व्यापार भारम्भ द्वोगा । ' 

आगे तीन उदाहरण हल करके दिखलाये' जाते हैं कि जिन 
से सब बातें स्पष्ट रूप से ज्ञात हो जावेंगीं । 

उदाहरण--( १ ) 

भाई द्वारकाप्रसाद ने २००) से तारीख़ र८ फरवरी सन्‌ १९४० 
को व्यापार प्रारम्भ श्यि।। उसी दिन उनकी दुकान पर रीचे ल्खि रोकी 
लेन-देन भौर क्रय-विक्रय हुए । १२०) के चावल ख़रांदे । 4२) का माल 
चैचा | १७) नोकरों को तनज़वाह दी । 
। $ ॥ श्रीरामजी ॥ 


#न्फ 
स 


श्रीरोकड बही भाई द्वारिकाप्रताद को । 
श्री रोकड़ चाझू करी तारीख़ २५ फाचरी सन्‌ १९४० को 


री हा घ 











जमा. - नाम 
# अब ४७9 ऊ 
२००) से हुकान चाल, करी १२०) मार खाते नाम 
का. न १२०) के चाब< खुरीदे 
८२) माल खाते जमा १७) वेतन खाते नांस 
८२) छा.माल बेचा ३७) वेतन के दिगने_ 


२८+) १३७) 
लकी आ०अाआकााा०»० नाक ाएआआ कर 
१४७) श्री रोच्ड पोते बाकी _ 
है... मम मिकलित 


उदाहरण--( २) 
भाई लक्ष्मीनारायंग जपुनाधर डालमियां की " हुकान परमिती 
कार्तिक बदी < सम्वत्‌ १९९६' को ब्रातःकाज' ७५४०) श्री रोकड़ पोते 
मौजूद थे भौर उस दिन नीचे छिखेछेन-देव, और क्रय-विक्रप हुएः-- 





( ७६ ) 


१२०) का मोहनलाल से नकृद माल खरीदा । 
१७०) का साल बेचा ) 
७१) सिन्‍न भिन्‍न प्रकार से खुच लगे । 
१४) नोकरों को तनख्वाह दी । 
ऊपर लिखे हिसाब की रोकड़ तैयार करो 
।१॥ श्री रामजी ॥ 
श्री रोकड़ बही भाई लक्ष्मीनारायण जमुनाघर डालमियां की 
श्रो रोकडु चालू करी मिती कार्तिक बदी «८ सम्बत्‌ १९९६ वि७ 


| हे ई 








जमा नाम 
है आलम जल टन द ऋचा 02 हु हर 
७४०) श्री रोकड़ पोते बाकी १२०) माल खाते नाम 
१७५०) साल खाते जमा १२०) का माल मोहनलाल छे 
१७०) का साल बेचा नकद खरीदा । 
६९०) ७१) खच्च खाते नास 





७१) भिन्न भिन्‍न ख़्चों में रूणे 
१४) चेत्तव खावे नाम 

१४) नोकरों को तनख्वाह परे 

34५2 20:03, 30 20034, 88 0004: 88 


१८५) 
७५०७) श्री शोकड़ पोते बाकी 


। | - ६९०) 


ः उदाहरण--( ३ ) 
मित्ती पूस सुदी ७ सम्बतू १९९० को अश्री 
पोते बाकी ५००), जिसमें ४००) के नोट थे । ५०९ चावल दर ३) सन 
खरीदे । २०६ शक्कर दर ३॥) भन बेची। २००) के नोट के र्पये 
कराये बच्चा दर ॥) सैकडा । ३) गोशाला में दि 


ये, ।) की १ बोरी खरीदो . 
इस रोकद का मेऊू लगाभो भौर श्री रोकड़ पोते बाकी निकाली । 


भर 











रोझड 


/ ( ७७ ) 


। ॥॥ श्री रामजी ॥ 


श्री रोक बही 
शो रोब्ड चाल करी मिती पूस सुदी ५ सम्बत्‌ १९९० 





+ जा ७७७ नाथ ज है न 4 जम मल मनन मटका 
७००) श्री रोकड़ पोते बाकी १५०) माल खाते नाम 





४००) के नोट । १७०) चावल ५०६ दर 
१००) रोकड़ी रुपये ३) मन ख़रीदे 
३०७) श्री माल खाते जमा 3) बह्े खाते नास 
१०४७) की द्ाककर ३०९ दर २००) के नोट के रुपये 
३॥) मन बेची . कराने में बद्य रुगा दर 
बण्ण) ..... ॥) सेकड़ा 
३) धम खाते नाम 
४२ ३) गीशाला में दिये 
)) खच खाधे नाम 
)) की १ बोरी खरीदी 
“ १४५४।) 
5 ४७०॥॥) श्री रोकड़ पोते बाकी 
६०७) 


रोकड का मिलाना । 


तमाम दिन काम करने के पश्चात्‌ शाप्र को रोकड़ मिलानी 
यड़ती है, सबसे पहले जमा ओर नाम के दोनों ओर के. जोड़ों 
-को अलग अलग जोड़ना चाहिये, फिर कोथलछी, तिजूरी या पेटी 
में जितना भी रुपया पेसा मौजूद हो, उसको बड़ी सावधानी से 
अछग कागज पर जोड़ कर रोकड्‌ के नामे के रुपयों में जोड़ना 
चाहिये । यदि इसी प्रकार रोकड़ के जमा ओर नामे के दोनों 


जोड़ एक दूसरे से ठीक ठीक मिल जात हैं, तो इस हिसाब को 
रोकड़ का ठीक ठीक लिखा जाना सममझना चाहिये और यही 
रोकड़ का मिलाना कहलाता है| यदि किसी प्रकार से दोनों 
जोड़ आपस से नहीं मिलते, तब तो रोकड़ के लिखने वाले से 
कही भूल अवश्य हो गई सभमना चाहिये । 


रोकड़ के लिखने और बराबर होने के डदाहरण/-- 
उदाहरण--( ४ ) 


लाला प्रभुदयाल के पास मिती कार्तिक सुदी "सम्वत्‌ १९९७ को- 
४८) रोक पोते बाक़ी थे और उस दिन नीचे लिखा - लेन-देन हुआ, तो 
बताओों शाम को उनके पास कितने रुपये बचे १ 

रामप्रसाद के आये ५१), रामेश्वरल्यल के भाये १०१), रामप्रसाद को 
दिये ६८), दरीप्रखाद के आये ४८) 
' । १॥ श्री रासजो ॥ 

साईं प्रभूदयालजी की गेकड़ बही | 


औ रोचछदू चालू करी मिती कार्तिक सुद्दी ५ सम्वबत्‌ १९९० बि७ 
जमा नाम 
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४८) श्री रोकड़ पोते बाकी 
७५१) रामप्रसादजी के आये 

१०१) रामेश्चवरलालजी के भाये १ 4०) श्रो रोकढ़ पोते बाकी 
४८) हरोप्रसादजी के आये 


२४८ ). 


१८) रामप्रसादजी को दिये 





२४८) 
क्थ्िःकि्किेत ०. > 


रोकड़ का घटना | " 
रोकड़ बढ़ी में अगर नामें का जोड़ जमा के जोड़ से-घटंता 








( ७६ ) 


है, तो समझना चाहिये कि रोकड़ घट रद्दी हे, यानी रुपये इसने 
किसी को दे तो दिये, लेकिन उसके-नाम लिखना भूल गये । 
रोकड़ के घटने का उदाहरण ३$-- 


उदाहरण--( ५) ' 

भाई जगदीशप्रसाद के पास उनको ठुकान में मित्री चेत सुदी ८ 
सम्वत्‌ १९९६ को प्रातःकाल ७५३८) श्री रोकडु पोते मौजूद थे, उस्तो 
दिन नोचे लिखे लेन-देन हुये । से 

नाथूलाल के भाये ४७७), भगवानसद्दाय को दिये १०१), सुरलीधर 
को दिये ५०१),चंशीधर के आये ३०४), शाम को श्री रोकडु पोते बाकी ३१) 

ै., ऊपर की रक्षर्मों को रोकढ के कायदे से लिखो । 

]., यह भी बतलाओ कि रोकड़ कम है या अधिक । 

।१॥ श्रीरामजी ॥ 
( 4 )-श्रो रोकड बही भाई जगदीशप्रखादजी की है | 
श्री रोकड दारू करी मिती चैत सुदी ८ सम्बत्‌ १९९६ वि०। 





है अमर आग 
७३८) घी रोकड पोते बाकी १०१) भगवानसहाजी को दिये । 
४४) नाथूछालजी के भाये ७५०१) मुरछोधरजी को दिये। 
३०४) वंशीधरजी के आये ३१) श्री रोड पोते बाकी | 
निम्न न आम रिक न कल ी.2-3.न्‍77 घप- शक नर 5. लीडल अटल न कपल कलिक जन 
८८६) हु ६३३) 





( 8 )-[ <«८६ 2- ६३३) | 5 २५३) से रोकडू घटती है, क्योंकि 
ये रुपये किसी को दे तो दिये, छेक्नि उसके नाम लिखना भूल गये । 
रोकड का बढ़ना । 
अगर नामे का जोड़ जमा के जोड़ से बढ़ता है, तो सम- 
झना चाहिये कि रोकड़ बढ़ती है, यात्री किसी का रुपया आ तो 
गया, लेकिन जमा नहीं किया गया । 


( 5८० ) 


- रोकड़ के बढ़ने का उदाहरण । 
लदाहरण--( ६ ) 


लाला रामप्रसाद के पास मिती सावन सुदी ११ को प्रांतःकाल 
४८०) श्री रोकड़ पोते मौजूद थे, दिन भर में नीचे लिखे छेनदेन हुये । 
१६०) रामछाल से भाये, ७००) श्यामछाल को दिये, २७०) 
प्यारेलार से आये, १६४) रात को श्री रोकड़ पोते बाकी थे । 
ऊपर छिखे सौदों की रोकड तैयार करों, भौर यह भी बतलाभो कि 
रोकडु घटती है वा बढ़ती है और कितने रुपयों से ? 
, । १ ॥ श्री रामजी ॥ 
श्री रोकडु बही साईं रामप्रसाद को है । 
, श्री रोकडु चाद्ू करी मिती सावन सुदी $) सम्वत्‌-- 


जमा नास 
'क कब ८ जा मकान  # णशशशशणण"णएणएणणणणञय 


०... कप कु 
४4०) श्री रोकड पोते बाकी ७००) श्यामलालजो को दिये । 
१३०) रामलालजी के जसा १६५) श्री रोहऋड पोते बाकी 
२७०) प्यारेलालजो के जमा 
८5६०) *_८६५) 
्मि न्न्नकक्कलक्फ्फ्य्ेफ्क्क््िि: न ऋऋएछऋऋ*:5:2:::::: अल 
इसलिये | ८६९५ )--<4९०) ] ८ ५) से रोकडु बढ़ रहो है, किसी 
के ७५) आ तो गये, लेकिन जमा नहीं किये गये । 
रोकड़ के घटने बढ़ने की दशा में क्या करना 
््््ि चाहिये ? | 
रोकड़्‌ बही में पड़ी हुई ग़लतियो को चौपनियाँ ( ए७४॥७- 
8007.) की सर से जि ॥ 
० ) रद्वाथता से जिस द्नि का हिसाब हो, उसी दिन 
पूर्ण प्रयस्त करके अवश्यसेव निकाल देनी चाहिये, 


2» |] [0 . अन्यथा 
काम सें जितनी भी देरी की जावेगी, पे 


उतना ही पेचीदा काम यह 


( 5८१ ) 


ही जावेगा । यदि बहुत प्रयत्त करने पर भी रोकड़ के घटने या 
बढ़ने की गूलती उसी दिन शाम को या रात को न' मिल सके, 
'तो रोकड़ घटती या बढ़ती नाम का एक नया खाता खोल लेना 
चाहिये, जिसमें बढ़ती तो जमा की और, घटवी नामे की ओर 
लिख कर जमा खच कर देना चाहिये, और जिस दिन भी गृलती 
मिले उसी दिन खाते में उस रकम को जमा था नामे -की 
-ओर लिखकर इस खाते को उठा देना चाहिये | यदि किसी प्रकार 
यह गलती न मिले तब आँकड़ा बनाते समय छोटी रक्तम को तो 
वृद्धि खाते में लेनी था देनी करके खाते को उठा देना चाहिये 

और यदि यद्द रकम बड़ी हो तो इसे आँकड़े में देने या लेने की 
'तरद्द से दिखा देनी चाहिये | 


कहीं कद्दीं इस सन्देहजनक रक्तम को व्यापारी लोग डद्रत 
खाते ( 578709786 ,५०००प7  ) में जमा या नामे की ओर 
लिख दिया करते हैं और भूल मिल जाने पर फिर इस रकम 
को जमा-खच करके उस खाते को उठा देते हैं, परन्तु यदि किसी 
कारण से भसल नहीं मिलती, तब आऑँकड़ा बनाते समय वृद्धि खाते 
में इस स्क्रम को डाल कर इस खाते को उठा देते हें । 


ऊपर के दोनों नियमों के अतिरिक्त इस प्रकार के जमा-खच 
का कोई और खास तरीका नहीं है, व्यापारी अपनी अपनी 
सुविधानुसार जिस श्रकार से चादते हैं, जमा ख़ब कर लेते हैं। 
केवल एक बात अवश्य सदा ध्यान में रखनी चाहिये कि यदि 
रोकड़ बढ़ती है, तो यह व्यापारी का छाभ है, और यदि घटती 
है, तो यह उसकी दह्वानि है। रोकड्‌ बही को रोकड़ के बढ़ने या 


( करे ) 


घटने के कारण से अपू णे कभी नहीं छोडना चाहिये, उसको तो 
प्रत्येक देशा में प्रति दिन पुरा करके लिखना चाहिये । 
अन्य उदाहरण 
लदाहरण--( 9) 
भांई रामनिवासजी पंघारी की रोइड बही में मित्ती सोह सुदी ५ 
को श्री रोह्ड पोते बाकी ११००) थे, उस दिन उन्होंने २०९ 
शवकर दर 4) मन, १९७ जीरा दर ३०) मन, २९ २॥ सौंफ दर २८) 
मन, १२९ हल्दी दर १९७) सन, और ९७५ कपूर दुर ८) सेर से खगीदा, 
और १) सेकड़ा कांदत में और १॥) कुल ढुलाई 'में लगें । उसी दिन 
२००) भीखाराम को २) सेकडा ब्याज पर डधार दिये, १०) मन्दि 
को दान दिये, और २॥) ऊदकर में खचे हुए । 
( & )-इंस भिती की रोकद में ऊपर की रकुर्मो का जमा खचे करो । 
॥। १॥ श्रोरामजी ॥ 
श्री रोकड्‌ बही भाई रामनिवासजी पँसारी को । 
श्री रोकड-चाल. करी मिती माह सुदी ५ सम्मत्‌ए 
जमा नाम 


4 अनाााबत पाताल २ पलिलिटिगओ जार 


नमः 
११००) श्री गोकड्‌ पोते बाकी ४७७॥७)॥ साल णते नामे 
पे अकेली न 


११००) १६०) शक्कर २०९ दुर 


८) सन 
३३॥।) जीरा १९५ 
३०) मन 
०७॥॥) सॉफ २९२ 
२८) सन 
१८०) हल्दी १ २९ द्र 
सन 


४०) कपूर ९५ दर 4 


| दर )) ५ 


' ' ४॥४)॥ भादत दर 
१) संकडा , 
१॥) माल की हुलाईं 





४७७।॥॥:०)।| 


२००) भीखारांम के नाम । 
२००) भीखाराम को २)सै० 
व्याज़् पर उधार दिये । 
* १०) धर्मादा खाते नाम 
१०) मन्दिर को दान में दिये 
२॥) ख़च खाते नाम 





६९०७०)॥ 
४०९॥।)॥ श्री रोकड पोते बाकी 


११००) 
बदांहरण--( ८ ) 

७० ०) से दुआन चालू करी महावीरप्रस्ताद ने .. त्ता० १-२-३२ 
१००) व माल खरीदा है हाल ता० ३-२-३२ 
७०) का माल सातादीन से खरीदा ' ता० ७-२-३२ 
१३० ०) नॉोगरमक को उधार दिये ता० १००२-३२ 
७७) का माल बेचा ता० १४५-२-३२ 
७०) का माल घनद्याम को बेचा ता० २०-२-३२- 
१) किशये का दिया तां० २९-२-३२ 
ता० २९-२-३२ 


७) चेतन के दिये 
ता० २५-२-३२ को मांल सँभालने पर माऊ गोदाम में ३०) का- माल 
निकला इसका जमा-खर्च रोकड़्‌ में करो । 


है 


( उ८छ ) 


'॥ १ ॥ श्रीरामजी ॥ 


रोकड बही भाई महाबीरप्रसाद की । 
श्री रोकड चालू करी ता० १-३-है९ से २९-२-३२ तक 





+> दा ७४४ 


ख््ोिजत+7-+++++7+___5 (/ 
४५००) दुंकान माल्कि महाबीर_ १३० ०) भाऊ खाते नाम 








प्रसाद के जमा... १००) माल ख़रीदा 
७५००) से दुकान चाकू करी ता० ३-२-झे२ 
हे , ता० १*२ूदे२ १००) नागरसल के नाम 
७०) माल खाते जमा... १००) नागरमर को उधार 
७७) का साछ रोकड़ी बेचा दिये ताू० १०-२-३२ 
ता० १७-२-४२ १) किराये खाते नाम 
ज्‌७७) १) किराये'का दिया 
55 ता० २९-२-३२ 
ढ। ७) चेतन खाते के नाम 
कर ७) चेतन के दिये 
हैं ता० २६-२-३२ 
है] | ६. 5 अमर ाकलकाअका 
६ पा कह ॥0% आओ 
है? इज ३६५) श्रो रोकड़ पोते बाकी 
हा 
) ज७७) 
उदाहरण--(*# .) 


जून ५ सन्‌ ३९ को छाला रामलाल नें व्यापार प्रारम्भ किया ९००) सें। 
$ है »$ ७ *े माल खुरीदा १८६) का । 
3 ७ ७ » को माल रुपये लेकर मोहनकाक को बेचा १२७) का । 
» 4 ५ » हो मा नकद खुरोदा १६०) का 
3 १० ,» » की रामप्रसाद को माऊ बेचा १८०) का। 


हि 
सनी 


ल्ट- १ 
धर 


/ 


4. 


9 २< $ ४ की दरोहर से साल खरीदा १६) का ७ 
9 *ै० ५) 9 सके रामप्रसाद से हिपाब चुकृता होकर मिले १७६) । 
» है२ ,, »« को नोकर्रा को तनख्वाह के दिये ११) 
७ २५ » 9 की रामचन्द्र को माल बेचा ११७॥) 
5 रै७ ,; »' को किराये के दिये ३०) 
५, २९ ,, , को अन्‍य खर्चे छगे १२) 


तारीख ३० जून को साल संभालने पर दूकान में १२७) का माल: 
निकला, ऊपर लिखे हिसाब ही तलपट बना कर भाँकड़। बनाभो । 


।4 ॥ श्रीरासज्ञी ॥ .,.. ., 
श्री रोकड बही छाला रामलाल की है। , ु । 
श्री रोब्डचालू करो तारीख १ जून सन्‌ १९३९ से ३० जून तक की.। 


जमा नाम 

# 4७७७ हे है 

६००) मालिऊ दूकान के जमा १०६) माल खाते नाम ___ 
९००) व्यापार आरम्भ किया. १५६) का माल ख़रीदा 

- ता० १-६-३९ ता० २-३६-३९ 














१२०) ऋण? १६०) मार खाते नाम । 
। १२७) का रोकड़ी सांज् बेचा. १६०) का माल खरीदा 
| ता० ५-६-२५९ | .. दा० ८“६-है९ ' 
१८०) रामप्रसाद केजमा ४) बटाव खाते नाम 
१७६) शोेकड़ी जाये '. ४७)बटाच रामप्रसाद को दिया: 
। ४) बढाव के दिये :' | - ता० २०-६-१९ , 
ता० २०८६ झओे६£६ ५१) वेतन खाते नाम 
€#*०#> ५४७४७ ११) वेतन के नौकरों को दिये: 
१२०७) 


स्च्च्स्स्स्च्स्क्ललल्ल्च्स, ता० २२०६-३६ 
ः ३५) श्री किराये खाते नाम 
दर पु 


कक 


के 


३७) किराये के दिये - - 
ता० ९६-७-३९ . 
१२) अन्य खूच खाते नाम 
१२) अन्य खर्चों में कंगे . 
' ता० २९--६--३९ 
:३७८) . ० 
“बच ह ८२७) श्रो रोकड़ ऐेते बाको 
, कि ५__ १३२०७) 


नोट--भागे छट्वे अध्याय में इन्हीं' दोनों उदाहरणमालाभों की 
नकल बही भी तेयार की गई हैं, और सातवें भध्याय में ये ही उदाहरण 
मालायें खताई गई हैं और बाद में नवें ओर दूसवे अध्यायों में ऋण: 
इनके तलछपट भौर आंकड़े भी बना कर दिखटाये गये हैं । 


बदाव का जमा-खचे ु 

बदाव क्या है ९--छोटे छोटे व्यापारी बड़े-बड़े व्या- 
पारियों के यहां से प्रायः इकट्ठा माल खरोदा करते हैं, इससे वे 
बहुत लाभ में रहते है, क्योंकि अधिक माल खरीदने में थोऋषन्द्‌ 
व्यापारी ( ४४०88986 42698)878 'छोटे २ व्यापारियों (8७ 
]06806/8 ) को प्रति सेकड़ा कुछ रुपया छूठ का छोड़ देते हें, 
इस छूठ को बटाव 00घांहअंगा या 786०घएक कहते हैं। 
अलग़ २ भान्तों में बट/व के भिन्‍न-मिन्‍न नाम हैं। बटाव बिना 
काटे जितनी क्रीमत का माल खरोदा जाता है, उत कीसत को 
साछ को “कच्ची कीमत” ( 6:058 9७७ ) कहते हैं, और 
जब इस मूह में से-बटाव काट दिया जाता है तब बचे हुए मूल्य 
को “खरी कीसत” ( ]९७ ४०)४७ ) कहते है ) शहरों चंगी में 


( ८७ ) 


चया जकात सदा माल की इसी “खरी झदौमत” पर लगाई जाती है, 
कच्ची कीसत पर नहीं । 

बटाचव के प्रकार--( 7१8 ० 7)80०प78 ) 
बटाव दो प्रकार के होते हैं:-- 

(१) व्यापारिक बटठाब ( 7५०08 72800प्रा76 ) किसे कहते 
हैं? यह एक प्रकार का बटाव या छूट है जो बड़े व्यापारो 
(ए/]0889/6 069)078) अपने छोटे-छोटे व्यापारियों (८ 6७] 
१)680078 ) को ज़्यादा माल खरीदने पर दिया करते हैं । इस 
अकार के बटाव को लेने के लिए उसी समय रुपये चुकाने जरूरी , 
नहीं हैं, बल्कि छूट की मिती पर दी दिये जा सकते हैं, परन्तु 
अधिक दिन लग जाने पर फिर ब्याज भी देनी पड़ती है । 

(२) रोकड़ी का बटाव 0980 7)800प7770) किसे कहते हे ?बड़े-बड़े 
शहरों में प्रत्येक खरीदे हुए माल के रुपये चुकाने का समय अछग- 
अलग नियत किया हुआ है, किसी माल का भुगतान १५ दिन मे, . 
और छिसी का एक महीने में किया जाता है, परन्तु यदि कोई 
व्यापारी माल खरीदते समय द्वी रुपयों का भुगतान करे तो उसको 
(नियत समथ से पहिले रुपये चुकाने के बदले में एक और ही 
प्रकार का बटाव दिया जाता है, जिसको रोकड़ा का बटाव कह्ठते 
हैं। जितने दिन पहिले कोई खूरीददार व्यापारी अपने खरीदे हुए 
"माल के जितने भी रुपये चुकाता हैं, बेचने वाले व्यापारी की 
ओर से उसे उतने ही समय के लिए उतने ही रुपयों का, प्रचलित 
ब्योज के हिसाब से व्याज की छूट मिल जाती है । इस प्रकार 
नकद रुपये देकर अधिक माल खूरोदने वाले व्यापारी को दोनों 
प्रकार के बटाव मिला कंरते हैं, और वे दोनों प्रकार के बटाव 
डसके लाभ हैं। 


( 5८ 2 


ए 

रोकडी सोदों में बटाव का दो प्रकार का जमा-ख़च 

बटाव का जमा खर्च रोकड बही में दो प्रकार से होता हैः 

(१) कई व्यापारी माल की कच्ची कोमत ही माल के 

नाम की ओर लिख देते हैं ओर उन्हें जो कुछ भी बढाव मिलता 
है, उसे जमा की ओर श्री बटाव खाते जमा कर लेते हैं. । 


(२ ) व्यापारी जितने रुपये माल की कीमत में देता है 
उतने ही रुपये उस माल के नावें लिख देंता है, परन्तु पेटे में 
बटाव तथा कच्ची कीमत का उल्लेख भी अवश्य कर देता है। 

आगे के दिये हुए उदाहरण से ऊपर लिखी हुई दोनों वादें 
स्पष्ट रीति से प्रकट हो जावेंगों । 

उदाहरण--( १० ) 

छाछा प्राणसुख सुकुन्दलाल अतरोरढी वार्लों ने छाछा पनताछाल 
हीराछाछ दिल्‍ली वार्छों के यहां से ७००) की किताब नकद संगाई | यदि 
उनको ३॥) सेंकड़ा बठाव मिला तो अतरोली वा्ों की उचित वही में 
इस सौदे को जमा-ख़र्च किस तरह होगा ? 

पहले प्रकार का जमा-खुच 
। ९॥ श्रीरांमजी ॥ 


रोकड बही ढाला प्राणसुख सुकुन्दराल अतरोली वालों को । 
श्री रोकड॒ चालू करी मिती'"' बे *** बे डा 
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5555फकसफसफफअउफ स स<कसनक न्न्नै ् & चइञीि---+..... 
3 श्री रोहुढड़ पोते बार्क॑ .-७४००) श्री सार खाते लेखे, किताबें 


२४॥) श्री बटाव खाते जमा . मंगाई नकृद दाम देकर 


६७७॥) रोकड़ दिये । 
२४॥) श्री बठाव खाते सा 


कम 


( उ८ह 9) 


दूसरे प्रकार का जमा-खचे 
जमा नास 
कि हम 
) रोकड श्री पोते बाकी ६3०॥) श्रो माल खाते लेखे किताबें 
७००) नकृद देकर मंगाई । - 
२४॥) बाद बटाव क्षे प्रति 
स० ३॥) 


____ १९७५॥) बाकी थ्री सिरे 


उधार के सौदों का रोकड़ बही में जमा ख़चे।-- 
यद्द पहले दी बतलाया जा चुका है कि उधार के दिये लिये. 
बिना किसी प्रकार का भी व्यापार सफलतापूवक नहीं चल 
सकता है, और जिन दूकानदारों की व्यापारीवग के अन्द्र साख 
(67०० ) बनी हुई है, वे द्वी व्यापारी उधार का व्यापार बहुत 


बड़े पाये पर आसानी से कर सकते हैं। उधार का सारा लेन- 
देन और क्रय-विक्रय सदा नकलबह्दी में ही करना चाहिये, 
परन्तु अनेकों छोटे-छोटे व्यापारी उधार के सौदों का भी जमा- 
खचे रोकड़ बही में ही कर लिया करते हैं। यद्द बात नियमानुसार 
ती अनुचित सी है, क्योंकि रोकड़ बढ़ी में वे ही हिसाब लिखने 
चाहिये कि जो रोकड़ी लेन देन या क्रय-विक्रय हों । यदि आव- 
श्यकता द्वी पड़ जाय तो उधार के जमा-खच को दीकड़ बह में ' 
ध्यातपर्वक करना चाहिये । उधार खरीदी हुईं या बेची हुई चोजों 
के उपये धाद मं किये ओर लिये जाते है, और बॉ के सौदों 
का रोकड़ बही में दोनों ओर जमा खर्च होता है| इसका नियम 
यह है कि जिससे कोई चीज़ उधार खरीदी गई है, उसका जमा 
करके माल खाते नाम लिख देना चाहिये, ओर जिस किसी, को 
उधार माल बेचा गया है, उसके नाम उस रक्तम को लिख कर 


५ 


( ६० ) 


माल खाते में जमा कर लेना चाहिये । इस प्रकार उधार के सोदों 
, का रोकड़ बही में दोनों ओर जमा खच हो जाने से रोकड़ बद्दी के 
अन्दर कुछ भी अन्तर नहीं पढ़ता है। नीचे इस प्रकार के जमा 
खर्च का “उघार माल की खरीद और बिक्री का” एक उदाहरण 
दिया जाता है, कि जिससे सब बातें प्रत्यक्ष प्रकट हो जावेंगीं। 
नसूना “उधार साल की खरीद ओर बिक्रो” रोकड़ 
बही में लिखने का उदाहरण-- ( ११ ) 
भाई रामप्रसाद कल्याणदास ने भादों सुदी ५ संग्वत्‌ १५९६ को 
5००) से व्यापार प्रारम्भ किया भोर उसी दिन नीचे लिखे लेन-देन और 
क्रय-विक्रय हुए, तो बताओों शाम को उनके पास कितने रुपये मोजूद थे ९ 
माल ख़रीद। ३००) का साल बेचा २५८०) का देवीदयाल- को भेजे 


१२०) भिन्न भिन्न खर्चे हुये ३५) रामछांछ को सार बेचा ४७) का 
राधेलाल से माल ख़रोदा ११५) का । 
ह ॥। 3 ॥ श्री रासजी ॥ 
श्री शोकड़ बही भाई रामप्रसादज्गी कल्याणदास को । 
श्रो रोकड़ चालू करी मितो सादों सुदी ७ सम्बत्‌ १९९६ | 
जसा नाम 











का कि न मम नकल 
८००) श्री सूकूघन खाते जसा 3१५) साछ खाते नाम 


३२७) श्री साल खाते जमा ३००) का नकृद माल खरोदा 


२८०) का नकद साल बेचा ११५) उधार मार भाई 
४७) का उधार माल भाई राधेलाल से रूरीद 
रामलाऊल को बेचा... * १९) देवीद्याल के नाम 
११७) भाई राधेलाल के जमा ' ३७) ख़र्च खाते नाम 
_ शा 7 2) साई शामलाजकेनान। 





६१७) 
६२५) श्री रोकड़ पोते बाको 


१२४२) 
7772--99355550530%35% ००००-५०... 
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रोकड़ बही और केश-बुक-(0४७ ए3600 - 
रोकड़ बही के अन्दर फेवल रोकड़ के जमा के और नामे 
के चार चार खाने होते हैं, अब बेंक के खाने भी रखना शुरू 
दो गये हैं, परन्तु केश बुक के अन्दर केश (2950) के अतिरिक्त 
बटाव (7)860070) और बेक (8990 के लिए भी अलग 
लग खाने ((0४7४7०७) होते हैं. ! 
देशी पद्धति पर किसी भी सफ़े के बाँहे ओर को जमा और 
दाहिनी ओर को नामे होता है, परन्तु बुक-कीपिंग के ढंग पर 
प्रायः सफ़ों का ही ध्यान रखा जाता है यानी २, ७, ६ और ८ 
' सफों में 7)7. की रक़में और ३, ५, ७ और ९ वें सक्तों में 20%. 
की. रक्तमें लिंखने की चाल है। .' ह 
देशी बहीखाते ओर बुक-कीपिंग दोनों से रोकड़ पोते प्रायः. 
एक दी ढंग से निकाली जाती है । लेकिन देशी रोकड़ में प्रति 
दिन और बुक-कीपिग से सासिक ही निकाली जाती है। रोकड़ 
में जिस तरफ़ जो रक्रमें लिखी दह्ोती हैं, खातों में खताते सप्रय 
. उसी ओर लिखी जाती हैं, लेकिन बुक-कीपिग मे बिलकुल इसका 
ज्टा होता है। देशी पद्धति में जहां कलमें समाप्त हो जाती हैं, 
वहीं पर जोड़ घड़ा लगा दिया जाता है, परन्तु पाश्चात्य पद्धति 
में ऐसा न कर के जमा और नामे को जोड़े' एक ही लाइन में 
लिखी जाती हैं, जिस जगह बीच में खाली स्थान रद्द जाता हे, 
वहां पर एक कोने से दूसरे कोने तक एक तिछी रेखा खीच दी 
. जाती है । 
इनके अतिरिक्त और जो भी श्रन्तर हैं, वे ग्यारदवें अध्याय 
में दोनों ढंग पर दो इल की हुई उदाहरणमालाओं को ध्यान- 


( ६€ेरे ) 


है 


पूषक देखने से समझ में आ सकती है | नीचे 8786 00 प्रा 
0890 00% का एक चित्र दिया जाता है। 

(२०३१ ) 
9, छाए जाओ: 007000 035प्न 80072 5 


90966. [्वथए (८ ॥ ि 2. | 7, ॥0866 । हक | ऊे, 0७, स्व्व्णण ० ॥ हक ॥ 8.०० | उक, [० ए हित बन, 4.९४ 
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नें ब ९ 
रोकड़ बही में बेंक के जम्ता-ख्च का हिसाब लिखना 
आगे बक के पाठ में यह्‌ बतलायाहै कि हमारेदेश के व्यापा- 
रियों ने बेंक से जितना भी लाभ उठाना चाहिये था, उसका 
शर्ताश भी ' नहीं उठाया है। बेंकें व्यापारियों के लिए असेकों 
प्रकार से सुविधाजनक और लाभदौयक है, और इसीलिए बाहर 
विदेशों में व्यापारी लोग गाय: बैंकों द्वारा ही लेन-देन कर रहे 
3४ ९ छ५ ों 
हू, परन्तु भारतवर्ष के व्यापारी न मालूम क्यों उत्तत्ने अपना 
सम्बन्ध नही जोडते देश के ४ थे 
वन्ध नहीं ग्ेड़ते । हमारे देश के यापारियों को इस बात का 
पूर्णतया ध्यान रखना चाहिए कि उनको भी संसार के साथ ही 
साथचलना है और अब वह समय बहुत ही पास आ रहा है जब 
उत्तदो) देशी ओर विदेशी व्यापार में विदेशी व्यापारियों बे तरह 
स वेंकों का ही सहारा लेना पड़ेगा | भीचे हैं ढों के डिसादों 3 
की कर 7 पह़ेंगा। भौचे बैंकों के दिसाबों के 
जमा-जच का संक्षेप में बणन किया जाता है: | 


( ६8३ ) 


कुछ छुरूष सुख्य बातें ।-- 

ब्रत्येक प्रकार के व्यापारियों को; जिनका लेन-देन विशेष 
कर बैंकों द्वाण होता है, छोटे छोटे खर्चे चुकाने के छिए 
नक़दी दही देनी पड़ती है | हाँ! बड़े बड़े लेन-देन बैंक द्वारा 
श्रवश्य लिये दिये जाते हैं। यदि किसी व्यापारी का दिसाव एक 
दी बैंक के अन्दर चाल्मू है; तब तो व्यापारी को अछग बेंक बही 
रखने की आवश्यकता नहीं है, बहिक वह सुविधानुसार अपनी 
शोकड़ बढ़ी में ही जमा और नामे दोनों तरफ़ की रक्मों के 
पास में दो सलें या खाने रखवा सकता है । इन दोनों में से वह 
एक में वो रोकड़ी लेन-देन और दूसरे में बैंक के लेन-देन लिख 
सकता हे । 


बैंक मिश्रित रोकड़ बही से खाता खताते समय इस बात 
का पूर्णतया ध्यान रखना चाहिए कि नक॒द के जमा और नामे ' 
की ओर लिखी हुई रक्षम्ों को खातों में उसी ओर छिखनी 
जांहिए, परन्तु बैंक की सलों की रक्तमें बिलकुल विपरीत खताई 
जानी चादिये, यानी जमा को रक्षमें नामे की ओर ओर नामे की 
हकमें जमा की ओर खतानी चादिये। यदि ऐसा नहीं किया जायगा 
तो रोकड़्‌ पोते के मिलने में अवश्य गड़ब , होगी। .जब कभी नकद 
ऋपये बैंक में भेजे जाय, वो रोकड़ बही मे बैंक के नाम लिखने 


9 प 


और बैंक के खाते में नकद के नाम से जमा करने चाहिये। 
बिक पे बे तों | 
यदि व्यापारी का हिसाब एक से अधिक बकों के अन्दर ' 
[2 हि रु 
चाल्यू है तो ऐसी दशा में उस व्यापारी को एक अछग द्वी बंक 
बही रखनी उचित हे । 


( ६४ 9) 


; ९ हर 
रोकड़ बही में चेक (00०५००) के जमा-ख़र्चे करन 
के कुछ नियम । ह॒ 


(१) यदि किसी को चैक लिख कर दिया गया है, तो रोकंडृ 
बही में बेंक के हिसाब के खाने में उसके नाम लिखना चाहिये, 
और यदि किसी से चेक आया है, तो उसका जमा करना, 
चाहिये । 


(२) यदि कोई चेक बेंक पर काटा गया है, तो चेक के 
रुपये वेंक के हिसाब में जमा करने चाहिए, और यदि चेक 
रुपये या अन्य किसी चीज़ को बेंक में जमा कराया गद्या है, तो 
उसके रुपये बेंक के नाम लिखने चाहिये । 


(३) यदि चेक के द्वारा किसी को बेंक से रुपये दिलाए गये 
है तो उत्तने रुपये बेंक के जमा करके लेने वाले के नाम लिखने 
चाहिये, इसी प्रकार यदि अपने निजी खच के लिये निकाले गये 
हैं तो अपने निजी सच खाते नाम लिख कर, उतने रुपये बेंक के 
जमा करने चाहिये । 

(४) यदि किसी के पास कोई चेक आवे, और उसी दिन उसे 
जमा करने के लिए बेक में भेज दिया जाय, तो चैक देने वाले 
धनी के नाम से चेक की रक्तम जसा करके बैंक के नाम लिख 
देनी चादिये, परन्तु यदि किसी कारणवश वह चैक जमा न हो 
कर वेक से अस्वीकृत हो कर लौठ जाया हो तो ऐसी दशा में: 
चेक की रकम को वेक के ताम से जसा करके, 


रे पे ०. 
* की चेक देते वाल्ले' 
घनी के नाम फिर लिख देती चाहिये | 
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अभ्यासाथ प्रश्न । | 
(३) रोकद़ बढ़ी किसे कहते हैं ? और इसमें कितनी सरल द्वोती हैं १ 
(२) रोब्ड बढी लिखने के क्या क्या नियम हैं ? सब को समझा 
कर लिखो । 

' (३) रोकद पोते से आप क्या समझते हैं? और (880 77 ॥97वे 
क्या है ? । 
(४) नकद रुपयों के लेन देन के भतिरिक्त रोकद बही में भौर कौन 
कौन से सौदे लिखे जाते हैं ? 5. 

(५) क्या उधार के सौदे रोकझड़ बही में लिखना डचित है? 

(६) माल की कच्ची कीमत भोर पक्की क्रोमत से शाप क्या समझते 
हैं? और इनको अंग्रेजी छुऋ-कीपिग में क्या कहते हैं । 

(७) बढाच किसे कह्दते हैं ? वठाव कितने प्रकार का होता है ? और 
अटाव का जमा ख्च कितने प्रकार से शिया जाता है ? 

(८) स्‍0609॥ भौर (76०४६ किसको कहते हैं 

(५) छुक-कीर्पिंग से आप क्या समझते है? 

(१०)'रोकडु बही के जमा भौर नाम के अन्तर को किप्त नाम से 
बोलते हैं ? 

* (११) रोकड बही और (2887 300! के अन्दर क्या क्या अंतर हैं ! 
(१२ बैंक का झेन-देव रोकड़ वही में किस प्रकार लिखा जाता है? 
(१३) एक ऐसी रोकड़ बही वचा कर छिखो (के जिसके अन्दर 

घटाव और देंक का छेच देन भी लिखा हुआ हो । 

(१४) रोछढड्‌ू का मिलाना, घटना और बढ़वा किसे कहते हैं ? 

(१४) 0690 (7०4४० भौर 6877 से आप क्या समझ्षते 


ड? 


( ६८ ?9 
छटवां अध्याय । 


नकल बहो--( ब्रे०0प्राप्रकों ) 

मुख्य तीन व्यापारिक बहियों में रोकडबही के बाद दूसरा 
नम्बर नकल बदी का आता है। नकल घही में प्रातःकाल से 
लेकर सायंकाल तक के समस्त उधार लेन-देन और क्रय-विक्रय 
का हो शुद्ध और स्पष्ट रीति से जमा खचे होता है। यह पहले ही 
बतलाया जा चुका है कि बिना उधार दिये लिये श्िसी भी उ्या- 
पारी का- व्यापार सुगमता से नहीं चल सकता है, उधार के 
समस्त जमा-खच्च करने के लिये यही नकछ बही निधौरित की 
गई है । नकल बही के लिये इसीलिये यहाँ तक कहा गया हे कि. 
जहाँ पर रोकड़ बही की गति नहाँ पहुँचती, वहाँ पर नकछ बही 
ही व्यापारियों को सहायता देवी है । कोई समय था जब रोकड़ू 
बही नकछ बही का ही एक अंश मानी जाती थी, लेकिन आज 
राकड़ बहदी की उपयोगिता नकल बही के बराबर हो जाने से कोई 
भी इस घात को आखानी से नहीं मान सकता है । 


नकल बही कितने प्रकार की होती है! 

रोकड्‌ बद्दी की भांति नकलबही भी दो श्रकार की है एक. 
तो कच्ची नकछ बही ओर दूसरी पक्की नकल बही। प्रत्येक. 
व्यापारी के यहाँ पर १ थी नकल बही में तो प्रतिदिन के उधार लेन- 
देन और क्रय-विक्रयादि ल्खि जाते हैं और पक्की नकल बही के: 
अन्दर की नकल बह के पन्द्रह पन्द्रद दिनों का एक ही मेल 
लिखा जाता है । इसी वही में जमा खर्चे करते समय इस बात 
का पूरा पूरा ध्यान रखना चाहिये कि कच्ची नकल बही के, 


( ६६ ) 


पन्द्रह देनिक मेलों का पक्की नकल बही में एक व्यक्ति के या: 

,« एक वस्तु के जितने सी जमा और नाम लिखे हुये हों, उन सब: 
को एक ही पेटे में संग्रह करके लिख देना चादिये। यह पन्द्रह 
दिन का संग्रह पक्की नकल बह्दी का एक मेल कहलाता है। 


नकल बही की सलें ओर जमाखचे की विशेषता ये।- - 


रोकड़ वही या खाता बही की तरह से नकल बही में जमा 
ओर नाम की दो तरफ़े अलग अलग नहीं होती, बहिक एक के 
पेटे में दूसरी होती है । नकछ बही में केवल चार ही सलें होती 
हैं, भौर वहियों की भांति पहली सल सिरे की और बाक़ी की 
तीन पेटे की सलें कहलाती हैं, सिरे की सल्ल में रक्तत और बाकी: 
की तीन सलों में रक्तमों का विवरण इत्यादि लिखा जाता है । 
परन्तु जब एक के पेटे में दू खरी रक्तम लिखी जाती है तब दूसरी 
लाइन में सिरे की सल को छोड़ कर पेटे की पहली खल में 
रक़म लिखते हैं और बाकी दूसरी और तीसरी सलों में रक्तमों 
का विवरण लिखा जाता है | नकल बही में पहले नामे की रक्तम 
लिखने को चाल है और फिर इसके पेटे में जमा को रकम और 
उसका विवरण, परन्तु ऐसा करने का कोई खास नियम नहीं है, 
यदि जमा की रक्तम और उसका विवरण लिख कर उसक़े पेटे- 
में नामे की रक्तम और उसका विवरण लिख दिया जाय तब भी 
ठीक हे । 

ऊपर बतलायां जा चुका है कि इस बह्ी में जितनी रकम 
जमा की ओर होती है, उतनी द्वी नामे की होती है, अथोत्‌ जम 
ओर नाम के जोड़ इस वही में बिल्कुल बराबर होते हैं। इसः 


( १०० ) 


ही मे' एक बात यह भी विशेष होती है कि नाम एक व्यक्ति 
के हो और जमा दो तीन व्यक्तियों के नाम से दो, या जमा एक | 
व्यक्ति के नाम से हो ओर नाम दो तीन व्यक्तियों के हों, और 
भविष्य में जिससे रुपया मिले, उसके नाम लिखना चाहिये और 
जिसको रुपया देना पड़े उसका जमा करना चाहिये । 
जितने भी उधार के जिस दिन लेन-देन हों, वे सारे के सारे 
क्रमानुसार उसी दिन लिखे जाने चाहिये और प्रध्येक रक़्स को 
जमा ओर नामें से' ठीक ठीक लिख कर नीचे उछका विवरण 
अवश्यप्तेव बिलकुल स्पष्ट शब्दों मे' लिख देना चाहिये कि जिससे 
अवश्यकता पड जाने पर चाहे जब व्यापारी उस ब्यौरे को देख 
कर सारी बाते' जल्दी ही समझ सके । इन सब के अतिरिक्त यदि 
नामे मे या जमा से' एक से अविक हिस ब हों, तो उनका जोड़ 
“इसी हिसाब के जमा या नामे के बराबर जरूर होना चाहिये। 
ओर बहियों के जमा-ख्चे की अपेज्ञा नकल बही का जमा 

“खच जरा टेड़ा है, इसीडिये इसे ज़रा सोच समझ कर ही करना 
चाहिये। तसाम तरह के उधार के सौदों का जमा खर्च सदा 
नकज्न बही में ही होता है इस लिये बीजक (77०००), बिक्रे 
८(( 0 60007 59 ), हुँडी ( [शा ० +5०४०97890 ) इत्यादिक 
उधार के सौदों का जमा खच बड़ी सावधानी से जां 
-कर नकल बही में ही करता चाहिये । 


रोकड़ वही की भांति लकल बही भी खाता बही की सहायक 
वह्दी है, क्योंकि रोझड़ और नकछ दोलों बहियों में से ही खाते 
ज्वाता वही सें खताये जाते हैं, आज कल नकल बही का रखना 
अस्पेक व्यापारी के लिए परमावश्यक है और इंस्हैंगड को छोड़ कर 


च-पड़ताल 


( १०१ ) 


यूरुप के सारे देशों में इस बही का रखना क्रानूनन अनिवाय है ।' 

कच्ची नकल बहीं के रखने की प्रथा अब धीरे धीरे 
उठती जा रही है, और अब छोटो छोटी श्रेणी के व्यापारी ही इसः 
को रखते हैं। कहाँ कहीं पर नकल बही को “ह्वाथ बही” के- 
नाम से भी पुकारते हैं, निस्तंदेह नकल बही का काय “क्षेत्र बहुत 
बड़ा है। जिस किसी लेन-देन का किसी ओर बही में जमा-खूचे 
नहों हो सकता है, उसका जमा ख्ब नकल बही में हो किया 
जाता है और जो व्यापारी नकलबही के-हर प्रकार के जमा- 
खच करने में सिद्ध-दृस्त होता है, वही व्यापारी व्यवहार-कुशक़ः 
समझा जाता 

नकल बही का नमूना | 


।१॥ श्रीरामजी ॥ 
भाई ००००५ ०५००००० की नकल बही । 
श्री नकल बही चालू करी मित्ती' * ******* 
)) % ०७१५० ७०५ ७ ०० ७ ७७७०० क्के नामे 
ही ७७००० ०५ + ७५० ०००००५०७०७ च्फ्े जमा 
3 बि'* बार ****ण 
द डदाहरण--(१) 


नीचे लिखे सौदों में से उधार के सौदों का .नकल बही में जया: 
खुच कीजिये । 
२००) श्री रोकड पोते बाकी ता० १-४-१ ९३३ | 
१००) रू० का माल खरीदा ता० १०-४-१९३ ३ | 
१४०) रु० का माऊ कमला के हाथ बेचा ता० २० ४-१६ ४३, | 
१३७) र० कमला से हिसाब खुकने में आये ता० ३०-४-१९३३ | 


( १०२ ) 


।५॥ ध्रीरामजी ॥ 
<श्रो नकछ बही भाई''*''* हु 
- श्री नकछ चालू करी ता० १०७४-३४ ३ से ३००४-३३ तक । 
१४०) कमल; के नाम । 
१४०) माल खाते जमा । 
१४०) का माल कसलछा के हाथ बेचा । 


ता० २०-४-३३ 
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१४०) 


लउदाहरण--(२) 
लाला मोतीछाछ की दुकान पर तारीख़ १ जनवरी सन्‌ १९३२ से 
१७ जनवरी सन्‌ १९३२ तक नीचे लिखे हुए उधार लेन-देन हुए । 
३००) का माल हरीरास से खुरीदा ता० २-३-१९३२ को । 
३००) का मार मोहचछाल को बेचा ता० ५-१-१९३२ को । 
७५०) का साल रामनाथ से खुरीदा त।० १०-१-१९४२ को । 
७५) का साल मोतीछाल को बेचा हा० १००१-१९३२ को | 
ऊपर लिखे हिसानों की नकल बही तैयार करो। 


।१॥ श्रीगरसजी ॥ 
- लाला मोत्रीलाक की नकल षद्दी | 
श्री नकल 'वालू, करी ता० १ जनवरी सन्‌ १९३२ से १५-१-३२ तक 
३००) माल खाते नाम १ 
३००) हरीराम के जमा । 
३००) का साल खुरीदा ता० २-३-३२ को। 
-३००) मोहनलाल के नाम | 
३००) श्रीमाल खाते जमा | 
४२००) के साल बेचा ता० ७५-१-३२ को । 


'क- 


५ ०३ ) 


<५०) मात्र खाते नाम । 
७०) रामनाथ के जमा । 
७०) का साल खरीदा ता० १०+१-३२ को ॥ 
“»०७) मोतीलाऊछ के नाम | 
- ७७) माल खाते जमा । 
७७) का माल बेचा ता० ११-१-३१ को । ' 





७२०) 


उदाहरण--(३) 
गत पांचवे अध्याय में एछ संख्या 4३8 और <४ पर दिये हुए उदा- 
'हरणों से तैयार को हुईं नकछ बहियों के नमूने । 
पहला हल किया हुआ उदाहरण 
।१॥ श्रीरामजी 7 ४ 
भाई महावीरप्रसाद की नकरू बही । 
-औ नकछ चालू करी ता० ६$-२-३२ से २९-२-३२ तक । 
७०) माल खाते नाम | 
७०) मातांदीन का जमा । 
००) का माल खुरीदा म/तादीन से ता० ७-२-३२ । 
७०) मातादीन के नाम । 
ज०) साल खाते जमा | 
» ७०) साल घनद्याम से खुरीदा ता० २९-२-३२ । 








१००) 
आगे खाता बढ़ी के सातवें अध्याय में यहो उदाइरण खता कर 


री 


पदिखलाया गया दै । 
उदाहरण (४)- एेष्ट संब्या 4४ पर दूसरा हल किया हुभा 


नडदाइरण 


( १०४ ) 


।११ श्रीरामजी ॥ 
श्री नकल बही भाई रामछाऊ की । 
श्री नकछ चालू करी तारीख़ १ जून से ३० जून तक 
१५०) रामप्रसाद के नाम 

१८०) साल खाते जमा 

१4०) का माल रासप्रसाद को बेचा ता० २० जून कोः 
१६) माल खाते नाम 

१६) हरीहर के जमा 

१६) का मार हरीहर से खूरीदा चा० १८ जून को । 
११७॥) रामचन्द्र के नाम 
११९७॥) सार खाते जमा 


३१७॥) का साल रामचन्द्र को बेचा ता० २५ जून को 


३१६३॥ ) 
८ 











नोटः--उधार के अन्य सोदों--( बीजक, बिक्के तथा हंडियाँ ) का 
जमा-खुष्छ इन विषयों के भद्धण भल्ग अध्यायों में विस्तारपूर्वक कर के. 
दिखलाया गया है । हे 


नकल बहो के विभ!ग 
छोटे छोटे व्यापारियों के यहाँ तो उधार के सारे का्सों का 
जमा-खच ( साल की रूरीद, बिक्री, हुंडियों का लेना देना, बीजक 
बिक्रे इत्यादि ) नकल बही में आसानी से हो सकता है, लेकिन 
बड़े बढ़े व्यापारियों के यहाँ पर ये सब बातें एक ही नेकछ बही 
के अन्दर होता जरा मुश्किल काम है। बड़े बड़े व्यापारियों न्े- 
समय की बचत करने ओर सुविधापूषक हिसा 


[ 3 ब लिखने के 
विचार से नकल बही को कई भागों में बाँड रखा है, इसमें सेः 


( १०५ ) 


माल के खरीदने के लिए 'जमा बही! और माल की बिक्री के 
लिए “बिक्री बही” निश्चित कर दी हैं। इन दोनों में से प्रत्येक 
में एक ही प्रकार का हिसाब लिखा जाता है, यानी जितना भी 
माल खरीद का है वह जमा बही में और जितना भी बिक्री का 
है वह बिक्री बही में । इन दोनों के अतिरिक्त नकल बही के 
और भी भाग हैं-- जैसे हुंडी लेनी बही, हंंडी देनी बह्दी इत्यादि, 
परन्तु इन सब की खाता बही में ध्यानपूवंक पूरी पूरी खतौनी 
होनी चाहिये । 

जभा बही और बिक्री बही रखने के लाभ । 

क्योंकि इन दोनों बहियों में से प्रत्येक बही में केवल एक ही 
प्रकार के यानी जमा बही में खरीद के और बिक्री बही में बेचने 
के सौदों का जमा-खच होता है, इसलिए माल की खरीद और 
बिक्री का बड़ी आसानी से व्यापारी को पता लग जाता है। इन 
बहियों से खाता खताने में भी बड़ी आखानी पड़ती है, क्योंकि 
इनके खताने में कलमें भाधी रह जाने के कारण से, ओर प्रत्येक 
जमा-खर्च के केवल एक एक या दो दो लाइनों में ही समाप्त हो 
जाने के कारण से परिश्रम भी कम ही करना पढ़ता है, और 
समय भी थोड़ा दह्वी लगता है । सब से 'अच्छी बात एक यह है 
कि कम खतौनी होने के कारण से गलतियाँ भी कम होती हें, 
ओर अगर कोई हो भी गई, तो जरा से निरीक्षण में फौरन 
मालूम पड़ जाती दै। सारांश यह है कि सारा का सारा काम 
बड़ी सुविधापृषक आसानी से ठीक ठीक हो जाता 

झ्मा बही-इस बही में उधार खरीदे हुये माल का जमा-खचचे 
किया जाता है,अंग्रेजी में इसको >प77079988 0007२ कहते हे [| 
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( १०६ ) 


नाप बही या बिक्री बही।--इस वही में उधार बेचे 
हुए माल का जसा-जर्च द्वोता है, भंग्रेजी में इसको 58088 000: कहते हैं। 
नीचे एक उदाहरण दिया जाता है जिसके भाधार पर जमा-्यड्टी 
भौर नाम-बही दोनों के जमा-ख़चे के नमूने दिखलाये गये हैं । 
उदाहर पा्‌;---(५७) ज्ञाला क्ालीचरन दयाशंकर ने छाला 
रामजीमल जगदीशपग्रशाद से ३२०) की खॉड १०९ दर ५३) मन के भाव 
पे मिती चैठ श॒क्‍त्ता ७ सम्बत्‌ १९९३ को खुरोदी । 
नमूना जमा-बही---(?००७७०४४०७ 3000 
! $ ॥ श्रीरासजी ॥ 
श्री जमा बही भाई कार्ल/वरन दयाशंकर की है । 
श्री जमा बही चालू करी मितोी चेव शुक्रा ७ सम्बत्‌ १६९६ वि० 
१२०) मार खाते नाम । 
१२०) भाई रासजीमछ जगदीशप्रसाद के जमा । 
मुताबिक बीजक खाता पन्ना... ... मिली 7022 
१२०) की खांड १०९ दर १२) मन के भाव से खरीदी 
१२०) | 


नमूना बिक्री (नाम) बही--- (89088 90०0४) 
। १॥ श्रीरामज़ी ॥ 
श्री बिक्रो बही भाई रामजीमल जगदीशप्रसाद की है। 
श्री बिक्रों बही चालू करी मित्ती चेत शुक्‍्का ७ सम्बत्‌ १९९६ वि० 
१२०) भाई दालीचरन द्याइंकर के नाम 

१२०) माल खाते जमा 

१२०) को खांड १०६९ ढर्‌ १२) मन बेची । 
१३२०) 








( १०७ ) 
5 न 
जमा बहो और नाम बही का जमा-खच | 


यह पहले ही बतलाया जा चुका है कि नकलबही की 
सहायक ओर भी कई बहियां हैं, उनमें से जमा बही, नाम (बिक्री) 
चही, हुँडी प्राए-बहो ओर हुँडी-सुगतान बही चार सुख्य बढ़ी-बढ़ी 
बहियाँ हैं, व्यापारी लोग जमा बही के अन्दर तो माल का जसा 
ख्ी बाहर से माल के भेजने वाले व्यापारी या आदृतिया के 
भेजे हुए बीजक के अनुसार ही करते हैं, लेकिन नामबही के 
अन्दर वे स्वयं अपनी ओर से भेजे हुए माल के बीजक के अलु- 
सार ही रक्तम व्यापारी के नामे छिखते हैं | इनके अतिरिक्त श्रौर 
भी कई छोटी-छोटी बहियाँ हैँ। इन सब का जमा-खूचे करते 
समय इस बात का पूर्णतया ध्यान रखना चाहिये कि जिस लेन- 
देल का दिसाव केवल एक द्वी बह में री तरद्द से लिखा जा 
सके, उसके लिए दूखरी बही या बहियाँ कभी नहीं इस्तेमाल 
करनी चाहिए, और एक करूम का जम[-खुचे एक ही जगह पर 
किया जाय, दो स्थानों पर नहीं । 

इन बहियों के खताने में कोई विशेष तेय्यारी की जरहूरद 
नहीं है, जमा बह्दी की सारी कलमें जमा की होने के कारण से 
जमा की ओर ही खता दी जाती हैं, इससे व्यापारियों की लेन- 
द्वेन की स्थिति का खाता-बही से हर समय पता लगता रहता है, 
फिर एक महीने या पन्द्रद दिन बाद जब कि जमा बही 
का मेल बन्ध किया जाता है, खरीद खाते को कलम एक बार 
ई जाती है, और जब तक यह कलम तामे की ओर 


अवश्य खता 
तब तक उसके दिखाबों की जसा और नामे की 


नहीं खतती, 


( १०८ ) 


कुल जोड़ें ना बराबर ही बैठती हैं, खत जाने पर अवश्य बराबर 
बेठ जाती हैं । 


इसी प्रकार बिक्री-बह्दी की भिन्न भिन्न कलमें सब नासे की 
होती है, इसलिए नामे की ओर ही खतानी चाहिये, और जैसा कि 
ऊपर जमा बह्दी में कहा गया हे, पन्द्रह दिन या महीने भर बाद 
नाम बही दा जोड़ बन्ध 5रते समय इसके कुल जोडु की कलस 
बिक्री खाते में जमा की ओर खताई जाती है। खाता बही के अन्द्र 
जो भी रकमें, चाहे वे नकल बह्दी से और चाहे जमा बही 
या नाम बही से खताई जावें, उन घब का अछ्ग अलग हवाला 
एक दूसरी में जुरुर दे देना चाहिये, यानी जमा बही था बिक्री 
बही के सफ़ों का हवाला तो खाता बही में और खाता बही के 
सफों का हवाला जसा बही या बिक्री बही में | ऐसा न करते से 
यारा जम्ता-ख्चे 'अ्पूर्णो और निकम्मा समस्त जाता है। 
नकल बही में उधार माल के लेन-देन का जमा-खच्चे 

इसी अध्याय मे यह पहले हो बतलाया जा चुका है कि यदि 
किसी के यहां से उधार माल खरीदने में साल की रकम को 
माल खाते नामे लिख कर जिस व्यापारी के यहां से माल खरीदा 


गया है, उलका जसा करता चाहिए, इसी प्रकार जिसको माल 


नंचा गया ६ उसक नार्स लिख कर माल खाते में जमा करता 
घचाहिये। 


नक़द और उधार के सिल्ते हुए सोदों का जप्ा-खर्च 


कुछ लेन-देन ओर क्रय-विक्रय तो ८ कद के होते हैं, और ' 
इछ उधार के । इन दोनों के अतिरिक्त कुछ सौदे और लेन-देन 


( १०९ ) ॥ 


उधार और नकद के मिल्ले हुए होते हैं, आगे उधार और नकद 
के मिले हुए सौदों के जमा-छर्च के बारे में ही छिखा जायगा। 
साल का अधूरा लेन-देन या ख़रीद-फ़रोख्त 
... साल के अधूरे लेन-देन या खरीद-फ़रोख्त से समतछूब यह 
है कि माल का लेन-देन या खरीद फ़रोख्त पूरा तो हुआ है, 
लेकित माछ की पूरी कीमत नहीं चुकाई गई है, यानी कुछ रुपया 
उधार भी रद्द गया है इसका जमा-खच नीचे लिखे अनुसार होना 
चाहिये । ह 
(१) सान्न की खरीद में खरीरे हुए माल की पूरो कोमत 
माल के नामे लिखनी चाहिए; और उधारी रकम को माल के 
बेचने वाले के जमा करना चादिये, इसी प्रकार से बिक्री 
की हालत में उधारी रक॒म को खरीदने वाले के नामे लिख कर 
पुरी रकम माल खाते जमा फर लेना चाहिए । दोनों द्शाओं में 
जितना भी रुपया खरीदने वाले से आया छो, उसको बेचने वाले 
व्यापारी की रोकड़ बह्दी में विवरण सद्वित जमा कर लेना 
चाहिये । नीचे एक उदाहरण दिया जाता है कि जिससे ये सब 
बातें ठीक ठीक समझ में आ जावेंगी । 
उदाहरण।--( ६ )बिहारीलाल पीरामछ ने श्याम्रछालू हरीराम 
की १३००) की खाँड १००५ दर १३) सन के भाव से मिती फांगुन खुदी 
७ सस्वत्त १९५६ को ख़रीदी, और ८००) रोष्डी दे दिए, बाकी रुपये ३० 
दिन के लिए उधार कर दिये । श्यामछाछ हरीरास के यहां पर इस 


सौदे का जमा-खु्चे करो । ' 
।$॥ श्रीरममजी ॥| 


(३) श्री नकलबही भाई इयामलाल हरीराम की । । 
श्री नकछ चालू, करी मिती फागुन छुदी ५ सस्वत्‌ ३ ९९६ वि० 


( ११० ) 


१३०० ) बिहारीाल पीरामछ के नास 
१३००) माल खाते जमा 
१३००) की खांड १०० दर १३)मन के भाव से 
मोल बेची । 





१३० ०) 
। १॥ श्रीरामजी ॥। 
[२] श्रो रोकड बही भाई इ्यामरारू हरीराम की है । 
श्री रोकड चालू ढरी मिती फागुन सुदी ५ समस्वत्‌ ९१९९६ चि० 
धर ताक. 3 मन मिक जिम कब मर अकसर कमल ड कब 


कनम-2णण, 


)श्री रोकड पोते बाकी हा 
<००) भाई बिहारीलकाल पीशसमल 
के जमा, १३००) की खांड 
१००६९ दुर १३)सन के भाव 
से उचार दी । 


नोट--आगे उधार साल लेने, कुछ रुपये रोड 


डी देने भौर १ हुंडी 
देने तथा कुछ रुपये उधार करने का ह 


एक उदाहरण दिया जाता है । 
उदाहरण (७)-राधेश्याम राधारमन के यहां स्ले तारीख २२ 
जनवरी सन्‌ ३९४० को बजरंगलाल ने २००० 
जिसमें से ७००) तो उसी समय दे दिये और ११५०) की एक सुद्दती 
हंडी चार महीने की उसी समय दे दी, और बाकी ४ 


) का साल ख़रीदा, 


हे रकृम बा 
लिये कह दिया । पा 
इस सोदे क| उचित बहियों में राधेदय 
स॒राध रँंपर 
बा, एमसन के यहाँ प 


हत्तः--इस सौदे का तीन अलग सलूग उस मर 
- ; लग बहयों मे 
रमन के यहाँ पर जम्ता-ख्च होगा । गजगाल शी: 


ता 


( १११ ) 


(१) २०००) बज र॑गलात्र के नामे माल बेचा उपके बारे में (बिक्री बही में) 
२०००) श्री बिक्री खाते जमा । 
(२) ७००) बजरंपलाछ के जमा (रोकड़ बही में ) 
(३) ११७५०) श्री प्राप्त हंडी खाते नामे 
११५०) श्री बजरंगछारू का जमा 
नकल बही में ग़लती ठीक करना 
चहियों---राकड़ बही, नकल बही या खाता बद्दी-में पढ़ी 
हुई ग़लतियाँ प्रायः दो ही प्रकार से ठीक की जाया करदी हैं, या 
तो गलतियों को लाल स्याही से जगह-जगह पर काटकर ठीक कर 
लिया जाय, या जितनी भी रकम किसी के नामें ज्यादा लिख दी 
गई है, उतनी रकम को उसके नाम से जमा कर लिया जाय, 
इसी अकार से जितनी भी रक॒स किसी के नाम से ज्यादा जमा 
कर ली गई है, उतनी ही रक्तम उद्के नाम लिख देनी चाहिये । 
इन दोनों तरीकों में. व्यापारी लोग प्रायः दूसरे तरीके 
को अधिक पसन्द करते हैं, और इसी के द्वारा विशेष कर 
ग़छूतियाँ सुधारा करते हैं | एक ही गृढती को लाल रोशनाई से 
ठीक करने के लिये अनेकों स्थानों पर काट-छांट करनी पड़ती है 
जिससे बहियाँ बड़ी खराब दिखछाई पड़ती हैं, ओर काम भी 
ज्यादा बढ़ जाता है| नीचे दो उदाहरण इसी विषय के दिये जाते 
हैं, पाठक और विद्यार्थी इनको ध्यानपुत्रक देख लें । 
उदाहरण (८) घ््->मिती फागुन सुदों १० सम्वत्‌ 
१९९६ को श्यामसुन्दर ने ४५०) का माल दरीराम को बेचा, 


' लेकिन हरीप्रसाद के नाम भूछ से लिखा गया। 
ब---अविनाशचन्द्र ने तारीख २७ 


( ११२ ) 


जून सव्‌ १९४० को रामनिवास से १८०॥) का माल खरीदा था, 
लेकिन रासनित्रास ने भूल से ३५।) का वो छिख द्या । 

ऊपर लिखे दोनों सौदों की नकल बहियों में भूलें ठीक कर के 
हिसाब ठीक करो । 

हल | अ |-- 

। १ ॥ श्रीरासजी ॥ 

श्री नझूछ बही भाई इयामसुंदर की है । ' 

श्री नकरू चालू करी मिती फायुन सुदो १० सम्बत्‌ १९९६ । 

४५०) भाई हर रास के या, साल तुमको दिया था, लेह्िन भूल से 

हगीप्रसाइजी के चाध लिख गया था, सो उनके जप्ता करे तुम्दारे 

नास लिखे । 

४७०) भ्थई हरीप्रसादजी के .गेसा, भूल से हरीरामजी के बदुले 
आपके नास छिख दिये थे, सो तुम्हारे जमा करके उनके 
नास लिखे। 

१ एएएएएएएएए"शनशणणणणाणाा मिड 
8५० ) 
[व |--श्री नकछ बही भाई रामनिचास की है। 
प श्री नकरू चल करी तारोख ३० सा... 
१७०) भाई अविनशचन्द्र के चास, सार तुमको 
था, लेकिन भूल से ३५)) का लिख के 
तुम्हारे नाम छिखे। 


१८७५) का दिया 
या था सो १७५०) 





७३५ , 4 2 
मे [लख कर कल सलनलसन++न्‍ननकनञ मम हि... जमा किये । 


( ११३ ) 


जुककीपिंग में नकल बही (7००७८) » जमाखर्च 
के कुछ नियम | 


( रिपा65 ई0# उतठप्रान्ावाडां॥9. ) 

"76 50प्रवेक्रा8 80प्रीत #७0७०४0७७ शी ना 8५९४ए 
कक7890007 ##ी९०8 $ज0 ४०००प०४- ००७ 0/ श0॥ उ8 
(90. भय 8 009७७ 8 (७.6 ७&000प76 ॥0 09 १०७४॥७० 
ए छपा द0 जाए क8 47 06 [0प्राणन, शा 6 क्राा0पाा 
78 98९8 7 ६986 गा ()7.) 708070ए ००ेंप्रापप, 

4+6 8060फरं, जंग 48 ॥0 98 ४866 60065 
70556, 07 ६86 76 9७09, ७0777707078 9 ॥9 $0 $)9 
786 009 [98 क्राक्ाइ्मंत ॥06, ब्याते (86 क्रात०प्रप 8 
78080 जा ॥96 0प्रांए# ( ४. ) 7707069 ०00ंप्र7... 0708 
606 00908 06 086 [) छा 07. 770076ए ८0०प्र॥78 878 
9पपक्षो, 
नीचे 00779! का एक नक्शा दिया जावा दे 

- पफा6 #0रा णी धा8 उतठप्रापानों, 
7) (82) 
। 4.770077[. 


फ ह स्‍0« 


के 
न के शिक्रवाताठपों ब्ा5 किक । 
ध€8 0 .60600077768 हे प् 4.770 पर 


निमिममिलीिलनिनिलकिवकी अमल अल कक कक 
४ 8 ध्हु 2 ५; 8 पर 5 के 


विद्यार्थियों को अच्छी तरह से थाद रखना चादिये क्कि 
ऊपर के फ्राम में हरएक दिसाव जमा और नामे दोनों में लिखा 





( ११४ ) 


जाता है, पहले /200॥68 876 (नामे) के हिसाब को लिखते हैं" 
और भीतर के /07. कॉलम में रक्तम लिखते हैं, फिर उससे नीचे 
की लाइन में थोड़ा सा सीधी ओर को हट कर (४. ४09 (जमा) 
का हिसाब लिखते हैं. और बाहर के रकम के खाने में. रक्तम 
लिखी जाती है । 


प० उठप्रवाबा।56 07902? दि65 
( & ) ॥)69# शी 28868, ७06१ थी ॥99॥988 88 
ए8)) 88 (७[४(७). 
पु० उ0प्राश्नथा56 ५]05792 7768. 


(80 ) 269 80008, शाप ७846 70% 2य्त 088 
3000प्राए0 400 07088 (07076 


(8) ॥0०0998 70% 29790 १,088 2000प76 भागते ७60 
(णुशे 407 )४७४ 77४0/. | 

नोट/:--ऊपर बतलाग्रे हुए नियम (00278 ७7४०४ और 
(0907४72 6708४ के बिवकुल साधारण हैं, जागे के नियर्मों के 
साथ साथ एक एक डदाहरण भी दे दिया जाता है, कि जिनसे सब बातें 
प्रत्यक्ष प्रकट हो जावेंगी । 

अन्य नियम:--(&) ॥)69/6 ४96 #6०शंए०७७, 880 ७७१४ 
506 ४778  अ ( बार जो वस्तु दी जाय, उप्तके जमा 
करके, जिसक दो उसके नामें लिख दो ।) ; 


आिडकात08--5060_ 80008 $40  श०णाक्षा २६. 50 
चे०प778) जि ए:-- अत 


0097 ( १९०शंप0' ) १)5. २७. 50/- 


ग हु - धावे 
( ऐएए हांप०ा ) (५. 7२5. 60॥/- ५38 53 


अं 


( ११५ ) 


(3 ) 70606 ६96७ णांगरहु #906ए०१, बात #0वां६- 

576 27४97. 
मिली हुईं चीज़ को नामे लिखो और देने वाले के जमा करो। 

+#87700क्‍6४--30प2876 80048 0० 5७ फे॥४ए0 ऐे&.. 
50/-/- 70एशस्‍्श ७॥9ए।-- 

७0068 (गए ए8००ंए९व ) 07, 8, 450/-|- 06 
57 970 € शांप०/ ) (०७. ४88, 460/-/- 

(4 ) 7?678079:--)2809 98 #७०७ए७७ 800 676१॥, 
606 87०० ( पाने वाले के नाम लिखते हैं, और देने वाले का 


जमा करते हैं ) 

जड़ ाग00घ--97ए७॥79) #86७ए७१ 88, 800/-/- ९07॥ 
फिक्कात॥, र0प्रात्चशों कीताएए+-- 

छाएक्ाजंओों ( #6689ए67 ) 7, फ्िठउ. 3800/-/- ण्पवे 
डिका0)9) ( 8ए67 ) ५0". 98. 800/-/ 

(2) ॥889] 00०00प्रा।[87--72607 ज़्ञ96॥ 00768 70 87वें: 
००९०४ फ्र79॥ 80०8 ०7--( जो वस्तु आती है, उसके नाम 
लिख कर जाने वाली वस्तु के जमा कर लेते हे) । 

फिट0068:---/8060 20008 ई0/ 6880, २४. 200/-/- 
बंठप्रापा्क शाफएए:--088॥ ( ज्राप॑ए0 80768 7 ) 40%, 7२5. 
200/-/- 884 20068 ( जरषांठ० 2088 070 ) (7. 88. 200/--- 

(9) '0गांस़न्ों 0.000परगा8३--726 9 #6. ९:/2067888 
8 408868 87वें 6786 89॥78. 

ऑफ 006:-- रिक्त फिद्या हि8, 28/-/-7 शि्री। छावते 
4,088 48600प768 5 8, 23[-- छत 69889 8.000प77६ 
(07. (88, 28/-/- ( 400 फिछ४ ए9शंत ) 88 फिशाह 8 00प्रपरॉलवे 
98 क्षा। [677 ०[| [,088. 


( ११६ ) 


ए, 8. (() 7००० 7०एणण में केबल )7०गांग्रथ 
॥०००7॥४ ही लिखे जाते हैं । 


५ 
(2) [?७8४0॥9४, 89५ और ]ए०णा79) ॥७००ए7/४ फे 
बारे में अगले सातवे' अध्याय में भरपूर प्रकाश ढाला जायगा। 


नीचे (००००७ का बुक-कीपिंग के ढंग पर अंग्रेज़ी में एक 
नमूना दिया जाता है, यह सी बिछकुल महाजनी के ढंग पर ही 


होता है। 


उदाहरण (८)--४+, फ़फ्र. 70008 ४७ए ७ 06 


/ 20076, कण 0096 08 फ988७ 30070 ७768 07" & 
एछ.88।ए 9"8:--- 


गेंघा8 4, 4899, 09 ४०४७१, (४७४) :5 50, श्ञा76 80 
9७ 8) & 2 9४७७ 9098-55 60. 7एा७ 2. 506 405 
(/9५॥ (0 5. 370ज्ञाग 38 008. फक्ा४७ 0 £. 68. 86. 
09" छऐएल्‍ा5 4... रेंप्76 8. 30029 07 एशकर 0०४ 
08 हिशाफ 3 एछछ... 8 <£7, 408,. ए७/ एलन 7 
403, रंप्र78 4. 30प600 00 09880 ५ 7ए8. छे. 8 2८-- 
7० 4... ठपघ6 8, 800 407 0४४७ 9 908, छे <४#7, 


3035, ए७/ 99 ६0 पद, 30078--< 48,. 70०७ 6, 80प/2) 
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नीटा--सफ़ा ९५ पर बुक कीपिग के ढंग पर दी हुईं उदाहरण- 
माला का ०077709! ( नकल बही ) उसी प्रष्ठ पर दे दिया है अब यहाँ 
पर उसकी दूसरी बार आंवश्यकता नहीं है । 

अभ्यासाथ पश्न । 

(१) नक्छ बही क्या है? और इसकी उपयोगिता क्‍या है ? 

(२) नकल बही में कौन कौन से सोदे ल्खि जताते हैं ? 

(३) नफ़ल बही वी स्तनों भोौर गेकड़ बही की सलों में क्या अन्तर है?! 

(४) नऊल बही कितने प्रकार को होती है ? 

(७) इस्त बही के जसा-ख़्च के कौन कौन से नियम हैं ? संक्षेप 


में बतलछाइये । मे 

(६) पक्की जाढृत और कच्ची आदत किसे कहते हैं ? 

(७) नकल वही द्वारा नफ़ा या जुकक्‍्सान का एक ऐसा जमा-खूच 
इस तरह से दिखलाइयेगा कि हमें कोई भी दूसरी बही न छूनी पढे, 
भर सारी बातें उसी जमा-खूच्च के देखने से साढम पढ़ जाय । 

(८) नकछ बढ़ी के और कौन कोन से विभाग हैं ? उनको ववराइये । 





[ ११८ ] 


(९) जमाबही कौर नामबही किन्हें कहते हैं भौर इनमें जमा- 
खर्च किस तरह से छिथये जाते है ? इन बह्वियाँ के रखने ले व्यापारियों को 
क्या क्या लाभ हैं ? रा 

(१०) नकछ बही और रोकद बदी के छिखने में कोत कौन सी 
भिन्‍नता होती है ? रक हे 

(४१) नकछ और उधार के मिले हुये स्मैदों का किस प्रकार से 
जमा-खु्च कराते हैं ९ 

(१२) उधार के सौर्दों को रोकड़ बही में क्‍यों नहीं लिखना चाहिये ९ 
थौर किस प्रकार के व्याणरी इस प्रकार का हिसाब रिखा करते है ९ 

(१३) छुक-कीर्पिंग में 0५77७) के लिखने के क्या क्या नियम हैँ १ 

(१४) 090गांगहु मिएाएप88 भौर (]0श78 +70788 को किस 
“'सरह से लिखते है ? 

(१७) व्यक्तिगत हिसाब में /0प79) को किस्त प्रकार से लिखते हैं ? 

(१६) नर बही और थ0प्र79] के लिखने में क्या क्या अन्तर है ९ 

(१७) रोजनासचा और हाथ बहा किस बही को कहते हैं १ 
और क्यों ९ 


सातवां अध्याय 
खाता बही--( ,०१४०० ) 


चोपनिर्या ( ए7७४४४-300०६ ) के अतिरिक्त मुख्य व्यापारिक 
तीन बहियों में से पहली दो, रोकड़ (20950 78000 और नकल 
चही ( 700779! ) का हाल तो विस्तारपूषक पाँचवें और छंटवें 
अध्यायों में कर दिया गया है, अब इस अध्याय में खाता बही 
का उल्लेख किया जायगा । 

खाता वही किसे कहते हैं ? रोकड़ बह्ी और नकल बही में 
'लिखी हुई रक्तमों का सम्बन्ध जिन व्यक्तियों और वस्तुओं से 
होता है, उनके व्यक्तिगत ओर वस्तुगत अलग अलग हिसाब 
जिस बद्दी में लिखे जाते हैं, उस बद्दी को खाता बही (,०१४०७०) 
कहते हैं | खाता बही को भी खाता कहते हैं, और खाता बची में 
जा भिन्न भिन्न खाते होते हैं उनको भी खाते ही कह्ठते हैं । 

खाता बही की उपयोगिता 

सारी बहिियों में खाता बही ही सब से अधिक उपयोगी और 
आवश्यकीय है, इसके बिता व्यापारी का जरा भी काम नहीं 
चल सकता, क्योंकि यदि किसी व्यक्ति या वस्तु का हिसाब 
देखना हो तो सारी रोकड़ बद्दी ओर नकल बढ्ी देखनी पड़ेंगीं, 
(जिस में बड़ा समय लगेगा ओर परिश्रम भी करना होगा, परन्तु 
खाता बद्दी के अवलोकन मात्र से ही सब बातों का पता आसानी 
से चल जाता दे । 


( १२० ) 


खाता बही द्वारा नीचे लिखे शों के उत्तर प्रत्येक व्यापारी 
को प्रति समय अच्छी तरह से मिल सकते हैं कि जिनसे उसे 
अ्रपत्ती वास्तविक व्यापारिक स्थिती का ज्ञान हो सकता हे | 
(--मुमे किससे कितना लेना है ९ 
२--समुझे किसका कितना देना है ? 
'३--मुमे व्यापार में हाति हुईं या लाभ ? 
४--मुझे किस चीज के लेन-देव से छाम हुआ है और 
किससे हानि 
' ७-मेरा लेना ( 055०४ ) भेरे देने ( ॥/०पप्८४8 ) से 
उयाश है या कम ९ अगर ज्यादा है, तो मेरा मूठ धन (28009) 
कितना है, और अगर कम है तो कितना देना बाक्ती है। , ” 
खाता घही का आकार और सले। -$४ 
खाता बही रोकड़ बह्ी की भांति होती है,.परन्तु चौड़ाई में 
कुछ अधिर होवी है। खाता बही में प्रायः आठ ही सलें होती हैं- 
चार जमा को ओर ओर चार नामे की, परन्तु कहीं कहीं पर 
बारह-बारह और कहीं कहीं पर सोलह-सोलह सलें भी होती हैं । 
रोकड़ ओर नकल बहियों की भांति खाता बही भी दो प्रकार 
की होती हे-एक तो कब्ची खाता बही और दूसरी पक्की खाता बही। 
कच्ची खाता बही कच्ची रोकड़ ओर कच्ची नकल बढ़ी से 
तैयार की जाती है, इसका मेल देनिक होता है, परन्तु पक्की खाता 
बदी, “रुजनामा” या “रोजनामा” से तेयार की जाती है, और 
इसका सेल सासिक होता है । 
जमजच-प्रत्येक लेन-देन और ऋय-विक्रय आदि के बही में 
लिखे जाते को जप्ता खच ( 7० 7808 »7 ७7ाएए ) कहते हैं । 


््ा 


( १२११ ) 


खतौनी या खताना-- ([?०४४०४) रोकड़ बह्दी और नकल 
बही के जमा-ख़चों को खाताबही के खांतों में लिखने को 
खतौनी या खताना [ 705४7 ] कहते है। 

खाते (7०8०) कितने प्रकार के होते हें ! 

देशी बही खाते और बुक-कीपिंग दोनो में ही खाते मुख्यतः 
दो प्रकार के होते हे ( १ ) व्यक्तिगत ( 77०/४०7७) ) और 
(२) बस्तुगत ( 77]0078079] ) 

(१) व्यक्तिगत या धनी-बार खाते (28785079) ७ 000प्रग5) 
वे खाते है, जो रोकड़ या नकल से खतियाई हुई रक्मों के 
सम्बन्ध में बिविध व्यक्तियों के हिसाब में अलग अलग खोले 
गये हों | 

(२ ) वस्तुगत (]777075079] &000०077॥8) वे खाते हैं, 
जो रोकड़ या नकल बही से खतियाई हुई रक्तमों के सम्बन्ध में 
बिविध वस्तुओं के हिसाब में अलग अछग खोले गये हों । 

व्यक्तिगत खातो को “घनीवार” खातों के नाम से, और 
वस्तुगत खातों को “श्री खातों” के नाम से पुकारते हैं, । धनीवार 
खातों के पहले सदा श्री भाई, भाईजी, या साहजी इत्यादि शब्द्‌ 
ओर वस्तुगत खातों के पहले श्री लिखते की चाल है। व्यापार 
में जितने भी मनुष्यों से लेन-देन होता है, उन सब के अलग 
अलग खाते खोले जाते हें । 

बस्तुगत खातों के दो भेद हैं ( १) सच्चा खाता (86७] 
00007) और (२) भूठा खाता (77869) ७०००प८०ा); पफिए 
इन दोनों के भी कई कई उपभेद हैं, जो कि नीचे के दूसरे चित्र 
(7७४७०) से अच्छो तरह से देखे जा सकते हैं । 

हट 


. (१२२) 
(१) खातों ( कली )का चित्र । 





व्यक्तिगव (7०730॥७ औ/(.) चस्तुगत ([700'5078! 4/0-) 
या यां ३ 
धनीवार खाते श्रीखाते 


( २ ) वस्तुगत खाते--(॥70]068079] ै०७०प78) 
| 





| | 
, (१) सच्चा खाता (२) झूंठा खाता 
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माल खाता रोकडो लेनदेन बेंक साता पूंजी खाता हर्षनलास खाता 


(७००08 .4०००पा खाता छिद्शीर. 0०फ४दो २0६ 
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07 ए०९-४००४९ ॥०००पाए, 43 ९९००प्र्त* 
>+0०९०प्रा. 


साधारण व्यापार वाला व्यापारी केवल एक ही खाता बही 
से अपना काम अच्छी तरह से चछा सकता है, लेकिन 
व्यापार की अधिकता से एक से अधिक भी खाता बह्दी रखी 
जाती हैं, फहों कहीं पर यह संख्या सैकड़ों और कही कहीं पर 
हज़ारों तक पहुँच जाती है । 

यह पहले ही बतलाया जा चुका है कि व्यापार का सुख्य 
काम माल का खरीदना ओर बेचना है। पिछले अध्याय में “बिक्की 
बद्दी' और जमा वही ( नाम बही ) का हाल दिया गया हे 
और यह भी बतलाया गय्रा है कि “बिक्री बहीः का जम्ता-खर्च 
तो 'विक्री खाते में और 'जमा बही? का जमा खर्च खरीद खाते! 


[| १२३ | 


में बड़े सुभीते के साथ हो जाता है। माल बेचने के सब खाते 
रुपया पाने (पाउने) के होते हैं, और खरीद खाते के देने के द्वोते . 
हैं। बिक्री खाते के और खरीद खाते के अतिरिक्त साधारण 
खातों और अव्यक्त वाचक खातों को भी बराबर इस्तेमाल में 
लाया जाता है. । 
खातों दी खची--( 77१65 ) 
छोटे-छोटे दूकानदारों के यहाँ पर खातों की संख्या अधिक 

नहीं होती, और प्रायः उनके यहाँ प्रष्ठों वार सूची बना लेने से 
भी काम चल जाया करता है, परन्तु बड़े बढ़े व्यापारियों के यहाँ 
अनेकों व्यक्तिगत और वस्तुगत खाते होते हैं, उनमें से हरएक 
को ठीक और जरदी निकालने के लिये प्रायः महाजन लोग प्रत्येक 
वही के पहले के कुछ सझ्ों में वर्णमाला के अक्षरों के रमा- 
जुसार अकार आदि ९ ४/9॥900009] (27687 ) के हिसाब से 
एक सूची तैय्यार कर लेते हैं। जिस व्यक्ति था वस्तु का खाता 
डालना हो उसके नाम का पहला अक्षर उसी अक्षर के नीचे या 
सामने लिख देते,हैं, और उसके नाम के बराबर ही उस पन्ने का 
नम्बर भी लिख देते हैं. कि जिस पर उसका हिसाब खोला गया है। 
प्रत्येक खाते के अन्दर इस प्रकार की सूची ( 7768% ) बनाने से 
व्यापारियों को सब से बड़ा लाभ यह है कि प्रत्येक व्यक्ति या 
चस्तु का खातां सूची में उसकी छष्ठ संख्या देख लेने से वह बड़ी 
आसानी और जल्दी से मिल जाता है। नीचे व्यक्तिगत खातों 
की सूची का एक नमूना दिया जाता है, कि जिससे उपयुक्त सब 
बातें समझ में आ सकती हें । 


अप मकर कक 


[ १२७ । 


हु 


खुचो का नमूना 





(ध्म) | (अआ) (इ) ! (६) (क) 
पमर्रातह | आसफ़जली | इमामणलछी | इईशवरी | ईएग चन्द्‌ 


पन्‍ना ७५ | पन्‍ता १ थ्‌ ! पन्‍ना १३ | पत्ता २८ पन्‍ना २ 
| 


जिन 


सममअमारजराभभापा्रमपभभावाकनअ रकम कवाकााऊ कक) 


(ग) | (म) (प) | (९२) (सतत) 
गनेशीरास | खूरचन्द” | पनन्‍्तालाज रामलाल | सिकनदर खां 
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“्प 


खाता बही लिखने के निथम । 

खाता खताने के पहले खाताबही को दो जागों में बाँट लेता 
चाहिये, पहले श्री खाते, और बाद में धनीवार खाते खताते 
चाहिये। जब श्री खाते मूलधन खाता, बटाव खाता, वृद्धि खाता; 
इत्यादि खोल लिये गये हों, तब दो तील सफ्रे छोड़ कर फिर 
; ध्चीबार खाते खोलने चाहिये। दो तीन सफ्े इस लिए छोड़े 
जाते है कि न मारूम कोई चये श्री खाते और खोलने पड़ जाँय । 
खाते सदा गॉववार, शहरवार या ऐलफ्रेबिटिकल आँडेर ( &)- 

90 %0७४०७) 0४0७० ; से ही लगाना उचित है | 
खाता बही में रोकड़ या नईछ की तरह से पितीवार या 
तारीखवार जसा-खर्चे नहों होते, बल्कि एक व्यक्ति का या एक 
चस्तु का किसी एक नियत सप्तय तक का जमा-ख़चे एक ही 


[ १२५ ] 


जगह किया जाता है। जमा और नाम की पहली सलें तो रक़म 
लिखने के लिये होती हैं और दूसरी, वीसरी और चौथी विवरण 
मिती या तारीख और रोकड़ पन्‍ना और नकल पन्ना इत्यादि 
लिखने के लिये होती हैँ । खाता बही में खाते की कलमों में 
पेटा नहों होता; बल्कि खाते ही खाते होते है । के 
" खाता बही में खाते लगाते समय साल सर तक के लिये 
आवश्यक्तानुसार चौथाई, आधा, एक, दो, तीन या - अधिक पन्ने 
प्रत्येक वस्तु या व्यक्ति के लिये अवश्य छोड़ देने चाहिये, और 
खाते खताते समय नीचे लिखी ब।तों पर अवश्य ध्यान देना चाहिये। 
रोकड़ बही या नकल बही से सारे जमां के ऑक जमा की 
ओर और नामें के ऑक नाम की ओर बड़ी सावधानी से ले 
' जाने चाहिये । | 
कलदार या माइशाही रुपयों का ब्यौरा देकर यह भी 
लिखना चाहिये कि यह रक्रम किस बात के छिए है । 
मिती था तारीख लिख कर, नकल पन्‍लता यां रोकड़ं पन्ना 
भी लिख देना बहुत जरूरी हे । 
बारदाने इत्यादि का भी कुछ न कुछ इशारा जरूर करना 
चाहिये, और रोकड़ और नकल बही में खाते का पन्‍ता अवश्य 
लिख देना चाहिये ओर खाते खताने के बाद खताने की दो निशा- 
नियां ( ० या ४) में से कोई सी एक जरूर कर देनी चाहिये। 
नोट--पन्‍त्रह दिन, महीना या दो महीने बांद व्यापारी को अपनी 
सुविधानुसार खातों का भवश्य जोडू लगाते रहना चाहिये, भौर खातों 
को देखते रहना चाहिग्रे कि किस से कितना .लेवा है, और किसको 
कितना देना है। अधिक रुपया साल के भन्त में बाको लेवा नहीं निक- 


लना चाहिये। 


[ १२१६ | 


खाते रोकड़ और नकल दोनों से ही मिलकर' खताये जाते 
हैं, बिना इन दोनों के नहीं खताये जा सकते, प्रष्ठ संख्या ८रे पर 
उदाहरण नम्बर ८ की रोकड़ बही सफर ८४ पर और नकल बहनों 
सफ १०३ पर बता कर दिखलाई गई हैं, नीचे इसी उदाहरण 
माला के केचल पहले चार खाते रोकड़ और नकल बही से खता 
कर नमूने के तौर पर दिखलाये जाते हैं, आगे पृष्ठ संख्या १९८ 
और १२९ पर इसी आठवीं उदाहरण के सब खाते खताये गये हैं । 


खतौनी 


। १॥ खाता १ मालिक दुकान महावीरप्रसाद का है । 
(02529 ७७ था 





+उाकाफ उल्लास हा साउभफशाकुर, 
७००) रो० प० <४ ता० ३२-३२ 





। १॥ खाता एक श्री माल खाते का है । 


(ता खखसबस फसस अउइक्‍उडलसस्ं 

५०) न० प० १०३ ता ७-र२-४५२५ १००) रो० प० <४ ता० दइ-२०३२ 

७ण) रो० प्‌० <४ ता० १७०२-३२ ७५०) न० प० १०३ ता० ७-२-३२ 
१७-२-४३ २ 





)।१॥ खाता १ भाई सावादीन का है। 
2 अत कि लक तन हलक कक टन 





७०) न० प० १०३ ता० ७-२-३२ 





। १॥ खाता १ साई घनश्यासदास का है। 


' अत याकाड2पकयकचक, 


७४०) न०प० १०३ ता० २९-२-३ २ 








अभााजन्‍्यामकामयात्भरग मर 





खाता ज्योद् करना, बाकी तोड़ना, था उठाना--- 
( (0शंग2 086 0७९०घ७ ) 

... जब रोकड्बही और नकल बही से खाते खता लिये जाते 

हैं, ओर जब व्यापार में हानि, लाभ, या देना-लेता मालूम करना 


[ १२७ | ५ 


होता है, उस समय श्री खाते और धनीवार खाते बन्द करने की 
आवश्यकता पड़ती है। प्रत्येक धतीवार खाते का कटवाँ मितती 
की रीति से पहले ब्याज लगाया जाता है, तब खाते की बाक़ी 
तोड़ कर हिसाब ब्यौढ़े किये जाते हैं । यदि किसी खाते में जमा 
और नाँबें दोनों ओर की जोड़ को रक़में बराबर हों तो वह 
खाता बराबर कहद्दा जाता है । परन्तु यह बीत बहुत कम खातों 
में देखी जाती है । यदि दोनों तरकें ना-बराबर हों तो दोनों रक़मों 
के अन्तर को कम रक्षम की ओर जोड़ कर दोनों ओर बराबर 
कर देना चाहिये | इस रीति को खाता ड्यौढ़ा करता था उठाना 
कहते हैं, और बुक-कीपिंग में (00थ०8 (08 860०परए कहते 
हैं। नावें की बाक़ी को “बाक़ी लेना” और जमा की बाकी को 
८बाक्की देना” कहते हैं । दोनों ओड़ों को बराबर करके सिरे की 
सल से दुहररी लकीरें दोनों ओर खींच कर खाता बन्द कर देना 
चाहिये । इसके बाद थदि खाते में रकम लेनी हो तो नावें की ओर, 


कलर जो देनी हो वह जमा की ओर लिख देनी प्वाहिये । 


वी ए्‌ः७७ 99]%008 ० ॥8 0078079 79 789 80007 
38 8877760 (0फ7 ०४ +986 0]/0शा8 8706, ४8 ॥॥०६॥ 


064 6088 7०एंश५ 8/000प्रा768 78 2%777606  9एश०३ 60 7886 
270०7 65 ॥088 (000प7 07 (शक #& 000प्राए 
खातों को भी 


झपर लिखे हुए घनीवार खातों की भांति श्री खा 


उठाना चाहिये, परन्ठु साले खाते को व्यौढ़ा करते समय ४ 
मे से बाक़ी 


बाव का ध्यान रखना चाहिये कि जो कुछ भी मालछबिक 
माल गोदाम या छुकान में रह गया है, उसका मृल्य भो निधारित 
करके साल खाते में जमा करता चाहिये। यदि ऐंसान किया जायगा 


तो व्यापार में आँकड़ा बनाने से हानि दी हानि दिखलाई पड़ेगी । 


[ १२८ | 


बचे हुये साल की क़ोमत लगाना 
जो साल मालगोदाम भें या दुकान में बगेर बिका हुआ 
खखा हो उसकी क्रीमत, यदि अब उसका भाव तेज हो गया हो 
वो खरीदी हुई क्नीमत के हिसाब से लगानी चाहिये, और यदि 
माल सस्ता हो गया हो तो बाजार के सस्ते भाव से लगानी 
चाहिये, ( 88067 ३8 शाज8ए8 ए०प९० 8१ ४06 009 07708 
07 77977७ 0008, ण0७08ए७/ 8 0ए06/% 2 
दो हल की हुओइे उदाहरण-सालाएं 
पृष्ठ संख्या ८३ पर दिये हुए उदाहरण नम्बर ८ और ९ 
की रोकड़ बही प्रज्ठ संख्या ८९ और ८५ पर,ओऔर नकल बही एछ 
संख्या १०३ और १०४ पर दी गई हैं, अब यहाँ दोनों उदाहरण- 
भालाओं के खाते खता कर ब्यौढ़े किये जाते हैं, ओर आगे इन्हीं 
उदाहरणों के तलपट (गणन॥38)9708) और आँकड़ा (38709 
87९०४) भी बना कर दिखलाये जायेंगे । 
पहली उद्ाहरणपाजा की खदौनी 
खाता १ मालिक दुकान श्री साई सहाबीरप्रसाद का हे । 
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४९९) बाकी देने । 
२५९३ ०) 
खाता १ श्री सालखाते का है । 
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७७) रो० प्‌० 4४ ता० १५-२-३२ 
२७) चाकी लेने ता० २९-२-३२ 
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२७) बाद्ही लेने 
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ज्लज 
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। ६ ॥ रामजी ॥ 
॥ खाता १ भाई मातादीन का है । 
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। १ ॥ खाता १ भाई घनश्यामदास का है । 
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। १ ॥ खाता १ साई नागरमल का है | 
दिल न क स लक 
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१००) बाकी छेना ता० २९-२-औ 





। १ ॥ खाता ? श्री किराये खाते का है । 
बडे मनन तक. हल लन दमन कि मल 
१) श्री वृद्धिखाते नांघे मांदा १) रो० प० <४ ता० ॥3220 40% 
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। १ ॥ खाता ? श्री वेतन का है। 
लय कम के 








वध्यथाअभ- काका आस 
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दूसरी उदाहरणमाला की खतौनी । 
। १ ॥ श्रीरासजों ॥ 


खाता बही लाला रामलाल मालिक दुकान की हे। 
छा्पपप"प+"+ः 


-“« ९००) रोकड़ पन्ना ८५ त० १ जून १०९०) बाकी देने 


१९०) दुकान में लाभ रहा 
५६०९०) 





१०९० ) 





खाता १ श्री माल खाते का है । 
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खाता १ श्री किराये खाते का है | 
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* नोटः--( १ ) आगे के अध्यायों में क्रमशः इन दोनों उदाहरण-मालामों 
वी तलछपर और आंकड़े दिये जायेंगे । 

के ( २) रोकड़ बही, नकल बही, या खार्तों के अन्दर पड़ी हुई 

ग़छतियांँ सुधारने के लिये ग्यारहवे' अध्याय को ध्यान- 

पृ्वेंछ पढ़ना चाहिये । 
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महाजनी और बुक-कीपिंग के ढंग पर 
खांताबही---( !/०08०7 2 
महाजनी और बुक-कीपिग के ढंग पर खाता बही और (,662०7) 
लगभग एक ही समान ढेंग से लिखे जाते हैं, अन्तर केवल इतना 
ही हे कि खाता बही के अन्दर केवल चाहे जिस सफ़े के ऊपर 
बाँई' ओर को जमा और दाहिनी ओर को नाम की दोनों तरफ़ें 
. हो सकती हें, । परन्तु 00॥-08७.॥78 के अन्दर 4+608087' के 
बास्ते 709. के लिये सफ़े नम्बर २,७,६,८, इत्यादि ओर (0. 
के लिये ३,५,७,९,११, इत्यादि नियत कर रखे हैं, बड़े बड़े 
कारबार में प्राय: इसी ढंग से 7,०१४०७० लिखे जाते हैं । 
नोट--पाँचवे अध्याय के अन्त में बुक-कोपिंग की दी हुईं डदाहरण-माला 
के खाने (,९086/) यहाँ पर दिये जाते हैं, और आगे पंत! 
9]9706 भौर 739]008 5॥60७ भी दिये जावेगे । 
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अन्य व्यापारक खात । 

ध्यापारिक खाते अनेकों प्रकार के हैं?। यह पहले ही बताया 
जा चुका हैऔर प्रत्येक व्यापारी को पूर्ण अधिकार है कि वह अपनी 
सुविधा ओर आवश्यक्ता के अनुसार चाहे जितनी भी बहियां ' 
भोर खाते खोल सकता है । नीचे हम कुछ ऐसे मुख्य मुख्य * 
खातों का वर्णन करेंगे कि जिनकी आवश्यक्ता प्राय: प्रत्येक 
व्यापारी को पड़ती रहती है । 

(१) पूजीखाता या मूलघन खाता--(0४एश - 
800077)--उस खाते को कहते हैं कि जिसके अन्दर व्यापारी 
के व्यापार में लगाई हुई पूंजी का हिसाब लिखा जाता है। 
व्यापारी जितने रुपये से अपना व्यापार प्रारम्भ करता है , वह 
उतने रुपये अपनी रोकड़ में जमा करके पू'जी खाते में भी जमा 
कर लेता है । इस खाते में विशेषता यह है कि तलपट बताते 
समय मी यह खाता ड्योड़ा नहीं किया जाता, बल्कि यह उस 
समय बन्द किया जाता है जब कि आंकड़ा तैयार करते हुये 
श्री वृद्धि खाता बन्द हो जाता है। श्री वृद्धि खाते की जमा को ओर 
का अधिक रुपया लाभ होने के कारण से पू'जी खाते में जमा को 
ओर जुड़ जाता है, इसी प्रकार नामे का जोड़ हावि होने के 
कारण से सूलधन खाते में नामे की ओर लिखा जाता है । प्राय: 

व्यापारी लोग अपने निजी खर्चे के लिये समय समय पर अपने 
्यापार में से रुपये या सामान ले लिया करते हैं उनका जमा-खचच 
“भी बड़ी सावधानी से करना चाहिये | 

(३२) क्षोमाल खात्ता---( ६००१४ ७०००प०६ )--बह 


[ १३५ |] 


खाता है, जिसमें व्यापारी लोग अपने खरीदे हुये और बेचे हुए माल 
का जमा-खर्च करते हैं। यह खाता भी श्री वृद्धि खाते (200॥6 & 
]088 0००००7/) के सम्बन्ध से ड्योढ़ा हो जाता है, परन्तु इसमें 
एक विशेषता यह है कि उसमें माल पोते की रक्तम खड़ी बोलती 
रहती है | इसको उयोढ़ा करते समय सब से पहले नामे और जमा-की 
तरफ़ों के जोड़ लगाये जाते हैं | फिर जितने रुपयों का माल हमारे 
पास पड़ा हुआ है उतने रुपये जमा की तरफ़ श्रीमाल पोते बाकी 
के नाम से जमा किये जाते हैं | इसके बाद दोनों तरफ का जोड़ 
लगाया जाता है । यदि दोनों तरफ का जोड़ बराबर हो तो खाता 
बराबर कहा जाता है | यदि नामे का जोड़ अधिक हो और ; जमा 
का कम, तो उन दोनों जोड़ों के अन्तर की रक्रम बाक़ी लेना 
कहलाती है ; यदि जमा का जोड़ अधिक हो और नामे का कम 
तो उन दोनों जोड़ों के अन्तर की रक्तम बाक़ी देना कहलाती है। 
जिस दिन हम यह खाता ड्योढ़ा करते है उस दिन की नकल 
बही में इस खात' की लेनी निकलती रक्तम श्री वृद्धि खाते नामे 
लिख दी जाती है और पेटे में इस माल खाते की जमा हो जाती 
है। माल खाते की देनी निकलती रक्तम नकल बचह्ढी सें श्री वृद्धि 
खाते जमा हो कर इस खाते के नामे लिख दी जाती है । नकल 
बही से इस खाते में नामे अथवा जमा की रक्में खाता कर और 
दोनों तरफ का जोड़ बराबर करके दो सझुंडिये खींचते हुए खाता 
ड्योढ़ा कर दिया जाता है। इसके बाद नामे के सुंडिये के नीचे 
माल पोत में जितनी रक्तम जमा थी उतनी श्रीमाल खाते नामे 
लिखी जाती है। आँकड़े में यही रक़॒म श्री माल खाते नामे लिख 
दी जाती है । तलपट से इसका जमा खचे पुरानी और नई नकल 


[ १३१६ | 


बहियो में इस प्रकार होता है । पुरानी नकल वही में यह रक्त 
श्री नह बहियो खाते नामे, लिखों जाकर पंट से श्री साल खाते 
जमा हो जाती है ओर नई नकल बही में पुराती बहियों को जमा 
हो कर पेटे में श्री माल खाते नामें लिख दी जाती है। यही रक्तसः 
श्री माल खाते में नई बहियों से दी जाती हे । 

(३) श्री चडद्धिखाता था हानि-लास खाता ।-- 
([?/0॥6 8700 ,088 0०००प५ )--बह खाता है कि जिससे 
व्यापारियों को अपने व्यापार में खरा नफा (7७४ 77०0) और 
खरी हानि ( )९७४ ।,088 ) सारूम होता है । इस खाते में जमा 
की ओर वे हिसाब लिखे जाते हैं कि जिनसे व्यापारी को अपने 
व्यापार में लाभ रहा हो और तामे की ओर वे हिसाब लिखे 
जाते है कि जिनके द्वारा उसे व्यापार से हामि रही हो। इस में 
जितना ही अधिक जमा में होगा, उत्तता ही व्यापारी को खरा 
लाभ है और जितना ही नामे की ओर अधिक होगा, उतती ही 
खरी हानि समझती चाहिये । सिवाय निजी या“घर खच खाते के. 
प्रत्येक झूठे खाते का इसमें समावेश हो जाता है और माल खाते 
के कच्चा लाभ या कच्ची हानि को इस खाते में लाकर माल 
खाते ((५00608 &0७००४७७० को भी उठा दिया जाता हे | 

अन्य खातों की अपेक्षा व्यापार सें इस खाते का अधिक 
महत्व है, इसीलिए इसके तथ्यार करने में काफ़ी दोशियारी 
की आवश्यकता है। नीचे के चित्र से यह बात भली भांति ज्ञात 

हो जायगी कि इससे जमा और ता से के अन्दर कौन कौन से खातों 
का समावेश हुआ करता है और इस खाते के अंतर की रक़म को 
पूंजी खाते (080॥09 &०८०००७ में किस प्रकार से ले जाते हैं । 


( ,है३७ ) 


श्री चृद्धिखाता--(?7066 & ॥,088 300०7) 





जमा नास 
व्यापार में हुई दर प्रकार की व्यापार में हुये हर प्रकार 
आमदनी और लाभ :- के खर्च और हानि :-- 

3 मिला हुआ बटाव । ) स्टेश्नरी, छिराया, सरस्मत । 
3) मित्री हुई आदत । -) चुगी या नगात या राहदारी । 
> मिली हुईं दलाली । ) गांडी-भाढ़ा या अन्‍य भाड़े। 
3 मिला हुआ घ्मादा । 3 दी हुई आदत, धर्मादा, तुराईं 
3 मिला हुआ छिराया । ओर दुलाली । 
2 माल पर छाभ | 3 दिया हुआ बढाव । 
) अन्य प्रकार की आमदनी । 2) वेवन और सज़दूरी और 


अल्य खर्चे । 
2 माल पर हुईं हानि 














(४)श्रीसिकमद वृद्धि खाता (890 7696 8689"78.8 ००००) 

प्रत्येक व्यापार-कुशल व्यापारी अपने व्यापार में होने वाली 
समस्त ह्वानियों का पूरा-पूरा ध्याव रखते हैं, साल भर के 
अन्दर जितनी भी डूबने वाली रक़में हैं, वे उन सबको इसी 
खाते के नामे माँड देते है, और वृद्धिखाते में नामे की आर 
लिख कर आँकड़ा बनाते समय इस खाते को उठा देते हैं । इस 
खाते में जितनी ही कम रकम नामे की ओर हों उतनी ही कम 
व्यापारी की हानि और जितनी अधिक हों, उतनी ही ज्यादा 
व्यापारी की हानि सममतनी ,चाहिये । चतुर व्यापारी अपने 
लाभ का कुछ भाग प्रतिवर्ष इस प्रकार की हानि मिटाने के 
लिये अलग निकाल लेते है। 

८ 
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(५) श्री उदरत खाता-( 80800७788 0607६ ) 
नकद लेन-देत में जब किसी रक़म को जमा-खु्च करने में 
लेने-देने वाले का पूरा-पूरा ब्यौग ज्ञात न होने के कारण से, 
यह सन्देह हो जाता है कि किसके नास से उस रक़स'का जसा- 
खर्च किया जाय, ऐसे समय में व्यापारी प्रायः इस खाते को 
खोल लेते हैं । इस खाते में प्रत्येक रक्तम के जमान्ख्े के साथ- 
साथ हस्ते का लिखना बड़ा जरूरी है, वयोकि जब तक लेने या 
देने वाले का नाम साहूम न पड़ जाय तब तक यह खाता उठाया 
नहीं जा सकता है । साल के अन्त तक यदि हस्ते वाले घनी 
का हिसाब चुकता न हुआ हो, तो जितनी रक्म्त देती या लेनी 
निकले उतनी उसके निजी खाते में अमा या नासे में लिख दी 
जाती है । इस खाते को 'डचन्त खाता”, 'डउपलब्ध खाता' या 
'प्रचून खाता/ भी कहते हैं, यह एक साधारण खा भूठा खाता- 
है, जब इस खाते की रक़मं पूरी हो जाती हे, उस समय इसको 
उठा देते हैं, व्यापारी लोग अपने सुभीते के लिये इसको खोल 
लेते है, और आँकड़ा तय्यार करते समय इसे जरूर उठा देते हैं । 
(९) श्री ग़लत खाता या बद्दा खाता--- 
( 3806 ])06095 $०७८००%६४ ) - 

जब एक कजेदार व्यापारी या तो बुरी नीयत से या देवा- 
लिया हो जाने के कारण अपने लेनदार साहूकार को पूरा घन न 
चुका कर कुछ पर कुछ भाग ही चुकाता है, या बिल्कुल ही- नहीं 
चुकाता, इस प्रकार के जसा करने के लिये प्राय: व्यापारी इस 

खाते को खोल लेते हैं। जो कुछ भी, रुपया या :म्राल व्यापारी 

साहूकार से ले जाता है उसको इस खाते में उसके नाम, लि 
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देते है, और जो छुछ भी उससे मिलता है, उसे जमा कर लेंते 
हैं, बाकी उस पर रहा हुआ रुपया साहूकार की हावि है, यह 
आऑँकड़ा वनाते समय वृद्धि खाते में नामे की ओर लिख दी जाती 
है, और इस खाते को वराबर कर दिया जाता हैं। 


(७) श्रीबदाव खाला (25०077॥ »/०)+-बह खाता 
है जिसमें व्यापारी लॉग आये हुए और दिए हुए बटाव का जमा 
खर्च करते हैं । यह खाता भी श्री बृद्धि खादे के सम्बन्ध से ड्योढ़ा 
हो जाता है । 

(दो श्री छहुंडांवन खाता ((3॥ ता800प7/४ 8० 
वह खाता है जिस में व्यापारी लोग आई हुई ओर दी हुई हुँडावन 
का जसा-खर्च करते हैं । यह खाता सी श्री इृद्धि खाते के सम्बन्ध 
से ड्योढ़ा हो जाता है । 

(६) श्री बारदाना खाला (फ़छए0० 8/०४: 
वह खाता है जिस. में व्यापारी लोग तुलाई, सिलाई, भराई, 
खाली बोरी, सूतली, पतलेदारी, गाड़ी-माड़ा, जगातू, रेल भाड़ा 
आदि में लगी हुई रक्तमों का जमा-खुच करते हैं। यह खाता भी 
श्री वृद्धि खाते के सम्बन्ध से ड्योढ़ा हो जाता है । 

(१० ) श्रो ख़्च खाता ((१0४577079707 9(०)४४77 
वह खाता है जिस में व्यापारी लोग धरू-खच और दूकान-ख्चे 
में लगी हुई रक्र॒मों का जमा-खर्च कंरते है। यह खाता भी बृद्धि 
खाते के सम्बन्ध से व्योढ़ा द्वो जाता दें ।' मे 

(११) श्री घर्मोदा खाता (00079 8/०)7 वह 
खाता है जिस में व्यापारी लोग घमोथे दी हुई तथा बीजक-ऊंपना 
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आदि में धमोर्थ काटी हुईं रकमों का जमा-ख़च करते हैं। यह 
खाता भी वृद्धि खाते के संबंध से ड्योढ़ा हो जाता है 

(१२) श्री चेतन ख़च खाता (88॥09ए 8४/टो+- 
वह खाता है जिसमें व्यापारी छोग नौकरों को दी हुई नौकरी का 
जमा-ख्चे करते है। यह खाता भी श्री वृद्धि खाते के सम्बन्ध से 
व्यांढा हो जाता है । 

(१३) आड़त, दलाली खाता (0०0फंहझ॑०0 6 
370%8/826 ७/०):--वह खाता है जिस में व्यापारी लोग आई 
हुईं और दी हुई आढ़ृत तथा दलाला का जसा-खर्च करते हैं । 
यह खाता ओी श्री वृद्धि खाते के सम्बन्ध से उ्योदा हो जाता है । 

(१४) सकान किराया खाता अथवा दुकान- 
भाड़ा खाता (६७०४ ४/०);-- वह खाता है जिस में व्यापारी 
लोग मकान के लिए दिए हुए भाड़े का जमा-ख्च करते हैं । यह 
खाता भी श्री बृद्धि खाते के सम्बन्ध से ड्योढ्ा हो जाता है। 

(१४) श्री ब्याज खाता (767650 ७/0)#5- वह 
खाता है जिस में व्यापारी लोग दिये हुए और आये हुए ब्याज 
का जमा-खर्च करते हैं 


हे | यह खाता भी श्री वृद्धि खाते के सम्बन्ध 
से ड्योदाा किया जाता है । 


(१६) श्री स्टाम्प ख़्चे खाता (30७07. ७/० 
वह खाता है जिस में व्यापारी लोग स्टास्प, लिफाफ़, पोस्ट कार्ड, 
रजिट्टी, मनिऑडेर, पासेल और तार आदि सें लगी हुई रक्तमों 
का जमा खर्च करते हैं। यह खाता भी श्री वृद्धि खाते के सम्बन्ध 
से ड्योढ़ा हो जाता है। 


)णः 


(( १७१ ) 


(१७) फर्नीचर खाता (फ्वाण्मापा० 9/0+ वह 
खाता है जिस में व्यापारी लोग उस सामान में लगी हुई रक्मों 
का जसा-खर्च करते हैं जिसकी कि उनको अपनी दुकान सजाने, 
बैठने, उठने, सोने तथा रोशनी के लिए जरूरत द्वोती है । यह 
खाता कभी उ्योढ़ा नहीं होता हे । इसके साथ घनीवार खाते का 
सा बताव किया जाता है और यह खाता तलपट में आता है। 


(१८) श्री हंडी खाता (39॥] ४/०)+--बह खाता है 
जिस में उन हुंडियो का जमा-खर्चे किया जाता है जिन के 
प्रणतृक8 ते आत्व078००७४ के नाम गुप्त होते हैं। यह खाता 
ड्योढा नहीं होता है। इसके साथ भी धनीवार खाते का सा 
बतौव किया जाता है और यह तलपट में भी आता है । 


(१९) हमारे घरू खाताः--बहुधा जब व्यापारियों का 
किसी कारण से कोई माल नहीं बिक पाता, तब वे अपने आहढ- 
तियो को बगैर उनके मंगाये या आडेर दिये हुये ही स्वयं अपनी 
इच्छा से अपना माल बिकने के लिये भेज दिया करते है और 
अपने यहाँ पर वे व्यापारी अपने प्रत्येक आदृतिये का अलग 
अलग व्यक्तिगत- खाता खोल लेते हैं, और भेजे हुये माल पर 
जो कुछ भी खर्च लगते हैं, वे सब के सब इसी खाते में लिखते 
जाते हैं । ऐसे खातों को व्यापारी लोग हमारे घरु खाता कहते 
हैं । इस खाते को खोलते समय इस बात का ध्यान रखना चाहिये 
कि माल भेजे जाने वाले आदृतिये का नाम और शहर या गाँव 
का नाम इत्यादि सब आवश्यक बात खाते के ऊपर ही ऊपर 
लिख देनी चादिये । 


( २१४ 


| 


) 


(२०) तुम्हारे घरू खाला;--प्रत्येक व्यापारी अपने 
आदृतियों का एक-एक अलग खाता खोल लेता है, और जो भी 
आद्तिया उस व्यापारी से माल संगाता है, वह व्यापारी उस 
माल पर लगे हुए समस्त खर्चो और माल की क्रीसत को, उसके 
खाते मे नामें की ओर लिख देता है | ऐसे खातों को व्यापारी 
लोग तुम्हारे घरू खाता कहते है. साल मंग्राने बाले आदढतिये 
का नाम और शहर इत्यादिक बातें इस खाते के ऊपर ही लिख 
ऐसी चाहिये । दोनों खातों में अन्तर इतना ही है कि हमारे घरू 
खाते में तो माल पर लगे हुए सारे ख़च्चे पाल मंगाने थाले को 
देने पड़ते हैं और तुम्हारे घर खाते में माल भेजने वाले को । 

वोट--इन राब खातों का वर्णन ऐसे अच्छे कौर सरल तरीकों हे 
कर दया गया है, कि इन सब का अछग अलग ' जया-खर्च करने में 


पाठकों भोर विद्यार्थियों को छछ भी कांठेबाई नहीं पड़ेगी, फिर भो यदि 


भतोत दो, तो जहां तद्वां हू की हुईं उद्दहरण-साहाओं को ध्या रपूवेक 
देखने से सब बांतें प्रत्यक्ष प्रकः हो जायें | 


अभ्यास प्रश्त | 
१--खाता बही रिले कहते 
जाती है ९ 
२--व्याएारियों को खाता बही की क्यों आवश्यकता पड़तो है ? इस 
बढ़ी को उपयोगिता बतछाओ | 
३--खाते किसने प्रकार के होते 
४--खाता बही लिखते के क्या २६ 


५>-जातों की सूची किस्त प्रकार से लगाई जाती है ? कुछ व्यापारियों 
के खाते मानकर उन्तकी एक पूरी सूची बनाओ | 


दिये अरे नर के ह् ३ की 
3) और यह दान कोव-छी बहियों से छिदी 


सब का एक एक उदाहरण दो । 
नयस है ? 


( १४३ ) 


्ा 


*६--झठे खाते ( [77789 ०७००घ7०॥७ ) और सच्चे खाते € ॥069) 
0.000प्रा8 ) कोन कोन से हैं, और इन को इन नामों से क्‍यों 


पुकारते है । 
७ ं96287/, 70४फाए जोर ०) 0 ०९००प्र/8 ऊि्े 
कहते हैं ? 


<८<--खाता ड्योढा करने के वया २ नियम हैं ? 
९--एँजी खादा, मा खाता, वृद्धि खाता, उद्रत खाता ओर ग़लद 
खाता झहिनको कहते है ? 


१०-39 4 42896 हि889"ए8 00076, फै४9७४७/ /#&000प्र- 
05, (॥8070ए #॥000प70 और 5097009 4000प7४ से 
आप क्या समझते हैं ? 

११--हमारे घरू खाद्या, लेब्ापाड़ और तुम्हारे घरू खाता से आप क्या 
समझते है ? ह 0 0 

१२--एक भाढ़तिया को व्यापार करने के लिये मह(जनी रीति से कौन 
कौनसी बहियों की आावश्यक्ता पड़ेगी ? " 

१३--झठे खातों को अंग्रेज़ी में क्‍या कहते है, भौर ये कि प्रकार उठाये 
जाते हैं ? इनका जप्ता-खर्च कहां होता है ९ 

१४--खाते में जो ग़रूदी रह जाती है, वह क्रिस्त प्रकार ठीक की ज्नातो है? 

१०--श्री सिकमद बृद्धि खाता क्या है, भोर इस की आवश्यकता क्‍यों 
पड़ती है ? 

१ ६---तमाम खातों की एक ॥90]९ बनाओ, जिधसे उनके भेद अहूय 


अलग मालूम पड़ जॉँय | 
१७--महाजनी खातों और बु-क्ीपिग के ,00267/ के लिखने में क्या 
क्या अन्तर है, उनको ससझ्षाकर बतलाइयेवा । 





आठवों अध्याय 


सहाथक बहियाँ 





यह पहले ही बतलाया जा चुका है कि व्यापार की आदि 
बही “चौपनियाँ ? ( एए 8808 0007 ) है, और उसके अन्तरगत 
मुख्य तीन बहियाँ--( १) रोकड्‌ बही--( 0&8/ 800) ) 
नकल बही ( उ7०एशश/ ) और ( ३ ) खाता- के 
(,७0४०० ) हैं । गत पाँचवें, छूटे और सातवें अध्यायों भें 
इनका विस्तारपूवक वर्णन कर दिया गया है। और नकल बह्दी 
के अन्दर 'जसाबही' और नामबही' का हाल भी दे दिया है । 
अब इस अध्याय में इन तीन बहियों की अन्य सद्दायक बहदियों 
का उल्लेख किया जायगा । 

पृष्ठ संख्या ५७ पर बतलाया गया है कि प्रत्येक व्यापारी 
को पूर्णतया अधिकार है कि वह अपनी सुविधानुसार चाहे जितने 
प्रकार की बदियाँ बना कर अपने काम मे ला सकता है लेकिन 
कुछ सहायक बहियाँ ऐसी है कि जिनका रखना प्रत्येक प्रकार के 
व्यापारी के लिये आवश्यक है, नीचे उन्हीं मुख्य 'मुख्य बहियों 
का वर्णान किया जायगा । 

( १) चिट्ठी नॉच बही-- ((007७४००४१९४०७ ०- 
8806 )-- वह बह्दी है कि जिसके अन्द्र व्यापार-सम्बन्धी हर 
प्रकार की आई और गई हुई चिट्ठियों का संक्षिप्त वर्णन लिखा 
हुआ ,हो । आगे व्यापारिक पत्र. व्यवहार ( (०४४6८) 


(077 6४१०४१७००७ ) के अध्याय के , अन्दर इसका विस्तार 
पूवेक हाल दिया जायगा। 


( १४५ ) 


( २ ) लेखा पाड़ बही--इसको ट्विसाव बही या 
ब्याज बही कहते हैं, इसमें लोगों के खातों का ब्याज लगा कर 
हिसाब ते किया जाता है, यदि किसी पर रुपये लेने बाकी हो, या 
उसको उधार दिये गये हों, तो इन दोनों का हिसाब इस बच्दी में 
लिखा जाता है । प्रत्येक दशा में एक आने का टिकट लगा कर 
रूपये लेने वाले के उसके ऊपर हस्ताक्षर या अगृूठा निशानी 
करा लेते हैं । 

(३9) बिल्‍टी नोंध बही -“( 366श]# 3007 )-- 
बह बही है जिसके अन्दर हर प्रकार की बिल्टियो को नोंध की 
जाती है । रेलवे के अध्याय में आगे इसका सबिस्तार हाल दिया 
जायगा | । 

( ७ ) सौदा नौँध बही--बह बही है जिसके अन्दर 
सोना, चाँदी, रुई, अलसी, नाज, हंंडी, चिट्ठी, मोहरो तथा अन्य 
सोदों की नोंघ की जाती है । यह्‌ बही.बड़े काम की हैं। कल- 
'कत्ता, बम्बई जैसे शहरों में . जहाँ पर नित्य प्रति काम बढ़ता 
चला जाता है, उन शहरो में अत्येक व्यापारी को यह बही रखना 
एक प्रकार से अनिवार्य हो गया है । इस बह्दी में रोज़ाना मिती _ 
के अलग अलग मेल लगाये जाते हैं । 

( ४ ) ऑकड़ा यही--उस बही को कह 
अन्द्र आँकड़े का जमा खर्च हो | 

( ६ ) हंंडी बही (8// 78000-- हे. वही है जिसके 
8 ३26०७ए००७ ) और देने वाली हुंडो 
चिट्टियों की नकलें तथा उनका विवरण हो | 


[4 


बे के. 
है असक 


कक 


अन्दर लेने वाली ( 
( 878 98ए०)8 ) चि 


( १९४६ ) 


[0] 


( | ) ध्याज्ञ बही---उस बहा को कहते हे के जिसके 
अन्दर व्यापारियों के रुपयों की ब्याज का वन हो। 

(८ ) कोठा बही (8/0०४ 380०0--यह वही खाते 
के समान होती है, कि जिसके अन्दर प्रत्येक प्रकार के माल का 
हिसांब अलग २ सफो पर लिखा जाता है। आयबन्दा के काम के 
: लिग्रे इस बही में स्थान स्थ|न पर कोरे सफ़े छोड़ देता चाहिये । 


( € ) बीजक घहँ---( 70ए००७ 800: ) डस बही 
को कहते है कि जिसके अन्दर प्रत्येक आये व गये हुये माल के 
बीजकों का विवरण हो | 


( १० ) आकछ बड़ी था उन बही--व्यापारियों 
की दुकानों से ख़रांददार भ्राय अनंकों चीजे खरांदत से पहले घर 
पर दिखलाने के लिये मेगा लेते है। व्यापारी लोग इस प्रकार 
देखने के छिये दी हु चीजो का हिसाव जिस बहो में लिखते हैं 
उस जाकड़ बहा या उचत बह! कहत 

( ११ ) झमनॉँदा या रजदाला--यह सी एक प्रकार 
की बही होती है कि जो पक्की रोकड 
स देयार की जातो है। यह बही रोकड़ बही से कुछ चौ ! होनी 
चाहिये, इससे पक्की रोकड़ तथा पक्की सकल बहा के दो सेलो का 
संग्रह एक है सेल से किया जाता है। जब रोजनायें सें रोकड़ 
के भेलो का जसा खचे करते है तो आरभ्म से लिख देते है कि 
पक्की रोकड़ का इस पित्री से उच्त सिती तक का इसी तरह पक्की 
नकज्ञ हे का जसा-ख्च करते समय यह लिख दंते है कि इस 
सित्ती से उस सिती तक का जसा-खर्च है । रुजनाँवें में पक्षी नकञञ 


है तथा पक्की नकल बही 


( १४७ ) 


बही के दो दो मेलों का संग्रह रुजनाँवा में नकल बही का एक 
मेल कहलाता है, और पक्की रोकड बही के दो मेलों का संग्रह रुज-. 
नांवों मं रोकड़ बही का एक सेल कहलाता है । रुजनांवाँ में जमा के 
अंक जप्ता की ओर और नावे के ऑंक नावें की ओर लिखना चाहिये 
रुजनाव का सेल लगाने के बाद अव्बल जमा की ओर श्री रोकड 
बाक़ा उस मित्रो के शुरू को होनी चाहिये, कि जिस मितरी तक 
आँक उतारे हों, और वह भी नाम की तरफ का, फिर रोकड़ की 
तरफ़ कमती बढ़ती देखो, अगर अन्तर रहे तो फिर रोकडु नकल 
से मिलान करो, और जमा-खचे बराबर बैठाओ । रुजनांबें से 
खाता बही में खाते खता जाते हैं। रोकड़ और नकल बहियाँ” 
'तो आदि की बहियाँ कहलाती है और खाता बही अन्तिम बही 
कहलातो है, रुजनोंवां इनके बीच की बही है | 
(१२) सिल्क बही-वबह बही है, जिसके अन्दर 
नकद लेन-ड्रेन का हिसात्र लिखा जाता है और उसकी नकल 
कच्ची रोकूड़ में कर लेते है | कब्ची रोकड़ बही के दनिक मेल में 
एक खाते या एक व्यक्ति की रक्में एक ही पेटे में जमा खच्चे हों 
इसके अतिरिक्त इस बही की और कुछ भी उपयोगिता नहीं है । 
नोटः--ए न बहियों के अतिरिक्त ओर भी जनेकों प्रकार की सहायक 
बहिरयाँ होती है, कोर सिन्‍न २ पान्‍दों में छछय-भरलग परह की भी द्रायः 
वबहियां देखी ज्वती हे । हे 
खअच्यासा् प्रश्न | 


( १ ) चौपनियां ('ए/888-3007 ) को जावश्यकता व्यापा 
धियों को क्यों एड़वी है, ओर इसके भल्दर कौन कौच से सौदे लिखे जाते 


हैं? 


( रैंठ८ ) 


(२) छेखा पाड बही, सौदा नौंध बदी, आँकदी घही भौर हु डी 
बही किन को कहते हैं ? 

(३६) बीजरू बही और बिढ्दी बही को उपयोगिता बतलाइये । 

( ४) रुजनाँवाँ किसे कहते हैं ? और इसकी क्या उपयोगिता दे ? 
हुस बही को व्यापारी छोग क्यों बखते हैं ? 

( ५ ) सिलक बही में किस प्रकार के सौदों का जमा-ख्च होता 
है १ यह बही हर जगद्द के ध्यापारी क्यो नहीं रखते ? 

( ६ ) अगर कोई झ्राहक किसी व्यावारी से कोई चीज्ञ अपने घर 
पर दिखलाने के लिये के जाय, तो वह व्यापारी इस सोदे का जमा-ख़्चे 
अपनो किस बही में करेगा ९ 

(७ ) च्यापार की मुख्य कोच २ सी बहियाँ है १ उनमें से कौन 
सब से आवधयक है और क्यों ? | 

( ८ ) 0077९४0074०7०७ 68867" को क्रिस प्रकार से 
लिखते हैं ९ 


न्‍सकसलस--वानकमा तक न नननक+-+मव 


नवों अध्याय! 


तलपगद या कच्चा खोकड़ा---( पृ) 39]9708 ) 





.............-------<#४०ज०वह-को [777:4कराप्गकि।-न-ब.झ..+-ै नो 


सब खाते खताने के पश्चात व्यापारी को इस बात की आव- 
 श्यकतता पड़ती है कि जो खाते उसने खताये हैं, उनमें किसी 
प्रकार की भूल तो नहीं रह गई है । इसके लिये वह खाताबही 
में जमा की ओर लिखी गई सांरी रक्तमो का जोड़ नामे की ओर 
की सारी रक़्मों के जोड़ के बराबर बड़ी सावधानी और होशि- 
यारी के साथ मिलाता है । यदि दोनों ठीक ठीक मिल जाते हैं, 
लब तो उसका खाता खताना ठीक है, और यदि किसी प्रकार 


( १४९ ) 


नहीं मिलते, तब जरूर उनमें कहीं न कहीं ग़लती रह' गई है, 
जिस को निकारू डालना उसका परम कत॑व्य हो जाता है। इस 
प्रकार खाता बही के समस्त जमा और नामे के जोड़ों की रक्सों 
के मिलाने को तलपट, अड़ेवा या कच्चा चिट्ठा (39 39]0700) 
कहते हैं । अस्तु ज्ञात हुआ कि तलपट एक प्रकार की विवरण- 
पत्रिका है, कि जिसके छ्वारा व्यापारी अपने किसी एक समय के. 
नियमानुसार समस्त खताये हुये खातों की सच्चाई. की परीक्षा 
करता है । कई कई विद्वानों ने तलपट को खाता खताने की एक 
कसौटी बतलाया है । 
तलपट की उपयोगिता 

तलपट प्रत्येक व्यापारी के लिये परमावश्यक है, क्योंकि 
बिना तलपट तेय्यार किये हुये उसकी व्यापारिक स्थिति निस्सन्देह 
अंधकार में है। जब तलपट बन जाती है, और समस्त खातों के 
जमा और नामे के जोड़ आपस में एक दूसरे से मिल जाते हे, 
तब व्यापारी को तसल्‍ली होती है कि उसके खताये हुए सब खाते 
ठीक ठीक खते हैं । यदि उनमें किसी -भी प्रकार की ग्रलवी रह 
गई है, तो थोड़े ही परिश्रम से आसानी से निकाली जा सकती 
है । सब से बड़ा लाभ तलपट को जल्दी जल्दी तेय्यार करने 
का यह है कि व्यापारी को अपनी हानि-लाभम का पता लगता 
रहता है, और यह भी उसे ज्ञान होता रहता है कि किन किन 
लोगों पर उसका कितना कितना लेना है, और वह किस किस को. 
ओर उधार दे, और किसको नहीं । 

तलपट कब तैय्यार करनी चाहिये ? 
तलपट का तेय्यार करना प्रत्येक व्यापारी की सुविधा और: 


( २४० ) 


्मक, _अब्कम 


उमकी उशपारिक स्थिति के ऊपर ही पूर्णतवा अवलम्बित है । 
प्रायः यह देखा जाता है कि जितना भरी बड़ा व्यापार होता है, 
उसमे उतनी ही जल्दी तलपट तैय्यार की जाती है। छई बड़ी 
बड़ी के प्रति दित अपनी तलपट बनाती है, और कुछ प्रति- 
मास तेय्यार करती हैं । तलपट बदाने में जो कुछ भी कष्ट उठाया 
जाय, या खच किया जाय, वह कभी भी निरथेक नहीं जाता, 
इस लिय हमारे व्यापारियों को अपनी अपनी सुविधानुसार तल- 
पट यथा समय अवश्य चनानी चाहिये। 


तलपद में 'जप्ता! और नाज्! की ओर रक्नप्मे 
लिखना ! -- 


तलपट में जमा और नाम की ओर कौन कौन सी रक्‌मे लिखी 


लिखी 
जाता है, यह बात आगे दिय हुये नकुशे से भ्ली भाति समर 
खज् सऊगी | 


के छकड़े-- 4778] ॥39॥070७ ) का चिद्न 


दफा 


गमा हो छोर यो रफुमे 
39304+34-++4-3+4७-++५०+-७५५३७०७५»५०५०५ ०७ ५५»७७»७क५३००३)५१७७.... जल, 


पाप 
अल ३-४वकानक .. उकामकभ नमक पाया राणा“ अमल 


(० ्स्लड 
पाम थी ओर की रकम 
(१) पहले का साल भौर नया 
खरीदा गया साल | 
(२) उचाई जो दसरों से लनी हो। 
(३) अन्य श्री खातों में जो नाम हो। 
(४) थ्रो रोस्ड पोते बाकी । 


ब्य भाषत में बरावर दो जाने 


(१) प्ररच्मिम सलधन । 

(है) दिफ् मे समाज ४ रक्त । 

६४) रपया उद्दा: छा ज्ञ दुसरो का 
श्ता के । 
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जो जमा हा 
रे जागो २३ ६ कप 
ध्जार लॉस चाहिये ) 


१५४१ ) 


दो प्रकार से कच्चा आँकडा! लेयार करना 


6६ ७५ करे 


तलपट तैय्यार करने के दो तरीके हैं, एक में तो सब हिसाबों 
का जैसा का तेसा जमा और नामे का जोड़ अलग अलग लिखा 
जाता है, और दूसरे में जमा और नामे के जोड़ों का अन्तर । 
दोनों के अन्दर कोई विशेष अन्तर नहों है । पहले वरीक़ो को 
व्यापारी लोग इसलिये पसन्द करते है कि इससे ग्राहकों के लन- , 
देन का अच्छी तरह से पता चलता रहता है, और व्यापार के 
कुल परिमाण की भी जानकारी होती रहती है । 
परन्तु कुछ व्यापारी दूसरे तरीके को अधिक पसन्द करते ' 
हैं, इसके अन्द्र जमा और नाम का अन्तर लिखा जाता है। 
: इस तरीक से हर एक आहक की साख का पता आसानी से चल 
जाता है, और समय समय पर उनसे लेती बाकी से व्यापारी 
आसानी से यह निधोरित कर लेते है कि आयन्दा किन किन को 
* अर उधार दिया जाय और किन किन को नहोीं | छोटे छोटे व्या- 
पार में तो ये बाते' माल्दम हो सकती हैं, लेकिन बड़ों में हरगिज्ञ 
नहीं । इस तरीके को अधिक पसन्द करने का एक दूसरा कारण 
यह भी है कि इसके अन्दर जमा ओर नामे की ओर के अन्तर 
के कारण से रक़में बहुत ज़्यादा बड़ी बड़ी नहीं होती है । 


आगे पृष्ठ संख्या ८३ पर दी हुईं डदाहरणमाला-- (८) की 
तलपट ऊपर बतलागरे हुए दोनों तरीकों से दी जाती है--पहले 
तो जोड़ के ढंग पर और बाद में दोनों ओर के अन्तर से दिख- 
छाई गई है,-पाठक सावधानी से नोट कर लें । 


( १४२ ) 


उदाहरण--(१) जमा ओर नामे के जोड़ों के ढंग को तलपढ 


॥१७ श्रीरासजी ॥ 
४ ता० १-२ ३२ से लेकर २९५२-३२ तु को है। 
८7 


हे 


ई महावोसप्रसादु की वलपर हा महावो रप्रसाद की तरूप 
िक दूकान के पन्ना १३८ ब्‌७०) मालखाता पन्ना १९८ 


हँ 
९० ०) सा 
७०) घनदपासदास परता ३ २९ 


१२०) मालखाता पुल्ना १२८ 
७०) मातादीन पन्‍ना पत्ना १२९५ 


०) 
०) 


१००) नागरसल पन्ना” १२५ 
१) किराया खाता पन्‍ना १३३ 


_७) वेतन खाता पन्‍ना १२५ १२९ 
३०६) 


३६५) श्री रोड पोते बा्छी रोचह्ड पोते बाद्दी 
६७०) 


जपा और नामे के जोड़ों के अन्तर के ढंग को तलपट 
।१॥ श्रीरामजी 0 
कच्चा आंकड़ा ता. १-२-३२ से छेकर २५-२-३४२ तक 
२७) श्रीमाल छाता पतल्च( १२८ 
७०) धनश्यासदास पवन्‍ता १२९ 
जुण०) १००) नागरसत्ञ पन्ना १२९ 
च्त्च्त्च्त्त्त्त्त्त्त्त्तत ५) किराये को पन्‍ना १२९ 
७) चेतन का पन्‍चा १२५९ 
१८१) 
३६५९) श्री रोकड़ पोते बाको 
५७० ) 











भाई महावीरप्साद का 
५०५) मालिक दुकान के पन्‍ना १९८ 


७०) सातादीन पन्‍ना १३५ 





नोट--पृष्ठ संख्या ८४ और ८० पर दी हुई उदाहरणमाछा--(९) 
री तलपट दोनों भोर के अन्तर के ठग पर आगे के सफे पर दी जातो है। 


( १४३ 92 


उदाहरण--( २) 
तलपट 
।१॥ श्रीरामजी ॥ हि 
कच्चा आंकद़ा (वलपट) भाई रामलाल को ता. १ जून से ३०जून ३९५ तक का 
९००) मालिक दुकान पन्‍ना ३३० 
९०॥।) श्रीमाल खाता पन्‍ना १३० 


१६) हरीहर प० १३० 
१००६॥ ) 


११७॥) रामचन्द्र प० 3३१. 

४) बदाव खाता प० १३१ 
११) वेतन खाता प० १३१ * 
३७) किराया खाता प० १३६१ 
१२) ख्च खाता प० १३१ 
;" १७९॥) 

<२७) श्री रोकड़ पोते बाकी 
१००६॥) 


ललपथ न मिलने के कारण | 


रोकड़ बही या नकलबही से खाता खताने में कोई रक्तम 
भूल से छूट गई हो, या कम या ज्यादा लिख गई हो, या जमा 
कौ रकम नामे की ओर या लामे की रकुम जमा की ओर भूल से 
लिख गई हो। 

कोई रक्तम एक बार के बजाय दो बार ग़लती से लिख गईं 
हो, या रुपये आने और पाई के लिखने में भूल हो गई हो । 
यानी रुपयों के स्थान में आने ओर आने के स्थान में रुपये या 
पाइयॉ लिख गई हों 

सम्भव है कि श्री रोकड़ पोते लिखना ही भूल से रह गये 


हों, या कुछ के कुछ लिख गये हो, या खाता वही का जोड़ देने 
६ 


( रृश४ ) 


में कुछ का कुछ लिख गया हो | या किसी हिसाब विशेष में कोई 
रक़स जमा की ओर से खता ली गई हो, परन्तु नामे की ओर 
खतानी छुट गई हो । 


कहीं रोकड़ या नकल के किसी जोड़ में ही मूल हो गई हो, 
या कोई देनी या लेनी रकम तलपट में छिखना ही भूल गये हों । 


- तलपद का मिल जाना खतौनी की गारदी नहीं है 

यदि तलपट में जमा ओर नामे के दोनों ओर के जोड़ मिल 
जावें तो इसके अथ यह कभी नहीं समभने चाहिये, कि जो खाते 
खताये गये हैं, वे पृणंतथा ठीक ही खते हैं । दोनों जोड़ों की 
रकमों का आपस में मिल जाना केवल यही बतलाता है कि 
जितनी रक॒में खाता बही में जमा की ओर खताई गे हैं, उन्हीं 
के जोड़ के बराबर की रकमें नामे की ओर भी लिखी जा चुकी 
हैं। कई भूलें ऐसी हैं कि जिनका पता कच्चे आँकड़े में नहीं चल 
सकता है। थे नीचे दी जाती हैं । 

तलपद मिल जाने पर भी इन गलतियों का 

पता नहीं चलता है । 

(१) कोई रक्तम लामे के बजाय जमा की ओर और जमा 
की रक्तम भूल से नामे की ओर लिख गई हो । 

(२) अधिक रक़स का जमा खर्च कम रक्तम में और कमती 
रक़म का जमा-खचे अधिक रकम में लिख गया हो । 


(३) खाता वद्दी की सहायक बहियों में से ही कोई लेन-देन 
लिखने से छूट गया हो । 


( १४४५ ) 


[4०] |] 


(४) किसी एक हिसाब की रक़म जमा या नामे की , किसी 
दूसरे हिसाब में जमा या नामे की ओर खता दी गईं हो । 

(५) किसी एक हिसाब में कोई एक रकम भूल से अधिक 
खता दी गई हो और दूसरे खाते में इतनी ही कम रक्तम इत्तफ़ाक 
से कम खताई गई हो । 

(६) अगर बराबर की रक्तमें दोनों ओर भूल से, खताने से 
रह जाँय तो तलपट में कुछ भी अन्तर नहीं आता है । 


'तलपद न मिलने की दशा में क्‍या करना चाहिये? 


अगर तलपट का दोनों ओर का जोड़ ठीक ठीक न मिले, तो 
परिश्रम के साथ सारी ग्रलतियों को बड़ी सावधानी के साथ 
निकालना चाहिये। ग़लती गूलती ही है, वह चाहे एक पाई की 
हो या हजारों रुपयों की । गलती यों ही पड़े रहने देना बुद्धिमानी 
का काम नहीं है, व्यापार में छोटी से छोटी गलती से भी बड़े 
ही भयंकर अनथ हो जाते हैं । नीचे लिखे तरीक्ों को काम में 
लाने से ग़लती अवश्य निकल आवेगी । 

(१) सब से पहले तलपट को देखना चाहिये कि उसके 
तैय्यार करने में तो कोई भूल नहीं हो गई है, इसके जोड़ सब 
ठीक हैं और कोई रक्तम खातों के लाने में लिखने से तो नहीं छुट 
गई है या छुछ की कुछ लिख गई है । 

(२) कोई रकम एक बार के बजाय दो बार तो नहीं लिखी 


गई दे । 6 _ 


(३) पुरानी बही की रकम नई बही में गुलत तो नहीं खता 


दी गई हैं । 


( १५६ ) 


(४) रोकड़ और नकल को चैक करके - फिर उसके जोड़ों 
को भी जाँचना चाहिये और रोकड़ पोते को रकृस का भी अवश्य 
निरीक्षण करना चाहिये। 


(५) खाता बही के प्रत्येक खाते को होशियारी के साथ 
जाँचना चाहिये । > 
ऊपर लिखे उपायों से गुलती अवश्य मिल जायगी; ड्से 
फौरन ही दूर कर देना चाहिये, यदि किसी भकार से अनेकों 
उपाय करने पर भी ग्लती न मिल सके, तब डद्रत खाता 
(9ए9)0788 १०००पए) खोल कर भूल को रकम को जमा या 
नामे की ओर लिख देना चाहिये, कि जिससे तलपट पूर्ण हो 
जाय । 
जमा और नासे के दिये हुये जोड़ों से तलपद 
लैथार करना | 
कभी कभी जमा और नाम के दिये हुये बहुत से जोड़ों से 
विद्याधियों को तलपट तैय्यार करनी पड़ती है, और व्यापार खच 
खाता, बृद्धिबाता, और आँकड़ा भी तैयार करना पढ़ता है। ऐसी 
दशा में नीचे लिखे नियमों के अनुसार पहले तलपट तेयार करके 
फिर बृद्धिखाता, और ओकड़े को बनाना चाहिये । 
मालखाते का माल (9॥0०७) हंंडी लेनी (8॥5 860७ए- 
७000) रोकड़ी रुपये तिजूरी में और बेंक में ((088)॥ ग॥ शक्षा्ते 
900 ४. 38798) 'सीसाच अर चीजें (मप्राणए8 6 ह5४पा०७) 
ओऔजार और मशीनें (0808 6: ७०४7०७), तनख्वाह 
(0 8 ४): हर (९0४78); किराया (8७४७७) इत्यादि सब 
लेनों को “नासे? की ओर और देनी हुंडी (9॥8 997०0), 


( १५७ ) 


कजे ([,0७78) पूँजी (09ए988)), मिले हुये बटाव 
(7208007768);, ब्याज(7/9/880), कमीशन ((४0777782807) 
इत्यादि जो लाभ के रूप में हों उनको जमा की ओर लिखना 
चाहिये, फिर दोनों ओर के जोड़ों को सावधानी से मिलाना 
चाहिये । ; 


उदाहरण (४)--सफ़ा ९५ पर 78007-79०७7४7४ के ढेंग 
'पर दी हुईं उदाहरण माछा की नीचे तलपट दी जाती है। 
7३60 226008706 68 0% 608 8786 ०7४१४, 2984, 
४७७ छक्का कक: जा बक 5 9 
],00207 20९0 प(8 4 के | 
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( १०८ ) 


अभ्यासाथ प्रश्न | 
(१) तलूपट या अड़ेंवा किस्ले कदते हैं? और इसकी उपयोगित/ 
क्या है ? 
(२) तलपट बनाने की व्यापारियों को क्यों आवश्यक्ता पढ़ती है ? 
-(३) तलूपट कितने प्रकार से बनाई जाती है, ओर उन वरीक़ों में 
कौनसा दरीका सब से अच्छा है ९ 
'. (४) कच्चे आँकड़े के जन्‍्दर कोन-्कोन से हिसाब जमा और नामे 
की भोर लिखे जाते हैं भोर क्‍यों! इनका एक नकुशा बनाकर दिखलाओ | 
(७) तलपद में श्री रोकड पोते बाकी भन्तिस मिती की किस भोर 
' लिखी जाती है ९ 
(६) दलपट के दोनों ओर के जोडू मिलते हुये भी खातों के खताने 
में प्राय; ग़छतवी रह जाती है, इसका कारण बतलाओ । 
(७) कच्चे धाँकड़े को खाता खताने की कसौटी क्‍यों कहा गया है ? 
(५) कौन कोन सी ऐसी गलतियां है, हि जो तलपट में साधारण 
तरह से माहूम नहीं पड़ सकती हैं ९ 
(५) यदि वलपट के दोनों ओर के जोड़ आपस में न मिलें, तो 
ऐसी द्ला में ग़छ॒ती निकाढने के लिये क्या करना चाहिये ? 
(१०) कच्चा ऑकड़ा कब तेयार करना चाहिये ? 
(११) खाते, श्री रोकड्पोते बाकी इत्यादि भिन्न-भिन्न प्रकार के दिये 
हुये जोडी (000097088) से कच्चा आँकड़ा तेधार करने के क्या क्‍या 
न्ियस हैं ९ ५ 


हर पे 0 ] पा + [&| 0 6। के 
(१२) गए008, 77 ००१78 20600, 7709 974 ॥.088 
30007 ४ ले भाप क्या समझते हैं? 


धरााइनयाामतरकभाककमकक 


हे । 
दसवा। अध्याय 
आंकड़ा (8997०० 80% ) और आँकड़े का : 
जसा-ख़च । 

आँकड़ा किसे कहते हैं ? आँकड़ा एक प्रकार की विवरण 
पत्रिका है, जिसके द्वारा व्यापारी को अपने व्यापार की सच्ची 
आधरिक दशा का ज्ञान होता रहता है यानी उसको किन किन से 
क्या क्या लेना है, और किन किन को क्यों क्‍या देना है, :और 
व्यापार में उसको लाभ हुआ या हानि | आँकड़े से व्यापोरी का 
व्यापार में साहकार होना या दिवालिया होना मालूम पड़ता 
है, और आड़े के आधार पर ही गवनमेन्ट व्यापारियों पर 

इनकमटेक्स लगाया करती है। 
ऑकड़े का विधरणए!---आँकड़ा किसी अवधि का नहीं 
बल्कि एक निश्चित मिता या तारांख का हवा तेयार किया जाता 
है, और यह जिस मिती या तारीख का बनाया जाता है, उसी' 
मिंती या तारीख का हानि या लाभ को बतला सकता है, उससे 
आगे पीछे का नहीं। रोकड़ बही या खाता बही की साँति आँकड़े 
की भी दो ही वरफ़रें होती हैं--एक तो जमा ओर दूसरी तांमे । 
मद्दाजनी बही खाते की पद्धति के अनुसार आकड़े भ॑ भी देना 
सदा बाँ है ओर को और लेना ( पाउना ) दाहिनी ओर को लिखा 
जाता है । हमारे यहाँ पर जमा खर्च का यही एक अटल सिद्धांत 
है । इसी के अछुसार हम अपनी सब प्रकार की बहियों को, चाहे 
वे रोकड या खाते हों और चाहे आंकड़ा हो, हम सदा एक ही ढंग 
से लिखते हैं, लेकिन बुक-कोपिंग की पद्धति में अन्तर पाया जाता 
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है, वहाँ पर रोकडू बही (09७४ 00: ) और खाता घी 
(,०62०) की तरफों में और आँकड़े (3904709 8069) की 
तरफों में बिल्कुल ही मिन्‍नता पाई जाती है(0880 30000 और 
[०60७ में [0:. सदा बाँ दे ओर को और (7. दाहिनी ओर 
को लिखे जाते हैं, परन्तु ऑँकड़े में ५४४०४ ( लेना या पाउना ) 
दाहिली ओर को और 7/90॥४०४ ( देने ) बाँह ओर को लिखने 
की चाल है। परन्तु अमरीका में आँकढड़े के लिखने का ढंग 
80००६ 77००.४४४ के ढंग से बिल्कुल अलग है, यानी वहाँ पर 
ऑकड़े के बाँद ओर पाउना और दाहिनी ओर देता और 
पूंजी लिखने की चाल है । " 
लेने या पाउना 0४४०४ और देने ॥90/0965 क्‍या हे ९ 
व्यापार का सुख्य उद्देश्य धत कमाना है, और प्रत्येक 
व्यापारी अपना ब्यापार प्रारम्भ करते समय यथा-शक्ति धन 
अवश्य लगाता है, इस घन को पूृ'जी या फ़त्शताए 09एं 
कहते हैं । यह पहले बतलाया जा चुका है कि व्यापार दो प्रकार 
से होता है-एक नक़द के लेन-देन से और दूसरा उधार के लेन- 
देन से । किसी सी व्यापारी ने जिस किसी दूसरे व्यापारी से 
जितने भी रुपयों का माल उधार लिया है, उसको उतने रुपये उस 
व्यापारी को अवश्य चुकाने होगे। इस चुकाने वाले धन 
को देना (/2णं।#०७) कहते हैं, इसी प्रकार जिस किसी व्यापारी 
को अपले उधार दिये हुये साल के बढले में जो रुपये पाने हैं, 
ने रुपये लेना (88888) कहलाता है । लेने का दूसरा नाम 
पाउना” भी है, पाउता के माती पाने के हैं । पाउने में व्यापारी 
को पूंजी और केसे दोनों ही शामिल हैं, और व्यापार करने पर 


( १६१ ) 


पयूंजी के अन्द्र व्यापारी की असली लगी हुई पूंजी और लाभ 
दोनों ही शामिल हैं । | । 
आँकड़े में यदि लेना (५55७४७) देने (॥97869) की 
अपेक्षा अधिक है, तो इस अधिकता को व्यापारी की पू'जी और 
उस पर हुआ लाभ सममता चाहिये, परन्तु यदि लेने की अपेक्षा 
देना अधिक हे तो व्यापार मे हानि जाननी चाहिये और ऐसी 
दशा सें साहूकार या फ़मे को देवालिया (750)7०70 सममझना 
चाहिये | 
पाउत्रा (85४९७) पाँच प्रकार का होता है |, 
(5७१ &58०5;-चे हैं कि जो व्यापारी को व्यापार करने 
में सहायता करते हैं, और जिनके बिना व्यापारी व्यापार नहीं 
कर सकता है। जेसे इमारत (972०) और मशीन (१४६०४ां- 
70679) इत्यांद । 
म]09४ं78 3888७ वे हैं जिनकी हालत ,गातार बदलती 
रहती है, और जो फिर बेचने के लिये था रक्तम अदा करने के लिये 
होते हैं । जैसे माल गोदाम में बचा माल (86007 ७४ ४४74) जो 
बिक कर लेनी हुंंडियाँ (/37]8 ॥88०७४७०।०) रूप,मे होकर फिर 
रोकड़ की शक्ल में हो जाता हे । 
ए7880ं77 48588:--चे हें जो 77586 28888 के 
समान ही हों परन्तु इनमें अन्तर केवल इतना ही है कि ये बतने 
के कारण और अधिक समय हो जाने से खराब होते रहते हैं, इस 
कारण से इनका सल्‍्य सदा घटता रहता है ओर, अन्त में कुछ 
भी नहीं रहता है। जेसे मेज, कुर्सियां, पंखे इत्यादि । साढ के अन्त 
में व्यापारी, लोग इनकी घटी हुईं क्रीमत का , अन्दाजा लगा क्र 
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इतके असली मूल्य में से 2७.78०४०० 0.000प7 भे.नामे 
लिख कर कम कर दुते है । 
पप॑कांध्रणा8 ॥8४४४:--वे हैं जो कि सच्चा अधिकार प्रगट 
नहीं करते है, जिनका व्यापार के अतिरिक्त और छुछ भी मूल्य 
न हो और जो किसी से वसूल भी नहीं हो सकते हैं। जेसे-- ' 
वृद्धि खाते (070०7 276 ]088 8००००7०) की बाक़ी लेनी 
रकम, हानि ओर बीमा को पहले दी हुई रक्तम, इत्यादि । 
]/0०१ &४४७४६:--वे हैं. जो कि या तो स्वयं रोकड़ी हों या 
आसानी से जब आवश्यक्ता हो तब रोकडी के रूप में परिवर्तित 
कर दिये जाते हैं, जेसे हुंडियाँ ( 8 ) । 
आऑँकड़ा बनाने को आंवश्यकतां और लास । 
आँकड़ा व्यापार के प्राण हैं, बिना आँकड़ा मिलाये किसी 
भी व्यापारी का व्यापार ठीक उस मसोटरकार के समान है 
कि जो बिना लेम्प के अधेरी रात में यात्रा कर रही हो। जिस 
प्रकार वह मोटर तन सारूस किस समय चाहे जिस चीज़ से टकरा 
कर ढुकड़े टुकड़े हो सकती है, या गहरे गड्ढे में गिर कर चकना- 
चूर हो सकती है, ठीक उसी प्रकार से बिता आँकड़ा साल्म 
किये हुये व्यापारी को दशा को भी समझना चाहिये 
घुक-कीपिंग के ढंग पर व्यापार रखने वाला प्रत्येक व्या- 
पारो कस से कम साल भर में एक बार तो आऑकड़ा अवश्य 
मिलाता है, यों किसी किसी बेंक में प्रति मास आँकड़ा तैयार 
किया हज हे, प्स्न्ु सहाजनी ढंग पर व्यापार करने वाले 
| सिलाने को एक बद्शगुनी और 
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मनहूसपना समसते हैं, ये लोग जब कभी आऑँकड़ा मिलाते भी 
हैं, तो उसे जानवूम कर अधूरा ही छोड़ देते हैं। यह उनकी- 
बड़ी भूल है, ओर ऐसी भूलों का कभी कभी बड़ा ही भयंकर 
परिणाम निकलता है। प्रत्येक व्यापारी का परम कर्तव्य ।है कि. 
बह आाँकड़े की उपयोगिता को जानते हुये समय समय पर 
आँकड़े को पाई पाई तक ही मिला लिया करे । 
लाभः--आँकड़ा मिलाने से व्यापारी को अपनी व्यापारिक 
आधिक स्थिति का सच्चा पता लगता रहता है, व्यापार की दशा 
अच्छी होने पर दूसरे व्यापारियों से उधर माल लेने या रुपया 
कर्ज लेने में भी बड़ी सहायता मिलती है, और अपनी हानि 
लाभ का विचार करते हुये प्रत्येक व्यापारी अपने -व्यापार के 
पाये को घटा बढ़ा सकता है। आऑँकड़ा गवर्नमंट में और हाई-- 
कोट (80 ००प7०७) में भी मान्य है, और इसी के आधार 
पर ही व्यापारियों पर टेकक्‍स लगाये जाते हैं । 
आकहड़ा किस प्रकार तेयार किया जाता है ? 
साल के अन्त में या जब कभी भी आँकड़ा तेयार करना 
हों, उस समय तमाम खातों को उ्योढ़ा करके नीचे लिखी हुई 
बातों को ध्यान में रखना चाहिये । 
माल खाते में ब्याज लगा कर जो कुछ भी लाभ या हानि 
रहे, उसे हानि लाभ खाते में लिखना चाहिये, ओर जो छड्ड भी 
माल बिकने से बाक़ी रहा हो उसका मूल्य छगा कर माल खाते 
में बाक़ी तोड़नी चाहिये | मानलो दुकान में तारीख ३१ द्सिम्बर 
सन्‌ १९३९ दो ५००) का साल खरीदा गया था, थदि साल 
खाते की नाम की बाक़ी ७५० ०) से कम है तब तो माल पर 
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फायदा है, और यदि ५००) से ज्यादा है, तो माल पर घाटा 
हुआ हे | माल पर जो भी नफ़ा या लुकूसान होता हे उसको 
6708 707 या 07058 7,088 कहते हैं, माल के इस नफ़ा 
या नुकसान को निकालने के बाद दूसरे भूठे खातों (ए0०फरांगरकों 
&०००४॥४) को बराबर कर दिया जाता है। माल पर नफ़ा 
या नुकसान का जसा खर्च करने और भूठे खाते (7769 
॥०००एणां७) बराबर करने के लिये हमको पहिले अन्त की तारीख 
में नकल बही में लिखना होता है, तब कहीं उसको खताना होता 
है। भूठे खाते बराबर करने के लिये हानि-लाभ खाता तैयार 
किया जाता है, यह खाता भी झूठा ही खाता है। गत खातवें 
अध्याय में इस खाते के सम्बन्ध में काफ़ी प्रकाश डाल दिया 
गया है । 
दुकानदारों के खातों में ब्याज लगा कर साल के साल 
हिसाब बराबर कर देना या बाक़ी तोड़ देना चाहिये | फिर जिस 
खाते में देना हो, वहाँ जमा में, और जिस खाते में लेना 
हो, वहां नामे की ओर अलग काशज़ पर या बही में लिखना 
चाहिये और दोनों ओर का जोड़ लगा कर श्री रोकड़ पोते 
बाक़ी (2]0878 9]970०७) को नामे के जोड़ में शासिल करके 
ध्यान पूवेक देखना चाहिये कि चिट्ठा बराबर बेठता है. या नहीं। ' 
यदि किसी प्रकार से कमती या बढ़ती बेठे तो फिर से जाँच 
पड़ताल करके ठीक करना चाहिये । और साल के अन्त में नई 
बहियों में बाक्की तोड़ता चाहिये | पुरानी बहियों में केवल इतना , 
ही लिख देना उचित होगा कि “बाक्ती हिसाब नई बही प्र्ठ संख्या 
"*“**'से लिख लिया गया है।” 


ख्च्क 


नौ 
' 
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पके आंकड़े में देने ओर लेने में प्राथः थे हिसाब 


गैते हैं।-- 
देना --(4 ॥90]7658) लेना--( 88888) 
हम न नलिकीललप: 5805 आजम मल शत तक 
१, व्यापारियों का देना १. रोकढ़ी रुपये (तिजूरी और बंक में) 
(5प7कए (76408). (ए४७४ गे कश्णते 00वें ७6 370 
२. हुंडी देनी । २. आहकों से लेना । 
(3॥॥8 70997908) (8प747ए 0800078) 
३. कुज (ऋण । ३. हुंडी लेनी । 
(] ,0978) (3॥08 60७ए७४०)७) 
४. ख़च चुकाना बाकी । ४, माल खाते में बाकी माल । 
(757]087888 60 8 (0७४0) (४॥002) 
७, किसी का पेषागी जाया हुआ धन ५ सामान कौर चीज़ें । 
()(०0786ए #8०७ए०8९ 47 (#प्रफाॉ।प/8 6 #रप्रा65 
849797708) हु 
६. साझियोँ का ऋण । ६. ओऔज़ार भौर मशीनें । 


(0608 07 896 987/7008).. (९]978 & ॥/80॥768) 
७, पूंजी खाता (प्रारंभिक मूलधन) ७, पगड़ी । 


(५४०४ पं९ (७०]/9/) (5006 फ्ञा॥) 
८, खरा नफा (यदि व्यापार में रहा हो)4. किछी को पेशगी दिया हुआ धन 
(२७६ /?7070 ((०76ए 8ए७7 88 का। 
9(ए०708) 


«५, नुकसान (यदि व्यापार में रहा हो)' 
७ 088 ( 879), 
नोटः--पगड़ी (3006 कात)-किप्ती व्यापारी को चह प्रसिद्दी और 
इज्ज़त है कि जिसके कारण उसके बहुत से आहक उसी के यहाँ से माल 
खरीदते और बेचते हैं, जब कभी वह व्यापारी अपनी फ़मे (777) 
को किसी दूसरे व्यापारी को बेचता है, तब वह उससे एक अलग रकृस 
लेता है, इसे पगड़ी कहते हैं । 


( १६६ ) 


आँकड़े का नमूना 


उदाहरण--( १ ) बोट-एप् संख्या 4३ पर दी हुई 
उदाहरण साला ( ८ ) रोकड़ बही पृष्ठ 5४ पर, नकछ बही एुप्ठ १०३ 
पर, मिन्‍न २ जाते पृष्ठ १२८ और १२९ पर, जौर तलपट १७२ पृष्ठ 
पर दी गई हैं नीचे इसी उदाहरणसाछा का हानि लास खाता कोर 
ऑकड़ा दिए जाते हैं-इसी उदाहरण के ५२८ पृष्ठ पर दिये हुए माल 
खाते से मालूम होता है कि दुकान में २५) का माल होना चाहिये, परन्तु 
संभालने पर दुकान में माल ३०) रु० का निकछा। हस प्रकार दुकान में 
५) रु० का छा होता है, परन्तु तलपड देखने से ६) २० ख़र्च के होते 
हैं, भर्थात १) रु० किराये का और ५) रु० देतन के । इस प्रकार दुकान 
में $) रु० का घादा हो रहा है, इसका जमा खर्च इस प्रकार होगाः--- 


भाई महावीर प्रसाद की नकल बही । 

श्री नक्ल चालू करी तारीख २५---२--१९३ २ 
७) माल खाते नाम 

७) हानि लाभ खाते जमा 

७) माल पर साभ हुला 

६) हानि लाभ खाते नास 

१) किराया खाते जमा 

७) वेतन खाते जमा 
विवरण;-- किराया खाता 
१) मालिक हुकान के नाम 

१) हानि लाभ खाते जमा 

१) ढुकान में बाटा रहा 


44% 20 


( १६७ ) है 22 


हानि लाभ खाता भाई महाबीरप्रसाद का ता० २९-२-३२ 








(> ७) नकछ पन्ना० ता० २९-२-३२ ६) नकल पन्ना ता० २९-२०३२ | 
32) नकल पन्ना ता० २९-२-१२ किराया १), चेतन ७५) 
दुकान में घाटा रहा | हे 
2. बम मलबे या 
आँकड़ा भाई महाबीरप्रसाद का ता० २९-२-३२ का 
देना--(]/9 97068 लेना--(.0 888॥8) -' 
७०) मातादीन ८2५) माज्ष खाता... माल खाता 
४९५) मालिक हुकान भाई महाबीर के ७५०) घनश्यामदास 
७५४५९) १००) नागरमल हु 
४४999 १७०) 
३६९) श्री रोकड़ पोते बाकी ता० 
२९-२-३२ 
५४९). ., 








उदाहरण (२)--माल खाते से माछ्म होता है कि 

(जर्तने का माल खरीदा' गया था, उससे ९०॥) अधिक का माल 
बिक चुका है, और अन्तिम मिती को दुकान में माल सँभालने पर 
१२७) का माल बाक़ी निकलता है, यानी मा पर कुल 
( १२७)+९०॥) )-२१७॥) का लाभ होता है और दूकान 
में कुल ख्चा ६२) का लगता है---४) बटाव देने का, ११) वेतन 
के, ३५) किराये के और १२) श्रन्य ख़र्चों के, इसलिये (२१७॥) 
-.६२)८ १५५॥) का कुल व्यापार में लाभ हुआ | इस ह्विसाव 
का नकल बही में जमा खर्च करके आगे हानिलाभम खाता और 
फ़िर आँकड़ा दिये जाते हैं । 


( १६८ ) 


। १॥ श्रीरामजी 
' श्री नकल बही लाला रामछाल की है । 
श्री नकल चाह्ू करी मिती--ता० ३० जन सन्‌ १९५३५ ४ 
२१७॥) माल खाते नाम । 
२१७॥) हानिलाभ खाते जमा । 
२१७॥) माल पर लाभ हुआ । 





६२) हानि लाभ खाते नास । 
४) बटाव खाते जसा । 
११) चेतन खाते जमा । 
३५) किराये खाते जमा । 
१२) ख़च खाते जम्ता । 
विंच ०-चारों खाते बराबर किये । 





१७७) हानिलाभ खाते नास 
१७णा।) सालिक दुकान के जमा । 
१००॥ ) का हुकान में लाभ रहा | 


हानि-लाभ खाता लाला रामलाल का है ता० ३० जून सन्‌ १९३९ का 


२१७॥ ) नकल पन्‍्ना'*** 
२१७॥) साल पर छास 





5६९) नकर् पन्‍न['''ता० ३० जून 
४) बटाव खाते 


हुआ ता० ३० जून ११) चेतन खाते 
२१७॥ ) ३५) किराये खाते 
बच्चा १२) खर्च खाते 
मम कट अटल लक मकर हल 
४ ६२) 


१७५०।॥ ) टुकान में छाभ हुआ 
२१७॥) 


. ( १६९ ) 


आँकड़ा लाला रामलाल का तारीख ३० जून १९३९ का 











देना--(]॥98709868) लेना - (0 8556(8) 
"0५४7 माजिक दर को त ०७७॥ ) मालिक दुकान के देने १२७) माल खाता 
६५६) हरीहर के देने १६७॥) रामचन्द्र से लेने 
१०७१ ॥)  शण्गा) 
८२७) श्री रोकड पोते बाको । 
का 7 


नोट :--ऊपर की दोनों उदाहरणमाछाओं के हल किये हुये आँकडडों 
को ध्यानपूर्वक देखने से पता चलता है कि आँकड़ा तेय्यार करने से पहले 
नकल बही भरी जाती है, और फिर हानिलाभ खाता तेय्यार किया जाता 
है, इन दोनों के पश्चात्‌ आँकड़ा बनाया जाता है । नकल बही में प्रायः 
उन्हीं [7078 का जमा खच होता है कि जो हानि छाम खाते में 
आते है | एष्ट संख्या १३६ पर हानि छाभ खाते के बारे में काफी हाल दे 
दिया गया है; इस खाते को “श्री वृद्धिखाता' के नाम से भी पुकारते है । 
व्यापार में इस खाते का बड़ा महत्व है, इसलिये इसको बड़ी सावधानी 
के साथ तेय्यार करना चाहिये । सफा १३७ पर इसी खाते का एक चित्र 
दिया गया है कि जिसके आधार पर अत्येक हानि छाभ खाता तेय्यार किया 
जा सकता है । सारांश यह है कि जिस किसो प्रकार से भी व्यागर में 
आमदनी या छाभ हुआ हो, उसको जमा की ओर ओर व्यापार में हुये हर 
प्रकार के ख़च और हानि को नामे की ओर लिखना चाहिये । बुक-कीपिग 
(]3007-5४००७/7४ ) के ढँग पर भी ?:0## 6; 7088 20007 
में यही रीति [06070 ए0ए४ 05568, क्षापे (7780 ए0पए 8॥ए87 
काम में छाई जाती है । 5 

दिये हुये ऑकड़े से पूंजी मालूम करना। 

नोट --कभी कभी किसी व्यापारी की किसो एक खास मिती या 

तारीख़ तक की आँकड़े की स्थिति देदी जाती है, उससे भॉँकड़ा तैय्य'र 


५१० 


( $: ७० ) 


करने पर यह मारूस हो सकता है कि उंसके पास अन्तिम दिन कितनी 
पूंजी णक्की रही या उसके पास अन्तिस दिवस की रोकड़ बाकी क्या 
रही | इस नीचे दी हुईं उद्ाहरणमाला से यह बात पत्यक्ष प्रकट 
हो जावेगी । 


उदाह रण--( ३ )लाला रामछबीले रोशनलाल आगरे- 
वालों की मिती कातिक बदी १० सम्बत्‌ १९९१ को नोचे लिखी 
स्थिति थी, उनका आँकड़ा तैयार करके यह बतलाओ कि अन्तिम 
दिन उनके पाप्त कितनी पूँजी रही:--मित्री कातिक बंदी १५ 
स्वत १९९१ को पोते बाकी रुपये २११०),माल पोते ५०००), 
ला० खुन्नामल में लेना ३४१०), छा० मोहनलाल में लेना 
२२३२), ला० शीतलप्रसाद में लेता ५४४५), ला० छेदालाल 
का देना २५८२), डा० अविनाशचन्द्र का देना १५०२) 


नोट:--कभी कभ्मी इस आंकड़े के आगे पुरी उदाहरणमाला भी दे 
दो जाती है, प्‌ जी मालू्स करने के बाद उदाहरणमाझा की रोकड़, नकछ 
ग्गते, तललपट, आर ऑकड़ा तेयार कर लेने चाहिये। 


हल -- । १ ॥ श्रीरामर्जी ॥ 
। ९ ॥ याद ५ श्री जॉकड़े को मितो का० सु० $ सम्पत्‌ १९५०७ से 
का० वदी १७ सं० १९०१ तक 

देना--(] 90865) 


है 7 33७०........ऋकक०मऋव७+ ००9५ ९५३3५०३४७७०५५५ ७७ +र ५४७५3 4७७३७५७३५७७५५५०+०७०४५५५०७७५३७५७७७० 
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लेना---(/ 588(5) 
८.55 2..3+%*_-+ नी नमी + विनय ++न+-3>33+क3++७५++५>कथ5 ५७० ज+म3++-3म3 
१२०८७) मिसल दिसावरों को 
२३४१० ) छाला खुन्नामल् 
कि से लेने 
४००३) हटा सघिनाश- 
चन्द्र को देने 


४४८७] मिप्तल दिसावर्से की 
२५९८२) छाला छेदालाल 


३२३२) छाझा मोहनलाल 
से लेने 


कि 


७५४४५) लाला शीतल- 





४४८४५) है 
क्‍नणतलनननन+न प्रसाद से लेने 
३४७१२) एंजी लक ! 





९१५९७ वि 
8, 5 5 ७०० ०) माल पोते २ 


4७०८७ 
२११०) रोकड़ पोते 
१९१९७ ) 


| 





तलपट और आँकड़े में अन्तर | 
(१) तल॒पट से तो केवल खाते खताने की सच्चाई की 
यरीक्षा होती है, लेकिन आँकड़े से व्यापारिक स्थिति, हानि लाभ ह 
और लेना देना मालूम पड़ जाता हे । ' । 


(२ ) तलपट चाहे जब तेयार की जा सकती है, लेकिन 


आँकड़ा उसी समय बनाया जाता है कि,जब व्यापारी को अपनी 
आर्थिक दशा का पता लगाना हो । 


(३ ) तलपट तैयार करने में खातों को ड्यौढ़ा करने और 
श्री खातों को उठाने की कोई खास आवश्यकता नहीं है, लेकिन 
आकड़ा पैयार करने से पहले समस्त खातों को उठा देना परमा- 


वश्यक है । 
(४ ) तलपट से केवल (७7०58 77077 का ही पता चलता 
हे, परन्ठु आंकड़े से (९७४ 2707 का भो | 


( ५) तलपट तैयार करने में वृद्धि खाता तैयार करने की 


वश 


( १७२ ) 


आवश्यक्ता नहीं पड़ती, लेकिन आँकड़ा बिना वृद्धि खाते के: 
तैयार किये नहीं बन सकता है । 

(६) तलपट तेयार करते समय साल खाते में माल पोते 
की रकम नहीं जोड़ी जाती है, परन्तु आँकड़े की तेयारी में जुरूर 
जुडती है । 

( ७) तलपट हाईनकोटों में मान्य नहीं है, परन्तु आँकड़ा 
मान्य है । 

(८) व्यापारी की आथिक स्थिति का पता तलपट से नहीं 
लगता, बल्छि ऑकड़े से ही लगता है । 

(२१) तल्पट का जमा खर्चे कहीं नहीं होता; परन्तु आँकड़े 
का जमा-खर्चे पुरानी और नहें दोनो नकल बहियों में होता है । 

उदाहरण ( ४७ )--सफ्ला ९५ पर बुक कीपिंग के ढेंग पर 
दी हुई उदाहरणमाला की ॥0प7४७), (9७४॥ 800: और 
[,002०४ सफ़े ९५, ९६ और १३२, १३३ पर क्रमश, दिये 
गये हैं, तीचे उसका 77076 & 4,085 9/७ और 39]9706- 
8॥60 दिये जाते हैं । ब 
(0972 ५68, 
056९ रिशापव0पो 8४5 4, # [69४87 


(४९१॥॥०७ 
ज्खाय्््ज्म््ज्ग्ग्््््फ्ण्््णाशपशफाप्ापनता- 4६6. | 4. (६५ | ४ 
नेपौए | शि07# € 7,0५5 &/० 7 2 > न्‍ हे 

(0 ६८ा हु  त छ 
50 704९0 प्रा. ]4क६#.4.।6+ - 


चरिशाह 60766 ती, 7025- 
2९०२४४7६ 6/2 ९(०5९७ 
(छा 9) भ2 ॥। 2 
ढेपोर । ०0 एा0॥ &],05६8 4/७ 


अ-+-+>+-...तहतत १ ८ 2035 


( १७३ ) 
427, /१/-0/58 & /088 6/०, | (7, 


088. |एब्रणम |. 0०००४ 0०७ | एथकाकयि हर ॥ए०७७ 




















बा है 
पिजन्‍पंनभ+ | ०२००५ छम्कम्काकक, कन्‍नन नव न 
ै धाम अमन... कममरज०» ! तान्मावआओ 
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श््याश्ल्ल्ल बजल्‍ेल | सनलल वमनथा 


आँकड़े का ज़माखचे या नई बहियों का चाहू करना । 
आँकड़े के जमाखर्च में कोई विशेष बात नहीं है, जैसे 
आर सौदों का जमाखच किया जाता है, ठीक उसी श्रकार से 
जमाखर्च होता है। ऑकड़े का जमा-खर्च उस समय होता है, 
जब कि हम नई बद्दी प्रारम्भ करते हैं। पहले तो इसका जमा 
खर्च पुरानी बही में करते हैं, ताकि वाँ के सब खाते बराबर हो 
जाँय, और फिर उसका जमाखचे नई बही में करते हैं। आगे 
इन्हीं सब बातों को उदाहरण सह्दित समझाया जायगा । 
पुरानी बहियाँ बन्द करके उनका लेन देन नई बहियों में ले 
जाते हैं, इनको नई बद्दी चालू करना कहते हैं । जिन जिन से 
लेना होता है, उनके नाम लिखा जाता है, और पुराने बही खाते 
में जमा किया जाता है, और जिन जिन का देना होता है, उनका 


( १७४ ) 


जमा किया जाता है, और पुरानी बही खाते नाम लिखा जाता 
है। ये सब जमाख् नकल बही में ही होता है, क्योंकि ये 
उधार के ही सौदे हैं ।जो रुपया आता है उसका जमाखर्च 
रोकड़ बही में जमा की तरफ़ पुरानी बही खाते जमा कर लिया 
जाता है | इस प्रकार पुरानी बहियों का खाता जिस दिन नई 
बहियों में खोला जाता है, उसी दिन नई बहियों मे बराबर है। 
नई बहियों में आँकड़े के जमाख्चे को 07थागह8 ि0065 
कहते हैं। लीचे एक आँकड़े का नमूता दिया जाता है, और 
पुरानी ओर नई बहियों म॑ उसका जसाखचे करके दिखलाया 
जाता है कि जिससे उपरोक्त सारी बातें प्रत्यक्ष प्रकट हो जावेंगी। , 


श्रीनिधास की 39098008 508७४ ( आँकड़ा ) तारीख ३१- 
१२-१९३३ को निम्न प्रकार हैः-- 


४००) श्री निवास के जमा .३००) मार खाते नाम 
३००) रामछाल के जमा २००) पनन्‍ताछाल के नास 
७००) ७००) 





२००) श्री रोकड़ पोते बाकी 

ता० ३१-१२-१९३४३ 
७9० ०) 
श्रीनिवास॒ता० १-१-१९३४ से नई बही चालू करता 
चाहता है, सो तुम इसका जमाखचे श्रीनिवास की पुरानी और 
नई बहियों में दोनों तरीकों से करो । 
पहला तरीका:-- 








। १ ॥ श्रीरासजी ॥ 


( १ ) श्रीनिवास की पुरानी नकल बही । 
गम 


( १७५ ) 


श्री नकछ चालू करी ता० ३१-१२-१९३३  --- : 
७५००) नई बहियों के नाम 
३००) माल खाते जमा 
२००) पन्नाछाल के जमा 
विवरणः--सार खाता और पन्‍नाछाल का 
खाता नई बहीं में ले गये। ' 


० ०) 





४००) श्री निवास के नाम 
३००) रामलाल के नाम 
७००) नह बही खाते जमा 
विवरण:--श्रीनिवास॒ का और रामछारू का खाता 
नई बही में ले गये। 
या 8 अल 
श्रीनिवास की पुरानी रोकड़ बही । 
। $ ॥ श्रीरामज़ी ॥ 
श्री रोकड़ चाढू करी ता० ३१-१२-१९३३ 
२०८) श्री रोकड़ बाकी २००) नई बही खाते नाम 
२००) नहें रोकड़ बही में 
ले गये । 
२००) २० ०) 
१ श्रीरामजी ॥ 
( २) श्रीनिवास की नई नकल बही 


श्री नकल चालू करी तारीख़ $-१-१९३४ 




















३६००) मार खाते नाम 
२००) पन्‍नालाल के नाम 
७५००) पुरानी बही खाते जमा । 


( १७६ ) 


विवरणः--माझ खाता और पन्‍नालाल का खाता नई बही 
में ले आये । 


७००) 











७०० ) पुरानी बही खाते नाम 
४००) श्रीनिवास के जमा 
३००) रामछाल के जमा 
विवरण:--श्रीनिवाल का और रामछार का खाता नई 
बही में ले आये । 
9० ०) 
१२००) 




















श्रीनिवास की नई्टे रोकड़ बही। 
॥ १॥ श्री गणेशायनमः 
श्री रोकड़ चालू करी तारीख़ १-१-१९३४ 








२००) पुरानी बही खाते जमा २००) श्री रोकड़ पोते बाकी 
२००) रोकड़ी पुरानी बही तारीख ६-१-१९३४ 
से आये । 
२००) _ २०० 





अि्यानकन>, 
न््््ट्््््2222>23 


दूसरा तरीका;-- 
इसी ऊपर लिखे हुए ऑँकड़े का जमाख्च नीचे लिखी तरह से भी 
हो सफता है।-- 
॥१॥ श्रीरामजी ॥ 
१--भाई श्रीनिवास की पुरानी बही। 
3॥ श्री शुभ सिती-ता० ३१-१२-१९६३ ई० 


( १७७ ) 














जमा नाम 
60 7 टन (2.८5 त नस 
४००) श्रीनिवास के जमा ३००) माल खाते नाम 
३००) रामलाल के जमा २००) पन्नालाल के नाम - 
२००) उगाही खाते जमा नई २००) श्री रोकड़ पोते बाकी 
बही में 
ह ७००) 
३००) माल खाते जमा नई 
वही मे ७००) उगाही खाते नाम नई 
प्र बही में 
२००) श्री रोकड़ बाकी नई १४००) 
बही में न 
१४००) 
।१॥ श्रीरामजी ॥ 
२--भाई श्रीनिवास की नई बही । 
4॥श्री छुभमिती ता० ३०१-१९३४ ई० 
जमा ही नाम 
/27०७5......्ट्च्उल्‍बड अलसअलअलअफअइ [3९ 0 न 
४ २००) श्री रोकड़ बाका घुरानी (/ ७००) डगाही खाते. नाम 
बही से पुरानी बही से 
३००) माल बचा हुआ उरानों ३००) साल खाते नाम 
बही से २००) पन्नाछार के नाम, 
२००) उगाही खाते जमा, पुरानी धही से 
9 जम ्् ३, के, 
४००) श्रीनिवास २००) श्री रोकड पोते बाकी 
३००) रामलाल के जमा अन्‍लननननननननननननन नमन नमन सनक ++ 
१४३० 
१४९०० ) ७25२० 5) ......०-.०.९२००-०-- फेक मनननमम-+-मप-न-+नान नमन कण. 
कड पोते के धन के लिए 


नो2४-- पहले प्रकार का जमाख़तच तारा 


रोकड बही और उधार के सोदों के 


है, छेकिन दूसरे तरीके के ढंग पर सब लेन देन एक 

















लिये नकछ बही बना कर दिखाया गया 


ही बही में करके 


| 


( १७८ ) 


दिखलाये गये हैं । दूसरे ढंग के जमाख़च के आधार पर नई रोक बही 
छिखने के नियम नीचे दिये जाते हैः ८ 


नई रोकड़ वही लिखने के नियम । 


'आकड़ा ( सालाना चिट्ठा ) तेयार करने के पश्चात्‌ पहिले ही 
दिन नई रोकड़ बही में नीचे लिखी भाँति जमाखचे करना चाहिये । 
(१) साल के अन्त की रोकड़ पोते बाकी नई रोकड़ बही में 
जमा की ओर छिखनी चाहिए । 
(२) जितना माल बाकी रहा हो, उसके दाम जमा करके 
खाते में उस माल के नाम लिखने चाहिये । 

३) जिन खातों में रुपया लेना बाकी हो, नई रोकड़ बहीं 
उगाही खाते के जमा करके, उन आदमियों के नाम लिख लेने 
चाहिए । जिन खातो भे रुपया देना बाकी हो, नई रोकड़ बही में 
उ5घाई खाते नाम लिख कर उन आदमियों के नाम से जमा कर 
लिये जाते हैं । 

(४) नई बही से दोनों ओर जो एक सी रकमे होंगी, डनके 
जोड़ का अन्तर श्री रोकड़ पोते बाकी वही रकृम जानी चाहिये 
कि जो पदले साल मं थी । 


अभ्यासाथे ग्रह््न । 


भा ६** [मी . झओ ञो्‌ ।> मिल  े रु 
( १ ) आऑकड़ा किसे कहते है ? ओर व्यापारी को इसके मिलाने की' 
आपयश्यझता क्यों पडती डे ९ 
( २ ) पाउना आर देना किनको कहते है ? पाउने कितले प्रकार के 
होने # 9 


३ ) पु जी आर लाभ वा हैं ? इनकी व्याख्या करो। 
( ४ ) भोफदे से क्या छाम हैं ? बतलाओ । 


रो 


१७९ ) 


(५ ) ऑकड़ा किस प्रकार तेयार किया जाता है ? 

( ६ ) तलूपट ओर आँकड़े में क्या अन्तर है ? 

( ७ ) देशी ढंग पर और बुक-कीपिंग की रीति से आऑकड़ा तेयार 
करने में क्या अन्तर है ? 

( ८ ) आऑकड़ा मिलाने के बाद नई बहियों के बदलने की आवश्यक्ता- 
क्यों पड॒ती है ? 

( ९ ) नई बहियाँ किस अकार से लिखी जाती है ? 

( १० ) ऑकड़े के लेने ओर देने में प्रायः कौन-कौन से हिसाब लिखे: 
जाते हैं 

( ११ ) 38868, | /90]688, 399708 8886, &78- 
80807, 978. #ड्रांपा85,. 5िप्रावी/ए. क्‍06008078, और 
50707ए 0/806075 से आप क्या समझते है । 

( १२ ) देशी ढंग ओर बुक-फीपिंग के ढंग पर दो आँकड़े ऐसे बनाइये 
कि जो ग्रत्येक दश्षा में पूर्ण हों । 

( १३ ) आँकड़े का जमा सच कब किया जाता है ? और किस बही 
में किया जाता है ओर क्‍यों ? 

(१४ ) आँकड़े का जमसाखूर्च करने के क्‍या २ नियम हैं ? 

( ५७ ) नह बहियाँ कब बदली जाती है ओर नया सम्वबत्‌ कब से 
प्रारम्भ होता है ? ४ 

(१६ ) छुरानी बहियाँ बन्द करके हिसाब फिर कहा लिखे जाते है ? 

( १७ ) एक ऐसा उदाहरण वनाऋर' छिखो कि जिसमें पुरानी और 
नई बहियों का पूरा पूरा जमाख हो | 

( $८ ) नह और पुरानी बहियों में एक ही अ्रकार के जमाख्च दो 
भिन्न-भिन्न रीतियों से किस प्रकार से किये जाते है; ओर दो प्रकार के जमा 
खर्च किन-किन बातों का ध्यान रखते हुए किये जाते-है ? सबविस्तार वर्णन 
कीजियेगा । क 





ग्यारहवाँ अध्याय । 
महाजनी बहीखाता ओर बुक-कीर्पिंग । 

( १) प्रश्न:--महाजनी बहीखाता जानने दाले मुनीमों 
ओर ब्यापारियों को बुक-कपिंग के ढेंग पर दिसाब जानने को 
शआवश्यक्ता क्‍यों पड़ती है ? और बुक-कीपिंग के हिसाब को न 
जानने घाले को कथ्ा-क्या कठिनाइयाँ उठानी पड़ती हे ९. ज्त्तर 
प्रमाण सहित दीजियेगा। 

उत्तर :--आज कल का व्यापार एक देश कान होकर 
संसार व्यापी है, हम प्रति समय देखते है कि हिन्दुस्तान से 
अनेकों चीजें--लोहा, चमड़ा, जूट, चाय, रेशम, रुई, ऊन 
इत्यादि जहाजों पर लद॒कर संसार के मुख्य-मुख्य व्यापारिक 
देशो--ईंगलेन्ड, अमरीका, जापान, जमेनी इत्यादि--को भेजी 
जाती हैं, और वहाँ से अनेकों प्रकार की आवश्यक्ता को चोज़ें 
यहाँ पर भंगाई जाती हैं। विदेशी लोग इन सब का हिसाब 
बुक-कीपिंग के ढेंग पर बीजक ( 70४0०७ ), हिसाब की चिद्ठी 
( 5020/९70860(08 0 8000प५76 ) इत्यादि के रूप में बनाकर 
हमारे यहाँ पर भेजते रहते हैं, जब तक हम इन सब बातों को 
अच्छी तरह से नहीं जान लेते हैं, तब तक इस प्रकार के 
'हिसाबों को किस तरह से अपने यहद्टों पर लिखें, हम इस कठि- 
नाई में अवश्य पढ़जाते हैं | इसी प्रकार से जो माल हिन्दुस्तान 
से बाददर विदेशों को भेजा जाता है, उतर सब का हिसाब भी 
विदेशों को वुक-कीपिंग के ढेंग पर लिख कर भेजना पड़ता है। 
बुक-कोपिंग का हिसाब सारे संसार में विशेष कर ब्रिटिश 

साम्राज्य सें एक ही ढंग का है, इन बातों को ध्यान में रखते हुये 


( १८१ ) 


हमको व॒क-कीविंग को भी जानना चाहिये। जो व्यापारी ऐसा 
नहीं करते, वे विदेशी व्यापार में सफल नहीं हो सकते हैं । 

( २ ) भश्त:-- ब॒ुक-कीपिंग के सिद्धान्त सारे देशो मे लग- 
भग एक से हैं, परन्तु महाजनी बहीखाते के सिद्धान्तों में हिन्दु- 
स्तान के प्रान्तो में दी कहीं-कहीं अन्तर है, ऐसा क्यों है ?. 

उत्तर :--इसी बहीखाते को प्रष्ठ संख्या ५: और ५१ 
पर बतलाया गया है कि समस्त ब्रिटिश साम्राज्य ने बुक-कीपिंग 
के सिद्धान्तों को एक ही प्रशार का मानने का निश्चय कर लिया 
है । जब कभी किसी देश को किसी भी प्रकार के सिद्धान्तों को 
बदलने या और नये सिद्धान्तों को प्रचलित करने की जरूरत 
पड़ती है, उस समय सारे त्रिटिश-साम्राज्य के एक-एक दो-दो 
प्रतिनिधि प्रत्येक देश से किसी एक नियत स्थान पर इकट्ठे होकर 
उन सिद्धान्तों परे अपनी अपनी राय जाहिर करते हैं, और काफ़ी , 
बहस के बाद जो सिद्धान्त बहुमत से स्वीकार किये जाते हैं, 
वही सारे ब्रिटिश साम्राज्य में फिर श्रचलित कर दिये जाते हैं । 
लेकिन महाजनी बहीखाते के सिद्धान्तो में परिवत्तन करने और 
नये नये उपयोगी सिद्धान्तों को चालू करने के लिये हमारे देश में 
किसी भी प्रकार की योजना अब तक नहीं हुई है। यही कारण 
है कि जिस ढेँग से जिस प्रान्त में बहीखाते का काम होता चला 
आया है, उसमें अबतक कुछ भी परिवर्तन नहीं हो सका है। ' 

( ३ ) प्रश्त--क्या बुक-कोषिंग के ढंग पर कास करन वात 

संसार के सारे देश एक ही ढेंग पर द्विसाब रखते हैं ९ 
उत्तर--ऊपर बतलाया गया है कि समस्त त्रिटिश-साम्राज्य 

के अन्द्र बुक-कीपिग के सारे द्विसाब श्रायः एक हा ढंग से 

लिखे जाते है, इसके अतिरिक्त अन्य देशो में हिसाब लिखने को जी 


( १८२ ) 


'विचारात्मक शैली (9०००४ है, वह प्रायः एक सी ही है लेकिन क्रिया- 
त्मक शैली (780#०0) में कह्दीं-कद्दीं पर अन्तर पाया जाता है । 
(४ ) प्रश्न--डदाहरण के रूप में किन्हीं दो प्रसिद्ध व्यापारिक 
देशों मे बुक-कीपिंग के ढंग पर हिसाब रखने के भिन्न-भिन्न 
तरीकों का संक्षेप में वणन करो । 
उत्तर--जसनी के अन्दर बुक-कीपिग के ढँग पर (+80- 
४०७)) हिसाब लिखने का तरीका ब्रिटिश-साम्राज्य के ढंग से 
विपरीत है, वहाँ पर (४98४ 3007 वगेरा तेयार नहीं को जाती, 
हें बटिकि ००००7७) से ही हिसाब 67807 9 8०00प्रा8 में ले जाने 
की रिवाज है | यूनाइटिड स्टेट आँव अमरीका (ऐंण0890 58688 
ए 87७70७ ) के अन्दर 707. ओर (7. 846४ बुक-कौिंग 
की तरह से न होकर हमारे महाजनी बहीखाते की तरह से हैं, 
ओर 3 80908 8॥686 के /888(8 आर [/90925 भी हमारे 
महाजनी के आँकड़े के देने और लेने के हँग पर लिखे जाते हैं । 
( ५ ) प्रश्न--महाजनी बहीखाते और बुक-कीपिग के हँग 
पर हिसाब लिखने के दोनों तरीकों में से कौन सा ज्यादासरल है ९ 
उत्तर--अपने-अपने ढेंग पर दोनो ही तरीके ठीक है, इस- 
लिये यह बतलाना 'कि दोनो मे कौन सबसे अच्छा और सरल 
है! कठिन बात है। दोनों की क्रियात्सक और विचारात्मक 
( 7380908७)| 800 #06060७] 8068 ) बहुत अंशों में एकसी 
है, अन्तर बहुत कम है। बुक-कीपिंग के ढँग पर समस्त सिद्धान्त 
क्रियात्मक रूप से निश्चित किये हुए है, परन्तु महाजनी के हंग 
में अनेकों वातों का समावेश हो रहा है, और अभी बहुत कुछ 
परिवतेन होने को वाक़ी है। वह समय जल्दी ही आवेगा जब कि 
दोतों के अन्दर नाम सातन्र को अन्तर रह जायगा। 


( श्ट३ई ) 


' ( ६ ) प्रश्न--महाजनी बहरखाते और बुक-कौपिंग के ढेँग पर 
लिखे जाने वाले हिसाबों में से कौन सा डबल :न्‍्ट्री से लिखा जाता है। 
उत्तर-ये दोतों के दोनों ढँग, के हिसाब डबल पफेन्ट्री की 
पद्धति पर लिखे जाते हैं, परन्तु दोनों ही ढंग से हिसाव लिखने 
वाले बहुत ही छोटी, स्थिति बाले व्यापारी महाजनी बहीखाते 
ओर बुक-कीपिंग के ढंग पर सिंगल एन्द्री से भी हिसाव लिखा 
करते है, परन्तु इस प्रकार के हिसाब लिखना बह्दी खाता लिखना 
नहीं कहा जा सकता है | दोंनों ढँग से बहीखाता लिखना उस 
समय कहा जा सकता है कि जब हिसाब पूर्ण रीति से लिखे जाँय। 
(७) प्रश्न--बुक-कीपिंग के ज्ञाता महाजनी बद्दीखाते को सिंगिल 
ऐेन्‍्ट्री की पद्धति पर लिखना कहते हैं--यह कहां तक ठीक है ? 
उत्तर--जों छोग महाजनी बह्लीखातों को सिंगल ऐमन्ट्री की 
पद्धति पर लिखना बतलाते हैं, वे भयंकर भूल करते हैं। इसी 
पुस्तक में प्रष्ठ संख्या ६७ और ६८ पर साफ़ तौर से ' बतलाया 
गया है कि महाजनी बहीखाता डबल ऐमन्ट्री के ढेंग पर छिखा जाता 
है, और इसका हिसाब इतना सरल और 'नियमानुकूल है, जितना 
कि बुक-कीपिंग का है, बल्कि कहीं-कहों पर तो उससे भी सरल है। 
( ८ ) प्रश्न--प्रमाण देकर बतलाइये कि महाजनी बढ्ी- 
खाता डबल उऐन्ट्री के ढेंग पर लिखा जाता है। 
उन्तर-- बही खाते में दिखाब लिखने के दो तरीके हैं, एक तो 
व्यापारी के दृष्टि कोण से और दूसरा सामने वाले व्यक्ति के 
दृष्टिकोण से | पहली परिपाटी से सब जगह हमारे महाजनो वही 
खाते लिखे जाते है, इनके लिखने का ढेंग इस प्रकार से है--जो 
कुछ भी रुपया हम किसी व्यक्ति को देते हैं, अपनी रोकड़ वही 
में उस धन को उस व्यक्ति के नाम लिख देते है, और उस 


( १८४ ) 


| 4. कप 


व्यक्ति के व्यक्तिगत खाते में, जो क्रि हम अपने यहाँ पर खोल 
लेते हैं, उतनी रकम को उसके खाते मे नामे को ओर लिख लेते 
हैं, इसी प्रकार से जो रुपया हमारे पास किसी से आता है, 
हम अपनी रोकड़ बही में उस रुपये को जमा कर लेते हैं, और 
उस व्यक्ति के व्यक्तिगत खाते मे जो कि हमारे यहाँ खोला जाता 
है, उस आई हुई रकम को जमा कर लेते हैं, हमारे बहीखाते इसः 
प्रकार से डबल ऐन्ट्री की ; णाढी पर लिखे जाते हैं । 

(९ ) प्रश्न--बुक-कीपिग के हिसाब किस पद्धति पर 
लिखे जाते हैं ? सब सममा कर बतलाइयेगा । 

उत्तर--बुक-कीपिग के हिसाब ,दूसरी रीति से यानी 
सामने वाले व्यक्ति के दृष्टि कोण से लिखे जाते हैं। इसमें 
एक ही रकम को एक हिसाब में तो जमा की ओर और दूसरे हिसाब 
में नामे की ओर लिखते हैं | जेसे--मोहनलाल से ५०) आये 


“600४९१ 8. 80/-/- 77०00) 'श०४थ्य9)”, तो हमारी 
(0980 8008 ( रोकड़ बही ) में तो यह रकृप्त मोहनलाल के 
नाम से जमा हो जावेगी, लेकिन मोहनलाल के खाते ([,०१४०) 
में यह रकम ००७. की ओर लिखी जावेगी । ट 

नोटः--आगे एष्ट संख्या ९८७ से १९०, पर एक उदाहरण साला 
की महाजनी ढंग पर रोकड़, नकछ, खाते, तलपट और ऑकड़ा बना कर 
दिखलाये गये है, और इसी उदाहरण माला की प्रष्ठ संख्या १९१ से 
१९५ पर छुक-कीपिंग के ढंग पर थ०घ७७७|, (/8६४४ 800. 4,60- 
8878, 705७] 39])9708 और ]39]97088)666 बना कर दिखलाये 
ण्ये हे । इस एक ही उदाहरण माला को दोज़ों रीतियों से हल की हुई 
हालतों मे ध्यान पूर्वक देखने से पाठकों और विद्यार्थियों को महाजनी 
और छुक-कीपिंग दोनों रीतियों में समानता और अन्तर भली माँति, 
भकर हो जावेगा, और शंका समाधान भी हो जावेगी । 


६ ९८५ ) । 
महाजनी ढँग पर हल की हुई उदाहरणमाला 


२००) से छाला रामनिवास डालमिया ने दुकान चालू करी ता०१-३-३४को 
१५०) का माल खरीदा ता० ३-३-३४ को । 
६०) का माल बेचा त्ता० १५-३-३४ को | 
२००) का माल कलियानदास से खरीदा भोर १००) की एक द्शनी हंडी 
जमुनाधर के ऊपर लिख कर दी ता० १६-३-३४ को । 
३००) का माल बिहारीछाल को बेचा १००) रोकड़ी आये, और १००) 
की एक मुद्दती हंंडी भाई ता० १५-३-३४ को । 
५८) कलियानदास को दिये, २) बटाव मिला ता० २०-३-३४ को । 
०८) बिहारीलाल से आये भौर हिसाव चुकता किया ता० २५-३-३ ४ दो । 
१००) प्रनसछ को डघार दिये ता० २८-३-३४ को । 
१) किराये का दिया ता० ३१-३-३४ को । 
माल संभालने पर दुकान में ०) का निकला ता० ३५-३-३४ को 








। $॥ क्रीरामजी ॥ 


रोकड़ बही भाई रामनिवास डालमियाँ की । 
श्री शोकडु चालू करी ता० १-३-३४ से ३१०३-३४ तक की 


&# 2 ७-७७४७७७७न७७७८४४-४७७३ 
हो । शॉमेलिजोल डे लिनियो: ००) रामनिठास डालमियां १७०) माल खाते नाम 
।  माल्तिक दुकान के जमा । १७०) रोकड़ी माऊ खरीदा 
२००) रोकदी से हुकान चाल्टू ता० ३-३-३४ 
करी ता० १-३-२४. १००) कल्ियानदास के नास 
६०) माल खाते जप्ता (* ९८) रोकड़ी दिये 
॥। ६०) का रोकड़ी माल बेचा २) बटाव काटा 
तो० १७५-३*-३४ ता० २०-३-३४ 


११ 


( एैंणई ) 


१००) बिहरोलल के जमा २) बठाव खाते नाम 
| ६००) रोकड़ी भाये, । २) बिहारीलाल को बराव' 
बाबत माल के जो डसने काट ता० २७-३-३४ 
खुरीदाता० $८*३-झे४ की ५७५ ०) पूरनसल के नाम 
२) बटाव खाते जमा ( १००) उधार दिये 
२) ककछियानदास से बटाव ता० २८-३०३ ४ 
| मिला ता० २००३-३४ 


१) किराये खाते नाम 


१००) बिद्ारीलाब के जमा ।.. १) छिराये का दिया 


।. ९८) रोकद़ी जाये 





कह ता० ६१-३-३४ 
२) बटाव दया ता. २५-३०३४ ब््झ्ु 
४६२) १०९) श्रो रोकड़ पोते बाको 
ता० ३१-३-३४ 
3६२) 








॥। १ ॥ श्रोरासजी ४ 


, नकल बही भाई रामनिवास डालमियाँ की । 
श्रो नकुल चारू करी ता० १-३५३४ से ३१-३-३४ तक ।' 
२००) साल खाते नाम 
। २००) कलियानदास के जमा 
। २३००) का साल कलिय'नदास से खरीदा ता० १६-३-३४ 
१००) कलियानदास के नाम 
। १००) जमुनाघर के जमा 
। १००) की हुण्डी ए७ द्शनी ऊपर जमुनाधर के लिख कर 


बे कलियानदास को दो ता० १ ६-३-३४ 
३००) लाल के नाम 


। ६००) माल खाते जमा 
| ३६००) का भाऊछ विद्दारेशाल को देचा ता ३८-३-३४७ 


| ,.. ( एं८झछ ) 


१००) हुंडी खाते नाम 
। १००) बिहारीलाल के जमा 
पु ॥ १००) की हु'डी $ सुहती बिहारीलाल से आई 
ता० १८०३-३४ है * 








० । ०) 


॥ खतोनी ॥ 
। १ ॥ श्रीरासमजी ॥ 


रामनिवास डालमियाँ सालिक दुकान का खाता। 


द्ाज---+-+5>5)।+ 2 परनिपमन+++- 
२००) शो० पन्न(१८७ त्ता० १-३“३४ २१४) बाकी देने -ता० ३१-३-३४ 
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अ्रभ्यासा् प्रश्न । 


(१ ) मदहाजनी बढ्ीखाता जाननेवाले को. बुक-कीपग के 


जानने की आवश्यकता क्यों पड़तो है ? 


(२) रोकढ़ बही धोर 0889 0005, नकट बही भौर ४ ०परापां, 


( १६६ ) 


खाता बही भौर ],0020' के लिखने में क्या क्या अन्‍्तर है? सब 
समझा कर बतलाइयेगा १ 

(३ ) तलपट और 79) 39008, आाँकडा भौर (38]9808 
860 के लिखने में कहाँ तक समानता पाई जाती है, ओर कहाँ २ पर 
क्या क्या अन्तर है! 

(४ ) “महाजनी ढंग पर काम करने वाले दो या तीन ही सुनीस 
किसी व्यापारी का सारा काम भली भाँति चला छेते हैं, छेकिन घुक-कोपिंग 
के ढंग पर काम करने के लिए उसी व्यापारी को कई ()0"78, 6] 
788 भौर ॥000779॥8 के रखने की जावश्यक्ता क्यों पड़तो है, इन 
दोनों में से कोनसा ढंग अच्छा है ? हस पर भाप अपने विचार प्रगट 
की जियेगा । 

(५) प्रत्येक प्रकार के व्यापारी के लिए डाऋ, तार, रेल, बीमा, 
चुगी इत्यादि के नियमों को भरी भाँति जानने की क्यों भावश्यक्ता 
पड़ती है ? और व्यापार का इन सब से क्या सम्बन्ध है ? 

(६ ) विदेशों के साथ व्यापार करने के छिए हरएक व्यापारी को 
सुख्यतः किन किन बातों के जानने को जावश्यक्ता पड़तो है ९ 

(७ ) महाजनी बही खाते के अन्दर बुक-कीपिंग के हिसाबों की 
अपेक्षा कोन कोच सी विशेषतायें है ? और छुक-कीपिंग के भन्द्र महा- 
जनी हिसाबों की अपेक्षा कोन ढौन सी विशेषतायें है, सब को समझा 
कर बतलछाहयेगा । 


#-+असननकना! ज8 


( ८ ) वे कौन कोन सी रुकावर्टे हैं, कि जिनके क/रण छे भारतवर्ष 
देश संसार के जन्‍्य बड़े से बड़े व्यापारिक देश के मुकाबिले से सफल 
नहीं समझा जा सकता है ? 

(९) अमरीछा के व्यापारी ऑकड़ा €( 39]9706 896७ ) में 
38886 भौर ॥ 90063 किस ओर लिखते हैं और क्‍यों १ 


ध् 
बारहवा अध्याय । 

'बीजक ना [ए036 ) 
चीजक था भसरलिधा--यह एक प्रकार का हिसाब हे, 
जो एक व्यापारोी अपने खगीद्‌दार को उसके खरीदे हुये माल के 
साथ साथ देता है, या पत्र द्वारा भेजता है । बीजक के अन्दर 
माल के:सेजने वाले का नास, श्राहक का नाम, रुपया चुकाने की 
शर्त, खुरीदे हुये माल के भाव, उनकी कीमतें, माल के प्रकार; 
बजन या गिनती, उत्त पर लगे हुए समस्त खर्च, दिया हुआ बटाव, 
माल कब और किस प्रकार दिया गया है या भेजा गया है 
इत्यादि सारी बातें स्पष्ट रीति से लिखी रहती है । माल आजाने 
पर प्रत्येक व्यापारी अपने आये हुए नये मांल को बीजंक के 
अधुसार सेभालता और मिलाता है, और यदि माल में बीजक 
के अनुसार किसी प्रकार की भूल चूक होती है, तो वह माल 
भेजने वाले व्यापारी को तार यथा ज्ट्ठी भेजकर उस बीजक को 
ठीक करांता है । | 

बीजक की आवश्यकता 
जिस समय ख़रीददार के पास माल भेजने वाले व्यापारी 
से बीजक आता है, वह बीजक के अनुसार माल छुड़ाते समय 
स्टेशन पर माल की तोल करा लेता है, ओर माल गोदाम को 
लेजाते समय रास्ते मे म्यूनीलिपेलिटी का टेक्स जगात या राह- 
धारी बीजक के आधार पर चुकाता है, इनके सिवाय माल- 
गोदाम या दुकान में म्राल उतार कर बीजक के अलुसार सारे 
सामान का सावधानी के साथ मिलान करता है। यदि खूरीद्दार 


( शृ&८ ) 


धे मे ९ ९्‌ः 
के पास बीजक न हो तो निस्सन्देह उस्ते बड़ी कठिनाई का सामना 
करना पड़ता है । 


बीजक के लिखने का ढेँग 


बीजक का फ़ार्म, चाहे किसी भाषा में हो, अवश्य छपा होना 
चाहिये, बाकी बातें--माल का वजूत, भाव, रुपया ओर तारीख 
इत्यादि उसमें फिर लिखी जा सकती हैं। छपे हुये बीजक के 
-फ़ार्म पर बीजक के लिखने में बहुत कम समय लगता है, और 
'पढ़ने में भी सुभीता रहता है। भत्येक बीजक से नीचे लिखी 
बातें अवश्य लिखनी चाहिये । 
( १ ) माल भेजने की तारीख या मिती । 
( २ ) माल खरीदते वाले व्यापारी का नाम व स्थान । 
( ३ ) माल मेंगाने की शर्तें । 
( ४ ) माल की व्याख्या--यानी किस प्रकार का साल 
भेजा गया है । 
( ५ ) भेजे हुये माल की गिनती, वजन या फेलाव । 
( ६ ) माल का भाव आडेर के अनुसार या बाज़ार के 
भाव | 
0 ता चढ़ाने, पेकिग इत्यादि का खारा खर्चा, 
तुलाई, घमोदा, आदत, पल्‍लेदारी इत्यादि । 
( ८ ) छुल रुपयों का जोड़ । 
( ९ ) छूट या बटाव यदि कुछ भी दिया गया हो | 
है 


५ 


१० ) भाड़ा दे दिया गया है, या कि खरीददार को चुकाना 
होगा । 


(११) माल किस प्रकार से भेजा गया है-- सवारी गाडी 
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से, माल गाड़ी से, नाव या जहाज छारा, डँटों, 
गधों, बैल गाड़ी, मल॒ष्यों द्वारा या अन्य किसी 
प्रकार से । 

, (१२) माल भेजे जाने वाले स्टेशन से माल भेजे हुये 
बक्सो, बोरों, गाँठों या पासलों पर किस श्रकार के 
ट्रेडमार्क ( [५७08 2977 ) डाले गये हें | 

जब बीजक लिख जाय, तब उसको किसी दूसरे मुनीम या 
ऐकाउल्टेन्ट से अच्छी तरह, से बैक कराकर और उसकी एक 
कार्वत की, टाइप की या प्रेस को नकल अपनी फ़ाइल में रख ' 
कर उसे शीघ्र ही खरीददार के पास बिल्‍्टी के साथ साथ डाक 
ह्वरा भेज देना चाहिये, ताकि बीजक माल के पहुँचने से पहले 
'पहुँच जाय, और बीजक के अनुसार माल का मिलान कर लिया 
जाय | हे है 
बीजक के जमा-खच सम्बन्धी कुछ आवश्यक वात 


कै 


बीजक का जमा-खर्च करते समय नीचे लिखी बातें अवश्य 
'लिखनी चाहिये । 

( १) बीजक पाने वाले व्यापारी का नाम और पता, ( २ ) 
पाल खरीदने की मित्ती या तारीख, (३.) माल की तोल या 
गिनती, (४ ) माल की लागत, (५ ) माल पर लगी दलाली, 
धर्मोदा, आदत, बारदाना इत्यादि, ( ६ ) माल चढ़ाने का खूचों 
तथा अन्य खुर्च, (७ ) माल पर दिया हुआ बटाव या कमीशन । 

बदाव या छूद “-+( ])800प76 07 (४०फ्ा8807 ) 
सफा ८६ पर बतलाया गया है कि बड़े बढ़े व्यापारी छोटे 
छोटे व्यापारियों को अधिक माल खरीदने से बटाव था कमीशन 


( ३२०० ) 


भी दिया करते है। हर प्रकार का कमीशन या बटाव श्रत्यक् 
खरीदार व्यापरी का लाभ है। माल की पूरी क्रीमत में से इस 
प्रकार के दिये हुये कमीशन को घटाकर फिर साल पर लगे हये 
तमाम खर्चे--आढ्त, दलाली, धमोदा, बारदाना, ओर दूसरे 
खर्चे जोड़े जाते हैं । बटाव सम्बन्धी अन्य वातें और बटाव के 


जमा खर्च के बारे में सका ८७, ८८ और ८९ पर विस्तार-पूर्वक 
ें कप (५ हक (0 भ् 
उदाहरणों सहित वर्णन कर दी गई हैं । 


लदाहरण--( १ ) बीजक चिट्टो लिख कर भेजो 

पिलानी के एक व्यापारी रामप्रताप श्रीनिवास ने कलकत्त के अपने 

एक आदतिया भाई प्यारेलाल रामप्रसाद को चावल हंसराज 

बोरी ३१५ मन ६७३॥ ९ ६॥८० प्रति मत ६७) के हिसाव से मिती 

जेठ बदी ५ संबत १९९६ को खरीद कर भेजी | यदि वह आढ़त 

दलाली ॥०»), घमोदा “) आना सकड़ा की लगावे, और उसे 

माल चढ़ाने का खचा १॥॥) देना पड़े, तो बताओ वह अपने आदढू- 

तिये को इस साल का कितने रुपयों का बीजक वताकर भेजेगा, 

और अपने यहाँ पर इस बीजक का किस प्रकार जमा ख: 
करेंगा, वह व्यापारी ») सकड़ा का कमीशन भी काठता है । 


है 
जी 
न 


बीजक का नसूना। 
।१॥ श्रीरामजी ॥5 । 
सिद्ध श्री कलकत्ता बन्दर शुभस्थाने भाई श्री प्यारेलालजी- 
रामप्रसाद योग्य श्री पिलानी से लिखी रामप्रताप श्रीनिवास का 
जुहार बंचताजी। अपरंच चावल हंसराज बोरी ३१५ मत 
६७३॥ ९६॥& की तुम्हें भेजी थीं, जिनकी लागत तथा रेल की 


( २०१ 9) 


|] 


बिल्टी इस चिट्ठी के साथ संभाल लेना और माल पहुँचते ही 
मॉल की पहुँच तथा लागत जमाखचे की लिखना । 


४१५९३॥ ) मिती जेठ बदी ५ के हमारे इस भांति जमा करना 
४१६३“)।॥| खरंी कीमत 
४१६८।०) चावल बोरी ३९५ 
सन ६७३॥९६॥७ प्रतिमन ६७) 








००))।बांद बयव के प्रति सेकड़ा :2)के हिसाब से 








४१६३०-)॥ खरी कीमत 
३०।८)॥ खर्चा कुलः--आ० से० ॥2) घ० से० सुका०१॥)) 
२६ )॥। २॥-)॥  १॥॥।) 





४१९३॥) 

४१९३॥) बाक़ी खरा, अक्षरे रुपये चार हजार एक सौ 
तिरानवे आठ आने मिती जेठ बदी ५ के हमारे जमा करना, 
बिल्ट की पहुँच लिखना । रास्ते की जल-जोखम तुम्हारी ही है । 
बीजक की भूल चूक दोनों तरफ़ लेनी देनी है। चिट्ठी भेजना 
काम काज सारा लिखना और सदा की भांति कृपा दृष्टि बनाये 
रखना | सम्वत १९९६ मिती जेठ बद्दी ५। | 


बीजक का जमाख़चे। 


बीजक के जमाखूच में कोई खास बात नहीं है, यदि माल 
के दाम नकद दे दिये गये हैं, तब तो बीजक का जमाखर्े 
रोकड़ बही मे होना चाहिये और यदि उधार का सौदा है, तब 
नकल वही में द्वी होना चाहिये। आगे के सफे पर ऊपर लिखे 
श्न्‌ 


( २०२ ) 


हुए बीजक का जमाखच करके दिखलाया जायगा, कि जिससे 
सारी बाते' ठीक वरह से जानी जा सकतो हैं । 
पृष्ठ संख्ा २०० और २०१ पर दिये हुथे 
बीजक का जमा ख्चे । 


।१॥' श्रीरामजा ॥ 
भाई रामप्रताप क्रोनिचास (पछाना' वार की नकल बह्दी । 
५त नकल चाकू करी मितती जेठ बढ ५ सम्बत्‌ १९१६ [व० 
४३९३॥) भाई प्यारेलाल राम प्रताप ढलकत्त वार्लों के लेखे 
३१७ बोरी मन ६७४॥६६॥७ दर ६७) सन के भाव से दिये । 
४१६३-)॥ श्री साल खाते जमा | 
४९६८०) चावलछ हंसराज बोरी ६३७५ सन 


६७३॥९६॥& प्रति सत्र ४८) के 
भाव से दिये। 


०७) बाद बटाव #) सेकड़ा के हिसाब से 
२६)॥ श्री आइत दलाली खाते जमा दर ॥>) से०, 
२॥०)॥। श्री घसांदा खाते जमा दर -) सेकड़ा 
4५ १॥॥) श्री झुक्ादसी खाते जमा 


४१९३॥) _ 
४ दाह कलर प मन रननननमनननन्‍मन++«+ अलनपनपन->पन-न+ 


शरण (२)--झ्ौहनछाल चिड़ावे वाले ने मातादीन जयपुर 
वाले से साल सेंगाया। गेहूँ ३००९ दर ३॥) सन, और चना ४००९ दर 
२|॥) सन | छूर्चा इस भांति लऊगाः---आदत ॥॥))सै०, घर्मादा ») सैकड़ा, 
गुढ़ी भाढा )॥ सन रोकड़ी दिया, बारदाने का &) फ्री बोरी २0९ की, 
रेल भाड़ा मोहनलाल ने &) सन रोकी दिया । 


मातादीन भोर सौहनलाल की उचित बद्धियों में इस बीजक का 
जमा खर्च करो। 





( २०३ ) 
दूसरी डदाहरणमाला का 
भाई मातादीन को बहियों में बीजक का जमा-ख़चे 
।$॥ आज ॥ 
( १ ) भाई मातादीन जयपुरवाले की नकल बह्ी । 


काका 


श्री नकछ चालू करो मित्ती ** 
२२२१।-) मौहन लाल के नाम । 
२१७०) श्री साल खाते जमा । 
१०७०) गेहूँ ३००९ दर ३॥) मन 
३१३००) चना ४०० दर २॥।) सन 
२१५७०) 
१६०) श्री आदत खाते जमा दर ॥॥) सेकदा 
२॥७०) श्रों धर्मादा खाते जम| दर #) सेकड़ा 
०२॥) श्री बारदाना खाते जमा दर &) फी बोरो २॥ मन 
की नग २८० ॥ 


हीत 





२२२१।-) 


।१॥ श्रीरामजी ॥ 
भाई मातादीन जयपुरवाले की रोकड़ बही । 


कक, ००० ७७ 9966७ 


झञो रोकद चालू करी मि्दी 
*«.. ) श्री रोकड़्‌ पोते बाकी २१॥|८) सोहनलछाल के नाम 

२१॥।०) गाड़ी भाड़े के दर 

। )! मन ७० ०९ पर 

रोकढड़ी दिये । 





( २०४ ) 


१॥ श्रीरामजी ॥ 


भाई मोहनलाल चिड़ाबे वाले को नकल बही। 
श्री नकल चालू करी मिती हो *०० 
२२४३४०) श्री माल खाते नाम । 
२२४३४) भाई मातादीन जयपुर वाले छा जप्ता । 
२१५७०) साल इस भाँति 
१०७०) गेहूँ ३००६ दर श॥) मन 
१३००) चन! ४००९ दर २॥।) मन 





२१७० ) 
१६०) आदत दर ॥।) सेकड़ा 
२॥&) धर्मादा दर £) से कड़ा 
७२॥) बारदाना बोरी नय २८० दर &) फी बोरी 
२१॥।४०) गाड़ी भाड़ा दर )0 ७० ०९ पर 
| रघइछ 


॥१॥ श्रोरामजो ॥ 
भाई मौहनलाल चिड़ावा वाले की रोकड़ बही । 
श्री रोकड़ चाछू करी मिती... ... 
) श्री रोकड पोते बाकी १३१।) साल खाते नाम 
१३१।) रेल भाडा 


७४००९ पर जयपुर से 


अन्तनू चक दया, दर 
न हम बज मा मन न तीज की मी लिलामिकक 55205 44 टन, ह्४) मन | 


9000£ ( बीजक ) 


नोट :--भागे [7ए0706 का एुक नमूना दिया जाता है, जिसको 


ध्यानपूर्वेक देखने से चीजक और ॥7ए008 के लिढने में जो भन्तर हद 
चंह सब साट्म पढ़ जायगा । 








(२०५ ) 
3 स्‍0५०0(09) का नमूना 


(7४7०0९27 

बा लक, जिंदा 0श77 
]९॥६/7'ब्रात8 
4080॥९/)०४७ ९०, 286]. 


379778॥, ॥,0 07 
2४० ]/082/5 स्‍)860606 ६॥6 27४४ ४४७, 940 
शिल््छा5, आराए67]॥ 80५४ ए057 506 छा 8५०७० 7२ & (० 


य्िएगर (व ए 
30प्रष्टी+ ए 7%6 [॥809076 5॥9860767ए (७7% 
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व॒ुष्या४-- 42% ॥7667०७६ जय 98 00860, ए 700 एशवे शांत ॥ 7707 600 





श्ट्््््््ि्ंअं?ंय?ं?? ्-_घ ि्ीीकीे::।:क्‍ल्‍2अ:इ: अस्‍ैछाः:ःी:।:ँॉँचसकख सन ननन-मनभ 3 >कभआ३०७० अपमभमअ «मकर 
हक | दवाकठप्रोब्ा'8. २286९ रव0 प्रा. 
-पधण | अदला मर शी अलविप के मलिक मय हे न नव अ लक पक कह ६ 82:00 / हल 
3 0052: फाइक्रतक पफिल्माआमाध्या | ॥23, 54-0-0 | 462 0 
जिए्रश, 5402९55, 06कपरण.. $ 9०९ 06ट 
प्री 59996 । 85506 
20)0078, 9९80. (शापद्वा) 
77876 
9 065. 5७68 दिलंडावत० पर. 3 
8९677)777 द 
(?७छ ब्यत 2७8! 6809778606)| 408, 60-0-0 
हि 0097 002. 


440 (१४६726९४: -- हु 
72870ंट्र98 -8-0 
दिव्जवए 7छं2६ 4-8-0 


- 4658 तै800 प्रा 
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' )(9798097 स् 
नोट:--विद्याथियों को ऊपर के क्‍79008 के प्रत्येक भाग को ध्यान- 


यूवैक देखना चाहिये, और बीजक के साथ इसकी तुद्दनां करनी चाहिये। 





का तप 


( २०६ ) 


हिसाब व चिद्दी---( 8॥80घशा। ० ॥०००पा ) 
प्रत्येक महीने के क्षन्त में हर एक दुकानदार अपने उन ग्राहकों के 
पास, कि जो उसके यहाँ से उधार माल ख़रीदा करते हैं, महीने भर के . 
उधार ख़रीदे हुये हिसाब का ब्योरा भेजा करता है, इस हिलाब को 
“हिसाब की चिद्दी! या “5890877676 0 ॥600प्रा0' कहते हैं / 
भागे इसका एक नमूना दिया जाता है। 
हे 9096870676 07 0000प्रए. 
शाक्रा।--रिप्रएक्लंशाा 3007-50 07४? 
“ १९७० | 


ख््ज 


7॥0॥6 ९०. 788. वणंफणोत छि2क्,... 
बं5श77. 
| 722606 ६06 280 श३७, 940. 
* एश०्छछा8. 3808774 560९8, शि]9फ मं, 
97. ६० 6 ए7ए००० 75४८९ [3999097 & (00., 





4)086६९ | फोक0 |... एड्रपग्रोशा,... | ए8॥9, || गए, रिर06प्रोक्काड- । [)06ध785, । ०), 
(४ए , 3940 | ० 5&8706 /0, हा ०00 हि (किक 
हा [7 ३१ 29 (50005 800 ् द। 
4 45 , ». 0005 ]70 - | - 
/। 320 3» | 9 (०0005. 50 - | - | 690 - | - 
| । 890 _-।_ 
दा 9 रिछ्ृपापा 70 - | - 
» (9) 80 - | -। : 
अब लिद ! ज्प्प--+--+2०० | || [670-|- कक हा) जा, 


फिप9९०४ छिं5% प्रघ्रता४0 छत 868ए९7॥ए 0गए, 
9.60 8... 07 एपंएण एव: 5॥2०7097 & (१0. 
हि, ९. (प्र0६० 
क्ला2७: 


( २०७ ) 


बोजक ( ००० ) में गलती का सुधार | ' 


यदि बीजक में किसी प्रकार की ग़लती हो जाय और बह' 
ग़लती एक या दो दिन में ही माल भेजने वाले व्यापारी को 
मालूम पड़ जाय, तो उसे फौरन हो दूसरा. बीजक ठीक ठीक बना 
कर माल मेंगाने वाले व्यापारी के पास भेज देना चाहिये, और 
अपने यहाँ भी हिसाब सें उस गलती को ठोक कर लेना चाहिये, 
इसके सिवाय दूसरा उपाय इस ग्रलती को दूर करने का यह, है 
कि व्यापारी माल मेगाने वाले के पास नावे की चिट्ठी ([०७॥ 
77०७) या जमा की चिट्ठी (0/80॥6 /२०७७) लिख कर भेज दे। 

( १ ) जमा की चिट्ठी (076१ ]९०७७ क्रेडिट नोट) 

माल को क्रीमत से यदि ज्यादा दाम ग्रलवी से बीजक में 
लगा दिये गये हैं, या माल मेंगाने वाला व्यापारी माल भेजने ' 
वाले व्यापारी को ग़लती से भेजी हुईं चीज़ों को, या बिना मेँगाई 
हुई चीजो को वापिस करता है या खाली बारदाना वग्रेरा 
लौटाता है, ऐसी दशा में माल भेजने वाले व्यापारी को जमा 
की चिट्ठी (27०१४ )ए०॥७) लिख कर भेजनी पड़ती है, इसके 
अर्थ यह है कि हम 2८ 2८ »८ इतना रुपया जमा कर लेते हैं । 

(२ ) नाम को चिटह्ठी--(70098 )४०॥७ डेबिट नोट) 

यदि कोई व्यापारी कभी अपने माल की/क्रीमत से कुछ कस 
क्नीमत बीजक में भूल से लगाता है, तभी वह अपनी भूल मालूम 
करके अपने आ्राहक को ()69॥ ९०७७) द्वारा इसबात की सूचना ' 
देता है । आगे दोनों के अलग-अलग नमूने दिये जाते है, पढ़ते 
समय दोनों के श्रन्तर को बड़ी सावधानी से देखना चाहिये । 


( २१०८ ) 


08)! ए07फ% '( ऋरेेडिद नोद ) का नसूना |. 
20  “[0॥899 (७)७), 
प्0700ए 090, 307209फ- 

68878 रिए४का। प्रकोए 39707 05 00., 
पृफ्ता008 39587, बेशां0पा छाप: 
(॥',.. [ड ॥000एपथप श्ञाप्त 2.8, पक्वाव्ए ०६ 5079 6 (००. 
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07 90. 8. ॥9४७००४ए४)० 50708 6 (0., 
7. र. ७89/98ए7४89/ 
36% 0७6९१", 


ए 3. 
0पछात ४४079 [ डेबिद नोद -] का नस्ूना । 
420, “0690 ॥७))9)”' 
ि070ए छि090, 807798फए- 
९8878 7एशंका। फिप्रशांशर 3087१98/ & 00,, 
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507 7), 8 ग'॥भ00णए शोध 5078 6 (0०0., 
* )५., 597'95फ़क्कां 
४467०७७९८+, 


प्‌ 


( २०६ ) 


प्रो फ़ोर मा बघीजक---[ 770607709 77068 ) 

यह एक प्रकार का बीजक है, जो एक व्यापारी अपने किसी 
खरीददार के पास माल भेजने से पहले ही भेज देता हे, और ' 
निसके अन्दर वह खरीददार के पूँछे हुये माल की क्नीमत और 
उस पर लगने वाले सब खर्च और बटाव इत्यादि की सारी 
बातें सूचित कर देता है। प्रोफ़ोरमा बीजक से अनेकों लाभ. हैं, 
इसके द्वारा व्यापारियों और नये खरीददारों के आपस में व्या- 
पारिक सम्बंध भविष्य के डिये स्थापित हो जाते हैं, ओर खरीद- 
दार को इस प्रकार के बीजकों से सस्ते दामों पर माल मंगाने में 
भी सुभीता रहता है । 

नो2:--बीजक भौर बिक्रे के सम्बन्ध में रेल की बिल्टी (िकज99 
]46०७]0 डउच्तके खाने, तथा भन्‍्य आवश्यक सूचना्ों के जानने की 
बड़ी ज़रूरत है, ये सब बातें भागे रेलवे के अध्याय में विस्तारपूतक दे 
दी गई हैं, विद्यार्थी और पाठक उनको वहाँ पर बड़ी होशियारी के साथ 
पढ़ ले। 

अभ्यासाथ प्रश्न । 


हते हैं १) और घीजक चिट्ठी से क्या-क्या लाभ है ? 


( $ ) बीजक किसे क 
क्यों भावदयकता 


( २ ) व्यापारियों को बीजक भेजने और मेंगाने की 
पड़ती है । 

(३ ) बीजक से क्या क्या लाभ व्यापारियों को होते हैं ? 

( ४ ) बीजक छिस प्रकार लिखा जाता दै ? एक ऐपता बीजक लिखो, जो 
प्रत्येर दशा में पूर्ण दो । 

३ ५) बीजह का जमा ख़्च किस प्रकार से होता 
मान कर उसझा जमा ख़च्च करो | 


है? एक कल्पित बीक्षक 


( २१० ) 


( ६) बीजर कौर [77ए008 में कया »न्‍्तर है? सव समझाओ। 
एक 7ए006 ऐसा ढिखो, जो प्रत्येक दशा में पूर्ण हो । 

(७) 5(७070076 0 #०००॥78 किले कहते हैं ? भोर व्यापा- 
रियो को इसके लिखने की क्यों भावश्यक्ता होती है ? 

(८ ) बीजक में यदि ग़छूती हो जाय, तो वह किस प्रकार से ठीक हो 
सकती है? 

(५ ) ]0007 'ए008 और (7७०7 7९०6 क्या हैं। इनसे व्यापए 
रिया को क्‍या लाम होता है, इनकी उपयोगिता भी बतलाइयेगा 

(१० ) [?/0000779 गरएणा०08 ले क्षाप कया समझते है ? इससे 
व्यापारियों को क्‍या रास होता है, जोर इसकी उपयोगिता क्या 
है ? एक ?2/0077709 77ए008 तैय्यार कीजियेगा । 


ऊ्‌ + 
तरहवा अध्याय । 
६०8---+२-+-- ० पेंच म 
बिक्ते था ऊपना<+-(.0०००पर७ 8908) 

बिक्रे किले कहते हैं ? जब कोई व्यापारी किसी दूसरे व्या- 
पारी या आदतिया के पास बग्नैर उसके मेंगाये हुये अपना साल 
कमीशन पर बिकने के लिये भेज देता है, और बह व्यापारी या: 
आदतिया उस साल को छाभ के साथ बेच कर उसके हिखाब में 
अपने लगे हुए तमास खूचे और आदृत, दुलाली, धर्मादा इत्यादि 
जो कर बाकी सारा हिसाब अपने व्यापारी के पास भेज देता; 
है, इस हिसाब को बिक्रे या ऊपता (8०००प४॥ 890७ ) कहते 
हैं। साधारणतः आढृतिया व्यापारी का माल बेच कर हुण्डी. 
छाण उसे रुपये भेज देता है, और यदि दोलों के बीच में चालू 


पर 


हि 


खाता होता है, तो बह आढृतिया इन रुपयों कौ अपने यहाँ पर 
व्यापारी के हिसाब में जमा कर लेता है, और किसी समय तक 
उन पर निश्चित ब्याज की दर से ब्याज चलती रहती है ।' 
बिक्रे के हिसाब में कौन कौन से खर्च काटे जाते हैं ? 

(१) रेल, झट या गाड़ी का किराया, यदि व्यापारी ने पहले 
नहीं दिया हो तो, (२) स्टेशन से साल उतारने का खर्चा, (३) 
गाड़ी भाड़ा, (४) चुंगी, जगात या राहधारी, (५) माल गोदाम 
पर माल उतारने का खचो, (६) झुकादसी (एक प्रकार की दलाली) 
(७) गोदास साड़ा, (८) आढ़त या कमीशन, (९) सागिर्दी, 
(१०) धमोदा इत्यादि । 

बीजक ओर बिक्र में अन्तर 

बीजक्‌-- (/77008) ओर बिके (3020प76 886) में 
केवल यही अन्तर है कि बीजक तो आदृतिये की ओर से मगाये' 
माल का हिसाब है कि जिस पर व्यापारी अपने, लगे हुये सारे 
खर्चों को जोड़ लेता है, परन्तु बिक्रे व्यापारी की ओर से आढ- 
तिये को, बग्रेर उसके मंगाये हुये कमीशन पर बेचने के लिये 
माल भेजने का हिसाब है, कि जिसके हिसाब में से आदृतिया 
अपने लगाये हुये सब खर्चों के अतिरिक्त अपनी आदत,  दलाली, 
धर्मीदा और सागिर्दी काट लेवा है। बीजक के जमा खूर्च के 
समान बिक्रे का जमा खच भी होता है-- अथात्‌ यदि नकद का 
सौदा है तब तो रोकड़ बही में, नहीं तो उधार का सौदा होने पर 
नकल बद्दी में ही होगा | ह 

बिक्ते किस प्रकार लिखा जाता हे? 
उदाहरण (१)--मानकचन्द महावोरप्रसाद दापड़ वालों 
है 


हैं। 


. २१५ 
ऊ यहाँ पर मद्नलाल मौहनलाल हाथरस वालों का माल बिकने 
को आया, और बिका सनोहरलाल को । साल था १०० बोरी 
चीनी, क्री बोरी २ दर १६) मन । सानकचंद ने आदत लगाई 
१) सै० ठुलाई ।) सै० और घर्मादा )) सै? । 
इस बिक्रों को लिखो, और मानकचंद महाबीरप्रसाद की 
उचित बहियों में इस बिक्रोे का जसा-खचे भी करो । 


बिक्रे | 
।१ ॥ श्री परसेश्वरजी ॥ 


। १ ॥ सिद्धश्री हाथरस शुभस्थाने भाई सदनलालजी मौह- 
नलाल योग्य श्री हापड़ से छिखी मानकचन्द महावीरप्रसाद की 
जुह्दर बचनाजी । अपरंच जझ़्पका माल चीनी बोरी १०० 
हमारे यहाँ बिकने को आई थीं, सो आज आषाढद सुदी ११ को 
हमने वेच दी है, उनके बिक्र इस चिट्टी में सार लेना, और 
बिक्रे की पहुँच जमा खच करके जल्दी लिखना - 

३७५४६) हमारे नाव लिखना ।” 





३६०० ) चीनो बोरी १०० फो बोरी २।( मन को दर १६) मन । 
का जलका 
७५४) भाइत दर १) से , धर्मादा दर ।) 
३६) ९) 
३५४६) बाकी 
अक्षरे रुपया तीन हज़ार पॉच सो छालीस हमारे नाम 
लिखना, काम-काज हो सो सारा लिखना । चिट्ठी जल्दी भेजना । 


सदा की भांति कृपा-दृष्टि चनाये रखना । मिती आपाद सुदी 
१३ सम्बत्‌ १९९१। 


से. तुलाईदर ।) सै. 
५) 


सी 0 
' 'बिक्रे का जमा 'ख़च 
९ ] श्रीरा४जी .॥ 


मानकचन्द महाबीर प्रखाद की नकलबही । 


श्रीनकल चालूकरी मिती १२-३-३४ 


३६००) मनोहर॒लालछ के नाम । न 
_+ मटर 
३५४६) मदनलाल मौहनलाल कानमुर वाले के जमा | 


३६००) चीनी बोरोी १००) फी बोरी 
२।| की दर १६) रु० सन । 


राणा ््मस 
७५४) जाढृत दर १) से. तुलाई दर ।) से. धर्मादा दर ।)से, 
सब) ९) ५) 





३५४६) बाकी 
३६) आढत खाते जमा, दर १) सैकडा । 
३६) मदनलाल मोहनलाल के माल पर भादृत मिली | 
९) घर्मादा खाते जमा दर ।) आना सैकड़ा । 
५) मदनलछाल मौहनलाल के माल पर धर्मादा मिला + 
५) तुलाई खाते जमा दर ॥) सैक्डा 
५) मदनछाल मोहनटाल के माल पर तुझाई मिली । 


३६००) 
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उदाहरण (२ )--श्यामछालजी र छामपघुर वालों का माल 
पिलानी में कालरामजी बगड़िया की दुधान पर बिकने को आया । बिका 
शंकरलालजी को बाजरा मन १०००९ दर २) मन । खर्चा आदत ॥) 
सैकड़ा, धर्मादा #) सैकड़ा  बाढाजी -) सैकड़ा । काछूगममजी भर 
इंकरलालजी की उचित बहियों में इसका जता खच करो। 





( २१७ ) 


(१) । १ ॥ श्रीरामजी ॥ 

उपने की चिट्ठी भेजने वाले काछूरामजी बगड़िया को नकल बह्दी 

श्री नकल चालू करी भिती' 993 ७ # ७ ७ २७ ७ ७९ $ ७३७७ ७6% +% 98 # १ ७» ऋ 

२२००) भाई शेकरलाल के नाम । 

२२३४॥)४ भाई श्यासछाल के जमा । 

२२७० ) बाजराो सन १०००५ दर २।) सन ॥ 

८० ०७)॥ खर्चा इस प्रकार दे +-- ०७) ॥ खर्चा इस प्रकार दे ४-८ 
११।) आदत दर ॥) संकदा 

२॥०) घर्मोदा दर #) संकड़ा 

१॥>)॥ बालाजी दर “) सेकदा 

















२२३४॥)॥ बाकी 
३१।) धाढ़्त खाते जमा दर ॥) सेंकड़ा । 


११।) साई श्यामव्यछ के साल पर जादत मिली । 
२॥।-०) श्री चर्मादा खाते जमा दर £) सेकड़ा । 
२॥>) साईं श्यामछारू के माल पर घमांदा मिला । 
१।)॥ बालाजो खाते जम्ता दर “) सेंकड़ा । 


१॥०)॥ भाई इ्यामराऊक के साल प्र बालाजी खाते 
मिला | 





२२७० ) 

(२) ।१॥ श्रीरोमजी ४ 

-नकल वही भाई श्यामछोऊर की । 

क्रो नकल चाछ करी मित्ती *** माल पर मर मी अमर एम 
-२२७०) श्री साछ खाते सास । 








२२७०) भाई झाल्रामजी के जम । 


२२७५०) बाज़रा १०० ०( दर २) सन्त भोरू लिया ॥. 
२२७० ) 
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( २१४५ ) 


लदाहरण--( ३२ ) मोहनछाल का बाजरा ४००९ हमारे 
बिकने को आया । यहाँ ता०४८-६-३३ को दूर २) दो रुपये मन रोकढ़ी 
बिका । खर्चा इस प्रकार छगायाः-- आदत ॥) से०, धर्मादा ») सैं०, 
तुलाई |) सें?; इस बिक्रे का जमा खर्चे करो । 
।१॥ श्रीर!मजो ॥ 
हमारी रोकडु बही | े 
श्री रोकइ चालू करी त।० <4*६-३३ को । 
जमा '... नाम 
८८ क्र कक पोते बक | / ) 7 ्ट:्टएगग्ण्णा 
७१३) मोहनलाल का जमा | ५ 
८००) बाजरा ४००६ दर २) 


ही 20 स्काआआारुउल पफानकाउस का गा 
७) आदत ४) दर ॥) सें० 


हर] 
चमादा १)दर #) स० 
कि 
तुलाई २) दर )) से ० 
हडताल लम ८ अनिल पीजी 2 अबतदआ 
७९३) बारकू। । 
४) आदत खाते जमा । 
9) घर्मादा खाते जमा। 
२) तुलाई खाते जमा 


औ (0(0007ए7' 50.75 का नसूना 

उदाहरण--( ७ ) 98878 निशा ॥2988 6 (00., 
|300७8 ०७७४ 78078 6, ५७१8॥798778)0 96, // पर7"& 
306 07 #06 4.56 रएणोौए, 989 07 80060प्रा7॥ 27वें :8|7 6 
)प्रए७१४ & 00., शगश्ाव॥0ए7/ +98 400 (0768 ०0 
"प्रात के ०9 यंधया ॥8 3 ९७ए७ 23%7/7 0968: स्‍2975 4.7 &, 
977798 9 ]09" 00%; 200 00फ68 0 "0वेशओ मागक 
]300७468978 4५ ए0फरा7॥87९७। (2077'880074607087 (66) 


( २१५१६ )१ 


3७, -8-0 0७० 007ए-शयव 200 00.68 ०0 ४ | प्शां ७697 
[)0877%8” &) ३8. 4-0-0 997 ०००५, 76 00४१ डि8, ॥-2- 
[07 #0 006, 38. 2-8-0 07, 0975988, 970. 76७746760 
06006 ठ968 शक एीक्ाह्रांए8 8 00णाजांएडंणा 6) 0: 
09/' ०९४ ?/00878 806 900ए8-7067॥0760 ै0०000पग[ 
89॥68. 

5200७ 58068 ०8850 ४००२७, 804 09 7शेशथौर 0 

[68508 >प्रए०वीं 6 00., शिी7४70697"007 ॥7१98. 
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( २११७ ) 


अभ्यासाथ प्रश्न 

(4) बिक्रे किप्ते कहते हैं ? भोर इसकी उपयोगिता क्‍या है ? 

(२) बिक्रे में से कौन कौन से खर्चे काटे जाते हैं, और क्यों ? 

(३) बीजक में और बिक्रे में क्या मन्तर है ? 

(४) बीजक किस प्रकार लिखा जाता है? एक ऐसा बीजक लिखो, 
जो प्रत्येक दशा में पूर्ण हो भोर साथ ही साथ इत्का जमा खुचचे 
भो करो । 

(०) 4000प776 89]68 भौर बीजक के अन्दर क्या अन्तर है ? 

(६) एक .8.000प्रगा6 89/08 लिखियेगा, जो प्रत्येक दशा में पूर्ण हो | 


प है 

चादहवा अध्याय । 

: पड़त फ़रैलाना ही 

पड़त फैलाना किते कहने है ? एक जगह से माल का भाव 
मालूम करके और उस पर किसी दूसरे स्थान को भेजने में लगने 
वाले तमाम खुर्चों का हिसाब लगा कर यह बतला देना कि वही 
माल किसी दूसरी जगह पर किस भाव पड़ेगा, और वहाँ माल 
भेजने या मेंगाने में लाभ रहेगा या हानि रहेगी । इस रीति को 
पड़त फैलाना कहते हैं। | 
व्यापारी को पड़त फेलाना जानने की आवश्यकता 
क्यों पड़तो है ? 


प्रत्येक व्यापारी का सुख्य काम सस्ते मूल्य पर माल को 
खरीदना और अधिक मूल्य पर उनको बेचना है | व्यापारी 
बेचने के लिए अनेकों तरह का माल बाहर के शहरों और 
१ ; 


( रश८ ) 


विदेशों से यानी जहाँ से भी उनको अच्छा ओर सस्ता सिलता 
है, समय समय पर मँगाते रहते हैं और साथ ही साथ अपने 
कस्बे, शहर या आसपास के शहरों से भी जो चीज उन्हें सस्ते 
भाव पर मिल सकती. हैं, मंगाया करते हैं । माल मंगाने से पहले 
वे बाहर के माल का भाव सारछूम करके उस पर सब तरह के लगन 
वाले खर्चों को अन्दाजे से जोड़ कर यह जान लेते हैं कि अम्ुुक 
अमुक माल अमुुक अमुक स्थानों से मेंगाने में उनको किस भाव 
पड़ेगा । यदि माल सस्ता पड़ता है तब तो वह अवश्य मगालेते 
हैं, अन्यथा नहीं । पड़त फैलाना सीखना प्रत्येक व्यापारी के 
लिये बहुत जरूरी है, और इसके बिना उसका कुछ भी काम नहीं 
चल सकता है | अगर व्यापारी को पड़त फेलाना अच्छी तरह 
से आगया तो उसे सब छुछ आगया, और अगर उसको पढ़त 
फैलाना नहीं आया, तो डसे कुछ भी नहीं आया । व्यापारियों के 
लिये पड़त फैलाना सीखना व्यापार की कुंजी को अपने हाथ 
से लेलेना हे । 
बाहर से माल मेंगाने पर पड़त किस प्रकार फेलाई जाती है ९ 

जहाँ से माल मंगाना हो; वहाँ पर अपना एक आदढद्तिया 
( &2०7॥ ) अवश्य नियत करना चाहिये, और प्रतिबार माल 
मेंगाने से पहले उंससे नीचे लिखी बातें पूंछ कर और माल का 
पड़त फेलाकर सस्ता पड़ने पर ही मँगाना चाहिये । 

(उतर) आढ़तिये के शहर से स्टेशन तक मसालको भेजसने में 
नीचे लिखे खुच किस हिसाब से लगेंगे ९ 

( १ ) आढ्त, घमोदा, तुलाई या दामी, दलाली 

( २ ) बारदाने का भाव, सूतली का भाव, सिलाई भराई | 


( २११६ ) 


डर 


(३ ) पलल्‍लेदारी, गाड़ी भाड़ा शहर से स्टेशन तक । 

( ४ ) रुपया कैसा चलता है, कलदार रुपये से उसका 
क्या मूल्य है १ 

(५ ) तोल केसी है ? 

(६ )हंडी का क्‍या भाव है? रुपया भेजने में क्‍या 
ख्वची लगता हे ९ 


(ये) शहर से स्टेशन तक माल के ऊपर लगने वाले तमाम 
खूच जान लेने के पश्चात्‌ जहाँ स्रे माल मैँगाया जायगा और 
जहाँ आवेगा, वहाँ तक का रेलवे रेट माल्म करना चाहिये। 
यह बात या तो स्टेशन मास्टर से ज्ञात हो सकती है या रेलवे 
गाइड से देखी जा सकती है । फिर व्यापारी को स्वयं अपने यहाँ 
के स्टेशन से अपने मालगोदाम तक माल लाने के तमाम सतदे 
स्टेशन का ख़चों, साल की उतराई,--गाड़ी आाड़ा, चु'गी या 
जगात, मालगोदास पर माल की उतराई या पललेदारी इत्यादि। इस 
प्रकार साल पर सब खूच लगा कर हिसाब फेलाना चाहिये 
ओर यदि माल मेंगाने वाले स्थान की अपेक्षा यह माल रुस्ता 
पड़े, ता बाहर से जरूर सगाना चाहिये अन्यथा नहीं | पड़त -. 
किस प्रकार से फेलाये जाते है, यह बात आगे के तीन उदाहरणों 
से साह्म होगी। ् 

पड़त का नसूना | . 
उदाहरण ( १ )--४ड़त फैला कर बचाभो दिल्‍ली में चीनी 
का भाव १०) मन का हैं। माल मंगाने में इस भकार खर्चा लगता हैः- 
भाढृत ॥०), पर्मांदा 5)॥, दुलाढी ।-) सेक्डा, ' बारदाना ॥#) ढाई मन 


( २२० 2 


पर, गाडी सादा )॥ मन, रेल भाड़ा &) सन, जगात )॥ रुपया । जहाँ 
माल जावेगा, वहाँ एक रुपया का कितना पड़ेगा ९ 
हल;--मान लिया कि १०६ चीनी संगाई गई थी। 
१०८४८) कुल लागत । 
१००) दाम १०९ चीनी के दर १०) मन |; 
८।४२)॥ कुछ खा ऊूमा+--- 
४०2) जाढृत दर ॥2)सै० 
»)॥ धघर्मादा दर #)॥ सै० 
।>) दुछाली दर |») सें० 
२!) बारदाना दर ॥#) ढाईं मन पर 
|) गाडी भाडा दर ))। मन 
१॥।०) रेल साड़ा दर &) मन 
३४०) जगात दर )॥ फी रुपया 


* १०4५॥।०)॥ की १०९ चोनी जाती हैं 





>>, 





“ १०॥।०-॥ को १९ चीनी आधचेगी। 
*« १-)॥ की (४ चीनी आवेगी । 


3) की (३॥० ०॥ चीनी जावेगी 
१) की (६0००॥ तीन सेर पोने ग्यारह उटोंक चीनी आवबेगी । 


उदाहरण ( २ )---शनएुर में चाँदलों का भाव ए८ फ़ी 
रुपये का है $ वहाँ माल मैँगाने में निम्न लिखित खर्चा छगता है।-- 
आदत 0), धर्मादा 5), दुलाली &) सेकड़, बारदाना ८) मन, गाड़ी 
भाढा )॥ सन, रेल भादा |) सन, जहाँ माल शक्षावेगा, चहाँ का ख्चो 
“) सन । पडुत फेल! कर वताभों कि १) के कितने चावल आदेंगे। 


यदि जी) मन के भाव्र से चांचल बिक जाचे, तो १० ०९ चावल मेंगाने 
मे कितना फायदा होगा। 








९: 


( २२१ ) 


हल।---मान लो माल मेँगाने वाले ने कानपुर से ३००९ चावल 
संगाये 4 
४०७६) कुछ लागत 
५००) चावल १०० दर ६८ फी रुपया 
०७६८) कुछ खर्चा छगा 
२॥) भादत दर ॥) सैकडा 
) धर्मादा दर ») सेकड़ा 
॥%&) दकाली दर &) सेकड़ा 
१२॥ ) बारदाना दर £) मन 
३४) गाडी भादा दर )॥ मन 
३१।) रेल भाड़ा दर |“) मन 
६।) यहाँ का खर्चा दर “) मन 





७०७००) 





जब कि ५७७००) के १००९ चावल पढ़ते हैं तो १) के (००5॥०॥। 
भरी ( १६ भरी की $- ) पड़े गे । 

०॥) मन के भाव से व्यापारी ३००९ चावछ ७७७) में बेच देता 
है, परन्तु उस के यद्दाँ १००९ चावछ ५५७७०) के पड़ते हैं, <« ३७॥।०) 
का राम होगा । 

उदाहरण ( ३ )---ज्षछुर में चावल का भाव ४) मन का 


हे और नवलूगढ में ३॥) मन का है । नवलगढ़ से मार मगाने में 
जयपुर में खर्चा इस भकार से लगता ह-गाड़ी भाड्ा )॥ मन, रेल 
भाड़ा &) मन + नवरुगढ़ का आदृतिया ॥) सेकड़ा आदृत के लगाता 
है और >) सेकदा घमोंदा, |) सकड़ा दुलाढी, )॥ मन बारदाने का 
खर्चा और नवलगढ़ में गाड़ोभाड़ा )॥ मन | जयपुर में नवलगढ़ की 
इंडी का भाव २) सेकड़ा ऊपर है ! पढ़ृत फैछा कर बताओों कि जयपुर 
जाला नवलगढ़से चावल मैंगावेगा या नहीं,भौर १)के चावक कितने पड़ेंगे? 





( २२२ ) 


हुल+--मानलो १००९ चावल मंगाये गये थे । 


३८९॥2)॥ सब खूचे इस प्रकार से हुये । 
३६०॥८) नवछगढ़ का ख़्चो+-- 
३७५०) चावल १०० दर ३े॥) मन 
१०॥॥०८) तमाम ख़र्चे 

१॥) भादुत दर ॥) सैकडा 

2) धर्मादा दर ८) सैकड़ा 

॥४) दरालो दर ।) लेक ड 

इ८) बारदाना दर ॥ सन 


४॥८) गाड़ी सादा दर_)॥ सन 
3. अप न अमन न कपल 


३६०।॥४८) 


२९०-)॥ जयपुर का खुर्चा:-- 
३०) गाड़ी भादा दर )॥ सन 
१८॥॥।) रेल भाड़ा नवलगद से जयपुर 
तक का &) मन के हिसाब से। 
)॥ हुण्डी पर घाटा दर २) 
सैेकडा ३६०।॥॥०) पर 


३<4९॥७।६»)॥ 





'” ३८९।॥७)॥ के १००६ थानी ४००० सेर चावल आते हैं 


रे 3) के चावल जयपुर में ।५। दो भरी पड़ेंगे । 
- ,, नवलगढ़ से जयपुर सें चावल भवदय सँगाने चाहिये । 





नोटः--छुक-कीपिंग में इस अकार से पड़त फैलाने का रिवाज ही 
नही दे है 





( १२५३ )») 


अभ्यासा्थ पर्न | 

($ ) पड़त फेलाना किप्ते कहते हैं ? ओर पड़त फेलाना जानना 
प्रत्येक व्यापारी के लिए क्‍यों जावश्यक है ? 

(२) पड़त फेछाने के लछिय कौन कौन सी बातें जानना जरूरी हैं ? 

(६ ) आदुतिया किसको कहते हैं ? भौ( व्यापारी को बाहर से 
माल मेंगाने में आदुतियों की भावदश्यऋता क्‍यों होती है ? 

(४ ) बाहर से मात्र मेंगाने में कौन कौन से खर्चे छगते हैं ? 

(० ) रेलवे रेट भीर अन्य रेलवे के खुर्चे किस प्रकार मालूम हो 
सकते हैं ? 

(६ ) बड़े बड़े व्यापारी नये व्यापारियों को व्यापार के गुप्त भेद 
भौर पढ़त फेलाना क्यों नही बतलाते दे ? 

(७ ) बाहर से माल मेंगाने में कोन कौ स्रो मुख्य बातों का 
ध्यान रखना चाहिये । 

( ८ ) जगात, दासी, बारदना, और तुछाई किसे कहते हैं ? 

(९ ) पढ़त फैलाने में हुंडी के घाट बाड़ भौर तोल का ध्यान 
क्यों रखा जाता हें? 

( १० ) बाहर से माल मंगाने से पहले भाव पर छगाने चाले 
समस्त खच्चों के जानने की क्यों आवश्यक्ता होती है. £ 

( ११ ) बुक-कीपिंग के ठंग पर किस प्रकार से पढ़त फेलाय्रे 
जाते हैं । 

(१२ ) बाहर से साल मंगाने के लिए चहाँ पर कम्त से कम एक 
जआादृतिया नियत करना क्यों ज़रूरी है ! क्या ,भादृतिया के बिना नियत 
किये हुये काम नहीं.चलछ सकता है ! 


न्‍ी 


छु 
पन्द्रहवों अध्याय । 
कद्वाँ मिती का ब्याज । 

कटवाँ मिती का ब्याज किसे कहते हैं १ प्रत्येक ध्यापारी के 
यहाँ उसके आढ्तियों और एजेन्टों का हिसाब अलग ९ रहता 
है, और जितने समय तक उन पर उसका रुपया रहता है, अथवा 
उनका रुपया उसके यहाँ रहता है, उतने ही समय के ब्याज के 
लेने या देने को कटवाँ सिती या कट मिती का ब्याज कहते हैं 

आढ्त की आमदनी के अतिरिक्त व्यापारियों ओर सरोफ़ों 
को कटवाँ ब्याज की काफी आमदनी होती है। व्यापारियों के 
यहाँ उत्तक आदृतियो, और ए्जेन्टों के पृथक २ खाते खुले होते 
हैं । जिनके अन्दर उनका अलग + हिसाब लिखा जाता है इन 
खातों को “हिसाब बही”, ब्याज बही' ओर कहीं २ “लेखा 
पाड? भी कहते हैं। 

जिस बही में ब्याज फेलाया जाय , उसमें आठसला कागज 
अवश्य होना चाहिये | रोकड़ की भांति कटवाँ ब्याज के भी दो 
ही भाग होते है, इनमें से बाँइ ओर वाले को “जमा” का भाग, 
और दाहिनी ओर वाले को “नलावें या नामे”' का भाग कहते हैं । 

सब स पहला लाइन भ पहले हों पहल अपने दइष्ट 
देव का लास लिखना चाहिये, उसके पश्चात दूसरी लाइन में 
हिसाब वाले का नाम लिख कर तिथी और सम्बत्‌ सी लिखना 
चाहिये | सब से अधिक ध्यान रखने की बात यह है कि जितने भी 
रुपये जिस सिती और सम्बत्‌ को आदढुतिया या एजेन्ट लावे या 


ले जाय, उसके हिसाब में यथा समय उतने ही रुपये बड़ी साव- 


वाना के साथ जमा किय जाव या लिखे जाय । जमाखच के 


( १२४ ) 


काम में देरी करता अनुचित है, जब साल भर बाद या किसी भी 
समय, जितने दिनों तक का ब्याज का हिसाब फेलाना हो, उसे 
ठीक २ लिखकर फेछाना चाहिये । 

कटवाँ मिती के ब्याज के फैलाने में सब से पहले पेटा भरना 
पड़ता है, महीने और दिन लगाने होते हैं और अन्त में आँक 
फेलाने पड़ते हैं | 

नीचे की उदाहरणमाला को ध्यानपूर्वक देखने से ये तीनों 
बातें बिल्कुल स्पष्ट हो जावेंगी । 

उदाहरण माला (२)--मभाई राजकुमारणी सूरजबकसजी 
घोया जयपुर वार्लों का कटवाँ मिती वी रीति से ब्याज फेलाओ, ब्याज वी 


दर ॥८) सेकडा । 

२७०) जेठ सुदी ३ ३७०) वैसाख बदी- ३ 

३६०) भादों बदी ६ २४०) भसाढ़ सुदी ६ 

७००) कार्तिक सुदी ९ ३७०) पौष बंदी ९ 

३४०) माह बदी १२ ७५२०) फाल्युन खुदी १२ 
4७००) , १७०० ) 





(१) पेटे मरना | 

ब्याज फेलाने के लिये आठ सला काग्रज होना परसावश्यक 

है, इन आठ सलों में से पहली चार सलें “जमा” की और 
दूसरी चार सलें “तामे” की होती हैं | इन आठों सलो मे से 
पहली और पाँचवीं सलों को पेटा भरते समय यों ही खाली 
छोड़ देना चाहिये, क्‍योंकि इन दोनों सलो में पेटे भरने, और 
अवधि गिनने के पश्चात्‌ अंक लिखे जाते है | इसलिये इस बात 
का सदा ध्यान रखना चाहिये कि जमा की ओर की पहली रकम 


( २२६ ) 


जमा की ओर की दूसरी सल में, ओर नामे के ओर की पहली 
रकम नामे की दूसरी सल में सदा सीधी लाइन में लिखनी 
चाहिये और दोनों ओर की तीसरी और चौथी सलों में मिती 
और सम्बत्‌ भी उसी सीधी छाइन में लिखना उचित है । 


इतना कर लेने के पश्चात इस बात को ध्यानपूर्वक देखना 
चाहिये कि जमा और नामे की दोनों रक्तमों में कौनसी बड़ी हे, 
जो बड़ी हो उसके पेटे में छोटी रकम का बच्चा तोड़ता चाहिये; 
जेसा की आगे की उदाहरणमाला में किया गया है। नामे के 
ओर की रकम जमा की ओर की रकम से बड़ी है, इसलिये नामे 
की ओर ३७०) की रकम के पेटे में २५०) का एक बच्चा तोड़ 
दिया गया है । इन दोनों के अन्तर वाली १२०) की रकम भी 
२५०) वाली रकम के नीचे ही लिखी जानी चाहिये | इतना कर 
चुकने के बाद जिस ओर की रकम का बच्चा तोड़ा गया है, उसः 
ओर की दूसरी रकम में से जमा और नामे की अन्तर वालीः 
 रक़म का बच्चा तोड़ना 'चाहिये और फिर जो रकम बाकी रहे वह- 
भी ऊपर को तरह [ ३७०]-९५०) ८१२०] ] की तरह से लिखनी 
चाहिये । यही क्रिया बराबर जारी रहनी चाहिये, यहाँ तक, कि 
जमा ओर सिरे की सारी रकमें समाप्त हो जाँय । यदि कोई पेटा 
जमा या नाम का इतना बड़ा हो कि एक पेटे के उतारने से काम 
न चले तो दुसरा उतार लेता चाहिये, यदि दूसरे से भी काम न, 
चले तो तीसरा। यदि किसी प्रकार सारे पेटे आ लेबेंतो जमा और 
नाम वाली बाको को कमती की तरफ़ लिखकर जिस दिन हिसाक 
करने वे5, उसी दिन को मिती देकर पेटे को पूरा कर देना चाहिये 
ये सब बाते नीचे लिखे हुये पेटे से स्पष्ट हो जावेंगी। 


( २२७ ) 


॥ (१) पेठे मरना ॥ 
। १॥ श्रीरामजी ॥ 
। १॥ ब्यांज फेलाया भाई राजहुँवारजी सूरजबकसजी घीया का || 
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१८०) ७२०) फागुन सुदी १२ 


३४०) माह बदी १२ १८०) 
५४300 जा अं 














(२) समय (साल, महीने और दिन) लगाना । 

हिन्दुस्तानी और मारवाड़ी व्यापारी तो मिती के हिसाब से 
कटवाँ मिती की ब्याज लगाते हैं, परन्तु गुजराती और महाराष्ट्री 
व्यापारियों के यहाँ वारों के हिसाब से ब्याज छगाई जाती है । 
ब्याज के दिन और महीने और साल जिस मित्ती से श्रगली 
मिती तक गिने जाँय उसके नीचे ही सदा लिखने चाहिये | व्याज 
का ससय गिनते समय प्रत्येक महीना ३० दिन का और प्रत्येक 
वर्ष १२ महीने का लगाना चाहिये। यदि लोंद का महीता आजञाय 
तो उसे छोंद देना चाहिये, क्योंकि लोंद के मद्दीने का प्रायः कई 
नहीं लगाया जाता हें | ब्याज लगाने में नह साल सद्दा भंत सुद्दी 


( शश्८ ) 


? से लछगानी चाहिये क्‍योंकि नया सम्बत्‌ इसी मिती से प्रारम्भ 
होता है । 

ऊपर के उदाहरण को ध्यानपूर्वंक देखने से पता चछता है 
कि पहली रकम २५०) की मिती बेसाख बढ़ी ३ से जेठ सुदी ३ 
तक १॥ महीने रही है. और दूसरी रकम १२०) की बैसाख बदी 
३ से भादों बदी ६ तक ४ महीने ३ दिन रही है। इसी प्रकार 
२४०) की रकम असाढ़ सुदी ६ से भादों बदी ६ तक १॥ महीने 
रही है ओर ३७०) की रकम कातिक सुदी ९ से पोष बदी ९ 
तक १॥ महीने रही है और १८०) की रकम कातिक खुदी ९ से 
फागुन सुदी १९ तक ४ महीने ३ दिन रही है और ३४०) की 
रकम साद् बदी १२ से फागुन सुदी १९ तक १॥ महीने रही हे। 
ये सब समय नीच की उदाहरणमाला से अन्छी तरह से समझ 
में आ सकते हैं । 

(२) महीने लगाना और दिन गिनना । 


२७०) जेढ सुदी हे ३७०) बेसाख बदी ३ 





२७५०) १॥ सा० 
३६०) भादों बदी ६ 


१२०) ४ सा० ३ दिन 








०१२०) २४०) असाढ सुदी ६ 
०२४०) भ सा० 
७७०) कातिक सुदी ९ ०३७०) पोष बदी ९ 
३७७) १॥ सा० ह 


कम, ७७७७०५५७4परकजका 


७५२०) फागुण सुदी १२ 
३४०) माह बढ़ी १२ ७१७८७ ) ५... ८० 


१॥ सा० “-+-++--"0क्‍हत _३३४०)-- - 
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१८०) ४ सा० ३ दिन 


( २२५६ ) 
(३) आँक लगाना । 


जमा और नामें के पेटे भर जाने, साल, महीने और दिन 
गिन जाने के पश्चात्‌ आँक लगाने चाहिये | ब्याज सदा पक्के 
आँकों से लगाया जातो है । कब्चों से नहीं | पेटे के रुपयों को 
महीनों से गुणा करने से जो आँक आते हैं, वे पक्के ऑँक होते 


हैं, और रुपयों को दिनों से गुणा कर देने से जो आँक आते है, 
ये कच्चे ऑँक होते हैं, इन कच्चे आँकों में १० का भाग देने से 
जो आँक आते हैं वे पक्के ही आँक होते हैं । एक मिती के 


५5 


पक्के आँकों को जोड़ कर उसों 
की पहली सलों में ध्यानपूर्वक 
दोनों ओर के ऋआक फेलाकर 


जमा और नामे के सब 
मितती बाली जमा और नामे 
लिखना चाहिये । इस श्रकार जन 
“रख दिये जाँय; तब जमा की ओर के सब ओकों का जोड़ जमा 
की ओर और नामे की ओर के सब आंकों का जोड़ नाम को' 


तरफ़ रखना चाहिये, फिर दोनों का अन्तर सावधानी के साथ' 
दी हुईं ब्याज की 


निकालना चाहिये । अन्तर निकल आने पर 


दर के हिसाब से ब्याज निकाल लेनी चाहिये। यदि जमा! के 
मी है और यदि त्ञाम' के ऑक 


आँक ज्यादा हों तो ब्याज देनी रहत॑ 
अधिक हों तो ब्याज लेनी रहती है । ये समस्त बातें आगे: 
के उदाहरण से समझ में आ सकती है । 


(२३8० ) 


(३) आँछ लगाना। 








८ खगुछके सदी ३... ०२७० ) जेठ सुदी ३ (० ३७०) बेसाख बदी ४ 
३७७५ २०७०) १॥ सा० 
०३६०) भादों बदी ६ ४९२ १२०) ४ सा० ३ दि० 
०१२०)---- ३६० २४०) भपषाद सुदी ६ 
०२४० )---८ भ॥ सा० 
'3२६३ ७७०० ) कार्तिक सुदी है. ०३७०) पोष बदी ९ 








जुजुण ३७०) १॥ मा० 


७३८ १८०) ४ सा० श२ेदि० ००२०) फाहल्गुण सुदी १२ 
५३० ३४०) साह बदी १२ १८०) 
१॥ माह ई४७)] २२८८६ 
१८२२७ 
( १८०३-१२२७ ): ५७६३६ -- ७७६ आँक बाकी देने रहे 
१०० आऑक का व्याज ८ ॥&) 





“८०३ 














3०४ पाना का ० 
3०० ,, » » “ दे) 


७9७ 3) 39 न &2)॥ 
» »# 9» +*+ १० दाम 


जद ५ 33 झरना ३॥०)॥ ३० दास 


३॥-)॥ ३० दाम उत्तर देने रहे । 
४++++++-+अननन 39 «न >> ++>न++न्‍+++त<+-++++>_ 


(२)--कर्भमो कभी कटवो मिती की व्याज सें ब्याज को दर 
देन के साथ हो साथ जिस मित्री तक की ब्याज 
उस मिती को भी दे देते हैं, 
का अन्तिम मित्ती से भी पी 


निकलवानी हो 
यह सित्तो भ्रायः दी हुई कटवों ब्याज 


छे की होती है | इस प्रकार दी ब्याज 


) 


५ ( २३१ 9 


निकालते समय इस बात का पूर्णतया ध्यान रखना चाहिये कि 
«ब्याज की अन्तिम छह की जगह पर ऊपर लिखी हुई मितरी ही 
मान लेनी पड़ती हे, जैसा कि नीचे के उदाहरण से प्रगट होता है 


उदाहरण (२)--ब्याज की दर ॥।) सैकद़ा माहवारी, 
नीचे लिखी ब्याज को कटवाँ मिती की रीति से मिती फागुन बदी १२ 
सम्वत्‌ १९९४ तक फैलाओ । ह 








जमा नास 
<,,५) बे० खु० १३ स० ९४... ०) बै० खु० १२ सं० ९४ ३००) जेंठ सु० ८ सं० ९४ 
३००) आ० ब० ६ सं० ९४ १७०) सा० ब० ११ सं० ९४ 
२००) साहब ० ह सं० ९४ ६००) का० ब० ९ सं० ९४ 
१००० ) १०७०) 





ऊपर लिखी व्याज में अन्तिस मिती जमा की ओर २५०) की माह 
बढ़ी से सम्वत्‌ ९४ है, इसलिये इस मित्ती के स्थान पर ऊपर लिखी हुई 
मित्ती फागुन बदी १२ सम्वत्‌ १९९४ ही लिखनी चाहिये जैसा कि 
नीचे दिखलाया गया है । 


है 





जमा नास 
(440 का / उलाा पा क करत कक आकाध | है 22 मल कपल असल लर 
७००) बै० सु० ९२ स० 5४ ३००) जेठ सु० ८ सं० ९४ 
_.. ६००) थआआा० ब० ६ सं० ९४ १७०) सा» ब० १९ सं० ६४ 
२७००) फागुन त्रदी १२ सं० ९१४ ६००) का० बी ९ सं० ९४ 
१०७०) १०७०) 











अब पहली उदाइरणमाला की तरह से पेटे भर कर महीने दिन 
सगाकर अंक फैलाने के पश्चात्‌ व्याज निकाल लेनी चाहिये । 


( २३२ ) 


(३) जमा और नामे की ओर के जोड़ में अन्तर 
वाली कदवाँ ब्याज।-- 


उदाहरण (३)--मसाई बाबूलार कानपुर वालों का मिती 
पूस बदी १० सम्वबत्‌ १९९२ तक का ब्याज करवाँ मिती की रीति छे. 
निकालों, व्याज की दर ॥) महीने सैकदाः-- 
जमा नाम 
एम आह पा कसा बात. &# आकलन आलाकाा आता आता 5 
१७०) असादु ब० १२ सं० ९३ “४ 
२००) भादों ब० ४ सं० ९१ 
३५०) माह सु० १० सं० ९१ 





००) बे० सु० १० सं० ९१ 
१००) जेठ ब० ८ सं० ९२ 
६५० ) आसोज सु० ९ सं० ९२ 


६५०) 

ऊपर छिखी कटवां व्याज की जमा भौर नामे की रक़में जोडने पर 
क्रमशः ७००) और ६७०) होती है, यानी, जमा को ओर नासे की 
अपेक्षा ७५०) अधिक है | इसलिये ऊपर लिखे कु तार जमा और नामे- 
की दोनों तरफ़ों का जोड़ एकसा होना चाहिये, इसलिए इस ब्याज को 
पूरी तरह से इस प्रकार लिखकर निकालना चाहिये। 


७००) 


जमा नास 


ठप 


(०5फ:सस सक  यक - क्‍अक्‍::ी लत ऋण 
५०) असाठ बदी १२ सं०९१ ४००) बेसाख सु० १० स० ९१ 
२००) भादों बदी ४ सं० ९१ ३००) जेंठ ब० ८ सं० ९२ 


३४०) माह सुदी १६८सं० ९५१५ ३५०) भासौ० सुदी ९ सृं० ९२ 
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७००५) 
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त्‌ ९२ को सछ 
ल देने ले दोनों भोर के जोड़ बराबर हो जाते झं। 





( र२रेरे ) 


इस प्रकार जमा और नामे की दोनों तरफे' बराबर द्टो जाने पर 
उदाहरण माछा (१) की तरह से पेटे भर कर भौर आंक फैला कर कटवाँ 
म्रिती ही ब्याज सरलता से निकाली जा सकती है-। 


हलः--ब्याज की दर ॥) सैकड़ा । 
०१७५०) भासाद बदी १२ 
सं० ६१ 
०२००) भादों ब० ४ सं० ९१ 
२०६३॥ ३७५०) माह सुदी १०लं० ९१ 
० ७०) 
'३४३॥ १००) ३-१३ 
११९७ १७०) ७-२९ 
जुरण. ७५०) १०-१५ 
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२०६३। आॉक कुल १३४७ आफ कुछ 
०» (२०६३॥-३३४७०)---७१८। आँक ब'की देने रहे । 
«०» १०० आंक का १ मास का ब्याज ॥) है । 
*« ७०० भ्षांक का १ मास का व्यान ३े॥) हुए । 
“ १२॥ हे ञ 2 .«. “लो 2 
*, जा 


१३१४५ ४००) बेक्षात्न सुदी १० 
सं० ९१ 
२३५ १७०)१-१७ 
६६७० २००) ३०॥९ 
४५७० ४०) ९ माह 
०१००) जेठ ब० ८ सं० ९२ 
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० ७०) पोष ब० १०सं० ९२ 
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99 39 99 ) । रेे पाई | 
*, ७१८ भाँ६ का कुल व्यात्त ३॥-)। २॥ पाई ५ 
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अभ्यासाथे प्रश्न । 
(१) कटवाँ मिती की ब्याज किसे कहते हैं? और व्यापारियों को 
इसको सीखने की क्यों आवदयक्ता पढ़ती है ? 
(२) बच्चा तोड़ना किसे कहते हैं ? और पेटे किस प्रकार से भरे 
जाते है अर समय किस प्रकार गिना जाता है ? 
श्ष् 


(' श्इेछ ) 


(३) आऑक लगने में किन किन बातों का ध्यान रखा जाता है? 
' (४) साधारण ब्याज भौर कटवाँ ब्याज में क्‍या अन्तर 'है? 

(५७) व्यापारियों को कटवाँ व्याज से बहुत बढ़ी आमदनी किस 
प्रकार से होती है ? 

(६) भगर कटवाँ ब्याज में जम/ और नामे के जोड़ आपस में ना 
वराबर हों, तो ब्याज किस तरह से निकाली जञायगी-? 

(७) भगर कटवाँ ब्याज की अन्तिम मित्ती से भी भागे की मिली 
को व्याज निक्वालनी हो, तो किस प्रज्वार से निकालोगे ? 


५ ५ 
साजहहवा अध्याय-। 
पु अई >च ध्च्च्च्च्च्य्य्ान | 
हैँ डी-(आा। ण 700 86) 
हुंडी क्‍या है ? हुंडी एक प्रकार का निरा प्रतिज्ञापत्र है, 
जिसके द्वारा लैनदार को नियत -समय पर रुपया . मिलने मे 
सुभीता होता है। पाश्चात्य देशों में इन हंंडियों को ))8 0/ 
#5०॥०78७ कहते हैं | ' 
व्यापार मे जब सोने और चॉँदी के सिक्कों तथा क्रैन्सी 
नोटों को एक स्थान से दूसरे स्थान को भेजने में व्यापारियों को 
असुविधा होने लगी ओर खर्चे भी अधिक लग 
इुंडियों का जन्म हुआ । “ 
हुंडी शब्द की व्याख्या। 
मिस्टर सी० ऐन० छुक ने हुंडो शब्द की व्या 
की हैः--हुडी एक शब्द है कि जो 
अपश्रंश है । महाशय कुक ने यह सो 





ने लगा, तब 


जया इस प्रकार 
हिन्दू या हिन्दी! का 
च कर कि हुंडियाँ प्राय: 


शा 


हिन्द व्यापारी लिखा करते थे, ओर अब भी छिखते हैं और ये सब 
हुंडियोँ वरात्र हिन्दी भाषा में ही लिखी जाती हैं ऐसा लिखा हे; 
परन्तु यह बात सन्देहजनक सालूम पड़ती है । भारतवर्ष की समस्त 
भाषाओ को आदि आषा संस्कृत में एक शब्द हुंड मिलता है 
जिसका अर्थ इकट्ठा करने का है, ऐसा मात्यूम पड़ता है कि यह 
56ुंडी! शब्द इसी हुंड शब्द से निकला और बना है। 
हुंडियों में कितनों व्यक्तियाँ होती हें ? 
हुडी के लिखनेवाले को अमग्रेजी मे 7)/8७9०7, ऊपरवाले 
को ])/89०० राख्या वाला को 78५०७ और वेची वाला को 
ए्रव056७ कहते हैं, । आगगे हुंडियों के आठ मुख्य अंगों 
(58)70 85507#9)8 0 & .3]] 07 #/50] 8796) में इन-सबका 
(विस्तारपूर्वक वर्णन कर दिया गया है 
हुंडियाँ कब से प्रारम्भ छुड़ ! 
हमारे देश में बहुत समय से हुंडियो का चलन बराबर चला 

आ रहा है, ठीक ठीक समय बतलाना कठिन काम है ! हाँ, इतना 
अवश्य कहां जा सकता हे कि सन्‌ १८८१ के इन्डियन निगोशिए- 
बिल एक्ट (रविक्षा ।९९०४०४०७ ७) से बहुत पहले ही 
हुंडियो का चलन हमारे देश में था और आजकल भी देश के 
एक कौने से लेकर दूसरे कौने तक केवल व्यापारियों के अन्दर 
हुंडियो का चलन बहुत ज़्यादा बढ़ रहा है, और ऐसी धारणा 
की जाती है कि भविष्य में इनका प्रचार ओर भी अधिक बढ़ेगा । 
व्यापारियों के अतिरिक्त ओर किसी भी विभाग से हुंडियो का 
चढन नहीं है 
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( रशेरेद ) 


हुंडी चिट्ठी से लाभा।-- 
हुंडियों से अनेकों लाभ हैं, वे मुख्यतः इस प्रकार हैं; +++ 


इनके व्यवहार में आ जाने से व्यापारी लोग अपने उधार का लेन 
देन बड़ी सुगमता से कर लेते हैं, उनका ऋण भी इन्हीं हुं डियों द्वारा 
एक स्थान से दूसरे स्थान को और एक मलुष्य से दूसरे मनुष्य 
के पास आसानी से भेजा जा सकता है । हुंडी भेजने से डनको 
नकदी भेजने की संकट, खचा और जोखम नहीं उठानी पड़ती । 
हुडी चिट्ठी से अपने खरीदे हुए माल को बेच कर नियत समय 
से पहले ही रुपया जमा कर लेने का अवसर मिल जाता है । 
हुडी के अन्द्र सारी बातें ठीक ठीक लिखी होती हैं, कोई भी 
बात सन्देहजनक न होने पर ऊपर वाले को नियत समय पर ही 
राख्या वाले को हुंडी का रुपया देना पड़ता है | यदि वह किसी 
प्रकोर नियत समय पर हुडी न सिकारे तो राख्यावाला द्वारा 
न्यायालय सें उचित काय्यवाही करने पर हु'डी का रुपया ब्याज! 
और हजाने सहित ऊपर वाले से मिल सकता है । 


हु डियों के व्यवहार से व्यापारियों की साख बनी रहती हे! 
उदाहरणार्थ मान लो किसी कजदार व्यापारी के पास एक ससय 
नकद रुपये सौजूद नहीं हैं, परन्तु उसका साहकार उसी समय: 
अपना रुपया उससे लेना चाहता है, ऐसी दशा में वह क्ज् दारू 
व्यापारी अपने किसी दूसरे ऋणी व्यापारी पर हुंडी लिख कर 
साहूकार से अपना पीछा डंडा सकता है। सबसे बढ़ी और 
लाभदायक वात यह है कि हु'डी के खो जाने पर पैठ, परपैठ, या 


कर (४ ७ ९ 
सेजरनामा से खोई हुई हुंडी का रुपया मिल जाता है । 


_-३ ्‌ 


न 


( 


2 ) 


व्यापार क्षेत्र में सरोफ़ लोग और व्यापारी हु'डियों के चलन 
और झुगवान को एक बहुत पविचन्न कार्य मानते हैं, और बढ़ी 
आावधानी और श्मानदारी से इनका श्ुुगतान करते हैं । ये लोग 
अच्छी तरह से जानते हैं कि बिता किसी विशेष कारण के 
हु डियों का भुगतान न करने से शीघ्र ही व्यापारी की खाख में 
बढ़ा आ जाता है, और फिर जो बात एक बार बिगढ़ गई, वह 
बात लाख उपाय करने पर भी नहीं बन सकती है । 


हु डियों के प्रकार ; 


हु'डियों के सुख्य भेद दो हैं, एक देशी ( [7]870 |) ० 
ऋरुठ/धभ्यए6 ) और दूसरी विदेशी (#00ांहए | ० फड- 
“3997028 ) * 

(१) देशी हुंडी (उाकगव का ० ए5०॥०ग2७ )--सन्‌ 
१८८१ के इगण्डियन निगोशिएबिल ऐक्ट (77त99 7७2०४४७०।७ 
5० ० 887 3 के अलुसार देशी हुडी वे हैं, जो ब्रिटिश भारत 
(97980 ॥5व4ा9) में दी लिखी गई हों, और सिकारी गई हों | 

(२) विदेशी हुंढी (97078870 78 06 +/5०७728)--बे 
है जो हिन्दुस्तान के किसी देशी राज्य में या विदेश में लिखी या 
'ससिकारी जाँय या लिखी जाँय और सिकारी भी जाँय । 

इन दोनों हु'डियों के दो उपभेद है (१) दरशनी हु'डो और 
(२) मुद॒दती हुडी । 


(१) दर्शनी ह्ंडी (97॥ 0० फोडलआाशाए० ?9ए४0/89. #४ 
छा8069, 00 4087797व0 07 07 ?7/९8९७7/७४४0792- इस हुँ डी का 


( शरेहू८प ) 


हुपया ऊपर वाले ( 0/8ए88 ) को दिखाते ही राख्या वाले' 
(2४४७७) को मिल जाता है, यदि किसी कारणवश हडी के 
दिखाते समय ऊपर वाले के पास रुपया.मोजूद न हो, तो 'वह: 
से तीन दिन तक खड़ी रख सकता है, और इस बीच में रुपय 
का ग्रबन्ध करके हुडी का सुगतान कर सकता है। 

(२) मुद्दती हु डी में रुपया:--- 

(४) इस हु'डी में लिखी हुई मुद्‌दबत पर सिलता -है, इसको 
अग्रेज़ी में आओ 0 फए७ा8026 ?9एक०08४ शछि' 2988 
कहते हैं । 

(७) अथवा हुंडी देखी कराने से हुंडी में लिखी म्याद्‌ 
(समय) के बाद, इसको अंग्रेजी में जि एण शिडछणाशाए6 रि98ए- 
#0]6 ४660 88 कहते हें | 

' मुदुदती हुंडियों को "म्यारी” और सिती” हुंडियों के नाम 
से भी पुकारते हे, ऑग्रेजी म॑ इनका दूसरा नाम “ग]88०० 
छ08 ?8ए०0॥७ ७४७७ 5999४४0१ 26७०१ 06 छ96" है । 
मुद॒दती हुंडियाँ प्रायः एक साल तक की ही होती हैं, इससे 
अधिक ससय को नहीं, भारतवर्ष के भिन्न २ भागों में सिन्‍न 
भिन्‍त समय के लिए मुद्द॒ती हुंडियाँ लिखने की प्रथा है । उत्तरी 
किक छ भ सुददती हुंंडियाँ प्राय: ६१ दिनों की लिखी जाती हैं, 
ता० पा० के अन्दर ६१ दिन की या पूरे १९ महीनों की लिखी 
जाती है, और सारवाड सें प्राय: ३१ दिन की या ४ १ दिन की 
स्थादी हुंडियों लिखी जाती है । 
के हे अकार की हंडियों ( दशनी और मुदृदती ) के और 


विभाग किये गये हैं जिनमे स मुख्य मुख्य निम्नलिखित हैं:--- 


( २१३६ )» 


साहजोग--साह शब्द के अथ एक इज्जतदार व्यापारी के 
हैं, इसलिए साइजोग! हुंडी वह है कि जिसका भुगतान किसी 
इब्जतदार व्यापारी को किया जाय । 'साहजोग” हुंडी रुपया 
चुकाने की प्रणाली में स्पेशली ऋैस्ड चेक (80629॥ए (070888त 
(४०१०७) के बिल्कुल समान है, ऊपर वाले घनी को हंंडी के 
भुगतान करने से पहले पहले इस बात का पूर्ण विश्वास कर 
लेना पड़ता है, कि वह जिस व्यक्ति को हुंडी के रुपये चुका रहा 
है वह हुंडी मे लिखा हुआ साह ही है ओर कोई दूसरा व्यक्ति तो नहीं 
हे | इस प्रकार रुपया चुकाने की सारी जिम्मेदारी ऊपर वाले को 
ही रहती है । साहजोग हुंडियों का आज कल अधिक चलन हे । 
यह हुंडी बेची भी जा सकती है। 

“धनी जोग' हुंडियाँ साह के अतिरिक्त अन्य व्यक्तियों को 
भी चुका दी जाती हे । 

जोख प्री छुडी (00077767/97'ए .3॥8) 

यह हुंडी ओर हुंडियों के समान नहीं होती, बल्कि उनसे 
मिन्‍व होती है, म्राचीन समय में जब माल भेजने में मार्ग की 
अनेकों असुविधायें ओर जोखमें थी, उस समय इस हुंडी का 
अधिक प्रचार था, परन्तु आजकल सब प्रकार की डचित सुवि- 
धाएं ग्राप्त होने से इस हुण्डी का चलन प्राय. बन्दं-ला हो गया 
है । साधारण हुण्डियाँ तो नियत समय पर दी सिकारी जावी हैं, 
परन्तु इस हुस्डी मे इस बात की आवश्यकतान ही है । 

ये हुडियाँ प्रायः भेजे गये माछ के बदले में ही की जाती 
थीं, और आजकल भी जहाँ. इनका चलन है, वहाँ इसी लिये की 
जाती हैं ओर जब माल व्यापारी के पास ठीक. ठीक पहुँच जाता 


( २४० ) 


है, तव यह सिकार दी जाती हैं; और यदि माल नहीं पहुँचता हे 
तो वह इस हुडी को बिना सिकारे ही वापिस कर देता है । यह 
हुएडी अंग्रेजी ढंग की डीक्यूमेन्टरी बिल ([)0007767#9/ए आओ) 
के समान है। इसके चुकाने में अधिक भार ऊपर वाले पर नहीं 
रहता है । 

निशान जोग--जिस हुंडी के अन्दर “निशान जोग” शब्द 
लिखा होता है उस हुंडी का रुपया उसी आदमी को मिलता है 
जो उस हुण्डी को दिखाता है । 
नाम जोग--जिस हुंडी में “नाम जोग” शब्द लिखा रहता 
& उस हुण्डी का रुपया उसी आदसी को मिलता है जिसका नाम 


# 5 


लिखा होता है । न जानने की दशा मे किसी जाने हुये आदमी 


4. 


विध्काश री 


को जमानत या गवाही भी ली जा सकती है । 
मुसलमानों के राज्य से एक और ही प्रकार की हुंडी का 
उलन जारा हो गया था। इस हुंडी को “फ़रमान जोग” के नाम 


्् 


पुकारते थे । फरमान के अथ चाज्ना के हैं । 
रा! २५ ३५ ७ ३ 
“नी हुएहो को एक और भी शाखा होती है, जिसको 


7? कहते है, यह हुंडी बिलकुल “बिआरर चेक” के समान 
। 


74 


हि हर 


5 
फू 2३ ब्ब 


रस 
श्र 

का 
[ 


5 की हे क्र 


जिकरी चिट्टी 
जा चुका हैं कि हंंडी का लिखने वाला या 
7 याधाला किसी ईडी की पकने की मिती से पूर्व उस हुंडी को 
“प्‌ भी सऊता ४, और इस हन्ही का खरीदते वाला भी यदि 
0 भी से किसी अन्य व्यक्ति के हाथों वेच सकता न 
जिसने भी कोग हम हडी को “पे, उत्त सव को नियमानुसार 


पल पढ़ा 


( र४१ 2 


हुडी की बेचान करनी पड़ेगी । ऐसा नियम है कि यदि पकती 
मिती पर कोई हुंडी किसी कारण से न सिकर सके, तो हुंडी के 
लिखने वाल को हुडी न सिकरने का सारा खां और हजोंना 
हुडी के राख्यावाला या वेचीवाला को देना पड़ता है। [ इस 
खचे को निकराई, सिकराई कहते हैं, अलग-अलग प्रान्तों में इसके 
लिए अलग-अलग नियम है । ] 

इस अनावश्यक खर्च से बचने के लिये हुडी का लिखने 
बाला या विक्रोता हुंडी पर इतने शब्द और लिख देता है “कि 
यदि" ****-**« “ऊपर चाला घनी इस हुएडी का पकती मिती 
घर भुगतान न करे, तो अमुका' *'*“* “व्यक्ति से इस हंडी को 
सिकरवा लीजियेगा ।” इस ग्रकार ऊपर वाले ढारा हुए्डी न 
'सिकरने की दशा में अम्ुक व्यक्ति" 7 7 से हुएडी सिकरवा 
ली जाती है, परन्ठु यदि किसी कारण बश अमुक व्यक्ति 
**-*- भी इस हुंडी को न सिकारे, तब ऐसी दशा में जिन २ 
व्यापारियों ने इस हुंडी पर बेचान किया है, उन सब के ऊपर 
निकराई, सिकराई, हु डी की रक्रम, उसका ब्याज व अन्य खूचे 
देने की जिस्मेदारी आ पड़ती है । इस प्रकार हुंडी के राख्या- 
चाले या बेची वाले को हुडी के लिखने वाले से हंडी का भूह्य 
तथा समस्त हजौना भ्राप्त करने का अधिकार मिल जाता है; 
इसको 'जिकरी चिट्ठी” कहते हैं । 

हुंडी के सुख्य अंग 

हु'डी के मुख्य अंग भाठ हैं, जिनके नाम ये हैं।-- 

( १ ) ऊपर वाले धनी (70799०6) का नाम व स्थान, (२) 
लिखने वाले धनी (0789०7) का नाम व स्थान, (३) रास्वा- 


( रछ२ )2 


वाला (2०9००), (४) सुदृदत तथा पूगती ओर लिखी सिती 
(906 07 7०७7०), (५) रक्तरम (87700075), (१) निशानी, 
(७) हुए्डी लिखने वाले के हस्ताक्षर (ड878078), (८) टिकट 
(58777) । 

अग्रेजी मं हुडी के इन आठ मुख्य अंगो को लिए 65807- 
४88 06 & 3)॥] कहते है। नीचे इन आठो को संक्षेप में व्याख्या 
दी जाती हैः-- बे 

(१) ऊपर वाले (79७००) का नाप व स्थान--- 
सबसे पह्िले ऊपर वाले धनी का नाम च स्थान लिखना चाहिये । 
अंग्रेजी की हु डियों (97) 0 #50%786) में य बातें लिख 
चुकने पर बांई ओर नीचे को केवल एक ही स्थान पर लिखा 
करते हैं, परन्तु देशी ह॒डियों में ये बातें दो जगह पर लिखी 
जाती हैं, एक तो हुडी के भीतर और दूसरे हुडी की पीठ पर 
पते के स्थान पर | पता लिखते समय ऊपर वाले का पूरा पता 
अथोत्‌ मकान का नम्बर, गली,-कूंचा, या बाजार इत्यादि सब 
बातें बड़ी सावधानी के साथ लिखनी चाहिये, इससे राख्यावाला 
को बड़ा सुभीता रहता हे । 

(२) लिग्बने वाले (07०ण००) का नाप्त व स्थान--- 
अंग्रेजी की हु डियों में तो दाहिने हाथ की ओर ऊपर के कोने में 
तारीख से झपर वाली दो तीन लाइनों में मकान का नम्बर, 
गली, कू चा बाज़ार और स्थान लिखने की चाल है और हु'डी 
लिख जाने पर नीचे सीधे हाथ की ओर दुकान या कम्पनी 
का नाम लिखने का चलन है, कहीं २ पर मैनेजर अपने हस्ता- 
क्षर करता है, ऐसी भी चाल है, परन्तु देशी भाषाओं में लिखी" 


बह 


२ 430 
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जाने वाली हुर्डियों में लिखने वाले का नाम दो स्थानों पर: 
लिखा जाता है (१) योग्य श्री" “**"८*'से लिखी''**“**कीः 
राम राम या जुहार बंचना जी, (२) हुण्डी सम्राप्त होने पर 
लिखने वाले को अपने हस्ताक्षर करने पड़ते हैं। यदि हस्ताक्षर 
करने का अधिकार किसी सुनीम को दिया हुआ होता है तो बह 
हुंढी पर अपने हस्ताक्षर कर देता है । 

(३) राख्याबवाला (??8४००);--हुडी के रुपये उचित 
व्यक्ति को ही दिये जॉय, इस विचार से जिसके लिए हु डी लिखी 
जाती है, उसका नाम भी हुंडो में बड़ी सावधानी से लिखना: 
चाहिये | कभ्नी २ राख्यावाला के अतिरिक्त शब्द “मारक्रत भरी 
हुंडियों में लिखा जाता है | इसमे भी बड़ी सावधानी से लिखना 
चाहिये । 

(४) हुन्डी किस प्रकार की है-देशी या विदेशी और 
दशनी या छुददतो । अगर हुण्डी दशनी है तो उसमें लिखी मिती 
ओर पूणगती मिती एक ही होनी चाहिये, अगर मुदुदती है तो 
लसके अन्दर मुदूदत अवश्य लिखनी चाहिये । दर्शनी हुर्डियों में 
“पूगा तुरन्त” और मुदूदती हुंडियों में “साह जोग रुपया हु'डी 
चलन का देना” इत्यादि शब्द लिखने की चाल हे। पहले 
समय में दर्शनी.हुरिडियाँ कम लिखी जाती थीं, क्योकि उन दिनों 
में भारतवर्ष भर में रेल, तार इत्यादि सुगम साधनों की कुछ 
भी सुविधा नहीं थी । 

ह (५) रक़्म (8700070 ३--पाँचवां नम्बर रक्रम का 
आता है, अंग्रेजी की हुंडियों में रक्तम सब से ऊपर बांइई ओर 
अंकों मे और हु'डी के बीच में अक्षरों में लिखी जाती हे, 


( २५४४ ) 


“यरन्तु देशी भाषाओं में लिखी जाने वाली हुण्डियों में यद्द रक्तम 
पॉच स्थानों पर लिखी जाती है। तीन स्थानों पर तो हुण्डी के 
भीतर और दो स्थानों पर हुडी की पीठ पर | कोठे के भीतर 

'सथा नेमे नेसे का चौगुना पूरा कर देता । 

(६) निशानोी--अग्रेजी हुस्डियों में इसका खुलासा 
शब्द * ५०)०७ 78००४०४०* के बाद म॑ किया जाता हे । हमारे 
यहाँ इसका सम्बन्ध सीधा हुंडियों के जमा ख्चे से है। प्रायः 

' ऐसा नियस है कि जिस हुंडी में निशानी नहीं होती, वह लिखने 
वाले के नावें ही लिखी जाती है। परन्तु जब लिखने वाह्म 
(]078ए87) किसी अन्य आदतिये या व्यापारी के नाम हुण्डी 
करता है तो वह हुए्डी के सिरे पर उस आदढ्तिये या व्यापारी 
का नाम अवश्य लिख देता है। 

(७) हुंडी लिखने वाले के €स्ताक्षर--हुंडी 
"लिख जाने पर उसमें सबसे नीचे लिखने वाले के हस्ताक्षर होना 
'परसावश्यक है, यदि व्यापारी ने हस्ताक्षर करने का अधिकार 
“अपने किसी खास मुनीस या अन्य व्यक्ति को दे रक्खा है तो 
हुंडी पर उसके हस्ताक्षर जरूर होने चाहिये । 

(८) टिकट (30770) सब से आवश्यक बात प्रत्येक हुंडी में 
“टिकट लगाने की है, इस बात में कभी भी भूछ नहीं करनी चाहिये । 
सन्‌ १९२७ से दशनी हुंडियों पर अब टिकट छगाने की कोई जरूरत 
सही है; हाँ मुदुदती हुए्डियों पर टिकिट अवश्य लगाने चाहिये | 

हुएडी स्टाम्प ऐच्ट (5097709 #&0०) 


नये हुंडी स्टाम्प ऐक्ट के अनुसार प्रत्येक प्रान्तीय ग॒वर्तसेंट 


( २४५ ) 


को पर्ण अधिकार प्राप्त है कि वह अपनी आवश्यकताइसान ॥ घने 
प्रान्त के लिए अलग रस्टाम्प एक्ट बनाबे | जहाँ ऐसा हो गया 


है वहाँ उस बदली हुई दर से स्टाम्प लगान चाहिये । 

नीचे मुद्दती हुण्डी की दोलों प्रकार का (१) एक वर्ष को था 
एक वे से कम मुद्दत का और (२) एक वष से अधिक मुद्दत 
की हुरिडियों पर स्टाम्प लगाने का द्र दी जाती 





(३) झुच्ती इण्डी पे (२) मुद्दती हुण्डी जिप्तकी मुद्दत 

मुद्दद एक वष हे ँ 

अजिक न दो.) एक वष से जाधक द्दो। 
वी लीड लक 46 “णछऋछ 

रुपयों तक । टिकट रुपयों तक टिकट 
े अल फिकतन कटलनल 
जे का 
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३००००) ! २७) | क्थवा उसके किसी भाग पर ५) की टिकटे 


। वि सकी 8.३4 चारिये।! ; 


€ २४६ ) 
हुंडिघों के छपे हुए फ़ास 
आज कल छपाई की दर बहुत सस्ती है, इसलिये प्रायः 
व्यापारी लोग हुण्ड्ियों के फ़ास छुपा लेते है, वे हुर्डियो के 
फार्सो में अपना (लिखने वाले का) नाम व स्थान अवश्य छपवा 
लेते हैं और हुए्डी के आठ मुख्य अंगों में से स्टाम्प को और 
लिखने वाले का नास व स्थान छोड़ कर बाक्नी ६ बादों के लिए 
स्थान खाली छुड़वा लेते हैं, जब कोई हुएडी लिखते हैं. तब इन 
स्थानों की खानापुरी कर देते है । 
हुण्डियों के फास प्रायः दो भागों में बेंटे होते है. छोटे भाग 
को प्रति-पत्रक ((१0४0०॥७/४०॥)) कहते हे । प्रति-पत्रक के अन्दर 
हुंडी की नकूल होती है। हुंडी लिख कर उसकी नकल इसी 
प्रति-पत्रक में को जाती है, और हुडी को इसमें से फाड़ कर 
या तो राख्यावाला को दे दी जाती है या भेजदी जाती है। 
प्रति-पत्रक (००७7॥७/०॥) हुएडी के खो जाने पर लिखने वाले 
(7)79४०) को खोई हुई हुंडी की पेठ तथा परपेठ लिखने में 
बड़ी सहायता करता है । आगे के २४९, २५०, २५१ और २५२ 
। ४ष्ठों पर देशी द्शेनी और देशी मुहती हुण्डियों के नमूने देखने 
पर ये खब बातें पूर्णतया स्पष्ट हो जावेंगी। 
हुएडी का लिखना 
जिस प्रकार चेक के कई मुख्य अंग होते हैं, उसी प्रकार 
हंडी के भी कई अज्ञ होते हैं। हुएगडी के लिखने वालों को 
चाहिये कि वे बड़ी ही सावधानी के साथ सदा हुश्डियो को 
' लिखा करे, और हुएडी लिखते ससय हुए्डी के मुख्य अंगों का 


( २४७ ) 


पूर्णतया ध्यान रखें। ऐसा.न हो कि कोई भाग मूल से छूट जाय 
यदि हुएडी के अन्दर कोई बात भूल से लिखनी रह गई हो या 
कहीं काट छॉट की गई हो, या ओर कोई बात सन्देहजनक पाई 
जाय, तो वह हुण्डी बिना सिकारे ही राख्यावाले को वापिस दे 
दी.जाती है, और राख्यावाला को वृथा ही ब्याज की हानि 
, और परेशानी उठानी पड़ती है | ऐसी दशा में हंंडी लौट आने 
पर लिखने वाले को राख्यावाला (?»9५००) को सारा हजाना 
देना पड़ता है । 

हुण्डी के लिखने वाले समस्त व्यापारियों को उचित है कि 
वे प्रत्येक प्रकार की हुण्डी की ठीक ठीक नकल अपने पास सदा 
रखा करें | 

व्यापारियो का यह नियम है कि जब अन्य व्यापारियों या 
आद्तियों के ऊपर हुण्डी करते हैं, तब वे इन हुण्डियो की 
सूचना दूसरे शहर वाले व्यापारियों और आदृतियों के पास 
भेज देते हैं, और साथ ही साथ हुग्डी की एक नकल भी ज्नके 
पास अवश्य भेज देते हैं । जब यह सूचना तथा हुण्डी की प्रति- 
लिपि आदृतिये के पास पहुँच जाती है, तब वह हुण्डी को 
, अच्छी तरद्द से देख भाल. कर सिकार देते है । 

मारफ़्त 

कभी कभी ऐसा होता है कि एक व्यापारी को अपने बाहर 
के. किसी एक ही आढृतिये पर एक हीं समय में और, एक ही 
रक़म की एक से अधिक हुंडियाँ लिखनी पड़ती हैं.। ऐसी दशा 
में भूल चूक हो जाने अथवा हुएडी.के खोजाने; की अधिक सम्भा- 
बना होती है, इसलिये प्राय; व्यापारी लोग हंडी की रकस में या: 


( शेठ८ ) 


नस ५५ ए_ 
मुददत में अथवा राख्यावाला आदि के लिखते में कुछ परिवत न 
अवश्य कर दिया करते हैं। यदि किसी कारणवश रकम में या 
समय में कोई परिवर्तन करना उचित प्रतीत न हुआ तो राख्या- 
वाला के नाम के साथ ही साथ वे किसी अन्य व्यापारी कोः 
राख्यावाला की सारफत में रुपया पाने के लिये लिख देते हें, 
इसका दूसरा अथ यह भी है कि राख्यावाला बिना मारफ़त वाले 
की सहायता के किसी ओर को उस हुंडी का स्वत्व ही नहीं वेच 
सकता। ये सब बातें आगे दी हुईं हुंडियों के देखने से बिल्कुल 
स्पष्ट हो जायेगी । 
हुंड़ियों को बेचान---( ि76078९707$ ) 

“हुंडी चिट्ठी से लाभ” के पाठ में बतलाया गया है कि 
प्रत्येक प्रकार की हुंडी बेची जा सकती हे । हुंडी का राख्यावाला 
हुंडी को बेच सकता है, और यदि बेची वाला चाहे तो वह भी 
बेच सकता है, इसी प्रकार से दूसरा, तीसरा, चौथा इत्यादि बेची 
वाला भी हुंडी को बेच सकता है । प्रत्येक हुंडी बेचने वाले को 
हुडी के ऊपर 'हुडी की बेचान! लिखनी पड़ती है और प्रत्येक 
वेचान में हुडी के खरीदने वाले का नाम, बेचान की द्र, हुडी 
बेचने वाले के हस्ताक्षर, और हुडी बेचने की मिती भी लिखनी 
पड़ती है। ' 

आगे पृष्ठ संख्या २५१ पर दी हुई मुदती हु'डी के अन्दर 
“हुडी की वेचान” दी हुई है, जिसके अन्दर खरीदने वाले का 
नाम, हुडी वेचने की दर, बेचने वाले के हस्ताक्षर और बेचने 
को मिती इत्यादि सारी बातें दे दी गई हैं | पाठक और विद्यार्थी 
इन सब बातो को बहाँ ध्यान पूर्वक पढ़ें । 


( २४६९ ) 


देशी दशनी हुएडो का नसूना । 


( संख्या ३००, - 
इस्ताक्षर'** 9 करा + 22 3 निश्वानी' है *वच्क१० 
राख्या घाहे का नामाद टी /े . मारफूत' 32624 
रकम नल ऊपर वाले का नाम"/१**' 
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संख्या ३०० (तीन सौ) 
निशानी:--हमारे नाव लिखना । 
४ हस्ताक्षर-जानीराम सागरमल। 


!९॥ भश्रीरामजी ॥ 


। १ ॥ सिद्ध श्री कलकत्ता बन्दर शुभस्थानेक साहजी श्री 
सूरजमलजी गुलाबरायजी योग्य श्री पिलानी से लिखी जानीराम 
सागरमल की जुह्ार बंचियेगा | अपरंच हुंडी १ रुपये २०००) 
अक्षरे रुपये दो हजार की नेमे रुपये एक हजार के दूने पूरे यददाँ 

कै रखे भाई गणपतिरायजी पास साफ़ेत भाई जयनारायणजी 
नागरमल मिती कार्तिक बदी ५ पंचमी पूगा तुरन्त रुपया साह 
जोग हुडी चलन का देना । संवत्‌ १९९० सिती कार्तिक बदी 

५ प्वमी | 

१ 


ट्ल्््छाः 


१ 


। १॥ साहजी श्री सूरजमलजी गुलाबरायजी सराचवगी, 
१०१, चोर बागान, झ्ुक्ताराम बाबू स्ट्रीट, 
कलकत्ता | 
॥ 


चब३८ पे 


कर दो जाने का 


( रह ): 


देशी खुददतीं हुडी का नसूना 


((00ए०॥॥०/४०0])--्रति-पन्रक | 
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संख्या १०० (एक सौ पचास) 

निशानी--हमारे नाम सॉडनः ! 

हस्ताक्ष र--रामेश्वर दास ज्वाला- 
पसाद छोइकका । 













टिकट 
एक रुपया 


।१॥ सिद्धश्री कलकत्ता बन्द्र शुभस्थानेक भा 


पूरा यहाँ रक्खे भाई 
भाई शिवशह्लूरजी हीरालाल,मितर 


२१ इक्कीस ' पीछे साह जोग रुपया हंसी 
सम्वत १९९१ मित्ती जेठ सुदों ५ पंचमी | 
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ठिकाना-- 
॥७४॥ साइजी श्री रामरालजी प्यारेलाज, जोग 
बा ८, रौइल एक्तचेक्ष प्हेस 
कलकत्ता ९ 
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देशी हुन्डियों और 77974-73)8 0 #5079788 का ,त्तो 
'फहले सविस्तार वर्णन कर दिया गया है ओर साथ द्वी साथ 
पाठकों की जानकारी के लिये दोनों के यथा स्थान नमूने भी दे 
दिये गये हें--हुन्डियों का तो मादठ भाषा में और 70974 8 
० %०४०788 का ऑग्रेज़ी में । अब नीचे “विदेशी हुन्डी-- 
ऊऋ0-शं९४० 3॥8 0 77707%8789” का ही वर्णुन किया जायगा। 
विदेशी हुन्डी---#07887 378 0 फड०ाका89--7 690 
]7620०790०8 32% ० 88] के अनुसार वे हुन्डियाँ हैं, जो 
त्रिटिश भारतवष में लिखी जायें और देशी राज्यों में यां विदेशों में 
'सिंकारी जॉय, या भारतवर्ष ( सम्पूर्ण भारतवपे ) में लिखी जाँय 
और विद्देशों में सिक्रारी जॉय, अथवा विदेशों में लिखी जाँयथ और 

सम्पूर्ण भारतवष में सिक़ारी जाँय | 
, विदेशी हुन्डियाँ जो भारतवर्ष में, अथवा विदेशों में सिकर- 
रती' हैं,.वे सब की सब बेंकों द्वारा ही सिकारी जाती हैं । प्रत्येक 


नहीं 


( २४४ ) 


विदेशी हुन्डी पर दो बार स्टाम्प लगते है, एक उस देश में जहाँ 
पर कि यह- लिखी जाती हैं, दूसरे उस देश में जहाँ पर सिकारी 
जाती है। प्रायः प्रत्येक विदेशी हुन्डी की तीन तीन प्रतियाँ' 
सिन्‍त २ डाक से सिकारने के वास्ते राख्या वाला के पास भेजी 
जाती हैं, ताकि डाक द्वारा पहुँचने में गड़बड़ होने पर एक तो कम 
से कम अवश्य ही पहुँच जाय । इन तीनों में से जो सब से 
पहिले पहुँच जाती है, वह सिकार दी जाती है, बाक़ी नहीं । 
इत सब पर अलग अलग नम्बर लिखने वाले की ओर से डाले. 
जाते हैं । ; 


#0एशा8॥ 5॥॥ 0 +(0व्राई९. 
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( २४४ ) 


' हुण्डी की बेचान-( एफ0078970आ7ई ) 


यह पहले ही बतलाया जा चुका है कि प्रत्येक हुन्डी बेची जा 
सकती है। हुन्डी का राख्यावाला ( ?89०8 ) यदि चाहे तो हुन्डी 
को बैच सकता है और यदि बेची वाला ( [॥7407896 ) चाहे तो 
वह भी बेच सकता है, प्रत्येक बार बेचते समय हुँडी के ऊपर 
हुँडी की बेचान राख्याबाला द्वारा लिखी जाती है, और प्रत्येक 
बेचान में हुँडी के खरीदने वाले का नाम, बेचान की दूर लिखकर 
राख्यावाला या बेची वाले को अपने हस्ताक्षर भी करने पड़ते हे 
और हुँडी बेचने की मिती भी लिखनी पड़ती है। प्रछ संख्या २५१ 
पर मुद॒दती हुंडी पर हँडी को बेचान देखने से ये सब बातें भलो 
भाँदि प्रगठ द्वो जावेंगी । 


हुँडी सम्बन्धी जानने योग्य आवश्यक बातें 

हूँडी का श्रुगतान ;-“शत राख्यावाला या बेचीवाला 
दर्शनी या मुद्दती हँडी को पकती मिती पर ऊपर वाले को भुगतान 
के लिए दिखलाता है, तब साधारणतः ऊपर वाला राज 
या बेची वाले से हुँडी के ऊपर हँडी के रुपये भर पाये और 
उसके हस्ताक्षर और मित्री लिखबा कर हुंडी का भुगतान कर 
देता है, और राख्यावाला ओर बेची वाले को न जानने की दशा 
में किसी जानकार से जमानत के तौर पर हुँडी के ऊपर दस्तखत 
करा लेता है। यदि किसी प्रकार ऊप वाले के पास उस समय 
हुँडी के रुपये मौजूद न हों, तो वह तीन दिन तक हुँडी को खड़ी 
रख कर रुपयों का प्रबन्ध करके तीन दिन के भीतर ही भीतर 
हुँडी का भुगतान कर सकता है | लेकिन हुँडी केवछ ११ ही दिन 
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की हो या उस पर “खरे” शब्द लिखा द्वो, तो ये तीन दिन 
(प्र॥76७ 09ए8 0० 87906) भुगतान में नहीं जोड़े जाते । 

इन तीन दिनों के अतिरिक्त और जितने भी अधिक दिन तक 
हुँदी का भुगतान किया जायगा, उन सब दिनों का ब्याज ऊपर 
वाले की ओर से राख्यावाला या बेची वाले को देना होगा । 


हुंडी के न सिकरने के कारण |. 

नीचे लिखी दशाओं में हुडी बिरकुल बेकायदा और अपूर्ण 
सममी जावेगी, और ऊपर वाला ऐसी हु'डी को लेने से और 
भुगतान करने से इन्कार कर सकता है, ऐसी दशा में राख्या वाले 
को हु'डी के लिखने वाले से हुडी सुधरवा कर मंगवानी पड़ेगी । 

(१) हुडी के अन्द्र यदि ऊपर वाले का नाम गुलत लिखा 
हो, या राख्या वाले का नाम ही बिल्कुछ न लिखा हो, या गाँव 
या शहर का नाम दी लिखना रह गया ही । 

(२) हु'डी में मिती या तारीख न छिखी गई हो, या गूलत 
लिखी गई हो, या कि ऐसी लिखी गई हो, जो पढ़ने में न 
ञआा सके । 

(३) हुंडी की रकम अंकों और अक्षरों में न मिलती हो, या 
अको या अक्तरों में लिखने से रह गई हो । 

(४) हंडी के लिखने वाले (0799ए8/) के दैर्ताक्षर हुंडी पर 
न हों, या ऐसे हो कि जो पढ़ने भें न आ सके। 

(५) दशंनी हुंडी में “पूणा तुरन्त 
मिती से पहले की हो । 

(६) मुददती हुंडी पर स्टाम्प या तो बिल 
गये हों या अधूरे लगाये गये हों । 


११ # ५ हर डे ७ लिखी 
| को मिती हुंडी में | 


कुल हो न लगाये 


बनना 


हट 


! 
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(७) बेचान की दशा में बेचान बिल्कुल ही न हुई हो या 


: पूर्ण रीति से लिखी गई हो । 


हुडी सम्बन्धी विशेष शब्दों की परिभाषा । 


(१) कोठा--हुडी की पीठ पर वर्गोकार या आयताकार 
घेरे के अन्दर जो रक्तम अंकों में लिखी जाती है; डसे कोठा 
कहते हैं । 

(२) खोखा--जब किसी हु'डी का भुगतान ह्ो जाने पर हु'डी 
का राख्या वाला या बेची वाला हुंडी के रुपये भरपाये करके 
उस पर अपने दस्तखत और मिती लिख देता है, तो फिर वह 
कहु'डी खोखा कहलाती हे । 

(३) हुँडावन--किसी से हुँडी लिखाने, खरीदने, या बेचने 
की दशा भया अन्य प्रकार से जो कुछ भी हांनि या लाभ होता 
है, उसे हुँडावन कहते हैं । 

(४) निकराई--जब ऊपर वाला राख्या वाला को हूँडी के 
रुपये देने से इंकार कर देता है, तब उस हुँडी को तिकर गई हुँडी 
((3॥] 0789070०7०/७०१) कहते हैं । 

(५) सिकराई--जब ऊपर वाला राख्या वाले को हुँडी के 
रपये दे देता है, तब हुँडी को सिकर गई हुँडी कहते हैं । 

- (६) लह॒नीवाला-+जब राख्या वाछा किसी अन्य व्यक्ति के 
'हाथ किसी हुँडी को बेच देता है, तो हुँडी के नये खरीदार को 
ज्लहनी वाला कहते हैं । 

नोटः--हुंडी सम्बन्धो भौर अन्य बातें विस्तार पूर्व. जानने के लिये 
' ॥७७ए०७7४ (07987098/ 0० (00707797/09 के नियर्सों को पढ़ना 


च्वाहिये । 


तीसरा अध्याय । 


हुडियों का जमा ख्च । 


बन---०>5ुँ< 


व्यापार के अन्दर व्यापारी छोग जिस रीति से अपना छाभ 
सममते हैं, वे उसी प्रकार से अपना कार्य करते हैं । आदृतियों 
या व्यापारियों को बाहर से अपने यहाँ मेंगाये हुए माल के 
रुपये किसी दूसरे व्यापारी को चुकाने में यदि हुडी भेजने 
में कम खर्च पड़ता है, और सुभीता रहता है. तो थे हुंडियाँ दी 
भेज देते हैं, इसलिये व्यापारियों को प्रति समय हुंडियों के जसा 
खर्चे की आवश्यकता पड़ती रहती हे । 

व्यापारी लोग सत्र जगह, हुडियों के लिए ( ॥॥ञ8 (००४॑- 
७०० & 8 798ए००0॥७) एक हुडो नोंध बही” रखते हैं 
जिसमें दोनों प्रकार की हु'डियों (लेनी और देनी) की नोंध 
बराबर की जाती है । यह बही केवल याददाश्त के लिये होती 
है; सब से बड़ा लाभ इस बही से यह है कि हमको प्रति समय 
यह सालछूम होता रहता है. कि अमुक समय पर हमको इन इन 
हु डियो का भुगतान करना है और अपम्लुक २ हुढियों का रुपया 
दूसरे व्यापारियों से लेना है--देनी और लेनी ह'डियों के 
भुगतान का प्रबन्ध हँडियो को पकती समितियों से एक्‌ दो दिन 
पहिले ही से प्रारम्भ कर देते हैं कि जिससे ठीक समय रुपयों के 
देने और लेने भे कोई भी रुकावट न हो सके, और सारा काम 
ठीक समय पर हो जाय । 

जिन हुडियों का रुपया हम को देना पड़ता है वेत्तो 
देनोलगी कहलाती हैं, और जिन का रुपया हम लेते हैं वे लेनी- 





अं 


हि 
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लगी कहडाती हैं । इन दोनों प्रकार की हुडियों की नोंध डायरी 
में की जाती है। अंग्रेजी में इन हुडियों का जमा-खर्च जिन 
रजिस्टरों में किया जाता है उनको 73]8 8००४७ कहते हैं । लेनी: 
लगी हुडियों का जमा-खच तो ॥॥ (१९०४ए७०]७' 300 में 
और देनी लगी हु डियों का जमा-खचे 9 78ए७०।७ 300४ में: 
किया जाता है । व 


डायरी में हुडियों की नोंघ (60 79६8 8॥ ७7१॥ए ) 
करते समय निम्न लिखिद बातें दर्ज करनी चाहिये:-- (१) हु'डी 
लिखने वाले का नास, (२) हुंडी के राख्या वाले का' नाम, (३) 
हुंढी की रकम, (४) हुडी की संख्या, (५) यदि हुडी किसी 
के खाते की गई हो तो जिसके खाते की जावे, और जो करे उन 
दोनों का नाम नोंधा जाता है । 

हमारे देश में प्राय: अंगरेज़ी रुपया ही हमारी लेखा-मुद्रा 
( (०४०० ए #&०००प7४ ) - और सूल-माध्यम ( 8(970व97व 
0 ए०]४७ ) माना गया है | इसी अंग्रेज़ी रुपये को कलदार 
या पक्का रुपया कहते है, हमारी हुंडियाँ प्रायः इसी कलदार रुपये 
से मानी जाती हैं । देशी. राब्यों में जहाँ भाँति भाँति के चाँदी के 
सिक्के चलते हैं, उनका मूल्य भी. प्रथक ए्थक्‌ होता है । देशी राज्यों 
के चॉँदी के रुपयों को प्रथक-प्रथक्‌ नामों से पुकारते हैं ।-कई 
कई राज्यों में, २-२, ३-३, और ४-४ तक मुद्राओं का चलन है । 
देशी राज्यों के रुपयों को कच्चा रुपया या कचघा नाणा भी कहते हैं । 

हु डियों के जमा खर्च में, जेसा कि पहले कहा जा चुका है, 
सुख्यतः तीन ही व्यक्ति--लिखने वाला, ऊपर वाला और 
राख्यावाला होते हैं, परन्तु यदि राख्यावाला किसी को हु'डी की 
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बैचान करदे तो ऐसी दशा में फिर चार व्यक्ति हो जाते हैं । हँडी 
के स्ररीदने वाले को बेची वाला या लहनी वाला (97007896) 
कहते हैं । बेची वाले को भी अधिकार प्राप्त है यदि वह चाहे तो 
किसी दूसरे आदमी को बग्रेर सिकारे हुये दी हुँढी को बेच 
सकता है । । 

जमा-ख्च के कुछ साधारण नियम)--हुढियों के 
जमा-ख्च में कोई विशेष बात नहीं है, जेसे और सौदों का 
जमा-खर्च होता है वेसे ही हुँडियों का भी दोता हे, परन्तु हुँडियों 
का जमा-खच करते समय नीचे लिखी बातों का विशेष ध्यान 
रखना चाहिये:-- 

(१) जमा-खच करते समय यह जानना परमावश्यक हे 
कि हुँडियों का रुपया नक॒द आ रहा है या. उधार । नक्तद्‌ 
हुँडियो का जमा खचे तो सदा रोकड़ बही में और उधार का 
जमा-खच नकलबही में होना चाहिए। यदि नकद के सौदे की 
बात स्पष्ट न माहूम पड़े तो फिर उस हुँडी के सौदे को उधार 
का ही सौदा मानना -चाहिये। 

(२) हुँडी के सौदों मे रुपया किसी और को दिया जायगा, 
और नाम किसी ओर के लिखा जायगा, या रुपया किसी और 
से आयगा और जमा किसी और का होगा । नाम उसके लिखा 
जायगा, जिससे भविष्य सें रुपया मिलेगा और जमा उसका 
होगा जिसे हमे भविष्य से' रुपया देना पड़ेगा। रुपया हुँडी के 
चदले में' दिया या लिया जाता है। 

(३) हुँडी का जमा-खच करने से पहले हुँडी के लिखने 
चाल, ऊपर वाले, राख्यवाले और बेची वाले का नाम ध्यानपरवक 


+ड. 
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देखना और फिर जिसकी बी में जमा-खूर्च करना हो, उसमें" 
ध्यानपृवेक जमा-ख्चे करना चाहिये। 

कु ४ ) हुण्डी कितने की है, और कितने में खरीदी और बेची 
गई है | | 


(५ ) जमा-खूचे करने में सदा हुए्डी का पूरा विवरण देना- 
चाहिये । 

( ६ ) हुणगडी का नफ़ा या नुक़्तान सदा हुण्डाबन खाते में 
जाता है, यह खाता बह्े खाते की तरह से हानिन्‍-लाभ खाते में- 
डालकर बन्द्‌ कर दिया जाता है | 

(७ ) जब हुण्डी का भाव ऊपर होता है, तब लिखने वाले- 
को लाभ द्वोवा है, परन्तु जब कम होता है तब उसे नुक्सान: 
रहता है | . ह 

हुण्डियों का जसा-ख़्च करना । 

हुग्डियो के लेन-देन में कम्र से कम तीन व्यक्ति होते हैं:--.. 
(१ ) हुएडी का लिखने वाला (_7079७8/ ), ( ९ ) हुएडी का: 
ऊपर वाला ( 7079ण७९ ) और (३ ) हुण्डी का राख्या वाला- 
( ९५४०७ ) | नीचे एक तालिका दी जाती है कि जिससे इन 
तीनों के जमा-खच पर काफ़ी प्रकाश पड़ जायगा । 


। (१ ) लिखनेवाला (१) जिखनेवाजा | | (३) अपर वाला | (3) राज्यावाल | ऊपर वाला । (३) राख्यावाछा !' है 





335 जमा | उपर वाले का | राख्या वाले का | लिखने वाले का 
करेगा 





किसके नाम | (सवा वाले के | छिखने वाले के | कपर वाले के | 


लिखेगा 


( रश२६५० ) 


५ 


यदि ऊपर लिखे हुये तीन व्यक्ति या इनमें स किसी का भी 
जमा खर्च कराया जाय, तो ऊपर लिखे अनुसार जमा-खच करना 
चाहिये, लेकिव जब राख्या वाला हुए्डी को क्रिसी अन्य व्यक्ति 
को बेच देता है, उस समय हुण्डी के जमा-खच्चे मे चार व्यक्ति हो 
जाते हैं, हुएडी के खरीदने वाले को बेची वाला या लहनी वाला 
(६ ऐ000/8९७ ) कहते हैं । इन चार व्यक्तियों का जमा-खर्च नीचे 
लिखे अनुसार होना चाहिये । 

(१) लिखने वाले का जमा-खु्चे!--हुएडी का 
लिखने वाला ( 7079767 ) अपनी नकलबही से ऊपर वाले का 
जमा करवा है और राख्या वाले के नाम लिखता है । 

(२ ) ऊपर वाले का जमा-खुचे ;---ऊपर वाला अपनी 
नकल बही में लिखने वाले के नाम और बेची जाने वाले या 
लेनी वाले का जमा करता है । 

( ३ ) राख्या वाले का जमा-खु्च :---.राख्यावाला धनी 
अपनी नकल बही में लिखने-वाले का जमा करता है और चेची 
चाले के नाम लिखता है। राख्या वाला जिस दिन हुए्डी पाता 
है, वह उसी मितरी में अपनी नकल बंही में उसका जमा-खर्च 
करता है । ह 

(४ ) बेची वाले का जमा-खचे ;--बेचीवाला राख्या 
वाला का जमा करेगा, और ऊपर वाले के नाम लिखेगा। 
हि हक पक नर] से ऊपर छित्ली सारे 

६ १ ) उदाहरण-.हण्डी २ रूपया ६० ०) को गोपाल- 

लाछजी बाला बकसजी कानपुर वाले पर लिखी लाहौर से हर- 


( २६३ ) 


'बकसजी नरेशजी, राख्या रामप्रसादजी मिती जेठ बदी ११ 
सम्वत १९९१ पूग्ती । राख्यावाला' ने हुएडी बेची नाथलालजी 
को दर १००) सकड़ा | चारों की बह्तियों में इस हुएडी का अलग ' 
अलग जमा ख्चे करो । ु 


( १ ) लिखनेवाले की नकल वही में जमा-खुचे । 

६००) भाई श्री रामप्रसाद के नाम सिती जेठ बदी ११ 
सम्वबतू १९९१ हुणडी तग १ रुपया ६००) को कानपुर की 
साहजी श्री गोपाललालजी बालाबकसजी के ऊपर की, हमने 
तुमको लिखदी, दर १००) सैकड़ा । 

६००) साहजी श्री गोषाललालजी बाला बकसजी के 
जमा मिती जेठ बदी १९ सम्वत्‌ १९९१ हुणडी नगर १ रुपया 
६००) की हमने तुम्हारे ऊपर की। राख्या श्री रामप्रसादजी | 

(२ ) ऊपर वाले की नकल बही में जमा खच 

६००) साहजी श्री हरबकसजी नरेशजी लाहोर वाले के 
नाम मिती जेठ बदी ११ सम्बत्‌ १९९१ हुएडी नग १ रुपये 
६००) की हमारे ऊपर तुमने लिखी राख्या रामप्रसाद दर १००) 
सेकड़ा । 

६००) भाई नाथूलालजी के जमा, मिती जेठ घदी 
११ सम्वत्‌ १९९१ हुंडी नग १ रुपया ६००) की हमारे ऊपर 
की, तुमने हमको दी, जिसकी, नकल ऊपर लिखे अनुसार हे। 

३ ) राख्यावाले की नकल बही में जमाख्े । 
'६००) श्री भाई नाथूलालंजी के नाम मिती जेठ बढ़ी ११९ 
हुंडी १ रुपया ६०२) की साहजी श्री गोपाललालजी बाला- 


( २६४ ) 


बकसजी कानपुर वाले के ऊपर की हमने तुमको बेची दूर १००) 
सेकड़ा । लिखी भाई हरबकसजी नरेशजी लाहौर वालों को राख्या 
हमारी । 

६००) साहश्री हरवकसजी नरेशजी लाददौर वाले के 
जमा मिती जेठ बदी ११ हुण्डी १ रुपया ६००) की भाई श्री 
गोपाललालजी बाला बकसजी कानपुर वालों के ऊपर की, तुमने 
हमको लिखकर दी. दर १००) सेकड़ा जिसकी नकल ऊपर लिखे 
अनुसार हे । 


( ४) बेचीवाले की नकल वहीं में जमो-खच 

६००) साहजी श्री गोपाललालजी बालाबकसजी कानपुर 
वालों के नाम मिती जेठ घदी ११ सम्बत्‌ १५९१ हुरएडी नग १ 
रुपया ६००) की तुम्हारे ऊपर की, हमने तुसको भेजी, लिखों 
भाई श्री हरबकसजी नरेशजी लाहौर वालों ने राख्या श्री रास- 
प्रसादजी दर १००) रुपया। 


६००) भाई श्री रामप्रसादजी के जम्मा मिती जेठ बदी 
११ हुएणडी लग १ रुपया ६००) की कानपुर की साह श्री गोपाल- 
लालजी बालाबकसजी के ऊपर की तुसने हमको बेची, दूर १००) 
जिसकी नकल ऊपर लिखे अनुसार है । 


हुण्डियों के मूल्य का घटना बढ़ना $---हुणिडियों के भाव 
प्रति दिन घटते बढ़ते हैं, अगर बाज़ार में रुपयों की कमी है तो 
हुँणडी के दाम घट जायेंगे और अगर रुपये बहुत ज़्यादा हैं. तो 
दास बढ़ जायेंगे । हुएडी का घटना बढ़ना सदा बाज़ार में रुपयों 
को आवश्यकता पर निर्भर रहता है । 


हि 


€ २६४ ) 


कुछ सेकड़ा कम में हुंडी खरीद कर कुत्च सैकड़ा' अधिक में 

बेची, इस प्रकार की हुंडियों का जमा-खर्च निम्नलिखित हल 
किये हुये उदाहरण से स्पष्ठ हो जायगा । 

उदाहरण (२);--रामसरूप ने एक दर्शनी हुंडी १०००) 
की राधारसन के ऊपर लिखी, राख्या होरालाल ने &) सकड़ा 
घाटे से चन्द्रगुप्त को बेच दी । चन्द्रगुप्त ने |) सकड़ा ऊपर लेकर 
प्यारेलाछ को बेच दी । 

(अ्र)--हीरालाल और चन्द्रगुप्त की उचित बढ्दियों में 
इस हुंडी का जमा-खचे करो । 


राख्यावाला ही रालाल की नकल बही चाह करी मिती' 
९९८॥॥।) चन्द्रयुप्त के नाम । 
4)) हुंडावव खाते नाम । 
१०००) रामस्वरूप के जमा . 
विचरण:--हुंडी $ द्शनी ५०००) की रामतरूप 
ने राधरमन के ऊपर लिखी, राष्या हमारी, हमने 
#) सै० घाटे से चन्द्रगुप्त को बेचदी, मिती''* *** 


नकल बच्दी चन्द्रगुप्त की चालू करी मिती. ... . .. ... . .. --- ---- - 


१००२॥)' प्यारेलाल के नाम | 
५५८॥।) हीरालाल का जमा । 
३॥]) हंडावन खाते जमा । 
विवरणः--हुंडी १ दर्शनो १०००) को रामसरूप 
ने राधारमन के ऊपर लिखी । राख्या दीगालाल ने 
#) सैकड़ा घाटे से हमको बेच दी, इसने ।) सैकडा 
अधिर में प्यारेछाल को बेचदी । 


उदाहरण (३)--मिती फाल्युन बदी १५ सम्बत्‌ १९८५ 
को मैंने ( रामनिवास ) कानपुर से राधेलाल त्रजलाल जयपुर 
१६ 


6 ५७ ७ ५१ ७ ७ [| 





( २६६ ) 


वालों के . ऊपर ४१ मिती की हुएडी एक ३९००] *० की 
महेशजी नागपुरवालों को लिखकर दी । जिसे उन्होंने नागपुर 
में हरप्रसाद हरवचनलाल को ९८|)] के भाव से बेचदी । 


( अर ) लिखने वाले, राख्यावाले, और वेचीवाले की उचित 
बह्टियों में उपरोक्त हुएडी का जमा-खूप्वे कीजिये । 
। १॥ श्रीरामजी ॥ 
( १ ) लिखने वाले भाई रासनिवास की नकल बही। 
श्र! नकल चालू करी मित्ती फाव्गुन बदी १० सम्बत्‌ १९८५७। 
३१००) महेशजी नागपुरवाले के नाम | 
६१००) राधेछाल ब्रजछाल जयपुर वालों के न्षमा | 
३३००) की हुण्डी १ सुद्ती दिन ४१ छी रु० ३१० ०) 
की लिखी हमने ऊपर राधेज्बारू तप्रजलाल 
जयपुरवालों के राख्या महेशजी नागपुर 
वालों के मित्री फालाुन बदी १७ 
सम्वबत्‌ू ६१९८५ | 


(२ ) राख्यावाले महेशजी नागपुरवाले की नकल बही । 
श्री नकुछ चाल करी मिती फाल्गुन बदी १७ सम्वबत्‌ १९८५ | 
३०४५॥।) हरप्रस्ताद हदरबचनलछाल के नास । 
५४।) हुंडावन खाते नाम । 
२३१००) शसनिवास्त के जमा | 

विवरण:-हुण्डी नग + मुदती दिन ४१ पीछे की 

रुपया ३३००) को लिखी रामनिवास ने ऊपर 

.. राधेलाल ब्रजछालऊ के, राख्या हमारी, हमने 

पल हरभसाद हरबचनछाल को ९८।) को दर से 

बेचदी मित्ती पज++-+--3ै मिलो फाल्युनयदी ५७ से यदी ३५ सस्वत्‌ १९८७८ 

2 पक, 


७ 
रा ३ 
ह 


( २६७ ) 


( ३ ) बेची वाले दरप्रसाद हरबचनलाल की नकल बह्दी । 
श्री नकल चालू करी मित्ती फाल्युन बदी १५ सम्वत्‌ १९८७। 
३१००) राधेलाल ब्रजलाऊ जयपुर वार्लों के नाम । 
हा ४०४७)॥) महेशजी नागपुरवालों के जमा । 
७५४) ) हुंडावन खाते जमा । 
विवरण:-हुंडी नग 4 मुद्दती दिन ४१ पीछे की 
रुपया ३१००) की लिखी शामनिधास की ऊपर 
राधेलाल त्रज़लाल जयपुरवालों के जिसको राख्या 
महेशजी नागपुर व।छे ने हमको ९८) के भाव 
से बेचदी । मिती फाल्गुन बदी १५ सम्वत्‌ १९८७ 


. उदाहरण (४)--हु'डी रुपये १०००) की लिखी रामलाल 
ने ऊपर हरगोपाल के । मोहनलाल राख्या ने &.) सैकड़ा बढ़ती 
में नकद खरीद कर तोताराम को भेज दी। तोताराम को हुँडी 
मिली ता० १५-१-१९३२ को । लेकिन उसने ता० २७-१-१९३२ ' 
को नक़द सिकरवाई । 
तोताराम की उचित बहियों में दोनों तारीखों में जमा-खू्चे करो । 

ह १ ॥ श्रीरामजी ॥ 


( १ ) भाई तोताराम की नकल-बही | 
श्री नकल चालू करों तारीख़ १५-३-१९३२ को । 
१०० ०) हरगोएाल के नाम | है 

'2 ० १०००) मोहनलछाल के जमा । 

१० ००) की हुंडी $ रुपया १०००) की लिखी रामलाल ने 

पी | ऊंपर हरयोपाल के राष्या मोहनलाल ने 2) 
| सैकड़ा बढ़ती में खरीद कर हमको भेज्न दी । 
- इसको हुंडी तारीख़ १५-३-१९३२ को.मिछी । 











( रेह८ ) 
(२) । $ ॥ श्रीरामजी 


रोकड-वही भाई तोताराम की । 
भ्री रोकढ चालू करी ता० २७-१-१५३४२ को । 


जमा नाम 


 # ४ आयतलआक न आकर लताड 


(>वाननरअरपह कनम> नव कार कीमत लक 





४40 मा भक्त झलक कुक जइ! 
श्री रोकढ़ पोते वाक़ी । 9 छा 
१०००) हरगोपाल के जमा । ह 
१०००) हुंदी ६ ० १०००) 

ही लिखी रामलाल ने 

ऊपर हर गोपाल के 

राखस्या मोहनलाल ने 

&) सेकड़ा बढ़ती में 

खरीदुकर हमकी भेज 

दी | हमको हुंडी मिली 

ता० १७५-१-१९३२ 

को भीर इस; ता० 

२७-१-१९६३२ को 


नऊद सिस्रगा लाये । 





उदाशरशसा ४० <*+खूक- १३७० 
उठाह्शा 


हर्ण (७०)--मोहनलाल ने एक दर्शनी हैँडी १०० ०) 


बे] ता ४-०५-*९३३ को रामलाल के ऊपर लिखी। राख्या 
हृसागस ने |] सेकुदा ऊपर नक़्द खुरीद कर सीताराम फो भेज 


घ॑त बह्टी में इस हुंडी का जमा-रूर्च करो । 


५ पक '..__॥ श्रींगणेशायनंमः # 


हरीराम राख्यावाले की रोकड़ वही । . 


( ४६६६९ ) 


श्री रोकड़ चाहू करी ता० ४-५-१५९३ ३ 


जमा 245“ किक मेज नल 
) श्री रोकड़ पोते बाकी 


सास 


१०००) सीताराम के मास । 


२॥) 


१०००) हुडी नग १ ० 
१०००) की मोहनढाब ते 
रामलाल पर लिखी राख्या 
हमने उस हुंडो को |) भा. 
सैझडा ऊपर में नकद 


खरीदकर भेज दी 
ता० 38-०७५-१ ९३३ ; 


हुंडावन खाते नाम । 

२॥) हुडी: नग॑ १. २७० 
१८००) की मोहनखात्न ने 
रामजाल पर लिखी राख्या 
हमने उसको |) जाना 
सेकडा ऊपर में नकद 
खरीद ली ता. ४:७-१९३३ 
को । ' 


नोटः--)78 (60७ए७))७ 30058, जि]8 ९००४०)०)७ 

“॥ 66०0० और | ॥?89208 007 और 8 7६900 
' ॥000प77/ के केवल बिना लिखे हुए नमूने ही दिये जाते दें, अंग्रेज़ी ढक 
'पर बुक-कीपिंग में इन्हीं चारों के अन्दर हुंढियों का जमा-ख़्च भोर दिसान 
लिखा जाता है। यद्द ट्िसाव किस प्रकार क्षिखा जाता है --इस बात 
को जानने के लिये पाठक अँग्रेज़ी में हल की हुईं दूसरी उदाहरणमाछा 
को १९४ के सफ़े पर भध्यानपूतक देख लेव । 


( २७० ) 


() आए एरि8०७ए००७॥७ ॥300४. (509४0260 0४0): 


__3.7070ग्ां. 
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( २७१ ) 


हुएडी ओर ॥॥ 0 £,0॥0(2० की समानता 


ओर अन्तर | 


यों तो दोनों ही एक चीज हैं, परन्तु फिर भी दोनों के 
अन्दर अन्तर है, वह नीचे बतलाया जा रहा है । 

दोनों में समानताः--( १ ) दोनों ही दर्शनी ओर मुहृतती 
हुआ करते हैं, और दोनों ही स्थानान्तर होने वाले लेखपत्र हैं, 
यद्यपि एक कानूनन माना गया है, और दूसरा सावजनिक रीति से । 

(२) दोनों के अन्दर दी तीन तीन पार्टियाँ होती हैं-..- 
(१ ) लिखने वाला (078ए०7/) ६ २ ) ऊपर वाला (727989806) 
( ३ ) राख्या वाला (7%»४९०) । 

( ३ ) मुंदती होने की दशा में दोनों पर ही टिकट लगाये 
जाते है । | 

( ४ ) दोनों के अन्दर धन निश्चित होता हे | 

(५ ) दोनों ही या तो दिखाने पर दिये जाने वाले हो सकते 
है, या कि भविष्य में एक निश्चित किये हुये समय पर । | 

( ६ ) दोनों द्वी स्वीकृति के लिये अहण किये जाते हें । 

(७ ) दोनों पर द्वी मुद्दती होने की दशा में मितीकाटा 
काटा जा सकता है, और मिती पकने तक दोनों हो कितनी 
बार दूसरों को बेचे जा सकते है । क्‍ 

दोनों में अन्तरः--( १ ) हुंडी पत्र की तरह लिखी 
जाती है, जिसके अन्दर इष्टदेव के नाम के अतिरिक्त ऊपर 
वाले ( 7078969 ) को लिरनामा इत्यादि लिखा होता है, परन्तु 


( २७२ ) 


बिल ऑफ ऐक्सचेंज एक प्रकार का लेख प्रमाण है, जो बिल्कुल 
ही व्यापार के ढेंग पर लिखा जाता है, ओर जिसके अन्दर खुले 
हुये तत्वों के वर्णन करने को कुछ शब्दों की आवश्यकता पड़ा 
करती है । | 

(२) बिल ऑफ ऐक्सचेंज के अन्द्र गिने चुने शब्द लिखे 
जाते हैं, परन्तु हुस्डियों में इसस भिन्‍नता पाई जाती है, क्योंकि 
हंंडियाँ भिन्न-भिन्न प्रकार की भाषाओं में भिन्न-भिन्न रीति के 
अनुसार लिखी जाती हैं । 


(३ ) हुए्डी--विशेष कर जोखिसी हुएडी सदा नियमबद्ध 
होती है, परन्तु बिल ऑफ ऐक्सचेंज हमेंशा नियम-बद्ध नहीं होता । 


( ४ ) हुए्डी के लिखने वाले का नाम सदा हुण्डी के भीतर 
लिखा जाता है परन्तु बिल ऑफ ऐक्सर्चेज के अन्दर लिखने 
वाले का नाम सदा बिल के नीचे दाहिने हाथ की ओर लिखा 
जाता है । 


(५ ) हुण्डी में ऊपर वाले का नाम सदा दो जगह लिखा 
0] &्‌ 30 ७. [9] ७ श्थ 
जाता हैं, एक तो ठीक हुंडी के भीतर, दूसरा हुंडी की पीठ पर, 


परन्तु बिल में सदा बाँयें हाथ की ओर सब से नीचे लिखा 
जाता है । 


( ३ ) हंडी की रकम हुंडी के भीतर और पीठ पर पाँच 
वार अंकों और अक्षरों में लिखी जाती है, तीन बार तो हुंडी के 
भीतर, और दो बार हुंडी के पीठ पर, परन्तु बिल ऑफ ऐक्स- 
उज भ रक्तस केवल दो द्वी बार लिखी - जाती है, एक तो अंकों 
भे जावे हाथ को सबसे ऊ'चे कोने से, और दूसरे बिल के अन्दर 
अक्षरों से । हु 


( २७३ ) हि 


( ७ ) बिल ऑफ ऐक्सचेंज की स्वीकारी बिल के ऊपर की 
जाती है, परन्तु हुण्डी की स्वीकारी, हु'डी सम्बम्धी बिविध बातें 
रूपरचाला प्रायः एक अलग ही रजिस्टर से किया करता है । 


( ८ ) हुंंडी का रुपया चार प्रकार से लिया जा सकता हे, 
(१) हुंडी से, (२) पैठ से, (३) परपैठ से और (४) मेजर नामभा 
से । ये चारों चार भिन्‍न २ समय पर ऊपर वाले के पास एक के 
पश्चात्‌ दूसरा और दूसरे के पश्चात्‌ तीखरा और वीसरे 
पश्चात चौथा के हिसाब से भेजे जाते हैं, परन्तु शआ। ० आऑड़- 
5७०४४७ भें सदा ॥3! की तीन प्रतियाँ ही मिन्न-भिन्‍्न डाकों से 
भेजी जाती हैं, इनमें से जो कोई भी पहिले पहुँचे, उसी से रुपया 
बसूल कर लिया जाता है । 


(९ ) इस प्रकार हुंडी एक बिल्कुल दी लेख प्रमाण है, 
परन्तु बिल ऑफ ऐक्सचेंज भीतरी और बाहरी विदेशी लेख 


प्रमाण हे । 


( १० ) मुददती बिलों ( 3] ० #5०0४78० ) पर सदा 
रियायती दिन ( 7)99ए8 ० 878०० ) तीन ही होते हैं, लेकिन 
| हुँडियो की सिकराई में तीन से लेकर पाँच दिन तक होते हैं । 


(१९ ) बिल ऑफ ऐक्सचेंज को विशेष कर ( ए#०्ंशा 
छा ) विदेशी बिल ऑफ ऐक्सचेंज अस्वीकार कर देने पर 
उसका हिसाब रखा जाता है, और अस्वीकारी का. कारण भी 
लिखा जाता है और इक्करायी भी देनी पड़ती है, परन्तु हंडी 
बहुत ही कम अस्वीकार की जाती हैं । 


( २७७४ ) 


अम्यासार्थ प्रश्न । 

(3) हुडी किसे कहते हैं, कौर हु डी से क्या-क्या लाभ हैं ? 

(२) हु'ढियाँ कितने प्रकार की होती हैं? प्रत्येक की परिभाषा लिखों 

(३) हुडी के सुख्य अंग कौन-कौन से हैं ! उनको छिखो, और यष्ट 
भी बतल्ाभो कि छुककीपिंग में इनको क्‍या कहते हैं ? « 

(४) हु'डी स्टास्प ऐक्ट के बारे में आप क्या जानते हैं, सुद्ददी 
हु'डियों पर किस हिसाब से टिकट लगाये जाते हैं ९ 

(७) हुडी की बेचान और मार्फत से आप क्या समझते हैं ० 

(६) देशी और विदेशी हु डो में क्या भन्तर है 

(७) मुंशी किशनलालजी हमसे एक हज़ार रुपये माँगते हैं और मुंशी 


किश्चनलाल से छाल प्रभूदयात्ष एक हजार रुपये साँगते हैं, और लाला 
प्रभूदयाल से हस एक हजार रुपये माँगते है, हमारा नाम महाराजसिंह 
है । एक ऐसी दु्शनी हुडी लिखो जिससे तीनों का भुगतान हो जाय + 
(८) हु'डी च्वे आठ मुख्य अंग कौन से ऑ्ठ ? उनकी ब्याख्या करो ? 
(९५) राख्यावाछा, ऊपरवाला, और बेचीवाला किन्हें कह्दते हैं ? 
(१०) खोखा, गिलास, कोठा, और ज़िकरी चिट्ठी किसे कहते हैं ? 
(११) व्यापारियों को हु'डियों के जमा-खूचे जानने की जावश्यकता 
क्यों होती है ? हु'डियों का जसा-खुचे किन बह्ियों में होता है ? 
(१२) डायरी में हुंडियों की नोंध करते समय कौन-कौन सी बातें 
दज की जाती हैं ? 
(१३) हु डियों के जमाखुच के साधारण नियम कौन-कौन से हैं ९ 
(१४) हुंडी का नफ़ा या नुकसान किस खाते में छे जाया जाता है ? 
(१७) हुडी के छिखने वाले को किन-किन दशाओं सें हानि और 
जाम रहता हैं ९ 


(१३) हुडी जोर 37) 0 ए>णाधा28 की समानता और 
भन्तर बतलकाओ १ ह 


( २७४ ) 


्छ 
सन्नहवा अध्याय | 
पेठ, परपेठ, और मेजरनामा । 
॥ााााण ०200८ 

जैसे-जैसे संसार में ज्ञान की वृद्धि होती गई,वेसे वैसे विद्वानों: 
ने समय-समय पर अनेकों नये-तये आविष्कार किये, और साथ 
दी साथ प्रत्येक कठिन काय्य को सरल बनाने के लिये अनेकों 
साधन और उपाय भी निकाल डाले | संसार की इस तेज दौड़ में: 
व्यापारी लोग कब पीछे रहने वाले थे, उन्होंने अपनी ओर से 
कुछ भी नहीं उठा रखा,-उनसे जो कुछ भी हो सका, उसके लिए. 
भरपूर प्रयत्न किया । 

सबसे पहिले सिक्कों का जन्म हुआ, परन्तु जब सिक्कों को 
एक स्थान से दूसरे स्थानों में ले जाने और भेजने में बहुत व्यय 
और कष्ट होने लगा, तब करेंसी नोटों का जन्म हुआ; परन्तु जब 
इनसे भी व्यापारियों का पूर्णतया काम न चल सका, तब, फिर 
हुडियों का जन्म हुआ | 

यह पहिले कहा जा चुका है कि हुंडियाँ खुरीदी और बेची 
जा सकती हैं । यदि डाक में भेजने या और किसी प्रकार से कोई 
हंडी सिकरने से पहिले खो जाती, और खो जाने पर उसका 
रुपया व्यापारी को न मिलता,तो निरसन्देह अनेकों सुविधाएँ और 
लाभ होते हुये भी कोई व्यापारी उनको कभी भी न खरीदता, 
परन्तु ऐसी बात नहीं हे, दूरदर्शी व्यापारियों ने हुएडी के खो 
जाने पर भी उसके रुपये मिलने के कई साधन निकाल रखे हैं |, 
यदि किसी व्यापारी की असावधानी से कोई हु'डी खो जाय, 





( २७६ ) 


जल जाय, या चोरी चली जाय, तो पेठ के द्वारा उस हुंडी का 
सारा रुपया राख्यावाला को मिल सकता है। यदि संयोग से हुंडी 
और पैठ दोनों ही खो जावें तो फिर परपेठ द्वारा हुंटी का सारा 
रुपया वसूल हो जाता है, और जो कदाचित कहीं हुंडी, पेठ, 
और परपेठ तीनों ही खो जावे, तो फिर मेजरनामा से हुण्डी 
का सारा रुपया मिल जाता है । 


पैठ और परपैठ किसे कहते हैं ९यदि कोई हुस्डी खो जाय, 
'चोरी चली जाय, फट जाय, या किसी तरह से बिगड़ जाने के 
कारण इस अवस्था में हो कि उसका भुगतान न किया जा सके, 
और ऐसी हालत में जब उस हुंडी का लिखने वाला उस हुंडी की 
दूसरी प्रति लिख देता है, तो इस नये दस्तावेज को पैठ कहते 
हैं, और यदि पेठ का झुगतान भी उपयुक्त कारणों से 'न किया 
जा सके; ओर हुण्डी का लिंखने वाला जब उक्त हुणगढी की तीसरी 
नकल लिख देता है, तो इसको परपेठ कहते हैं । और परपैठ के 
“खो जाने पर भेजरनामा लिखा जाता है । 


पैठ और परपैठ को तो हुए्डी का - लिखने वाला व्यापारी 
लिखता हे,परन्तु मेजरनासा पंच महाजनों को ही लिखनेका अधिकार 
है। पेठ, परपेठ और मेजरनामा के सुगतान के प्रायः वे ही नियम 
हैं, जोकि हुंडियों के है । बम्बई की लिखी हुंडी की पैठ तीन दिन 
के अन्द्र और दिखावरों की हुंडियों की पेठ २९ दिन के भीतर 
लेनी देनी द्ोती है । पृष्ठ संख्या २४९ पर दी हुईं,दर्शनी हुण्डी के 
खो जाने पर आगे क्रमशः पैठ, और पैठ के खो जाने पर परपैठ, 
आर परपेठ के खो जाने पर मेजरनामा दिये जाते हैं। 


न 


( जज 
पेठ 
( झुसना .हुण्डी | ॥॒ 


स्््यिह्ध्डड 


।१॥ श्री रामजी ॥ 


॥ १॥ सिद्ध श्री कलकत्ता वन्द्र शुभ स्थानेक साहजी श्री 
सूरजमलजी शुलाबराय ' योग्य श्री पिलानी से लिखी जानी- 
राम सागरमल की रामरास - बंचियेगा । अपरंच हुंडी, ! रुपये 
२०००) अक्षरे रुपये दो दंजार की नेसे रुपये एक हजार के 
दूने पूरे यहाँ रबखे भाई गणपतिरायजी पास मारक्षत भाई जय- 
नारायण॒जी नागरमल मिती कार्तिक बदी ५ पूगा तुरन्त साह जोग 
हुंडी चलन की लिखी थी। अब राख्यावाला घनी वह हंंडी 
खोई कहता है । सो यदि हुंडी खो गई द्वोबे, तो आप अपना 
रोजनासा, खाता; रोके, नकल चौकस देख कर . इस पेठ को 
सिकार दीजियेगा। और जो कदाचित हुंडी वआ्रागें सिकार दी 
होवे, तो यह पैठ रही समभें और पढ़ने के बाद फेर देवें । 
सनद्‌ नग * राज के ऊपर की हैं, जिसमें से सनद्‌ नग एक के 
ही दाम दम राज को भर देवगे । सम्बत्‌ १९९० मिती कार्तिक- 


बदी १५ अमावस्या । 


( शछ८प ) 
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उिक्ाना+- 
॥ ७४ ॥ साहजी श्री सूरणमरूजी गुलावरायजी छरावगी, 
१०, चोरबागान, सुक्तारास बाजू स्ट्रीट, 
कलकत्त। | 


परपेठ 
[ मुसलसा हुडी ] 


क्र 


। १॥ श्रीरामजी ॥ 


सिद्ध श्री कलकत्ता बन्दर शुभ स्थानेक साहजी श्री सूरजमलजी 
शुलाबराय योग्य श्री पिलानी से लिखी जानीराम सागरमल की 
राम राम बंचियेगा अपरभ्व हुँडी १ रुपये २०००) अक्षरे रुपये दो 
हज़ार की नेमे रुपये एक हज़ार के दूने पूरे यहाँ रक्‍्खे भाई 
गणपतिरायजी पास मारफ़त भाई जयनारायशजी नागरमलजी 
मिती कार्तिक बदी ५ पूणा तुरन्त साह जोग हुंडी चलन को 
लिखी थी, जिसकी पेठ लिखी मिती कार्तिक बदी १५ अमावस्या 
को अब राख्यावाला धनी कहता है कि हुँडी और पेठ दोनों ही 
खो गई हैं सो यदि हुंडी और पेठ दोनों ही खो गई होवें, तो अपना 
'रोजनामा, खाता, नकल तथा रोकड़ चोकस देख कर इस पर- 
मैठ को सिकार दीजियेगा | जो हूँडी या पेठ पढिले द्वी सिकार 
दी द्ोवे तो यद्द परपेठ रद है, पढ़कर वापिस कर देना | हमने 
सनद नग ३ तुम्हारे ऊपर की हैं, जिनमें से हम केवछ सनद नग एक 
के द्वी दाम मुजरा देंगे! सम्वत्‌ १९९० मिती कार्तिक सुदी ५ पंचसी । 


( श१८० ) 


७9००९ ४ &:5०६८, 
श प्रपठ 9 
0००८ च-७०५६९ 


१ ७४ ॥ साहजी श्री सूरजमरूजी गुछातरायजी सरावगी, 
१०, चोर वागान, सुक्तारास बालू स्ट्रीट, 
कलकत्ता |! 


३; 


हा ( २८१ ) 


सेजरनामा । 


१॥ श्री परमेश्वरजी ॥ 


सिद्धज कछकता बन्दर शुभस्थाने सर्वोपमा लायक 
सक्रल सराफ़े के समस्त पंच योग्य लिखी श्री पिलानी से सकल 
सराफ़े के पंच महाजन का जुहार बंचनाजी। अपरंच हु'डी १ 
रुपये २०००) की अक्षरे रुपये दो हजार की नेमे रुपये एक 
हज़ार के दूने पूरे श्री सूरनमलजी गुलाबराय ऊपर लिखी यहाँ से 
जानीरामजी सागरमल की रकखे गशपतिरायजी पास मारफुतत 
भाई; जयनारायणजी नागरमल ' मिती कार्तिक बदी ५ पंचमी ' 
तुरन्त रुपया साह जोग हुडी चलन का, जिसकी पेठ मिती . 
कार्तिक बदी १५ अमावस्या और परपेठ कार्तिक सुदी ५ पंचमी को 
लिखी थी, परन्तु राख्यावाला धनी कहता है कि हुंडी, पेठ तथा 
परपेठ तीनों द्वी खो गई हैं । सो यदि हुंडी, पेठ तथा परपैठ 
तीनों द्वी खो गई होवें, तो ऊपर वाले घनी का रोज़नामा, 
खाता, नकल और रोकड़ू चौकस देख कर इस मेजरनामे को 
सिकार देना । और जो हुडी, पेठ, अथवा परपेठ तीनों में से 
कोई भी पहले ही सिकर गई होवे, तो यह मेजरनामा रद्द है, पढ़ कर 
वापिस फेर देंना | सनद्‌ नग चार ऊपर वाले धनी पर की गई हैं 
जिनमें से सनद्‌ नग एक के दी दाम सुजरे भरे जावेंगे। सम्बत 


१९९०, सिती कार्तिक सुदी १२। 
साक्षी १ रामनिवास रामगोपाक सरावगी । 


स्ाक्षो १-- टीकूराम प्रसादीराम डालमिया | बांधा 
साक्षो +--रामजीदास श्रीराम रूपराम का । पंचों को 


साक्षी. १--रामनारायण कनहींराम तोछा । 
साक्षो १--हरदेवदास्त कादूराम | 
५श्७ऊ 


सन जन रण ७९९ हक ० निकामााए ००० 


( एशूड२ ) 


७ 
अभ्यासाथ प्रश्न । 

(१) हुंडो के खो जाने पर खोई हुई हुंडी का रुपया किस्र तरह से " 
सिछ जाता है? ड 

(२) जगर पेठ खो जाय तो क्रिस प्रकार से और घगर परपेठ खो 
जाय तो किस प्र धर से हुंडी का रुपया मिल जाता है  _ 

(३) पैठ और परपैठ कौन लिखता है, णोर मेजरनामा कौन लिखता है ? 

(४) एक पेठ, एक परपेठ भोर एक मेजरनामा लिखिये । 

(०) अगर पेठ, एरपेठ या मेजरनामे का चलछन न होता तो हु'डियों 
के चलन में क्या हेरफेर हो जाता ? 


अठारहवों अध्याय 
बैंक -- (0900 
श्श्क््ल्स्लन्खत हप्लमरम कर 
बेक किसे कहते हैं ९ बेंक एक प्रकार की संस्था है कि जहाँ 
से जनता रुपये ब्याज पर लेती और जमा कराती है| बेंक का 
रजिस्टड ओर लिमिटेड होना जरुरी हे। हमारे देश में जो कास 
सरोफ़ करते हैं, प्रायः बैकें भी वेही करती हैं, परन्तु ससोफ़ों की 
अपेक्षा बेकों ले अपने काम बहुत ज़्यादा बढ़ा लिये है । 
बैंकों का इतिहंस--तेरहवीं शताब्दी में सबसे पहले 
इटली देश में वेंकों की स्थापना हुई थी, इसके पश्चात्‌ सोलहवीं 
शताब्दी सें समस्त यूरुप भर में बके खुल गई्टे' । इ'गलेण्ड में 
वेंक ऑँव इंगलेन्ड सन्‌ १६९४ सें- खुल गई । हमारे देश मे 
उन्नीसवीं शताब्दी में बेके स्थापित हुईं थीं, लेकिन असी तक भारत- 
वासियों ने बेंकों से जितना लाभ उठाना चाहिये था, उतना नही 
उठाया है। इसका विशेष कारण यह है कि यहाँ को आमीण 


र 


( शर८३ ») 


अशिक्षित जनता विशेष रूप से अपने रुपयों को बेंकों में जमा 
करने की अपेक्षा जमीन के अन्दर गाढ़ रखना ज्यादा 
अच्छा सममती है । हिन्दुस्तान में जितनी भी बेंके हैं, वे बहुत 
थोड़ी हैं और कुछ को छोड़ कर बाक़ी की सब विदेशी' हैं, जिनका 
सारा लाभ विदेशियों के हाथों में पहुँचता रहता है।  ' 
हमारे देश में सर्रोफों की पेड़ियाँ ही लोगों को ब्याज पर 
रपये देती थीं, और जनता से ब्याज पर रुपये उधार भी लेती 
थीं । सन्नहवीं शताब्दी में टेवरनियर नामक एक फ्रान्सीसी 
भारतवष में भ्रमण के लिये आया था, उच्चने अपनी आंखों 
देखा सारा हाल अपनी पुस्तक में लिखा है । वह कहता है कि 
इस देश में प्रत्येक गाँव में कम से कम एक सरोफ़ अवश्य रहता 
था, जो वर्तमान समय की बेंकों के समान ही कार्य किया करता 
था । सारे देश सें खब व्याप।र होता था, घिदेशी व्यापार फछुछ 
नक़॒द रुपयों से और कुछ उधार रुपयों से और दो महीने की 
अवधि पर हुंडियों द्वारा होता था। विदेशों से माल मंगाने 
और भेजने की जोखिम बकरों को जठानी पड़ती थीं और जब- 
जब उनका माल समुद्रों मं डूब जाता था, तब-तब वे हानि 
उठाकर घाटे से' रहते थे। मुग़ल सम्राट औरंगजेब और इस्ट 
इन्डिया कम्पनी ने भी आवश्यक्ता पड़जाने पर इनसे कई बार ब्याज 
पर रुपये उधार लिये थे | ज़गतसेठ मानिकचन्द और फ़तहचन्द 
इस बात के लिये इतिहास में प्रसिद्ध है और सिपाही विद्रोह 
के समय में' बंगाल गवर्समेन्ट ने सेठ बंसीलाल' अभयचन्द से 
रुपये क़र्जे लिये थे | लेकिन' वर्तमान गति को देखते हुये. यह 
साफ़ साफ कहा जा -सकता है कि बेंकों के मुक्काबिले में 
सरोक़ लोग बहुत ही छोटी स्थिति वाले है, और अपने परिमित 
थन से देश फे अन्दर थोड़ा बहुत व्यापार भले ही करलें। 


( र८४ ) 


बैंकों के प्रकार और प्रत्येक के मुख्य-मुख्य कार्य | 


( १ ) संट्रूल बक ( (७४००! 3०श ) इस प्रकार की 
बैंक ही सब बेंकों में प्रधान होती हैं, इनका सुख्य कार्ये अन्य 
चैंकों की आवश्यकतानुसार उनको सहायता पहुँचाना तथा झुचारु 
रूप से उतको चलाना और नियमित रूप से संचारित करना है-+ 
अनेक देशों में इन्हीं बंकों को करेन्सी नोट बनाने का अधिकार 


प्राप्त होता है । 


२ ) कोमशल बेंक ( 00797797०ंथ! 397४6 ) 'इस 
प्रकार की बके व्यापार सम्बन्धी समस्त कार्यों का संचालन करती 
है, जैस हुंडी इत्यादि का लेना, देना, और व्यापारियों को रुपये 
देना । हर 

(३) ऐक्सचेंज बे (पह०४9728० 2907 इस प्रकार 
की बैंकें एक देश के सिक्कों को दूसरे देश के सिक्कों के साथ 
बदलती हैं । 

( ४ ) इन्डास्ट्रयल बंक ( 4+7060057५०) 390४ ) इस 
प्रकार की बक शिरप-कला ( [70787ए ) मे अपना रुपया 
लगाती हैं, और शिल्पकला की उन्नति और अवन9ति पर इनकी. 
भी उन्नति और श्रवनति पूर्णतया निर्भर रहती है। 


( ५ ) मोर्गेज चंक (४००४४०४० गा) इस प्रकार की! 


बैंकें जनता की अचल सम्पत्ति ( रियासतें इत्यादि ) गिरवी रख 
कर व्याज पर रुपये उधार देती हैं । 


(६) कोऑपरेटिव बेंक ( (:0-00979#76 उकगरारे इस 


अकार को वक छोटे २ काश्तकारों, और किसानों को बहुत थोड़ी 
ब्याज़ पर गवनमटर द्वारा रुपये उधार देती हैं, और लेती हैं । 


५ 5४ ) 


(७ 9 सेविंग्ज बंक ( 59४7725 73977 ) इस प्रकार .की 
बके साधारण स्थिति के मनुष्यों से छोटे से छोटा धन ब्याज पर 
जे लेती हैं| । 


न 3 ९ 
म ( ८ ) प्राइवेट बक (7#7०/७ 297/:) जो का 
सर्णफ़ या साहकार अपने निजी प्रकार से करते हैं, वे प्राइवेट 
बंक कहलाती हैं । 
बंक में हिसाब रखने के लाभ। 
बैंक मे प्रत्येक आदमी ब्याज पर अपना रुपया जमा करा 
सकता है । बेंक में हिसाब रखने से व्यापारियों, सौदागरों, 
ब्यवसाइयों, शिलपकारों और आदृतियों , को अनेकों लाभ हें, 
जनता को जहाँ कहीं रुपया भेजना द्वोता है या देना पड़ता है 
या कहीं से आता है वे बैंकों द्वार अपना सारा काम आसानी 
से कर लेते हैं. और वे रुपये लेने, देने और उनके जमाख्च 
करने की सारी भंकटों से बच जाते हैं, और आवश्यकता पड़ 
जाने पर प्रत्येक आदमी उचित ब्याज पर अपनी बोमा की 
पौलिसी पर, जायदाद पर, या जूमींदारी पर या जेवर पर था 
किसी धनवान की जुमानत पर बेकों से रुपया उधार ले सकता हे । 
ये बेंकें चेक, हुंडियो इत्यादि सिकार कर व्यापारियों को व्यापार 
में बड़ी सद्दायता करती हैं और विदेशों के साथ व्यापार करने में 
च्यापारी लोग बैंकों से बड़ा लाभ उठाते हैं, बाहर से आने वाली 
विदेशी वस्तुओं ओर देश से जाने वाली वस्तुओं के व्यापार को 
खब बढ़ाती हैं, और आवश्यकता के समय पर अपने आहकों के 
लिये विदेशों में मध्यस्थ-जुमानत (56०प79) का काम देती हैं, 
ओर समय-समय पर अपने ग्राहकों की साख और मान बढ़ाया 


( रु८॑ई 9) 


करती है। देश-विदेश के व्यापारियों के परस्पर सम्बन्ध को घनिष्ट: 
कराती हैं; माल के मैंगाने और भेजने की पूरी २ जिम्मेदारी को 
सदा अपने ऊपर ओटती हैं, समय २९ पर व्यापारियों के मगड़ों 
को भी निपठाया करती हैं । देश-विदेशों की व्यापार सम्बन्धी 
सारी सूचनाएं व्यापारियों को सदा बेंकों द्वारा मिला करती हैं । 
बेंके ,0॥॥8/ 0 (४०१४ लिख कर विदेशों में रुपया पहुँचाने को 
पूरी तरह से जिम्मेदार होती हैं और विदेशों में रुपया पहुँचाने का 
सब से अच्छा और सुरक्षित ढेंग बेंकें ही हैं । 

बेंक के मुख्य २ काय्य (एपषएप्रप0प्8 09 & 80४४) 


(१) ब्याज पर जनता से रुपया उधार लेना व देना । 
(>) देशी और विदेशी हुडी लिखना और लिखाना तथो 
हु डियाँ खरीदना और बेचना । 
(३) अपने देश के सिक्कों को दूसरे देश के सिक्‍कों से और 
दूसरे देशों के सिक्कों को अपने देश के सिक्कों से बदलना । 
(४) आवश्यकता के समय पर सरकोर को ' आर्थिक सहा- 
यता देना । 
(५) करेन्सी नोटो ((४पा००००४ ४०७९४) का चलाना | ' 
(६) यदि कोई सजनुष्य दूर देशों में जाय और जोखम के 
कारण, अपने साथ वे रुपया न ले जाना चाहे, तो बेकें ' उनको 
वहा की अपत्ती और शाखाओं पर चिट्ठियों (7,00७० ०6 (7९०0) 
लिख कर उत्तकों वहीं रुपये दिला देती हैं । 
(७) देशी और विदेशी व्यापार में रुपया लगाना । 
(८) व्यापारियों के लिए एजेन्सी का काम करना | 
(९) अपने आहकों तथा अन्य व्यापारियों की आधिक दशा 


का 


( श€णए७ ) 


का पता लगाना और देश अथवा विदेश के बड़े २ व्यापारियों 
को यदि पूँछे तो उनकी स्थिति का पता देना । न 
(१०) अपने ग्राहकों के चेकों का रुपया मेंगवाना या देसा ॥। 
(११) जोखम की चीज़ो को स्वयं सुरक्षित रखने के लिये 
जनता स लेना । 
बकों की आमदनी :---बेंक जो काय्य सश्चालन' करती 
है, उन सब पर उनको काफी लाभ होता है। परन्तु विशेष कर 


- ब्याज से, सिक्‍कों के बदलने से, नोट इत्यादिक चलाने से, 


जोखम की चीजों को सुरक्षित रखने स, और देशी-विदेशी व्या 
पार में एजेन्सी का काम करने से बेंकों को विशेष लाभ होता है । 

बंकों में खाते : बकों में रुपया उधार लेना;--हबेंकों के 
सुख्य-मुख्य कारयर्य ऊपर वंर्णन कर दिये गये है, उनमे स्पष्ट प्रकट 


: है कि बेके अनेको काय्य सम्पादन करठी हैं, परन्तु हमारा सम्बन्ध 


विशेषकर' उनके व्याज पर रुपया लेने और देने से है यहाँ पर 
इसी बात पर विशेष रीति से प्रकाश डाला जायगा । 

' जनता से रुपया उधार लेने के लिये बेक प्राय: चीन प्रकार 
के खाते रखती हैं । इसमें से एक को चालू खाता, चलता हुआ 
हिसाब, ((0प्राए७76 )८९०0प्रए या 4279ए7798 2000 प्रणां) या 
( रिप्छणां78 30००४ ) कहते है, दूसरे को स्थिर हिसाब या 
ब्याज खाता ( 70०00&॥ 2०८०ए८०४ ) और तीसरे को बचत 
खाता ( 58ए7088 3970 ह८00प्रपा ) कहते रुपया जमा 
कराने वाले को इच्छा पर निर्भर है कि वह इन खातो में से चाहे 
जितने प्रकार के खाते किसो बेंक में खुलवाले |: 

बैंकों से रुपया उधार देना ;--बैंकें जनता को ब्याज 
पर ऋपया उधार भी देती हैं, परन्तु श्रायः कज्ञ देने से पहले वे 


कज्े लेने घाले की बीमा की पोलिसी, पूँजी, जायदादवजमीदारो, 
चाँदी, सोना तथा चाँदी सोने के जेवर इत्यादिक चीजों को घरो- 
हर में ( गिरवी ) रखकर था किसी धनवान की जूमानत लेकर 
रुपया वसूल करने का भपना काबू पक्का कर लेती हैं कि 
जिससे उनका रुपया जनता पर मारा न जावे । 


' बैंकों में ये खाते किस प्रकार खोले जाते हैं । 
प्रारम्भिक बातें---प्रत्येक व्यक्ति बक में अपने नाम से 
हिसाब खोल सकता है, आदमी अपनी स्त्री के नाम से, छोटे २ 
बच्चों के नाम से तथा अन्य नाबालिग ( )4770/ ) बच्चों के 
नाम से भी ( जिममें से प्रत्येक की अवस्था १८ वर्ष से कम दो ) 
खोल सकता है, परन्तु वह उनबच्चों कार्सरक्षक अवश्य दो । 
पहली बार रुपया' जमा कराने वाले को एक डिक्लेरेशन 
फाम ( /2827%४07 #007 ) भरना पड़ता दे कि मैंने स्वयं 
बेंक के नियम पढ़ लिये या किसी दूसरे से पढ़वा कर सुन लिये 
हैं, और अब में उनका पूर्णतया पालन करूँगा | फिर इस फार्म 
को लेकर बेंक में जाना पड़ता है । 
मिलने के पश्चात्‌ प्रत्येक जमा कराने बाले को “ऑटो 
आफ बुक ( 00॥0-879/0 00९ $ )पर हस्ताक्षर करने पड़ते हैं । 
यह्‌ बात ध्यान रखने योग्य है कि अगर जमा कराने वाला व्यक्ति 
अनपढ़ है, तो उसे अगूठा निशानी लगानी पड़ेगी । जमा कराने 
वाला जिस प्रकार के भी हस्ताक्षर “अटप्राफ बक? 
उसी प्रकार के हस्ताक्षरों से प्रत्येक बार रुपया हक हा 
उसे रुपये बेंक से मिल सकेंगे । अन्तर होने पर कदावि ! 


हे न सिलेंगे। 
इस आपत्ति और असुविधा से बचने का सबसे सरल और 


( श८६ ) 


अच्छा उपाय यह है कि प्रत्येक जमा कराने वाले को पहिली 
बार “आटोग्राफू बुक ” में हस्ताक्षर करते समय ठीक वैसे ही 
हस्ताक्षर अपनी किसी नोट बुक में कर लेना चादिये और 
प्रत्येक बार बेंक से रुपया निकालते समय अपने चेक पर किये 
हुये हस्ताक्षरों को नोट बुक पर पहले किये गये इस्ताक्षरों से 
खूब अच्छी तरह मिला लेना चाहिये, कि जिससे दोनों में किसी 
प्रकार का भी अन्तर न रहे । परन्तु उस नोटबुक को जरा 
संभाल फर अपने पास रखनी चाहिये, क्‍योंकि इधर उधर हो 
जाने से गड़बड़ होने को भी बहुत कुछ सम्भावना हो सकती है ! 


( १ ) ब्याजू खादा ([2009/ 3.020प्राए7) खोलना 

इस खाते में नितना भी रुपया किसी एक , निश्चत समय के 
लिए जमा किया जायगा, उतने ही समय के लिए बे की ओर 
से ब्याज मिलेगा और जितनी ही बड़ी रक्तम होगी, और अधिक 
समय के लिये होगी, उत्तना ही अधिक ब्याज मिलेगा | यह समय 
आय: तीन महीने, छः महीने, बारह महीने या इससे भी अधिक 
डोता है । समय के लिये जमा कराने से पहले ही वेंकें जमा कराने- 
चाले से लिखा लेती हैं । जमा करानेवाले को इस खाते से रुपया 
जमा कराते समय इस बात का पूरा पूरा ध्यान रखता चाहिये 
कि इस खाते का सारा रुपया निश्चित समय की अवधि के समाप्त 
होने पर ही मिलेगा, इससे पहले नहीं । 

इस खाते में रुपया जमा कराते समय प्रत्येक जमा कराने- 
वाले को बैंक की ओर से एक रसीद मिलवी है जिसको गी डिपौ- 
'जिट रसीद ( 00:०आं॥ ि७०श)# ) कहते हैं। इसमें बेक की 
ओर से जमा करनेवाले को उसका नाम, रुपयों की संख्या, तथा 


( २६६० 9 


जमा कराने का समय भी लिखकर दिया जाता है। यहद्द रसीद 
बदली नहीं जा सकती है । जिस समय बेक में निश्चित समर्य 
के पश्चात जमा कराने वाले ( 7५८७० 420]0086 /0.060प्रा7/ ) 
का रुपया बैंक से मय ब्याज के वापिस लेते हैं, उस समय यह 
रसीद बेंक को वापिस करदी जाती है | अवधि समाप्त होने पर 
जमा करानेवाले को यदि भविष्य भें किसी निश्चित समय के लिये 
वे ही रुपये उसी बेंक में ब्याज खाते में रखने स्वीकार हों तो 
उसको पहला समय समाप्त होने से कुछ समय पहले ही इस रसीद 
को बेंक में भेज देना चाहिए, कि जिससे यथा समय नया हिसाब 
खुल जाय, और व्यथ में ब्याज की हानि न उठानी पड़े। आगे 
डिपोजिट रसीद ( ]008/0भं॥ ४००९७॥ ) का एक नमूना दिया 
जाता है कि जिस से (ऊपर लिखी हुई सारी बातें मालूम हो. 
जावेंगीं। 


50980096॥ ० 2600976 6006. (2४०६ /76708/९४७७१४) 
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, ( २६१ » 
(२ ) चालू खाता ( 0प्राष्छ्या ० फ्िएांग?़ #॥००००॥० खो लना [' 


चाल खाते में पहिली बार रुपया जमा कराते समय प्रत्येक 
जमा कराने वाले को एक पास बुक ( 72888 3007 ), एक चेक 
बुक ( ()०(७घ४ -300[: ) और एक पे-इन-स्लिप-बुक ( ?8ए 
9-9॥9-800% ) या क्रेडिट-स्लिए बुक ((7०4ा॥-9॥0-3005 ) 
प्रत्येक बैंक की ओर से मुफ़्त मिलती है।_ 


इस खाते में जमा कराने वाला अपनी इच्छानुसार चाहे जब 
आर जितना रुपया जमा करा सकता है, और चाहे जब निकाल 
सकता है, परन्तु बैंकों के नियमानुसार प्रत्येक जमा करानेवाले को 
हर समय छुछ धन अवश्य अपनी पास-बुक में जमा रखना पड़ता 
है, और वह इस निश्चित घन में से कुछ भी नहीं निकाल 
सकता । बड़ी-बड़ी फ़स्टे क्लास बेकों का नियम है कि एक हजार 
से कम रुपया जमा करानेवाले को ' प्राय: इस खाते में कुछ 
भी ब्याज नहीं देतीं। कई कई बेको का नियम इसके विपरीत है 
वे कम रकम पर भी ब्याज देती है । । 


ब्याज के विपय में यह बात है कि रूपया जमा करानेवाले 
से रुपया जमा कराते समय वैंके यह बात निश्चय कर लेती हैं 
कि जमा करानेवाले को ब्याज मिलेगी या नहीं, यदि मिलेगी तो 
क्या फी सदी । जो बक इस खाते पर कुछ भा ब्याज नहीं देती, 
' वे अपने ग्राहकों के दूसरी बेंकों के दिये हुए 'चक-' अथवा हुडियों 
की, अपनी बेंकों में' जमा करने,. ओर बक पर काटे हुए चंक 
और हँडियों के लिये कुछ भी आदत नहीं लेतीं, परन्तु जो कंकें 
चाल खाते पर ब्याज देती हैं; वे अवश्य आदत लेती है। 


(६ श६५ ) 


( ३ ) बचत खाता (६ 59ए॥स्‍88 37२ ॥000प7॥ )-- 
'ऊपर बतलाये हुये दोनों खातों के सिवाय छोटी छोटी रकमें 
यानी आतनों तक की भी इस बचत खाते में जमा की जा सकती 
हैं। पहली बार इस खाते में कम से कम चार आने जमा करने 
'पर ही बैंक की ओर से एक पास बक दी जाती है, जिसके 
अन्दर प्रत्येक बार के जमा किये हुये और निकाले हुये हिसाब 
का विवरण इत्यादि लिखा जाता है। इस खाते पर बहुत ही 
साधारण ब्याज दी जाती है और इतवार तथा दूसरी बैंकों 
की छुट्टियों के अलावा सेविग बेंक के काम के समय में हफ़्त 
में एक बार रुपया निकाला जा सकता है । 


पास बुक ( ॥॥७७ 500/ ) की व्याख्या | 


पास बुक क्‍या हे १-पास बुक वह किताब हे जो प्रत्येक 
>ज्डं ०५ | कि. पक. ८६ 3५ 
जक की ओरे से प्रत्येक जमा करानेवाले को भुफ्त दो जाती है, 
और ,जिसके अन्दर प्रत्येक समय के लेने और देने का हिसाब, 
ई। बडे 
तारख, ब्याज, कमीशन, बंक के खर्चे तथा दूसरी आवश्यक 
'बातें लिखी रहती हैं । 


पे-इन-स्लिप बुक--( 79ए-१7-5]7% ॥300/ ). इसको 
क्रेडिट स्लिप बुक ( 07९0६ 879 8005 ) या लौगमैन स्लिप 
बुक ( ,002606७॥ 5॥7 8009 ) भी कहते हें । इसके अन्दर 
'छुपे हुये फार्म होते हैं, प्रत्येक जमा करानेवाला अत्येक बार 
जमा कराते समय अपने भेजे हुए या स्वयं लाये हुए घन का 
उल्लेख इस किताब के एक फार्म में लिखकर बेंक को भेजता है था 
स्वर्य लावा है, अथोत्‌ वह यह साइू-साफू लिखता है कि बह बेंक 


आल 


की 


( श६३ ) 


/ 


में इतना धन जमा कराने के लिए भेज रहद्दा है या स्वयं लाया है, 
वह धन किस शक्ल में है । ( हुँडी ) [98 ० #720॥97089 
हे, या. (७0ए७७000076 ?7070807ए ४068 सिक्के के 
रूप में है, या करैन्सी नोटों के रूप में है, या किसी बेंक का चैक 
है, या कि. 76880 (70878 हैं। जमा कराने वाले को 
चाहे बैंक में उसका खाता ब्याजू हो या चाल हो, इस प्रकार 
का एक फार्स प्रति बार भर कर जमा कराते समय बेंक के 
नियमानुसार बैंक में अवश्यमेव भेजना पड़ता हे। 


प्रत्येक क्रैडिट-स्लिप के साथ-साथ एक श्रतिनपत्रिक 
( 600०॥७७ #०] ) भी होती है, जिस पर जमा करानेवाला 
प्रति बार ऋैडिट-स्लिप के छिखने के साथ, क्रेडिट-स्लिप की नकल 
कर देता है । बैंक के एजेन्ट, रोकढ़िया और एकाउन्टेन्ट इस 
प्रति-पत्रिक पर अपने अपने क्रमशः हस्ताक्षर कर देते हैं और 
( 78एन7-579 ) को अपने पास रखकर प्रति-पत्रिक को, जो: 
( 7७ए-०-७॥0 800 ) के साथ जुड़ी होती है, फाड़कर जमा 
करानेवाले को लौटा देते हैं। यह प्रति-पत्रिक द्वी रसीद की 
भाँति मानी जाती है, क्‍योंकि इस पर बेंक के सुख्य-सुख्य कर्मे- 
चारियों के दस्ताक्षर मौजूद रहते हैं । यदि कोई आइक दूर होमें 
के कारण बैंक में न आ सके तो वह ( 07804 507 ) के साथ- 
साथ अपना एक पत्र भी बैंक के एजेन्ट के पास भेज देता है |; 


आगे के सफ्रे पर ?8ए-7-5॥9-8005 या 07०१४ आए: 
80००४ के एक फामे का नमूना दिया जाता हैं :--- 
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चेक ( 0॥00॥8 2 
औैक किसे कहते हैं ? चैक एक प्रकार का आज्ञापत्र दे जो 
किसी विशेष वर्णन किये हुये बेंकर पर लिखा जाता है और जो 
जंकर को किसी व्यक्ति विशेष की आज्ञानुसार किसी अन्य व्यक्ति 
को या चैक के लाने वाले को एक नियमित धनन-राशि देने की 
आज्ञा करता है, इस प्रकार चैक के अन्दर नीचे लिखी बातों का 
होना अवश्य पाया जाता हैं:-( १ ) चेक एक आज्ञापत्र है । 
(२ ) यह सदा किसी एक मुख्य ब्ेंक पश ही काटा जाता हैं। 
(३ ) चैक का रुपया एक निश्चित भ्रन होता है। (४ ) यह 
धन सदा तकाजे पर ही दिया जाता है और प्रकार से नहीं। (५) 
औक के अन्द्र जिस डिसी व्यक्ति का नाम होगा, उसी को चेक 
का रुपया मिलेगा या उसकी आज्ञाजुसार किसी और को मिलेगा 
या जो चैक को बेंक में ले कर आबेगा, उसको मिलेगा ।. 
चैक की पार्टियाँ। 

'हुँंडी की भांति चैंक को भी तीन हो पार्टियों होती हैं ( १) 
लिखने वाले को 7)78ण67 ६ | ) ऊपर वाले को ॥079छ8९५ 
और राख्या वाले को 799०० कहते हैं । जब राख्या वाला चेक 
को किसी अन्य व्यक्ति को बेच देता. है तो. खरीदनेवाले को 
बेचीवाला ( 790007888 ) कहते हैं । 

चेक से लाभ |“. 
(१ ) हमको किसी का रुपया चुकाते समय चेक के देने में 


रुपया गिनने ओर बजाने की आवश्यकता नहीं होती | 
(२ ) जब हमको किसी दूसरे व्यक्ति को रुपये भेजने हों 


7# 
क्र 


( २१६६ )») 


तो मनीआइडंर की अपेक्षा चेक द्वारा भेजने में हमारा बहुत ही 
फम खचो लगता है । 

(३ ) यदि हम जोखम के कारण विदेश को अपने साथ 
रुपया नहीं ले जाना चाहते, तब हम किसी बेंक में रुपया जमा करा 
कर अपने जाने वाले स्थान पर उसी बेक की शाखा पर अपना 
हिसाब खोल लेते है, और वहाँ जाकर चैक द्वारा रुपये बेंक की 
शाखा से ले लेते हैं। , 

( ४ ) चैंक की नौंध बेंकर के पास रहती है. जिसमें बेकर 
रुपया लेने वाले के हस्ताक्षर करा लेता है, कि जिससे रुपया लेने 
वाला यह नहीं कह सकता है कि मैंने बेंक से रुपये नहीं लिये । 


चैक कितने गकार के होते हैं ? 


(१ ) बिअरर चैक ( /88076/" (0॥0५०० १)-- उस चैकः 
को कहते हैं, जिसके रुपये उस मनुष्य को मिल जाते हैं जो इस 
प्रकार के चेक को लेकर बेंक मे जाता है; लाने वाला चाहे कोई 
भी व्यक्ति हो । इस चेक में बेचान की कुछ भी आवश्यकता नहीं: 
है।इस प्रकार के चेकों के लिखने का आजकल कम चलन 
हे। क्योंकि इस चेक द्वारा ? 9३०० को कभी कभी रुपये न, 
मिलकर धोखे से किसी अन्य व्यक्ति को मिल जाते हैं। 


(२) आऑँडर चेक ( (0766/ (06५४७ )-- उस चेक: 
को कहते हैं, कि जिसके रुपये केवल उसी व्यक्ति को मिलते हैं, 
कि जिसके नाम चैक के लिखने वाले ने चैक के ऊपर लिखा हो 
था जिसके नाम चेक की अन्तिम बेचान हुई हो । यदि यह चेक 
पैचा गया है ता जिन लोगों ने इस चैक को बेचा है, उन सबकी 


( २६७ ) 


बेचान इस चेक पर होता आवश्यक है, बेचानं हुए. और लिखे 
बिना बंक से चेक का रुपया मिलना बिलकुल असम्भव है । 

(३) स्टेल चैक ( 509)8 0॥060८७ )--जिस चेक को 
लिखे हुये ६ महीने/से अधिक समय हो जाता है, उस चेक को 
स्टेल चेक कहते हैं । ऐसे चेक का रुपया बेंक उस -समय तक 
राख्यावाला ( 7998० ) को नहीं चुकातीं, जब तक कि बेंक चेक 
लिखने वाले से रुपया देने की लिखित रवबीक्ृत प्राप्त न करलें । 

(४) न बिक्रेय चेक ( !70 ]7०४०४०७४७)७ 0॥64८७ )- 
इस प्रकार के चेक आज-कल ज्यादा लिखे जाते हैं। इससे 
लाभ यह है कि इस चेक का लिखने वाला आराम में 
रहता है ! बहुतेरे चेकों पर प्रायः नौट निगोशिएबिल ( ॥ए०४ 
]7०४०४०४७७७ ) लिखा हुआ होता है, इसके यह अथे कदापि नहीं . 
हैं कि चेक बिक नहीं सकता है । चेक बिक्रेय अवश्य है, परन्तु 
बिक्रोय होने के साथ-साथ उसमें विशेषता यह है कि यदि इस चेक 
को कोई व्यापारी रुपया देकर किसी और से खरीद ले, ओर 
खरीद लेने पर यह चेक चोरी का निकले तो खरीदे हुए व्यापारी 
को यह चेक क़ानूनन चेक के असली मालिक को दे देना होगा, 
और अपना दिया हुआ रुपया पाने के लिये व्यापारी न्यायालय 
की शरण लेकर बेचने वाले विश्वासघाती पर उचित क़ानूनी कार्य 
वाह्दी कर सकता है । 

(9५) क्रोस्ड चैक ( (४0४88०4 0764४७ )- चैक के 
ऊपर से नीचे तक दो समानान्तर रेखाओं से रेखांकित करने को 
ऋैैसिंग कहते हैं, और जिन चेकों पर ये रेखाएं खिंची हुई हों, 
वे चैक ऋस्ड ( 0708596 ) कहलाते हैं । आगे इनका सविस्तार 
हाल दिया गया हे। 

श्प्य 


( शृ६८ ) 


( ६ ) ब्लेंक चेंक ( 07 0॥0९१५० )-वबह चेक है, 
जिसके अन्दर और तो सब बाते' पूर्ण रीति से लिखी हुई हों 
परन्तु रुपयों की संख्या बिलकुल न लिखी हुई हो । 

( ७ ) म्यूटीलेटेड चैक ( प॥960 (०९006 )-- 
उस चेक को कहते हैं; जो फटा हुआ द्वो, इसका रुपया राख्या 
वाले को नहीं मिलता है । 

( < ) पोस्य-डेटेड चेक ( [208-09630 (/)8(८७४ )-- 
वह चेक है जिसके ऊपर वह तारीख पड़ी हुई हो जो आगे आने 
वाली है, ऐसे चेक का रुपया चेक में लिखी हुईं तारीख पर ही 
मिलता है । 

( ९ ) एऐंटीडेटेड चैक ( 07708-09/60 (/९( ७९ ) - 

उस चेक को कहते हैं कि जिसके अन्द्र ऐसी तारीख लिखी हुई 
हो, जो पीछे बीत चुकी हे । 
चैक का फ्रार्म । 

चेक का फ़ाम हुंडी के फ़ाम की तरह दो भागों में बेटा हुआ 
होता है । बाई ओर का भाग छोटा होता है, उसको प्रति-पत्रिक 
( 0०प/७ ४0] ) ऋहते हैं, और दाहिनी ओर चैक का फासे 
होता है । इन दोनों के बीच में एक छिद्रांकित रेखा ( 70०.४- 
580 ॥06 ) होती है | जबदोनों भागों को स्याही से ठीक तरह से 
लिख लेते हैं, तब फार्म को उसमें से फाड़कर या तो राख्यावाला 

को ढे देते है, या स्वयं बेंक में ले जाते हैं, या किसी व्यक्ति के 
छारा भेज देते हैं । प्राय: सभी बेंकों के अलग अलग छपे हुए 
चेक के काम होते दे जिनपर बेकों के नाम अलग अलग छ्पे 
होते हैं। प्रायः बेंकें अपने इन्हीं छपे हुए फ़ार्मों के ठीक-ठीक 


( २६६ ) 


भर जाने के पश्चात्‌ बेंकों में आ जाने पर चैकों का भुगतान 
किया करती हैं, और अन्य प्रकार के किसी दूसरे कागज पर 
लिखने से नहीं । 

यदि चेक में किसी प्रकार की बात लिखने से रह गई हो; 
या ग़लत लिख गई हो, या कोई जालसाजी की बात पाई गई 
हो, तो ऐसी दशा में उस चेक को सिकारने का उत्तरदायित्व 
( ॥895]0790॥ ) बेंक पर कुछ भी नहीं रहता है, और न 
बक ऐसी दशा में किसी प्राहक को किसी प्रकार की हानि की ही 
जिम्मेदार होती है । आज कल चेक फ़ाम पर किसी भी प्रकार के 
टिकट छगाने का नियम नहीं है । 


चेक बुक ( 0॥8096 900/ ) | . 

यह बतलाया जा चुका है कि पहले ही पहल बेंक में चाल्मू 
खाता (07787 */०.) खोलते समय प्रत्येक बेंक में रुपया जमा 
कराने वाले को एक क्रेडिट-स्लिप-बुक ( 076१७ 9#9 8007 ) 
ओर एक पास बुक ( 72958 7800/ ) के साथ-साथ एक चेक बुक 
( 0४०१०० ४००८ ) भी मुफ्त में मिलती है । प्रत्येक चेक बुक में 
१०-१०, २०-२०, ५०-५०, १००-१०० और ५००-५०० तक 
चेक के फ़ास होते हैं और प्रत्येक चेक पर क्रमशः सिरियल नम्बर 
(8७०७) 7९०.) पड़ा होता है। बेंक रुपया देते समय इन सिरि- 
यल नम्बरों का भी ध्यान रखती हैं, यदि किसी श्राहक के नम्बर 
७ तक के चेक फ़ार्म पहले ही भर कर बेंक से रुपये निकाल लिये 
गये है, अब यदि नम्बर २१ का चेक फार्म भेजा जायगा तो बंक 
का एजेश्ट अवश्य सन्देह करेगा, और जब तक चेक का लिखने 
वाला नम्बर ८ से २० तक के फार्सों के छिए विवरण लिखकर 


च्ी 
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बैक में न भेज देगा तब तक ब क से रुपया कभी भी नहीं मिल 
सकेगा । यदि कोई फ़ार्म किसी प्रकार से खराब हो जाय, त्तो 
ग्राहक को उन फ्रार्मों के खराब होने की सूचना शीघ्र ही बं क के 
मैनेजर के पास भेज देनी चाहिये । साथ ही साथ उन फ्ार्मों के 
नम्बर और जिस प्रकार से ये फ़ाम खराब हुए हैं, उत्त कारणों 
को भी लिखकर भेज देना चाहिये । प्रत्येक चेक बुक के कवर 
पर एक सूचना लिखी रहती है, कि “आप अपनी चेक बुक को 
सदा ताले सें बन्द करके रखे' ओर कोरे चेक पर अपने हस्ता- 
क्षर कदापि न करें, और रुपया अंकों और अक्षरों में सदा 
ध्यानपू्वेक लिखें कि जिससे आप को बेंक से रुपया मिलने में 
किसी भी प्रकार की रुकावट न होने पावे”, प्रत्येक जमा कराने 
वाले को इस सूचना का सदा ध्यान रखना चाहिये । 


चैक किस प्रकार लिखना चाहिये ! 


प्रत्येक चेक-फ्रास को भरने के लिये चार मुख्य बाते' ध्यान में 
रखती चाहिये, वे ये हैं:--(१) तारीख (।)9/6), (९२) राख्यावाले 
( 7?99५०6७ ) का नाम, (३) चेक की रक़स ( 0770070 ), और 
(४) लिखने वाले के हस्ताक्षर ( 5ा879%/प'8 ) 


चारा का व्याख्या | 


(१) तारीख (()906)--जिस दिन चैक लिखा जाय, उस दिन 
की ताराख ठांक ठोक सावधानी से लिखनी चाहिये । यदि किसी 
चेक पर तारांख नहीं लिखी होगी, तो बेंक उसचेक पर “अपूर्ण” 

शब्द लिखकर उसको लौटा देगी । परन्तु यदि बंकर 


रे चाहे तो 
+क पर स्वयं तारोख लिख कर रास्यावाला या बेची वाला 


छः 
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को या लाने वाले को रुपये दे सकता है, परन्तु यह सब कुछ 
उसकी इच्छा पर निर्भर है। यदि किसी चेक पर आगे की तारीख 
पड़ी होगी तो वद चेक उसी छिखी हुईं तारीख को सिकरेगा, 
उससे पहले कदापि नहीं | इतवार की तारीख का चेक सौमवार 
'को सिकर सकेगा । 
(२ ) राख्यावाले ( 78४७७ ) का नामठीक-ठीक और स्पष्ट 
: शब्दों में ही लिखना चाहिये,परन्तु जब लिखने वाले को स्वयं अपने 
निजी काम के लिये बेंक से रुपय। निकालना हो तो उसे “8०॥” 
- था “8७४७४” शब्द ही लिख देना चाहिये। 

' (३ ) रक्तम ( ॥॥४०प7॥ )--चैक की रक्रम अंकों और 
अक्षरों में ठीक-ठीक एकसी ही लिखनी चाहिये, ताकि बेंक से रुपये 
मिलने में किसी प्रकार की कोई अड़चन या रुकावट न हो सके । 
लिखने वाले को इस बात का सदा ध्यान रखना चाहिये कि अंकों 
और अक्षरों में भेद होने पर बेंक से रुपये कदापि नहीं मिल सकेंगे । 

(४ ) हस्ताक्षर € 8879077० )-- लिखने वाले को इस 
बात का पूर्ण ध्यान रखना चाहिये कि उसके हस्ताक्षर बेंक की 
“अंठो ग्राफ़ बुक” में पहले किये गये हस्ताक्षरों से बिलकुल 
मिलते जुलते हुए हों, यदि इनमें जरा सा भी अन्तर रद्द गया तो 
बैक से रुपया न मिल सकेगा । 

आगे एक चैक का नमूना भर कर दिया जाता है, कि जिससे 
ये ऊपर लिखी हुई समस्त बातें स्पष्ट हो जावेंगीं। 


( हे०२ ) 
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चैक की बेचान (77008०00॥ )--जिस प्रकार 
हुंडी बिक सकती है, उसी प्रकार चेक भी बेचा जा सकता. हे । 
हुडी की भांति चेक का राख्यावाला चेक को बेच सकता है; 
खरीद लेने की दशा में चेक के खरीदने वाले को ही राख्या वाला 
मानना चाहिये क्योंकि अब चैक के रुपये पाने वाला वही व्यक्ति हे। 
यदि वह भी चैक को बेचना चाहे,तो चाहे जिस को बेच सकता हे। 

चैक की वेचान दो प्रकार की होती हे--एक को 
साधारण बेचान ( (७7७/० 9700788707$ ) कहते हैं. और 
इसका दुसरा नाम कोरी बेचान ( 5]977 670007897787/ ) हे | 
साधारण बेचान उसे कहते हैं जिसमें राख्यावाला, अथवा बेची 
- बाला चैक की पीठ पर अपने हस्ताक्षर कर देता है, परन्तु वह 
किसको चैक बेच रहा'है अथवा अपने चेक का अधिकार दे रहा 
है, इस -विषय में वह कुछ भी नहीं लिखता । दूसरी बेचान को 
विशेष बेचान ( 80060॑ं%&/ 870078877976 ) के नाम से पुकारते 
है, इस वेचान में राख्यावाला ( ?99०8 ) ओर बेची वाला 
( 77007886 ) दोनों के नाम लिखे होते हे। ' 

क्रोसिंग (. (॥708878 ) किसे कहते हे ९--बिभरर ' 
( ]369787 ) और ऑडर ( 07967 ) चैक के सिकारने में किसी 
प्रकार की जिम्मेदारी साधारणतः जेंकों पर कुछ भी नहीं होती 
है। चैक का लिखने वाला ( 7078ण९ ) रुपया निकालते 
समय या राख्यावाला ( [799०७ ) था बेची वाला (770607868 ) 
चैक को बेचते समय बैंक को चैक का रुपया चुकाने में उत्तर- 
दाई बनाने के विचार से चैक पर दो तिछी समानान्तर रेखाएँ 
खींच देता है। चेक के ऊपर इस प्रकार दो समानान्तर रेखाओं 
से उसे रेखकित करने को क्रौसिंग कहते हें । 


रॉ 
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क्रौसिंग के भेद--क्रौसिंग दो प्रकार का होता है-- 
णक साधारण रेखाह्लित ((७ाछ0/क्ो 0/0589878 ), दूसरा विशेष 
रेखाद्ित या स्पैशली क्रौस्ड चेक--(896०ं४ए (055९6 
(९तुए९ो- 

(१) साधारण क्रोसिंग ( 6007 ०"088772 ) 
का अ्रभ्िप्राय यह है कि क्रीस किये हुए चेक का भुगतान 
राख्या वाले या बेची बाले को रजिस्टर्ड और लिमिटेड 
वेंकों द्वारा ही मिलेगा | राख्यावाला या बेची वाले की इच्छा 
पर निर्भर है कि वह चाहे जिस बंक में अपना हिसाब खोलकर 
अपना रुपया प्राप्त करले | यदि किसी बेंक में उसका पहले ही 
हिसाब ख़ुछा हुआ हो तो फिर उसको किसी अन्य बेंऊ में हिसाब 
खोलने की कुछ भी आवश्यक्ता नहीं है । | 

(२ ) विशेषतया रेखाह्टित ( स्पेशली क्रौन्‍्ड चेक-8]8०॑#7ए 
(07058०0 (१४०१७०) का अभिप्राय यह है कि समानांन्‍्तर रेखाओं 
के बीच में जिस किसी भी वेंक का नाम लिखा होगा, राख्या- 
वाला को या बेचीवाला को चैक का रुपया केवल उसी बेंक 

के द्वारा ही मिल सकेगा । यदि समानान्‍्तर रेखाओं भें लिखी 
हुई बैंक में उसका हिसाब पहले से न खुला होगा तो उसको 
रुपया पाने के लिये (अपता हिसाब उसी बेंक में अवश्य 
खोलना पड़ेगा । हु 
(ऊंट) करने का कारण ( क्रोसिंग से लाभ )---चैक 
' को रेखांकित कर देने से चेक का लिखने बाला रुपयों की ओर 
से बिलकुल निश्चित हो जाता है, क्‍योंकि ऐसी दशा में उचित 
व्यक्ति को ठीक रुपये चुकाने की सारी जिम्मेदारी बैंक के ऊपर * 
आ जाती है । रेखाद्धित हुए चेक की रक़म मारी नहीं जाती, वह 


( ३०६ ) 


या तो उचित व्यक्ति को मिल जाती है या लिखने वाले के खाते में 
लिखी रहती है । रेखांकित चेक के रुपये बंकें बड़ी सावधानी से 
चुकाती हैं । 

क्रौसिंग कौन करता हे १--चेक का लिखने वाला 
(])79फ़०); राख्याबाला (28०००); या वेची बाला ( फिव07- 
४8७ ) में से कोई भी उसे रेखांकित कर सकवा है । यदि कोई चेक 
पहले ही से साधारण रेखांकित हो और यदि राख्यावाला या बेची- 
वाला उसे विशेष रेखांकित करना चाहे, तो उसे विशेष रेखांकित 
कर सकता है, परन्तु विशेष रेखांकित को साधारण रेखांकित 
करने की उसमें शक्ति नहीं है । 

बक की जिश्सेदारी--जिस चेक पर पहले ही से ह्रोधिंग 
होता है, ऊपरवाली बक गार्यावाला या बेचीवांला को चेक का 
रुपया सीधा नहीं देती, बल्कि राख्यावाला या बेचीवाला से 
कहती हैं कि “यदि किसी रजिस्टडे या लिमिटेड बक” में 
आपका हिसाब न खुला हुआ हो, तो आप शीघ्र खोललें कि जिससे 
उस बेक के द्वारा आपके रुपयों का भुगतान जल्दी ही कर दिया 
जाय । यदि राख्यावाला या बेचीवाला का पहले किसी बेंक में 
खाता खुला हुआ नहीं होता तो फिर उसको इस भुगतान को 
लेने के लिये हिसाब खोलना ही पड़ता हे । 


लोट-अथर्दे कोई बेंक इस नियय को तोड़ कर के सीधे 


रुपये जुका देती है तो सारी ज़िम्मेदारी बेंक की है। यदि रकम बैंक की 
भूछ से किसी अन्य व्यक्ति को कभी मिल जाती है, तो चैक का रेखांकित 


करनेवाल। सारे रुपये हजाने सहित बेंक से वसूछ कर सकता है। 
हु चंक का [सिकरना । 
जब बेंकर किसी चेक का रुपया दे देता है तो उस चैक 


( रे०७ ) 


रच 


की 'सिकर गया चेक! ( पत्कत०पाछ्ते ०४०५७७ ) कहते हैं । चेक 
का रुपया देने से पहिले बेक्कर चेक को अच्छी तरह से जाँच लेता 
हे, कि उसमें लिखी हुईं सब बातें ठीक हैं या नहीं और उनमें किसी 
प्रकार का श्रम या संशय तो नहीं है। ठीक होने की दशा में उस चेक 
का रुपया यथा समय दे दिया जाता है, परन्तु यदि उसमें कोई ग्रलती 
पाई जाती है, या बेंक में रुपया नहीं होतां, तो नीचे लिखे कारणों के 
चिन्हों में से किसी एक को या अधिक को, जो उसमे लगानी आव- 
श्यक प्रतीत होती हैं, बेंकर लगा कर चैक को वापिस कर देते हैं । 

हि, +), (86667 600 ॥079एछ87), _/की, (जह्प्रतिछंध्का 
ऋपा१), ऐए. 8: (४08 80#छ867 7०089), 'ए०७ की 07 
ब6४7, ४ ४४७०४७6४, 87 8768 त8927887, 800 "00077 
०॥08667., ़ ः 

इस प्रकार जब बेंकर किसी चेक के रुपये देना अस्वीकार 
कर देता है तो उस चेक को “चैक निकर गया ((ह6व७७ 
' 7)8४०४०४/९१)” कहते हैं; ग्रलतियों के सुधर जाने और तारीख 
इत्यादि ठीक हो जाने पर दूसरे दिल चेक फिर सिकारा जा 
सकता हे । 

हर 
चेक का न सिकरना 

बैंक में रुपया होते हुए भी निम्न लिखित कारणों से चैक 
अस्वीकार कर दिया जाता है । 

(१) चैक के लिखने वाले ने बैंक को चेक के सिकारने की 
अस्वीकारी ((0प760779870) दे दी हो । 

(२) चेक का लिखने वाला देवालिया हो गया हो । 

(३) चैक का लिखने वाला पागल हो गया हो, या भरा 
ग़या हो । 


( रे०ण्८ )2 


(४) चैक के लिखने वाले के हस्ताक्षर ऑटोमाक-बुक 
(8४/०2/४079 00०9) के नमूने के हस्ताक्षरों ( 898०9७7 
छ67%४पा७ ) से न मिलते हों । हि दि 

(५) किसी न्यायालय ने चेक के लिखने वाले का किसी 
सुकदमे के कारण कानूनन बेंक से रुपया निकालना घन्द करा 
दिया हो । 

(६) चैक ६ महीने से अधिक समय का बासी (8॥80) हो 
गया हो । 

(७) चैक में कोई कांट-छाँट की गई हो, परन्तु काट-छॉँट 
' करने के स्थानों पर चेक के लिखने वाले ने अपने छोटे हस्ताक्षर 
(]7909)8) ने किये हों। 

(८) चेक के लिखने में यदि तारीख ठीक-ठीक न लिखी 
गई हो--अथात्‌ आगे पीछे के दिन की तारीख लिख गई हो । 
(९) चैक की रकम अंकों व अक्षरों में लिखी हुईं न मिलती हो । 
(१०) लिखने वाले के चालू हिसाब (0प्र7९०॥ ०००००) 
क के नियमानुसार लिखने वाले का काफी रुपया जमा न हो । 
(११) चैक पर अनियमित ढंग से बेचान (79007887767/) 
हुई हो । 

(१२) यदि कोई लिखा हुआ चेक किसी प्रकार अंग-भंग की 
दशा में या फटा हुआ (५०४]७॥७१) बेंक में पहुँचे । 

(१३) राख्यावाला का नाम ठीक-ठीक लिखने में किसी भी 
अकार को ग़लती हो गई हो । 


३ 
बैक निकास-गह (00879 ॥0॥80) 
ले 5 ० £< गे रे अप 
एक हो बंक से कई व्यक्तियों के खाते खुले होने से उनके 


0० ओर 


सब 


“ (६ ईे०६ ) 


आपस के लेन-देन बेंकों द्वारा बड़ी सुगमता से चुकाये जाते हैं । 
इसी प्रकार यदि एक ही शहर या कस्बे में एक से अधिक बेंक 
हों तो उत्त बेंकों के सभी सदस्यों के परस्पर के लेन-देन आसानी 

भुगताये जा सकते हैं। इस प्रकार के भुगतान से बेंकें तथा 
वंकों के सदस्य रुपया चुकाने में अनेकों असुविधाओं और 
अनावश्यक खच और मंमटों से बच जाते हैं । बेंके कुछ 
सदस्यों को रुपये देने और दूसरों से लेते और उनको गिनने और 
बजाने की मंमकटों से बच जाती हैं । इस प्रणाली से सबसे बड़ा 
छाभ यह है कि यदि किसी समय बेंक सें थोड़ा भी रुपया हो तो 
काम चल जाता है । 

« इन बेंकों के ऊपर भी एक ऐसी बंक होती है जो इनके 
आपस के लेन-देन के काम को ते किया करती है। भारतवर्ष में 
सब बेंक अपना अपना हिस्तब इम्पीरियल बैंक ओऔफ इस्टडिया 
(]77 0९7५७। 3977 07 [7079) में रखती हें, परन्तु “इन सब 
बैंकों के हिसाब चुकता करने के हिसाब-किताब लिखने और 
उन्तको ठीक और उचित रीति पर रखने के लिए एक और ही 
संस्था है जिसको निकास-ग्रह ((]0७7778 ०५8७ ) कहते हैं ।” 
ये संस्थाएँ पश्चिमी ढंग पर हैं, और सन्‌ १९०१ से देश के 
बड़े २ शहरों में जेसे--द्र्ली, कराची, मद्रास, बम्बई, कलकत्ता 
इत्यादिकों में इसकी शाखाएँ सुचारु रीति से अपना अपना काम 
कर रही हैं || 

बेकों के अतिरिक्त रेलवे इत्यादिक विभागों के भी (॥8७७॥१782 
प्००७० होते है । 
काय्य का समय-विभाग । 
प्रत्येक बैंक श्रतिदिन दो बार दिन के बारह बजे और दो 


( (६१७) (३०? । 


बजे से पहिले ही अपने २ चेकों को निकास-ग्रृह के खाते म॑ भेज 
देती हैं, और निकास-गृह दो बार चेकों का भुगतान किया करता 
है। यदि कोई चेक दो बजे के बाद आता है तो उसका सुगतान 
दूसरे दिन हो जाता है ।. 
बैंकों के फ़ेल हो जाने के सुख्य-मुख्य झारणः-- 
बकों के फ़ेल हो जाने के अनेक्नों कारण हैं, परन्तु उन्तमे' से 
मुख्य २ निम्न लिखित हैं:-- 

( १) बेंकों के मुख्य २ कर्सचारियों--(डाइरेक्टसे, सेनेजस, 
ऐेकाउस्टेन्ट्स और केशियसे--रोकड़िया ) के बेंक के कार्य्य 
की अनभिज्ञता । 

(२) वेंकों के अधिकारियों सें से किसी एक या अनेकों का 
'इम्ानद्ार न होना । 

(३) बेंकों के कमेचारियों का असावधानी से काम करना, 
जैसे किसी एक ही काम सें सारा धत लगा देना, 
कजों दे देना और वह भी किसी ऐसे अयोग्य 
'जिनसे कुछ भी वसूल न हो सके, इत्यादि । 

(४) बंकों का प्रतिकूल स्थिति भे' 
स्थापित की हुई बेंकों के जीवन से' 
घटता या स्थिति का आ जाना, 
इत्यादि । 

ेु चेक ( 00०१४०) और बिल ऑफ 
भें अन्तर--(१) चैक का ऊपर वाला 
“रन्‍्तु बिल ऑफ ऐक्सचेंज (3/7, मे 
सिवाय और भी कोई हो सकता है। 


या अधिक 
व्यक्तियों को, कि 


स्थापित करना, अथवा 
कोई हि अकस्मात्‌ प्रतिकूल 
जैसे युद्ध, अकाल, बीमारी 


कि. ५ 
० जपृसर यज्ञ ( |287॥ ) 


करे 
उदा बंकर होता है, 
उपरवाला वेकर के 


( रेएर ) 


(२) बक ने यदि चेक अस्वीकार कर दिया हो तो राख्या- 
जाला या लिखने वाला या बेची वाला साधारण यीति से बेंक पर 
कोइ मुक़द्सा नहीं चला सकता है, और न किसी प्रकार की हानि 
फे लिये ही बेंक को उत्तरदायी बना सकता है; परन्तु 33/7. 
ऊपर वाले द्वारा स्वीकृत होने पर यदि वह उसके रुपये न दे तो 
7287974 :3॥3 को छोड़ कर राख्यावाला ऊपर वाले पर मुक्त- 
दमा चला सकता है | 

) चेक का रुपया तक़ाजे पर या सॉपने पर सदा दिया 
जाता है, परन्तु (3/7.) का रुपया चाहे तक़ाजे पर या माँगने 
पर या एक निश्चित समय पर दिया जा सकता हे । 

(४) चेक का धुमाव साधारणतः थोड़ा होता, है, इसलिए 
सूल्य पर इसका प्रभाव थोड़ा ही पढ़ता है, परन्तु 8/70. का 
चुमाव ज्यादा होता है,-इसलिए सूल्य पर इसका प्रभाव अधिक 
घड़ता है | 

(५) चेक ऋ्रौन्‍्ड किये जा सकते हैं, परन्तु 73/7, ऋस्ड 
नहीं किये जाते। 

(६) यदि राख्यावाला नियत समय पर चेक को बे'क में 
भेजने में भूल करदे, तो चेक का लिखने वाला और बेचान करने 
वाला दोनों ही जिम्मेदारी से स्वतंत्र नहीं हो सकते हैं, हाँ, यदि 
इस बीच में बेक फेल हो, जाय, तो दोनों स्वतंत्र हैं, परन्तु 3/[7. 
में लिखने घाला ओर बचान करने वाला दोनों ही जिम्मेदारी से 
छुटकारा पाये हुये हैं, यदि बिल नियत तारीख पर ऊपर वाले के 
थास नहीं पहुँचता। 

(७ चैक का राख्यावाला अथौत बेंक सदा चेक का रुपया 
* देने पर बाधित नहीं दे, यदि बैंक के पास चेक न सिकारने की 


( ६३१२ ) 


लिखने वाले द्वारा सूचना पहुँच जायगी, या उसके पागल होने 
या मरने या द्वालिया होने की सूचना पहुँच जायगी तो चंक 
नहीं सिकारा जायगा | परन्तु बिल औफ ऐक्सचेंज के स्वीकार 
करने वाले को उसके रुपये देने ही पड़ेंगे । 

- (८) विशेषकर चेक, (यद्यपि सदा नहीं) देश के भीतरी. 
भाग में चक्कर करने के लिये होते है, इसलिये वे साधारणत: दो 
या दो से अधिक देशी राज्यों की जातियों के प्रभाव में नहीं 
पड़ते । परन्तु ॥॥ ० ॥750797४6 किसी देश के भीतरी प्रभाव 
में पड़ने के अतिरिक्त, विदेशों के कत्तेष्यों का निबटारा करने के 
लिये प्रभावशाली माध्यप्त हैं। 

(९) एक बेंकर अपने ऊपर लिखे हुये किसी जालसाजी या 
बिना अधिकार चेक के बेचान से बच सकता है, परन्तु एक बिल 
ओफ़ ऐक्सचेंज, जिसके अन्दर जालसाजी या बिना श्रधिकार 
के बेचान हुई हो, हुंडी के सिकारने वाले के लाम उस घन को 
नहीं लिख सकता है । 


बैंकों द्वारा व्यापारियों को विशेष सुभीते । 

जिन व्यापारियों ऋा किसी भी बेंक में किसी प्रकार का भी 
दिसाब खुला हुआ न हो, वे भी कई प्रकार से बैंकों द्वारा लाभ 
उठा सकते हैं। यदि कहीं बाहर के अनजान व्यापारी को रुपये 
भेजने हों, तो किसी भी बैंक में उतने रुपये पहले जमा करा कर 
उसके छ्वारा छिष्टी७ ॥0%87 0७ 7)070800 2799 बचवा कर 
उसे रजिस्ट्री द्वारा व्यापारी के पास भेजा जा सकता है।इस 


कु ३ 3 9 ड ब्र 
प्रकार से रुपये भेजने सें बढ़ा सुभीता रहता है, खचो कम लगता 
है और जोखिम भी नहीं उठानी पड़ती है। इसी तरझू 3 >.. ..... 


की वी० पी० जिनका मूल्य ६१००) से अधिक हो, बैंक द्वारा 
मेंगाने से ढडाकखाने की श्रपेक्षा कहीं सस्ती और सुविधाजनक 
होती है, व्यापारियों तथा जनता को चाहिये कि वे बैंकों के नियम 
माद्म करके बंकों से सदा भरपूर लाभ उठाने का श्यल्न किया 
क्रे। 

अभ्यासाथ प्रश्न 


(१ ) बेंक किसे कहते हैं ? बेंके कितने प्रकार की इ्ोती हैं, और 
प्रत्येक क्या-क्या काय करती है ? 

(२ ) बेंक के सुख्य काय्य' ( +प्रा06078 ) क्या-क्या हैं ९ 

(३ ) बैंकों से जनता को क्या-क्या जाम हैं ? भौर जिस समय इस 
देश में बेंकें नहीं थीं, उस समय बेकों के बजाय कौन काम किया करता था ? 

(४ ) बेंक में कितने अकार के खाते खोले जा सकते हैं ? और 
प्रत्येक किस अकार से ? 

(५ ) ब्याजू खाता, चालू खाता और बचत खाता खोलने के लिये 
चैंक से क्या-क्या चीज़ें दी जावेंगीं? ओर इन तीनों खातों में क्या 
अन्तर हे ? 

(६ ) चेक किसे कहते हैं ? चेक कितने अकार के द्वोते हैं ? प्रत्येक 
की व्याख्या करो ? ड़ 

(७ ) चेक किस प्रकार लिखा जाता है ? एक ऐसा चेक लिखो, जो 
प्रत्येक दशा में पूण हो ९ 

(८) क्रौसिंग किसे कहते हैं ? क्रोसिंग क्रितने प्रकार की होती हे 
चैक पर क्रोसिंग करने से क्या पिशेषता आ जाती हे ? 

(५९ ) चेक पर (7708०78 कौन कर सकता है, और चेक पर 
(.:08भंग्2 क्यों की जाती हैं ? 

( १० ) चेक की बेचान के बारे में आप क्या जानते हैं ? विस्तार- 
पूर्वक बतलाइयेगा ? 

१९ 


( ३१४ ) 


( १$ ) बैंक में रुपया होते हुए भी किन-किन कारणों से चेक नहीं 
सिरर सफता है ? 

(१२ ) प्रश्नावें॥0, 6९9॥/8॥07 #0770, 8०६४४ ४ 
008, 7)9708॥ पि60श ६, 00ए०7/७/ (णी से आप क्या समझते 
हैं? इन सब का एक एक नमूना बनाइयेगा ? 

( १३ ) निकास-गृह ( 0]087४78 र्ति०५७७ ) क्‍या है? जोर 
इसकी क्या उपयोगिता है ? 

(१४ ) न-बिक्रेय-चेक, 708-0%86९0 66008, ४7/6- 
09660 0)66(८७ और 58॥8]6 ०0॥७५४७ में क्‍या अन्तर है ? 

( १७ ) सर्राफ़ और बैंकों में क्या अन्तर है ? 

( १६ ) बैंकों की सुख्य आमदनी किस-किस प्रकार से होती है ? 

( १७ ) बैंक किन-किन कारणों से फ़ल हो जाती हैं ९ 

( १८ ) चक और बिल ऑफ एक्सचेन्ज में क्‍या अन्तर है 





८. 2 
उनन्‍नासवा अ्रध्याय 
प्रौमेज़री नोट, गवर्नमेन्ट करैन्‍्सी नोट, और बैंक नोट 
प्रोमेज़री नोट ( 70778807ए ९०४७ )--यह एक 
प्रकार का लिखा हुआ प्रतिज्ञा-पत्र है, जिसको एक कजदार अपने 
साहूकार को लिखता है। इसके द्वारा एक ऋणी एक मुख्य 
धन-राशि किसी नियत समय पर अपने साहकार को या उसकी 
आज्ञा किये हुए मनुष्य को या उसके लाने वाले को चुकाने की 
_भतिज्ञा करता है। 
भत्येक प्रोमेजरी नोट में दो पार्टियां द्वोती हैं, एक तो लिखने- 
चाला कजेदार और दूसरा राख्यावाला, जिसको चुकाने के छिए 


है? 08529 


( ४१४ ) 


यद्द लिखा जाता है । इसमें एक मुख्य बात यह हे कि | ० 
77%०४७78० की तरह से लेखक द्वारा इसको स्वीकारी कराने 
'की कोई भी आवश्यकता नद्दीं है, क्योंकि लिखते समय लेखक 
स्वयं दी रुपया चुकाने की प्रतिज्ञा करता दे । 
ग्मेज़री नोट का नमूना । 
29, 5%पथा' 424 
चलशाए, 

4)8/80 898 29 ६. 3776, 940, 
हिप्09685 450/-/- ठमोए. 

]#%९8 77078 #ह87/ 69॥8, 3 [0707786 680 
097 600 7, 59ए6 79879 (प्र 96 
8प7 0 फिप]०९8४ 076 #070766 797 0०ए|५9, 
ए&06 7800९[ए९0 





। 50970 





| 


बंज़9 [9 78/8७, 


गवर्नमेन्ट करेन्‍्सी नोटद--((७०एश४0९४॥ 5प्रा।- 
9'870ए ९०७७ ) भी प्रौमिजरी नोट के सदश हैं, जो कि गवने- 
मेन्ट द्वारा चलाये जाते हैं और जिनका रुपया हर जगह लेने- 
वाले को मिल सकता है | इसके ऊपर राख्यावाले या रुपया पाने 
वाले का नाम नदीं लिखा होता, इसलिए चाहे जो कोई भी इसका 
रुपया ले लेता है । ये नोट ५-५, १०-१०, ५०-५०, १००-१००, 
७५००-००० और १०००-१००० रुपयों तक के हाते हे । 


बैंक नोट ( 880 ०४ )--भी प्रोमिजरी नोटों 
के दी समान होते हैं, जो किसी देश में अधिकार प्राप्त किये हुए 
किसी बंकर ( कोठीवाल ) या बकरों द्वारा चलाये जाते हैं। 


नोटः--गवर्नमेन्ट करेंसी नोटों और बेंक नोटों में कुछ भी अन्तर 
नहीं है । हिन्दुस्तान में हिन्दुस्तान की गवर्नमेन्ट करैंन्‍्सी नोट विशेष 


( रेरृंई ) 


# हैं. 


कानून द्वारा बनाती है और चल्यती थी, अब इस्पीरियल बंक बनाती है, 
परन्तु अन्य देशों में वहाँ की गवर्नमेन्ट के विशेष कानून द्वारा वहाँ कीः 
कोई बड़ी विश्वास-पात्र बेक ही बेंक नोटों को बनाती और चलाती है १ 
गव्नभन्ट करेन्सी ( बैंक नोट ), और साधारण 
प्रोमिज़री नोट में क्या अन्तर हे ? 

(१ ) गवर्नमेन्ट करेंसी नोट (बेंक नोट )--यह एक प्रकार 
का कानूनी धन है, जो हस्तान्तर होता रहता है, परन्तु साधारणुः 
प्रोमिज़री नोट में यह बात नहीं है । ह 

( २) गवनेमेन्ट करन्सी नोट एक मुख्य कानून के नियमों 
और क्रायदों छ्वारा चलाये जाते हैं, परन्तु साधारण प्रोमिजरी 
नोटों में (९. [. ४.) को छोड़ कर ऐसा कोई भी बन्धन नहाँ है । 

(३ ) गवनेमेन्ट करेन्सी नोटों में राख्यावाला या पानेवाले 
का नाम नहीं लिखा होता, परन्तु साधारण प्रोमेजरी नोटों में 
राख्यावाले का नाम्त लिखा होता है। 

(४ ) गवनेमेन्ट करन्सी नोटों का रुपया इच्छित समय पर 
मिल सकता है, परन्तु साधारण प्रोमिजरी नोटो का रुपया माँगने: 
पर या समय की अवधि समाप्ति होने पर ही मिलता है । 

(५ ) गवर्नसेन्ट करेन्सी नोटो पर स्टाम्प लगाने की आव- 
श्यक्ता नहीं हे, परन्तु माँगने पर रुपया मिल जाने वाले साधारण 
प्रोमिजरी नोटो को छोड़ कर ऐडबोलेरम टिकटों की लगाने की 
आवश्यकता पड़ती ही है । 

(६) गवर्नेन्‍्ट करेंसी नोटो के रुपये दे देने के पश्चात्‌ 
चे फर भी बराबर चलते रहते हैं परन्तु साधारण प्रोमिजरी नोटोंः 
का रुपया दे देने के पश्चात्‌ वे किसी सी काम के नहीं रहते हैं !' 


( ४१७ ) 


(७ ) गवर्ममेंट करेन्सी नोटों का रुपया बग्रेर बेचान किये 
#ये ही लाने वाले को मिल सकता है, परन्तु साधारण प्रोमिजरी 
नोटों के रुपये सदा इस प्रकार नहीं मिला करते हैं । 

(८ ) गवर्नमेंट करेंसी नोट देश की मुद्रा के ही भाग 
समझे जाते हैं, परन्तु साधारण प्रोमिज़री नोट नहीं सममे जाते । 

(९ ) गवनमेंट करेंसी नोट औरों की अपेक्षा सच्चे माने 
गये हें, इसलिये इनका बहुत ज्यादा चलन है, लेकिन साधारण 
ग्रोमिज़री नोटों का कम चलन हे । 

(१०) ऊपर लिखे कारणों से गवनमेंठ करेसी नोट मल्य 
की साधारण समानता पर ज़्यादा प्रभाव डालता है, लेकिन 


आधारण प्रौमेज़री नोट इसके बिल्कुल विरुद्ध है ! 


अमभ्यासाथ प्रश्न । 

( १ ) प्रोमेज़री नोट क्या है ? और व्यापारियों को अपने व्यापार में 
इसके लिखने की आवश्यकता क्यों पड़ती है ? 

(२ ) एक ऐसा ग्रोमेज़री नोट ([270778807'ए ९०४७) लिखियेगा 
किजो त्येक दशा में पूर्ण हो । । ेृ 

(३ ) गवर्नमेन्ट करेन्सी नोट ( 00ए९7077670 (एंच्राएथा6ए 
000७ ) वया हैं ? और ये चोट झितने फितने रुपयों तक क॑ होते हैं ? 

(४) बेंक नोट ( 300: ९०४७ ) कया हैं ? ओर ये कहाँ पर 
बनाये जाते हैं ? 

(७ ) गवर्नमेन्ट करेन्सी, नोट और बेंक नोट दोनों एक ही चीजे 
'किस प्रकार से एक कही जा सकती है ? ह 

( ६ ) हिन्दुस्तान में जो नोट चलते हैं, वे किस कार के नोट हैं ९ 

( ७ ) गवर्नमेट करैन्सी नोट ओर साधारण प्रौमेज़री नोटों में क्‍या 
अन्तर है १ बतलाइये । 

( ८ ) आजकछ गवर्नसेन्ट करैंसी नोटों को कौन बनाता और चलाता है ? 


 बीसवो अध्याय 


विदेशी विनिमय---(#०7७४४7 770॥०786) 





विदेशी विनिमय का विषय व्यापारियों के लिये परसावश्यक 
है, व्यापार से घनिष्ठ सम्बन्ध रखने के कारण से प्रत्येक व्यापारी 
को इसे ध्यानपूर्वकक समझना चाहिये । विदेशी विनिमय की द्र 
का व्यापार पर बढ़ा प्रभाव पड़ता है, क्योंकि विनिमय की दर 
में जरा भी परिवर्तेत हुआ कि काया पलट हो गई, बहुतेरों के. 
बारे के न्यारे हो जाते हैं, और बहुतेरे भिखारी बन जाते हैं । 
प्रारम्भिक विद्यार्थियों को इस विषय का परिचय कराने के लिये 
इसकी कठिन और गूढ़ बातों में न जाकर केवल इस विषय कीः 
साधारण बातों पर ही प्रकाश डालने की चेष्टा की जायगी। 
विदेशी विनिमय किसे कहते हैं ? जिस भाव या दर से 
किसी एक देश के प्रचलित सिक्के किसी अन्य देश के प्रचलित 
सिक्कों के साथ बदले जा सकते हैं, इस भाव या दर को विदेशी: 
विनिम्॒य (ए0679ंएए ४5०४७७7०2०) कहते हैँ | 
विनिमय की आवश्यकता । ह 
आजकल बीसखवीं शताब्दी में व्यापार अन्तर्राष्ट्रीय और 
विश्वव्यापी है। प्रत्येक देश को अपनी आवश्यकताओं की, बे 
समस्त वस्तुएं जो उस देश में नहीं होतीं, दूसरे देशों से सँंगानी 
पड़ती हैं, और जो चीज उस देश के व्यवहार से बाकी बच 
जाती हैं, वे अन्य देशों को भेजनी पड़ती हैं। इस प्रकार की 
अदला-घदली के लिये प्रत्येक देश के प्रधान सिक्कों (8870 870, 


( ३१२६ ) 


(08 ) का दूसरे देशों के प्रधान सिक्कों के साथ बदलने के 
लिये मूल्य का निर्धारित होना परमावश्यक है । यदि सारे संसार 
के सिक्के जो आज एकसे होते, तो विनिमय के लिये कोई भी 
ममट उपस्थित न होता, परन्तु बात तो बिल्कुल उल्टी है, क्‍यों- 
कि संसार के समस्त देशों में नाँनाँ भाँति के सिक्‍के प्रचलित हैं । 
बहुत दिनों से प्रयत्त हो रहा है कि सारे संसार में सब सिर्के 
एकसे हो जाँय, कि जिससे विश्वव्यापी व्यापार की दिन दूनी 
रात चौगुनी उन्नति के लिये मुद्रा के कारण किसी प्रकार की 
बाधा न पड़ सके, परन्तु कई कारणों से अभी तक ऐसा नहीं 
हो सका है, ओर न शीघ्र ऐसा होने की कोई सम्भावना है। हों; 
लम्बाई का माप तो संसार के व्यापार-ज्षेत्र में बहुत कुछ एक- 
सा दो गया है । नीचे लिखे काग्णों से एक देश दूसरे देशों का 
कजदार दो जाता है । 
किसी भी देश के आयात (77770709) के कारण से वह , 
देश दूसरे देशों का कर्जदार ष्रूर हो जाता है, परन्तु आयात के 
अतिरिक्त और भी कारण हैं कि जिनको वजह से वह दूसरे 
देशों का देनदार हो जाता है। वे मुख्यतः थे हैं:-- । 
(१) लिये हुए विदेशी कर्ज पर ब्याज, (२) एक देश में 
विदेशियों की लगी हुई पूँजी अथवा उनके द्वारा उस देश की 
कम्पनियों के खरीदे हुए शेयर बॉड (5/0978 307पे ) के 
मुनाफे, (३) विदेशों से लिये हुए समस्त कर्ज ( चुकाने के समय 
पर ), ( ४ ) अन्य देशो को दिये हुये ऋण (देने के समय पर), 
( ५ ) किसी देश में माल लाने वाले विदेशी जहाज़ों का भाड़ा, 
(६ ) विदेशी जहाज़ों का खरीदना, ( ७ ) किसी देश के जहाजओों 
के कप्तानों हारा विदेशों में अपने खर्च के लिये ऋण ले लेना, 


( ३२० ) 


( ८) देशी या विदेशी क़र्जे के बाँठ, हुंडी और शेयसे इत्यादि 
की विदेशों में खरीदी, ( ९ ) विदेशियों की अपने देश में रहकर, 
किसी देश की प्रत्यक्ष या परोक्ष सेवायें करने से, ( १० ) विदे- 
शियों के बढ़े बढ़े सरकारी पदों पर नियुक्त होने के कारण से 
या अन्य किसी व्यापारिक कारणों से, ( ११) किसी एक देश 
को किसी दूसरे देश या देशों को किसी प्रकार का विशेष 'कर--- 
युद्ध दंड ( फ७/70077779 ) इत्यादि देने के कारण से, 
( १२ ) एक देश के निवासियों के दूसरे देशों में यात्रा करने या 
ठहरते से ( १३ ) किसी देवी आपत्ति या और किन्हीं कारणों से 
एक देश से दूसरे देश या देशों को दान या घमोथे मे' भेजा हुआ 
धन, ( १४ ) राजनेतिक या देश रक्षा के लिये एक देश की 
सरकार का दसरे देशों मे खर्च । इनके अतिरिक्त और भी भनेकों 
कारण हैं। 
एक देश दूसरे देशों का कर किस प्रकार से चुकाता हे? 
दुनियाँ भर के सभ्य देश एक दूसरे का क्जे सोने चाँदी के 
सिक्कों या सोना चाँदी से दी चुकाया करते हैं, वे अपने देश के 
सिक्कों का झूल्य दुसरे देश के सिक्कों के मूल्य से निधोरित कर 
लेते हें, ओर किर उस राहु में एक दूसरे का क्त्ज्े चुकाया करते 
हैं। परन्तु सोना चॉदी भेजने में भेजने का किराया और बीमा 
इत्यादि का भी खचे उठाना पड़ता है, इसलिये व्यापारी इन ख्चों 
से बचने के लिये पासलों या मनिआडर्डरों द्वारा कर्ज न घुका कर 
नीचे लिखे हुये चार साधनों में से किसी भी एक को अपने काम 
में लाते हैं। ह 
९) विदेशी हुँडी---(9072४7 709)--विदेशी लेन- 
देन झाय: हुंडियों द्वारा बड़े बड़े सरौक्नों और खासकर बैंकों द्वारा 


9. ४3% ्ज 


६ इ'ऋरे१ह ) 


ही श्राज कल चुकाया जाता है | बेंक रुपये लेकर और अपना 
कमीशन पांकर या तो विदेश की रखी हुई हुँडियाँ दे देती हैं, या 
अपनी शाखा या आढृतियों पर 2397/ )/96 लिख देती हैं । 
'यह प्रणाली सब से श्रच्छी ओर सस्ती है, क्योंकि बीमा द्वारा खर्च 
या डाकखाने द्वारा मनिआडेर भेजने में डाक-व्यय और श्रन्य खर्चे 
ज्यादा लग जाने के अतिरिक्त सारा का सारा रुपया पहले ही 
भेजने को चाहिये, परन्तु किसी समय व्यापारी था भेजने वाले 
के पास रुपया न होने पर भी वें किसी व्यापारी की अच्छी 
स्थिति जान लेने पर, डचित कमोशन पर ही उस को ओर से 
हुँडी स्वीकार कर लेती हैं | कुछ सन्देह होने पर किसी की जमानत 
लेकर या सामान गिरवी रख कर अपना साख पत्र (,/८87 0 
()४०॥0 दे देती हैं। उदाहरण के लिये मान लीजिये कि दिल्ली-. 
के एक व्यापारी पन्‍नालाल विलायतीराम ने लंदन के एक द्या- 
यारो से १०००० पोंड का माल मंगाया, पन्नालाल विलायंती- 
राम इम्पीरियल बेंक में विनिमय के हिसाद्र से दस हजार 
'पौंड के रुपये इत्यादि सय कमीशन के जमा करा देता है, और 
चंक उसको बाज़ार दर पर हन्दन की हँडियाँ देदेगी, जिनको 
पत्नालाल विलायतीराम लंदन के अपने आद्तिया को भेजने से 
सारा भुगतान कर देता है । यदि किप्ती प्रकार से इम्पीरियल बैंक 
मे उस समय विदेशी हुँडियाँ मौजूद नहीं हैं, तो बेंक दस हजार 
'पौंड की एक विदेशी हुँडी (8977 9786) या तो अपनी शाखा 
घर या अपने आढृतिये के नाम लिख कर पन्नालाल विलायवीराम 
के नाम बेच ऐता है। जैसा कि ऊपर कहा गया है, यह दोनों काम 
पैक किसी व्यापारी द्वारा बिना रुपये दिये हुये उसकी साख पर 
था जमानत पर या माल गिरवी रख कर भी कर दिया करती हैं। 


( डेर२ 


(२) व्यापारिक हुंडी---(007ए७०॑ ७ औं]8)--ऊपर 
के उदाहरण में वर्णन किये हुये साख पत्र (7+९0687 ०६ (7९९) 
पन्नालाल विलायतीराम अपने ढंदन के आढदृतिया के पास भेज 
देता है, और लन्दन का व्यापारी इम्पीरियल बेंक के साख-पत्र के 
अनुसार इस्पीरियल बैंक पर या पन्नालाल विलायतीराम के नाम 
१०००० पोंड की मुद्दती हुँडी जारी करता है, इस हुँढी को व्या- 
पारिक हूँडी ((/०7070९7७७/! 73॥) कहते हैं। लन्दन का व्या- 
पारी इस हुंडी को अपनी बेक में बेचने के लिये ले जाता है, और 
लंदन की बेंक को 70०7७! 3७79 का पन्नालाल विलायती- 
राम को दिया हुआ साख-पत्र दिखाता है। यदि लन्‍्दन की बेंक 
हिन्दुस्तान की इम्पीरियल बेक की दशा से अच्छी तरह से जान- 
कार है, तो वह उस हुंडी को खरीद कर अपने हिन्दुस्तान के 
किसी आढृतिया के पास भेज देती है, कि जो उस हुंडी कोः 
इस्पीरियल बैंक से सिकरवा लाता है। 


(३) रोज्ञगारी हँडी-(#१087८७ 3॥]9)-वबे हुंडियाँ हैं 
जो एक देश के बेंक दूसरे देश के बैंको पर इरादूतन्‌ सौक़ा देख 
कर दूसरे देश में अपने सहयोगी के पास अपने हिसाब में कोष 
(४०००) इकट्ठा करने की ग़रज़ से जारी करते हैं । सहयोगी मैंक 
इन्हे बाजार में बट्टे पर बेच सकता है। साफ़ तौर पर 
का चलाने या निकालने का अर्थ दूसरे देश की 07969 ॥'७8 
की हेर-फेर का फ्रायदा उठाने से होता है। बैंक ऐसा करने से 
कड़े समय से व्यापारियों से अच्छा लाभ उठा सकते हें । 

(४) यात्रियों को हुंडियाँ-..,0॥७/ ० 00७ 
नहुधा जब एक देश से यात्री दूसरे देश में जाते है तो मैं 


इन हुंडियों 


पं -- 
को हारा 


अल पण 


( रेर३ ) 


एक प्रकार का साख-पतन्न (07607 ४00) ले लेते हैं, जिसके द्वारा 
वे अन्य देशों में उन बेंकों के सहयोगियों से श्रपनी आवश्यकता-- 
जलुसार धन ले सकते हैं । मान लीजिये कि यात्री लक्ष्मणदास 
किसी अन्य देश को जाना चाहता हे। स्वभावतः उसको वहाँ 
खच करना होगा और तब उसे वहीं के सिक्के चाहिये | यदि वह. 
यहाँ से रुपये या सोना लेकर जाबे तो खतरा है। अत: बढ यहाँ 
किसी 4५50]9788 3977 से एक साख-पत्र उसकी /770087 80 
की (विनिमय की) 50)॥78 79० ( बेचान दर ) पर खरीद लेता 
है। अस्तु रुपये स॑ ऐसे साख-पत्र को खरीद कर वह, दसरे देश 
जाकर उस बक के सहयोगियों से उत्ती साख पर उतना घन 
जुरूरत के मुताबिक़ ले सकेगा । ये साखपत्र दो प्रकार के होते है 
अर्थात्‌ एक गेंक पर अथवा अनेकों बैंकों पर । विनिमय की दर 

नका यह सम्बन्ध है कि जिस देश के बैंकों पर ये लिखे 
जाते हैं, उसको उतना चुकाना पड़ता है अतः उतना धन वह 
लिखने वाले बक के देश से प्राप्त कर सकेगा और इतने अंश तक 
इसका प्रभाव दर पर भी होगा । 


संसार के अनेकों देशों में चॉँदी और [सोने के और कई 
देशों में चाँदी के ही सिक्छे पाये जाते है। इन पबका आपस में 
बदला जाना आवश्यक है । 


नो: +--विनिर्मेय की दर निकालने के पहिले संसार के समस्त प्रसिद्ध 
। व्यापारिक देशों के सिक्कों के नाम तथा विनिमय का माध्यम जानने की” 
बढ़ी आवश्यकता है, अतएव हम पहले सिक्कों तथा विनिमय का माध्यम 
वर्णन करके तब विनिमय की दर निकालने का प्रयत्न करेंगे । 


( रेरे४ ) 


संसार के प्रसिड व्यापारिक देशों के सिक्कों के नाम | 
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कल 
क्रमशः | _ अल विनिमय का 
| देश का नाम प्रचलित है 
_संख्या माध्यम 
१ भारतवर्ष । | रुपया,अठन्नी,चवन्नी,दुअन्नी,इकन्नी, | चॉदी । 
अधज्ञा, पैसा, घेछा और पाई 
२ | जापान। येल, सेन चाँदी । 
हर ०. हब आम ३३४ +< 
३- | चीन टेल, मेस कोडोरिन, छी धाँदी | 
“2 इंग्लेण्ट। | सोवरिन था पॉंड, शिलिंग, पँस है 
और फ़ा्दिज्ग सोना । 
ज्‌ फ़ान्स । फ्रेक और सैण्टाइम सोचा । 
६. जनों मार्क, फेनिंग सोना। 
७ अमरीका ॥ 
संयुक्त राज्य । डालर ओर सेण्ट “| सोना। 
< | दक्षिणी - 
अमरीका । | डालर(सोनाव चाँदी)वओरछोटे सिक्के | सोना । 
टकसाली दर । 


टकसाली दर ( ७४7४ 728/ ) किसे कहते हैं ? एक ही शुद्ध 
'घातु के भिन्‍त रे श्रकार और वजन के सिक्कों के परस्पर सम्बन्ध 
को ठकसाली दर या )(क्‍70॥ 79 कहते हैं, और जिस रीति 
से एक देश के आमाणिक सिक्कों ( 55800970 (0078 ) का दूसरे 
देश के श्रमाणिक सिक्कों के साथ मूल्य निर्धारित किया जाता है, 
उस रीति को खंखला रीति या 00०7 ऐेपा० कहते हैं । 


टकसाली दर का निकालना | 
टकसाली दर किस अकार निकाली जाती है ? आजकल 


( ४२१५ ) 


संसार के समस्त देशों के सिक्के एक, से, नहीं हैं, और न पहिले' 
भी कभी एक-से सुने गये हैं। एक देश के सिक्के एक तरह 
के हैं, और दूसरे देश के दूसंरी तरह के । इन सब की न तो 
सूरत शक्ल द्वी एक सी मिलती है, और न उनका वजन ' ही ४ 
शस्तु इन बातों से प्रत्यक्ष प्रगट होता है. कि उनके मूल्य भी एकः 
दूसरे से बिटकुल भिन्न हैं। प्रत्येक देश के चाँदी ओर सोने के 
सिक्‍कों में असली धातु के अतिरिक्त ताँबा या इसी प्रकार की कोई 
अन्य वस्तु ( »॥09 ) थोड़ी सी मात्रा में अवश्य मिलाई जाती" 
है, कि जिसते सिक्कों के अन्दर कड़ापन आजाय, ओर बजाने पर 

आवाज भी साक-साक दे सकें । । 


प्रत्येक देश की गवनमेन्ट उस देश के सिक्के बनाने से पहले: 
यह्‌ बात निश्चय करती है कि प्रत्येक प्रकार का सिक्का किस घांतु का 
हो, उसमें कितने भाग सोना था चाँदी हो और किस अलुपात से 
इस सोने और चाँदी में ताँबा या इसी प्रकार की कोई अन्य धातु: 
( 309 ) मिलाई जानी चादिए । 


किसी एक देश के छुवर्ण के प्रधान सिक्के को दूसरे देश, 
के सोने के प्रामाणिक सिक्‍के के साथ टकसाली दर निकालने से 
पहिले यह मालूम करना नितान्त आवश्यक है, कि उन देशों के 
सोने के प्रामाणिक सिक्‍कों ( 5804४ (0078 ) में कितने भाग? 
अरली सोना है. और कितने भाग और दूसरी वस्तु मिली हुई हे । 
दोनों सित्रकों में असली सोने के वजन मालूम होने पर दोनों के 
अनुपात से उनका मूह्य निधोरित किया जाता है--उदाहरणार्थ --, 
इंगलैन्ड का सोने का प्रामाणिक सिक्का पौन्ड है, जो तोल में: 
७.९९ श्रेन है, जिसके अन्दर १२ भागों में ११ भाग अथोत 


-- ““जुद्ध सोना है, और जमनों का सोने का आ्रमाशणिक 
सिक्का मार्क है, जिसके अन्दर (पु) ीन असली सोना है । यदि 
हमको दोनों देशों की टकसाली दर मालूम करनी हो, तो पहले 
यह जानना होगा कि दोनों सिक्‍कों में से कोत्सा अधिक भारी 
है और कौनसा हल्का है | जिस सिक्‍के के अन्द्र अधिक वजन 
हे, उसके वजन को हलके सिक्के के वजन से विभाजित करने से 
दोनों सिक्कों की टकसाली दर मालूम हो जाती है । अभस्तु १ 


पोन्ड की मार्क के साथ टकसाली दर "7 5 ) 
१२ ३५९५७ 
_ ९.९९ १३३» १९७ _ 
१२ २६ ७०० 
प्राय: एक देश की दूसरे देश के साथ टकसाली दर बिना 
किसी तीसरे देश की सहायता से हुआ करती है । इस दर को 
])8७ 75०१७०९४७ कहते हैं, परन्तु भारतवर्ष के समान संसार 
में कई ऐसे देश भी हैं, कि जिनका कोई प्राम्माणिक सिक्का न होने 
के कारण उत्तका विदेशी विनिमय किसी तीसरे देश की सहायता 
से निश्चय होती हे । हिन्दुस्तान की विदेशी विनिमय इँगलैन्ड के 
द्वारा निश्चय होती है । 
संसार के कुछ मुख्य २ व्यापारिक देशों की टकसाली दर । 
. संसार में आजकल यों तो अनेकों मुख्य २ व्यापारिक देश 
है, परन्तु टकसाली दर प्रायः इंगलेंड और अमरीका के संयुक्त 
राज्य को ही अन्य देशों के साथ प्रथकू २ मानी जाती है। 
इगल॑न्ड का प्रामाणिक सिक्का पौंड हे, और अमरीका का डालर 
९ ) नीचे इंगलैन्ड और अमरीका के संयुक्त राज्य के प्रधान 


::२०, ४३० माक हुई । 


तय 5... 


( रे२७ ) 


सिक्‍कों की दूसरे देशों के प्रधान सिक्कों के साथ टकसाली दर 
क्रमशः दी जाती है। 


इं गलेन्ड की अन्य देशों के साथ टकसाली दर । 

(१) इंगलैन्ड और जरमनी के बोच-१ पौंड- २०.४३० म। के | 
( २ ) इंगलेन्ड और फ्रांस के बीच-१ पोंड> १२४.२१ फ्रक। 
( 5 ) इईंगलैन्ड और जापान के बीच-१ पोंड- ९.७. येन | 
( ४ ) इं गलैन्ड और दौलेंड के बीच-१ पॉंडन १२,१०७फ्लारिन । 
( ५ ) इंगलेंड और बेलजियम केबी व-१ पोंड 5 ३५,०० फ्रक | 
( ६ ) इं गलैन्ड और आस्ट्रिया केबीच-१ पौंड८ २४.०२० क्रौन । 
( ७ ) इँगलैन्ड और अमरीका के बीच-१ पोड ८ ४.८६६ डालर । 
4 ८ ) इँगलेंड और नोवेंस्वीडन के बीच-१ पौंड > १८.१५९ क्रोनर 
(९ ) इंगलेंड और ग्रीस के बीच-१ पौंड- २५,२२५ ड्राम | 
(१०) ईंगलें _- इटली के बीच-१ पौंड> ९२,७४६ लायर। 
(११) इँगलेंड और टर्की के बीच-१ पौंड८ १११ पियास्टर । 


अमरीका के संयुक्त राज्य की अन्य देशों के साथ 
टकसाली दर । 


(१ ) अमरीका और इईंगलेंड के बीच-8.८६६ डालर ८ १ पौंड । 
<( २) अमरीका और जमनी के बीच-£ मार्क -- २३.८२ सेल्ट 
( ३ ) अमरीका और फ्रांस के बीच-१फ्रेंक - ३.९ १७९ सेन्ट । 
( ४ ) अमरीका और इटली के बीच-१ लायर -: ५.२६३२ सेन्ट | 
( ५ ) अमरीका ओर जापान के बीच-? येन-- ४९,८५ सेन्‍्ट । 
(६) अमरीका और नोर्वेस्वीडन के बीच-१ क्रोतर ८८ २६,८० सेन्‍्ट 

नोट---( १ डालर ८ १०० सेन्‍्ट के ) 

समस्त देशों की टकसाली दर एक दूसरे के प्रति प्रामाणिक 


( रेशम ) 


सिक्कों के मूल्य के अनुसार निधोरित हो गई है, और इस दर 
में उस समय तक कोई अन्तर नहीं पड़ सकता जब तक कि किसी 
देश का प्रधान सिक्का बदल कर दूसरा सिक्‍क्रा न बनाया जाय । 


परन्तु यदि एक देश का प्रामाशिक सिक्का सोने का है, और 
दसरे देश का चाँदी का है, तो इन दोनों देशों में टकसाली दर 
सदा एक सी नहीं रहेगी, बल्कि चाँदी सोने के मूल्य के अनुसार 
सदा घटती बढ़ती रहेगी । 


अम्यासाथे प्रन्‍न । 

(१) विनिमय को दर किसे कहते हैं? और व्यापारमें विदेशी 
विनिसय की दर जानने की क्‍यों आवश्यक्ता पड़ती है ९ 

(२ ) संखार के प्रसिद्ध २ व्यापारिक देझों के सिक्कों के नाम ठथाः 
विनिमय का माध्यम बतलाइये ९ 

( ३ ) टकसाली दर किसे कहते हैं ? और यह किस अकार निकाली 
जाती हें ? 

(४ ) कोई देश किसी दूसरे देश का किन-किव कणों से कर्ज़दार 
हो जाता है ? और ये कज़ें फिर किस प्रकार से चुकाये जाते हैं ? 

(५) संसार के कुछ सुख्य २ व्यापारिक देश। की टकसाकीदर 
बतलाइये 

( ६ ) भारत के विनिमय के माध्यम के विषय में आप वया जानते 
हूं) बतलाइये । 

(७ ) रोज़गारी हुण्डियाँ और व्यापारिक हु डियाँ किन्हें कहते हैं ? - 
ओर इनकी उपयोगिता क्या है ? 


(८ ) इंगलूड और अमरोका की संसार के मुख्य मुख्य देशों के. 
साथ व्कसालो दर बतलाइयेगा ? 


हक रु ४ 
इककासवा अध्याय 
साझे का व्यापार (?&707७:४४॥]) 


“४+२$<८० 


अब तक जो कुछ भी वर्णन किया गया है, वह सब एक ही 
व्यापारी का व्यापार समझ कर फ़िया गया है, अब इसके दुसरे 
पहल “सामें के उयापार!”” पर भी विचार करना बड़ा जरूरी है । 
सामे का व्यापार किसे कहते हैं ? सत्‌ १५३२ में भारतीय 
व्यवस्थापिक सभा ([70/87 ॥:6878)9#ए8 888९7709) छारा 
पास किये हुये कानून के अनुसार सामा उन व्यक्तियों के बीच के 
सम्बन्ध को कदते हैं कि जिन्होंने मिल कर किन्हीं खास शत्ों के 
साथ कोई व्यापार प्रारम्भ किया दो, और जिसके द्वारा किसी 
भी अकार के लाभ और हानि को वे आपस में बॉट लेने के लिये 
राजी हो गये हों । हे 
साझे की मुख्य तीन बातें :-- सामे के अन्द्र,मुख्यतः 
तीन बातों का होना परमावश्यक है, वे ये दें: (१) एक से 
अधिक व्यक्तियों का मिलना, (२) सम्मिलित में व्यापार 
करना, और (३) ठहरी हुई शर्तों के साथ-साथ व्यापार में हुए 
लाभ या हानि को आपस में बाँट लेना । ्््ि 
प्रायः यह देखा जाता है कि हर एक व्यापारी हर एक काम 
मे दक्ष नहों हुआ करता है, कुछ व्यापारी ऐसे होते हैं जो व्यापार 
में रुपया लगाने में समर्थ होते हैं, दूसरे व्यापार के चाह करने में 
निपुण दोते हैं. और तीसरे व्यापार के संचालन करने में चतुर 
होते है । जब एक पृ.जीपति किसी व्यापार में कोई खास 
२० 








... >>.००--+ ०+ -+>७०+-+ “न -कर»«क्‍कपीननकनन-म-3ननाओ अओजओा अमन, 


पृ'जी लगाना निश्चय कर लेता है, तब उसको उस व्यापार 
के संचालन के लिये दूसरे साथियों की जरूरत पड़ती है। योग्य 
व्यक्तियों के मिल जाने पर अपनी-अपनी आवश्यक्ता और 
शर्तों के साथ-साथ वे सामे में व्यापार प्रारम्भ कर देते हैं । 
साझे के ध्यापार से अपनी-अपनी योग्यता और स्थिति के अनु- 
सार व्यापार में काम करके अनेकों व्यापारी बड़ा लाभ प्राप्त करते 
हैं। सराफे, या बेंक के काम में अधिक से अधिक दस सामी और 
दूसरे कामों में अधिक से अ्रधिक बीस साझ्ती गवर्नमेंट की क़ानून 
के अनुसार हो सकते हैं, इस से अधिक साम्की हो जाने पर वह 
सामा क़ानून रहित समझा जाता है । 

सामे की प्रत्येक संस्था की क़ानून के अनुसार रजिस्ट्री 
कराना बहुत जुरूरी दे, क्‍योंकि जब तक सामे' की फर्म की 
गवर्नमेंट के द्वारा रजिस्ट्री नहीं हो जाती है, तव॒ तक किसी भी 
सामीदार को आपस में अथवा बाहर के किसी दूसरे व्यक्ति के 
साथ लेन-देन में दावा दायर करने पर किसी भी न्यायालय 
से डिप्री नहीं दी जा सकती है। और न कोई पेढ़ी (५777) ही 
सम्मिलित रूप में किसी से कोर्ट द्वास रुपया ले सकती है । 


साझे के ग्रकार 


सामा दो प्रकार का होता है, एक तो साधारण (७७॥०७:७) 
और दूसरा सीमित ([/7760) | पहले प्रकार के सामे में प्रत्येक 
सामीदार का उत्तरदायित्व पेढ़ी के क॒र्जों और कत्तैव्यों के लिये 
असीमित होता है, परन्तु दूसरे श्रकार के साझे में कुछ सामीदार 


ऐसे होते हैं कि जिनकी ओर से व्यापार में लगाये हुए धन की 
संख्या सीमित होती है । 


( ३३१ ) 


साभी कितने प्रकार के होते हैं ९ 


(१) कत्तौधर्ता सामी (७ ०॥ए७ 7?297/78/)>-चह हे, जो 
व्यापार के चलाने का भार अपने ऊपर लेता है । 

' (४) सुप्त (0007729०6 या 8॥0०77४) सामी--बह सामो 
है, जो व्यापार में रुपया तो लगाता है, परन्तु व्यापार के संचा- 
लन में कोई सक्रिय भाग नहीं लेता । 

(३) नाम मात्र (]707779) सामी--वह सामी है, जिसका 
सामे-के अन्दर कोई भी स्वार्थ न दो, परन्तु बांहरी जनता डसे 
सामी सममती हो । 

(४) गुप्त (86००४॥) सामी -- वह सामी है, जिसको जनता 
सामी न जानती हो, परन्तु वह साभी हो, और सामे के व्यापार 
से उसका सम्बन्ध और स्वार्थ दोनों ही हों । 

(७५) प्रत्यक्ष (0#०7900) खसामी--वह सामी है, जो 
अपने आप को किसी सामे के व्यापार का सामी बतलावे, 
परन्तु यथाथे में सामी न हो । 

(६) नकली ((८०४)--वह साझी है, जो सामे में क्रिया- 
ज््मक रूप से भाग लेना तो छोड़ देता है, लेकिन अपनी पृ"जी 
को बयों को त्यों बतौर कुज के मय ब्याज और हानि लाभ के 
साथ साथ मिलने के विचार से लगी रहने देता है ' 

(७) परिमित-जोखम वाला (7997/९6) साकी--वह है जो 
व्यापार संचालन में किसी भी प्रकार का क्रियात्मक भाग नहीं 
ले सकता, यदि भाग लेता है तो उसको साम्रे के लेन देन की 
जोखम भी अपरिमित (0790777680) द्वो जावी दे |. 


( हदेरेर ) 


सामा किस प्रकार किया जाता है ! 

जो व्यक्ति आपस में साक्े का काम करने के इच्छुक हों, 
उनको चाहिये कि पहले वे एक दूसरे की आदत, चाल व्यवहार, 
( 7७॥7]979706708 & 788007068 ) जान लें, और उमें से 
प्रत्येक को यह अच्छी तरह से समझ लेना चाहिये कि उसे किस 
प्रकार छे साम्रियों के साथ काम करना होगा। प्रत्येक सामी 
व्यापारी के छिये अन्य समस्त सामियों का और सामे का मुख्तार * 
आम होता है, इसलिये उसके कामो की जिम्मेदारी साझा . और 
उसके प्रत्येक साभी पर समान रूप से रहती है । प्रायः यह बात 
साधारण रीति से देखी जाती है कि मनुष्य जिस समय आपस 
में साझा प्रारम्भ करते हैं, उस समय तो उनमे आपस में 
वढ़े अच्छे सम्बन्ध रहते हैं, लेकिन बाद में अम और 
संशय के फेल जाने के कारण से आपस में सन-मुटाव- हो 
हर प्रकार की अग्रियता 


जाता है। भविष्य सें. होने वाली 
और वैमनस्यथ को रोकने के लिये यह परमावश्यक बात 
नी दशा, अपने हक और 


है कि हर एक सामीदार को अप 
अपनी और अपने सामियों की जिम्मेदारी को जान लेना चाहिये 
सबसे अच्छी बात तो यह होगी कि सब मिलकर सामे का एक 
( 08९6 ) ससविदा बनाले और उस पर हस्ताक्षर कर देवें।. 
साभे के नियम ' 
इन्डियन कन्ट्रेक्ट ऐक्ट की २५३ घारा के अनुसार नीचे 
लिखे नियम सामे के व्यापार के लिये माननोय होंगे । 
व्यापार में लगाये हुये समस्त घन औ 
भामीदार सम्मिलित सुखत्यार आम हैं, 
हानि या लाभ के सामियो की ही मिल्किय 


र॒ पूजी के तमाम 
और यह सारा घन म॑ 
तहे। 


( रे१३ ) 


समस्त सामियों को सामे के व्यापार में हुये किसी -भी 
अकार के लाभ को समान भाग में बॉटना होता है, और हर कार 
की हानि को भी समान भाग से पूरा करना पड़ता है । 

प्रत्येक साम्ीदार को साभे के व्यापार के काम में समान 
रूप से प्रबन्ध करना पड़ता हे । | 

हर एक साम्रीदार को सामे के काम को बढ़ी सावधानी 
और होशियारी के साथ करना पड़ता है, और इसके लिये उसको 
किसी भी प्रकार का पुररकार या वेवन नहीं मिलता है, परन्तु 

/ इकरारनामे में सर्व सम्मति से ते होजाने पर मिल सकता हे । 

सारे के काम में जब कभी किसी भी प्रकार का मतभेद 
दो जाता है, तब बहु सम्मति के अनुसार उसका निबटारा कर 
'लिया जाता हे, परन्तु जब तक सब सामियों की एक सम्मति न 
दो, तब तक व्यापार में कोई भी परिवर्तन नहीं हो सकता हे.। 

कोई भी सामी, सब सामियों की सम्मति भ्राप्त किये बिना 
उकिसी नये आदमी को सामे में सम्मिलित नहीं कर सकता है। 

किसी भी कारण से यदि कोई सामीदार सामे को छोड़ दे, 
तो वह सारा द्वी सामे का व्यापार हटा हुआ सममता चाहिये। 

जब तक कि कोई सामे का व्यापार किसी निश्चित समय 
के लिये न किया गया हो, प्रत्येक सामीदार को अधिकांर प्राप्त 
है कि वह चाहे जब सामे को छोड़ दे । 

यदि एक साम्की मर जाय, तो वह सामे का व्यापार दूटा 
हुआ द्वी समझा जाता है, सामा भले दी किसी एक नियत समय 


तक के लिये किया गया हो ! 
यदि कोई सामीदार जानबूक कर किसी भी प्रकार की हानि 


( देईेंठ ) 


सामे के व्यापार में करता है, तो वह उस क्षति की पूर्ति करने 
का पूर्णतया जिम्मेदार होगा । 
प्रत्येक साभी को खामे के व्यापार की समध््त बहियाँ देखते 
और उनकी नकल लेने का पूर्ण अधिकार होगा । 
यदि किसी सामी को पूंजी पर ब्याज मिलने का अधिकार 
होगा, तो वह ब्याज कमाये हुये लाभ में से ही चुकाया जायगा। 
प्रत्येक सामीदार को सामे के व्यापार के लाभ ओर हानि 
दोनों का जिम्मेदार होना होगा । 
साझे का इक़तरारनामा--( 088४ ए ?॥॥॥०७/8४॥ ) 
( १ ) सामे की पेढ़ी ( एप४४ ) का क्‍या नाम होगा और 
उसमें. काम करने वाले सामियों के नाम क्या-क्या हैं ९ 
( २ ) किस प्रकार का व्यापार किया जायगा, और कहाँ 
कहाँ पर होगा ९ 
( ३ ) सामा किसी खास समय तक के लिये या किसी 
खास तरह के व्यापार के लिये किया गया है, या कि जब तक: 
सामियों की इच्छा हो, तब तक जारी रहेगा ९ 
( ४ ) हर एक सामीदार को कितना कितना रुपया 
लगाना होगा और कब-कब ९ और हरएक को उसमें से कितना 
रुपया निकालने का हक्‌ है, हिसाब किस प्रकार से रखे जावेंगे ! 
(५ ) क्‍या पू जी पर किसी प्रकार की ब्याज दी जायगोी, 
या जो रुपया किसी सामी द्वारा निकाला जायगा उस पर भी 
व्याज लगाई जायगी ? यदि हो, तो किस द्विसाब से ९ ' 


( ६ ) क्‍या किसी साकी को किसी प्रकार की तनख्वाद 
था भत्ता मिलेगा ? 


( ७ ) हानि और लास किस अनुपात से बाँटे जायेंगे १ 


( २३१४ ) 


( ८ ) सामा किस प्रकार से समाप्त किया जायगा ? किसी 
सामी के त्याग-पत्र देने स या किसी साम्मी के मर जाने पर ९ 

( ९ ) किसी साम्ी के निकल जाने या मर जाने पर पू'जी 
का निर्णय किस प्रकार से किया जावेगा? 

(१०) प्रत्येक साम्मी क्या क्या काम करेंगा ? ओऔर न 
करने पर कया परिणाम होगा ९ 
साझे के इकरारनामे के स्टाम्प की भिन्न मिन्र पान्तों में 

अलग अछग दर -+- " 


बम्बई, मद्रास, और कलकता प्रान्त में ५००) के सामे के 
व्यापार के लिये इक्रारनामे पर ०) के स्टाम्प और यू० पी० सें 
१॥) तथा दूसरे प्रान्तों में २; के, अधिक के लिये बम्बई 
मद्रास और कलकत्ता प्रान्त में २०) के, १०००) के लिये यू. पी. 
में ७॥) के, इससे अधिक के लिये १५) के तथा अन्यत्र १०) के 
स्टाम्प लगाने होते हैं, और जब साम्ा हूट जाता है, उस समय 
भारतीय स्टाम्प एक्ट धारा ४६ के अनुसार बम्बई, मद्रास, 
कलकत्ता और यू+ पी० में तो १०) के और अन्यत्र ५) के 
स्टाम्प पर सामे का टूटा जाना लिखा जाता है। 

किन-किन दक्शाओं में साझा अलग हो जाता है ९ 

सामे की शर्तों के अनुसार सामीदार व्यापारियों का सामा 
समाप्त हो जाता है, यदि साका किसी एक खास समय के लिये 
होता है, तो उस समय के समाप्त हो जाने पर हो जाता है, यदि 
किसी एक सुख्य काम के करने के लिये हो, तो उस काम के 
खतस हो जाने पर साम्ता दूट जाता है। इनके अतिरिक्त यदि 
सामीदार चाहें, तो फिर नई शर्तों के साथ-साथ फिर सामभे का 


( रेरे६ह ) 


काम प्रारम्भ किया जा सकता है। यदि कोई एक _सामी मर 
जावा है, उस दशा में भी साझा खतस हो जाता हैं, या यदि 
सामियों में से कोई एक सामे के व्यापार में से अलग दोना 
चाहे, तब उस दशा में भी सामा समाप्त हुआ समझता चाहिये । 

किसी सामे के व्यापार के किसी भी सामीदार की ओर 
_से अदालत मे दावा कर देने से नीचे लिखी दशाओं में अदा- 
लत सामे को तोड़ दिया करती है :-- 

(१) जब कि कोई सामी पागल होगया हो । 

(२) जब कि कोई सामीदार सामे के काम से नियत 
किये हुये कार्यों के करने मे स्थाई रूप से अससथ हो । 

(३) जब कि दावा करने वाले सामीदार के अतिरिक्त 
किसी दूसरे सामीदार ने अपने दूसरे सामीदारों के प्रति या सामे 
के काय्यों के प्रति कोई ऐसा काय किया हो कि जो सामे के 
व्यापार चलाने में बुरा प्रभाव डालता हो । 

(४) जब कि व्यापार में हानि हो रही हो, या कोई ऐसी 
घटना घट जाय कि जिसके कारण से साझा बन्द ही करना पड़े । 

(५ ) जब कि दावा करने वाले साम्कीदार के अति- 
रिक्त किसी दूसरे सामीदार ने कोई ऐसा काम कर डाज्ञा हो कि 


जिसके परिणामस्वरूप उस सामे का सारा धन या भाग क्रानूनन 
किसी तीसरे व्यक्ति को जा रहा हो। 


( ६ ) जब कि दावा करने वाले के अतिरिक्त और दूसरे 
सामोदार किसी कारणवश देवालिया हो गये हों । 
साझे के समाप्त हो जाने पर पूँजी का बट्वारा 
कानून बटवारा की ४८ वीं धारा के अनुसार व्यापार की या 
सूलघन को हानि सबसे पहले लाभ से' से पूरी की जायगी, इसके 


क 


( ह४३५७ ) 


आद पूंजी से' से और सब से अन्त सें, यदि और भी कुछ बाक़ी 
रह गई हो, तो लिखे हुये नियमों के ठीक उसी अनुपात से कि 
जिससे सामियों के अन्द्र व्यापार पर होने वाले लाभ का बॉटा 
जाना निश्चय किया गया था । 

सामे के कर्ज सब से पहले चुकाये जाँय, इसके पश्चात्‌ 
साम्रियों के वे ऋण दिये जाने चाहिये, कि जो उन्होने पूँजी के 
सिवाय क़जु दिये थे। फिर उनको पूँजी की रक़में देनी चाहिये, 
इनके सिवाय यदि और रक्तम जो लाभ के रूप मे' बच रहती है, 
डसका बटवारा पूंजी के अनुपात से हो जाना चाहिये । 

अम्यासाथे प्रश्न । 

(१ ) साझे का व्यापार किसे कहते है ९ 

( २ ) साझे कितने ग्रकार के होते हैं ?'प्रत्येक की व्याख्या करे।। 

( ३ ) भत्येक अकार के साझे में अधिक से -अधिक कितने साप्षीदार 
हो सकते हैं ? (अ) पेढ़ी के व्यापार में या बेंक में (ब) दूसरे व्यापार में । 

(४ > साझे के व्यापार को गवर्न॑मेन्ट द्वारा रजिस्ट्री कराने को क्‍यों 
आवश्यक्ता पड़तो है ? 

(७ ) साझे का व्यापार आरम्भ करने से पहले किन-किन बातों के 
जान लेने की आवश्यक्ता पड़ती है और क्‍यों ? ह 

( ६ ) किसी राझे का कार्य्य' प्रारम्भ करने से पहले कौन-कौन सो 
आातों का साझीदारों में निश्चय कर छेना आवश्यक है ? 

(७ ) किन-किन कारणों से साझा टूट जाता है ? 

( ८ ) साझीदार कितने प्रकार के होते हैं ? 

(५९ ) सेक्शन २७३ इन्डियन कन्ट्रेक्ट ऐक्ट के बारे में आप क्या 


ज्ञानते हैं ? विस्तारपूर्वक बतलाइयेगा । 
( १० ) लिमिटेड साझे (पार्टनरशिप) के बारे में आप वया जानते 
के... ३७ ) दो 
है १ इसमें और साधारण ( (७९70०/8)) साझे में वया अन्तर है? 


बाईसवॉ अध्याय 


>+ 5. ६ आ इच्चाे: लाना 


डाक-विभाग ( ?0४॥॥ 009भ॥0ा। ) 


नोट--व्यापार के अन्दर चिट्ठी पत्नी, पार्सछे, रजिस्ट्री, मनिआइर, 
तार और बीमा इत्यादिकों के भेजने ओर मेंगाने की श्रति समय आवश्यक्ता 
पड़ती रहती है, इसलिये व्यापारियों को प्रति समग्र इस विभाग की ठोक 
और अन्तिम सूचनाओं को जानना और उनके अनुसार कार्य करना 
चाहिये । इस विभाग के नियम ओर महसूल कुछ न कुछ प्रति वर्ष वद॒लते 
रहते हैं,इसालये व्यापारियों को सदा नये और परिवर्तित नियमों को ही कास 


में लाना चाहिये । इस पुस्तक में प्रत्येक विषय का संक्षेप में हाल दिया 


गया है। प्रत्येक विषय का पूरा ९ हाल जानने के लिये पोस्ट एण्ड टेलीग्राफ- 


गाइड ( 20% 6 7०७४०७०४१ (0णएां१6 )' को ध्यानपूर्वक पढ़ना 
चाहिये । 
देशी डाक ( [जीव 20885 है के नियम 

(१) पत्र (,#06/8) :--पोस्टकाडे ( 720% 087१) :-- 
एक पोस्‍्टकाड तीन पेसे में और जवाबी छः पैसे में प्रत्येक 
ढाकखाने से खरीदा जा सकता है। अपने निजी बनाये हुए 
काडे और जवाबी काडे ( 97986 ४०0 छे60ए 0४४0४ 
977ए8॥6 7097 परक0०प्रा'8 ) भी तीन पैते और छः पैसों के 
टिकिट पहले लगा देने से भारतवर्ष भर में जा सकते हैं; परन्तु 
इन पर टिकट पहले ही लगा देने चाहिये, नहीं तो ये फाड़ कर 
फेक दिये जावेंगे | इनमें से प्रत्येक की लम्बाई चौड़ाई अधिक से 
अधिक ५८ ८४८ इंच और कम से कम ४२८२३ इंच होती 


4 


( ४३३६ ) 


चाहिये और डाकखाने से मिलने वाले कार्ड के समान ही मोटे: 
हों,अधिक या कम किसी भी दशा में न हों । काडे के पते की ओर 
का आधा भाग केवल पता लिखने, टिकर्टे लगाने, रजिस्ट्री या 
ऐकनोलिजमसेन्ट ड्यू (/०0709|60887067 200७) या “एक 
१७ 2089) (67४709/७” इत्यादि के लिखने के लिये ही 
खाली रहने देना चाहिये । 
लिफ़ाफ़ा ( ।फ्रछ७०७० )--प्रत्येक लिक्राफ़ा सय 
श्रन्दर के कागज के एक तोले वजन तक का एक आने में भारत 
वर्ष भर में भेजा जा सकता है, और फिर प्रत्येक एक तोले 
पर आध-आतने के हिसाब से टिकट लगाये जाते हैं। लिफ़ाफ़े- 
पर वजन के दिसाब से जितने भी कम टिकट लगाये जाते हैं, या 
बिलकुल ही कम लगाये जाते 'हैं,उनके दूने दाम उसके पाने वाले से 
ले लिये जाते हैं, यदि लेने वाढा इन्कार कर देता है, तब लिफाफ़े. 
के भेजने वाले से वसूल किये जाते हैं। डाकखाने से एक आने को 
मिलने वाले लिफाफ़्रे के अतिरिक्त और सादे लिफाफ़े भी टिकट , 
लगा कर इस्तेमाल किये जा सकते हैं | लिफाफा बन्द कर देने के 
पश्चात यदि कुछ द्वाल बाक़ी रह गया हो तो वह लिफाफ़ की पीठ 
पर लिखा जा सकता है । लिफाफा ज्यादा भारी द्वोने पर-उस पर 
पते की ओर शब्द “पाल” ( 727०० ) लिख देने से ४० तोले 
तक का लिफाफा केवछ चार ,आने में और चालीस तोले से 
अधिक वजन का ८० तोले तक आठ आने में भेजा जा 
सकता है । .- 
(२) टिकट (_?0#थों 59778 )६8--सब डाकखातों 
में एक पैसे से लेकर ६५) तक का १-१ टिकट मोल मिल सकता 


( ३४० ») 


है, ये टिकट लिफ़ाफे, पैकेट, पासेल, तार बगेराओं पर लगाये 
जाते हैं। बढ़े बड़े शहरों में टिकटों की छोटी छोटी किताब भा 
मोल मिला करती हैं | टिकटों के सम्बन्ध में एक बात जरूर 
याद रखनी चाहिये कि एक बार काम में आई हुई किसी भी 
टिकट को भूल कर भी दूसरी बार काम में नहीं लाना चाहिये, 

ही तो अपराधी को गवर्नमेन्ट की ओर से दो वर्ष तक की सज़ा 
और जुमीना या दोनों में ले कोई एक किया जा सकता है 


(३) पेकिट (78०:»)--परक्रिठ किसे कहते हैं १ पैकेट 
तीन प्रकार के होते हैं :--( १) बुक पेकेट (800८-२2४०६७४७ 
7०७), (२) पैठने-पेकेट (28#७9/7-2%0०७ 709), और (३ ) 
अंधा-साहित्य पेकेट (8॥76 ॥#688-%पा/8 २8०४७ ?689) । 


(९) प्रत्येक बुकपेकेट पोस्ट (800 ?9०८९४ 20080) जो 
बजलन में ढाई तोले तक की दो, ९२ पेसे सें भेजी जा सकती है, 
इससे अधिक भारी होने पर फिर प्रत्येक ढाई तोले पर १ पेसे के 
पहिसाव से लगते हैं । इन पर कुछ भी कम टिकट लगाने की दशा 
में पाने वाले से दूने दाम वसूल किये जाते हैं । प्रत्येक बुक पेकेट 
'पोस्ट के अन्दर सब प्रकार का छपा हुआ, और लेथू (॥॥090) 
से छपा हुआ सामान जैमे समाचार पत्र (२७ए 809]2978); 
फितावं, प्रस के प्रफ, बीजक ([7ए००७),बिक्रे (॥०८००४४ 890), 
चीमा की रसीद, सक््यूलस, पुरानी वारीखों के आये हुए पत्र 


अकन्‍कक, 





& नोट--हिन्दस्तान में हवाई जहाज द्वारा एक पोस्टकार्ड सेजने मे 
टस पर दो पसे झा अधिक टिकट ओर एक तोले तक के वजन के लिफाफे 


या पऊँद पर सावारण टाऊ खर्च के सिवाय एक आने का टिकट और अधिक 
क्टश्शाना लातन्ियि । 


( 5२१४१ ) 


विज्ञापन, इत्यादि भेजे जा सकते हैं; परन्तु व्यक्तिगत किसी भी 
' प्रकार का पत्र, (!]ए%809 ]७/॥8/), करसी नोट, डॉक्खाने की 
टिकटें, हुँडियाँ, चेक, बक-लोट, बक्-पोस्ट बिल, अन्य धन देने के 
आज्ञापत्र तथा टाइप किया हुआ या द्वाथ का लिखा हुआ पत्र, 
या किसी भी प्रकार का कोई दूसरा कागज कभी भूल कर भी: 
नहीं भेजना चाहिये | 

बुक पेकेट पोस्ट द्वारा भेजे जाने वाले छपे हुये काग़जों का: 
परिमाण लम्बाई में कम से कम काडे की लम्बाई के समान हो, 
ओर अधिक से अधिक दो फीट छम्बा, एक फुट चौड़ा और एक 
फुट मोटा होना चाहिये, और गोल होने पर उसकी लम्बाई र॥ 
फीट से अधिक नहों होनी चाहिये, और इसको इस प्रकार 
बांधना चाहिये कि डाक्ख़ाने के अक्सर बिना खोले हुये ही इसके 
भीतर की चीजों को आसानी से देख सकें । नियम्-विरुद्ध चीजें 
पाई जाने पर, पन्न या पासल की भांति जिसका भी कियया केस 
हीगा, दूने दाम वसूल किये जाय॑गे । 


ह (२) प्रत्येक पेटने-पेकेट (729#0677 [090780) का किराया: 
भी बुक पैकेट पोस्ट के ही समान लगता है | इस पेकेट के अन्द्र 
विशेषकर व्यापारिक चीजों के नमूने, जैसे कपड़े के छोटे-छोटे कटे 
हुये ठुकड़े, भिन्न २ प्रकार के बीज, धातु की, चसढ़े की और 
पुद्दे की बनी हुई चीजें तथा भाँति: २ के इत्र, तेल, साबुन, काँच 
की शीशियाँ तथा अन्य २ चीजों के नमूने भेजे जाते हैं । यह्‌ 
सब चीज काग्रजु की छिप लगे' हुये लिफाफ़ों, कपड़ की थंत्रियों, 
टीन के डिब्बों या लकड़ी या पृद्टे के डिब्बों में भेजी जाती हैं: 


( २४७ 


न 


) 
/ 9 सर ही ९ हें ४ ७ र्‌ः कर 
ओर इस ढग से बाधा जाता हें कि डाक्खाने कक कमचारी घ्रासाना 
से इनको देख सके | 


(३) अन्धा साहित्य पैकेट ( 8॥9व ॥/॥8४४/प7७ 
?४०४७):--इस पेकैट के अन्दर अंधे व्यक्तियों के लिये ब्रेली 
या किसी अन्य प्रकार के छापे से छपे हुये कागज, समाचार-पत्र 
यथा अन्य पुस्तकें भेजी जाती हैं, इस प्रकार के सामान की पेकेट 
८० तोले तक की आध आने में, इससे ऊपर २०० तोले तक 
को १ आने में, २०० से ऊपर ३०० तोले तक की १॥ आने में, 
ओर ३०० से ऊपर ४०० तोले तक की केवल २ आने में भेजी 
जा सकती है, परन्तु प्रत्येक पेकेट के ऊपर “अन्धा साहित्य 
पैकेट ( 73॥70 ॥॥9/%#77० २9०४७ )” जरूर लिख देना 
चाहिये । रजिस्टड अखूबार की भाँति इसको भी खुला 
ही भेजना चादिये, ताकि डाकखाने के कर्मेचारी आसानी 
से इसको खोल कर देख सके | यह पेकेट नाप मे २” >< १" २८ 
१ और तोल में ४०० तोले से ज्यादा भारी नहीं होनी चाहिये । 


(४) रजिस्टरड अखबार ( 982789780 ]ए०फ़8- 
00!७/ ) :--जिन अखबारों ( देनिक, अद्ध-साप्ताहिक, साप्ताहिक, 
सासिक और त्रिमासिक ) की नियमानुसार पोस्ट मास्टर जनरल 
( 208 ७७४९७ ७७४०/७/! ) के यहाँ से रजिस्ट्री होने की 
स्त्रीकृति दे दी जाती है, वे रजिस्टड अखबार कहलाते हैं। ये 
बहुत काफ़ी संख्या सें छपते हैं और इनके अन्द्र विज्ञापन 
( 200८7४४७०७७॥४४ ) भी होते हैं और जनता को हर प्रकार की 
खबरें देते हैं, इसलिए इन पर डाक महसूल कम लगता हे | 


६ ३४४३ ) 


इनको भेजते समय प्रत्येक अखबार के कवर ( ए/७/-७]006० ) पर 
भी अखबार का रजिस्टड नम्बर अवश्य लिखा या छपा 
होना चाहिये और ऐसे प्रत्येक अखबार को एक प्रति पर, जिसका 
वजन दस तोले से अधिक न द्वो, केवल एक ही पेसे का टिकट 
लगा कर भेजना चाहिये और दस तोले से बीस तोले तक के 
वजन पर केवल दो पेसे के टिकट लगाने चाहिये और फिर 
अत्येक बीस तोले या उसके किसी भाग पर बीस तोले के टिकट 
लगाने चाहिये । इसके अतिरिक्त एक ही प्रकार के कई समाचार- 
उत्नों पर जिनका वजुन दस तोले से अधिक न हो, केवल दो पेसे 
के और फिर प्रत्येक पांच तोले के वजन पर केवछ एक हो पसे 
के टिकट लगाने चाहिये । 


प्रत्येक दशा में इन रजिस्टड अखबारों पर पहले ही टिकट 
लगाने जरूरी हैं और जिस तारीख, सप्ताह या सदह्विने का .अख- 
बार हो, वह उसी समय तक, अवश्य भेज दिया, जाना चाहिये; 
अन्यथा वह इस रेट से नहीं जा सकता है | कोई भी अखबार 
बन्द लिफाफ़े में नहीं भेजना चाहिये, पेकेट की तरह से यह भी 
खुला ही भेजना चाहिये । ' 


पासंल ( 0: ). 


चिट्ठी पत्नी के सिवाय ओर जो चीजें हमको डाकखाने द्वारा 
बाहर भेजनी होती हैं, उनको पार्सलों छारा भेजा करते हैं । 
पार्सल किसे कहते हैं ? जब कोई चीज चारों, ओर से किसी 
कपड़े में, टीन के डब्बे या लकड़ी के बक्सों के अन्दर सावधानी 
से रखकर, सीं लेते हैं और जिन्हे डाक्खाने के हारा बाहर 


( ३४४ ) 
हें ० ७ हे ० 6५ का पर. केः 
भेजते हैं, उन्हे” पासेल कहते हैं. । रेल की पासेलें इन पासलों के: 
सिवाय बोरों, छबड़ो, लकड़ी की पेटियो या और दूसरी चीजों के 
अन्दर बन्द करके भेजी जाती हैं । एक हजार तोले यानी १२३ 
सेर वजन तक की पार्सल डाक्खाने द्वारा भेजी जाती हे । 


पा्सल द्वारा न भेजे जाने वाली चीजें :-- 

भक से उड़जाते वाली बारूद इत्यादि भयानक, अपविन्न, 
नशीली, हानिकारक, बदयू फेलाने वाली, दुख देने वाली चीजें, 
तेज हथियार, या औजार, जिनको अच्छी तरह से न बांधा गया 
हो, जीवित जानवर, लौटरी सम्बन्धी चिट्ठियाँ, गवर्नेमेण्ट द्वारा 
जब्त किया हुआ सादित्य ( ए0/79॥6व )६6०/प७ ); किसी 
प्रचलित क्वानून के विरोध में भेजी हुई कोई चीजु, सात सौ रुपये 
से अधिक धन के-सोने चांदी के सिक्के, कोई अश्लील या निले- 
ज्जता की छपी हुई, पेन्ट की हुईं फोटो या लेथो की बनी हुई या 
नक्काशी की हुई पुस्तक, या काड या इसी प्रकार की कोई अन्य 
चीज, और कोई अखबार, पेकेट या पासेल, कि जिसके 'ऊपर 
अश्लील, निलेब्ज, राजद्रोही, दुर्वेचनीय, धमकाने वाले, गन्दे,, 
या अग्रिय शब्द हों, या किसी प्रकार का कोई ऐसा ही भाग हो ! 

पासेलों का किराया | 


४० तोले तक की चार आने सें, और अस्सी तोले तक की 
आठ आने से भारतवष के अन्दर एक डाक्खाने से दूसरे डाक्खाने 
तक भेजी जा सकती है' । इसके पश्चात्‌ प्रति ४० तोले या 
उसके किप्ती भाग पर चार आने के दिखाब से टिकट लगेंगे, अतः 
५० तोले की पासेछ के लिए बारह आने के टिकट लगेंगे। 

यदि पासेल का पाने वाला कहीं बाहर गया हो, और उसके 


( ३४५ ) 


नंये पते पर पार्सल भेजी जाय, तो पार्सल के पाने वाले से पहले 
पार्सल पर लगी हुई टिकटों के आधे दाम और वसूल किये जायेंगे, 
इसको रिडाइरेश्शन फीस ( 7१०-०78०४०7 786 ) कहते हैं । 
पासल सम्बन्धी जानने योग्य कुछ आवश्यक बातें : 

प्रत्येक पासेल अधिक से अधिक १२३ सेर अर्थात्‌ १००० 
तोले तक की.भेजी जा सकती है, इससे भारी वजन की नहीं ! 
यदि भारी वजन की भेजनी है, तो एक से अधिक पासलें भेजी 
जा सकती हैं । ४४० तोले से अधिक बोम्क की पार्सल की रजिस्ट्री 
कराना आवश्यक है | पाल के अन्द्र यदि पत्र भेजना हो तो 
एक पासल में केवल एक ही पत्न पार्सल के पाने वाले को भेजना 
चाहिये, औरों के नाम नहीं । यदि एक से अधिक पत्र पासल में 
पाये जायेंगे, तो दो आना प्रति पत्र के हिसाब से डाकख़ाने को 
देने पड़ेंगे । पार्सल की लम्बाई चौड़ाई का भी ध्यान रखना 
चादिए। बेढंगी लम्बाई चौड़ाई की कोई भी ऐसी पार्सछ नही 
भेजनी चाहिये कि जिससे डाबखानें धालों को भेजने में असुविधा 
और कठिनाई हो । पार्सल सदा सफेद, मजबूत और नये कपड़े 
में मजबूती से सीची चाहिये, या टीन के या लकड़ी के मजबूत 
परन्तु हसके बक्स में अच्छी तरह से बन्द करना चाहिये, कि 
जिससे रास्ते में खुल जाने या दूट फूट जाने का भय न रहे । 

यदि पासल के अन्दर कोई कॉच की या इसी शकार की 
टूटने वाली चीजें हों, तो उस पासेल के अन्दर कागृज के छोटे 
छोटे टुकड़े और बुरादा भर कर बड़ी सावधानी से पा्संल बन्द 
करनी चाहिये, वाकि पासल टूट कर और चीजों को ख़राब न 
क्र दे, ओर पासल के ऊपर शब्द “5]9&8 फ़रा 0976” 
“शीशा है, सावधानी से रखो” अवश्य लिख देना चाहिये । 

२१३ 
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यदि किसी पार्सल में पा्सल क्‍लक को यह सन्देद्द हो कि इसके 
अन्द्र कोई नियम-विरुद्ध चीजु भेजी जा रही हे या इसके अन्दर 
एक से अधिक चिट्ियाँ हैं तो बह इस पासल के ऊपर ([07 0]शा 
7७॥ए७४)--“सामनेखुलवाने के लिए” लिख देगा, तव वह पासल 
पाने वाले से पहुँचने के स्थान के पोसटसास्टर के सासन खुलवाई 
जायगी । यदि उसके अन्दर कोई नियम विरुद्ध चीजु निकली, तो 
भेजने वाले पर मुक़दमा चलाया जावेगा । 
पासल पर जितने भी कम्त मूल्य के टिकट लगाये जावेंगे, 
उनका दूना मूल्य पासल के पाने वाले से ले लिया जायगा । यदि 
पाल के ऊपर टिकट लगाने के लिये स्थान न हो तो डाकखाने 
स्रे एक औफीशल लेबिल मुफ़्त लेकर उसके ऊपर टिकट लगा 
देनी चाहिये, और उस लेबिल को बड़ी सावधानी के साथ पासंल 
के साथ सीं देना चाहिये। 
पासंलों में क्या २ चीजें नहीं भेजी जा सकतीं, तथा विदेशों को 
पासलें भेजने और वहाँ से मेंगाने में क्या-क्या खर्च लगते हैं, 
इत्यादि बातों के लिये पोस्टल गाइड देखनी चाहिये | 
(ब) वेल्यूपेएंबिल-पासेल-पोरट-...( ४ ७)प्र6४-०४५०)०७ 
797९७) १0४४ )--जो चीजें रजिस्टरड पासल, पैकेट, और लिफाफ़े 
के अन्दर भेजी जाती हैं, वे वी० पी० पी० द्वारा भी चाहे जहाँ भेजी 
जा सकती हैं ओर समाचार-पत्र भी डाक-व्यय केसाथ साथ रजिस्ट्री 
किये हुये बी० पी० पी० द्वारा भेजे जा सकते हैं, परन्तु उपरोक्त 
चीज़ों में से कोई भी चीज १०८०) रुपये से अधिक की वी० पी० 
हय हारा नहीं | जा हज (म्यूनिसिपैलिटियों, डिस्ट्रिक्ट बोडे 
और गवनसेण्ट के सब विभागों के लिये यह रि गू नहीं 
वेल्यूपेएबिल पासेल के पते की ओर है नल पा 


६ हर४७ ») 


रूपयों की वी० पी० पी० भेजी जा रही है, उतने रुपयों को अंकों 
ओर अक्षरों में ठीक-ठीक लिख कर, नीचे बाँई ओर भेजने वाले 
का नाम और पूरा पता अवश्य लिख देना चाहिये, और बाकी 
स्थान में पाने वाले का नाम और पूरा पता पासल की भांति 
लिखना चाहिये | इसके साथ ही साथ एक वी? पी० मसनी- 
शआडर फार्म जो डाक्ख़ाने से पार्सल के साथ रखने को मुफ़्त 
मिलता है, ठीक ठीक भर कर देना चाहिये । यदि २५) की वी० 
यी० है तो पोस्टमैन द्वी पाने वाले के घर पर दे आबेगा, परन्तु यदि 
२५) से अधिक की है तो पाने वाले को इसकी सूचना पोस्टमैन 
द्वारा करदी जावेगी, और वह डाक्खाने से जाकर ले आधिेगा 
परन्तु वी० पी० पी० पाने वाले से उम्तका रुपया और उन रुपयो 
का समंनीआर्डर कमीशन प्रत्येक दशा में पा्त्त पाने से पहिले ही 
'पोस्टमैन या डाक़ख्राने को देना होगा । 
वी० पी० सात दिन तक डाक्खाने में रोक्नी जा सकती 
है, उन दिनों के बीच में पाने वाला रुपये देकर डाक्खाने की 
'तातीलों के सिवाय उसको चाहे जब ले सकता है। पाने वाले 
द्वारा अर्जी दी जाने पर इन दिनो के अतिरिक्त और भी सात दिन 
तक वी० पी० डाक्खाने में रुकवाई जा सकती है, परन्तु इस 
समय के लिये दो आना प्रति दिन के हिसाब से डाक्खाने को 
अलग फीस के देने पड़ेंगे । बी०- पी० पासलों का बीमा भी 
दो सकता है। अधिक हाल पोस्टल- गाइड से माह्तम हो सकता है। 
४---(अ) रजिस्ट्री के नियम--(8692897 0 हप|०) 
हर प्रकार के पत्र, पेकेट, और पासल की रजिस्ट्री हो 
सकती है ! प्रत्येक के लिये डाक महसूल के अतिरिक्त तीन आने 
रजिस्ट्री के लिये और लगते हैं । रजिस्ट्री करा देने से इन चीजों 


के पहुँचने में अधिक सुभीता रहता है। जोखम की चीजें रजिस्ट्री 
के अतिरिक्त सदा बीसा द्वारा ही भेजनी चाहिये, क्योंकि बीसा 
के फट जाने या खो जाने पर डाक्खाने से हर्जाने के रुपये मिल 
जाते हैं, परन्तु पा्सल के खोजाने या फट जाने पर अधिक से 
अधिक २५) ही हर्जाने के मिल सकते हैं. । 

पासेल अच्छी तरह से सींकर और उस पर पोस्टेज के अलावा 
तीन आने के टिकट और ज्यादा लगाकर डाक्खाने में देने से उस 
पासल की रजिस्ट्री हो जाती है, और पासल के भेजने वाले को 
डाक्खाने की ओर से रजिस्ट्री की रसीद भी दे दी जाती है । 

किन-किन दशाओं में पासेलों की रजिस्ट्री कराना आवश्यक 
हे, और केसे खोई हुई रजिस्टडे-पासल के दाम केवछ २ ५) तक 
डावखाने से मित्र सकते हैं-यह हाल आगे दिया जाता है। ; 


रजिस्ट्री कराना-( ॥6/।शशा0। ) 


प्रत्येक चीज़-स्याही से पते लिखे हुए प्रत्येक प्रकार के 
काडे, लिफाफा, पेकेट, अखबार या पार्सल की रजिस्ट्री कराने 
को फीस केवल तीन आना है, प्रत्येक पार्सल पर तीन आने के 
टिकट रजिस्ट्री! के लिये अधिक लगाना आवश्यक है, लेकिन इन 
दासों का पहले ही दे देना आवश्यक है। रजिस्ट्री करा देने से 
ये सब चीजे डाक्खने द्वारा बड़ी सावधानी से पहुँचाई जाती हैं । 
प्रत्येक चीज की रजिस्ट्री कराने पर एक अलग ही डाक्खाने से 
रसीद मिलती है । रन्छु यह सब कुछ होते हुये भी डावखाना 
किसी भी रजिस्टर्ड पासल के खो जाने, इधर उधर हो जाने, या 
टूट जाने का किसी भी प्रकार से ज़िम्मेदार नहीं है । चिट्ठी राज: 
स्टडे पासेल के गुम जाने या चौज्ञों के टूट फूट जाने या तन्यः 
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किसी प्रकार से कम हो जाने से डाकूखाने से बड़ी मिहनंत और 
कोशिश करने पर अधिक से अधिक केवल २५) रुपये तक ही 
मिल सकेंगे । यदि पार्सल में कीमती चीजें हों तो उस पासल का 
बीमा भी अवश्य करा देना चाहिये कि जिससे पासल के खो जाने 
या दूट फूठ जाने पर हानि डाकखाने द्वारा पूरी की जा सके। 

नीचे लिखी चीज़ों की रजिस्ट्री अवश्य करानी पड़ती हे | 

( १ ) बीमा की हुई पासल को | 

(२ ) ४०० तोले से अधिक वजन की पासेछ को | 

(१ ) बवीं० पी० पार्सल की । 

( ४ ) जिस पासल के अन्दर चेक, हुंडी, सिक्के, नोट या 
सोना चॉँदी या अन्य बहुमूल्य चीजें हों । 

( ० ) जिस पन्न या पाल पर शब्द रजिस्टड लिखा हुआ हो। 

( ६ ) पासल जिस पर किसी भी प्रकार का कर चुकाना 
होवे । जैसे कोई पार्सल हिन्दुस्थान से अदन, मस्केट इत्यादि 
स्थानों को भेजी जायें, या वहाँ से हिन्दुस्तान को भेजी जाय । 

(७ ) कोई रजिस्टड चीज़ जो एक बार दे दी गई हो, 
लेकिन वह फिर डाक द्वारा भेजी जाय । 


रसीद -( ॥00॥0//802/॥श ) 


यह एक छोटा सा बादासी रंग का फार्म होता है, जो 
डाकख़ाने से मुफ़्त मिलता है, जब हम किसी साधारण या रजि- 
ट्री किये हुये पोस्टकार्ड, लिफराफ़ा, पार्सल या पेकेट को डाक- 
खाने द्वारा भेज कर, ज्सके पाने वाले के हस्ताक्षर अपने पास 
मंगाना चाहते हैं, उस समय हमको यह फ़ा्म भर कर उसके 
न्ाथ-साथ भेजना पड़ता है | इस प्रत्येक फार्स का एक आना 


( ३४५० ) 


श्रलग महसूल लगता है, जिसके एक भाने के अलग टिकट इसके, 
साथ भेजे जाने वाले पर लगाने पड़ते हैं। बीमा के साथ यह्द: 
फार्म मुफ्त भेजा जाता है, और बीमा पाने वाले के दस्तखत होकर 
यह फार्म बीमा भेजने वाले के पास लौट कर आ जाता है । 

सर्टीफ़िकेट ऑफ़ पोस्टिंग -(00७॥ी08॥8 ए 0४१) 

। यह एक प्रकार का फार्म होता है, कि जो अन्य फ़ार्मों की 
भाँ ति प्रत्येक डाक्खाने से मुफ़्त मिलता है। इस फार्स के ऊपर की 
ओर केवल तीन या तीन से कम बगेर रजिस्ट्री की हुई उन 
चिट्टियों या पासलों के पते लिखे जाते हैं कि जिनको डाक्खाने' 
द्वारा एक ही समय में भेजना होता है, और फाम के नीचे की 
ओर दाहिनी तरफ दो पेसे की टिकट लगानी पड़ती है। ये- 
पासेलें या चिट्टियाँ सय टिकट लगे हुये और स्याही से पते लिखे 
हुये फार्म के डाकखाने के क्‍्लक को देनी या,भेजनी प्रड़ती हैं. और 
वह इल चिट्टियों या पासलों पर लिखे हुए पतों को फार्स पर लिखे: 
हुये पतों से मिला कर और पन्नों के महसूल की जाँच करके फार्म 
पर तो डाकखान की तारीख की मौहर लगा कर उसे लाने वाले 
को वापस कर देता है और चिट्ठियों या पार्सल्ों को लेटर बक्सः 
में डाल देता है । इसे कच्ची रजिस्ट्री मी कहते हैं, सर्टीक्रिकेट 
आफ पोस्टिंग से केवल यही दो लाभ हैं--एक तो यह कि नौकर 
किसी पतन्न या पासेल पर कम टिकट लगा कर लैटर बसस में 
नहीं डाल सकते, दूसरे भेजने वाले को भी पाने वाले को दिखलाने 
के लिये यह क्राग़्जी सबूत हो जाता है कि उसने पत्र डातज़खानेः 
में अवश्य डाल दिया । इस सर्दीक्रिकिट ऑफ पोस्टिंग से डाक- 
खाना चिट्टियाँ या पासुलों के पहुँचने या न पहुँचने या देर से: 
पहुँचने का बिल्कुल ही जिम्मेदार नहीं है। 


€ ३२५४१ ) 
मनि-आर्डर ( ॥/0॥0|-0/09/ ) 


कम से कम्र एक आने'का और ज्यादा से ज़्यादा एक मनि- 
आडेर ६००) तक का किसी सरकारी ढाक़खाने द्वारा भेजा जा 
सकता|[है, लेकिन मनि-आर्डर द्वारा पाइयाँ नहीं भेजी जा सकती 
हैं, यह नियम डिस्ट्रिक्ट बोडे, म्यूनित्िपल बोडे और गवर्नमेन्ट 
पर लागू नहीं होता, ये चाहें तो पाइयाँ भी भेज सकते हैं। - 

कमीशन की दर ;:---१०) तक की रक्तम पर दो आने, 
और २५) तक के लिये )) कमीशन लगता है, फिर इससे ऊपर 
की रक्तमों पर इसी हिसाब से समझना चाहिये। डदाहरणाथे 
५७||-) पर दस आने और ६३॥॥।-) पर बारह आने देने पड़ंगे। 


तार द्वारा मनिआडर भेजना :--तार छारा भी मनि- 
आडेर भेजे जा सकते हैं, जो कमीशन साधारण मनि आडेर पर 
लगता है, उसके अतिरिक्त ऐसे प्रत्येक मनि आइडर पर दो आना 
तो 50/]0)87067॥979 68 के लगेंगे और साधारण(0/'व7&/'9) 
या आवश्यक ( “१57९४४ ) तार के ( जिस प्रकार से भी मनि- 
आर्डर भिजवाया जायगा ) दाम और देने पड़ेगे । पते वग्गेरा 
और दूसरे हाल में यदि नियत किये हुए शब्दों के नम्बरों से 
अधिक शब्द लगेंगे, तो उन पर भेजे गये तार की दर के हिसाव 
से अधिक दाम पहले ही ले लिये जावगे । तार द्वारा मनि-आडर 
अजने में पूरे रुपये ही भेजे जाते हैं, आने नहीं | 


मनि आडंर किस प्रकार लिखा जाता है :--- 


प्रत्येक मनि आडेर फार्म सामने की ओर चार भागों में 
५ ए ों 
बैँटा होता है, पहला भाग तो डाकूख़ाने के कमचारियों द्वारा 


( २५२ ) 


भरने के लिये होता है, दूसरे भाग में भेजे जाने वाले रुपयों की 
संख्या अक्षरों मे लिखी जाती है, और नीचे की ओर जिसको 
रुपये भेजे जाते हैं उसका पूरा नाम और पता लिखना पड़ता 
है। इसके बाई” ओर नीचे ७७.0. भेजने की तारीख और 
दाहिनी ओर को भेजने वाले को हस्ताक्षर करने होते हैं। यदि 
वार द्वारा मनि आडर भेजना है तो इसी भाग में खड़ी लाइन में 
शब्द “37 ॥9०७४:०॥०-तार द्वारा” लिख देना चाहिये। तीसरे 
खंड में पाने वाले का नास, उससे लीचे की लाइन में रुपयो की 
संख्या अंफों मं और नीचे की लाइन में अक्तरों में लिखनी 
चाहिये, फिर नीचे की ओर भेजने वाले का लाम और पूरा पता 
लिखा जाता है । चौथे खण्ड में कृपन मे भेजने वाला पाने वाले 
को जो कुछ भी चाहे लिख सकता है | 


सनि-आडर के फ़ार्म पर रुपयों के पाने की 


वसूली लिखना | 


जब पोस्टमेन सनि-आडर को पाने वाले के पास ले जाता 
है, उस समय पाने वाला फार्म के दूसरी ओर इन्डियन सनि- 
आहंर की तरफ़ दूसरे और तीसरे भाग में तारीख लिख कर 
अपने हस्ताक्षर कर देता है, और साथ हो साथ रुपयों की संख्या 
भी लिख देता है, तब पोस्टमेन रुपये दे देता है । 


ए््ऋषष॥्णथ८्;णणआकअआआू 34. नल शकिलील 





नोटः--हवाईं जहाज़ द्वारा हिन्दुस्तान से सति-आडर भेजने पर प्रत्येक 
सनि-आर्डर पर एक आना और अविक लगता है। 
आगे एक सनि-आाइ र का फ़ार्स सर कर दिखलाया जाता है, कि 
जिसके जन्दर ये सारी बातें देखी जा सकती हैं। | 


(६ ४३ )2 


मनि-आडर के फ्राम का नमूना । 


बॉ 
4) सनोटः--यह पहला भाग डाकुखाने के कमचारियों द्वारा भरने के लिये है । 
(20978 7/ (0 ३/च77क्ू 077 १९५३९८ औ(0776/ 3/677% 
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([7) चौचे लिखे हुए कुछ इन्दराज़ात की खानापूरी सेजने वारे को करना ' 
चाहिये। 
यदि मनिथआइईंर तार के द्वारा मिजवाना है, तो फार्म के इस भाग के आड़े 
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नाम व पूरा पता पानेवाले का ) लाला रामछबीले काश्यप, 
मंडी सईदखा, आगरा । 
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नाम पाने वाले का-- लाला रामछबीले काश्यप 
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पोस्ट-ऑफ़िस सेविंग्ज़ बेंक -?0४ 006 98४॥88 0 क्षाह: 


उन तमाम डाकखानों में जिनमें कि सेविंग बेंक का काम होता 
है, प्रत्येक व्यक्ति डाकखाने के काम के समय में चाहे जब रुपया 
जमा करा सकता है, लेकिन डाक्खानों की छुट्टियों के दिनों के 
अतिरिक्त एक सप्ताह में केवल एक ही बार रुपया निकाला जा 
सकता है । प्रत्येक व्यक्ति अपने नाम से, अपनी स्त्री के नाम से 
या उन बच्चों के नाम से हिसाब खोल सकता है कि जिनकी उम्र 
१८ साल से कम द्वो, लेकिन वह व्यक्ति उन बच्चों का संरक्षक: 
( (प८०"097 ) अवश्य हो । 

पहली बार कम से कम चार आने जमा करा देने पर हर 
एक को एक पास बुक डाक्खाने की ओर से मुफ्त मिलती है, 
इसमें जमा कराने वाले की भाषा में लिखकर हिसाब खोला जा; 
सकता है, फिर इसमें एक आने से लेकर चाहे जितने रुपये जमा 
किये जा सकते हैं, पाइयाँ न जमा हो सकती हैं और न निकाली 
जा सकती हैं । पहली अग्रैल से ३१९ मार्च तक श्रत्येक जमा 
कराने वाला निकाले हुए रुपयों को छोड़कर ७५ ०) से अधिक 
जमा नहीं करा सकता है, और अधिक से अधिक अपनी पास 
बुक में प्रति समय ५०००) और किसी भी बच्चे के हिसाब में, 
१०००) से ज्यादा जमा नहीं करा सकता हे । 

प्रत्येक छोटी से छोटी रकम पर १॥) सैकड़ा सालाना के 
हिसाब से ब्याज मिलती रहती है, ब्यांज लूगाने के लिये प्रत्येक 
जमा कराने वाले को अपनी पासबुक प्रत्येक वर्ष १५ जून के 
बाद अपने यहाँ के डाक्खाने में जुढर भेज देनी चाहिए | रुपया 
निकालते समय एक फार्म ( शािवाक्ष] 0०७ सर कर पाऊ 


(२३४६ 92 


बुक के साथ-साथ या तो स्वयं ले जाना होता हे, या ,किसी के 
साथ भेजना पड़ता है, नाबालिग बच्चों के फार्म पर एक सा्दी- 
'फिकेट प्रति बार रुपया निकालते समय लिखना पड़ता है । बिना 
पास बुक के डाक्खाने से रुपया किसी प्रकार भरी नहीं मिल 
सकता है । प्रत्येक बार रूपया जमा करा कर या निकाल कर 
अपनी पासबुक को होशियारों के साथ देख लेना चाहिये 
कि उसमें कोई लिखने मे ग़लती तो नहीं हो गई है, यदि हो तो 
उसे ठीक करा लेनी चाहिये, और अपनी पासब॒क को सदा 
संभाल कर सावधानी से रखनी चाहिए, क्योंकि इसके खो जाने 
'पर और खराब हो जाने पर एक रुपया देना पड़ता है 
अगर कोई धोखेबाजू पासबुक चुरा कर जालसाजी से 
'रुपया जमा कराने वाले के से दस्तखत बनाकर रुपया डाक- 
खाने से निकाल ले तो ऐसी दशा में डाक्खाना किसी भी प्रकार 
का जिम्मेदार नहीं है । ६ 
अजी दुने पर सावेंग बंक का हिसाब एक स्थान स दूसरे 


स्थान को भी बदला जा सकता है, बदलने के लिये किसी भी 
प्रकार की फीस नहीं ली जाती । 


बीच की श्रेणी वाले ओर विशेषकर गरीबों को रुपया 
जोड़ने की आदत डाल कर संबिग बंक से अवश्य लाभ उठाना 


_चाहिये, अधिक हाल जानने के लिए बेंक के पाठ को पोस्ट एन्ड 
ठेलीम्राफ गाइड में ध्यानपूवेक पढ़ना चाहिए । 


अन्य ज्ञातव्य बातें | 
( १) व्यापारिक जवाबी पोस्टका और लिफाफा(805- 


_ 688 रिछएीए 698-6कवातेंह छत --77-7777_77_- ००0 2 एण्छा08 )- व्यापार )> व्यापारी 


नोट:--श्रीमा का हाल वीसा के पच्चोसवे अध्याय में पढ़ियेगा।.... 


| + # »६ 35] कल 


( ३५७ ) 


दस रुपये साल भर के लिए देकर डाकखाने से आज्ञा पाकर 
अपनी दुकान या फ़र्म के नाम के काड और लिफाफा छपवा 
लेते हैं, और इनको अपने ग्राहकों और अन्य व्यापारियों को 
वॉट देते हैं । भेजने वालों को इन पर किसी भी प्रकार के टिकट 
लगाने की जरूरत नहीं है, बल्कि व्यापारी या दुकानदार के 
पास चले जाने पर इनका किराया डाकखाने द्वारा उसे ले लिया 
जाता है। 


(२) तालेदार थेले या बक्सों में डाकखाने से डाक मंगाना-- 

( एए४0१0ए४ 700४ 7ए०"५)---२०) सालाना और १२) छःमाही के 
हिसाव से डाकखाने से कोई भी व्यापारी या और व्यक्ति बन्द 
थेला या बकस के अन्दर अपने आदमी द्वारा डाकखाने में डाक 
भेज सकता है ओर वहां से मेंगवा सकता है,कि जिससे किसी भी पत्र 
की कोई बात किसी दूसरे पर प्रकट न हो सके । थेलो या बक्स 
की एक ताली डाक़खाने में पोस्ट मास्टर के पास रहती है । वह 
भ्रेले या बकस में डाक को रख कर ताला लगाकर डाक भेज 
देता है । 


( ३ ) डाक का बकस या थेला (7०४ 80508 क्या 
]3928)ः-जहाँ पर कि डाक के बक्स का चलन है, वहाँ पर 
१५ साह भर के लिये या ५) तीन महीने या .उसके किसी भाग 
के लिये जमा कराने पर एक डाक का बस किराये पर लिया 
जा सकता है । साथ ही साथ डाकखाने से मिलने वाले एक 
ताले के दाम भी देने पड़ते हैं । इस बक्स पर पोस्ट बक्स नम्बर 
डाल कर इसे रुपए वाले की इच्छानुसार उसके मकान पर लगा 
दिया जाता है, और पोस्टमैन छारा इसी बम्बे से पत्र निकाल 


( 305 - ) 


एज 


'लिए जाते हैं और इसी में इसी पोस्ट बक्स के नम्बर के पते से 
आने वाले पत्र रोजाना डाल दिये जाते हैं । 

(४ ) ऐक्सप्रेस डिलीवरी (777>70/'888 0 0७79):-- 
यह एक प्रकार का छोटा सा काग्ज़ होता है, जो प्रत्येक डाक- 
खाने से मुफ़्त में मिल सकता है, साधारण डाक-व्यय के अति- 
रिक्त दो आने के अधिक टिक्िट के साथ-साथ यह प्रत्येक बगैर 

रजिस्ट्री किये हुए पोस्टकाडे या लिफ़ाफ़े पर पहले ही लगाया 
जा सकता है, और वह काड या लिफ़ाक़ा पहुँचने वाले डाकखाने 
'से पाँच सीछ के अन्तरवाले स्थान तक तार की भाँति जल्दी 
'पहुँचा दिया जाता है । 
(५) इन्डियन पोस्टल आडसे ([7097 20808) 0746/8), 
'पोसट आफ्रिस केश सर्टीफिकेट ([2056 ०/806 (288॥ (0660966) 
आइडेन्टीफिक्रेशन काडे ( गवश्ञाध्र098007 687वते ) जेट फ्ो 
( ,७/७ /९९ ) ओर डेड छ्टर आफिस ( ॥)6890 4,6४७४ 
()#0०6 ) इत्यादि के लिए पोस्टल गाइड ( 20509] 0परंत6 ) 
“को ध्यानपूर्वक देखना चाहिए। 
विदेशी डाक ( 7087 70०७ ) सम्बन्धी सचना 
विदेशी डाक दो प्रकार से भेजी ज 
और खुश्क्री के रास्ते से और दूसरी हवा 
अध्याय में समुद्री या खुश्की के रास्ते से विदेशी डाक भेजने का 
डाल दिया जाता है, दवाई जहाज द्वारा ढाक भेजने का हाल 
अगले तईसब अव्याय में रिया जायगा। 
पत्र--जो कि हिन्दुस्तान से बाहर विदेशों को 
राक ( १0:९४४7 2009 ) द्वारा ले जाये जाते हें, (अ्नक्षा, 


ती है, एक तो समुद्री 
ई जहाजों द्वारा | इस 


विदेशी 
लंका, 


( ३४६ ) 


लैपाल और पुचंगीज इंडिया को छोड़कर ) प्रत्येक पोस्टकार्ड दो 
आने में ओर जवाबी पोस्टकाडे चार आने में, और प्रत्येक एक 
आस वजन का लिफ़ाफा साढ़े तीन आने में भेजा जा सकता है, 
'एक ऑस से अधिक वजुन के लिफ़ाफ़े पर दो आने प्रति औंस 
या आस के किसी भाग पर और टिकट लगाने होते हैं । अर्दन, 
लंका, नेपाल और पुचंगीज इडिया के लिये पोस्टका्ड और 
लिफ़ाफ़े के वद्दी रेट है, जो कि हिन्दुस्तान के लिए हैं, ब्रह्मा के 
पईलिए एक पोस्टकार्ड भेजने के लिए एक आना ओर जवाबी कार्ड 
ओजने के लिये दो आने खूचे करने पड़ते हैं ।.. क्‍ 
एंग्ली इजिप्शियन सुडान, त्रिटिश सोछोमन लेन्ड, त्रिटिश 
सोलोमन द्वीप, 8/प7०, कैनेडा, आस्ट्रेलिया की कौमन वैल्थ, 
डेस्मानियाँ, 79०७ या ब्रिटिश न्यूगिनी, नौर फौक दीप, फ्रोजी 
छीप, गिनवटे, ऐलाइसद्वीप, ग्रेट-ज्रिटिन, आयरलेन्ड, होन्‍्कोंग, 
. जोहोर, मारीशस, न्यू फाउन्हलेन्ड, न्यूजीलेन्ड, उत्तरी बोरनियो, 
परलिस, सरावंक, दक्षिणी पश्चिमी अफ्रीका, जिजीबर तथा अन्य 
स्थानों के लिए प्रत्येक आधे ओंस के पत्र या. उसके किसी कम 
भाग पर ढाई आने खच होंगे, फिर प्रत्येक ओंस या उसके किसी 
भाग पर दो आने के टिकट लगाने पड़ेंगे । 





नोट:--( १ ) संसार के भिन्न भिन्न भागों के लिये अछग-अलग महसूल 
हैं, उन सबके लिये पोस्टक गाइड -को देखना चाहिये, या 
किसी डाकखाने में पोस्ट मास्टर से पूछना चाहिये । 
( २ ) यदि किसी कार्ड था लिफ़ाफ़े पर कम टिकट लगाये जानेंगे, 
या बिल्कुल ही नहीं लगाये जावेंगे, तो कम दामों के दूने 
दाम पत्र के लेने वाले से ले लिये जावेंगे 


( डेईण ) 


छ्पे हुये कागज़--( 07700960 797७४ )-तनह्या के 
लिये पहले पाँच तोले के या उसके किसी भाग का पैकेट तीन 
पैसे में, और फिर प्रत्येक पांच तोले या उसके किसी भाग पर 
दो पेसे के टिकट लगाने पड़ते हैं। अदन, लंका, नेपाल और 
पुर्गीजु इंडिया के लिये हिन्दुस्तान के नियमों के अनुसार हैं. । 
और संसार के तम्ताम देशों के लिये दो ओंस या ज्सके किसे 
भाग पर ९ पाई के हिसाब से टिकट लगाने चाहिये । 

व्यापारिक कारज़ ( 8पछ/९8४ 70908/8 )-- ब्रह्म को 
भेजने के वे हो खर्च हैं जो छपे हुये काग्नजों के लिये ऊपर बतलाये 
गये हैं, और अदन; नेपाल, लंका ओर पुर्चगीज इन्डिया के भी 
दिन्दुस्तान के नियमों के अनुसार हैं। लोकिन सारे संसार के 
लिये १० ओंस तक के लिये ३॥ आने और फिर प्रत्येक २ 
ऑऔंस या उसके किसी भाग पर ९ पाश्यों के टिकट लगाने होगे। 


नमूने के पेक्ेट ( 8%77]6 ?907608 )--न्रह्मा के लिये 
और अदन, लंका, नेपाल और पुर्चंगीजु इन्डिया के ढिये ऊपर 
के समान हैं, लेकिन और देशों के लिए चार औंख तक डेढ़ 
आते और फिर प्रत्येक दो आस या उसके किसी भाग पर ९ पाई: 
के टिकट लगाने चाहिये । े 

अंधा साहित्य पैकेट (8/94 #67/86प76 ॥080]:8॥8 ५ 
२ पौंड तक के पेकेट के लिये आधा आता, और इसी हिसाब से 
१० पोड तक के पेकेट के लिये लगेगा, लेकिन १० पोंड से लेकर 
११ पींड तक के पेकेट के लिये केवल तीन आने खर्चे के रगेंगे | 
अदन, पुर्तग्नीज|इन्डिया के वे ही रेट हैं जो भारतवर्ष के हैं । 


रजिस्ट्री ( 6९780 ४6०0 )-- सम्पूर्ण देश भर के लिये, 


( ईऔ६१ 2 


प्रत्येक काड, लिफ़्ाक्ा, और पेकेट के लिये केवल तीन आने 
लगते हैं । परन्तु यह बात ध्यान में रखने योग्य है. कि जिस चीज 
की रजिस्ट्री कराई जाय उस पर सारे पोस्टेज स्टाम्प पहले ही 
लगाने चाहिये और पता भी या तो स्याद्दी से या कॉपीइंग पंसिल 
से लिखना चाहिए । 


ऐकनोलिजमेन्ट फीस ( #80]70ए)80872076 468 )--- 
प्रत्यक रजिस्ट्री. की हुई चीज को किसी ए/र०ा 0०एघ7% को 
भेजने के वास्ते तीन आने ऐकनोलिजमेन्ट की 'रीस के देने पड़ते 
हे । अदन, लेंका, पुतंगीज़ इन्डिया के वे ही नियम हें, जो कि 
हिन्दुस्तान भर के हैं । ।  ह 
मनिआ्डर---अँमेजी सिक्कों के मनिआड्डर में १ पौंड 
तक के लिए ४ आना, २ पोंड तक के लिए ७ आना, ३ पोंड 
तक के छिए १० आना, ४ पोंड तक के लिए १३ आना,' और 
५ पॉड तक के लिए १) रुपया महसूल लगेगा। यदि पाने वाले 
से मनिआडर के भुगतान की ख़बर ( 040ए708 0 ?997676 ) 
मंगानी हो तो तीन आने और अछग देने पड़ेंगे। 
पासेल--सीधे अंग्रजी डाकूछाने द्वारा भारतवर्ष 
सें---( १.) श्रेट ब्रिटेन और उत्तरी आयरलैन्ड को १ पौंड तक 
की पार्सल के लिए १॥), ७ पोंड तक, के लिए २॥।), ११ पोंढ 
तक की के लिए ३॥|७), और २२ पॉड तक की के लिए ६७») 
लगेंगे। ( २ ) अमरीझछा की यूनाइटिड स्टेट्स के लिए ३ पौंड 
तक २॥-), ७ पोंड तक ४॥)॥, ११ पोंड के ७>)|।, और २० 
नोटः--पोस्टकार्ड और लिफ़ाफ़ों को छोड़ कर और सब पर पहले 
हो टिकट लगाने बहुत ज़रूरी हैं । 3680 2० _ 
श्र 





( रे६२ ) 


पॉंड तक की पार्सल के लिए ११॥०) लगेंगे । (३ ) कोलम्बो 
होकर जापान के लिए २ पोंड की पास ल के लिए १॥।-)॥;, रे 
पौंड के लिए २७), ७ पौण्ड के २॥॥८)॥, ११ पौर्ठ के ३॥०-)॥ 
लगेंगे । ( ४ ) फ्रान्स होकर जर्मनी के लिए ३ पौरड की पास ल 
के लिए २॥-), ७ पौण्ड के लिए ३-), ११ पौण्ड के लिए 
३॥-)॥, और २० पौण्ड के लिए ६।८-) लगेंगे । 
डावखाने सम्बन्धी अन्य सूचना । 

यदि किसी को डावखाने या तार सम्बन्धी किसी भी प्रकार 
की शिकायत करनी हो तो सबसे पहिले उस्तको अपने ही यहाँ के 
डाक्खाने के पोस्टमास्टर को लिखना चादिये, यदि यथा समय 
उसके यहाँ से कोई सन्‍्तोष-प्रद उत्तर न मिले तो उस भाग के 
डाक्खानों, के सुपरिन्‍्टेन्डेन्ट ( 50]8777670 67४ ) को था पोस्ट 
सास्टर, जनरल ( 7080 १४७७० 567८/७) ) को पत्र लिखना 
चाहिये, परन्तु इन पिछले दोनों अफ़सरों के पास पत्र भेजते समय 
पन्नों पर पूरे २ टिकट लगाने चाहिये, अन्यथा पत्र भेजने वाले 
के पास वापिस भेज दिये जायेंगे, और पत्र पर जितने भी कम 
टिकट लगाये गये हैं, उनसे दूने दाम वसूल कर लिये जायेंगे। 
शक्रायती चिट्ठी रंग भेजना बड़ी भारी भूल करना है । डाक्खाने 
का समय, छुट्टियाँ, विन्‍्डो डिलीवरी, डेड लेटर ऑफिस, लेट फ़ी, 
इत्यादि के लिये पोस्टल गाइड को देखिये | | 


अभ्यासाथे परस्न । 


थ 0 

का ( ४ 2 काई, जवाबी कार्ड, लिफ़राफ़े भारतवर्ष के अन्दर तथा बाहर 
विदेशों से किस हिसाव से भेजे जाते-हैं ? कार्ड ओ गो 

बज या हैं ? कार्ड और लछिफ़ाफ़ों के साइज़ 


( २) रजिस्टर्ड अख़बार तथा तीनों पैकेट 
नों प्रकार के पैकेट भेजने 
अलग सहसूल बतलाइये । के के अलग 


( इहुंईे ») 


(३) एकनोलिजमेन्ट ड्यू, ब्लाइन्ड लिटरेचर पैकेट, वी, पी, पी, 
ओऔर लेटर बकस के बारे में आप क्या जानते हैं ? 

(४ ) किन किन दशाओं में पार्सलों की रजिस्ट्री कराना आवश्यक 
है, देश के भीतर पासल भेजने के लिये किस हिसाब से महसूल लिया 


हक 


जाता है ? ओर बाहर विद्देशों में किस हिसाब से पासल भेजी जाती हे? 


(५) मनिआडर कितने प्रकार के होते है, मनिआर्डरों पर किस. 
हिसाब से कमीशन छगता है ? अधिक से अधिक कितने रुपयों का एक 
मनिआर्डर भेजा जा सकता है ? आर हमकों १०००) एक ही समय में 
भेजने हो, तो उनको मनिआर्डर द्वारा किस प्रकार से भेजेंगे ? 

(६ ) कौन कौन-सी चीज़ें पा्सछ द्वारा नहीं भेजी जा स्रकती है ? 
अधिक से अविक कितने वज़न की एक पासंछ भेजी जा सकती है ? 

“(७ ) विदेशों को सनिआड्डर भेजने में कमीशन किस हिसाब से 
लाता है ४ 

(८ ) चालीस तोले भारी लिफ़ाफ़े को कृवलछ चार आने से आप 
हिन्दुस्तान भर में किस प्रकार से भेज सकेंगे, बतराइये ? एक ऐकनोलिज- 
मेन्ट ढ्यू का फ़ार्म भरियेगा । क 


री 


(९ ) पासंल के अन्दर यदि एक से अधिक पत्र भिन्न-भिन्न आदमियों 
के नाम के निकल आवदे, तो पोस्ट मास्टर उस पार्सछ को -किस प्रकार याने- 
चाऊे को देगा ? 

' (१०) ३८०) का एक ऐसा मनिआर्डर लिखों, जो श्रत्येक दशा में 
पूर्ण हों ओर यह भी बतलाओं कि पाने वाला इसको किस प्रकार से 
यावेगा ? | 
(११) सर्दीफ़रिकेठ ऑफ़ पोस्टिंग से आप क्या समझते है ? जनता को 
इससे क्या छाभ है ? इस पर टिकट किस हिसाब से लगाये जाते है ? एक 
फार्म भर कर दिखलाइयेगा । 

(१२) आप किस प्रकार एक वी, पी. पी. का फार्म भरंगे ? २००) 
की वी, पी, पी, का एुक फ़ाम भर कर दिखलाइयेगा । 


- तेईसर्वों अध्याय । 
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हवाई जहांज्‌ ( 0४ | 807ए०० ) 


युद्ध के समय में लड़ाई के कामों के अतिरिक्त हवाई जहाज 
शान्ति के समय में भी कई प्रकार से लाभदायक सिद्ध हुआ दे । 
व्यापार-क्षेत्र में इसने बड़ी उन्नति की है, जो सच पूछा जाय- 

तो सारे संसार के व्यापार को बहुत झूँचा उठाने का श्रे य हवाई 
जहाज को ही है| व्यापार सम्बन्धी जो काम जहाजों या रेलों 
द्वारा हफ़्तों व मह नों में होते थे, वे इसने केबल दिनों और घरों में 
ही पूर्ण करके दिखला-दिये है ओर जहाँ रेलें और जहाज पहुँचने' 
में बिल्कुल ही असमथे होते हैं, वहाँ हवाई जहाज बात की बात 
में पहुँच जाता है । आकाशी सैंर करने के लिये हवाई जहाज 
एक बड़ा अच्छा साधन है । इसके द्वारा व्यापारिक चिट्ठी-पतन्नी, 
छोटी २ पासलों के अतिरिक्त तार भी एक देश से दूसरे देशो को 
भेजे जाते हैं । दृवाइजहाज द्वारा जाने वाली डाक सदा डाक्खानों 
को ही भेंजनी चाहिये, छोटे २ गलियो के लो टर बक्सों में नही डालनीः 
चाहिये । प्रत्येक हवाई डाक द्वारा भेजी जाने वाली चीज पर हवाई 
जहाज का एक नीला डोबिल जो प्रत्येक डाकखाने से सुफ़्त 
मिलता है, पते की ओर बाँय हाथ को ऊपर की ओर चिपका 
देना चाहिए । यदि किसी प्रकार से नीला लैबिल न 
मिल सके, तब उस दशा में पत्र के पते के बाँहे ओर ऊपर की 
और भ॑ “87 077 (७॥।? अवश्य लिख देनः चाहिए+ बिना 


| 


( ३२६४ ) 


शैबिल लगी हुईं चीज़ पर यदि डाकखाने के कमेचारियों की भूल 
से वह देर से पहुँचती है, तो उसका उत्तरदायित्व डाकखाने पर 
किसी भी प्रकार नहीं रहता है, ओर पता लिखते समय उसके 
जाने का रास्ता भी जरूर लिख देना चाहिये । 


- हिन्दुस्तान में हवाई-जहाज़ द्वारा डाक जाना । 
पु'॥७ ॥ए879) 8॥7ए98ए8 रिक्षा!॥०॥--7३०704079 क्ष#- 
पा ७] 59"ए०७७ से सम्बन्धित नीचे लिखी [7#॥97709 कांए ग्रक्ो 
8०700७8 प्रति सप्ताह पाँच बार जाती हे । 
पाती पीएकाइ-0०गरपिश्याक्री. शैएफकणछ | 4॥6. 
आर [77.6779। #77ए७ए8 !/. द्वारा एक हवाई डाक कलकत्त 
से इलाहाबाद, कानपुर, दिल्ली और जोघपुर होकर कराची को 
जाती है, दसरी कलकचे से इलाहाबाद, ग्वालियर, राजसमन्द 
( उदयपुर ) होकर कराची को जाती है, तीसरी मंसस टाटा 
'सन्स लिमिटेड द्वारा अच्छे मौसम में त्रिचनापतली से मद्रास, 
हैदराबाद, बम्बई और पूना, अहमदाबाद, भूज होकर कराची 
को जाती हे चीथी [7097 ए90009] /ए०9ए४ /0. द्वारा 
लाहौर से मुल्तान, जकोवाबाद होकर कराची को जाती है। इनके 
अतिरिक्त बम्बई ओर त्रिचनापरली के बीच में गोआ, कनखौर 
ओर त्रिविन्दम होती हुई 97००४ां-30779989-४907'88 
53० 70०] से सम्बन्धित होकर प्रति सप्ताह जाती हे, ओर 
सप्ताह में प्रति दो बार बम्बई और दिल्‍ली के बीच मे इन्दौर, 
भूपाल और ग्वालियर होती हुईं बम्बई को मेससे टाटा सन्‍्से 
वलिमिटेड द्वारा अच्छे मौसम में जाती है । इत सब के अतिरिक्त 
[]७ 877 5९07"77068 0०0 [709 3/00., द्वारा बम्बई से भाव-' 


( रेहई 92 
नगर, राजकोट और जासनगर .होती हुई अक्दूबर . तक 
अच्छे समय सें काठियावाड को पहुँचती हे । 
हिन्दुस्तान से बाहर के लिये हवाई जहाज़ द्वारा डाक। 

हिन्दुस्तान से बाहर विदेशों को डाक ले जाने वाले इस 
समय ११ हवाई जहाजु अलग अलग स्थानों से छूटते हैं, नीचे 
उनके नाम, उनके चलने के दिन और समय दिये जाते हैं । इस 
सम्बन्ध सें यह बात ध्यान में रखनी चाहिए, कि इन सब बातों 
में बड़ी जल्दी जल्दी परिवतेव होता रहता है, इसलिए जिस 
किसी को भी कोई चीज किसी भी देश को भेजनी हो, अपने पासः 
के डाकखाने से सारी बातें पूँछ लेनी चाहिये । 

(५ १ )कलकत्ता-कराची-छन्दन-ऐयरमेल-सर्विस--जोधपुर 
स कराची होता हुआ बुधवार और इतवार को १३-३० और 
९ बजे क्रमशः । ! 

(२) सिगापुर-कराची-लन्द्न-ऐयरमेल-सर्विस--शुक्र- 
वार और इतवार को राजसमन्द से १३-३० » ओर १५ बजे; 
क्रमशः । 


(३) लन्दन-कराची-सिगापुर-ऐयरमेल-सर्विस--ग्वालि-- 
यर से सौमवार व शुक्रवार को १३-३० पर | न 

(४) कराची-कलकत्ता-ऐयरसेल-सर्विस--दिल्ली . से 
मंगलवार और शुक्रवार को १३-३० पर । 


(५) डढच (, [.. ४. ) ईस्ट बाउण्ड-ऐयर-सर्विस--« 
कलकत्ता स चुधवार और सौमवार को १३-३० पर । 


९ ६ ) फ्रान्स (8७ ए५७7०७) ईस्ट वाउन्ड-ऐयर-सर्विस--+ 
कलकत्ता से बृहस्पतिवार को १३-३० पर | 


“(- इद७ ) 

( ७ ) बंकाक-होंगकोंग-चीन-जांपान-ऐयर-सर्विस- ब्वा- 
लियर से सौसवार ओर शुक्रवार को १३-३० पर 

(८ ) भूज (79ण 2-भद्दमदाबाद से फ़िर कोलम्बो- 
मदरास-ऐयर-सविस से बुधवार और सौमवार को १३-३० 
पर | 

(९ ) बम्बई-ट्रेविन्डसम-त्रिचनापल्‍ली-ऐयर-सर्विस--बम्बई 
से शनिवार को १३-३० पर | 

( १० ) कराची-कोलम्बो-ऐयरमेल-सर्विस--बम्बई से 
मंगल, शुक्रवार और शनिवार को १३-३० पर और इतवार को 
९ बले | . 
( ११ ) दिलली-बम्बई-ऐयर-स्विस--दि्ट्ली से मंगलवार 
और शनिवार को १३-३० पर । 

किसी पत्र के ऊपर यद्दि कम टिकट लगे होंगे, तो वह हवाई 
ढाक द्वारा भेज द्या जावेगा,-और जितने भी कम टिकट लगाये 
गए होंगे, उससे दूने दाम पत्र के पाने वाले से वसूल कर लिय॑ , 
जावेंगे, परन्तु यदि काड पर हवाई डाक की फ़ीस से कम के 
टिकट लगे होंगे, या बिरकुल न लगे होगे तो वह नहीं भेजा 
जायगा । हवाई डाक द्वारा जाने के लिए प्रत्येक पत्र, पोस्टकाड 
ओर पेकेट की रजिस्ट्री तो हो सकती है, परन्तु बीमा नहीं हो 
सकता । मनिआर्डर भी हवाई डाक ह्वारा भेजे जा सकते हैं । 
हवाई डाक के कार्ड के अतिरिक्त तीन आने, छः आने के अलग 
अलग टिकट भी डाकखानों से मिलते है, जहाँ तक हो सके पत्नो 
और पेकटों पर इन्हीं को लगाना चाहिए, परन्तु न होने की दशा 
में देशी टिकट भी लगाये जा सकते हैं। परन्तु दृवाई डाक के 
टिकिट ठेशी डाक पर नहीं लगाने चाहिए | टिकटों के सिवाय 


( डेदिप 2 


बार आने के हिसाब से एक काडे और आठ शआने के भाव से 
जवाबी काड भी बिकते हैं। इनके अतिरिक्त नीले तैबिल लगे 
हुए टिकटदार लिफ़ाफे भी पौने आठ आने के हिसाब से प्रत्येक 
बढ़े डाकखाने से मिल सकते हैं । 


डाऊ के बदलने का स्थान 


का गें हे विज मे 

यूरुप, अफ्रीका, और एशिया के अन्य भागों के लिये 
हवाई जहाज्‌ की डाक बदलने के स्थान कराची, दिल्‍ली, जोधपुर, 
फातपुर, कन्क्रोली, ग्वालियर, अहमदाबाद, कलकत्ता, जकोबां- 


वाद, सुस्तात, लाहौर, बम्पई, पूना, भूज, अहमदाबाद, हैदराबाद; 
सद्रास, और त्रिचनापती हैं । 


महसूल ( | ॥9॥ 88 ) 


(१) भारतवर्ष भर के डिये:--साधारण डाक व्यय 
के अतिरिक्त प्रत्येक पोस्टकाड पर आधा आता, 
तोला या उसके झिसी भाग के लिफाफ़े या पेकेट प 
ओर प्रत्येक सनिआडर पर कमीशन के सिवाय एक आना और 
देना पढ़ेगा । कार्ड और सनिञआाडर पर तो पूरे हो टिकट लगाने 
चाहिये, छक्रिन लिफाफों और पैकिटों पर कम से कम २५ फो 
सदी हवाई फीस के टिकट लगामे जरुरी हैं, जितने भी कम 
टिकट किसी चीजु पर लगाये जाते हैं, उनके दने दाम पाने वालों 
मे ले लिय जाते हैं । दि 

(९) हूका, पुर्चगीज इशिधिया और ब्र्मा के लिये एक 
तोन तक के लिफाफे या पैकेट के लिये साधारण डाकण्यय के 
अतिरिक्त प्रत्येक के लिए एक आता, परन्तु पोस्टकार्ड के लिये 


प्रत्येक एक 
र एक आना 


( हे६६ ऐ 


लंका और पुचंभीज इस्डिया के जिथे दो पैसे और ब्रह्मा के लिये 
हि पक छ्् कप 
तीन पेसे के ओर अधिक टिकट लगाने चाहिये.। 


( ३ ) विदेशों ( 70/9870 (07्रगाण्७४ ) के लिये पोस्ट- 
काडे और लिफाफों के लिये अछग अलग महदसूल हैं। इराक, 
'पच्छिमी ईरान, स्थाम, चीन, जापान, फ्रांस, इन्डोचीन, फिल्ली- 
पाइन के टापू, नीद्रलेंड, इन्डीज, नाइजेरिया, गोल्ड कोस्ट, 
पुर्चंगीजु, पूर्वी और पच्छिमी अक़रिका, बेलिजियन कोंगो, यूना- 
-इटेड स्टेट्स आँक अमरीका ( [70979) 587"'ए068 को छोड़ 
कर ) के लिये एक काडे चार आने -में और यूरोप के देशों के 
लिये ( 8०ए०१ ७४ #087-07%९७९०७, (॥००एथाए 567ए०७) 
"तथा (प्रा०४6 86968 0 4770708 (गिल्ेप्वंत& 7#/0709/ 
58७/"00९) के लिए एक कांड पॉच आने में जा सकता है, और 
इराक, पच्छिमी इरान, फ्रेंच इन्डो चाइना, चीन, गायना फिल्ि- 
पाइनस के टापू के लिये आधे ऑंघ़ वजन का एक लिफ,फ्रा या 
पैकेट चार आने में और नीद्रलेन्ड इन्डीज, (. 8. 8, (८ पर 
ठाएकाएह की0ाको 8०७एं०० > और यूरोप के तमाम देश ' 
50७00 076७6 उिज्ञाशायण 6 7॥76 ( 778|9एव ) (+%ए 
3700679] 677ए9ए8 567/णए[|08 0ग्रौए ) के लिये “छः आने में 
भेजा जा सकता है । जमनी के लिये १ काडे पाँच आने में और 
आधे ओंस का एक लिफ़ाफ़ा या पेकेट आठ आने में, इसी 
प्रकार अमरिका के लिये आधे औंत का एक लिफ़ाफ़ा दस आने 
में भेजा जा सकता है । 





दल 


नोटः--संसार के अन्य सागों के लिये पोस्टक गाइड को देखिये, था 
अपने यहाँ के पोस्ट ऑफिस में पूँछियेगा । 


( रे७० ) 


अभ्यासार्थ प्रश्न । 

( $ ) हवाई जहाज व्यापार के लिये किस प्रकार लाभदायक हैं ? 
(२) हिन्दुस्तान ले कौन कौन से दिन हवाई जहाज़ किन किन देशों: 
का जाते हैं ? 

(३ ) कौन कोन सी चीज़ें हवाई जहाज़ द्वारा भेजी जा सकती हैं ? 
क्या पास भी हवाई जहाज़ द्वारा भेजी जा सकती हैं ? 

(४ ) हिन्दुस्ताव के अन्दर हबाई-जहाज़ द्वारा एक काडे,. 
ओर एक एक ठोछे का किफाफा ओर पेकेट भेजने में क्‍या ख़चे लगेगा ? 
(७ ) ब्रह्मा, ंका और पुर्चेगीज़ इंडिया के छिये क्या क्‍या महसूल:- 


/2॥2 


! 


( ६ ) डाक के अतिरिक्त हवाई जहाज़ और किस काम में लाये जाते. 


च्ै 


है 


( ७ ) क्या आपने कर्मी कोई हवाई जहाज़ देखा है ? यदि देखा हो 
तो उसकी बनावट का कुछ हाल बताइये । 

( ८ ) हवाई जहाज़ से डाक भेजने में डाफ की या जहाज़ों की अपेक्षा: 
अधिक महसूल क्यों छगता है? . ' 


बस 6 3) ४ 
चाबसवा अध्याया 
तार विभाग---( 7७6४/७७४ 700/8/676मई ) 
8534 
तार दो प्रकार के होते है--एक तो देशी ( 7976 ) और: 
दूसरे विदेशी ( 07७87 ) । देशी तार वे हैं जो हिन्दुस्तान के: 
भीतर और हिन्दुस्तान त्रह्मा, लंका, अफ़ग्रानिस्तान और ल्वासा- 
( तिब्बत ) के बीच में आते और जाते हैं और विदेशी तार वे 
हैं जो इनछो छोड़कर दूसरे देशों से आते और इन देशों से 
विदेशों को जाते हों। भारतवर्ष से जो तार ब्रह्मा, अफ्ग्रानिस्तान,. 
लंका और ल्हासा को जाते हैं, उन सबके महसूल अलग है । 
तार दो प्रकार के होते है--एक तो मामली ( 07वाग्रथाए ) 
ओर दूसरा जरूरी ( 77:888 ), दोनों प्रकार क तारों में अन्तर 
केवल इतना द्वी हे कि आवश्यक तार ( ॥75778688 ) तो खब से 
पहले भेजा जायगा और साधारण ( (070४7%7५9 ) तार नम्बरवार 
भेजा जायगा । 








तार का सहछहल । 
साधारण ( 07079०ए * तार के आठ शब्दों या इससे 
कर्म के लिये ९ आने देने पड़ते हैं और आवश्यक ( 77885 ) 
तार के आठ शब्दों के लिए एक रुपया दो आने लगते हैं। आठ: 
शब्दों से अधिक के तार पर साधारण तार के लिए एक आना 
ओर आवश्यक के लिए दो आना फी शब्द और दाम देने पड़ते हैं 
लेट फीस के तार---(/90७ 7७७ 7"006878 77) 
बड़े-बड़े शहरों में ( जेसे दिल्‍ली, कलकत्ता, बम्बई, नांगपुर, 


( उजर२े ) 


कानपुर, अजमेर इत्यादि ) में बड़े-बड़े तार-घर हर सा खुले 
रहते हैं, परन्तु छोटे शहरों, कृर्बों ओर गांवों में तार-घर के काम 
'का समय नियत किया हुआ होता है। बड़े-बड़े तार-घरों ' 
जहाँ पर कि हर समय तार का काम होता रहता है, चौबीसों 
'घंटे साधारण तार बाहर भेजे जा सकते हैं, और बाहर से भी 
आ सकते है, लेकिन छोटे छोटे तार-घरों में तार के कांम के 
अतिरिक्त समय से तार के भेजने या मंगाने में प्रत्येक पोस्ट 
आफिस से एक-एक रुपया लेट फ़ीस का और देना पड़ता हैं, 
और कभी-कभी एक रुपया बीच के तार-घर को भी देना पड़ता है 
कि जिसको इन दोनों के बीच में लेट फ्री तार का काम करना पड़ता 
है और यदि इन स्थानों से तार ऐसे समय में बाहर भेजा जायगा 
तो बह तार आवश्यक ( ४5688 ) तार ही भेजा जायगा। 
'यह रुपया नियत सम्नय के पश्चात्‌ ( 07९०7४770 ) काम करने 
वाले तार बाबुओ को तार विभाग की ओर से दे दिया जाता है । 
जवाबी तार ( 8००ए 7?भंत प७९४०७४४ )-- ऊपर लिखे 
हुए दोनों प्रकार के तार के उत्तर यदि तार द्वारा मैँगाना हो, तो 
प्रत्येक प्रकार के तार के साथ-साथ उतने ही दाम तारबाबू को 
अर जसा करा देने चाहिये,और यदि जहाँ को तार भेजा गया 
है, वह जगह तारघर से दूर बाहर देहात में हो, तो तारघर से 
चाहर देहात तक॑ जाने के लिए कुली भाड़ा भी अवश्य जमा करा 
देना चाहिए | जवाबी तार के दाम भर देने पर तार का' उत्तर 
भेजने वाले को कुछ भी नहीं देना पड़ेगा, हो ) यदि तार, भेजे हुए 
दामों से अधिक दासों का हुआ तो अधिक दास जरूर देने पड़ेंगे। 
और वह दो महिने तक चाहे जब उस लार को भेज सकता है। 
-यदि तार पा वाला तार का उत्तर न भेजना चाहे तो भेजने वाले 


( रेजऊ३े ) 


को ओर से तार के जवाब के लिये दाम जमा किये हुए चैक: 
आफ़िस कलकत्ता को ( 08९७7 470/97.26 0०६ 068 0॥6ठर 
(0606, (8]०7/४७ ) लिखने पर दो महीने के भीतर ही भीतर 
मिल सकते हैं, बाद को नहीं । 
इनके अतिरिक्त और भी दो प्रकार के तार होते हैंः--(१) 
प्रेस के तार ( 276४3 १७॥९४/४7० ), और (२ ) बधाई के तार 
( 978७॥7788 +७8४7७॥7 ) | 
प्रेस के तारः--बहुतेरे छोग अनेकों खबरें या समाचार" 
अखबारों में जरदी- छपने के लिए तार द्वारा भेजते हैं, इस प्रकार 
तार द्वारा समाचारों के भेजने को प्रेस के तार कहते हँ। इस' 
प्रकार के तार इतवार के दिन, बड़े दिन, नये साल के पहले दिन, 
गुड फ्राइडे के दिन, और बादशाह, के जन्मदिन की छुट्टियों के दिन 
नहीं भेजे जा सकते हैं | भारतवर्ष भर'में श्रेस का ४८ शब्दों का 
येक साधारण तार ॥)) में और प्रत्येक आवश्यक (77%9/089) 
१) में चाहें जिस प्रेस को भेजा सकता दे । ४८ शब्दों से अधिक: 
येक ६ शब्दों या उनके किसी भाग के लिए साधारण तार में 
एक आना और जूरूरी तार में दो आने अलग देने पड़ते हैं ।- 
ग्रस॒ के तार सम्बन्धी अधिक होल पोरदल गाइड से ज्ञात हो 
केगा । । 
(७) बधाई के तार ( 0:8०७४788 700879700 औ--+- 
इस प्रकार के तार बहुत ही सस्ते दामों पर बढ़े दिन, नहे साल 
के पहले दिन, दिवाली, या ईद के दिन या किसी को किसी 
प्रंकार की उपाधि मिली हो उस दिन, बिवाह के समय, विजय 
के उपलक्ष्य में, किसी बड़ी यात्रा से लौदने के वाद, किसी 
चुनाव में सफल दवोने पर, बधाई के वार के उत्तर में या परीक्षा: 


€ ३७७४ ) 


'में पास होने पर, वर्षगांठ या बच्चे के उत्पन्न होने के उपलक्ष्य में 
-मेजे जा सकते हैं। इस प्रकार के तार एक विशेष प्रकार के बड़े 
खूबसूरत फ़ार्म और लिफाफ़े के अन्दर पाने वाले के पास भेजे 


जाते है । ! है 

बधाई के तारों की संख्या पोस्टर्ल गाइड में सफ़ा १६५ पर 
केवल १४ है,इनमें से नम्बर ४,५,और १० तो बड़े दिल और नई 
साल के लिय हैं । नम्बर १ दिवाली के छिये, नम्बर २ ईद के 
'लिये, नम्बर ३ विजय के लिये, नम्बर ६ और ७ साल गिरद्द के 
लिये, नम्बर ८ कोई उपाधि के लिये, नम्बर ९ विवाह के लिये, 
और ११ वॉ परीक्षा के लिये, १९ याँ यात्रा से सकुशल लौट 
आने पर बधाई के लिये, -१३ वाँ चुनाव (००४००) की सक़- 
लता पर, और १४ वाँ बधाई के तार के उत्तर के लिये है । 
भेजने वाले को जिस किसी प्रकार का तार भेजना हो, इनमें से 
एक छोँट कर भेज दे । 

बधाई के तारों के दामः-- प्रत्येक साधारण तार के 
पलिये ( जिसके अन्दर ४ शब्द पाने वाले के पते के लिये हों? 
शब्द १४ तारोंमें से किसी एक तार के लिये, और एक शब्द भेजने 
'बाले के नाम के लिये हो ) केवल ।&) देने पड़ते हैं और आव- 
श्यक (॥05907658) के लिय । ॥) छगते हें । यदि पते मे चार शब्दों 
से विशेष शब्द द्वोगे तो प्रत्येक शब्द के लिये साधारण तार में 
-:) और आवश्यक तार में ») प्रति शब्द के हिसाब से और- 
अलग देने पड़ेंगे । हे 

इतवार या डाक़्खाने की अन्य छुट्टियों के दिन यह तार आव- 


'श्यक (॥2:090639) तार का किराया बारह आने प्रति तार देने पर 
-भेजा जा सकता है । 


( ३७४ ) 


तार सम्बन्धी अन्य आवश्यक छचनाये ;--(१) यदि 
सार का फ़ासम पास न दो तो कास्रजु पर लिख कर ही तार को 
डाक्खाने में भेज देना चाहिये, वहां इस कागज को ही तार के 
'फ़ार्म पर चिपका दिया जायगा | ( २ ) जहाँ तक सम्भव दो तार 
अंग्रेजी के अक्षरों ओर अंकों में ही लिखवाना चाहिये, परन्तु 
यदि किसी को अंग्रेजी का कोई शब्द न मालूम दो तो वह रोमन 
में हिन्दी या उद्‌ का शब्द ही लिख सकता है । (३) जहाँ तक 
सम्भव हो तार के अन्दर अंग्रेजी की व्याकरण ( 07877770/ ) 
का ध्यान न रख कर थोड़े ही शब्दों का प्रयोग करना चाहिये 
परन्तु इतने थोड़े शब्द भी न लिखे जायें. कि जिनसे तार का 
मतलब ही समम में न आ सके। एक दो आते के छालच से सारे 
तार का मतलब बिगाड़ना चतुराई नहीं हे । यदि तार बहुत लम्बा: 
हो तो प्रत्येक बात के पूरे द्वी जाने पर शब्द 5000 अवश्य लिख 
देना चाहिये कि जिससे उसके सममलने में कोई कठिनाई नहों। 
शब्द्‌ 5709 के लिये एक आना अवश्य देना होगा लेकिन तार 
पाने वाले को इसकां सही मतलब सममलने में बड़ी आसानी होगी । 
(४) तार पाने वाले का पूरा पता तार में लिखना चादिये।-(५) यदि 
कहीं लिखते समय तार में कोई शब्द काठता पड़े तो काटी हुई 
जगह पर छोटे हस्ताक्षर (0698 ) अवश्य कर देने, चाहिए। 
६६) तार के प्रत्येक शब्द के अन्दर चाहे नाम ही हो १५ से- 
अधिक शअ्रक्षर होने पर वह शब्द दो शब्द करके माना- जायगा | 
जेसे---४०॥007977786#0वपरोए82287]097.. इस. नाम के 
अन्दर २३ अक्षर हैं इसलिए इसके लिए दो आने लगेंगे। 
(७ ) ५ अंकों तक की संख्या को एक अक्षर ओर ५ से १० 
सक के अंकों की संख्या को दो अक्षर करके माना जायगा । 


( ई७ऊ६ ) 


(८) अद्ठ विराम ( (007799 ) पूण विराम ( #णों। 8009) 
तथा डेश इत्यादिकों में से प्रत्येक को एक शब्द साना जाता हे 4 
(९) एक ही समय में एक ही तार में ५०० से अधिक शब्द नहीं" 
भेजे जाते हैं परन्तु प्रेस क समाचार के तार (!77658 )(8989.08 
७७९०७ ) के विषय में यह नियम लागू नहीं है । (१.०) श्रगर 
एक ही शहर के अन्दर एक से अधिक तार एक ही समय पर एक 
ही मजमून के भेजने हों तो पहले तार के दाम तो परे देने! 
होंगे फिर प्रतितार चार जाने के हिसाब से लगेंगे और 
साथ ही साथ शहर के नाम को छोड़ कर नाम ओर पते 
के लिये भी एक आता प्रति शब्द के हिसाब से दाम देने' 
होगे। इस रीति से तार भेजने में व्यापारियों को अधिक 
लाभ रहता है। (११) यदि कोई गाँव का पोस्ट सास्टर कोई तार 
पब्लिक से स्वीकार करके अन्य तार घर सें भेजेगा,तो वह प्रत्यक 
तार पर एक आना और अधिक लेगा। (१२) तार टेलीफून ह्वराः 
भी भेजे और लिए जा सकते हैं, परन्तु प्रेस के समाचाः 
टेलीकून द्वारा नहीं भेजे जा सकते हैं । (१३) तार दो भाषाओं 
में लिखे जाते हैं एक तो साधारण अंग्रेजी मांषा में और दूसरी 
कोड (0०00) की भाषा में । कोड की कई प्रकार की भाषाएं बनः 
गई हैं-और नित्य प्रति तारों के व्यवहार सें आती हैं । (१४) तार 
भेजने के शहर का नाम लिख कर नहीं भेजना चाहिये क्‍योंकि 
शहर का नाम तारीख और तार भेजने का समय प्रत्येक तार घर 
को ओर से तार मे स्वयं ही भेजा जाता है। (१५) यदि कोई चाहे तो 
अपता तार का पता छोटा (890॥०ए४०/०१ 40779) करा सकता 
है. इसके लिए उसको ६ सहीने के लिये १२) और एक साल के 
लिए २०) देने पढ़ेंगे। (१६) यदि तार किसी छोटे से गाँव में: 


( २७७ ) 


भेजना हो तो तार भेजने के साथ साथ कुली के दाम भी अवश्य 
जमा करा देने चाहिये कि जिसमे तार ठीक समय में पहुँच जाय । 
कुली के दाम मीलों के हिसाब से जमा होते हैं । 

तार का फ़ाम । 
व एांह ६शे 62०७7 8 80 /(- हि ग्ि8 ईशशे९श्ञात्रा ऐ8 07 
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ऊफ0णा । 
/0767048#767"८ ४४ ७४ ४ हि 
44 6/2०8 ० छखाबल:, ढाादें बंढईंट.... - ...«« 
तार किस प्रकार लिखने चाहिये १--ऊपर के दिये हुये 
तार के फ़ामे को ध्यान पूवेक देखना चाहिये, यदि “आवश्यक” 
(#507689) तार भेजना हो तो शब्द “'एऋरए7688” सब से ऊपर 
बीच की खाली जगह में जिसके लिये कोष्टक ( 7879076॥ ) 
बना दिया गया है, लिखना चाहिये, यदि जवाबी तार भेजना हो 
तो शब्द “१७०ए 7१” नीचे लिखना चाहिये, और जो कुछ 
भी दाम जवाबी वार के लिये भेजे जायें, उनको भी लिख देना 
चाहिये ॒ इस जवाबी तार (8०79 ४१) को भी एक शब्द 
गिता जायगा। इस के पश्चात्‌ सीधे हाथ की ओर नाम 
“०७70०” के आगे जिसको तार भेजा जाय उसका नाम और दूसरी 
२३ 


7०६ 60 926 ॥6627879]60 | 


( २७८ ) 


लाइन में पानेवाले का पूरा पता लिखना चाहिये; यदि भेजे 
जाने बाला स्थान, कोई छोटा-सा गाँव हो,' तो उस गाँव 
का नाम लिखंकर तीसरी लाइन में तारघर (]७॥७४7०१ ०गी०७) 
के आगे तारघर का नाम लिखा जाता है । फिर तार के फार्म में 
लिखी हुई लाइनों पर तार लिखते हैं। तार लिखते समय इस 
बात का सदा ध्यान रखा जाय कि तार न तो ज़्यादा बढ़ा कर 
लिखा जाय कि जिसमें 'दाम अधिक लगें, और न इतना छोटा 
ही कि जिसका मतलब ही समझ में नआ सके, या कुछ का 
कुछ समझ लिया जाय। 

फिर नीचे 7४०8 के आगे यदि तार का भेजने वाला 
अपना नाम भेजना चाहे तो लिख सकता है. वरना खाली जगह 
छोड़ देनी चाहिये। फिर लाइन के नीचे भेजने वाले की अपने 
हस्ताक्षर, पूरा पता और तारीख भी लिखनी चाहिए । लाइन से 
नीचे का कोई भी शब्द नहीं भेजा जाता है, और न उसके लिए 
दाम ही लिए जाते हैं; ये तो. डाकखाने की सूचना के ' लिए ही 
रखे जाते हैं । यदि तार की लाइन ख़राब होने से या औरकि सी 
कारण से तार न पहुँच सके तो इस बात की सूचना तार भेजने 
वाल को दे दी जाता है, या उसके पास तार वापिस आ 
जाता है । 


तार लिखने के लिये कुछ आवश्यक शब्द और उनके अथ्थ ;- 
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[858 खारिज़ करना 
जिप्र7॥77078 सम्मन 
]0027'66 डिगरी 
]0॥80"9#76 कुरकी कराना 
08]8986 छुटकारा पाना 
पूफलका विचाराधीन 
पतवणां॥ए तहकीकात 
20507078 बदलदेना 
ै.0]069] अपीरछ करना 
800 ० (०४6ए रुपये पेसे 
की तंगी 


पमफत0-77008 0प७7४9 
बहुत ज़्यादा 


एजह0609707 सम्भावना 
5086007 'स्टेशन 
7]90070॥7 प्लेटफार्म 


शब्द अर्थ 
(0066ज्न7 गोदाम 
.37'0४97' दुल्लाल 
22676 आदढ्तिया 
ि8|ज़७५ए +6८९]६ रेल की बिल्‍्टी 
]06॥98ए देर 
5878 हड़ताल 


[६76७ 88॥ए०७/"ए 04॥#098 


80008. माल की बिल्टी छुडाना 
ह 0007778 हिसाब 
86/6/06 ' ते करना 
[2प88 बाकी दाम 
एक्कप देना 
89078 बोरियाँ 


500" _ निर्यात, अपना बाहर 
भेजा हुआ माल 
477]07+% आयात, बाहर का माल 


[267777 77928 डेमरेज 
]06 रिशवत्त 
(29॥209 2860 ख़राब हुआ या दाग 

हे लगा हुआ 
एए ५७007797॥ चौकोदार 
(26+7 लिखनेवाला 
]39॥65 गाँडे 
8609807 (9887 स्टेशन मास्टर 
]398]7868 छबड़े 
9ए0॥ मंदा 


हि 


( रेप ) 


शब्द अथे शब्द अर्थ 
566' 507 बीमार 
[णाते .. मन 5 रह करना 
“08 तोलछा (7०१7 जमाकरना 
9॥8 पल्‍छा | ])6)॥ नामलिखना 
फ्रााछ तार भेजो (“707ए७/१ . स्षेजो, चाछानकरों 
6॥0279॥॥ तार का फार्स “॥ 0१रां४७ सल्ाहदेना 
रिप्रा7ं४979076 दंड छं8४ नामंजूरकरदेना 
08 डाक | (१००॥७/॥४07 भाव 
4970छ760 हजगज तह । सस्तापड़ना, ढीला 
>207#ाप880 घ॑बड़ागया पड़ना, भाव घटना 
ह 28८९ए७४ . धोखा दिया गया "शत 0ए 0090. डाकसेमेजों 
या खाया गया | ०४०९ ४ए 99888786॥/ पाए 

+90970ए6व पसनन्‍द॒किया सवारीगाड़ी से भेजना 
५(७7+; रवाना होना | 39 8000 गृ१७४7 मालगाड़ी से 
“ ०6 मरगया | 2१080 8० गांदलियाहुआ 
(४06 46 आग छल गगई ल्ड़्का 
6ए७78 सावधान होओ ली) घ मंज़ूरकरना 
५“(0फ्रप्नंताप७ जारी रखना | “709 रूगाना 
८ (088 बन्द करो 300880 इकट्ठाकियाहुआ 
४७60) व्हरो िंआं।8 0 7968 भाव बढजाना 
28 | अपनी राय लिखों [239 पाता हु'डीकरना 
2 रवि (70] 9९१ खेतीबिगड़गई 
ठप सोललेना । हक बे 2 
डिश बेचना | ७ के साँगना 
7 ॥%0790ए फायदे के साथ लप880 00ए बिल्कुल 
०८ 0 ७7४९६७ए वाज़ारसाव | (९ सना किया 
४7867008)9. बहुतज््यादा गा जुकुसान पूरा करना 

0 काररवाई करना 


| 


( दे८४५ ) 


[2 


आगे कुछ तारों के नप्रने दिये जाते हैं कि जिनसे विद्यार्थियों को तार 
पलेखने का अभ्यास हो सके। 


तार---(५) होतीछाल मोतीराछ जयपुर वालों की ओर से कन्हीराम 


, रामनिवास चिड़ावा वालों को एक तार लिखो--बहुत इ्यादा वर्षा होने के 


कारण बाज़ार में भाव बहुत ही मंदा है, जापके चावलों को ठीक दार्मों 
पपर बेचकर हम आपका रुपया जढ्ढदों ही भेजेंगे । 
[79870 रिक्त 95 


हि (9729 
पहाफ्फ +शं"5 0१७ ते] 89) ॥९॥त६ 8000 027 8९४2 


वर्ष७७ 78777 ९६००] 
02066 2/0668/ 
ज3078 ॥0088], ४'एा00478 448/297' वे॥एपा५ 29-8-84 

( २ ) परणादीराम गनेशनारायण हिसारवार्लों को, जिनका तार का 
'पता “सोहन” है, प्यारेलाल हरीनारायन मानकपुर वालों की ओर से एक 
सार लिखों कि--बाजार में नाज का भाव चढ़ गया है, अगर आप तार दें 
तो ११९ मन गेहूँ ओर ७९ मन जो, जो आपके यहाँ से आये हुये पड़े है, 
उनको जढदी से बेच देव । ' ४ 

०४का 


थिह9प्ताः 
(श्ा08 शिका7९६ ॥श9॥ ज्ञास्‍'6 7 एफ 8९] ए0प्राः 500:९व एछ096 
7]/-/-0870९ए 7/-/-छध्पाते | 


जय हद! स्‍24747767 6477 
297९४ 2थिवएा)97870॥, 434 छत वा' उद्धव, 8॥53.प7, ४5 9 84 


( ६ ) तार लिखो रामछाल गोपालछाल आगरे वाले की तरफ से--- 
रास एण्ड को० कानपुर से यह दरयाफ्त करो कि तुम्हारी खॉँड की बोरियों 
को २९) पढले की दर से बेच 5 ? खाँड का भाव बढ़ने की कोई सूरत 


नहीं 
977 66 (४0 
('प्ए्ाए0]007"6 
8॥80परी6 छू इ९ी। ए०पा इपट्ष' 29/-/- एशी३ ॥0 9096 ऐश) 


ए७९8 
खिकावं 00986 
हि म अशलिनम आम न मन जे कप कक गम. 4 4 0 22:04 0:22: 2 
ऋष्णाश दगग्रीश्, 38, ढ०॑रिपरीएणा& 4878 29 9-84 


( ४८६ ») 


( ४ ) मौहनलछाल दिल्ली वाले ने हरीराम कलकपे वाले को तार दिया, 
तार का विषय :--“पचास गाँठं पाट की फ़ायदे से ख़रीदो, और तार में 
जवाब ठो कि किस भाव सें खरीदी । । 

र्निक्काता' का 


या! 5 पब्ाणंड00 हित (072 
छ09ए 47 उप्र 2468 0707/0]9 ज्ञां।'8 786९8 


40777 


ाएछझठगादाएटएएशउघ्पघ्इघ्फ्ोगउ व /एगाशणओए एए््“ूणए रे74 उप्चा70, 4934 

(०) तार लिखों मोहनछालजी नागरपुर वाले को--चावकछ का भाव ७) 
मन का है, अगर तुम चाहों तो तुम्हारे वास्ते ख़गीद दें । जवाब तार में 
दो । तार तुम अपनो तरफ से लिखों । नागपुर वाले का तार का पता 


६६....६2...१) 


चाँद नागपुर हल || 


(श्ाते ह 
स्‍२७९]पा' 


पफ्ांटह दरि४१ 7 ग्राध्णाते क्षाए82 7< 09घा'ए98890]6 
चेंद्ाशपटए्श्ाओ दिश्योंशे 00ए०, हिलत7 उिम्डधा', 8828 098प, 70 उच्चाा९, 934., 
(६) हरीराम कलकचे वाले ने मोहनलाल दिल्ली वाले को निम्न लिखित 
विषय का तार दियाः---आपका तार मिला, हमारी राय में माल सतत 

खरीदो, क्योंकि बाज़ार महा जाने की सम्भावना है । 

(09 9॥9/| 
[४87४ 390]] 
60 


एि००९ंए९व एफ्र'ठाब्रशं।डु 700 8१ए४६7०)6 ए्रञध्यं7०६ तप 6७5ए००७ऐ 


क+कदा: 
पधि्णाए47, 8, 00४6 50९60, 08]07008, 70-6-]984 


(७) तार लिखों इलाहाबाद रामनाथ को कि “हमने जो आपको गेहूँ 
ख़रीदने के लिए लिखा था, वह मत खरीदना” तार लिखने वाले तुम । 
[२०७॥0 797 
44 2987९ 00806 
8]]8/9090 
क्‍007६ एचफट॥5९ एछ९०६ ७ 0ते्ते 


ऊापए-त-ओ..2// ४20७ | ै#_॥औ_ (9 04/व7/१कां, 47 
(ताल 8गद्वा9ए शी, ठिश्ानों पड़ा, 8०077, 20-68-40 


न 


रॉ 


( रेप८७ ) 


(८) तार लिखों बम्बई राममोहन को “गेहूँ खरीदना ' बल्द कर दो, , 
दिसाव भेज दो । तार देने चारा मोहनलाल । 
दिकात70क्षा 
89 ॥(७॥"फ। 39797 
30777089ए 


रँ 


909 एपजाब्शंएए ज़्6 रा; 5पों)जां६ 2000प68 
ह जै।0/क्रारदो 
जगाओनईं, 29, 88087 32987, श0क्मा, 08॥60 ६6 250 0080,, 9989 
(९) प्यारेछाल हरीशंकर भिवानी वालों की ओर से नागरमर सूरज- 
सहाय दिल्‍ली वालों को एक तार लिखों कि-- बाज्ञार में रई का साव 
बढ़ता ही जा रहा है, जितनी भी रूई ख़रीदी जासके, ख़रीद छो, और- 
रुपये इम्पीरियल ,बक से ले लछो। 
पिन ठिप्राक्षुहिक्रोका 
| | ३ ]8 7४ ॥890) ' 
ह ह॒ ज्ण्वशाता 
(06090 7568 ॥%०ब8४7029. एछफलीडइड5९ शा०््राणताड दृषबा0५ 
(06009 ज्ञांप्रिताछ्ण 7णा [फ70प पत्रों उद्रार | 
+.. +शद्धा2टह6 6 ४8४/१6११/:०४" 


एसशालेगे पिन्रंशीकाटबा, 302 000फाब ठ8287 सिगाक्षक्वा, 30-4-40, ! 
रेडियो तार (08470 490879778) 

इस समय में रेडियो ने संसार में बड़ी धूम॑ मचा दी है, भू- 
मंडल के किसी भी स्थान पर किसी भी नई घटना के घटते द्वी ' 
कुछ घंटों में रेडियो की मशीनों के द्वारा उसके सब समाचार 
सब जगह' एक दम फेल जाते हैं, और हजारों मील की खबरें 
सैकड़ों हजारों आदमी बहुत ही थोड़े खर्चे से चाहे जहाँ माल्म” 
कर सकते हैं | हवा की लहरों दाता ये समाचार रेडिओओो को 
मशीन की सहायता से मालूम द्वो सकते हैं । ' 


ह्ेष्प ) 


रेडिओ तार थे तार हैं, जो समुद्र के किनारे के रेडिओ तार- 
“घरों से उन जहाजों को रेडिओ द्वारा भेजे जाते हैं, कि जिनमें 
रेडिओ-टेलीग्राफ-मशीने लगी होती हैं । रेडिओ तार पीले फ्रार्म 
(3. #'.) पर लिखे जाते हैं। 
अन्य आवश्यक बातें;--केबिलम्राम्स ( (39)0)९27'098) 
उन तारों को कहते हैं, कि जो समुद्रों में भेजे जाते है । 
इन तारों के अतिरिक्त और भी अनेकों प्रकार के तार होते 
हैँ, जैसे डिफ़्डे तार ()667760 ॥8॥027/०70), साइफर तार 
(079०० 7७0७2४४४४), कोड भाषा के तार (000७ ]89708 0928 
े गु७॥४7७7७),सीममाफो रता र ((॥778 9 07678)887'9870), [77970 
"8 ॥,पघो728 7"06९४7"७॥०' डेली लेटर तार ([)शोए ])#॥० ]66- 
87077) इत्यादि, इन सबके विवरण के लिए या तो 709 ४7० 
]'8७४०४७०४७ 00706 को देखना चाहिये, या पोस्ट मास्टर से 
पूछना चाहिये । जज 
विदेशी तार और उनका महसूलः--हिन्दुस्तान के किसी 
भाग से ब्रह्मा के लिए कम से कर्म ८ शब्दों का एक साधारण - 
(07%7879) तार १०० में, और आवश्यक (07888) २।) 
- में, और लंका के लिए कम से कम १२ शब्दों का साधारण तार 
१) ओर आवश्यक २) में भेजा जा सकता है। ब्रह्म के लिए 
साधारण तार स॑ प्रत्येक शब्द के लिए ) और आवश्यक छे 
“लिए ।) देने पड़ते हैं और लंका के लिए साधारण तार में एक 
“शब्द के छिए +) और आवश्यक में ८) छुगते हैं । 
हिन्दुस्तान के किसी भाग से ग्रेट ब्रिटेन और आयरलेण्ड 
के लिये एक साधारण तार के भेजने के लिए ।॥-) में, फ्रान्स को 


अप आस 


( हे८प६ 92 


१७) में, जमेनी को १) में, जापान कोमद्‌ रांस हो कर २८०) * 
में, एशियाई रूस को १॥-) में, स्वीडेन को १८) में, स्विंदेजर- - 
लैन्ड को १) में, आस्ट्रेलिया को ॥|-) में, चीन को कलकत्ता. 
चटगाँव या मद्रास रंगून हो कर १८) मे, यूनाइटिड स्टेट्स अम- - 
रीका के लिए पहले जोन के लिए १॥5) में, दूसरे के लिए . 
१॥-) में, तीसरे के लिए २) में, चौथे के लिए २-) में, पाँचवे , 
के लिए २६०) में, और छंटवें के छिए ३००) खर्च करने पड़ते 
हैं । अन्य स्थानों के लिए पोस्ट और टेलीग्राक़ गाइड देखनी 
चाहिए । ८ 
अभ्यासार्थे प्रश्त । 

(१) तार कितने प्रकार के होते हैं ? उनका महसूड़ किस हिसात्र से 
लिया जाता है ? और प्रत्येक शब्द पर किस किस हिसाब से देना पड़ता है? " 

(२) छेट फ़ीस तार और जवाबो तार से आप क्‍या समझते हैं ? इन 
दोनों में से श्रत्येक पर किस हिसाब से दास दिये जाते है ? 

(३) श्रेस के तार भेजने के क्‍या नियम है ? और एक तार ५०० शब्दों 
का भेजने के लिए क्या दाम देने होंगे ? 

(४) बधाई के तार (978897788 गु'७॥०27%77) कितने शकार के - 
होते है, और वे किस हिखात् से भेजे जाते हैं ? 

(०) तार किस प्रकार से लिखा जाता है ? तार का एक फ़ार्म बना कर 
उस पर कोई एक तार लिखों । 

(६) तार का संक्षेप पता ( &७0976ए7%80 8407888 ) कहाँ से 
और किस प्रकार कराया जाता है, और कितने रूपये देने होते हैं ९ 

(७) अगर एक ही भेजने वाले की ओर से एक ही समय में एक ही : 
शहर में एक से अधिक तार एक ही विषय के भेजने हैं), तो उन पर मह-- 
सूल किस हिसाब से लिया जायगा ९ 

(८) यदि एक तार बिल्डुलछ ही न पहुँच सके, या पत्र के वरात्र समय ) 
पर पहुँचे, तो किल भ्रकार डस तार के दाम वसूल किये जा सकते है ? 


€ ६६० ) 


(५) पूर्ण विराम, अद्ध विराम, ओर गिनती तार में भेजने के लिए 
“क्या-क्या नियस हैं ? ५. 
. (१०) साधारण तार और आवश्यक तार में क्या अन्तर है? केविल- 
- आम ओर रेडियो-तार में क्या अन्तर है ? और सीमाफ़ोर और कोढ टेली- 
आम किन्हें कहते है ९ 
(११) ब्रह्मा, का के लिये और विदेशों को तार भेजने में क्या-क्या 
>महसूल लगता है ? अलग अलग बतलाइयेगा ? 


पतच्चीसवों अध्याय । 


“-बीमा--( ]78प79708 ) 

बीमा किसे कहते हैं ? बीमा दो पार्टियों के अन्दर पक 
अ्रकार का ठेका है, जिसके द्वारा एक पार्टी दूसरी पार्टी को कुछ 
निश्चित्‌ धन प्रतिवर्ष देना स्वीकार करती है और दूसरी पार्टी इसके 
बदले में पहली पार्टी को किसी श्रकार को अचानक हानि था 
उसके किसी भाग को धन की सहायतों देकर पूरा कर देने का 
वायदा करती है और आपत्ति आजाने पर उसे” पूण रीति से 
निभाती है | 

यों तो बीमा अनेकों प्रकार के होते हैं, परन्तु उन सब में 
पाँच मुख्य हैं :--(१) डाक्खाने का बीमा (20508] ॥7807०7068) 
(२) आग का बीमा ( ए॒५१७ 478प7/9708 ), (३) सामुद्रिक बीमा 
( (9॥४76 -गर8प79706 )॥ (४) रेलवे का बीमा ( डिक्ां।ज़9ए 
ए॒आ877%706 ) और (५) जीवन बीमा ( ॥/॥66 उगह्या'&708 ) 
था व्यक्तिगत बीमा ( 720'8079) शपप्रा'श्या०8 ). इन सब में 
यद्दिले चार प्रकार के बीमे व्यापार के लिये परमावश्यक हैं,अतएव 
इस अध्याय में चारों का ही संक्षेप में वर्णन किया जायगा । 

व्यापार में बीमे की आवश्यकता :--बीमा व्यापारियों 

के लिए बड़े हीं महत्व का काय्य है, क्‍योंकि व्यापारियों के रई, 
कपड़े तथा अन्य चीजों के मालगोदाम सें श्रति समय जाग लग 
जाने की पूर्ण सम्भावना द्वोती है, विदेशो से जह्याज़ो द्वारा माल 


( शरेध३ ) 


मेंगाने पर अकस्मात्‌ जहाज डूब जाने से उनकी सम्पत्ति चाहे जब, 
नष्ट हो सकती है ओर इस प्रकार वे बात की बाद में चाहे जब 
भिखारी हो सकते हैं । डाक्खाने ढवारा करेंसी नोट या अन्य बहु- 
मूल्य चीजें भेजते और मँगाने से बिना बीमा को हुईं दशा में 
चाहे जब उनकी हानि हो सकती हे, इन सब आपत्तियों से श्रति 
समय बचने के लिये धीमा संजीवन बूंटी का काम देता.है, बीमा 
की हुईं दशा में किसी भी व्यापारी की चाहे जितनी हानि हो, बीमा 
कम्पती उस हानि को बात की बात में पूरा कर देती है। इनः 
उपयुक्त बातों को ध्यान में रखते हुए प्रत्येक व्यापारी को उचित 
है कि वह थोड़ासा धन प्रतिवष व्यय करके बीसा कम्पनी द्वारा. 
देवी आपत्तियो से बचने का पूर्ण प्रबन्ध करे । 
(१) डाक्खाने का बीमा ;:--किन किन चीजों का बीमा: 
हो सकता हे | 
जिन रजिस्टर्ड पासेलो, वी, पी, पार्सलो, या लिफ़ाफ़ों के 

अन्दर जोखिम की चीजे भेजी जाँय, उनका बीमा 'अवश्य करा 

देना चाहिये कि जिससे डाकखाने द्वारा उनके खो जाने, कट जाने 
या फट जाने पर उनका रुपया डाक्खाने से मिल जाय । बीसा 

की हुईं प्रत्येक चीज को हानि का डाक्खाना हर प्रकार से 
जिम्मेदार होता है । बीमा भेज्ने वाले को करैन्सी 'नोट प्रत्येक 

डाक्खाने से मिलने वाले बीमा के लिफाफ़े के अन्दर भेजने: 
चाहिये, यदि सोना, चाँदी या अन्य बहुमूल्य चीजें भेजनी हों तो 

उनको टीन या लकड़ी के मजबूत डिब्बों मे रख कर सावधानी 

से बन्द करके उनके ऊपर नया मजबूत कपड़ा सीना चाहिए 

और सांबन पर एक ही रेंग की चपड़ी लगा कर छापनीः 

निजी सोहर लगानी चाहिये और लिफ़ाफे या पासल के ऊपर 
ड़ 


५ 
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जितने रुपयों का बीमा कराना है, उतने रुपयों को शब्दों में 
सब से ऊपर लिख कर फिर पाने वाले का नाम और पूरा पता 
लिख देना चाहिये और बाँ३ ओर को भेजने वाले को अपना 
नाम और पता अवश्यमेव लिख देना चाहिये। आगे इसका एक 
नमूना दिया जाता'है । 
अतविशाएशते 407# #पर066४ ]76 ज्राएओवरते 079 (पाँच सो रुपये का बीमा) सौ रुपये का बीमा ) 


है 40] 


छा 0या 
उंए8॥]9) ४7९९८ ग60, एप्रश्ाविः॥ 2॥0४087॥ ५०]४४8, | 8. 77..8., 
डिप्रौ॥ 06 (१०९28, 8, 080ए४7 ॥75087206, 772]90९, 


बीमा सम्बन्धी आवश्यक बातें । 


प्रत्येक पत्र या पासंल जिसके अन्दर करन्सी नोट हों, सोने - 
चाँदी के सिक्के, प्लेटीनम, दवीरा, जवाहिरात, सोने चॉँदी के 
ज़ेबर या ऐसी ही कोई दूसरी चीज़ हों, तो उसका बीमा जरूर 
करा देना चाहिये। यदि इन चीजों में से किसी चीज़ के भी 
होते हुए पाससल का बीमा नहीं कराया गया हो, तो डाक्खाने को 
माह्म पड़ जाने पर या तो वह पासल भेजने वाले को वापिस 
कर, दी जावेगी, या पानेवाले को दे दी जावेगी, परन्तु प्रत्येक 
दशा में एक रुपया जुमौने का इन दोनों में से जिसको पासेल दी 

जावेगी, उसछते अवश्य ले लिया जायगा । 
प्रत्येक बच पोस्ट ऑफिस से एक बीमा अधिक से अधिक 
६००) का, ओर बड़े पोस्ट ऑफिस से ३०००) तक का हो 
सकता है, अगर किसी को इनसे अधिक रुपये भेजने हो, तो वह 
एक ही समय में एक से अधिक बीमा भेज सकता है। 
एक पासल में ७००) से अधिक के सोने के सिक्के या 


कह ७०%. 
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सोना नहीं भेजने चाहिये और बीमा को पूरा करके ऐकनोलिजमेंट 
रसीद के साथ-साथ डाक्खाने के अफ़धर को देकर उसको रसीद 
जरूर ले लेनी चाहिये । 

०००) या इससे कम का बीसा तो पोस्टमेन धर पर 
जा कर दे सकता है, मगर इससे अधिक का दोने पर 
डाक्खाने से ही मिल सकेगा। बीमा लेने से पहले उसकी 
मौहरें बगेर खूब सावधानी से देख कर लेता चाहिये, यदि धीसे 
की मोहरें टूटी हुई हों, तो उसे पोस्टमास्टर के सामने ही खोलना 
चाहिये और यदि बीमे के अन्दर की कोई चीज़ कम निकले तो 
उसी समय ओर बीमा बिलकुल खोजाने पर तीन महीने के भीतर 
ही भीतर डाक्खाने को लिख कर सूचित करना चाहिये कि जिससे 
डाक्खाना उचित कार्यवाही कर सके, देरी करने से फिर फुछ 
भी नहीं दो सकेगा । बीमा के साथ-साथ एक ऐकनोलिजमेन्ट का 
काम भी जाया करता है, जो बीमा पाने वाले के उस पर दृस्तखत 
हो कर बीमा भेजने वाले के पास आ जाया करता है । 

बीमे के दाम डाक्खाने से न मिलना। 

'नोट +--किसी भी पार्सछ का जितने रुपयों का बीमा कराया गया 
है, यदि उस पासंल के अन्दर उससे ज्यादा, का माल हो, तो ऐसी दद्या में 
बीमा के डाकख़ाने द्वारा खो जाने पर केवल बसा किये हुये रुपये ही भेजने 
चाले को मिलेंगे अधिक नहीं। नीचे लिखी दशाओं में यदि हानि हो जाये, 
तो डाक्ख़ाना उस हानि का किसी भी दशा में ज़िम्मेदार नहीं होगा । 


' (१) यदि ग़लत पता छिखा होने के कारण से पा्संछ या लिफाफा 
किसी दूसरे को दे दिया गया हो । - 


(२) भेजने वाले या पाने वाले ने किसी प्रकार का जाल रचा हो '४-+- 


(३) पाने वाले ने बीमा की रसीद भर कर लौटा दी 
हक कु ओर ५७ 


आर 


( ३६४ ) ४ 


स्‍ 

(४) भेजने वाले ने तीन महीने के भीतर किसी प्रकार के नुक्सान 
की सूचना डाइखाने को न दी हो । 

(७) यदि हानि पासल को अच्छी तरह से बन्द न करने से हुईं हो । 

(६) अगर कोई चीज़ स्वभावतः ही हानि के योग्य हो.। 

(७) यदि भेजी वस्तु कानून की दृष्टि से नाजाइज़ हो । 

(८) यदि आये करेन्‍्सी नोटों का बीमा खो गया हो और बाऊ़ी आधे 
करैन्सी नोट डाक्ख़ाने को सुघुदे न करके बीमा भेजने वाले के पास ही मौजूद हों। 


_>बीमा की फ़ीसख 
१००) तक के बीमा के लिए डाकखचे और रजिस्ट्री के 
सिवाय तीन आने के टिकट बीमा की पाल या लिफ़ाफ़े पर 
और लगाये जाते हैं । १००) से १५०) तक के लिए चार आने, 
ओर २००) तक के लिए पाँच आने खच होते हैं, इसी प्रकार 
१०००) रुपयों तक के लिए दो आने प्रति सैकड़ा बीमा की फ़ीस 
लगती है, फिर १०००) से ऊपर के बीमा पर प्रत्येक १००) पर 
केवल एक ही आने के हिसाब से देना पड़ता है । 
(२) आग का बीमा---( 708 तहण/७7००७ )॥-+- 
आजकल अनेकों देशी और विदेशी कम्पनियाँ भारतवणे में 
ऐसी विद्यमान हैं, जो व्यापारियों के किसी निश्चय किए हुए 
समय के लिए सालगोदासमों, घरों, और दुकानों में अचानक आग 
लग जाने से जो हानि हो जाती है उनको पूरा कर देती है। ये 
कम्पनियाँ प्रायः दो प्रकार की होती हैं, एक तो वे हैं, जिन्होंने 
अपना एक नियमबद्ध समूह बना रखा है, और सदा अपने 
नियमों के अनुसार बँधी हुई रक्में लेती हैं; दूसरी वे हैं जो 
इनसे बिलकुल ही अलग हैं, इनकी दर पहली -कम्पनियों की 
अपेक्षा कुछ कम होती हैं । 


ला 
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आग का बीमा किस अकार होता है १ 

जीवन बीमा की भाँति आग के बीसे के लिए ४.#0]05% 
ए0/70” पहले ही भरना पड़ता है। जिन जिन चीजों का बीसा, 
कराना है, उनको ठीक और सच्चाई के साथ लिखना चाहिए '' 
इस बात को पूर्णतया ध्यान में रखना चाहिए कि जितनी रक़तस 
की चीजें जलेंगी, बीमा कम्पनी केवल उतना ही देनदार हुआ 
करती हैं, ज़्यादा की नहीं, इस विचार को सामने रखते हुए मूल्य 
से अधिक रुपये भूलकर भी नहीं लिखवाने चाहिए। “(70089 
फए०७७ के भर जाने पर बीमा कम्पती वाषिक घन निश्चय 
करती हे । ऋप१6 ग5एा'क08 ॥६४009807 के मेम्बर पाक्ातती 
0/0०9 होते हैं. कि जो मुख्य मुख्य भाग में एशोसियेशन के 
निर्धारित किये हुए नियमों के अनुसार तरह-तरह की- चीजों के 
भिन्न-भिन्न प्रकार के महसूल लेते हैं । 

बीमा का धन निश्चित हो जाने पर जब बीसा की किश्त 
(?/०7४ंघ्ा०) चुका दी जाती है, तब बीमा कम्पनी उसी दिन से 
बीमा लिए हुए माल की जोखस अपने ऊपर ओट लेती हैं, और 
पौलिसी भी जारी कर देती हैं। पौलिसी के ऊपर बीमा करने 
वाले के हस्ताक्षर होते है, उस पर टिकट भी लगाये जाते हैं,और 
धीमा कराने वाले का नाम ओर पता होनेके सिचाय जिस माल का 
जितनी रकम का बीमा होता है, उसका खुलासा हाल लिखा 
जाता है । पौलिसी के पीछे जिन जिन शर्तों पर बीमा हुआ है, 
थे सब छपी रहती हैं | 

इन कम्पतियों का ठेका आय: साल भर के लिए होता है, 
यद्यपि यह वर्ष भर से कम समय के लिए भी हो सकता है 
वर्ष के अन्त में यह फिर नया किया जा सकता है। बीसा का 


्ी 


कि 


( ३६७ ) 


'निश्चित घन सदा पेशगी लिया जाता है, परन्तु वार्षिक बीमे के 
ठेके में १५ दिल तक रुपया चुकाया जा सकता है । 

यदि किसी प्रकार से इन्ही १५ दिन के अन्दर कोई दुर्घटना 
'हो जाय तो कम्पनी अपने दूसरे साल का चन्दा काट कर द्वानि 
हुईं चीज़ के रुपये बीमा कराने वालों को भर देती हैं । . 

काँच की चीज़ें, शीशे, जवाहिरात, घड़ियाँ, हस्तलिखित 
काग्रज, गवमेमेन्ट स्टाम्प्स, मेडिल, पेन्टिंग्स, गाने के बाजे, 

न्ड, बिल औफ़ एक्सचेंज, प्रोमीजरी नोट, इत्यादि चीजें जब 

तक कि विशेष रीति से न लिखी जाँय, आग के बीसे में सम्मि- 
लित नहीं होती । । 

किसी भी मय अचानक धटना होते ही तार द्वारा फ़ौरन 
बीमा कम्पनी को सूचित करना चाहिए, और जब तक, कम्पनी 
का एजेन्ट या उसका और कोई प्रतिनिधि उन सब जली हुई 
बीजों का निरीक्षण न करले तब तक उनको थों ही पड़ा रहने 
देना चाहिये । 

बीमा कम्पनी घीसा कराने वाले को एक 0]#7 6079 देती 
हैं, जिसको बड़ी सावधानी और इंमानदारी के साथ भर कर 
बीमा कम्पती को भेज देना चादिये | थोड़े से नुक्सान को तो 
घीमा कम्पतती के आदमी और बीमा कराने वाले ही आपस में ते 
कर लेते हैं, परन्तु ज्यादा लुक्तसान दो जाने पर बीसा, कम्पनी 
3886६8078 था 5प्र/प०ए०78 को जले' हुए साल या शमारत 
इत्यादिको के सूल्य का ठीक ठीक निर्णय करने के लिए नियत 
करती हैं। साल मर में एक बार से अधिक आग लगने की 
दुशा में कम्पती बीमा की हुईं रक्तस से अधिक रुपया देने के 
(लिंए किसी दशा में भी बाध्य नहीं की जा सकती हैं। 


# 


( रेध्८ ) 


(३) सामुद्विक बीमाः--यह बीमा उस समय होता है; 
जब कि साल नावों या जहाजों द्वारा एक स्थान से दूसरे स्थानों 
को भेजा जाता है। खामुद्रिक बीमा दो प्रकार की कम्पत्नियों 
द्वारा किये जाते हैं, एक प्रकार की कम्पतियाँ वे हैं. जो 
स्वय॑ अकेले ही घड़ी से बड़ी रक्षम्तों का बीमा कर देती हैं, 
दूसरे प्रकार की लंडन में एक बड़ी प्रसिद्ध [॥0ए7678 00०7]0- 
2४४०7 ( लोयड्स कोरपोरेशन ) है जिसके द्वारा एक ही बीमा 
को उसके २० या ३० मैम्बर तक ले लिया करते हैं, उदाहरणाथ 
यदि इस कम्पनी द्वारा किसी व्यापारी को तीस हजार रुपये के 
माल का बीमा कराना है, तो इसका एक मेम्बर दो हज़ार का,. 
दूसरा तीन हजार का और चौथा पाँच हजार का इत्यादि २ 
रक्तमों का अपनी इच्छानुसार बीमा ले लेंगे, और इत्ती अलुपातः 
के हिसाब से उनको लाभ या हानि झुगतनी होगी । 

सामुद्रिक बीमा कराने के नियम । 

किसी सामुद्रिक बीमा करने वाली कम्पनी से बीमा कराने का 
निश्चय हो जाने के बाद बीमा कराने वाला घ85प7७708 ?7०/08क 
0770 को भर कर या तो स्वयं बीमा कम्पनी को दे देता है. या: 
किसी बीमा दलाल के द्वारा उस कम्पनी को भेज देता है। इस 
काराज के अन्दर बीमा कराने की तारीख, बीमा कराने वाले का 
नाम और पूरा पत्ता, जहाज का नाम, यात्रा का तथा सामान का 
खुलासा दाल, और बन्डलों पर पड़े हुये साको और बंडज्ञों के 
अन्दर के सासान का विवरण, पेकिग किस प्रकार किया गया है 

ओर कितने रुपये या घन का बीमा कराया गया है आदि सब बातें 
लिखी जाती हैं।बीमा कराने के धन के निम्चित करने में इस बात 
का पूरा पूरा ध्यात रखना चाहिए कि धन के अन्द्र माल की क्लीमते 


अअ, 


( ४०४ ) 


तार और टैलीफून में अन्तर--लार की अपेक्षा टेलीफून 

हर प्रकार से सुविधाजनक है, और इसमें धन और समय दोलों 
की बहुत बचत होती है। एक तो तार के लिखने में समय लगता 
है, फिर उसको डाबखाने सेजना होता है, डाक्खाने में वह अपने 
नम्बर पर ही भेजा जायगा, आगे पीछे नहीं, फिर डाबखाने से 
पाने वाले के पास भेजने में भी काफ़ी समय लगता है, जब तार 
का उत्तर भेजा जाता है, तब इतना ही सप्रय और भी चाहिये, 
दोनों ओर से तार के दाम भरने पड़ते है, परन्तु टेलीफून में ये 
किसी भी प्रकार की मंमटे नहीं हैं, वहाँ तो दोनों स्थानों का 
कमैवशन मिलाते ही दोनों ओर से बातचीत शुरू हो जाती है, 
और तार के भेजने ओर उसका उत्तर आने में जहाँ घंटों लग 
जाते हैं, वहाँ टेलीफन द्वारा दो चार मिनटों भेंही काम समाप्त 
हो जाता है। इसके अतिरिक्त खच की बड़ी किफायत रहती है। 
बिजली के करंटों द्वारा एक ही शहर में एक रथान से दूसरे 
स्थान तक तथा एक शहर से दुसरे शहरों के. साथ २ फून द्वारा 
दो आदमी इस प्रकार आसानी से बात चीत कर सकते हैं, मानों 
, कि वें आमने सामने बेठे हुये ही आपस सें बात चीत कर रहे 
हों, इत सब बातों को ध्यान में रखते हुये व्यापरियों को फ़रन 
से खूब लाभ उठाना चाहिये। यह दो प्रकार का होता हें, शक 


तो सेज पर या डेस्क पर रखने का, ओर दूसरा दीवार पर टाँगने 
का। प्रत्येक में तीन-वीन चीजे होती हैं, ( १) ट्रान्समिटर, 
( २ ) रिसोवर, और ( ३ ) बिजली के तार की लाइन । 
श्र में हो] ऐ५०4 
भारतवर्ष में फ्ूत की कम्पनियाँ डाक और तार-विभाग की 


भाँति भारत सरकार की हें, प्राश्वेट कम्पनियों का इनमें कोई भी 
दीं पु -िका 
हाथ नहीं है। जो लोग अपने यहाँ फत लगवाते हैं, उनको फ्रन 
अप शतक है. ४ का का 


किले 


( ४०४ 2 


के खच के अतिरिक्त कुछ धन वार्पिक भी देना पड़ता है। इस' 
वाषिक घन की सूचना पोस्टल गाइड से मिल सकती है । 


टेठीफन की छाइनें तीन तरह की होती हैं।--पहले : 
प्रकार की टेलीकन की लाइनें वे हैं, जो एक ही शहर के अन्दंर 
एक स्थान से दूसरे स्थान तक लगी हुई होती हैं। दूसरे प्रकार 
कि वे हैं कि जो एक शहर से लेकर दूसरे शहर तक जुड़ो हुई 
हों, और तीसरे प्रकार की वे लाइनें है कि जो एक देश के शहरों 
से लेकर दूसरे देश या देशों के शहरों से जुड़ी हुई हों । 

तीनों का महस्ूलू;--तौनों अ्रक्ार के दैलीफनों के लिये 
अलग-अलग महसूल देने पड़ते हैं, जिनके लिये पोष्ट ऐन्ड टेली- 
ग्राफ़् गाइड के अन्तिस नौ सफ्नों ( ७०० से लेकर ७०८ तक ) 
को सावधानी के साथ देखना चाहिये | टेलीफून लगाने के खर्चे, 
तथा आवश्यक सामान पर लगने वाले खर्चों की लागत भी इन्हीं 
सफ़ों में लिखी हुई है। एक शहर के अन्दर एक स्थान से चाहे 
जितनी बार टेलीफ़न से बात चीत की जाय, उसके लिये चन्दा 
माहवारी लिया जाता है, लेकिन एक शहर से दूसरे शहर तक 
या एक देश से दूसरे देश 'तक बात चीत करने के लिये साधारशतः 
तीन मिनट तक बाव चीत करने के लिये दूरी के हिसाब से 
अलग अलग महसूल की दर नियत की हुई हैं, तीन मिनट के 
बाद फिर एक मिनट के हिसाब से महसूल चुकाना पड़ता है | 

टैलीफन द्वारा समाचार भेजना और लेना । 

बम्बई, कलकत्ता जैसे बढ़े २ शहरों में तो टलीफून हर समय 
खुला रहता है, चादे जब बातचीत कर सहते हैं । जिस समय 
फिसी व्यक्ति को पनन पर बातचीत करनी द्ोती हे, धह् रिसीवर 


( ४०६ ) 


'को हुक पर से ( जिस पर कि वह लटका होता है ) उठा लेता 
है, उसके उठाते ही बढ़े दफ्तर में उसी तम्बर का इण्डीकेटर गिर 
जाता है | इग्डीकेटर के गिरते ही घहों का बाबू (0].8/'8007) 
फौरन ही फून से पूँछता है कि आप कोन से तम्बर के साथ 
सम्बन्ध चाहते हैं, उस समय बाते' करने वाला अपना नग्वर 
बतला देता है । यहाँ पर नये आदमी के लिये एक दो बातें ध्यान 
में रखने योग्य हैं--सबसे पहली बात तो यह है कि जिस समय 
कनेक्शन का नम्बर बतलाना हो, उस समय नम्बर एक-दो अंक 
करके बतलाना चाहिये, एक साथ कभी नहीं। जैसे अगर 
३५४७ नम्बर बतलाना है तो एक साथ तीन हजार पाँच सौ 
सेंतालीस न कह कर तीन पाँच चार सात कहना उचित होगा ! 
दूसरी घात यह हे कि नम्बर बतलाते समय कोई और शब्द नहीं 
बोलना चाहिये कि जिससे ऐक्सचेन्ज पर छुके को ठीक नस्थ॒र 
सममने में कोई अड्चन न पड़े । यदि कुक को नम्बर सुनते में 
कोई गलती मालूम पड़ती है तो वह फिर नम्बरों को दुहराकर 
'पूँछता है, यदि उसने ठीक ढुद्दराया है तो केवल “यस प्लीज” 
(५८४ )७७४७७)-- हाँ जनाब ही कह देना चाहिये, ओर कुछ 
नहीं। नम्बर सांस हो जाने पर बाबू दोनों नम्बरों को जोड़ देता 
है, जैसे दी दोनों नम्बर जोड़ दिये जाते हैं वैसे ही नये जोड़े हुये 
फूल पर घंटी बजने लगी है, और जो आदमी वहाँ के हेलीफन 
पर दोता है वह जोकर साधारणतः स्लो! ( पक ) शब्द 
बोलता है, इसके अर्थ ये हैं कि में आपका ( 


कै /९8592७ ) सप्ता- 
चार लेते के लिंये बिलकुल तैयार हूँ, आप कहिये क्‍या कहते हैं । 


बातचीत करने से पहले यह्‌ पंलना जरूरी है कि “ए़]१० कक 
900४७” सद्दाशय अप कौत हैं और कहाँ से बोल रहे हैं ९ 


( ४०७ ) 


उत्तर देने पर दोनों में बातचीत शुरू दो जाती हैं, और थोड़ी , 
देर में समाप्त हो जाती हैं। बातचीत खतम हो जाने पर रिसी- 
घर को हुक पर ही लटका देना चाहिये, उसके लठकाते ही दोनों 
फ़रनों का सम्बन्ध दूठ जाता है । 

“अम्बंद, कलकता जेसे व्यापारिक शहरों सें श्रव शहरों के 
टलीफ़न के सम्बन्ध ( (१0076०07078 ) को जोड़ने के लिये 
(/879॥7'9] 50॥8728 को कहने की जरूरत नहीं हे क्योंकि 
अब बस्बहू, कलकत्ता, दिस्‍ली, कानपुर इत्यादि बड़े बड़े शहरों में 
टलीकतन में औदटोमेटिक सिस्टम ( #प्र007960 55887 ) 
जारी हो गये हैं कि जिनसे आप द्वी 0077609०78 , जोड़ 
लिये जाते हैं. । अब एक शहर से दूसरे शहर के लिये या 
विदेशों के लिये (७०0-७)' #5079989 की 0007600#6078 
जोड़ने के लिये कहना पड़ता है । जब एक शहर के -साथ दूसरे 
शहर के फ़न को जोड़ने की आवश्यकता हो, तभी (067/78] 
#->०7शग2० को कहना चाहिये । 

फ्रन पर बातचीत करते समय सदा सुशील, वनम्न और 
मिलनसार रहना चाहिये, हँसी, मजाक या क्रोध के आवेग में 
आकर कभी कोई अनुचित बात भूल कर भी नहीं कहनी चाहिये, 
और-न कभी बिना -कारण कनेक्शन को अधिक देर तक पकद़ना 
द्वी चाहिये। . टेलीफून ढारा जो जो समाचार लिये जायेँ या भेजे 
जाये, उनकी एक एक नकल व्यापारी को अपनी ऋाइल सें जरूर 
रखती चादिये, क्‍योंकि कभी कभी इसकी बड़ी आवश्यकता पड़ती 
रहती है । प्रायः प्रत्येक दफ्तर में टेलीफून का एक रजिस्टर दोता 
है, जिस पर थआये हुये ओर भेजे हुये टेलीकनों की नकलें रखी 
जाती हैं । आये हुये. समाचारों की ,अतिलिपियाँ अलग अलग 
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विषय की अलग अलग फ़ाइलों में रख ली जाती हैं, और भेजे 
हुओं की यथा स्थानों को डाछ छारा भेज दी जाती हैं कि जिसले 
टलीफ़न से भेजे हुये समाचार पक्के सम्के जाय । 
अभ्यासाथ शश्न | 

(१) तार की अपेक्षा देलीफ़ून किन किन बातो से क्‍यों अच्छा ह ? 

(२) फ़च पर समाचार किस अकार लिये ओर दिये जाते हैं ? 

(३) फन पर काम के समय फ़िन बातो का ध्यान रखना चाहिये ? 

(४) प्रत्येक टेछीफून में क्या क्या चीज होती हैं ? डनके नाम ओर 
प्रयोग बतलाइयेगा ? फ़्न के महसूल के बारे में आप वया जानते हैं ? 

(५) टेलीफून से किसी चीज के ख़रीदने के पदचात्‌ पत्र द्वाराः 
आडर लिख भेजने की आवव्यक्ता क्यों पड़ती है ? 

(६) एशा0 9 #ड079786, +्ि000, फशाइन॥४श 
और 0650॑ए७: के बारे में आप क्या जानते हैं ९ _ 


न चीन आअनओनओ 


ई्‌ ऐप 
सत्ताईंसवाँ अध्याय 

. रेलवे-विभाग---( हि४|ए०ए 700997/077676 ) 
बाहर से माल मंगाने या भेजने का मुख्य साधन आजकल 
रेलवे हैं। देश के एक कौने से. दूसरे दौने तक रेलवे द्वारा बड़ी 
आसानी से चाहे जितना सामान भेजा या संगाया जा सकता 
है। माल दो प्रकार से मेंगाया जाता है, एक तो मुसाकिर गाड़ा 
( ?888678७' ॥7७7॥ ) द्वारा और दूसरे मालगाड़ी ( ७००१४ 

एक ) हारा । 

सवारी गाड़ी द्वारा माल मेगाना या भेजना | 

सवारा गाड़ी द्वारा जिस किसी प्रकार का भी माल मैंगाया 
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या भेजा जाता है, उन सव पर एक ही प्रकार का किराया 
लगता हैं, लेकिन वह सारा माल बहुत ही जरदी पहुँच जाता 
है। मालगाड़ी की अपेक्षा सवारी गाड़ी से माल मेँगाने और 
भेजने में अधिक महसूल देना पड़ता है। जोखम की चीजों सदा 
सवारी गाड़ी से बीसा द्वारा ही भेजनी चाहिये, नहों तो उनके 
दूटने फूटने या बिगड़ जाने का भय रहता है। सब्जी, फल, 
अन्डे, पानी की बरफ़ और मिठाइयाँ सवारी गाड़ी से भेजी 
जाती हैं और उनका किराया और चीज़ों की अपेक्षा कम देना 
पड़ता है, लेकिन इन चीजों का भाड़ा रेलवे कम्पनियाँ पहले ही 
ले लेती हैं, और चीजों का किराया तो चाहे पासलों का भेजने 
वाला न देकर पाने वाला ही दे सकता है । 

हल्के और जल्दी दूदने फटने वाले सामान को प्रायः सवारी 
गाड़ी से भेजा और सेंगाया जाता है । या जिस सामान की बहुत 
ही जल्दी जरूरत होती है, उसे भी सवारी गाड़ी से मेँगाते हैं । 

मुसाकिर गाड़ी से साल भेजने में माल के भेजने वाले 
( 00०7४ 8707 ) को एक फामे (+67ज़ञ०7१78 ०७) भरना 
पड़ता हे कि जिसके अन्दर माल के पाने वाले ( 007रआ8786 ) 
का नास और पता, साल की तफसील, या गिनती और हालत 
इत्यादि लिखनी पड़ती है । सब्जी, फल, इत्यादि बिगंड़ने बाली 
चीजों को जरदी से जल्दी स्टेशन से छुड़ाने का प्रबन्ध करना 
. चाहिये; अन्यथा सड़ जाने के भय से य चीजों स्टेशन पर नौलाम 
करदी जाती है, और उनसे जो छुछ भी रक्तम आती है, वह इनके 
मालिक को दे दी जाती है । भागे के दो सक़ों पर एक चित्र दिया 
जाता है कि जिससे खबारी गाड़ी से माल का किराया दूरी और 
वज़न के हिसाब से सालछुम पढ़ सकता है । 

२५ 
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माल गाडी द्वारा माल भेजना या मँगाना | 


पहले बतलाया जा चुका है कि मालगाड़ी द्वारा साल भगाने! 
में महसूल कम लगता है, लेकिन माल देरी से पहुँचता है। 
मालगाडी द्वारा मेंगाई या भेजी जाने वाली सारी चीजें दूस 
भागों में किराये के हिसाब से बेटी हुई हैं, पहले भाग सें. जलाने 
वी लकडी, पत्थर का कोयला इत्यादि है; दूसरे में काग्रज 
तीसरे में बॉस इत्यादि, चौथे में तम्बाकू और खाल इत्यादि, पाँचवें 
भाग में मशीनें और बिजली का सामान इत्यादि, छठवें भाग में 
फर्नीचर, मोटर और बाइसिकलें इत्यादि, सातवें भाग में शराब,आठवे 
भाग में दियासलाई और किताबें इत्यादि, नवें भाग में आमोफ़ीत और 
फ़ोदू का सामान इत्यादि और दुसवें भाग में पटाके और तेजाब 
इत्यादि बेटे हुए हैं। किसी भी प्रकार का माल भेजने से पहले 
सारी सूचनायें प्रत्येक स्टेशन स पूँछ लेनी चाहिये । मालगाड़ी से 
माल भेजते समय भेजने वाले को एक फाम, ( 007झं0776॥/ 
]700७ ) कि जिसके अन्दर माल का विवरण इत्यादि होता हें, 
भरकर माल बावू को देना पडुता हे। इसी के आधार पर रेल 
का किराया लगाया जाता है हर प्रकार के छपे हुये फाम प्रत्येक 
रेलवे स्टेशन पर मुफ्त मिल सकते हैं । 
पासल्ा का बॉधना---( 7१७0४ ४ 90008 ) 
माल चाहे जिस प्रकार से भी भेजा जाय, लेकिन डप्तकोः 
हमशा बड़ी सावधानी और होशियारी के साथ बाँधना चाहिये! 
अत्यक पासल के ऊपर नया टाट या दसरा सजुबूत कपड़ा लपेट 
कर होशियारी के साथ उसे सीं देना चाहिये, यदि सामान चीड 
या लकड़ी को पदियों के अन्दर हो तो बक्सों को लोहे छी कीलोंः 


( ४१३ ) 


से सजूबूती से बन्द कर देना चाहि , ओर उसके ऊपर लोहे 
'की पत्तियाँ भी जरूर कसचा देनी चाहिये । 


माल का भेजना :---माछ के अच्छी तरह से बंध जाने 
प्यर माल का भेजने वाला जिसको माल भेजना चाहें, उसे माल 
भेज सकता है, यदि वह स्वयं द्वी माल का भेजने वाला है, और 
पाना भी अपने ताम से चाहता है, तो रेल की बिल्टी पर पाने 
'बाले का नाम लिख कर माल देने वाले रेलवे बाबू को भेजा 
हुआ माल देने के लिये लिखदे, ओर नीचे अपने हस्ताक्षर करके 
तारीख भी लिखदे । 


शेलवे की ज़िम्मेदारी ( ॥४|॥४५ ॥8) पर माल भेजना 
रेलवे के निथमों के अजुसार यदि साल का ठीक ठीक 
मैकिंग किया गया है और रास्ते में उसके टूटने फूटने का अंदेशा 
नहों है, तब तो रेलवे कम्पनी माल को अपनी जिम्मेदारी 
(00770०7ए१४ शिंहार या 0. फे, 9. ) पर भेज देती है, इसके 
विपरीत दशा में माल भेजने वाले की जिम्मेदारी ( 0970/78 
४४5 या 0. छे. ) पर ही भेजा जाता है। यह ध्यान रहे, कि 
ले रिस्क पर भेजे हुये साल का भाडा मालिक माल को 
जिम्मेदारी पर भेजने की अपेक्षा ज्यादा ही लगता है, और उसकी 
्यूट फूट या हानि की रेलवे ही जिम्मेदार होती है। माल भेजने 
वाले की जिम्मेदारी की दशा में रेलवे किसी प्रकार की हानि को 
उस खमय तक पूरा नहीं करती है, जब तक यह साबित न होजाय 
कि रेलवे के किसी कर्मचारी ने जान कर चोरी की या हानि की 
है। तेल या दूसरी चू जाने बालीं, या दूढ फूट जाने वाली चोजों 
को रेलवे कम्पनियाँ प्रायः अपनी ज़िम्मेदारी पर नहीं भेजा करती: 


"आय 539 355, : 9 अर पा 5 ०250८ ७०५० ५ 3324 कहे २६: 22 क लक ९३+५+, 2 पलमकक अनेक -२८०६,, 394 22२ >आरलं> न अल्प: वजक कम का" ७ महक 
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हैं। अपनी जिम्मेदारी पर सवारी गाड़ी या माल गाड़ी से माल 
भेजने की दशा में माल के भेजने वाले को एक फार्म ( हहोंछोः 
०७ ) भरता पड़ता है । 


( ॥|0९ ॥0:0, ) 
आगे रिस्क्र नोटों की एक सूची दी जाती है, कि जिससे यंह 
सारूम पड़ जायगा कि इनमें से प्रत्येक माल भेजने वाले द्वारा 
क्रब ओर किस कारण से भरा जाता है। 
फ़ामे '(ए!-.यह फ्रामं साल सेजने वाले को उस ससय 
भरना पड़ता है, जब कि उसने अपने साल का पेकिंग इस प्रकार 
से कराया हो, कि जिसके रास्ते मे टपक जाने, बिखर जाने या 
खराब हो जाने की रेलवे के कर्मचारियों को पूरी सम्भावना हो । 
फामे 'बी'---यह फ्रांस माल के भेजने वाले को उस समय 
भर कर रेलवे कम्पनी को देना होता है, जब वह माल भेजने में 
कम्पनी को दी हुई खास रियायत से लाभ उठाना चाहता है । 
फ़ाम 'सी'--यह फ़रार्म माल भेजने वाले को उस समय 
भर कर रेलवे कम्पनी को देना होता है कि जब वह. अपने माल 
को, कि जो रेलवे नियमानुसार बन्द गाड़ियों में जाने वाला होता 
है, खुली गाड़ियों में अपनी जिम्मेदारी पर भिजवाता है । 
फ़ामे 'डी---यह फ़ार्स साल भेजने वाले को उस समय 
भर कर रेलवे कम्पनी को देना होता है, जब कि वद्द भड़कीली, 
चिनगारी देने वाली और खुतरनाक चीजों को रेल द्वारा रिया 
यती महसूल पर भेजता है । 
फास ई!-.-यह फामे हाथी घोड़े की ५००) तक, खच्चर 
ऊंट तथा अन्य सींग वाले जानवरों की ५०) तक, गधे, भेड़, 


(६ ४१४ ) 


बकरी, कुत्ते आदि की १०) तक जोखिम परिमित करने के लिए ' 
इनके भेजने वाले की ओर से भर कर दिया जाता है। यदि ऊपर 
लिखी हुई रक्तमों से किसी जानवर को अधिक रक्तम की जोखिम 
कराना हो, तो नियमानुसार इतका बीमा कराना उचित है [| 

फ़ासे एफ़--इस फार्स का उपयोग उच्च समय किया जाता 
है जब किसी घोड़े को भेजने वाला 'होसे बक्स” में न भेज कर 
किराया कम खच् करने के विचार से जानवरों की गाड़ी या ट्रक 
में भेजना स्वीकार करता है। भेजते समय यह, फ्ार्म भर कर 
रेलवे कम्पनी को देना होता है । 

फार्म 'जी'--यह फार्म 'डी' फार्म के एघज में भरना 
पड़ता है। इसके भर देने से माल भेजने वाले को छ महीने तक 
फिर अछूग अलग फ्रार्मों के भरने की आवश्यक्ता नहीं पड़ती है । 

फार्म 'एच---यह फ़ार्स बी? के एवज में भरना पड़ता है। 
इसके भरने पर & महीने तक हर माल पर “बी फार्म भरने की 
आवश्यकता नहीं होती । ः 

फ़ामे ऐक्स'---यदि कोई आदसी सोना, चॉँदी आदि 
बहुमूल्य चीज़ें मेजते समय बीभा का अलग महसूल न देना 
चाहे, तो वह इस फ़रा्स को भर कर कम्पनी को दे देता है । 

फ़ामें वाई!---यह कार्स 'ऐक्स' की जगह पर भर कर 
रेलवे कम्पत्ती को दिया जाता है, इसपे साल भर तक अलग 


अलग फ़ार्मों के भरने की दिक्कत नहीं रहती है । ५ 
नोट:--ये सब प्रकार के फार्म प्रत्येक स्टेशन पर सुफ़्त सिल्ू सकते है, जिस 


फार्म की आवश्यक्ता हो वहाँ से लेकर भर कर दे देना चाहिये | 
रेल का किराया चुकाना ;--शीघत्र, बिगड़, जाने या सड़ 
जाने वाली चीजों--फल, साग, सब्जी, मिठाई, अंडों, पानी को 


नरक: 'लेइलक 7 अकबर... पं आन्वक मिड 2४ ४... पाक रू पे जा बाद पके "पक: अपन “पेन कपन केक“ अमय वो 4 अफीम गन -सन--- ० * मनन क०+ क+. पढ़ ४ 2 4 5 कक हक, 
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बरफ इत्यादि--को छोड़ कर माल के भेजने वाले की इच्छा पर 
निर्भर है कि वह सवारी गाड़ी या माल गाड़ी दारा भेजे हुये 
माल का किराया माछ भेजते समय ही पहले द्वी दे दे, या माल 
के पाने वाले को स्टेशन से माल छुड़ाते समय देने के लिये कह दे । 

रेल की बिल्टी-- फिक्|ज़०ए पि०00 9७ 07 'फे, 9. ) * 

जब साल ( चाहे मुसाकिर गाड़ी से या मालगाड़ी से ) 
भेजने के लिए किसी भी स्टेशन पर दे दिया जाता है, तब माल 
के भेजने वाले को रेलवे को ओर से एक रसीद मिलती है, इस 
को रेल की बिल्टी या रिक्षाज्नावए रि००७ं७ या ह. छऐे, कहते 
हैं, इस रसीर के अन्दर नीचे लिखी बातें रेलवे की ओर से 
लिखी जाती हैं; -- 

(१) साल भेजने वाले का नाम और पता (२) साल पाने 
वाले का नाम और पता, (३) माल भेजने की तारीख, (४) कहाँ 
से साल भेजा गया है, (५) कहाँ को माल भेजा गया है, (६) 
कहां होकर माल जायगा, (७) रेल का महसूल दे दिया गया है, 
याकि आगे दिया जायगा, (८) चीजों की संख्या, (९) थीज़ों 
का विवरण (१०) कितना वज़न असलो है ९ (११) किराया 
कितने का लगा है ९(१२) कुल रुपया (१३) ट्रेन का नम्बर इत्यादि । 

माल का भेजने वाला इस बिल्‍्टी को डाक ह्वारा माल के 
पाने वाले के पास भेज देता है, और फिर इस बिर्टी के जरिये 
से स्टेशन से माल छूट जाता है । 

रेल से माल डड़ाना:---बयदि सवारी गाड़ी से ह#ँगाया 
हुआ माल है, तो जल्दी से आ जाता है, परन्तु यदि माल गाड़ी 


हारा सेंगाया हुआ है, तो देर से आता. है। जब माल स्टेशन पर 


आ जाय उस समय रेल की बिल्टी को लेकर माल गोदाम में 


। 


(अर 
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शुड्स क्लक ((50005 (॥०४) के पास जामा चादिए, और 
बिल्टी पर साल भर पाया कर के और महसूल वगरेरा घुका देने 
से और स्टेशन के रजिस्टर पर दृस्तखत कर देने से माल मिल 
सकता है | सवारी गाड़ी से आया साल प्रत्येक दिन छुड़ाया जा 
"सकता है, परन्तु माल गाड़ी का माल इतवार को नहीं दिया जाता है। 
श्ल की बिल्टी की वेचान भी हो सकती है, बिल्टी के छावारा 
स्टेशन से माल का पाने वाला यदि माल छुड़ाने से पहले 
'किसी को बिल्टी की बेचान कर दे, तो बेची वाले को माल मिल 
सकता है | यदि छझिसी प्रकार ले बिल्टी खोजाय, तो माल के 
वाने वाले को एक रुपये के कागज पर एक सुचलका ( 7760॥- 
पाए 0704) स्टेशव पर लिखना पड़ता है, कि जिसके द्वारा 
उस्ते स्टेशन से उसका आया हुआ माल मिल सकता है। यदि 
किसी प्रकार का जाल हो, या माल पाने वाला अनजान है, तब 
हेसी दशा में माल के भेजने वाले की किसी व्यक्ति विशेष को द 
माल के देने के बारे में पहिले ही लिख कर पूछ लिया जाता हे । 
डेमरेज---( ])67007"7'986 ) 
स्टेशन पर आये हुये माल को आने के ७२ घंटे के भीतर 
न छुड़ाने से सवारी गाड़ी से आये हुए माल पर दों आना श्रति ' 
सन और मालगाड़ी के माल पंर २ पाई प्रति मन के हिसाब से 
डैमरेज (जुर्माना) देना पड़ता है। यदि माल का पाने वाला एक 
नियत किये हुए समय तक अपने माल को नहीं छुड़ाता है, तो 
ग्रवधि समाप्त हो जाने पर वह साल रेल के हेड आक्रिणों में 
भेज दिया जाता है, जहाँ पर वह पबूलिक में एक नोदिस दे कर 


न्नीलाम कर दिया जाता है। 
नोटः--अन्य बातों के लिये श्लवे टैरिफ देखियेगा । 


( ४९८ ) 


अभ्यासाथ प्रश्न | ४८ 

( १ ) किन किन गाड़ियों द्वारा माल भेजा जा सकता है ? सवारी 
गाड़ी और मालगाड़ी द्वारा माल भेजने में क्या अन्तर पड़ता है ? सब 
समझाकर बतलाइये । 

( २ ) कौन कौन सी चीज़ें सवारी गाड़ी से भेजना आवश्यक है 
ओर क्यो ? ओर कौन कोन सी चीज़ें सवारी गाड़ी से सस्ते किराये में 
सेजी जा सकती है ९ 

( ३ ) सवारो गाड़ी से माल भेजने मे किस हिसाब से और कितने 
मोलो पर क्या क्‍या सहसूल लिया जाता है, एक नकशा बना कर 
बतलाइयेगा | 

( ४ ) मालगाड़ी से मारू किस अकार भेजा जाता है ? 

(५ ) नीचे छिखे से आप क्या समझते है, समझाकर लिखियेगा । 

(.08877767 ९०९, 07678 डदिठछ)72, डिक7|श9फए 
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( ६ ) रेलवे द्वारा भेजे जाने वाली पार्सलों के बाँधन में किन किन 

बातो का ध्यान रखना चाहिये ९ ' ' 
5 कु [कप छू बे श बच ००. और 

( ७ ) रिस्क नोट--ए, बी, सी, डी, ई, ऐफ, जी, ऐच, ऐक्स और 
चाई कब लिखे जाते है, इनके लिखने का क्या मतलरूब निकलता है। 

( ८ ) पानो की बरफ्‌, सिठाई, सब्ज़ी, फल इत्यादि रेल द्वारा भेजने 
से महसूल पहले ही क्यों ले लिया जाता है ९ 

( ९ ) रेल की बिल्टो किसे कहते है ? इसके अन्दर क्या क्‍या बातें 

करो हु 
लिखी रहती है ? अगर बिस्टो खो जाय. तो विल्‍्टी 
रहती हे » ती उस विल्टी का मारू किस 

घकार रेलवे से मिल सकता है ९ 


से कप हि ओऔ ५ 
(्‌ ला उमरेज क्या है, और यह किस हिसाब से सवारी गाड़ी और 
भालगाड द्वारा मेंगाये सार पर दिया जाता है ? 


( ११ 2 जगर माल वाल अधिक दिनों तक स्टेशन पर आया 
४. साल नहीं छुठावे, तो उस दा भें इस न्‍य 
हू 3>र्वे, तो उस दशा में उस माल का क्या होंता है ? 


के 


हुआ 


अट्टाइमवों अध्याय 
चुंगी-विभाग ( 00#0॥ आ0 0000 )0॥88.) 


कस्टम और ऐेकक्‍्साइज़ छ्य टीज़;--प्रत्येक देश को 
गवर्भेन्ट उस देश में बाहर विदेशों स आने वाले ओर उस देश: 
से बाहर दसरे देशों को जाने वाले मुख्य मुख्य माल पर , अलग 
अलग दर से चुगी लगाया करती हैं, जिसका कस्टस ड्य ठा 
(0प७079, 0 प#68) कहते हैं। भिन्‍न भिन्न दँशों स तरह तरह 
के माल पर कितने प्रति शत चु'गी लगाई जाय, और किस किस 
देश से आने वाले कौन कौन से माल पर किस किस हिंखाब स 
चुगी लगाई जाय ये सब बातें भत्यक देश का गवर्मेन्ट उन देशों 
से अपने अपने सम्बन्ध को ध्याव भें रखकर निधोरित किया 
करती है । हिन्दुम्तान में बाहर विदेशों से आने वाला अनेकों 
चीजों पर १५ श्रतिशत और बहुतेरी चीज़ों पर (५र्स ७ का 
सदी तक चुगी ली जावी है कई कई चीजो--जैसे किताबें और 
खेती करने के औजार वग्गेरा पर कुछ भी चुरा नहीं ला जाती 
है । इसी प्रकार हिन्दुस्तान से विदेशों को जाने वाली दल है 
चीजों पर जैसे जूट, चाय, चावल, कब्चा चमड़ा इत्याद 7 भा 
अलग अलग दर से चुगीली जाती है। डाकखान डारा भी 
बाहर विदेशों को जाने वाली ठथा बाहर विदेशों से हिन्दुस्तान 
को आने वाली चीजों पर टेक्स लिए जाते हैं | प्रत्येक पासल 
प्र उसके अन्दर के सामान का विवरण, माल की क्रीमत इत्यादि 
सब भेजने वाले के हस्वाक्षरों सहित लिखे होते हैं, जिसके आधार 
पर चुगी ली जाती है, यदि चुगी विभाग के कमचारियों को 


( ४२० ) 


- किसी पाल के अन्दर सन्देह होता है, वो बे उसको खोल कर 
- देख लेते है । हु े 
हिन्दुस्तान में यहाँ की गवसन्द द्वारा नमक, अफ्रीम, शरात्र, 


8. 


. गाँगा, चसे, सुलफ्रा और इसी प्रकार का दूसरी नशीली चीजों 
'यर एक टेक्‍स लगाया हुआ हे, जिसको ऐक्साइज ड्यूटाज 
(ए:०३० 00099) के नाम से एुकारतें है । 


8] 


प्रत्येक बन्दरगाह पर एक चुगीघर (0प्४0॥7॥ प्नर०0ए४७) 
बना हुआ होता है, जहाँ पर बाहर बिदेशों से आने वाले और 
विदेशों को जाने वाले माल पर चुगी ली जाती है। बहुतेरी 
चीजों पर कस्टम ड्यूटीज उनकी तौछ के द्िसाब से छी जाती है; 
-और बहुतेरी चीजों पर उनके मूल्य पर ली जाती है। माल के 
#ँगाने वाले या भेजने वाले माल के बीजक तथा अन्य विवरण 
 हीक ठीक लिखकर कस्टम हाउस में भेज दिया करते हैं, उन्हीं के 
आधार पर चु गी लेली जाती है, परन्तु सन्देह को दशा में करटम 
-अफसरों को साल को खुलवा कर देखने, तुलवाने और चेक 
करने का पूर्ण अधिकार है। भेजने वाले और खरीदने वाले 
व्यापारियों का परम कतेव्य है कि सदा सच्चाई और ईमानदारी 
का व्यवहार कर । 
बाहर विदेशों से आया हुआ माल, कि जिसपर ऐक्साइज 
ब्यूटी चुका दी गई है, यदि फिर बाहर किसी दूसरे देश को भेजा 
जाय, तो उस पर पहले ली हुई कस्टम व्यूटीज माल के भेजने 
वाले को बायिस दे दी जाती. है, लेकिन ऐसा करने के लिए 
माल को जहाज पं सेजने से पहले वह्दोँ के कस्टम हाउस को 
" लिखना चाहिए । 


कर पु 0. 
ओक्ट्रोय टैक्स ( 0०9० 795 )--प्रस्येक ' शहर और 


७७४ अड्डे, -32>:म्बबं मर मेरे 


मे अक ऑफ शक: २४७५ 
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कस्बे में एक स्यूनिसिपेलिटी ( ४०४ंणं)०॥% ) होती है,. 
जिसके अन्तगंत एक म्यूनिसिपल बो्ड होता है, जिसके द्वारा, 
उस शहर या क़स्वे के अनेकों ऋाय्य प्रति समय हुआ करते हैं। 
शहर या क्स्वे को हर प्रकार को गनन्‍्दगी दूर करके सकाई रखना, 
उत्तम रोशनी और शुद्ध पानी का उचित प्रबन्ध करता, दोस्पिटिल, 
ओऔषधालय, पागलखाने स्थापित करता, श्ायमरी शिक्षा का' 
प्रबन्ध करना, पाके और उद्यान लगवाना, जन-संख्या और 
जनता की सत्यु और पेदायश को गिनती रखनां इत्यादि कार्य्यों 
के लिये प्रत्येक म्यूनिसिपल बोर्ड अनेकों प्रकार के टेक्‍्स लगाता 
है, औक्टोय टैक्‍स भी उनमें से एक मुख्य टेक्स है । 

ओऔक्ट्रोय टक्स ( (007० 79% ) वह टेक्स हे, जो किसी 
म्यूनिसिपल बोर्ड द्वारा किसी शहर या कस्बे के अन्दर बाहर से 
बिकने या स्तेमाल के लिय आने वाले माल पर लगाया जात्ता 
हे | हर शहर या कुस्बे से बाहर मुख्य मुख्य रास्तों पर औक्ट्राय 
हाउस बने हुये होते हैं, जहाँ पर शहर में जाने से पहले हर एक .. 
माल पर यह टेक्स लिया जाता है | 

यह टेक्‍्स किस प्रकार लगाया जाता है ? 

प्रत्यक स्यूनिसिपल बोड का प्रधान (077७7) अपने * 
कमिश्नर और दूसरे अफ़सरों की सम्मिलित राय से स्थानीय व्यापा- - 
रियों और जनता की उचित सुविधाओं का ध्यान रखते हुये सब - 
चीजो पर अलग अलग हिसाब से टेकक्‍्स लगाना नियत करता है-- 
कुछ चीजों पर टवस उनके सृल्य के हिसाब से लगाया जाता हे, 
और छुछ पर उनके वजन के हिसाब से, और कुछ चीजों पर 
टेकक्‍्स छोड़ भी दिया जाता है| ये सारे टेक्‍्स या तो व्यापारियों : 
के बीजकों के आधार पर लिये जाते हैं, या माल की तोल के 
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हिसाब पर । यदि चुल्ली के अफसरों को किसी वीजक में सन्देंह 
होता है, तो वे पत्र द्वारा उसकी सच्चाई को परीक्षा कर लेते हैं; 
और यदि किसी चीज की तोल मे सन्देह होता है, तो वे उसे 
अपने सामने तुलवा लेते हैं । मूठ बोलने वाले वेइमानों पर 
म्यूनिसिपेलिटी की ओर से कोट में सुकहमा चलता है, और अन्त 
में उनको सजा मिलती है, जुमौना होता है या दोनों ही होते हैं. । 

किसी शहर के अन्दर आते समय यदि किसी माल पर चुकी 
दे दी जाती है, और यदि वह माल फिर कहीं बाहर को भेज्ञा 
जाता है, तो बाहर भेजने वाले व्यापारी को उस माल पर पहले 
ली हुई चुज्डी वापिस दे दी जाती है, परन्तु यदि एक निश्चय की 
हुई रकम से यह रक्तम थोड़ी है, तो उस हालत में यह रक्तम 
वापिस नहीं दी जाती है। 

अभ्यासाथ प्रव्न | 

( १ ) कर्म ओर ऐक्साइजु यू टीज़ से आप क्‍या समझते हैं? 
ओर वे दोनों उब टीजु किन किन सालो पर रूगाई जाती है ? 

( २ ) कस्टम हाउस ( 0प&0०07॥ ि०088 ) कहाँ पर होते है, 

छू 


कर 4७ अैक. 


ओर इनके द्वारा क्या क्या काम होते है ९ 
( ३ ) ओक्ट्रोय टेक्स किसे कहते हे ? इसमे और कस्टस ड्य टीज्‌ में 
वया अन्तर है ? समझा कर और एक एक उदाहरण सहित बतलाइयेगा । 
( ४ ) ओक्ट्रोय टेक्स किस प्रकार से छगाया जाता है ? और यह 
आमदनी स्यूनिसिपल बोर्ड द्वारा किन किन कासों में खुच की जाती है ? 
( ७ ) एक स्यूनिसिपल वोर्ड को सुख्य मुख्य कौन कौन से काम 
करने पड़ते है ? विस्तार पूर्वक बतलाइयेगा । 
की हे ) जोक्ट्रीय देक्स दिया हुआ किस अकार फिर वापिस सिब । 


जीफ्टीय है 
(७ ) ओीक्ट्रीय टेक्स किस प्रकार निर्धारित किया जाता है ? ओर 
जनता से किस आधार पर लिया जाता है ९ ४ 


उन्नतीसवा अध्याय | 
व्यापारिक पतन्न-- € 009 ४९8४ ) 


पहले बहीखाते में प्रष्ट संख्या १११ पर बतलाया गया हे 
कि पत्र तीन प्रकार के होते हैं--( १ ) निजो पन्न (फ7पए&8 
(०08) ( ३) सरकारी पत्र (0768 ,0॥9/8) और 
(३) व्यापारिक पत्र (30७7५ 58 ],669/5) | इस अध्याय मं 
जयापारिक पत्रों का वणव किया जायगा | व्यापारिक पत्र वे पत्र 
हैं, कि जो व्यापारियों, मद्दाजनो, साहकारों, सर्राफो, शिल्पकारो, 
कोपाध्यक्ञों और आदढ्तियों के बीच में वाशिज्य, व्यापार, व्यव- 
साथ और शिल्पकारी के विषय मे लिखे जाते हैं । | 

तरद्द तरह की चीजों के भाव अपने यहाँ से बाहर के 
व्यापारियों को भेजने ओर बाहर से अपने यहाँ पर मेंगाने में 
व्यापारियों को हर जगह पर पत्र व्यवहार की बड़ी आवश्यक्ता 
रहती है, भाव का घटना बढ़ना, कहाँ पर माल सस्ता मिलता है, 
कहा पर तेज बिक सकता है, इत्यादि बातें व्यापारी को केवल 
'पत्र-व्यवहार से ही प्रति समय मार्म होती रहती हैं । पत्र व्यवहार 
यथार्थ में व्यापार के प्राण हैं । व्यापारिक पत्रों का लिखना बड़ा 
टेढ़ा काम है, पचास साधारण व्यापारिक पत्र एक भी व्यापारी 
'पर थोड़ा सा भी प्रभाव नहीं डाल सकते, परन्तु व्यापार-कुशल 
अनुभवी पत्र लेखक का एक ही पत्र अनेकों आहकों और अनु- 
ग्राहकों पर अपना भरपूर प्रभाव डालकः उन्तको अपने व्यापार 
की ओर अकर्षित करदेता है। बाहर विदेशों में अनुभवी पत्र 


९५ 


लेखकों को व्यापारियों का ओर से हर भअकार से सनन्‍्तुष्ट रखा 


जाता है । 


ठ् 
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पत्र-व्यववहार का सारा फाम सदा नियमित और पूर्ण रूप 
से ध्यवस्थित होना चाहिये, पतन्न-व्यवहार में जितवा भी अधिक- 
धन व्यय किया जाता है, व्यापारी के व्यापार की उतनी ही 
अधिक ख्याति होती है और उतना ही अधिक घन उसे व्यापार 
में प्राप्त होता हे । 
व्यापारिक पत्र की मुख्य बाते (7)8 ९४४७४४५३ ० 8 
8000 ०09077700709] (९४68४ )--भत््यंक व्यापारिक पतन्र लिखते 
समय नीचे लिखी हुई बातों का पूर्णतया ध्यान रखना चाहिये । 
(१)---पूर्ण अथ (009॥7०88)--पत्र के अन्दर सब बाते 
ऐसी भाषा में संक्षेप से लिखी जानी चाहिये क्रि जिनकों दूसरा 
व्यापारी एक बार के पढ़ने से फ़ौरत ही समझ जायें, कोई बात 
ऐसी न लिखी जाय कि जिछके दो अर्थ निकलते हों, और जिसको 
पढ़ कर दूसग व्यापारी भ्रम, या' सन्देह में पड़ जाय | पत्र 
की भाषा बिरकुल स्पष्ट और सरल हो, ओर उसके अन्दर सारे 
शब्द बोल चाल के ओर इतने सुगम हों कि जिनके समसमने मे 
उसे कुछ सी देर न लगे । व्यापारिक पन्नों में धर्मोगदेश, कहावतें. 
और शिक्षा की बातें लिखना ठीक नदी, क्योकि व्यापारियों के 
पास उनके पढ़ने के लिये समय नहीं होता । 
२--चबृत्तान्त की सत्यता (80०प7००ए 06 06 80868-- 
7087)--जो कुछ भी बातें या हाल पत्र के अन्दर लिखा जाय, 
वह बिल्कुल ठोक होना चाहिये, यदि कोई बात ग़लत प्रमाशित 
होती है, तो उससे व्यपारी को प्रसिद्ध मे बद्ा आता है । किसी 
भा भकार का हिलाब-बीजक, बिक्रे, हिसाब की चिट्ठी, हुंडी, चेक 
ह ... भय खास ध्यान रखना चाहिये, और रक्तपों को 
>औधार प्पीनों में है लिख द्नां चाहिये । हरणद्स बात 
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को ठीक ठीक लिख कर अन्त में एक बार जरूर जाँच लेना 
चाहिये, कि जिससे ग्रलती न रहने पावे । 

३---संक्षप (87७४४ए)-पत्र को इतना लम्बा करके 
नहीं लिखना चाहिये, कि जो पढ़नेवाले को अप्रिय लगें, और न॒. 
इतना छोटा दी हो कि जो आसानी से पढ़ने वाले को सममक मे 
आ सके | जितनी भी आवश्यक बातें हों, वे सब संक्षेप में लिख 
देनी चाहिये ! संक्षेप में सारी बातें ठीक ठीक लिख देने से 
दोनों ओर का समय बच जाता है, और बड़ी सुविधा से काम 
समाप्त हो जाता है । 

४--पू्ण विषय ( 06707909७०7688 )--पत्र के अन्दर 
सम्पूर्ण आवश्यक बातों की पू्ि कर देनी चाहिये, अधूरी बातें 
कभी भूलकर भी नहीं- लिखनी चाहिये उदाहरणाथे--किसी प्रकार 
का माल मेंगाते समय. माल की संख्या ओर वजन. लिखना ही 
काफ़ी न होगा, बहिकि माल की किस्म, किस प्रकार भेजा जाय, 
मूल्य यदि ज्ञात हो, तो जूरूर-लिख देना चाहिये । 

प----नम्रता ( 0077४७४ए )- व्यापारी को अपने ग्राहकों 
से सदा मधुर और नम्न व्यवहार करना चाहिये, इस सद्‌ व्यव- 
हार से उसके श्राहंकों की संख्या बहुत ज्यादा बढ़ जाती है । 
व्यापारिक पत्र-व्यवहार में नम्रता की बड़ी आवश्यकता है, किसी 
को शिकायत के पत्र ( 4,666678 ० (009. थाए।8 ) वकाजे 
के पत्र ( (0777९ 7,6/978 ) और इंकारी' पत्र (,०#875 
०। पे४प४० ) के लिखते समय तीक्ष्ण भाषा या कड़े शब्द न 
लिखंकर नम्र शब्दों को ही' प्रयोग में लाना चाहिये। क्रोध- में 
आकर किसी भी झाहक या व्यापारी को किसी भी प्रकार के 
कठोर वाक्य लिखना निपट मूर्खता हे । 

शभ्१ 
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६--स्वच्छता या सफाई ( )76४80०58 *--जहाँ तक 
सम्भव हो सके, लेटर पेपर को छुपवा लेना ही उचित है, और 
पत्र चाहे हाथ से लिखा जाय या टाइप किया जाय, लेकिन 
प्रत्येक दशा में साफ़ होना चाहिये | यदि पतन्न के अन्दर थोड़ा 
ही हाल हो, तो ऊपर नीचे काफ्की हाशिया ( ॥४४7४7० ) छोड़ 
कर बीचों बीच में पत्र लिखना चाहिय, कि जिससे पत्र देखने में 
सुन्दर माहइम पड़े । लिख जाने पर पत्र को »च्छी तरह से 
माड़ कर उसी के साइज के लिफाफ़े के अन्दर रखकर सावधानी 
के साथ चिपकाना चाहिये। 

७--प्रभावयुक्त ( 7070९ ै॥658 ) “- पत्र को सदा 
जोरदार और फढ़कती हुई भाषा में लिखता चाहिये कि जिसछते 
आहकों पर उसका बहुत जल्दी प्रभाव पड़ सके | पन्न का गम्भीर 
भावों युक्त गुणकारी होना आवश्यक है, परन्तु वह सन्देह-जनक 
किसी भी दशा में न हो । आजकल घोर प्रतिद्वन्द्ता का युग है, 
इस समय वही व्यापारी सफ़ल हो सकता है, कि जो दूसरों पर 
अपनी घात का जल्दी पूरा असर डाल सके | ये सब बातें पन्न 
लिखने वाले को योग्यता, कला और अनुभव पर ही पूर्णतया 
अवलम्बित हैं । 

व्यापारिक पत्र के मुख्य भाग और उनकी व्याख्या | 


(778 070 ध्य्े 877 क॥2९९70098 0७90776/098)] ,€666१) 
प्रत्येक व्यापारिक पत्र के आठ भाग होते हैं; व्यापारी को 


रएक व्यापारिक पत्र लिखते गे 
हः ४ ह कह समय इत्‌ आठो भाग को 
ध्यान पूवेक लिखना चाहिये । वे भाग ये हैं:-..- 


(१) पत्र भेजने वाले का पूरा पता--/ 


40 |] 
8७0067, 70398 0६ [6 


हक 
ईि हि 


( ४२७ ) 


( २ ) पत्र का नम्बर--8०७(७/७808 ल्‍मपा॥08७ 0। 99 


ये 097: 
(३) पतन्न भेजने की तारीख--ग७ 09॥6 


(४) पत्न पाने वाले का नाम और पता--९७॥0७ ७700 
904॥88५ 07 609 98080॥/85826 
( ५ ) सिरनामा--89प्रांकका 0. । 
( ६ ) पत्र का हाल--[५१७ 0(०४४७2० ० 696 ]8॥087- " 
(७ ) अन्तिम आदर सूचकू शब्इ--(0077.#700श9ए 
:2|088 कर 
( ८ ) हस्ताक्षर--89796प7/"७ 


व्याख्या --( १ ) भेजने वाले का पता--प्रत्येक व्यापारी 
के काड या लेटर पेपर सें सबसे ऊपर दाहिनी तरफ़ उसके 
सकातल, था बिल्डिंग का नम्बर, सौहरला या स्ट्रीट का नाम, और 
शहर का नाम बड़े सुन्दर और आकषऊक शब्दों में छपा हुआ 
होता है, और साथ ही साथ बाँड ओर को उसके तार का पता, 
डैलीफन का नम्बर, और कोड का नाम और उसका ऐडीशन 
नम्बर इत्यादि दो या तीन लाइनों में छपे हुए होते हैं । 

(२ ) पत्र का नस्बर--इमके' नीचे बाँइ ओर को भेजे जाने 
खाले प्रत्येक पत्र का नम्बर फ़ाइल के संक्षिप्ताज्षर सहित लिखा 
जाता है। आगे फ़ाइलिंग के पाठ में इसका खुलासा हाल॑ दिया 
गया है । 

(३ ) पत्र की तारीख--पत्र के नम्बर के आगे दाहिनी ओर 
जिस दिन पत्र भेजा जाता है, उस दिन की तारीख लिख दी 
जाती है| तारीख प्राय: दो प्रकार स्रे लिखी जाती है, या तो 

9७० 9, 940 या 90 ४७०, 940 लिखना, चाहिये 
'बरन्तु 2-5-940 की भांति नहीं लिखना चाहिये ह 


है 


( ४श्८ 2 


९ ५ 
(४ ) पन्न पाने वाले आाहक या व्यापारी 3, के रे 
का नाम और पता--पत्र के नम्बर और पत्र की तारीख के नोचे: 
की लाइन में बाँदे ओर को इसे लिखना चाहिये । यह प्रायः तीन 
लाइनों में लिखा जाता है, पहली लाइन में व्यापारी या फर्म का 
नाम, दूसरी में पता और ठोसरी में शहर का नाम। ये तीनों | 
लाइनो के लिखने के दो ढंग हैं-- पहला तो यह कि व्यापारी 
या फ़र्म को एक लाइन समाप्त होने पर दूसरी लाइन में प्रारम्भ 
के पाँच या दस शब्दों के बराबर खाली स्थान छोड़ कर व्यापारी? 
या फ़र्म का पता लिखते या टाइप करते हैं, इसी प्रकार से तीसरी 
लाइन के प्रारम्भ के बीस या दस शब्दों के स्थान के बराबर 
खाली स्थान छोड़कर तब शहर का नाम लिखते हैं; लेकिन' 
“असरीकन ढेँग” या “ब्लॉक स्टाइल” की रीति के अनुसार ' 
तीनों लाइन प्रारम्भ से ही लिखी या टाइप की जाती हैं | टाइफ 
करने में आजकल इसी रीति को सुविधाजनक होने के कारण से 
अयोग में लाते हैं । दोनों का नमूना देखिये :--- 
ब्यू | ) [७ 5भ५द) िब0श्वा'व (/०., (2) 8पीतची इद्वालाग्रावार ()0 .. 
न्‍ फज्ान्नाश्टीनं, वश्ा्वाएए९४, 

॥] 8008: है भाग ४, 

अंग्रेजी में ग्राहक या व्यापारी के नाम के पहिले 0४४. यह 
नाम के बाद में 7.54 , लिखने की प्रणाली है, लेकिन दोनों एक- 
साथ भूलकर कभी नहीं लिखना चाहिए।साधारणतः हिन्दुस्तानी > 
लोगो के नाम के पहले बाबू, लाला, पंडित, ठाकुर, सेठ, सु'शो, 
सैय्यद्‌,मिजो, काजी इत्यादि शब्द उनकी जाति के हिसाब से अवश्य 
लिखने चाहिए । भाहर यदि विवाहित ख््री है, तो उसके पति के 


नाम के पहले )(:४. लिखरेना चाहिए, और यदि वह. कूँवारी 


( ४२६ ) 


'ही तो (55, शब्द लिख देना चाहिए। यद्दि कम्पनी का सास 
आदमियों के ताम पर है, तो कम्पन्ती के नाम के पहले ७०४७४. 
लिखना चाहिए, और यदि बेजान चीज़ों के नाम पर है तो 7"]70 
-शब्द लिखना चाहिये | हर प्रकार की उपाधियों को नाम के पीछे" 
'लिख देने की प्रणाली है | 
५ सिरनामा--यदि ग्राहक्त केवल एक व्यक्ति है, तो 
उसके लिए 0697 7 या ७९४7९४७५॥ ही लिखना चाहिए, 
'परन्तु किसी कम्पतती या फर्म को स्‍0607 878 और (७7॥0- 
767 लिखना उचित है | यहि ग्राहक एक स्त्री हे वो 607 
094०४७७ और यदि एक से अधिक है तो उनको )607 '(०७९- 
097768 लिखते हैं | ७0ए७7077876 (0668 में “89 का 
'अयोग होता है, और उिप्रशंगह59० भरी 50एशग्राधढीा+ को. 
57 ही लिखते हैं | व्यापारिक पन्नों में ।089/ (४७४0०7799 यय 
770700784 57 कभी भूल कर भी नहीं लिखना चांदिए | 
& पत्र का विषय--व्यापारिक पन्न के सब भागों में यही 
“सब से अधिक कठिन है, इसलिए इस भाग को बढ़ी सावधानी 
से लिखना चाद्िए। यदि पत्र किसी आये हुये खत का उत्तर हो, 
“तो आये हुए पतन्न के नम्बर और तारीख, का हवाला दे कर नीचे 
लिखे हुए पहले आठ वाश्षयों में से किसी एक को ओर यदि नया- 
. . ही पन्न हे तो ९ से १३ तक के वाक्‍्यों सें से किसी एक को ले 


-कर उत्तर लिखना चाहिए । 
(4 ) ४४७ 8/७86 77 76०096 0 ए0ए7+ ई#ए0पा 70. ..0 


-006. . रा. 07 पाए. । । 
( 2 ) ७४७ 062 (0/ ए8 9०ए७) 80 8०४४०ण)6628 60७ 
7७608] 0 ए0फ7' ई॥#ए0०प७ 70...0० #78.--09, 07 एप. 


( ४६३० ) 


( 8 ) 9 #०एए 600 ए०प्ला' ई#ए070४ 70. ७6086. - -शाएडि 
07 पा 
€ 4 ) ॥7 878एछ67 #00 ए0ए7 शापृप्ए 70...0 फिंहः 
ब्न्नए8 00" पं. 
(5 ) एक्काशंगहु 00. ए०च- छाव्णा'ए 70... ह6- 
न्न्नत85, 07 पा. 
( 6 ) पात्र +र्शझ9/28008 00 ए०ए7 6#67 70...07 806: 
००796, 07 ए६, 
( 7 ) ४०७० €९४687760 66687 0 #06...786, 07 पा, 
धैप्यौए ॥6०७४४१. 
( 8 ) फि७लाह 00 ए0फ' €ाष॒ुणा"ए 0 ६96,.-ग्र४.- 
07 पा 
(9) श6 08ए8 86 फएो888078 $0 उंज्ञाग्ा ए०ए: 
६39/0... ह 
(40) ४४6 278 2890 $0 ४७0 ४७७7 
(44 ) 7]69586 80]07ए पड 8 80॥0छ792. . .... -- 
(42 ) जारी] ए०7 98888 ]९6 घढ ]या6ज़ 5॥6....... 
(3 ) एनतीए (ृप०७ प्र 09 76पराम 086 407 #8- 
0॥0जां72 80088...... .. 
पहले आठ वाक्‍्यों में से कोई सा एक वाक्य लिखने के: 
पश्चात्‌ नीचे लिखे हुये कुद वाक्‍्यों में से कोई सा एक जो' 
आवश्यक और अच्छा प्रतीत हो लिखना चाहिये। 
(4) ४४७ ४४४७ 6 ए७४87०७ 60 प्रािपण ए0ए ह9/... . .- 
(2) ४४8 ४४४९ 06 ॥०४०0४ 60 उप्र] ए0प #09/....... - -«- 
(8) 7 0७8 #९४0९०#णोए 
(4) ४६ ३४७९7७॥ $0 470 
(9) ए७ 906 507ए 


8 आय तक, 2४ ३००३०४७ ५००६८ 
50 [ा07क्त एप 0976: 75254 605 7 


( ४३१ ») 


जहाँ तक पत्र सें एक ही बात का वर्णन हो, वहाँ.तक एक 
ही वाक्य में (?9/'8027'0/) में' लिखना चाहिये; परन्तु, भिन्‍न- 
भिन्न बातें होने पर भिन्‍न-मिन्‍्ल वाक्‍्यों सें ही लिखना उचित है। 

वारीखों के सम्बन्ध में' एक बात ध्यान रखने योग्य हे --- 
यदि आया हुआ पत्र वर्तमान महीने की डिसी तारीख का है, 
तो उस तारीख का हवाला देते हुये शब्द्‌ ॥787876 (7780)., और 
यदि यह पत्र गत महीने का -, तो शब्द्‌ ए॥॥॥0० ( प& ) 
लिखना चाहिये, और आने वाले महीने के छिये 97057)0 
(07०5.) लिखा जाता है । 

अन्तिम वाक्य (00978 8९7०७7०९) खूब जोरदार शब्दों 
में' लक्ष की ओर ही लिखना चाहिये इसके लिये नीचे के वाक्यों 


पक 


में से कोई सा एक लेकर इस भाग को सपाप्त कर देना चाहिये । 

() ४०पा' 97077 7७79 ज्ञा)। 00॥86, 

(2) ४00० 6७॥|ए ७(४0७०6॥09 जा] 00098, 

(8) 70 ०्यरागए ए०प 7 शाातरठां)9४४0०0, 

(4) ॥%97त76 ए0प 4770 80५ए9708, 

(5) लरकफ्गरु 00 7850७ ए6७ ए0प7/ 6४60766 60766 
ज़रा07 809] 7800ए8७ 007 [7"/077796 ७४॥७7007, 

(6) #जएाथांप्राएु 998 [8ए०प्र/ ए ए0०पएए 697ए9 #8|09, 

(7) 7फप्रशंाह धीक्क 6 प्राक्ता।७/ पा9ए ४6८९७ 
ए0प्रा/ 89709 8॥067[707, 

(8) #४ए90०06टश्टॉंमणड 707 970प्रणएह३ ए0प, 

(9) म्र०्कगाह् #0%४॥ पि8ह #8१प९४॥ पाक्षपए 77९6 शक 
स्रा00 52078४१67/"8/007, 

(0) &62४७/॥/9छ08 0प7- गरण्णाफ्र 00 807४७ ए0प 
$6 ]7768867/  पत8787706,  # 


( ४३२ ) 


(७) आदर खचक शुब्द--व्यापारिक पत्रों में "ए०पा5 
क्री और “ए०प्रा8 7पोए” इन्हीं दोनों को प्रायः 
लिखा करते हैं; इन दोनों में से पहले को आज कल अधिक 
लिखते हैं । ए०पा8 एक7 शंग्रलशा०ेज और 9५०४४ ##80- 


80782 व्यापारिक पत्रों में भूल कर भी नहीं लिखना 
चाहिये । 


(८) हस्ताक्षर--आदर सूचक शब्दों के ठोक नीचे की 
ओर स्पष्ट शब्दों में मालिक को, मेनेजर को, सेक्रेटरी को या 
सामीदारों में से किसी एक को बड़ी सावधानी के साथ पत्र को 
पढ़कर स्वयं हस्ताक्षर करने चाहिये । रबड़ को मौहर के हृस्ता- 
क्षरों का व्यापार के अन्दर छुछ भी मूल्य नहीं है। हस्ताक्षर 
करने वाले की उपाधि या पद्वी भी उसके दस्तखतों के नीचे 
लिख देनी चाहिये । यदि कम्पनी का मालिक था कोई भी 
सामीदार हस्ताक्षर करेगा तो वह केवल कम्पनी का नाम ही 
डिख देगा, परन्तु यदि कम्पनी के मैनेजर या सेक्रेटरी को ह॒स्ता- 
श्षर करने का अधिकार मिल गया है, तो वह 7.7. [णः ४७7 
00. (?70०४७७॥४४००)] के आगे कम्पन्ती का नास लिख देता 
है और दूसरी लाइन में अपने हस्ताक्षर करके तीसरी लाइन में 
अपनी पद्वी या उपाधि लिख देता है। जौइन्ट स्टॉक कम्पनी 
की ओर से भेजे जाने वाले पत्रों में 7. ?. के बजाय 07 
कम्पनी के नास के पहले लिख देते हैं, और बाद्‌ में" हस्ताक्षर 
करके नीचे मैनेजर या सेक्रेटरी लिख देते हैं, या टाइप कर 
दिया जाता है। 


भचोंटः--ऊपर लिखे ओठ भागों के अतिरिक्त व्यापारिक पत्रों में नीचे 
घिखी ड्ण् *+ नीली कप झओो्‌ हि 
वकिखी हुईं बातों की ओर भी ध्याव रखना चाहिये, वे ये हैं:-- 


( ४३३ »2 


(१) धाटों०5घा-८25-- पत्र के साथ कभी-कभी और . भरी 
5 पा क कु 
'आवश्यक काग्रज जेसे--वीजक, चेक, रेल की बिल्टी इत्यादि 
५ के कि के [न कप 5 
मी भेजे जाते हैं, इनके संकेत के लिए पत्र के समाप्त होने पर 
$ रे ! कर कं [3 | 
'बांइ ओर को ॥०005य7४४ शब्द के नीचे उनकी संख्या लिख 
हक हे से धत | थ्प 
दिया करते हैं। इसके लिखने से यह लाभ है कि पत्र का पाने 
वाला पन्न के साथ-साथ [770]087788 में लिखे हुए अन्य कागजों 
को भी संभाल लेता है | । 


(२) [तलआा ०७ छत ७77--प्रत्येक पत्र का लिखने 
चाला या टाइप करने वाला छुक अपने लिखे या टाइप किये हुये 
यन्न पर संक्षिप्त रूप में अपना नाम लिख देता है, इसका यह 
ध्यभिप्राय है कि पत्र में किसी भी प्रकार की ग़छती निकहछने परे 
धह उसका जिम्मेदार है । ह 

(३) कुछ व्यापारिक पेढ़ियाँ (५:98 करते (४077 9७॥7788) 
'पन्न के हाल के ऊपर दो लाइनों के बीच में पत्र के विषय को 
'सारांश ()२७॥प०७ ० 698 8प्र)8% /(७॥७7) लिख देते हें या 
टाइप कर देते हैं। ऐसा करना अच्छा है क्‍योंकि पढ़ने वाले 
को उन लाइनों के देखते ही फ़ौरन यह मालूम हो जाता है कि 
पन्न का विषय क्‍या है । 

(४) कभी कभी जब पत्र समाप्त कर दिया जाता है, और 

उसके समाप्त करने पर कोई हाल याद आता है, उस समय पत्र 
के लीचे के भाग में प्राय: बाँह ओर को शब्द 7.8. (208४ 
४०000 लिख कर उस हाल को लिख देते हैं, ?. 8. के अर्थ 
(ए+४४०० &#67) पीछे से लिखे गये के हैं | चूँकि यह पीछे का 
प्योड़ो सा लिखा गया हाल भी व्यापारिक पतन्न का एक भाग दे, 


( ४१४ » 


इसलिये इस हाल को लिख कर लिखने वाले को अपने संक्षिप्त 


हस्ताक्षर अवश्य कर देने चाहिये । 


8000॥0॥ |शॉश:- 


नि... /एंधमरधएथा? 
पएशए०७४०१४ 7९०,.280 
(7) 87, &78/79॥, 7+9॥07'8:- 
(2) 8९ ९०. 782 प्र, '(3) 798९१ ६४७ 898$ 'चद/00, 4940- 


(4) ४६४7४ रिपएक्वतय रिप्र#न्ोर ओिज्ापैशा' & (४0. 
छ्म--इशीशड, 2प)95॥९78 &छ 50070". 


पृपफ्णाब खिशका', चेंब्ांफुपा' टॉ0-' 


(89) 40697 957॥8, 


(6) फ़ारप्र ॥र४७७९४७७ $0 ए०प"० )#०' 0.285/0 ० 
006 ५४0 4786. छ8 ॥9ए6 +98 9]898प7/8 $0 गर।0िा ए0ए 
दि ए8 ॥8ए8 ][प७ 76०शए९१ ७,॥8७॥ 8000 0[. ह9७॥0- 
7067ए 7077 वेश) | 


8 8७8 29 ६0 8७वें ए0प ऐरश०जोएगी 8 600ए ०0. 
0ए० 6परए९फा फं०8१%, 7079 श्रेणी ए०पए ज्ञात 99888 


क्‍6977 !0ज 7रपण #९वेंपऋआंणा 7988 9860 409806 ३7 &06 
9077068 08 0776. 


णुः र थ 
#7पथागहडर (0 780श78 ए0प7 88/88760 076008,ज70%: 
जा 78९७७ 0घ४ 070779४ #60६7ए070, 


0 
न्‍ #* अप (2 ज़6 86 7647 शाएड, 
&. 7. 8 इठघाएह शििछोज, 
हु ए पं 
(त९ा्भावबध्ण शब्तः ) €ए 970, 4,8४०7९ 8॥#076१५ 48 0५ हम 


(8) ४ 7९. ७, 


रह फिब्राइए० 


््न्ज 


( ४३४ 92 


व्यापारिक पत्रों में विराम-चिन्ह (00॥0090॥)' 


लगाना । 
व्यापारिक पत्रों में विराम-चिन्हों 0070 प्४४05) को | 
बड़ी सावधानी से ठीक ठीक लगाना चाहिए, अन्यथा कभी कभी. 
उस पत्र के अन्दर कुछ का कुछ भावाथे हो जाया कर्ता हे । 
नीचे विराम-चिन्हों के बारे में संक्षेप मे हाल दिया जाता है । 

( १) पूर्णविराम- ( 7णा #०0 ) यह प्रत्येक वाक्य: 
(5७7॥९००७) के अन्त में लगाया जाता है, परन्तु जब 8शा॥९708, 
या तो ि509779707 या [06७-7०2०»7०7 की शक्ल मे हो, 
तो उस समय #'पों &00 न लगा कर चिन्ह) 706 ० -470- 
]870 807 07 पऑाणाए0ट्टकणा ही. लगाया जाता है | 
इसके सिवाय ग्रत्येक 8. 9078एं8॥ि०0 के अन्त में भी यद्द लगाया: 
जाता है, जैसे 478 (78977) ओर 3. 2. (8280०0४०७07 ०0 
8708) इत्यादि । | 

(२) अर्धविराम(00%0०) (१) यहू 70णए7 ०" 705 
प0पचाह |. भ०शंतणा के बीच में जेसे ३ ७7०0५ - 
89४ एज़98 जा 80778 50 90०. (२) जब कम से कम एक: 
6०मरंप7कां०० बिंपा दिया जाता है, उसकी गिनती में लगाया 
जाता हैं, जैसे 78 प्र76७#७ापतए08.. रण 8 ]008888807- 
जी 06४थिाएफ ७७ ४४४५, पा007/0/976, 804 ठतारी6पॉ४ 
60 7087092७ (३) ०७०४8, 0079808 और जछ0708 जो कि एक 
वाक्य में सम्बन्ध को तोड़ देवे हैं, के बीच में भी लगाया जाता है, 
जैसे-7 5790089,70ण७67ए2५ ६89#-ए०प ]8ए8 ०४९: 9900ए 
(690०0. (४) जब कि एक वाक्‍्य में से किसी क्रिया (४०४) 


ब्ल्क 


( ४रे६ ) 


के दुहराने को रोक देये हैं, जैसे--“] ]7/9ए 700॥09]] 40)' 7989ए 
॥6क 9, ए०प क्‍07 ए088प78.” (५) #5.9]9786007ए7. एग&- 
8०8 की अलग करने के लिए, जैसे--]/)8 805 7७8 47 676 
40077 0६ & 580०%४॥७, ॥077' 4७९६ ॥078., (६) किसी प्रमाण या 
“हवाले (६००॥७४०४) को लगाने के लिए, जेपे-- ॥७७०व )मात 
899, “0ए 496)0067 छत) 88786 60 एछ96 50प 58ए, [70एं- 
4604 ए0प 80 ४878. 
(3) 8077-6007--(१) यह कुछ ज्यादा लम्बे वाक्य(७॥- 
58008) में जहाँ पर कि ००-०/079/॥8 507]770#079 बड़ा दिया 
'जाता है सम्बन्ध जोड़ने के लिए लगाया जाता है,जैसे-“]/०७ 
2690 8 000९ 50097 फ़#08 ६96 868 07 8 609ए.” 
(९) यह उन ०७०5७ को बाँटने के लिए भी प्रयोग से लाया 
जाता है, कि जो कुछ ]278|पए7०४०७ 07 79896 ८ 
से अलग कर दिये जाते हैं, जैसे--- 
गरड़ प्रछाए 4 जश्ञां ह09 ॥? 
(४) 0007- यह किसी चीज़ का वज़न या गिनती से 
' पहल स्तेमाल किया जाता है जैसे “00888 8670 ॥76 66 


0॥0जऋञंगस्‍8:--4)9, 0/ जिप8७7, 2 )9., फ्प॥७# 8006 $फ्त०0 मंए8 
ए 8098]] छाइ2पंछ.? 


(५) १५6 ॥0899--(१) यह 


07पए70॥079 
+प0प 60 70 87788 


है एक वाक्य के अन्दर किसी 

“अकार की गिल्ती के पूर्व स्तैमाल किया जाता है,जैसे---(3)9७ 56 
7१68707028 0६ +0७ 0॥0 एांत 8 ज048:--606, [ए००, 
(079०७, 876 प०, (२) किसी उपवाक्य या अनिश्चित वाक्य 
के इशारा करने में दो 7)980 लगाने चाहिए,जैसे--..७ 7086 
र्ण .ए 00०6६ 7 68१86 ४007-- जाम ठ। 787ए867' ७89860 ६78 
फ0॥8 78॥5-... 88 776 ६७०)८७ | 700#श72.7 


५ ४३७ ) 


३) वगएश5९त (00088-- ये किसी (ए0॥8800 यार 
किसी (276009 79707/60 8/68०७ को एक वाक्य के अन्दर 
लिखने में प्रारम्भ होने और अन्त होने पर दो बार लगाये जाते” 
हैं, जैसे---]१७ इक, “[ जी 800 फरय 0नाएठज्ष ” 
अगर एक (तपघप्रण४॥0फ के अन्दर कोई दूसरा (००७४०४ दी; 
तब एक ही ॥77७०४९४0 (2079779 छगाया' जाता है, जैसे-.. - 
7 पु8 9प806प ७॥ 706, ध्यर्व 8शंव, ॥ जा] 8९8 ए०प 8007, 
अखबारों के ओर जहाजों के नाम जो कि 4॥9008 के अन्द्र 
लिखे जाते हैं, प्रायः वे भी [778/080 00777798 के अन्द्र ही? 
छिखे जाते हें, जसे-- ॥7 76][ए 60 ए0प्राः 9(ए8/988॥0676 हे 


| 008 “])9ए निधवेप्रशका 47768” 4 ७७४............ 
(७) प्रशनवाचक चिन्ह---(६ 70॥8 0 ॥7॥677029#09) 
यह ( ९ ) किसी प्रश्त वाचक वाक्य के पीछे लगाया जाता है । 


(८) चिस्लाहट शब्द का चिन्ह----.6 7४००० #॥708- - 
77807 ) यहू (! ) 47॥6700007 या 650]॥79॥67 के बाद 


में लगाया जाता है । नीचे एक पत्र दिया जाता है । 

एप्र7कंप8 976 90606008 60॥0 शञांग8 7780 5088 7970758४ 
4079770 04 # 00707767/"09)] ।8॥686५:--- 

(0997007 (॥0छएर४ शिवा 496 777 (00७008४ - 
934., ॥9. 8008 "8७779 6७४/"8 9 रिल8079 6 00. 
()]00 ७३४७)9978, 2/॥807&8-(ल्‍९७0॥897090, +0888 58७70 
घह5 89 6जएज इ$९6०४९४३ 89777968 0 ए0०0०ा०शा ए0098 , 
जाति ए0प्राः ॥098986 फप/988 707 8800... ४७ 9७४8 00 8 
90०7 ० ऐपज्ंग३ 8 8728 800 $07 ॥96 60थांग्र8 ज्ञां787 
869807, 270 ॥ ए0प्रए [088 8786 8पराक06 # 79] 07वै:॥' 
8 8प78 00 086 [908व4,  #एकांधपराह ए0एप7 887॥ए #७४ए, 

५४७ 99.8, 
१ 6प्रा5 497000)ए, 
छ७7 २7#985880 & 8078 


( ४४८ ) 
ऊपर के पत्र की ठीक शक्ल 


४0 छपा6प्र॥९९१ (07707०9।| [,९0॥#897.?7 

७, 800. (8०977 (779709%ा (४780फ्ाए, 
)0णा. 
४86 [79%9 (0७59, 4934. 

-468878 5. फिलंप्रत8 & (०., 

(00 )9४९४०४४गा६8, 

[90/98, 

/(७708770॥, 

26988 8७॥० घ8 8 467ए 8९९९४७१ 897779]68 ता ए00- 
"कक बेणाड जांग्रि एफ 0छ88# ए४0858 400 6७८७, ४७ 
978 00 606 $णंआऑ ता एऐपजंाह्‌ 8 ]9728 8007 [07 $06 
00फाा8 जाग 88880, छातवे, व ए0०ए फाप॑ठ88 878 
80॥90॥8, 8 08] 0/06+ 48 8.6 (0 ७७ ]7798080 . 

/प्ंततडु ए0प7७ 6०४ए "७. ए, 

। 6 8०७९, 
0078 शिं॥ऐोए, 
जि७॥7 79890 & 5078, 
(४6 0( (७७9) [6७7६ 
अंग्रेज़ी में पत्र व्यवहार करते समय इस बात का पूर्णतया 
'ध्यात रखना चाहिये कि नीचे लिखे हुये शब्दों के लिखते समय 
इला अक्षर सदा बड़ा € (9७॥8] ७६७४ ) होना चाहिये:--- 


ही है ॥।| 
“--+४086 7४9 ज्ञ070 0/ 2:897 880॥6706, 98, 5 00०९ 
पड, 


2-- ७ व फ़ठते ता 8४९7४ पत8 0 9086४ए; 98, 
9९४ 0 87896 साहा 9]] +#6ज्रांगते पड, 
0७ टकका ए्रा8७ 6प- ॥788 5प्र96, 

3--7४४ पि& ज्०त 0 066 प००७४४०४ (89७७०॥) 


'( 'ड४३६ ) 


४ 8]68008 06 8076 0786 व गीं3ड 0ज्ता ज0तेह। 88, (0- 
काका 8कांते, /] छा] 20 ॥0776 60-09ए.7 

, 4-४6 790768 0 8०78776 0श08 (000); ४४ (०6, 
मैा870, (2एणां-ए886४6  (0्ां-80ं0्या, 

9--3.] 9700897 70प्रास्‍3, 87१ ज07त5 तछांए७त॑ 05 
7#78/0, छ0067 70078 07 80[8७७४ए68, 98 'तं॥7768 ([2/0- 
0867 0७7), 796 ॥700७7॥ 70९७ /80]8० ) 

6--(00707007 997788 .90807760 ०0%. 8790]767 88 
]ू0878078, 98, (0 ॥08907 ! ज्ञ)॥९78 ४7५ 0प ? 

पृ--7986 #86 ०07 9 67809, 09प०॥6 0#0067/, 07" ० 2 
[0005, 98, -जी8 नीश07685 86 २७७7'#]७ रण वेंशांए)प 
50869, 96 4)॥760007 ०0] ४प0॥6 उत57प्रछा0, ॥6080%8ए - 
" है॥ए 8 जि8007ए 0 ऊगप्ठीशए6, 

8--09)९80697 797768 07 6 ॥97768 0 098 तंब्नज5 
० +$9386 ए९७४, 0६ 66 7707008,97व 0 606 ए897, 885 ॥(७९, 
35%पा'( ७५, 

9--87ए 77707 जश0/6; 988 “8४00 क७ाप077, 

0--7'%8 छ07व8 4 छत 0; 88, 4 8098॥ 280 ४9978. 
(0) (०७०7 | 28४ प.9 70 ण़- 

4--5020 668978 ४क्यावीगह_ 40/ जश्ञ0/प5, 88 3. 
..3.., ( 3980॥#0807 0 0768 ), 7४. ह.,-( )/98097' ०0 78, ) 
(0, ,, ( (४७७४7०७९ 8४७०४७/० ). 

2--8०70 इ80७0987866. छ0/व 9 ६४6 7७776 0 
:9669७6098, 40908, भाव ?िप्गा6 8685, 88, सिपंएक्ञाकात 
:8006७60, र्निक0807 096, १॥७४६०7 ॥॥0/क7'ए-. 

8-796 [ए70ए# जछ्ञ0०7त8' 9 9» 3007 5077, 
- 299, 7065 ; 88, “76 (१०७९३ एप 79 ॥8% 7, “प४ऋ8 
0] 06 +96 पर", * [१७ 80000 0 809४0:8]8'', 


( ४४० ) 


(3) ॥,#978 ए शिवराज ॥689-वींगड़ ?700७॥8 . 
चीजें खरीदने से पहले प्रत्येक व्यापारी या भाहक, माल को 
कीमत पूछने के लिए कई व्यापारियों के पास पन्न भेजा करते है, 
इस पत्र को १,6#897/ ० फिवयाए' कहते हैं, इसके अन्दर या' 
तो व्यापारियों से उनकी 7706-]/308 मंगाया करते हैं, या 
खास खास चीजों की क्रीमव इत्यादि पूछा करते हैं, नीचे के 
पत्र में एक किताबों का सूचीपत्न मंगाया है । 
-392977% 9607'85, 
शिक्षा, ( 7शंए07 588 ) 
)9/6त6 06 0 ४ 2/७ए, 4940.. 
>(88878 77 एछञॉशा! रिप्रशाक्षर 3907497' 5 (00., 
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रुपये भेजने में देरी हो जाने के लिये क्षमा माँगनों । - 
(]2) &700०08ए [07 46७9ए 9 ए8एमशलए ३-- एफ 
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मेंगाये ६ये माल के तेयार न होने पर व्यापारी को 
सूचना देना । 


( (3 ) ७0088 0/त9७780 40%, 7000 ४००॥।७०।8 77 8४/00% 
४३ 87.8 80777 6077077 ए07 ॥096 ॥98 870900958, 
7070 शक्षव0 078 2906 8००४॥90]8 86 [7768₹ज. 


फय7067 078878 878 9ए97॥080 , 
माल को न भेजने के बारे में शिकायती पत्र । 
(44 ) (07 #ाणांग्र8 ० 460॥8ए 9 6098 8560प्रग07 0 0 


-070078 
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दर से माल भेजने के लिये क्षमा माँगना । 
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मंगाये हुये माल के आडेर को रद्द करना | 
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20005 70% 
कर्क डक जा आर | 
पत्रों को मोड़कर लिफ़ाफ़ों में रखना । 
प्रत्येक लिफाफे के साइज के अनुपार ही लेटर पेपर को 
बड़ी होशियारी के साथ अच्छी तरह से मोड़ कर लिफाफ़े .में 
रखना चाहिये, ताकि उसकी सुन्दरता नष्ट न होने पवे | 


लिक्ाफ़े पर पता लिखना---(॥४0॥8४8 0॥ 8 (शाश) 
लिफाफ़े के पते की ओर का ऊपर का आधा भाग 
डिहट्ा50066. 6687, +ग्रह्परते. 86, था प्रशवश' 
2089 (09/9709/ इत्यादि लिखने के लिये खाली छोड़ देना 
चाहिये, और बाकी आधे भाग में बॉ ओर को भेजने वाले का 
नाम और पता, ओर दाहिनी ओर जिसको पत्र भेजा , जाय, 
उसका नाम ओर पूरा पता सथ डाक्खाने इत्यादि के लिख देना ' 
चाहिये । नीचे एक नमूना दिया जाता हैः-- 
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( ४४४ ) 


अम्यासाथे प्रश्न । 


( १) व्यापारिक पत्र किसे कहते हैं ? ओऔर प्रत्येक व्यापारिक पत्र 
- कुल कितने भागों में बाँठा जा सकता है ? उसके नाम बतलाइय। 


(२ ) एक च्यापारिक पत्र छिखने के लिये कौन-कौन सी आवश्यक 
"बातों का ध्यान रखना ज़रूरी है ? 


(३) ?७०. 770., 0000709007 ?970:, +9/7008प789, 
30एछकाउश7067,.. डिर्श७-७४०७.. ऐिपआ९७',,. 70570, 
])फ778 ,00७78, और ।४७5४९/४- से आप वया समझते हैं १ 

(७ ) च्यापारिक पन्नों में घिरामों ( ?0700०४078 ) काकयों 
ध्यान रखा जाता है ? ?प75७79/70०78 किसे कहते हैं ? एक ऐसा पत्र 

लिखों, जिसमें सब प्रकार के ?प70070907078 ठीक ठीक छिखे 
हुए हों । 

(५ ) कौन-कौन से शब्द (29]09] )0(0७7४ से छिखे जाते हैं १ , 

( ६ ) व्यापार में चिट्ठी पत्नी की अधिक आवश्यकता क्‍यों पड़ती 


अप के. २७.७ २ लिखते 4 * तो 
है १ विदेशों को व्यापारिक पत्र लिखते समय किन किन बातों पर विद्येष 
"रीति से ध्यान रखना चाहिये । 


(७ ) एक नमूने का पत्र ( 596»7707 )७४68/ ) नमूने से 


'घटिया माल भेजने और बढ़िया माल के दाम लेने की शिकायत के बारे में 
छिखो ॥ 


( ८) किसी बाहर से आये हुये पत्र का उत्तर किस अकार से दिया 
जाता ह ९ 


हि ५ ५ ) सेंगाये हुये माल के आर्डर को रद करने के लिये एक पत्र 
/किखो । 


( १० > पत्र के ऊपर पता किस कार लिखना चाहिये ? 


( ११) जापान को एक पत्र कुछ स्*शनरी मगाने के लिये ऐेसा लिखो 
जो पत्येक दशा में प्रा हो। 


ड् 


तीसवां अध्याय । 
व्यापारिक पत्रों के नकल करने की रीति 
(५७00/॥2 00888) 


७०-१० चमरे>२+े ५, 4०2७ ७5... 


पन्नों के नकल करने को 00/जा8 और नकल करने की' 
रीति को 0०फ॒शंणडढ ?/00०6४४ कहते हैं, इसकी कई रीवतियाँ हैं:--.- 
(१) कारबन पेपर द्वारा पत्र की नकल लेना ( (४०७००, 
(४0709ए9798) 
काले, वंगनी, इत्यादि रंग के कार्बन पेपर दो प्रकार के द्वोते.. 
हैं, एक प्रकार के काबंन पेपर मे' एक ओर स्वाही का मसाला 
लगा द्वोता है, ओर दूसरे मे' दोनों ओर । पहले प्रकार के कार्बन: 
पेपर को एक तरक़ा (3ंग्ठठा० 8466) और दूसरे को दोतरफ़ा , 
>0प709 8060 ) कहते है। काबन से नकल ज्तारने की- 
रीति सब से सरती और आखान है । इस रीति से नकल लेने के 
लिये कार्बन कारज, एक सख्त (१570) पंसिल, एक कड़ा लोहे का: 
पंजा, सांघारण काग्रज़, और एक टीन का, स्लेट: का. 
या काँच का समधघरावल कार्बेन के बराबर या जरा उससे बड़ा- 
टुकड़ा होना बहुत जरूरी है 
नकल लेने की रीतिः---सब से १हले समघरातल लकड़ी,.. 
टीन, काँच या, स्लेट के लम्बे टुकड़े को किसी मेज पर रखो, 
ओर उसके ऊपर एक कोरा कागज रख कर कात्रन के मसाले 


बाली ओर को उच्च काग्रज़ के ऊपर रखों, और बाद में एक 


( ४४४ 3) 


काग्रज़ उस कार्बन के ऊपर रख दो, और एक लोहे के सख्त 
पंजे से ऊपर की ओर बीचों-बीच में कागजों और कार्बन और 
टीन इत्यादि को सावधानी के साथ इस भ्रकार से दबा दो कि 
 बेहिल न सके | फिर जरा कड़े हाथ से पंठिल स लिखना 
प्रारम्भ कर देना चाहिये। इस प्रकार दो कापियाँ आसानी से निकल 
आदेंगी, इसमें से एक ऊपर की कापी तो पेंसिल की आवेगी, 
ओर दूसरी कापी कार्बत की आवेगी। इस प्रकार नकल लेने 
से ४-५ तक कापियाँ अच्छी आ सकती हैं । 
ठाइपराइटर से--दोनों ओर वाले पतले कार्बन लगाने 
और पतला पतंगी काशज लगा देने से १०-१०, १५-१५ तक नकल 
कापियों निकाली जा सकती है। इस रीति से अगर असल कापी में 
कोई धब्बा, दाग या ग़लती वग्गेरा होती है तो वह सब कावियों, 
में' आ जाती है, यही एक खराबी इस ढेंग से नकल करने में भी 
आ जाती है, कापीईंग प्रेस से भी कमी-कभी ऐसा हो जाता है । 
(१) दाव कर नकल लेने की रीति(7.658 (/0709078 ४७४॥०१) 
दूसरा ढंग नकल लेने का कॉपीइंग प्रेसमैथड है, इसके लिये 
नीचे लिखी चीज़ों की जरूरत पड़ती हैः--(१) दबाने की लोहे 
को सशीत ( १07॥ ?९85 ); ( २ ) पतले काराज़ों की किताब 
( 7,007" 0079४७४०४ 700 ) जिसके अन्दर २५०, ००० या 
४००० पतले कागज होते है, और ज्ित पर एक ओर नश्बर दिये 
एत्रे होते ४, कि जिन पर नकल ली जाती है, (३) ऑइल शींट 
(एक प्रकार का पतला सौमी कागज, कि जिस पर पाती का कुछ 
*। असर नह होता है), (४) पानी की एक कटोरी, ( ५ ) मोटे 
इजाटिंग पंपर (६ ) काराज मिगोने का एक चुरुश ( ७ ) काराज ' 


( ४५४४ 9) 


गीला करते के लिये एक रबड़ का टुकड़ा, (८) हाथ साफ़ करने के 
वास्ते साबुन और तीलिया । ' 
नकल लेने की रीतिः--जिस पत्र की या मैठर की' 
नकल लेनी हो, उसे कापीईंग इँंक ( (070४ गा: ) से एक 
कागज पर अलग लिख लेना चाहिये, और बजाय ब्लॉटिंग पेपर 
से उसे ख़ुश्क करने के हवा भें हो सुखा लेना चाहिये, कि जिससे 
सारी कारपी&ंग स्थाही उसी कागज पर लगी रहे; नकल लेने में 
इसी स्याही का भाग नकल लेने वाले कागृजु पर आकर पड़ता है। 
साधारण ब्छब्लेक स्याही इस काम में नहीं लानी चाहिये, क्‍योंकि 
वह फैल जाती लिखते समय साफ़ लिखना चाहिये, और , 
ताजा लिखे पत्र की नेकल बहुत साफ आती है। हक 


नकल लेने के लिये काग्रज़ मिगो कर तैयार करना' 


जिस पेज पर नकल करनी है, उससे पहले पेज पर एक 
तेलिया कागज लगा देना चाहिये ओर तेलिया कागृज पर नंकल 
लेने वाले कागज को उलट कर गीले कपड़े, बुरुश या . स्पंज से 
उस कागज के सफ्‌ के नम्बर के पास और किताब की जिलद को 
पेड कर कागज को गीला कर "देना चाहिये । कमजोर 
स्याही सोख का दुकड़ा भीगे हुये कागज के ऊपर रखकर उसके 
ऊपर मौसमी काग्रज रख दो और फिर उसी समय मशीन में एक 
मिनट के लिये दबा देना'चांहिये, दबाते सप्रय इस बात का 
पूरा-पूरा ध्यान रखना चाहिये कि किताब को जिल्द दबाव से 
बाहर रखी जाय | अगर किसी प्रकार से सिलाइ मशीन से दब 
गई, तो किताब दृट जायगी । नकल लिये जाने वाले काग्रज को 
जिस समय बुरुश से था रपंज से तर किया जाता है, उस समय 


( ४५६ 9 


उस पर सब जगह एकली नमी नहीं आती, कहीं कम और कहीं: 
ज्यादा हो जाती है, परन्तु ब्लाटिंग लगा कर जिस समय उसे 
प्रेस में' दबाते हैं, उस वक्त सत्र काग़्जु पर एकसी नमी आ 
जाती है, और फालतू पानी को ब्लाटिंग सोख लेता है. | 

नकल लेना ;--अब इस गीले पन्ने पर जिस काग्मज़ की 
नकल लेनी हो, उसे काग़ज़ की ओर मुँह करके रख देना चाहिये, 
ओर उसके ऊपर एक तेलिया काग़ज़ रख कर दो मिनट के लिये 
प्रेस में दबा देना चाहिये | बाद दो तीन मिनट के जब काग्रकः 
प्रेस में से निक्नाला जायगा, उस समय सारा मेटर काग्रज पर 
भा जायगा और सफा बारीक होते से सीधी नकल पढ़ी जा 
सकती है । यदि किसी प्रकार से सफा गीला हो, तो उस पर से. 
दोनों तेलिया काग़जों को नहीं हटाना चाहिये | 


टाइप राइटर से टाइप किये हुए कागज़ की नकल करनाः- 
टाइपराइटर से टाइप किये हुये पत्रों की भी नकल इसी प्रकार 
से ली जा सकती है | नकल लिये जाने वाले मेटर को कॉपीइंग, 
रिप्रत ( फ्रीता ) से टाइप करना चाहिये और कॉपी तर करते; 
समय इस बात का पूरा-पूरा ध्याव रखना चाहिये कि नमी सब: 
जगह एकसी हो, यह तभी सम्भव हो सकता है जब कि छागज़ः 
गीला करने में बजाय बुरूश या स्पंज के, रबड़ के टुकड़े या 
किताब के साइज के बराबर मोटा चमड़ा प्रयोग में लाया जायगा ! 
कॉपी को भी प्रेस में विशेष दबाव के साथ व्याद। देर तक रखता । 
चाहिये । 

ऊपर लिखे ढंग से अलग काग्रज्ों पर भी नकल लीजाः 
सकती दे, जिन्हें [००४७ 77655 00%ए कहते हैं। इस पतले 
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कं 


सफ़े को, कापी के उस नकल छिये जाने वाले पत्ने के नीचे रख' 
कर दोनों को साथ ही साथ तर करना चाडिये।. पम्ते महोन होने 
के कारण से मशीत में जोर से दबाने पर उन तक रोशनाई: 
आसानी से पहुँच जाती है, ओर नकल कागज पर आ जाती है. 
सो की स्त्री ([0१०5 988०७ ):--अत्येक् पत्रों की 
नकछ की कितात्र ( [७७75 (/7शंग& 8०07 ) के अन्दर 
प्रारम्भ में ही कुछ साधारण सफ़रे दिये हुए होते हैं, कि जिनमें 
सब पत्रों की धूव्री वेय्यार की जाती है। इन प्रत्येक - सके में 
तीन खाने होते है, पहला -खाना नम्बर ( 8 >१8) ]0४७७७ ) 
का, दूसरा खाना नाम ( ९७7४७ ) का और, तीसरा प्र संख्या 
( 7798० पृ ००४॥७१ ) का बना होता है, नीचे -- इनका एक चित्र, 
दिया जावा है :-+- हा है द 
परष्ठ " 











» चम्वर, ६ ्््ि हु 3 
( लेप है ' नाम ( 0 ) . ! | ( 70/2० 
५७ ) हि न्‍ दा -. :॥ परपग)७7) 
जा | 86. ४ ॥ | 5-5, 
५) हा ४ जि 
कप की हि ही 








खची ( 774०£ ) बनाना :--जिश्व समये कोई भी पत्र 

/ नर्केल किया जाता है, उसे:उसी _ वक्त सूची में लिख लेते हैं; कि 
जिंससे भविष्य में उसकी नकल भिलने में कुछ भी कंठिनाई न 
हो । सूची के सफे के पहले खाने में क्रम संख्या लिखो' जाती है, 
दूसरे में-जिसको पत्र. भेजा:गया है, उसका नाम: और-ठीसरे सें 
लैटर कापीइंग बुक के पृष्ठ की संख्या, कि जिस-पर, उस पत्र की 
नकल ली गई दै, ,लिखे जाते हैं। प्ररन्तु एक व्यापारी को 
श्द ््ि 


डॉ 
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अलग-अलग तारीखों भें अलग-अलग पत्र लिखे, जाते हें, कि 
जिनंको देखने के लिये तमाम सूची को बार-बार देखनी पड़ेगी ; 
इस अप्ुविधा से बचने का केवल यही एक उपाय हे क्नि हमें 
प्रत्येक सफ़े पर मिन्‍न-मिन्‍न टुकड़ों में नम्बर डाल देना चादिये । 
ज़्यादा नकल लेने की रीति (४एामफप्राहु 2000888) 
अनेकों प्रकार को नई २ मशीनों के बन जाने से ज्यादा 
नकल निकालने के अनेकों तरीके बन गये हैं, लेकिन यहाँ पर 
सिर्फ़ तीन दिये जाते हैं:--( १) जिललेटिन ढेँग, (9७)४०७) 
चीनी मिट्टी और ग्लेसरीन के संयोग से तैयार 'की- हुई आपता- 
कास लकड़ी के फ्रेम में बनी हुई अनेकों प्रकार की मशीन बाजारों 
में बिकती हैं; कि जिनके दवरा ३०-४०-तक नकलें आसानी से 
ली जाती हैं | | हे 
“ “' तरकीब;--जिस मैटर की हमें नकलें लेनी हों. उसे कापी- 
इंग स्याह्दी से ठीक तरह से लिख कर छाया में सुखा लेना 
चाहिये, फिर मशीन के मसाले को भीगे कपड़े से पोछ्ल कर लिखे 
हुए काग्मज़ को स्थाह्दी की ओर मखराले पर रख कर बेलन से या 
हाथ से धीरे २ दब्षना चाहिए, फिर उस कागज को हटा कर 
उसके ऊपर दूसरा कोरा काग्रज़ रख कर हाथ से दबाले से साफ 
कापी आजावेगी, इसी प्रकार, ३ ?-४० कावियाँ, निकाली हो | 
सकती हैं। काम समाप्त करने पर भीगे कपड़े से बाकी स्याही: 
मशीन की फौरन ही साफ कर देनी चाहिये |, कर है. 


...सरो तरीका स्टेन्सिल कटिंग (8छाथों ०. या 


>4000409) है, इसक्रे लिये एक लोहे की ऋलम (8७08) 
( २) छापे को - ढाँचा” ( 9,0प0/ 9 + 


एप 8 #8736:), / (३) भौमी 
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काशज़, ( ४ ) स्थाही का तख्ता; ( ५ ) स्याही की पी, ( ६ ) 
स्याही का बेन, ( ७ ) स्याही को पतला करने के लिये वापि 


वरकीब:--मौमी काग्रज को सीधा जोर से छापे के ढाँचे . 
में कस कर लोहे की कलस से सावधानी से लिख लेना चाहिए, 
फिर फ्रस में से काग़जु को निकाल कर लोहे की चदहर के ऊपर. ' 
झक मोटा स्थाही सोखता रख कर उस पर लिखे हुए मौमी कागज 
को रखना चाहिये, फिर स्याही के बेलन को जूरा कड़े हाथ से फ्रेरना 
चाहिये, पीछे ब्लाटिंग को निकाल कर उसकी जगह पर कोरे' 

कागृजु को लगाने और कस कर सौमी काग्रज़ पर स्याही फेरने 
से कागूज पर साफ नक्ज़् आ जाती है। इस प्रकार ५०-६० ' 
नकेलें आसानी से छी जा सकती हैं । हाथ के बजाय अगर टाइप , 
किया जाय, तो मोमी कागज के नीचे एक मोटा काग्रज़ और 
ऊपर एक पतछा सक़ेर कागज लगाकर रिबन को हटा कर टाइप 
करना चाहिये, फिर ऊपर लिखी रीति से नकऊलें. ली जा सकती हैं | 

. तीखरी तरकीब रोटरी मल्टी प्लायर मशीन है, इससे १००० , 
तक्‌ नकलें निकाली जा सकती हैं, दूसरे ढंग से नकल लेने और 
इस , मशीन से नकल लेने में अन्तर यह है कि इस मशीन में 
लिखा हुआ या छ॒पा हुआ कागज एक ढोल जेसे भाग पर लगा 

या ज़ाता है, कि जिसके नीचे स्याही फेरने, का एक बेलन लगा 
' होता' है ॥ इस मशीन में कागृजु लगा "कर जरा हैंडिल घुमाया,: 
कि नकल तेयार हो गई । ः ' 

'/ 'नोट:--इन मशोनों का व्रिस्तृत हाल जानने और उनको स्तैसाल 
में छाने की तरकीबं साछम करने के लिये 'हसारें. यहाँ से अकाशित--८:; 
6 0076979 (7077778768 थयर्े पर ण्रापर0/” भरारस्मिक 
ज्यापार शिक्षा और टाइप राइटर” को सेंगा कर पढ़ियेगा । ५. 


५ ०००४० ०/ 


अभ्यासा्थ प्रश्न | 


( १ ) व्यापारिक पन्नों की हर एक की एक नकरू व्यापारी के यहाँ 
चर फाइल में क्यों रखी जाती है ९ 
( २) कार्बन पेपर किले कहते है ? और कार्बन की नकर किस 


प्रकार से छी जाती है ९ 


(६ ) दाब कर नकल लेने की रीति ले आप क्या समझते हैं ? इस 
रीति से नकछ निकालने के लिये- कम से कम किन किन चोज़ों की 


आवश्यकता पड़ेगी ९ 

(४ ) दाब कर नकल लेने की रीति और टाइप राइटर से ठाइफ 
किये हुए काग़ज़ की नकछ लेने की रीति में क्या अन्तर है ? 

(५७ ) लेटर कॉपीइंग चुक ( ॥.७6% (5009ए797 300 ४ 
फ्रिले कहते हैं ? इसकी उपयोगिता बतलाइयेगा । 

( ६ ) सफों की सूची किस प्रकार से बनाई जाती है ? एक सूची 
घनाइयेगा । ह 

(७ ) पत्रों की ज़्यादा नकछ छेने की कोन-कौन सी रीतियाँ हैं ९ 
उनको बतलाइयेगा । 

(५ ) 58906 ९७००१, छ0ाणी ठताएर ४०फ०त 
07 )४९770९27/8०(00ए से आप क्‍या समझते हैं ? दोनों में क्या अन्तर 
डर 

(५९ ) स्टेन्सिक कर्टिंग सेथश्रेड सें हाथ से छिख कर और टाइप 
शइटर से टाइप करने में क्या अन्तर है? टाइप करते समय किन-किना 
शारतों का ध्यान रखना चाहिये ? 

( १० ) रोटरी मल्टीझायर मेथेड, जिलेटिन मैथेड और स्थेंसिल 
“कटिस सेथेड से अच्छा क्‍यों है ? उदाहरण सहित बतकाइयेगा। 


( ११ ) व्यापारियों को अधिक नकलें लेने की आवश्यकता क्यो 
अइतठी हू ९ 


कु 


नजिकनिनन+ ००... :-. 


हट 


इकताॉविवा अध्याय 
पन्नों का नत्थी करना (॥॥2 रण [08 ) | 


प्रत्येक व्यापारी के पास दो प्रकार के पतन्न होते हैं, .एक तो 
ये लो उसके पास .घाहर से आते है, इनको ]#छ/त (007788- 
7070872९8 कहते स्कि ओर दूसरे वे जो उसके यहाँ से. बाहर की 
भेजे जाते हैं, उनको (0प्राप्र37'त ()0778800709768 कहते नि । 
बाहर से आये हुए पत्रों को संभाल कर रखना, ओर अपने यहाँ" 
से गये हुये प्रत्येक पत्र की एक नकल रखना हरेक प्रकार के 
व्यापारी के लिये बहुत जरूरी है । इन पत्रों को क्रमशः तारीखवार 
संभाल कर रखने को फाइलिंग कहते हैं । पन्नों को संभाल 
कर रखने से अनेकों लाभ हैः--(१) यदि किसी श्राहक और 
व्यापारी में रुपया तल देने से या और किसी कारण से अनबन हो 
जाय, और मामला कचहरी तक चला जाय, उस समय व्यापारी 
ओर ग्राहक के पुराने पन्नों पर दी न्यायालय -से फ़ेसला 'हुआ 
करता है, (२) अन्य कानूनी कामों के लिए कुछ वर्षों तक, पन्नों 
का रखना बहुत जरूरी है, (१) कभी कभी खरीदार व्यापारी 
बहुत महीनों के पश्चात्‌ अपने आडेरों को .ढुहराया, करते हैं, 
और छिख देते हैं कि. हमने अमुकऊ मेहीने की अम्लुक -तारीख्रः को 
जितना सामान जिस प्रकार आप से मंगाया था, आप कृपया 
उतना दी माल उसी प्रकार से भेज दीजियेगा- ऐसी दशा में 
घुराने पन्न व्यापारी को माल भेजने, में बड़ी सहायता करते हैं, 
(४) साल भर के व्यापार के बाद व्यापारी को यह भारूम,होता 
रहता है कि साल भर उसने बाहर से किन-क्रिन शर्तों पर किन- 
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किन को अपना आहक बनाया था, यदि उनके पास से आडर नहीं 
आते, तो उन्हीं पत्रों के आधार पर आडेर मेंगाने को कोरिश 
की जाती है | 
. फाइलिंग करते समय नीचे लिखी बातों का ध्यान रखना 
चाहिए ;--- 
(१) फाइलिंग करने में समय बहुत दी थोड़ा लगे,और सारा 
काम बड़ी जररी समाप्त हो जाय । ' 
'. (२) फ़ाइलिंग में कम से कम घन खर्च हो, और स्थान भी 
थोड़ा ही चाहिये । , है 
, (9३) प्रत्येक पत्र बड़ी जरदी और आसानी से दपतर में किसी' 
भी नये आदमी को सिल सके । ' 
,... (४) खब पत्र चूहों और दूसरे कीड़ों से सुरक्षित रखे जए 
'सके ।, ' 
,_- (०) आवश्यक्तालुसार घटाई ओर बढ़ाई भीं जा सके। . 
' फ़ाइलिंग के प्रकार:--फ्राइलिंग अनेकों प्रकार से की' 
जाती है, लेकिन यह नहीं कहा जा सकता है क्लि उन सब॑ में. 
'कौन से प्रकार की फ़ाइलिंग सब से अच्छी है । सारांश में' यही 
कहा जी सकता है कि आवश्यकता और खर्चे के अनुसार जिस 
अकार को फ़ाइलिंग जिस किसी ऑफिस को ठीक लगे, 'छसी 


प्रकार की फाइलिंग करनी उचित है नीचे फाइलिग के कुछ मुख्य 
तरीके दिये जाते हैं :-... ह 


4६ 


९, 


... (१) तार की फ़ाइल (फ़७ 0 ४--इस फाइल प्ें 
तार के एक ओर एक लकड़ी का टुकड़ा लगा होता: है, और 
दुसरी ओर नोकीला तार होता है, छोडे-छोटे दृकानदार' उसी 


2. २. है ३७. रों हु 
पार के अन्दर अपनी चिट्टियों को क्रमशंः नत्थी करते रहते ह 


( ४६३ ) 


फाइलिंग की यद्द सब से सस्ती ओर पुरानी रीति है । ,इस 
फ्राइल को चाहे खुंदी पर ठाँग दिया जाय, चाहे मेज पर रख 
लिया जाय |. .- किये 0 

(२५) कही-कर्दी पर पुराने ढेंग से काम करने वाले व्यापारियों 
के यहाँ पर दो गज लम्ब और इतने ही चौड़े, या इससे कम या 
ज्यादा लम्बे चौड़े कपड़े प्र छोटी-डोटी जेब्ों के ढंग से ऊंपर 
तीचे धरावर-वरावर कपड़े की सि टी हुई फाइलें होती हैं, ये 
लम्बे कपड़े दीवारों पर कीलों से चारों कोनों पर गढ़े हुए होते 
हैं, और वीच-बीच में जबों के ऊपर फाइलों के नोम स्थादी से 
लिखे होते हैं, ओर अन्दर जेबों में पत्र रखे होते हैं।..... 

(३) पट्टे को फॉइल (08700097 0):--यह “काइईल 
मोटे पट्टे का आयवाकार होती है, जिसकी चौड़ाई के बीचों बीच 
में एक कपड़ा लगा होता है और उसके अन्दर रख कर कागज 
बाँधने के लिये ठोरी था कीता भी लगा हुआ 'होता है। यह 
फाइल पुराने ढँग की दे । | 03 4, ५9... ७ 

(७) फ्लैट फाइल (४0 प्पा० :+यह फाइलें, अनेक्रो 
प्रकार-की देशी ओर विदेशी बनी हुई बाजारों में सस्ती से सस्ती 
एक एक श्राने और दो दो आने को या लगभग इन्हीं दामों' को 
मिलती हैं, और आजकल बहुतायतव से यद्दी फाइलें काम में लाई 
जाती हैं । ये लम्बी किताव की शक्ल की द्वोगे हैं, अन्दर कमा- 
मियाँ लगी होती हैं, प्रत्येक पत्र में सूराख करने बाली (?प्रा०7- - 
फ़छ ४७०7०) से दो सूराख कर के प्रत्येक पत्र को इस में 
लगा देते है. | इन में से प्रत्येक को व्यक्तिगत या बस्तुगत फाइल 
के नाम से उस के ऊपर नाम लिख कर बनाया जा सकता है | 
ये फाइलें और भी अतेकों प्रकार की होती हैं | 


( ४६७ ) 


(५) काबुकनुमा फाइल (8९0०7 ४90७ फ्री) :-० एक 
वर्गाकार बढ़ी सी अत्मारी के अन्द्र प्राय: चौत्रीस या पद्चीस 
खाने अल्य अलग बने होते है, उत सब के ऊरर अम्जी का 
एक अक्षर 8 ए ओ' फिर इसी प्रकार बी, सी,' डी, इत्यादि 
लिखे हुये होते हैं, किसी किसी खाने के ऊपर दो अक्षर भी 
लिखे होते हैं, प्रत्येक खाने में उसके अक्षर के अलुसार व्यक्तियों 
के नाम के पहले अक्षर के अनुसार पत्र रखे जाते है । ए के नाम 
पर बहुतेरे नाम की अनेकों फाइलें ए के ही खाने में अलग-अलग 
नाम और उनके ऋमशः नम्बर पढ़ी हुई रखी जाती हैं। जैने :-- 
आनन्दोलाल, आनन्द्सरूप, ओश्म, अस्बाप्रकाश, अनन्तराम 
इत्यारि की फाइलें ए की ही फ़ाइल में रखी जावेंगी । इखाइयों 
के नाम की फ़ाइलें उनके नाप्त के अन्तिम भाग (8077%&709) के 
पहले अक्षर के अनुसार बनाई जाती हैं जैसे--फा79वएः 
प्र७म80० का पत्र ए के खाने में न जाकर छत के खाने सें 
रखा जायगा । नोचे कावुकनुमा फाइल का एक नमूना दिया 


ता है +-- हे 


काचुकनुमा फ़ाइल (?8९09 #०७ /) का नमूना-। 


























पाक | 8 । && । [) | ह!) 
जाय का का बा अंक जा क 
कक हा । का, | : । 0 
प्र | ९ ४. ६ 7 ही 2 ॥। 
छ । है? ५ | ऋण च्र् 


न मय हा एन नमन 
दीगार पर टाँगने की फ़ाइल ५ फथ) ए7७0 ) 
सेस फाइल के लकड़ी के ऊपर बीचों बीच में एक सजूबूत 
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( ४६५ ) 


पेपर क्लिप लगी होती है, कि जिसके ठारा यह दीवार की किसी 
भी कील पर टाँगी जा सकती है और तख्ते के ऊपर मोटे 
कासज़ पर अऑमेजी के अक्षर इस पकार छपे रहते हैं कि जो' 
बाहर से खाक साफ़ दिखलाई पढ़ते रहते हैं। पत्र को भेजने वाले 
के नाम के पहले अक्षर के अलुसार फ़ाइल के उसी अक्षर के' 


बीच से रखकर पंजे से दवा देते हैं, जेले--हीरालाल के पत्र को, 


मे के मोटे काग्रज् के बीच में ही दबाया जायगा । 
इन फ्राइलों के अतिरिक्त और भी अनेकों प्रकार की फ्ाइलें- . 
प्रफ़ोरेटर, एप्रिन, वर्टीकल, वोकल फ्राइल, क्लेट फ्राइल, 


' कैत्रीनेट फ्राइल इत्यादि होती हैं । 


व्यापारिक पत्रों में नम्बर (४००/७७7ए४ 'लिखना 
जो भी पत्र बाहर भेजे जाँय, उत्त पर अपने यहाँ को क्रम ' 


संख्या ( 5८४४७) )ए०7४४७७/ ) अवश्य डालना चाहिये, और . 


, 'फ्राइलों में रखना चाहिये, कि जिससे हर भ्रकार के 
' नकलें आछ्नी से मिल जाय । 


उनकी नकलों पर फ़ाइलों के चांस ओर नम्बर डालकर फिर' 
पत्रों की 


आने और जाने वाले पत्रों को रजिस्टर में लिखना । ' 
जिस दिन जो पत्र बादर से शअ्रावें, उन्हें उसी दिन अपने 
यहाँ पर (॥077.8श707066708 +8687807 में चढ़ा लेना चादिये, 
इसी प्रकार से जाने वाले पत्रों को भी अवश्य चढ़ा लेना चाहिये। क्‍ 
इस 'काम के लिये छपे हुये रजिस्टर बुक्सेलरों के यहां पर . 
मिलते हैं । नीचे एक फार्म का नमूना दिया जाता है, जिसमें 
आने और जाने वाले एक-एक पत्र को हिन्दी और अँग्रेज़ी में भर 
कर दिखलाया गया द्दै। ह 
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( ४६७ ) 
अभ्यासा: कं रथ है «० ० यु 3, 
2 प्रर्त | दे 
थी करना किसे कहते ६ ? ओर पत्रों को नत्थीर 


हि 
] 


(१) पत्रों का 
करने की आवश्यकता वयों होती है ? 

( २ ) फाइलिंग करते समय कित किन बातों का' ध्यान रखना, 
चाहिये । 

(६) फाइल, फिन्दे कहते हैं ? ओर फाइलें कितने श्रकार की होती, 
हूं ? सब का घिस्तृत्त हाल बत्तलाइयेगा। ु 8, 

(४ ) काहुकलुसा फाइल में ओर दीवार की फाइल में क्या अन्तर है? 


(७) पत्र में नम्बर किस प्रकार डाले जाते है। *' 
(६ ) भाने जोर जाने वाले पत्रों की (07788])00497908 


२82/8॥87 में किस अकार से चढ़ाते हैं ? एक एक पत्र दोनों अकोर के 
चढाइयेगा । 


| 
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(३) च्यापार के अन्दर /.0?ए०एं8#078 के जानने की वर्षों: 
आवश्यकता पढ़ती हे २ 

(२) नीचे लिखे शब्दों के व्यापारिक संज्िप्ताक्षर लिखीः--- 

एजुद्ला88 गा 0एछ४  इणा 68858: 7.6" 087 
एकए) [७)०2780070 णा०ए-0067, 768 00 शिछ-७७, 
09 ऐश ऐप, 9707 छत ॥4058 3.000प76 -300प9. 
[00श7॥, ि7078 ह0त 0प्रा्ांडडं०78 8::0०९[४९दँ, 

(३) नीचे लिखे 4 09078ए9४078 के पूरे शब्द लिखो--- 

४१5. 9. ०५ शए५,, ऋ£5-; 3/5.,, 32/09 ५ (7/0 धर के / # 0 रम 
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४ न | #< 5. न श्र ध * 
»  ततीमवा अध्याय । 
महाजनी व्यवहारिक शब्दों की व्याख्या 
( 00॥॥9/09| | ७॥॥8 ) 
'नोटः-- देशी सैकड़ों शब्द इस बहीखाते सें जहाँ तहाँ” जाये है, कुछ 
. _ अंग्रेजी छुक-कीपिंग के ढंग पर आने वाले झब्दों की व्याख्या 
नीचे दी जाती है।-- 
[ १ ] कारगो ( ०४०४० १--जो माल जहाज हारा लें 
जाया जाता है, उसे कारगो कहते हैं। | 
[२ ] पंच ( 870/7७/०/ ) --उस आउसी को कहते हैं, 


कि जिसके पास दो व्यापारियों का झगड़ा चुकाने के लिये भेजा 


जाय । मा 


॥ डे है मेक रेट ( 8077 398 )--ईंगलेन्ड की बेंक 
( 997 ० फाट्रोधात0 ) जो कुछ -भी सेंकडा बढाव लेती 
देती है, वह बेंक रेट कहलाता है । री 

[ ४] चुलिअन ( छप[णा 2--सोना, चोंदी या दूसरी 
चहुमूल्य धातुएं जो सित्रकों के रूप में हों, बुल्ञ्िव कहलाती हैं। 

[५ |] पार ( 0४४ )--के अर्थ बराबरी बर के हैं. याती 
उस असली क्लीमत के हैं, कि जिस पर स्टॉक या शेआर द्यिं 
गये हों। - - हक 


डर ४ हम) 
(३ | वाउचर या. रसीद ( ए०प०७७/ )--डस रसीद या 
डर के. कोई रवि फि कप | 

परवाने को कहते हूं कि जिसके अन्दर किसी. दिसाब को । रकम 

लिश्दी हो | है ष् ढ़. हि | ९५ ॥ हि पे 


(४७१ ) 


[ ७] चादर पार्टी ( 088७ 78४9 ललित के 
फिराये करने के ठेके को चाटर पार्टी कहते हैं । “ ह् 

[ ८ ] वेअर हाउस ( ए४४7७ [ल००७७ )--उस इसारत 
को कहते हैं [क जहाँ पर बिक्री का बहुत सा सामान जमा 
रहता हो | | 

[ & ] इन्हेन्ट ( 770076 )--जिस सामान के मेंगाने के 
लिए विदेशों से आर्डर भेजा जाय, उसे इन्डेन्ट कइते हे । 

[१०] देवालिया ( [780 ए७7४ 07 3क7फप्र/॥ )- 
जब कोई व्यापारी अपने कजदारों को ऋण चुकाने में असम 
हो जाता है, तो वह देवालिया कहलाता है | गवर्नभेणट के बिना 
निश्वय किये कोई देवालिया नहीं बन सकता है। 

, [११] ट्रेड मार्क ( १९७०७ ॥8370: )-- किसी एक नाम 
को कहते हैं, जो कि किसी मुख्य चीज का बनाने वाला: 
अपनी चीज पर उस नाम या चिन्ह को लगाता है, ताकि उसका . 
माछ;,उसी प्रकार की अन्य चीज़ों से भिन्न रहे । 

ु [१ २], डाइरेक्ट ऐक्सचेन्न (27९60 +#.509%788)--- 
किसी एक देश के प्रधान सिक्‍कों को किसी दूसरे देश के प्रधान 
सिक्कों के साथ,बिना किसी तीसरे शहर की सहायता से बदलने 
को डाइरेक्ट ऐेक्सचेज कहते है हा ही ु 

“* [१३] मूंखला रीति ( 0047 फा० )- एक देश के 
सिक्कों का मुल्य दूसरे देश के सिक्कों के सूल्य के साथ फैलाने 


या चिन्ह 


वी रीति को मर खला रीति कहते.हैं। 

; [ १४ | डिबीडेन्ड । ( शं4००१ )---जो ' घन छिसी. 
. 4 क लाभ में से स्टॉक और शेश्र होल्डरों में बांट जाता 
कपः: रा थ्रर ह| में घ ता. 
है.' उसे डिंविडेन्ड कहते हैं । आई | 
ह 


( ४७२ ) द 


- [१ | सरत्त तक्राज़ा ([0घ7077९8 )--उधार के घन को 
माँगने के लिये जो सख्त तकाज़ा किया जाता है, उसे कहते है। 
- [१६] कस्टम ( 0080078 )>--किसी देश से आने या 
जाने-वाले माल पर गबनमेंट द्वारा जो टैक्स लगाया जाता है, 
उसे कस्टम कहते हैं । ह 

| १७ | कसी ( 70607०0%600०7 ) किसी सशीन श्र 
इमारत इत्यादि के बराबर स्तेमाल से उसकी कीमत में जो कमी 
हो जाती है, उसे डिप्रीसिअशन कहते हैं । 

. [ १८ ] अधिकार ( /9 ) किसी कजेदार के माल 
असबाब या जायदाद के उस समय तक रखने को,जब तक कि वह 
सारा क़ज न चुका दे, लीअन कहलाता है । 

[ १९ ] रहननामा[ (१4०॥४४०४०)--किसी कजौदार द्वारा 
अपने साहूकार के यहां अपनी ज़ायदाद को क़ज़ के बदले में- 
गिरवी रखने को रहननामा कहते हैं ।, 

[२० ] हिसाब का फेसला (॥/4०ं१५४००)-- किसी 
व्यापार या कम्पनी के हिसाब किताब के फैसला या बन्द करते 
को लिक्वीडेशन कहते हैं।..*" 

[२१ ] घटोतरी (8०0०॥७)--3स कमी या कमीशन को 
कहते हैं कि जो किसी बिल का समय से पहले फौरन रुपया: 
लेने या और किसी कारण से दिया जाता है। 

[२२ ) बोनस (0000४)--लाभ में से जो कुछ हिस्से-- 
दारों को बाँदा जाता उसे कहते हैं । 

े | २३ | पेटेल्ट (?90७४०)--किसी नई चीज के बनाने 
वाले आविष्कारक को उस देश की गवर्नमेन्ट के द्वारा द्यि जॉन 


( ४७३ » 


ले उस अधिकार को कहते हैं, कि जिसके द्वारा वह एक किसी 
तश्चित समय तक के लिये अपने आविष्कार पर लाभ उठा सके। 
कक है: शत ॥॥ 
[२४ | हेडसादः ( ॥7%908 7४ ) +डस नाम या 
कुल कक ४४ £5 £ ५ 5२ मी २6 (५, 
घनन्‍्ह को कहते है कि जिसके ह्वारा-कोई बचांत वाला अपना 
जो को उसी प्रकार की चीजों के बेचने वाले व्यापारियों से 
छल करता है । 
| २५ ] ऑॉडिद ( ठ0वी॥ )-के अथ किस 
[ 
दाग रखीदों से मिलाव करके हिसाबों के जाँचने के हैं । 
[ २६ है (१079 877877- एक स्थांस से दूसरे स्थान को 
हे के य्ट  ध 
आल भेमने को कम्साइवमेन्ट कहते है । 
[ २७ है! (॥0099 7077“ भाल के भेजने वाले को कृन्साइ- 


/.. झर कहते हे । है 
[ ५८ | 000987०७%--जिसको माल भेजा जाय, चह 


कत्साइनी कहलाता है।.. रिशमकदकक 
[ २९ | ० 7.80॥787 “-बिल्टी की तरह से यह भी 
टक प्रकार की रसीद है, कि जो जहाज के मालिक की ओर से 
द्वारा माल भेजने बाले व्यक्ति को दी जाती हे । 
अभ्यासाथे प्रश्न | 
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